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Технологическая схема 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору найма в специализированном жилищном фонде»
1. Общие сведения о муниципальной услуге

	Параметр
	Значение параметра / состояние

	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Структурное подразделение Администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги – отдел учета и распределения жилья администрации городского округа Заречный

	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010000419926


	Полное наименование услуги
	Предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору найма в специализированном жилищном фонде

	Краткое наименование услуги
	Предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору найма в специализированном жилищном фонде

	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору найма в специализированном жилищном фонде», утвержденный постановлением администрации городского округа Заречный от  01.08.2018 № 611-П

	Перечень услуг
	нет

	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	радиотелефонная связь

	
	Портал государственных услуг http://www.gosuslugi.ru

	
	официальный сайт органа

	
	другие способы: личное обращение


2. Общие сведения об услугах

	Наименование услуги

	Срок предоставления 

в зависимости от условий
	Основания 

для отказа 

в приеме документов
	Основания 

для отказа 

в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления услуги
	Плата за предоставление

услуги
	Способ обращения 

за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	
	при подаче заявления 

по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	при подаче заявления 
не по месту жительства 

(по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося

основанием для взимания платы 

(государственной пошлины)
	КБК 

для взимания платы (государственной пошлины), 

в том числе для МФЦ
	
	

	«Предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору найма в специализированном жилищном фонде»»
	Не более 30 календарных дней со дня регистрации заявления и документов, в том числе поступивших из МФЦ


	Не более 30 календарных дней со дня регистрации заявления и документов


	нет


	Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

1) непредставление в полном объеме необходимых документов, указанных в пункте 15 настоящего Регламента;

2) несоответствие заявления и документов требованиям п 15 настоящего регламента;

3) представление документов, которые не подтверждают право заявителей на получение жилого помещения;

4) выявление в представленных документах сведений, не соответствующих действительности.


	нет
	-
	нет
	-
	-
	1)на официальном сайте городского округа Заречный

2) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

3) при личном обращении в МФЦ


	 на бумажном носителе в филиалах МФЦ; территориальном органе, в виде электронного документа через личный кабинет официального сайта органа, на адрес электронной почты, почтовая связь




3. Сведения о заявителях услуги
	Категории лиц, имеющих право 

на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории 

на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления 

на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право 

на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования 

к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	работники органов местного самоуправления, муниципальных учреждений, муниципальных предприятий городского округа Заречный в период их работы в органах местного самоуправления, муниципальных учреждениях и на предприятиях
	паспорт гражданина Российской Федерации; удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации, 


	нет
	да
	Представители граждан, действующих в силу полномочий, основанных на доверенностях, выданных и удостоверенных в установленном законом порядке, либо иные лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги 


	Доверенность
	Нотариальная доверенность, оформленная в соответствии со статьями 185, 185.1 Гражданского кодекса Российской 



	работники органов внутренних дел на территории городского округа Заречный в период службы
	
	нет
	да
	
	Доверенность
	

	работники выборных муниципальных должностей органов местного самоуправления в период прохождения ими муниципальной службы
	
	нет
	да
	
	Доверенность
	

	работники органов государственной власти, государственных учреждений, государственных предприятий, расположенных на территории городского округа Заречный в связи с прохождением службы, в связи с назначением на государственную должность либо в связи с избранием на выборные должности в органы государственной власти.
	
	нет
	да
	
	Доверенность
	

	граждане, занимающие жилые помещения по договору социального найма в доме, в котором проводится капитальный ремонт или реконструкции
	
	нет
	да
	
	Доверенность
	

	граждане, у которых единственные жилые помещения стали непригодными для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств
	
	нет
	да
	
	Доверенность
	

	граждане, утратившие жилые помещения в результате обращения взыскания на эти жилые помещения, приобретенные за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них единственными;

иные граждане в случаях, предусмотренных законодательством
	
	нет
	да
	
	Доверенность
	


4. Документы, представляемые заявителем для получения услуги
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель 
для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа 
с указанием подлинник / копия
	Документ, представляемый 
по условию
	Установленные требования 
к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа /
заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору найма в специализированном жилищном фонде»»

	1
	Подлинник
	заявление
	0/1                                                Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника


	предоставление документов в комплектации и в сроки, установленные административным регламентом

	должны быть заполнены 
все графы (фамилия, имя, отчество, дата рождения, адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность), подписано заявителем и всеми совершеннолетними членами семьи; заявление поддается прочтению, не имеет повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать данные гражданина
	приложение 1 
к технологической схеме
	-

	2
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	В случае, если от имени заявителя действует его представитель (законный представитель)разрешение (доверенность) 

на обращение 

за муниципальной услугой, засвидетельствованное нотариусом
	1/0- формирование в дело 
	предоставление документов в комплектации и в сроки, установленные административным регламентом

	не истек срок действия полномочий, отсутствуют повреждения и исправления
	- 
	-

	3
	Подлинник
	копии паспортов или иных документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи
	1/1                                                Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника

	предоставление документов в комплектации и в сроки, установленные административным регламентом

	нет
	 -
	 

	4
	Подлинники
	копии документов, подтверждающие родственные или иные отношения заявителя, подавшего заявление, с лицами, указанными им в качестве членов семьи (свидетельства о рождении, свидетельства о заключении либо расторжении брака
	1/1                                                Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника


	предоставление документов в комплектации и в сроки, установленные административным регламентом

	нет
	-
	

	5.
	Документ подтверждающий место жительства заявителя и членов его семьи
	сведения о лицах, проживающих совместно с заявителем, и родственных отношениях заявителя, о технических характеристиках помещений
	0/1                                                


	предоставление документов в комплектации и в сроки, установленные административным регламентом

	предоставляются на основании декларирования заявителем данных сведений, либо в порядке межведомственного взаимодействия с соответствующим органом исполнительной власти - при наличии возможности
	-
	-

	6
	Подлинник
	справка из БТИ о наличии (отсутствии) у заявителей и совместно проживающих с ними членов семьи недвижимого имущества в период функционирования системы регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

	1/0- формирование в дело 
	предоставление документов в комплектации и в сроки, установленные административным регламентом

	нет

	-
	нет

	7
	Заверенная копия
	Трудовая книжка

	0/1 формирование в дело
	предоставление документов в комплектации и в сроки, установленные административным регламентом

	Заверенная печатью по месту работы
	
	

	8
	Заверенная копия
	ходатайство руководителя предприятия, учреждения, организации в трудовых отношениях, с которыми заявитель состоит, о предоставлении служебного жилого помещения заявителю;


	0/1- формирование в дело 
	предоставление документов в комплектации и в сроки, установленные административным регламентом

	Подписанное руководителем предприятия, организации, заверенное печатью по месту работы
	-
	-

	9
	Заверенная копия
	копию заверенного приказа (распоряжения) о приеме на работу (назначении на должность)


	0/1                                                формирование в дело


	предоставление документов в комплектации и в сроки, установленные административным регламентом

	Заверенного печатью по месту работы
	-
	-

	10
	Заверенная копия
	трудовой договор (контракт) с работодателем
	0/1

Формирование  в дело
	предоставление документов в комплектации и в сроки, установленные административным регламентом

	Заверенного печатью по месту работы
	-
	-

	
	Заверенная копия
	документ на занимаемое заявителем жилое помещение 
	0/1
	предоставление документов в комплектации и в сроки, установленные административным регламентом

	нет
	
	

	
	Заверенная копия
	решение суда, в соответствии с которым взыскание обращено на жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа;


	0/1
	предоставление документов в комплектации и в сроки, установленные административным регламентом

	Вступившее в законную силу
	
	

	
	Подлинник
	документы, подтверждающие имущественные потери вследствие пожара, стихийного бедствия, аварии из-за неисправностей оборудования и (или) инженерных систем жилого помещения.
	1/1
	предоставление документов в комплектации и в сроки, установленные административным регламентом

	нет
	
	


5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты 
актуальной технологической карты 
межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень 
и состав сведений, запрашиваемых 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), 
в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	нет
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Сведения о правообладателях - физических лицах; Фамилия; Имя; Отчество;  Дата рождения; Вид документа удостоверяющего личность; Номер документа, удостоверяющего личность; Серия документа, удостоверяющего личность; Дата документа, удостоверяющего личность.
	Отдел учета и распределения жилья
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
	-
	В течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления
	Запрос сведений в электронном виде посредством СМЭВ, либо через интернет-портал
	Поступление запросов в электронном виде посредством СМЭВ, либо через интернет-портал


6. Результат услуги
	Документ / документы, являющиеся результатом услуги
	Требования 

к документу / документам, являющимся результатом услуга
	Характеристика результата (положительный / отрицательный)
	Форма документа / документов, являющихся результатом услуги
	Образец документа / документов, являющихся результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Постановление главы городского округа Заречный
	в соответствии с утвержденной формой
	положительный
	договоры найма специализированного жилого помещения 

,акт приема-передачи жилого помещения  
	приложение 2 

к технологи-ческой схеме
	1. в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе
2. в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу
	5 лет
	3 месяца

	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	в соответствии с утвержденной формой
	отрицательный
	уведомление об отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального найма
	
	1. в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе
2. в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу
	
	


7. Технологические процессы предоставления услуги
	Наименование процедуры (процесса)
	Особенности исполнения процедуры (процесса)
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры (процесса)
	Формы документов, необходимые 

для выполнения процедуры 

(процесса)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию или в МФЦ. 

В случае подачи Заявления при личном обращении в администрацию городского округа Заречный специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции, знакомится с представленным Заявлением и приложенными к нему документами. В случае отсутствия прилагаемых документов делает об этом отметку на заявлении. Проверяет соответствие копий представленных документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, что подтверждается отметкой на копии и заверяется подписью специалиста. Если копия документа представлена без предъявления оригинала, отметка не делается. Специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции выдает Заявителю расписку с указанием перечня принятых документов и даты приема или проставляет отметку о принятии заявления на втором экземпляре заявления, который остается у заявителя, либо на копии заявления. 
Принятое заявление регистрируется специалистом администрации городского округа Заречный ответственным за прием входящей корреспонденции, в журнале регистрации входящих документов с указанием даты регистрации и присвоением регистрационного номера или специалистом «МФЦ, ответственным за прием входящей корреспонденции, путем проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером, указанием даты приема

В случае подачи Заявления при личном обращении в МФЦ, специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции, знакомится с представленным Заявлением и приложенными к нему документами. Проверяет соответствие копий представленных документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, что подтверждается проставлением на копии документа прямоугольного штампа «С подлинным сверено». Если копия документа представлена без предъявления оригинала, штамп не проставляется. Проводит проверку соответствия заявления и приложенных к нему документов требованиям пункта 15 настоящего Административного регламента и наличие прилагаемых к нему документов.

 В случае подачи Заявления посредством почтовой связи специалист Администрации, ответственный за прием входящей корреспонденции, после получения конверта на почте, вскрывает его, проверяет наличие Заявления и приложенных к нему документов. В случае отсутствия вложений в почтовом отправлении специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции, составляет акт об отсутствии вложений в почтовой корреспонденции.

В случае подачи Заявления в форме электронного документа специалист Администрации, ответственный за прием входящей корреспонденции в электронном виде, распечатывает заявление и все прикрепленные к нему документы. на бумажный носитель. В случае отсутствия прикрепленных файлов к поданному в форме электронного документа заявлению составляет акт об отсутствии прикрепленных файлов. Не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи заявления, направляет лицу, подавшему заявление, электронное сообщение о принятии заявления.

 Принятое заявление регистрируется специалистом Администрации, ответственным за прием входящей корреспонденции, в журнале регистрации входящих документов с указанием даты регистрации и присвоением регистрационного номера или специалистом МФЦ, ответственным за прием входящей корреспонденции, путем проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером, указанием даты приема. 

Дата регистрации Заявления в Администрации или в МФЦ является датой начала срока предоставления муниципальной услуги.


	3 рабочих дня.
	при обращении 

в администрацию  в отдел учета и распределения жилья ,затем после проверки документы с заявлением передаются в общий отдел администрации городского округа Заречный

 при обращении в МФЦ – работник МФЦ
	документационное обеспечение: бланки заявления, книги регистрации заявлений
	приложение 1 

к технологической схеме

	Формирование и направление межведомственного запроса
	Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение трех рабочих дней с момента регистрации заявления направляет межведомственный запрос в следующие органы и организации:

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте или курьерской доставкой.


	5  дней
	Специалист отдела, либо специалист МФЦ
	технологическое обеспечение:

компьютер, наличие программы СИР 3.1,принтер для печати
	-

	Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений жилищном фонде 
	Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и прилагаемых документов, в том числе полученных в рамках межведомственного взаимодействия (или истечение определенного законодательством срока для получения ответа на межведомственный запрос) специалисту Отдела. 

 Специалист Отдела рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие всех необходимых и обязательных документов, предусмотренных п. 15 настоящего Регламента, проверяет представленные документы на соответствие требованиям, устанавливает наличие (отсутствие) оснований к отказу в предоставлении муниципальной услуги.
	3 рабочих дня
	Орган местного самоуправления
	-
	 

	Принятие решения о предоставлении жилого помещения специализированного жилого фонда, либо решения об отказе в предоставлении
	По результатам рассмотрения заявления, приложенных к нему документов и сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, при наличии решения об отказе специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной  услуги, в течение 3 рабочих дней готовит уведомление об отказе в предоставлении жилого помещения по договору найма специализированного жилого помещения с указанием причины отказа и направляет его на подписание уполномоченному должностному лицу.

 При наличии оснований в предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда специалист отдела ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит предложения о предоставлении жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда для рассмотрения на заседании общественной комиссии по жилищным вопросам администрации городского округа Заречный (далее-Комиссия).

 При положительном решении Комиссии специалист отдела готовит проект решения Думы городского округа Заречный о предоставлении жилого помещения и с выпиской из протокола решения общественной комиссии по жилищным вопросам направляет проект решения на согласование Думы городского округа Заречный.

Результатом данной административной процедуры является принятие Думой городского округа Заречный решения о согласовании предоставления жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда, либо направление уведомления об отказе в предоставлении жилого помещения по договору найма специализированного жилого помещения.


	12 дней
	Орган местного самоуправления
	документационное обеспечение: бланк договора социального найма, технологическое обеспечение: рабочее место, принтер, сканер, МФУ, процессор, монитор
	

	Подготовка договора найма специализированного жилого фонда (в случае принятия решения о предоставлении); 


	Основанием для начала административной процедуры подготовки проекта договора найма жилого помещения специализированного жилищного фонда (далее- Договор) является получение специалистом Отдела подписанного и зарегистрированного в установленном порядке постановления администрации городского округа Заречный о предоставлении специализированного жилого фонда. На основании данного постановления специалист Отдела осуществляет подготовку проекта Договора и направляет его на подпись главе администрации городского округа Заречный.


	3 рабочих дня
	специалист отдела учёта и распределения жилья
	документационное обеспечение отсутствует, технологическое обеспечение: компьютер, принтер
	

	Направление (выдача) заверенной копии постановления о предоставлении специализированного жилого фонда и проекта договора найма, либо уведомления об отказе в предоставлении специализированного жилого фонда с указанием причины отказа.


	Подписанный Договор регистрируется в книге регистрации договоров и выдается заявителю лично в Отделе под расписку в получении или направляется по почте, при этом специалист общего отдела делает отметку в журнале исходящей корреспонденции «отправлено по почте».

В случае отказа: уведомление об отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального найма регистрируется в книге исходящей документации и выдается заявителю лично в Отделе под расписку в получении или направляется по почте, при этом специалист общего отдела делает отметку в журнале исходящей корреспонденции «отправлено по почте».


	3 рабочих дня
	специалист отдела учёта и распределения жилья
	документационное обеспечение : бланк договора, книга регистрации договоров
технологическое обеспечение:
компьютер, принтер
	


8. Особенности предоставления услуги в электронной форме
	Способ получения заявителем информации о сроках

и порядке предоставления услуги
	Способ записи 

на прием в орган
	Способ формирования запроса

О предоставлении услуги
	Способ приема 

и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых 

для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой 

за предоставление услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса 

о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги 

и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа 

в процессе получения услуги

	«Предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору найма в специализированном жилищном фонде»»

	Официальный сайт администрации городского округа Заречный

Единый портал государственных и муниципальных услуг,

Официальный сайт МФЦ
1. 
	В орган - нет;

МФЦ - официальный сайт
	путем заполнения формы запроса на ЕПГУ
	Не требуется

предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	нет
	Личный кабинет на Едином портале государственных и муниципальных услуг
	жалоба может быть направлена через официальный сайт МФЦ, с использованием информационно- телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации, в сети Интернет, ЕПГу


	
	


Приложение № 1

Форма заявления

Предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору найма в специализированном жилищном фонде»

Главе администрации городского округа Заречный 

от ________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

проживающего по адресу: 

___________________________________

тел. ____________________________

паспорт ____________________________

(серия, номер, кем и когда выдан) ___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить жилое помещение муниципального жилищного фонда по договору найма в специализированном жилищном фонде» (служебное, маневренного фонда), общей площадью _____ кв.м. расположенное по адресу: _______________________________

на период трудовых отношений ____________________________________________________

________________________________________________________________________________

(указать наименование учреждение, организацию, предприятие с которым заключен трудовой договор)

В должности________________________________________________________

Заполняется при подписании заявления представителем заявителя

Представитель ____________________________________________________

(ФИО без сокращения)

Действующий по доверенности ______________________________________

(номер и дата выдачи доверенности)

К заявлению прилагаю документы, подтверждающие наличие родственных отношений члена семьи нанимателя жилого помещения (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, судебные решения о признании членом семьи и иные:

Даю согласие на обработку моих и членов моей семьи персональных данных

Паспортные данные:

________________________________________       _________________________

(Фамилия, имя, отчество полностью)                                           подпись
Решение прошу мне ___________________________ по адресу:___________

Выдать лично, направить по почте

Подпись заявителя                                                              Дата

Приложение № 2
ДОГОВОР

найма  служебного жилого помещения

N __

	Г. Заречный
	
	


(наименование населенного пункта)                                                         (число, месяц, год)

	Администрация городского округа Заречный в лице главы администрации городского округа Заречный   ,

	действующего на основании Устава городского округа Заречый


(наименование собственника жилого помещения или действующего от его лица уполномоченного органа государственной власти Российской Федерации, органа государственной власти субъекта

	 действующего на основании

	Российской Федерации, органа местного самоуправления либо иного уполномоченного им лица, наименование полномачивающего документа, его дата и номер)


именуемый  в дальнейшем    Наймодателем,   с   одной стороны, и гражданка 

	


                            (фамилия, имя, отчество)

именуемый в дальнейшем Нанимателем, с другой стороны, на основании постановления главы администрации городского округа Заречный от 14.05.2009 №451  о предоставлении  служебного жилого помещения заключили настоящий Договор о нижеследующем.

                       I. Предмет Договора

1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи за плату во владение и пользование  служебное жилое помещение, находящееся в муниципальной собственности 

	                  (государственной, муниципальной - нужное указать


на  основании ____________________________________, состоящее из  двухкомнатной квартиры  общей площадью 43,0 кв. м., в том числе жилой площадью 27,4 кв.м., расположенное в жилом доме по адресу: г. Заречный, ул. _____________ для временного проживания в нем.

	    2.Служебное жилое помещение предоставляется в связи с 

	Работой 


         (работой, обучением, службой - нужное указать)

  3. Характеристика   предоставляемого служебного  жилого  помещения,  его технического  состояния,  а  также санитарно-технического  и иного оборудования,  находящегося   в  нем,  содержится  в   техническом паспорте служебного жилого помещения.

  4. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются члены его семьи:

	1. 


    (фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)                      

    (фамилия, имя, отчество члена семьи Нанимателя и степень родства с ним)                      

	


 5. Настоящий Договор заключается на время  

	


           (работы, службы, обучения - нужное указать)

II. Права и обязанности Нанимателя и членов его семьи

6. Наниматель имеет право:

1) на использование служебного жилого помещения для проживания, в том числе с членами семьи;

2) на пользование общим имуществом в многоквартирном доме;

3) на неприкосновенность жилища и недопустимость произвольного лишения жилого помещения. Никто не вправе проникать в жилое помещение без согласия проживающих в нем на законных основаниях граждан иначе как в порядке и случаях, предусмотренных федеральным законом, или на основании судебного решения. Проживающие в жилом помещении на законных основаниях граждане не могут быть выселены из жилого помещения или ограничены в праве пользования иначе как в порядке и по основаниям, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами;

4) на расторжение в любое время настоящего Договора;

5) на сохранение права пользования жилым помещением при переходе права собственности на это помещение, а также на право хозяйственного ведения или оперативного управления в случае, если новый собственник жилого помещения или юридическое лицо, которому передано такое жилое помещение, является стороной трудового договора с работником-Нанимателем;

6) на получение субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в порядке и на условиях, установленных статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Наниматель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

7. Наниматель обязан:

1) использовать служебное жилое помещение по назначению и в пределах, установленных Жилищным кодексом Российской Федерации;

2) соблюдать правила пользования служебным жилым помещением;

3) обеспечивать сохранность жилого помещения;

4) поддерживать надлежащее состояние служебного жилого помещения. Самовольное переустройство или перепланировка служебного жилого помещения не допускается;

5) проводить текущий ремонт жилого помещения;

6) своевременно вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги (обязательные платежи). Обязанность вносить плату за жилое помещение и коммунальные услуги возникает с момента заключения настоящего Договора. Несвоевременное внесение платы за жилое помещение и коммунальные услуги влечет взимание пеней в порядке и размере, которые установлены статьей 155 Жилищного кодекса Российской Федерации;

7) переселяться на время капитального ремонта жилого дома с членами семьи в другое жилое помещение, предоставленное Наймодателем (когда ремонт не может быть произведен без выселения). В случае отказа Нанимателя и членов его семьи от переселения в это жилое помещение Наймодатель может потребовать переселения в судебном порядке;

8) допускать в жилое помещение в заранее согласованное время представителя Наймодателя для осмотра технического состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, а также для выполнения необходимых работ;

9) при обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю или в соответствующую эксплуатирующую либо управляющую организацию;

10) осуществлять пользование жилым помещением с учетом соблюдения прав и законных интересов соседей, требований пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, экологических и иных требований законодательства;

11) при освобождении жилого помещения сдать его в течение 3 дней Наймодателю в надлежащем состоянии, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности текущего ремонта жилого помещения, а также погасить задолженность по оплате жилого помещения и коммунальных услуг;

12) при расторжении или прекращении настоящего Договора освободить жилое помещение. В случае отказа освободить жилое помещение Наниматель и члены его семьи подлежат выселению в судебном порядке.

Наниматель жилого помещения несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

8. Временное отсутствие Нанимателя и членов его семьи не влечет изменение их прав и обязанностей по настоящему Договору.

9. Наниматель не вправе осуществлять обмен жилого помещения, а также передавать его в поднаем.

10. Члены семьи Нанимателя имеют право на пользование жилым помещением наравне с Нанимателем и имеют равные права и обязанности по настоящему Договору.

11. Члены семьи Нанимателя обязаны использовать жилое помещение по назначению и обеспечивать его сохранность.

12. Дееспособные члены семьи Нанимателя несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего Договора.

13. Если гражданин перестал быть членом семьи Нанимателя, но продолжает проживать в жилом помещении, за ним сохраняются такие же права, какие имеют Наниматель и члены его семьи. Указанный гражданин самостоятельно отвечает по своим обязательствам, вытекающим из настоящего Договора.

III. Права и обязанности Наймодателя

14. Наймодатель имеет право:

1) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

2) требовать расторжения настоящего Договора в случаях нарушения Нанимателем жилищного законодательства и условий настоящего Договора.

Наймодатель может иметь иные права, предусмотренные законодательством.

15. Наймодатель обязан:

1) передать Нанимателю свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;

2) принимать участие в надлежащем содержании и ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится жилое помещение;

3) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения;

4) предоставить Нанимателю и членам его семьи на время проведения капитального ремонта или реконструкции жилого дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда (из расчета не менее 6 кв. метров жилой площади на 1 человека) без расторжения настоящего Договора. Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя;

5) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;

6) принимать участие в своевременной подготовке жилого дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;

7) обеспечивать предоставление Нанимателю коммунальных услуг;

8) принять в установленные настоящим Договором сроки жилое помещение у Нанимателя с соблюдением условий, предусмотренных подпунктом 11 пункта 7 настоящего Договора;

9) соблюдать при переустройстве и перепланировке жилого помещения требования, установленные Жилищным кодексом Российской Федерации;

10) предоставлять другие жилые помещения в связи с расторжением настоящего Договора гражданам, имеющим право на предоставление другого жилого помещения в соответствии со статьей 103 Жилищного кодекса Российской Федерации.

Наймодатель несет иные обязанности, предусмотренные законодательством.

IV. Расторжение и прекращение Договора

16. Наниматель в любое время может расторгнуть настоящий Договор.

17. Настоящий Договор может быть расторгнут в любое время по соглашению сторон.

18. Расторжение настоящего Договора по требованию Наймодателя допускается в судебном порядке в случае:

1) невнесения Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев;

2) разрушения или повреждения жилого помещения Нанимателем или членами его семьи;

3) систематического нарушения прав и законных интересов соседей;

4) использования жилого помещения не по назначению.

19. Настоящий Договор прекращается в связи:

1) с утратой (разрушением) жилого помещения;

2) со смертью Нанимателя;

3) с истечением срока трудового договора;

4) с окончанием срока службы;

5) с окончанием срока обучения.

20. В случае расторжения или прекращения настоящего Договора Наниматель и члены его семьи должны освободить жилое помещение. В случае отказа освободить жилое помещение граждане подлежат выселению без предоставления другого жилого помещения, за исключением случаев, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.

V. Внесение платы по Договору

21. Наниматель вносит плату за жилое помещение в порядке и размере, которые предусмотрены Жилищным кодексом Российской Федерации.

VI. Иные условия

22. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему Договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством.

23. Настоящий Договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.

Наймодатель ________________ Наниматель ________________

                (подпись)                                   (подпись)










