администрация  Городского  округа  Заречный
п о с т а н о в л е н и е

от__14.11.2012____  №  ___1836-П___
г.Заречный

Об утверждении муниципальной целевой программы «Создание автоматизированной информационной системы по документам архивного фонда Российской Федерации, находящимся в муниципальной собственности городского округа Заречный»

 на 2012-2014 годы

Руководствуясь Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 20 июля 1995 года № 115 ФЗ «О государственном прогнозировании и программах социально-экономического развития Российской Федерации, решением Думы городского округа Заречный от 25.09.2008г. № 118-Р «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в городском округе Заречный» (в действующей редакции), в соответствии с постановлением главы администрации городского округа Заречный от 14.02.2012 № 229-П «Об утверждении порядка разработки и реализации  муниципальных целевых программ», на основании ст. 31, ст. 33 Устава городского округа Заречный, администрация городского округа Заречный 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить муниципальную целевую программу «Создание автоматизированной информационной системы по документам архивного фонда Российской Федерации, находящимся в муниципальной собственности городского округа Заречный» на 2012-2014 годы (прилагается).

2. Рекомендовать начальнику финансово-экономического управления администрации городского округа Заречный Шишменцевой Е.Т. учитывать при формировании бюджета на 2013 – 2014 годы основные положения Программы.

3. Опубликовать настоящее постановление в установленном порядке.

4. Направить настоящее постановление в орган, осуществляющий ведение Свердловского областного регистра МНПА.

И о. главы администрации 

городского округа Заречный                                                         В.П. Першин
УТВЕРЖДЕНА
постановлением администрации

городского округа Заречный 

от __14.11.2012__№ _1836-П__
Муниципальная целевая программа «Обеспечение сохранности и создание автоматизированной системы по документам архивного фонда Свердловской области, находящихся в муниципальной собственности городского округа Заречный» на 2012-2014 годы

Параграф 1. 

Задачи, для решения которых принимается муниципальная целевая программа «Обеспечение сохранности и создание автоматизированной системы по документам архивного фонда Свердловской области, находящихся в муниципальной собственности городского округа Заречный» на 2012-2014 годы

1. регулирование архивного дела на территории  городского округа Заречный на основе Федерального и Областного законодательства;

2. создание надлежащих условий для обеспечения сохранности документов Архивного фонда Свердловской области, находящихся на муниципальном и ведомственном хранении;

3. организация своевременного приема на постоянное хранение документов учреждений и организаций, в том числе ликвидированных государственных и негосударственных структур;

4. документационное обеспечение социальных гарантий и прав граждан;

5. организация взаимодействия архивного одела городского округа Заречный с Управлением архивами Свердловской области, с государственными архивами Свердловской области, с федеральными государственными архивами, другими архивными отделами и муниципальными архивами городских округов Свердловской области, а также так же обмен информацией между ними;

6. создание условий для свободного доступа к архивным документам предполагает расширение использования современных коммуникационных систем предоставления информации, увеличение количества вводимых в информационный оборот архивных документов.

Параграф 2. 

Результаты, которые предполагается достичь в ходе выполнения муниципальной целевой программы «Обеспечение сохранности и создание автоматизированной системы по документам архивного фонда Свердловской области, находящихся в муниципальной собственности городского округа Заречный» на 2012-2014 годы, а также социально-экономические последствия их достижения

1. обеспечить необходимые условия для хранения документов в архивном отделе администрации городского округа Заречный;

2. повысить эффективность работы с документами Архивного Фонда Свердловской области;

3. создать автоматизированную систему государственного учета документов Архивного Фонда Свердловской области;

4. наладить регулярный прием дел на постоянное хранение от организаций, учреждений и предприятий городского округа в законодательно установленные сроки, что позволит снизить риск их утраты;

5. сохранить документальную базу для обеспечения ряда социальных гарантий и прав граждан;

6. обеспечить своевременное и качественное исполнение социально-правовых запросов.

Параграф 3. 

Продолжительность выполнения муниципальной целевой программы «Обеспечение сохранности и создание автоматизированной системы по документам архивного фонда Свердловской области, находящихся в муниципальной собственности городского округа Заречный» на 2012-2014 годы

Программа будет действовать в течение трех лет. Все мероприятия Программы должны быть завершены к началу 2014 года.

Параграф 4. 

Расходы казны городского округа Заречный, необходимые для достижения результатов, предусмотренных муниципальной целевой программой «Обеспечение сохранности и создание автоматизированной системы по документам архивного фонда Свердловской области, находящихся в муниципальной собственности городского округа Заречный» на 2012-2014 годы
На выполнение муниципальной целевой программы «Обеспечение сохранности и создание автоматизированной системы по документам архивного фонда Свердловской области, находящихся в муниципальной собственности городского округа Заречный» на 2012-2014 годы выделяются бюджетные средства в сумме 746,3  тыс. рублей, в том числе по годам:

2012 год – 251,0 тыс. рублей, в том числе:

областной бюджет – 22,0 тыс. рублей

местный бюджет – 229,0 тыс. рублей;

2013 год – 241,6 тыс. рублей;

2014 год – 253,7 тыс. рублей. 

Параграф 5. 

Заказчики муниципальной целевой программы «Обеспечение сохранности и создание автоматизированной системы по документам архивного фонда Свердловской области, находящихся в муниципальной собственности городского округа Заречный» на 2012-2014 годы 

Заказчиком Программы является администрация городского округа Заречный. 
Параграф 6. 

Исполнители муниципальной целевой программы «Обеспечение сохранности и создание автоматизированной системы по документам архивного фонда Свердловской области, находящихся в муниципальной собственности городского округа Заречный» на 2012-2014 годы. 

Исполнителями Программы являются:

Архивный отдел администрации городского округа Заречный

Подрядчики

Параграф 7. 

План мероприятий по выполнению муниципальной целевой программы «Обеспечение сохранности и создание автоматизированной системы по документам архивного фонда Свердловской области, находящихся в муниципальной собственности городского округа Заречный» на 2012-2014 годы (приложение № 1)

Параграф 8. 

Порядок осуществления мероприятий по выполнению муниципальной целевой программы «Обеспечение сохранности и создание автоматизированной системы по документам архивного фонда Свердловской области, находящихся в муниципальной собственности городского округа Заречный» на 2012-2014 годы

Мероприятия осуществляются в соответствии с видами работ и объемами расходов по каждому объекту в соответствии с приложением № 1.

Бюджетополучателем денежных средств по всем мероприятиям является администрация городского округа Заречный. Финансовое управление в городском округе Заречный осуществляет финансирование по заявкам администрации городского округа Заречный. Финансирование осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона № 94-ФЗ от 21.07.2005г. (в редакции от 24.07.2007г. № 218-ФЗ) и Порядком учета бюджетных обязательств получателей средств бюджета городского округа Заречный, утвержденным приказом начальника финансового управления в городском округе Заречный от 27.12.2007г. № 28.
Приложение 1: план мероприятий по выполнению муниципальной целевой программы  «Обеспечение сохранности и создание автоматизированной системы по документам архивного фонда Свердловской области, находящихся в муниципальной собственности городского округа Заречный» на 2012-2014 годы для финансирования из местного и областного бюджета;

Приложение 2: предполагаемое финансирование программных мероприятий, предусмотренных муниципальной целевой программы «Обеспечение сохранности и создание автоматизированной системы по документам архивного фонда Свердловской области, находящихся в муниципальной собственности городского округа Заречный» на 2012-2014 годы по направлениям расходов за счёт всех возможных источников.

Приложение 3: обоснование муниципальной целевой программы «Обеспечение сохранности и создание автоматизированной системы по документам архивного фонда Свердловской области, находящихся в муниципальной собственности городского округа Заречный» на 2012-2014 годы. 
Приложение № 1

План мероприятий по выполнению муниципальной целевой программы «Обеспечение сохранности и создание автоматизированной системы по документам архивного фонда Свердловской области, находящихся в муниципальной собственности городского округа Заречный» на 2012-2014 годы для финансирования из местного и областного бюджета 

	№

п/п
	Заказчик

программы
	Наименование мероприятия
	Срок

выполнения

мероприятия
	Основные виды

Товаров, работ,

услуг, приобретение,

выполнение или оказание  которых необходимо для осуществления мероприятия
	Объём

расходов на выполнение мероприятия в тысячах рублей
	Результаты, достигаемые в ходе выполнения мероприятия, судьба имущества, которое предполагается приобрести в ходе выполнения программы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Администрация городского округа Заречный
	Приобретение и установка архивных стеллажей в архивохранилище № 2 архивного отдела администрации
	2012
	Приобретение и установка
	98,0

М.Б.
	Обеспечение сохранности документов.

Закрепление за администрацией в оперативное управление

	2.
	
	Установка металлической двери запасного выхода из архивохранилища № 1 согласно предписанию Управления архивами Свердловской области
	2012
	Приобретение и установка
	20,0

М.Б.
	Обеспечение сохранности документов.

Закрепление за администрацией в оперативное управление

	3.
	
	Установка металлической двери  в архивохранилище № 2 согласно предписанию Управления архивами Свердловской области
	2012
	Приобретение и установка
	15,0

М.Б.
	Обеспечение сохранности документов.

Закрепление за администрацией в оперативное управление



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	4.
	
	Оснащение пожарно-охранной сигнализацией помещений архивохранилищ № 1 и № 2 согласно предписанию Управления архивами Свердловской области
	2012
	Приобретение и установка
	74,0

М.Б.
	Обеспечение сохранности документов.

Закрепление за администрацией в оперативное управление

	5.
	
	Приобретение множительной техники (копир, фотопринтер)
	2012
	Приобретение
	22,0

М.Б.
	Обеспечение сохранности документов.

Закрепление за администрацией в оперативное управление

	6.
	
	Приобретение оборудования для сшивания документов
	2012
	Приобретение и установка
	22,0

О.Б.
	Обеспечение сохранности документов.

Закрепление за администрацией в оперативное управление

	7.
	
	Ремонт помещения  архивохранилища № 1 архивного отдела администрации согласно предписанию Управления архивами Свердловской области
	2013
	Проведение ремонтных работ
	99,0
	Обеспечение сохранности документов.

Закрепление за администрацией в оперативное управление

	8.
	
	Демонтаж санитарно-технической арматуры в помещение архивохранилищ № 1  архивного отдела администрации согласно предписанию Управления архивами Свердловской области
	2013
	Проведение демонтажа
	4,6
	Обеспечение сохранности документов.

Закрепление за администрацией в оперативное управление

	9.
	
	Приобретение и установка кондиционера в помещение архивохранилищ № 1  архивного отдела администрации согласно предписанию Управления архивами Свердловской области
	2013
	Приобретение и установка
	35,0
	Обеспечение сохранности документов.

Закрепление за администрацией в оперативное управление

	10.
	
	Установка пластиковых окон в помещения архивохранилищ № 1  архивного отдела администрации согласно предписанию Управления архивами Свердловской области
	2013
	Приобретение и установка
	98,0
	Обеспечение сохранности документов, обеспечение соблюдения светового режима при хранении документов



	11.
	
	Приобретение и установка архивных стеллажей в архивохранилище № 1 архивного отдела администрации согласно предписанию Управления архивами Свердловской области
	2014
	Приобретение и установка
	248,7
	Обеспечение сохранности документов.

Закрепление за администрацией в оперативное управление

	12.
	
	Обеспечение работ по картонированию документов (приобретение картонных коробок) согласно предписанию Управления архивами Свердловской области


	2013-2014

2013

2014
	Приобретение коробок и проведение работ по картонированию документов
	10,0

5,0

5,0


	Обеспечение сохранности документов.

Закрепление за администрацией в оперативное управление

	
	ИТОГО:
	
	
	
	746,3
	


Приложение № 2

Предполагаемое финансирование программных мероприятий, предусмотренных муниципальной целевой программой «Обеспечение сохранности и создание автоматизированной системы по документам архивного фонда Свердловской области, находящихся в муниципальной собственности городского округа Заречный» на 2012-2014 годы по направлениям расходов за счёт всех возможных источников

тыс. рублей

	№ п/п
	Направление программных мероприятий
	Всего
	из них
	Ожидаемые результаты

	
	
	
	федеральный бюджет


	областной бюджет
	местный бюджет
	внебюджетные источники
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Приобретение и установка архивных стеллажей в архивохранилище № 2 архивного отдела администрации
	98,0
	
	
	98,0
	
	Организация своевременного приёма на постоянное хранение документов. Обеспечение сохранности



	2.
	Установка металлической двери запасного выхода из архивохранилища № 1 согласно предписанию Управления архивами Свердловской области
	20,0
	
	
	20,0
	
	Создание надлежащих условий для обеспечения сохранности документов Архивного фонда Свердловской области



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	3.
	Установка металлической двери  в архивохранилище № 2 согласно предписанию Управления архивами Свердловской области
	15,0
	
	
	15,0
	
	Создание надлежащих условий для обеспечения сохранности документов Архивного фонда Свердловской области

	4.
	Оснащение пожарно-охранной сигнализацией помещений архивохранилищ № 1 и № 2 согласно предписанию Управления архивами Свердловской области
	74,0
	
	
	74,0
	
	Создание надлежащих условий для обеспечения сохранности документов Архивного фонда Свердловской области

	5.
	Приобретение множительной   техники   (копир, фотопринтер)
	22,0
	
	
	22,0
	
	Сокращение сроков исполнения запросов социально-правового характера, пополнение базы данных «Архивный фонд».

	6.
	Приобретение оборудования для сшивания документов
	22,0
	
	22,0
	
	
	Создание надлежащих условий для обеспечения сохранности документов Архивного фонда Свердловской области

	7.
	Ремонт помещения  архивохранилища № 1 архивного отдела администрации
	99,0
	
	
	99,0
	
	Создание надлежащих условий для обеспечения сохранности документов Архивного фонда Свердловской области

	8.
	Демонтаж санитарно-технической арматуры в помещение архивохранилищ № 1  архивного отдела администрации согласно предписанию Управления архивами Свердловской области
	4,6
	
	
	4,6
	
	Создание надлежащих условий для обеспечения сохранности документов Архивного фонда Свердловской области

	9.
	Приобретение и установка кондиционера в помещение архивохранилищ № 1  архивного
	35,0
	
	
	35,0
	
	Создание надлежащих условий для обеспечения сохранности документов Архивного фонда Свердловской области

	10.
	Установка пластиковых окон в помещения архивохранилищ № 1  архивного отдела администрации согласно предписанию Управления архивами Свердловской области
	98,0
	
	
	98,0
	
	Создание надлежащих условий для обеспечения сохранности документов Архивного фонда Свердловской области

	11.
	Приобретение и установка архивных стеллажей в архивохранилище № 1 архивного отдела администрации
	248,7
	
	
	248,7
	
	Организация своевременного приёма на постоянное хранение документов. Обеспечение сохранности

	12.
	Обеспечение работ по картонированию документов (приобретение картонных коробок) согласно предписанию Управления архивами Свердловской области


	10,0
	
	
	10,0
	
	Создание надлежащих условий для обеспечения сохранности документов Архивного фонда Свердловской области

	
	ИТОГО:
	746,3
	
	22,0
	724,3
	
	


Приложение 3

Обоснование

ЦЕЛЕВОЙ ПРОГРАММЫ

«ОБЕСПЕЧЕНИЕ СОХРАННОСТИ И СОЗДАНИЕ АВТОМАТИЗИРОВАННОЙ СИСТЕМЫ ПО ДОКУМЕНТАМ АРХИВНОГО ФОНДА СВЕРДЛОВСКОЙ ОБЛАСТИ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ   ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАРЕЧНЫЙ НА 2012 - 2014 ГОДЫ»


В архивном отделе  администрации городского округа Заречный на 01.01.2012г. числится 8084 единицы хранения  за 1939 - 2010 годы, из них: 

-управленческой документации – 2834 ед.хр.;

-документов личного происхождения – 21 ед.хр.;

-документов по личному составу – 5229 ед.хр.,  которые являются важнейшей частью историко-культурного наследия городского округа Заречный, документационной базой реализации конституционных прав и гарантий граждан в получении ретроспективной и социально-значимой информации. Обеспечение сохранности документов Архивного фонда Свердловской области в соответствии с Федеральным и Областным законодательством  - есть первостепенная задача архивных органов, для решения которой необходимо осуществление целого комплекса мероприятий по созданию оптимальных условий хранения архивных документов, исключающих возможность их утраты.

В последние годы обострились сложнейшие проблемы обеспечения сохранности документов и формирования архивного фонда, наметились крайне негативные тенденции утраты документов на стадии ведомственного хранения в учреждениях и организациях городского округа.

В результате нерешенных вопросов обеспечения должных условий для хранения документов и оснащения архивного отдела необходимым  оборудованием, нет возможности для поддержания в архивохранилище соответствующего температурно-влажностного режима, а, следовательно, обеспечении физической сохранности архивных документов.

Перед архивным отделом стоит проблема перегруженности архивохранилища, потому как объем дел, принимаемых от организаций-источников комплектования отдела,  постоянно возрастает, также увеличивается и объём дел по личному составу, принимаемых от организаций и предприятий, ликвидированных по банкротству или иным причинам. В настоящее  время архивохранилище исчерпало практически все резервы свободных площадей. В 2005 году под второе архивохранилище была приспособлена дополнительная комната, в которой был произведён косметический ремонт. Однако, данное помещение не оборудовано стеллажами, а два из четырёх окон заколочены фанерой. Таким образом, в самое ближайшее время может сложиться ситуация, при которой встанет вопрос отсутствия технической возможности соблюдения законодательно установленных сроков приема-передачи дел на  муниципальное хранение, что отрицательно отразится и  на обеспечении их сохранности.

Требует решения проблема обеспечения сохранности научно-технической документации, имеющей огромную научную и практическую ценность для города. 

Согласно Стратегии развития информационного общества в Российской Федерации, утверждённой 25 июля 2007 г. на заседании совета по безопасности России, планируется осуществление перевода в цифровой формат документов, имеющих культурную ценность. Учитывая концептуальные положения, изложенные в данном документе, Управление архивами Свердловской области приступило к формированию «электронного  архива» на базе особо ценных и востребованных архивных документов, находящихся в собственности Свердловской области и хранящихся в архивах городских округов. 

В связи с широким развитием информационных технологий, развитием и повышением востребованности информационных ресурсов со стороны государства, общества и граждан в электронном формате всё более актуальной становится проблема удовлетворения запросов потребителей архивной информации в соответствии с требованиями законодательства, качественного и оперативного предоставления информации по документам Архивного фонда Свердловской области.

Динамика увеличения запросов социально-правового характера, тематических запросов прослеживается на протяжении последних лет. В связи с изменением в Пенсионном законодательстве, развитием имущественных и земельных отношений в рыночных условиях, в архивном отделе городского округа увеличилось количество обращений юридических и физических лиц, оформляющих право собственности на объекты недвижимости, запросов на подтверждение трудового стажа в связи с конвертацией, проводимой Пенсионным фондом. 

Отсутствие необходимого стеллажного оборудования, а также существующий научно-справочный аппарат к документам не позволяют оперативно находить требуемые сведения. Научно-справочный аппарат нуждается в дальнейшем усовершенствовании и переводе на современный технологический уровень с применением информационных технологий.

Большие временные затраты связаны с поиском документов, выдачей их из архивохранилища, оформлением ответов, ксерокопированием документов, сдачей документов в хранилище. Это приводит к значительному увеличению сроков исполнения запросов. При этом физическое состояние некоторых архивных документов существенно ограничивает любой доступ к ним, не позволяя предоставлять их пользователям.

Возможность оперативного использования документов в социально-экономических, культурных, политических и иных целях  определённым образом сдержано и  из-за недостаточного оснащения архивного отдела оргтехникой (копировальная техника, сканер), отсутствием подключения к сети Интернет, электронной почты.

 Таким образом, задачи сохранения и развития историко-культурного и информационного потенциала – документов архивного фонда Свердловской области, находящихся в муниципальной собственности городского округа Заречный, требуют реализации в ближайшие годы комплекса целевых мероприятий по развитию архивного дела в городском округе Заречный.

