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Технологическая схема 

предоставления муниципальной услуги

«Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории городского округа Заречный в очередном календарном году»
1. Общие сведения о муниципальной услуге

	Параметр
	Значение параметра / состояние

	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрации городского округа Заречный, структурное подразделение администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги - отдел торговли, питания и услуг .

	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010000619769

	Полное наименование услуги
	Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории городского округа Заречный в очередном календарном году.

	Краткое наименование услуги
	Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории городского округа Заречный в очередном календарном году.

	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории городского округа Заречный в очередном календарном году», утвержденный постановлением администрации городского округа Заречный от  03.08.2018 № 617-П

	Перечень «подуслуг»
	нет

	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	нет


Раздел 2.Общие сведения о «подуслугах»

	Наименование «услуги»
	Срок предоставления 

в зависимости от условий
	Основания 

для отказа 

в приеме документов
	Основания 

для отказа 

в предоставлении «услуги»
	Основания приостановления предоставления «услуги»
	Срок приостановления «услуги»
	Плата за предоставление

«услуги»
	Способ обращения 

за получением «услуги»
	Способ получения результата «услуги»

	
	при подаче заявления 

по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	при подаче заявления 
не по месту жительства 

(по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося

основанием для взимания платы 

(государственной пошлины)
	КБК 

для взимания платы (государственной пошлины), 

в том числе для МФЦ
	
	

	Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории городского округа Заречный в очередном календарном го
	не более 45 дней со дня поступления запроса в ОМСУ, том числе из МФЦ: а) включение мест размещения ярмарок, находящихся в частной собственности, в План организации и проведения ярмарок на следующий календарный год составляет не более 45 календарных дней с момента регистрации письменного заявления поданного, в срок с 01 по 30 ноября текущего года;
б) внесение изменений в План организации и проведения ярмарок на текущий календарный год составляет не более 45 календарных дней с момента регистрации письменного заявления, поданного в срок  с 15 февраля по 15марта и/или с 15 мая по 15 июня текущего года.

	      -
	основанием для отказа в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги является несоответствие заявления требованиям пункта 2.14 Регламента и (или) отсутствия какого-либо из предусмотренных пунктом 2.12 Регламента документов.


	1.несоблюдение заявителем установленных порядка и сроков подачи заявления и документов (пункты 2.12 и 2.14 Регламента);

2.несоответствие сведений, указанных в заявлении и (или) содержащихся в документах, прилагаемых к заявлению, сведениям, полученным в ходе осуществления межведомственного взаимодействия;

3.отсутствие сведений о юридическом лице (индивидуальном предпринимателе) в едином государственном реестре юридических лиц (индивидуальных предпринимателей);

4.место проведения ярмарки не соответствует градостроительному зонированию территории городского округа Заречный, целевому назначению и разрешенному использованию земельного участка;

5.проведение ярмарки предполагается в местах, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Регламента;

6.отсутствие у заявителя права собственности или пользования объектом (объектами) недвижимости, на которых предполагается размещение ярмарки, либо иного права, предполагающего возможность размещения заявителем ярмарки в месте и в пределах сроков, указанных в заявлении о включении ярмарки в План организации и проведения ярмарок.


	основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.


	нет
	государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимаются.


	нет
	нет
	В администрацию городского округа Заречный ;  МФЦ (соглашение № 93 МО/Н- от 30.06.2014 о взаимодействии между ГБУ "Свердловской области  МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг" и администрацией городского округа Заречный), Портал государственных услуг, почтовая связь


	В  администрации городского округа Заречный на бумажном носителе; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из  администрации города;  на бумажном носителе посредством почтовой связи




Раздел 3. Сведения о заявителях «подуслуги»

	Категории лиц, имеющих право 

на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории 

на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления 

на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право 

на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования 

к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории городского округа Заречный в очередном календарном году

	Юридические лица, индивидуальные предприниматели

	документ, удостоверяющий личность; 
от имени Заявителей могут выступать уполномоченные представители, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами, учредительными документами или доверенностью, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации. 


	подлинник, представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, и копия. 
	имеется возможность подачи заявления на предоставление "услуги" представителями заявителя


	доверенное лицо заявителя;                                     лицо, имеющее право от имени заявителя действовать  без доверенности в соответствии с учредительными документами


	доверенность;                                              копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	выданная в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ (нотариально удостоверенной доверенностью либо доверенностью, приравненной к нотариально удостоверенной)




Раздел 4. Документы, представляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель 
для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа 
с указанием подлинник / копия
	Документ, представляемый 
по условию
	Установленные требования 
к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа /
заполнения документа

	Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории городского округа Заречный в очередном календарном году

	1
	Заявление


	заявление по включению мест размещения ярмарок, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности в План организации и проведения ярмарок на очередной календарный год, подписанное лицом представляющим интересы юридического лица (индивидуальным предпринимателем), или их уполномоченными представителями, действующими в соответствии с законом, иными правовыми актами,  учредительными документами или доверенностью, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, от имени которого подается заявление установленной формы, может быть подано в письменном виде посредством личного обращения в Общий отдел Администрации или в МФЦ, по почте, а также может быть подано в форме электронного документа на адрес электронной почты Администрации или посредством использования Портала государственных и муниципальных услуг. 
	1 экз., подлинник, формирование в дело


	
	1.заявление должно быть составлено на русском языке;

2.подается на имя главы администрации3.в заявлении должны быть указаны:

а)полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и б)организационно-правовая форма юридического лица (индивидуального предпринимателя), 

в) место его нахождения, 

г) место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать ярмарку, 

д)ОГРН юридического лица или индивидуального предпринимателя;

е)идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке на учет в налоговом органе.

2.При подготовке заявления и документов, прилагаемых к заявлению, подчистки и исправления не допускаются. Все документы, насчитывающие более одного листа, должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью (для юридических лиц), подписаны в том числе на прошивке. 


	приложение №2 к административному регламенту


	нет

	2
	Учредительные документы


	копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не заверена нотариально)

	1 экз., копия, формирование в дело.  


	
	учредительные документы оформляются в соответствии с требованиями статей 52, 54 Гражданского кодекса Российской Федерации                              


	Форма не утверждена 
	 нет


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты 
актуальной технологической карты 
межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень 
и состав сведений, запрашиваемых 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), 
в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории городского округа Заречный в очередном календарном году

	нет
	копия документа о государственной регистрации заявителя в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя или выписки из ЕГРЮЛ / ЕГРИП 
	выписка из единого государственного реестра юридических лиц, индивидуальных предпринимателей 


	отдел торговли, питания и услуг администрации городского округа Заречный, МФЦ


	Федеральная налоговая служба


	0003376

	2 рабочих дня


	в электронной форме через СИД
в электронной форме через СИД

	нет

	
	копия документа, подтверждающего право на земельный участок, здание, строение, сооружение на территории которого предполагается организовать ярмарку, или выписка из ЕГРП о правах на такой объект недвижимости
	выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о  правах на объект недвижимости, содержащая общедоступные сведения


	отдел торговли, питания и услуг администрации городского округа Заречный, МФЦ


	управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области 


	
	2 рабочих дня


	
	


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	Документ / документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования 

к документу / документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный / отрицательный)
	Форма документа / документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа / документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории городского округа Заречный в очередном календарном году

	1.в случае принятия решения о включении мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности в План – письменное уведомление о включении мест размещения ярмарки в План с приложением копии постановления -1 экз.
	Администрация городского округа Заречный своим постановлением утверждает План организации проведения ярмарок на своей территории на следующий год, не позднее 15 декабря года,  предшествующего году организации и проведения ярмарок. План организации и проведения ярмарок разрабатывается и утверждается сроком на один год
План организации и проведения ярмарок включает следующие сведения:
1) наименование ярмарки;
2) тип ярмарки;
3) вид ярмарки;
4) предельные сроки (период) проведения ярмарки;
5) место размещения ярмарки;
6) наименование, юридический адрес и адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет организатора ярмарки;
7) количество мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарке.
	положительный


	 Письменное уведомление, копия постановления

	Нет. 
	заявителю  (или его уполномоченному  представителю) в администрации городского округа Заречный на бумажном носителе ,   посредством почтовой связи; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из  администрации городского округа Заречный, посредством почтовой связи 
	нет
	нет

	2.в случае принятия решения об отказе во включении мест размещения ярмарок, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в План - письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.

.
	Форма уведомления  не утверждена.
	отрицательный
	Уведомление


	нет 
	заявителю  (или его уполномоченному  представителю) в администрации городского округа Заречный на бумажном носителе ,   посредством почтовой связи; в МФЦ на бумажном носителе, полученном из  администрации городского округа Заречный, посредством почтовой связи. 
	
	


Раздел 7. Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	Наименование процедуры (процесса)
	Особенности исполнения процедуры (процесса)
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры (процесса)
	Формы документов, необходимые 

для выполнения процедуры 

(процесса)

	Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории городского округа Заречный в очередном календарном году

	1.Прием документов 


	прием и регистрация заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	1 день
	специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции администрации ГО Заречный, МФЦ


	документационное обеспечение (бланки заявления); система электронного документооборота и делопроизводства в администрации города;  МФЦ 
	отметка о принятии заявления на экземпляре заявителя в общем отделе администрации ГО Заречный, выдача заявителю одного экземпляра "Запроса заявителя на организацию предоставления государственных  (муниципальных услуг) - в МФЦ.


	2.Рассмотрение заявления с прилагаемыми документами и определение ответственного исполнителя.
	Рассмотрение заявления и прилагаемых документов и визирование.
	2 рабочих дня
	Глава администрации городского округа Заречный
	технологическое обеспечение, наличие необходимого оборудования
	

	3.

Проверка прилагаемых документов

	проверка прилагаемых документов на предмет:

-полноты и достоверности сведений о Заявителе;

-наличия оснований для отказа в предоставлении услуги установленных в п. 2.18. настоящего Регламента;  

-направление межведомственных запросов. 
	4 рабочих дней
	отдел торговли, питания и услуг администрации городского округа Заречный
	технологическое обеспечение, наличие необходимого оборудования (принтер, сканер)


	

	4.Принятие решения о включении (отказе во включении) мест размещения ярмарок в План.


	принятие решения о выдаче результата (положительного либо отрицательного)
	2 рабочих дней
	отдел торговли, питания и услуг администрации городского округа Заречный
	технологическое обеспечение, наличие необходимого оборудования (принтер, сканер)
	

	5. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов на комиссии
	Принятие решения  о выдаче  результата (положительного либо отрицательного)
	7 рабочих дней
	Комиссия о выдаче разрешений на право организации розничного рынка.
	технологическое обеспечение, наличие необходимого оборудования (принтер, сканер)
	

	6.в случае принятия решения  по включению на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности в План организации и проведения ярмарок  на территории городского округа Заречный - подготовка проекта документа - результата предоставления услуги.
	подготовка проекта постановления  администрации городского округа  об утверждении Плана организации и проведения ярмарок на территории городского округа Заречный в очередном календарном году и направляет  специалистам администрации с приложением заявления, решения Комиссии и пакета документов. После согласования со всеми необходимыми специалистами проект постановления направляется на подпись главе Администрации. Глава Администрации подписывает его и направляет в общий отдел для регистрации в установленном порядке.
	7 рабочих дня
	отдел торговли, питания и услуг администрации городского округа Заречный 
	технологическое обеспечение, наличие необходимого оборудования (принтер, сканер)


	нет

	7.Подготовка уведомления о включении мест размещения ярмарок, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в План организации и проведения ярмарок 


	Специалист в срок, не позднее дня следующего за днем принятия постановления готовит письменное уведомление Заявителю о включении мест размещения ярмарок, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в План и направляет его на подпись Главе Администрации городского округа Заречный  через общий отдел. Глава Администрации подписывает его и направляет в общий отдел для регистрации в журнале регистрации исходящей
	1 рабочий день
	отдел торговли, питания и услуг администрации городского округа Заречный


	технологическое обеспечение, наличие необходимого оборудования (принтер, сканер)
	Утвержденная форма протокола отсутствует (произвольная)

	8.. отказа  во включении мест размещения ярмарок, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в План организации и проведения ярмарок.

	специалист Отдела, ответственный за рассмотрение заявления и документов, готовит письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа, предусмотренных пунктом 2.18.2. Регламента и с приложением выписки из протокола заседания комиссии и направляет на подпись Главе администрации городского округа Заречный. Глава Администрации подписывает его и направляет в общий отдел для регистрации в журнале регистрации исходящей корреспонденции. 


	2 рабочих дня


	отдел торговли, питания и услуг администрации городского округа Заречный


	технологическое обеспечение, наличие необходимого оборудования (принтер, сканер)


	


Раздел 8. Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме
	Способ получения заявителем информации о сроках
и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи 
на прием в орган
	Способ приема 
и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых 
для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой 
за предоставление «подуслуги»
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса 
о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» 
и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа 
в процессе получения «подуслуги»

	Включение мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в план организации и проведения ярмарок на территории городского округа Заречный в очередном календарном году

	Официальный сайт администрации городского округа Заречный или сайт МФЦ, Единый портал государственных услуг .
	Сайт МФЦ
	1.требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги

2.при подаче заявления в электронной форме – скан-копия письменного заявления в формате PDF, электронный документ с цифровой подписью.


	нет.


	личный кабинет заявителя на Портале государственных услуг, электронная почта, по телефон у. в МФЦ – лично, 

по телефону

	официальный сайт органов местного самоуправления городского  округа Заречный, Портал государственных услуг; постановление администрации городского округа Заречный от 27.09.2013 № 1391-П «Об утверждении порядка о работе с обращениями граждан в администрацию городского округа Заречный». 


Приложение N 2

к Административному регламенту

Главе городского округа Заречный

____________________________________

от ____________________________________

(заявитель, организационно-правовая форма)

                               ____________________________________

(юридический адрес)

____________________________________

Телефон ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВКЛЮЧЕНИИ МЕСТ РАЗМЕЩЕНИЯ ЯРМАРОК,

РАСПОЛОЖЕННЫХ НА ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКАХ,

В ЗДАНИЯХ, СТРОЕНИЯХ, СООРУЖЕНИЯХ, НАХОДЯЩИХСЯ

В ЧАСТНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, В ПЛАН ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ ЯРМАРОК

НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ЗАРЕЧНЫЙ

Прошу включить место размещения ярмарки в План организации и

проведения ярмарок на территории городского округа Заречный на_______ год.

	Наименование ярмарки                                
	

	Тип ярмарки
	

	Вид ярмарки
	

	Предельные сроки (период) проведения ярмарки    
	

	Место размещения ярмарки                        
	

	Наименование, юридический адрес и адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет организатора ярмарки 
	

	Количества мест для продажи товаров             

(выполнения работ, оказания услуг) на ярмарке   
	

	Режим работы                                    
	


    Перечень прилагаемых к заявлению документов:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Итого документов на ________________ листах. 

Документы сданы:                      Документы приняты:

Дата "__" ________________ 20__ г.    Дата "__" _________________ 20__ г.

                                      ________________ ___________________

________________ __________Подпись                       (Ф.И.О.)

    Подпись           (Ф.И.О.)

М.П.

Приложение № 1

Главе городского округа Заречный 

От__________________________________

Полное наименование юридического лица)

__________________________________

Свидетельство

__________________________________

(№ ОГРН, дата выдачи)

__________________________________

Юридический адрес

__________________________________

ИНН ___________________ дата _____

__________________________________

телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на право организации розничного рынка 

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование предприятия)

Тип рынка ____________________________________________________________________

По адресу: ____________________________________________________________________

Телефон: __________________________

Общая площадь объекта _________ кв. м, в т.ч. торговая ________ кв. м.

Режим работы ________________________, перерыв _______________________

Выходной день _______________________________________________________

Принадлежность объекта ____________________________________________________________________

(собственность, аренда или субаренда)

Арендодатель ____________________________________________________________________

(наименование организации)

Дата    _______________________ Подпись ____________________________

_________________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью)                                            печать

Приложение № 3

Уведомление

о выдаче разрешения (отказе) на право 

организации розничного рынка

Уведомляю, на основании статьи 7 Федерального закона от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» принято решение о выдаче разрешения (отказе) на организацию розничного рынка.

Протокол № ______ от «______» _________ 20__г.

Глава городского округа Заречный                          Ф.И.О. должностного лица

Место печати

Приложение № 5

РАЗРЕШЕНИЕ

на право организации розничного рынка

Регистрационный номер № ___________                «______»__________20__ г.

                         Администрация городского округа Заречный




(наименование администрации муниципального образования, выдавшей разрешение)

Заявитель:__________________________________________________________
(организационно-правовая форма, полное и сокращенное наименование юридического лица)

Адрес местонахождения

организации:________________________________________________________

Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН):____________________
На основании настоящего разрешения заявитель приобретает право на 

организацию розничного рынка

по адресу:____________________________________________________________

(местонахождение объекта или объектов недвижимости)

Площадь розничного рынка____________________________________________

(квадратных метров)

Тип рынка:__________________________________________________________

Срок действия разрешения с «___»_______20__ года до «___»______20__ года.

Основание: протокол №_____от «_____»_______20_____ года

Глава городского округа Заречный                              Ф.И.О. должностного лица

                                            М.П.









