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администрация  Городского  округа  Заречный

п о с т а н о в л е н и е


от   26.09.2012    №  1514-П
  

г.Заречный

Об утверждении административного регламента оказания муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста 16 лет»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации городского округа Заречный от 20.12.2011г. № 1605-П «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», на основании ст.ст. 31, 33 Устава городского округа Заречный, администрация городского округа Заречный

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент оказания муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста 16 лет»  (прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление в установленном порядке.

3. Направить настоящее постановление в орган, осуществляющий ведение Свердловского областного регистра МНПА.

4. Разместить настоящее постановление в сети Интернет на официальном сайте администрации городского округа Заречный.

Глава администрации                                                                                                               городского округа Заречный                                                               Д.В.Погорелов 
Утвержден
постановлением администрации

городского округа Заречный

от 26.09.2012 г. № 1514-П
Административный регламент оказания муниципальной услуги по предоставлению выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста 16 лет
Общие положения

1.1 Административный регламент оказания муниципальной услуги по выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста 16 лет, (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения и определяет сроки и последовательность административных процедур, иные вопросы оказания муниципальной услуги.
1.2. Получателями муниципальной услуги являются несовершеннолетние граждане в возрасте от 16 до 18 лет, зарегистрированные по месту жительства на территории городского округа Заречный, имеющие основания на вступление в брак до достижения брачного возраста.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Сведения о местонахождении и графике работы: 

1) Администрация городского округа Заречный (далее – Администрация) расположена по адресу:

624250, Свердловская область, г. Заречный, ул. Невского, 3

Режим работы: понедельник – четверг с 08.00 до 17.15, пятница с 08.00 до 16.00, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00.

Справочный телефон: 8(34377)31705; факс: 8(34377)34577

Адрес электронной почты: www.gsp_zar@mail.ru
2) общий отдел  расположен по адресу:

624250, Свердловская область, г. Заречный, ул. Невского, 3 (каб. 222)
Режим работы: понедельник – четверг с 08.00 до 17.15, пятница с 08.00 до 16.00, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00.

Контактные телефоны: 8(34377) 3-25-03.

Адрес электронной почты: www.gsp_zar@mail.ru
Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются в общий отдел администрации городского округа Заречный:

- в устной форме по телефонам в рабочее время: 

(34377) 3-25-03;

- в устной форме при личном обращении по адресу:

Свердловская область, г. Заречный, ул. Невского, 3, (каб. 222)
- в письменной форме на основании письменного заявления по адресу:

Свердловская область, г. Заречный, ул. Невского, 3 (каб. 222)

- в форме электронного документа по электронной почте:

Адрес электронной почты: www.gsp_zar@mail.ru
Электронный адрес государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области www.gosuslugi.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги – выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста 16 лет.
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа Заречный (структурное подразделение ответственное за предоставление муниципальной услуги – общий отдел).
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
а) выдача разрешения на вступление в брак;

б) отказ в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетних. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 календарных дней с момента регистрации письменного обращения Заявителя, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги не может превышать 5 календарных дней с момента их подписания главой администрации городского округа Заречный.

2.5. Перечень нормативно – правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

-  Конституция Российской Федерации;

- Семейный кодекс Российской Федерации; 

-  Гражданский Кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 г № 51-ФЗ;

- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые предоставляются Заявителем самостоятельно и являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
· заявление несовершеннолетнего, желающего вступить в брак  (приложение № 3);

· заявление гражданина, желающего вступить в брак с несовершеннолетним (приложение № 4);

· заявление родителя (законного представителя) несовершеннолетнего, желающего вступить в брак (приложение № 5)

· документы, удостоверяющие личность всех лиц, подающих заявление, и их копии; 

· копия документа,  подтверждающего родство с несовершеннолетним, желающим вступить в брак; 

· справка  с места жительства несовершеннолетнего, желающего вступить в брак;

· документ, подтверждающий  наличие уважительной причины, для вступления в брак до достижения 18 лет.
Гражданин, обратившийся за предоставлением услуги, должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.
2.7. Документы, которые находятся в распоряжении государственных органов и которые запрашиваются в рамках межведомственного информационного взаимодействия, необходимые для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.8. При подаче Заявителем заявления в электронном виде к заявлению прикрепляются сканированные документы, предусмотренные:

а) пунктом 2.6 (являются необходимыми и обязательными для предоставления).  
2.9. Требовать от Заявителя предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим Регламентом не допускается.

2.10. Требования к документам, предоставляемым Заявителем:

1) Заявление должно быть составлено на русском языке, с указанием Ф.И.О. физического лица, его места нахождения (места жительства) и контактного телефона.
2) При подготовке заявления и документов, прилагаемых к заявлению, подчистки и исправления не допускаются.

3) Электронный документ должен быть оформлен по общим правилам делопроизводства и иметь реквизиты, установленные для аналогичного документа на бумажном носителе

2.11. Оснований для отказа в приеме документов нет.
2.12. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

1) непредставление обязательных документов или несоответствие предоставленных документов установленным требования;

 2) предоставление недостоверных сведений в заявлении и  (или) прилагаемых документов;
3) несоответствие заявителя требованиям указанным в п.1.2 настоящего  регламента.

2.13.Перечень оснований для прекращения процедуры предоставления муниципальной услуги:
1) отзыв заявителем поданного заявления о выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетним. 

2.14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно, без взимания государственной пошлины или иной платы.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 минут. Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 3 дня. 
Заявление, поданное в форме электронного документа, распечатывается и регистрируется в общем порядке в журнале регистрации входящих документов.

2.16. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

1) Оформление входа в здание:
Вход в здание Администрации в котором расположен общий отдел должен быть оборудован соответствующей табличкой (вывеской), содержащей наименование органа местного самоуправления, а также в холле здания на 1 этаже должен быть размещен информационный стенд, содержащий информацию о наименовании структурных подразделений, Ф.И.О. руководителей структурных подразделений и номерах кабинетов.

2) Оборудование мест ожидания.

Для ожидания приема, заявителям отводятся места ожидания, оборудованные скамьями.

2.17. Доступность, качество муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами и их продолжительность определяется по следующим показателям:
1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2) отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги.

3. Административные процедуры.

3.1. Перечень административных процедур:

1) прием заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления с прилагаемыми документами;
3) принятие решения о выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста 16, лет в виде постановления администрации городского округа Заречный или об уведомлении об отказе в предоставлении разрешения на вступление в брак несовершеннолетним;
3.2. Описание административных процедур:
1) Прием заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Основанием для начала процедуры является обращение гражданина, достигшего возраста 16 лет,  с заявлением о выдаче разрешения на вступление в брак (приложение №3) в общий отдел администрации городского округа Заречный с комплектом документов, необходимых для принятия решения, либо получение заявления и всех необходимых документов по почте, а также подача заявления в форме электронного документа на адрес электронной почты администрации. Заявление должно содержать опись предоставляемых документов.

 При получении заявления со всеми необходимыми документами по почте, специалист, ответственный за делопроизводство, регистрирует поступление заявления и представленных документов в соответствии с установленными правилами делопроизводства. В случае отсутствия вложений в почтовом отправлении специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции, составляет акт об отсутствии вложений в почтовой корреспонденции.
В случае подачи заявления с приложением необходимых документов при личном обращении, специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции, знакомится с представленным заявлением.
 
Специалист проверяет соответствие представленных документов перечню, установленному Регламентом.

 
При установлении фактов отсутствия необходимых документов или несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в Регламенте, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной  услуги, Специалист возвращает ему заявление и представленные им документы.

В случае подачи заявления  в форме электронного документа специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции в электронном виде, распечатывает заявление и все прикрепленные к нему документы на бумажный носитель. В случае отсутствия прикрепленных файлов к поданному заявлению , специалист составляет акт об отсутствии прикрепленных файлов.
Максимальный срок приема и регистрации документов не может превышать 10 минут. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры - 1 рабочий день.

Дата регистрации заявления с прилагаемыми документами к нему в журнале входящей    корреспонденции является датой начала срока предоставления муниципальной услуги.

2) Рассмотрение заявления с прилагаемыми документами

Основанием для начала административной процедуры является направление специалистом, ответственным за прием входящей корреспонденции, зарегистрированного заявления с прилагаемыми документами на рассмотрение главе администрации городского округа Заречный. Глава администрации городского округа Заречный рассматривает данное заявление с прилагаемыми к нему документами, определяет ответственного исполнителя, после чего с визой передает заявление на исполнение специалистам общего отдела, в обязанности которых в соответствии с их должностной инструкцией входит выполнение соответствующих функций.
Максимальный срок данного действия составляет 3 рабочих дня.
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие всех необходимых и обязательных документов (предусмотренных п.2.6 настоящего регламента), проверяет представленные документы на соответствие требованиям, установленным п.2.10  Регламента.

3) Принятие решения о выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетним, достигшим возраста 16 лет в виде постановления администрации городского округа Заречный или об уведомлении об отказе в предоставлении разрешения на вступление в брак несовершеннолетним.
По результатам рассмотрения заявления с прилагаемыми документами:

 а) При отсутствии оснований к отказу в предоставлении муниципальной услуги специалист общего отдела готовит проект постановления администрации городского округа Заречный, прилагает к нему заявление с пакетом документов и направляет на согласование специалистам Администрации. 

После согласования со всеми необходимыми специалистами проект постановления направляется на подпись главе администрации городского округа Заречный. Глава администрации городского округа Заречный подписывает его и направляет в общий отдел для регистрации в установленном порядке.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 9 рабочих дней. 
Постановление администрации городского округа Заречный о разрешении на вступление в брак гражданину, достигшему возраста 16 лет, может быть получено лично или направлено по почте, при этом специалист общего отдела делает отметку в журнале исходящей корреспонденции «отправлено по почте».
б) При наличии оснований к отказу в предоставлении муниципальной услуги (предусмотренных п. 2.12 настоящего Регламента) специалист готовит уведомление об отказе в выдаче разрешения вступить в брак несовершеннолетним с указанием причины отказа и направляет на подпись главе администрации городского округа Заречный. 
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

Глава администрации городского округа Заречный подписывает его и направляет в общий отдел для регистрации в журнале исходящей корреспонденции.
Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.
Уведомление об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнего, достигшего возраста 16 лет, может быть получено лично или направлено по почте, при этом специалист общего отдела делает отметку в журнале исходящей корреспонденции «отправлено по почте».
Результатом административной процедуры по принятию решения  о  выдаче разрешения вступить в брак несовершеннолетним является подписанное постановление администрации городского округа Заречный или уведомление об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнего гражданина, достигшего возраста 16 лет.
4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативно правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений:
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги о выдаче разрешения вступить в брак несовершеннолетним, осуществляется  управляющим делами администрации городского округа Заречный.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги:
4.2.1. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя с жалобой на нарушение его прав и законных интересов действиями (бездействием)  работников общего отдела, ответственных за оказание услуги.
4.2.3. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой определяется правовым актом Администрации.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги:
4.3.1. За нарушение положений Регламента или иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, должностные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Персональную ответственность за своевременное и качественное предоставление муниципальной услуги, а также за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги, достоверность информации, за правильность подготовки документов, своевременную выдачу документов, за разглашение конфиденциальной информации несут специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с должностными обязанностями.
4.3.3. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:
4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц Администрации  должен быть всесторонним и объективным.

4.4.2. Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем направления вышестоящему должностному лицу органа, предоставляющего муниципальную услугу, обоснованной жалобы, с указанием конкретных нарушений, совершенных должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу.
4.4.3. Граждане вправе осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги иными не запрещенными законодательством Российской Федерации способами.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц.
5.1. Заявители и их законные представители имеют право на обжалование действий (бездействия), а также решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами Администрации в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги или заявления;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Жалобы заявителей, поданные в письменной форме или в форме электронного документа, остаются без рассмотрения в следующих случаях:

1) в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (жалоба остается без рассмотрения, при этом Заявителю сообщается о недопустимости злоупотреблением правом).
5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, является подача заявителем жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа. Жалоба может быть направлена по почте, через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», а также может быть принята при личном приеме Заявителя.
Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления в Администрацию.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства Заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащего;
4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащего. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5.6. Заявители имеют право обратиться в Администрацию за получением информации и документов, необходимых для обоснования жалобы.
5.7. При обращении Заявителей с жалобой в письменной форме или в форме электронного документа срок ее рассмотрения не должен превышать 30 дней со дня ее регистрации. 
5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю направляется мотивированный ответ о рассмотрении жалобы в общеустановленном порядке в письменной форме и, по желанию Заявителя, в электронной форме.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.10. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Администрации в суде в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.
5.11. Жалоба подается на имя Главы администрации городского округа Заречный.

Приложение № 1

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на вступление 

в брак несовершеннолетних, достигших 

возраста 16 лет» 

Адреса и телефоны  

	№№

п/п
	ФИО
	Должность
	Адрес,

телефон
	Электронный адрес

	1
	Погорелов Дмитрий Владимирович
	Глава администрации городского округа 
	г.Заречный, ул.Невского,3

3-17-05
	E-mail:gsp_zar@mail.ru

	1
	Малиновская Нина Ивановна
	Управляющий делами
	г.Заречный, ул.Невского,3

7-60-38
	E-mail:gsp_zar@mail.ru

	2
	Полещук Наталья Петровна
	Старший инспектор
	г.Заречный, ул.Невского,3

3-25-03
	E-mail:gsp_zar@mail.ru


Приложение №2

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на вступление 

в брак несовершеннолетних, достигших 

возраста 16 лет» 

Блок-схема административной процедуры






	Принятие решения о выдаче разрешения на вступление в брак
	
	Принятие решения об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак

	
	
	

	Подготовка постановления администрации городского округа Заречный 
	
	Подготовка уведомления об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак

	
	
	



	Выдача или направление по почте постановления администрации
	
	Выдача или направление уведомления об отказе в выдаче разрешения на вступление в брак


Приложение №3

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на вступление 

в брак несовершеннолетних, достигших 

возраста 16 лет» 

заявление

Прошу разрешить мне вступить в брак с гражданином (гражданкой)

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)

проживающим(ей) по адресу: __________________________________________ ____________________________________________________________________

по причине __________________________________________________________ ____________________________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы:

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

"______" _______________ 20___ г.           

  _________________

                                                                                                                  (подпись)

Приложение №4

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на вступление 

в брак несовершеннолетних, достигших 

возраста 16 лет» 

заявление

Прошу разрешить ___________________________________________________ 

(Ф.И.О., дата рождения)

проживающим(ей) по адресу:_______________________________________ ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

вступить со мной в брак в связи _________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

"______" _______________ 20___ г.            

 _________________

                                                                                                                                        (подпись)

Приложение №5

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на вступление 

в брак несовершеннолетних, достигших 

возраста 16 лет» 

»


заявление

Прошу разрешить моему сыну (дочери) __________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

 (Ф.И.О., дата рождения)

проживающим(ей) по адресу: __________________________________________________________________   __________________________________________________________________

вступить в брак с ___________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

 (Ф.И.О., дата рождения)

проживающим(ей) по адресу: __________________________________________________________________   ___________________________________________________________________________________________________________________________________ _

"______" _______________ 20___ г.           

  _________________

                                                                                                                                                          (подпись)

Приложение №6

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на вступление 

в брак несовершеннолетних, достигших 

возраста 16 лет» 

Жалоба

на нарушение требований регламента предоставления муниципальной  услуги

Я, _______________________________________________________________,

(Ф.И.О заявителя)

проживающий по адресу: __________________________________________

_________________________________________________________________,

(индекс, город, улица, дом, квартира)

подаю жалобу от имени: __________________________________________

                                                                           (своего, или ФИО лица, которого представляет заявитель)

на нарушение регламента предоставления муниципальной услуги: 

__________________________________________________________________

Допущенное: ______________________________________________________________

__________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения, допустившего нарушение регламента)

в части следующих требований:

1. __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

2. __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)

3. __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(описание нарушения, в т.ч. участники, место, дата и время фиксации нарушения)


До момента подачи настоящей жалобы мною (моим доверителем) были использованы следующие способы обжалования вышеуказанных нарушений:

- обращение к сотруднику структурного подразделения, оказывающего услугу_______________________ (да/нет);

Для подтверждения представленной мной информации у меня имеются следующие  материалы:

1. __________________________________________________________________

2. __________________________________________________________________

3. __________________________________________________________________

достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

ФИО: __________________________________________________________________

паспорт: серия ________№ ____________, выдан: _______________________ _______________________________________________________________,

дата выдачи: ________________, контактный телефон: ____________________.

Дата: _________________ 

Подпись: _____________




Главе городского округа Заречный 


Д.В.Погорелову





от:____________________________________________________________________________________________


(ф.и.о. дата рождения)


проживающего(ей) по адресу: ________________________________________________________________________________________________


телефон: _____________________________

















Рассмотрение заявления с прилагаемыми документаминесовершеннолетних


























Прием и регистрация заявления











