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УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

городского округа Заречный

от __31.07.2013___ № __1154-П__
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности услуги, создания комфортных условий для ее получения и устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, порядок взаимодействия между администрацией городского округа Заречный и заявителями в ходе предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» (далее - Муниципальная услуга), иные вопросы оказания муниципальной услуги.
1.2. Получателями муниципальной услуги являются застройщики физические или юридические лица, обеспечивающие на принадлежащем им земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта, или их уполномоченные представители, в соответствии с доверенностью, оформленной в установленном законом порядке.
1.3. Действие настоящего Регламента распространяется на объекты, разрешение на строительство которых выдавалось администрацией городского округа Заречный.

1.4. Внесение изменений в разрешение на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию возможно в случае обнаружения ошибок, опечаток, допущенных специалистом при его оформлении, а также в случае наличия ошибок или уточнения данных в документах, на основании которых были внесены сведения об объекте в выданное разрешение.

1.6. Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, сведения о которых составляют государственную тайну, осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о государственной тайне.
1.7. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги, о месте нахождения и графике работы ответственного исполнителя муниципальной услуги:

1.7.1. Администрация городского округа Заречный (далее – Администрация) расположена по адресу:
624251, Свердловская область, г. Заречный, ул. Невского, 3;
Режим работы: понедельник – четверг с 08.00 до 17.15, пятница с 08.00 до 16.00, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00;
Справочный телефон: 8(34377)31705; факс: 8(34377)34577;
Адрес электронной почты: gsp_zar@mail.ru.
1.7.2. Отдел архитектуры и градостроительства администрации городского округа Заречный (далее – Отдел) расположен по адресу:

624251, Свердловская область, г. Заречный, ул. Невского, 3 (каб. 202, 204);
Режим работы: понедельник – четверг с 08.00 до 17.15, пятница с 08.00 до 16.00, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00;
Контактные телефоны: 8(34377)71195, 8(34377)32274;
Адрес электронной почты: gsp_zar@mail.ru.

1.8. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги Заявитель обращается в Отдел:

1.8.1. В устной форме по телефонам в рабочее время: (34377)71195, (34377)32274;

1.8.2. В устной форме при личном обращении по адресу: Свердловская область, г. Заречный, ул. Невского, 3, (каб. 202, 204);
1.8.3. В письменной форме на основании письменного заявления по адресу: Свердловская область, г. Заречный, ул. Невского, 3 (каб. 222);
1.8.4. В форме электронного документа по электронной почте: Адрес электронной почты администрации: gsp_zar@mail.ru. Электронный адрес государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области: www.gosuslugi.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства».
3. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

3.1. Уполномоченным органом на предоставление муниципальной услуги является администрация городского округа Заречный. Ответственное структурное подразделение за предоставление муниципальной услуги - Отдел архитектуры и градостроительства администрации городского округа Заречный.

4. Результат предоставления муниципальной услуги

4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства (далее - Разрешение) или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа.
5. Сроки предоставления муниципальной услуги

5.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. Срок выдачи (направления) документов являющихся результатом предоставления муниципальной услуги не может превышать 5 календарных дней.
6. Нормативно–правовые акты, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
6.1. Перечень нормативно–правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

6.1.1. Градостроительный кодекс Российской Федерации (далее – Градостроительный кодекс РФ);
6.1.2. Гражданский кодекс Российской Федерации (далее – Гражданский кодекс РФ);

6.1.3. Земельный кодекс Российской Федерации (далее – Земельный кодекс РФ);

6.1.4. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

6.1.5. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

6.1.6. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

6.1.7. Постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

6.1.8. Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

6.1.9. Устав городского округа Заречный.
7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с законодательными или иными нормативными

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

7.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые предоставляются Заявителем самостоятельно и являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, указаны в таблице 1:
Таблица 1
	№ п/п
	Категория и (или) наименование предоставляемого документа
	Форма представления
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	1. ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

	7.1.1.
	Заявление о выдаче Разрешения
	Подлинник
	Оформляется по установленной форме (приложение № 1 к Регламенту)

	7.1.2.
	Правоустанавливающий документ на земельный участок
	Копия с предъявлением подлинника или нотариально заверенная копия
	В случае, если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним

	7.1.3.
	Акт приемки объекта капитального строительства
	Подлинник
	Предоставляется в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора
Примерная форма акта приведена в приложении № 2 к Регламенту

	7.1.4.
	Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство
	Подлинник
	Примерная форма документа приведена в приложении № 3 к Регламенту

	7.1.5.
	Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства
	Подлинник
	Документ должен содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. Указанное требование не распространяется на выдачу разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, строительство, реконструкция которых осуществляется в соответствии с проектной документацией, утвержденной застройщиком (заказчиком) или направленной им на государственную экспертизу до 27.11.2009 г.
Примерная форма документа приведена в приложении № 4 к Регламенту

	7.1.6.
	Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения
	Подлинник
	

	7.1.7.
	Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта
	Подлинник
	

	7.1.8.
	Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте
	Подлинник
	


Примечание: Документы, указанные в п.п. 7.1.3., 7.1.4., 7.1.5., 7.1.6., 7.1.7. Регламента, представляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если указанные документы находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, Заявитель указывает орган государственной власти, орган местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы (их копии или сведения, содержащиеся в них).

7.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, находящиеся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций, получаемые в ходе межведомственного информационного взаимодействия, указаны в таблице 2. Заявитель вправе по собственной инициативе представить эти документы.
Таблица 2
	№ п/п
	Категория и (или) наименование запрашиваемого документа (необходимых сведений)
	Форма представления

	1
	2
	3

	7.2.1.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок если право зарегистрировано в ЕГРП
	Выписка из Единого государственного реестра прав

	7.2.2.
	Градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории
	Копия или подлинник

	7.2.3.
	Разрешение на строительство
	Копия

	7.2.4.
	Заключение органа государственного строительного надзора о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта приборами учета используемых энергетических ресурсов (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора)
	Копия


Примечание: Документы, указанные в п.п. 7.1.3., 7.1.4., 7.1.5., 7.1.6., 7.1.7. Регламента, запрашиваются в ходе межведомственного информационного взаимодействия, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) имеются в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

7.4. Правительством Российской Федерации могут устанавливаться помимо предусмотренных п. 7.1., 7.2. настоящего Регламента иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет.

7.5. Не допускается требовать от заявителя:

7.5.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги или настоящим Регламентом;

7.5.2. представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, и запрашиваются в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
7.5.3. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги отсутствуют;
8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

8.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

8.1.1. Отсутствие документов, указанных в п. 7.1. настоящего Регламента. Неполучение или несвоевременное получение документов, запрошенных в соответствии с п. 7.2. настоящего Регламента не является основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
8.1.2. Несоответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана или в случае строительства, реконструкции линейного объекта - требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

8.1.3. Несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

8.1.4. Несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (данное основание не применяется для объектов индивидуального жилищного строительства);

8.1.5. Невыполнение застройщиком требований, предусмотренных ч. 18 ст. 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации (непредставление застройщиком в администрацию городского округа Заречный безвозмездно сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 ч. 12 ст. 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.)
8.1.6. Непредставление застройщиком в администрацию городского округа Заречный безвозмездно, (за исключением строительства, реконструкции линейного объекта), копии схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности.
9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами

9.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
10. Основания для приостановления предоставления

муниципальной услуги
10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

11. Перечень оснований для прекращения процедуры предоставления муниципальной услуги

11.1. Основанием для прекращения процедуры предоставления муниципальной услуги является:

11.1.1. Отзыв заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства, которое оформляется письмом заявителя или соответствующей записью его официального представителя на подлиннике ранее поданного заявления о предоставлении муниципальной услуги. При этом заявление остается в Отделе, документы возвращаются заявителю.
12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

12.1. Максимальный срок ожидания Заявителей в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 минут. 

12.2. Максимальное время представления консультации о предоставлении муниципальной услуги составляет 20 минут.

13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

13.1. Прием и регистрация заявления ведется в Общем отделе администрации городского округа Заречный (каб. 222) (далее – Общий отдел).
13.2. Максимальный срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 3 дня.
14. Требования к помещениям, в которых предоставляются

муниципальные услуги

14.1. Здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны содержать места для информирования, ожидания и приема Заявителей. Места информирования Заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги, заполнения необходимых документов, ожидания для подачи и получения документов должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
14.2. Места для информирования Заявителей должны быть оборудованы информационными стендами, на которых размещается необходимая информация о порядке предоставления муниципальной услуги.
14.3. Места ожидания должны быть оборудованы местами для сидения, а также столами (стойками) для возможности оформления документов.
14.4. В зданиях, где предоставляется муниципальная услуга, организуются помещения (кабинеты) для приема Заявителей. Помещения (кабинеты) должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием, времени приема посетителей. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и организационной технике.

14.5. Вход в здание, в котором расположены помещения (кабинеты) для приема Заявителей, должен быть оборудован соответствующей табличкой (вывеской), содержащей наименование органа местного самоуправления, а также в холле здания на 1 этаже должен быть размещен информационный стенд, содержащий информацию о наименовании структурных подразделений, Ф.И.О. руководителей структурных подразделений и номерах кабинетов.

14.6. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителях одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускаются.

14.7. Доступность, качество муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами и их продолжительность определяется по следующим показателям:

14.7.1. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

14.7.2. Отсутствие обоснованных жалоб со стороны Заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги.

15. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
15.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
15.1.1. Прием и регистрация заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

15.1.2. Формирование и направление межведомственного запроса (при необходимости);

15.1.3. Рассмотрение заявления и представленных документов;

15.1.4. Принятие решения о выдаче Разрешения или об отказе в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа;

15.2. Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в Приложение № 6 к Регламенту.
15.4. Прием и регистрация заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
15.4.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение Застройщика с письменным Заявлением о выдаче Разрешения с приложением необходимых документов, указанных в п. 7.1. настоящего Регламента. Заявление подается на имя главы администрации городского округа Заречный. Заявление с приложением необходимых документов может быть подано в письменном виде посредством личного обращения в Общий отдел администрации, по почте на бумажном носителе или в форме электронного документа. При подаче заявления представителем к заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность;

15.4.2. В случае подачи заявления с приложением необходимых документов при личном обращении, специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции:

1) проверяет документы, удостоверяющие личность и полномочия Заявителя;

2) знакомится с содержанием заявления, проверяет соответствие указанных данных в Заявлении предоставленным документам. В случае отсутствия приложенных документов делает отметку об этом на заявлении. Максимальный срок выполнения данного действия 15 минут;

15.4.3. В случае подачи заявления с приложением необходимых документов посредством почтовой связи специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции, после получения конверта на почте, вскрывает его, проверяет наличие заявления и указанных в нем документов. В случае отсутствия вложений в почтовом отправлении специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции, составляет акт об отсутствии вложений в почтовой корреспонденции;
15.4.4. В случае подачи заявления в форме электронного документа специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции в электронном виде, распечатывает заявление и приложенные к нему документы на бумажный носитель, в случае отсутствия приложенных документов, специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции составляет акт об отсутствии вложений (прикрепленных файлов);
15.4.5. Заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется специалистом, ответственным за прием входящей корреспонденции, с указанием даты регистрации и присвоением регистрационного номера. Максимальный срок выполнения данного действия не должен превышать 3 дня;

15.4.6. Дата регистрации заявления с прилагаемыми к нему документами в журнале входящей корреспонденции является датой начала срока предоставления муниципальной услуги;
15.4.7. Специалист, ответственный за прием входящей документации, передает зарегистрированное заявление с прилагаемыми документами на рассмотрение главе администрации городского округа Заречный. Глава администрации городского округа Заречный рассматривает данное заявление с прилагаемыми к нему документами, определяет ответственного исполнителя, после чего с визой передает заявление через Общий отдел на исполнение специалистам Отдела, в обязанности которых, в соответствии с их должностной инструкцией, входит выполнение соответствующих функций. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.
15.5. Формирование и направление межведомственного запроса

(при необходимости)

15.5.1. Основанием для начала административной процедуры является получение Заявления с визой главы администрации городского округа Заречный и отсутствие документов, указанных в п. 7.2. Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения;
15.5.2. Специалист формирует и направляет межведомственные запросы в государственные органы и органы местного самоуправления и подведомственные им организации, в распоряжении которых находятся необходимые документы. Специалист Отдела осуществляет подготовку и направление запроса в:
1) Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области;
2) Структурное подразделение администрации городского округа Заречный, в ведении которого находятся необходимые для предоставления муниципальной услуги документы или подведомственную организацию;
3) Управление государственного строительного надзора Свердловской области;

15.5.3. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня;
15.5.4. Результатом административной процедуры по межведомственному взаимодействию является получение запрашиваемой информации;
15.6. Рассмотрение заявления и представленных документов

15.6.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Отдела Заявления и документов, указанных в п. 7.1. и 7.2. Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения. После получения Заявления и приложенных к нему документов:
1) специалист Отдела рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, проверяет представленные документы на соответствие их требованиям настоящего Регламента. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня.

2) специалист Отдела проверяет представленную документацию на предмет соответствия объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, а в случае планируемого строительства линейного объекта, на соответствие требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также на предмет соответствия объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство и утвержденной проектной документации;
15.6.2. Осматривает объект, строительство которого велось в соответствии с Градостроительным кодексом РФ без государственного строительного надзора, с целью проверки соответствия построенного объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, а также требованиям, установленным в разрешении на строительство и утвержденной проектной документации;
15.7. Принятие решения о выдаче Разрешения или об отказе в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа
По результатам рассмотрения заявления и документов:
15.7.3. При наличии оснований к отказу в предоставлении муниципальной услуги, специалист Отдела готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 7 к Регламенту) с указанием причины отказа и направляет на подпись главе администрации городского округа Заречный. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день;

15.7.4. Глава администрации городского округа Заречный подписывает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его в Общий отдел для регистрации в установленном порядке. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня;

15.7.5. При отсутствии оснований к отказу в предоставлении муниципальной услуги, специалист Отдела заполняет утвержденную форму Разрешения (приложение № 5 к Регламенту) и регистрирует его в установленном законом порядке. Разрешение подписывает главный архитектор администрации городского округа Заречный. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день;

15.7.6. Разрешение или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается Заявителю в Отделе под расписку о получении или отправляется по почте по адресу, указанному в Заявлении, при этом специалист Общего отдела делает пометку в журнале исходящей корреспонденции «отравлено по почте». Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня;

15.7.7. Разрешение или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляются в двух экземплярах;

15.7.8. Разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства выдается на весь комплекс работ, предусмотренных проектной документацией, или применительно к отдельным этапам строительства (реконструкции) по Заявлению застройщика;

15.7.9. Заявитель вправе отозвать свое заявление на любом этапе рассмотрения документов до регистрации подготовленного Разрешения или уведомления об отказе в его выдаче. Отзыв заявления оформляется письмом Заявителя или соответствующей записью его официального представителя на подлиннике ранее поданного заявления о предоставлении муниципальной услуги. При этом заявление остается в Отделе, документы возвращаются заявителю;

15.7.10. Результатом административной процедуры являются подписанное Разрешение или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа;

15.7.12. Максимальная продолжительность административной процедуры рассмотрения представленных документов и принятия решения о выдаче разрешения на строительство или об отказе в его выдаче составляет три рабочих дня.

16. Формы контроля исполнения административного регламента
16.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативно правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений:
16.1.1. Текущий контроль за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги специалистами Отдела осуществляется начальником Отдела;

16.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Отдела, участвующими в оказании муниципальной услуги, положений Регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятия ими решений в ходе предоставления муниципальной услуги.
16.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги:

16.2.1. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки осуществляются на основании утвержденных планов работы Отдела. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя с жалобой на нарушение его прав и законных интересов действиями (бездействием) специалистов Отдела, ответственных за оказание услуги;

16.2.2. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой определяется правовым актом Администрации;

16.2.3. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

16.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги:

16.3.1. За нарушение положений Регламента или иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, должностные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

16.3.2. Персональную ответственность за своевременное и качественное предоставление муниципальной услуги, а также за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги, достоверность информации, за правильность подготовки документов, своевременную выдачу документов, за разглашение конфиденциальной информации несут специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, в соответствии с должностными обязанностями;

16.3.3. Персональная ответственность должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях.

16.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций:

16.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны уполномоченных должностных лиц Администрации и Отдела должен быть всесторонним и объективным;

16.4.2. Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем направления вышестоящему должностному лицу органа, предоставляющего муниципальную услугу, обоснованной жалобы, с указанием конкретных нарушений, совершенных должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу;

16.4.3. Граждане, их объединения и организации вправе осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги иными не запрещенными законодательством Российской Федерации способами.

17. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

17.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), а также решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами Администрации в досудебном и судебном порядке.

17.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

17.2.1. нарушение срока регистрации запроса Заявителя о порядке предоставлении муниципальной услуги или заявления;

17.2.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

17.2.3. требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

17.2.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

17.2.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

17.2.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

17.2.7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

17.3. Жалобы заявителей, поданные в письменной форме или в форме электронного документа, остаются без рассмотрения в следующих случаях:

17.3.1. подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

17.3.2. в жалобе не указана фамилия гражданина, направившего жалобу и адрес, по которому должен быть направлен ответ;

17.3.3. в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (жалоба остается без рассмотрения, при этом Заявителю сообщается о недопустимости злоупотреблением правом);

17.3.4. наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

17.3.5. текст жалобы не поддается прочтению;

17.3.6. в жалобе содержится вопрос, на который Заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

17.3.7. ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

17.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц Комитета, ответственных за предоставление муниципальной услуги, является подача заявителем жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа. Жалоба может быть направлена по почте, через «Единый портал государственных и муниципальных услуг», а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

Жалоба подлежит обязательной регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления в Администрацию.

17.5. Жалоба должна содержать:

17.5.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

17.5.2. фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

17.5.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, либо служащего;

17.5.4. доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

17.6. Заявители имеют право обратиться в Администрацию за получением информации и документов, необходимых для обоснования жалобы.

17.7. При обращении Заявителей с жалобой в письменной форме или в форме электронного документа срок ее рассмотрения не должен превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на ее рассмотрение.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования Заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации

17.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

17.8.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также в иных формах, в том числе по выдача Заявителю результата государственной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

17.8.2. отказывает в удовлетворении жалобы. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю направляется мотивированный ответ о рассмотрении жалобы в общеустановленном порядке в письменной форме и, по желанию Заявителя, в электронной форме.

17.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

17.10. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Администрации в суде в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

17.11. Жалоба подается на имя главы администрации городского округа Заречный.
Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

 (наименование  органа местного
самоуправления муниципального  образования)
ЗАЯВЛЕНИЕ
на получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Заказчик (застройщик, инвестор) __________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество
физического лица, почтовый адрес, телефон, факс)
Прошу выдать разрешение на ввод объекта _________________________________________
(наименование объекта недвижимости)
______________________________________________________________________________
на земельном участке по адресу: __________________________________________________
(город, улица, номер дома и кадастровый номер участка)
При этом сообщаю:

право на пользование землей закреплено: __________________________________________
(наименование документа на право собственности, 
владения, пользования, распоряжения земельным участком)
№ ______________________от __________________20___ г.

Проектная документация на строительство объекта разработана: _______________________
_______________________________________________________________________________

(шифр проектной документации, наименование проектно-изыскательской, проектной организации)

имеющей допуск саморегулируемой организации на право выполнения проектных работ Свидетельство № ______________________________________ от «___» __________ 20 __ г.
и согласована в установленном порядке с заинтересованными организациями и органами архитектуры и градостроительства;
Заключение государственной экспертизы ___________________________________________
_______________________________________________________________________________

(наименование органа, выдавшего заключение)

№ ___________________________________________________ от «___» __________ 20 __ г.
Заключение государственного строительного надзора _________________________________
_______________________________________________________________________________

(наименование органа, выдавшего заключение)

№ ___________________________________________________ от «___» __________ 20 __ г.
Постановление администрации городского округа Заречный об утверждении градостроительного плана земельного участка/проекта планировки территории
№ ___________________________________________________ от «___» __________ 20 __ г.
Сведения об объекте капитального строительства:

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб.м.
	
	

	в том числе надземной части
	куб.м.
	
	

	Общая площадь
	кв.м.
	
	

	Площадь встроено - пристроенных помещений
	кв.м.
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	


II. Нежилые объекты:

Объекты непроизводственного назначения__________________________________________
(школы, больницы, детские сады, объекты культуры, спорта и т. д.)
Количество мест ________________________________________________________________
Количество посещений ___________________________________________________________
Вместимость ___________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
(иные показатели)

Объекты производственного назначения
Мощность ______________________________________________________________________
Производительности __________________________________________________________
Протяженности
____________________________________________________________________________

(иные показатели)

Материалы фундамента ___________________________________________________________
Материалы стен _________________________________________________________________
Материалы перекрытий ___________________________________________________________
Материалы кровли _______________________________________________________________
III. Объекты жилищного строительства

Общая площадь жилых помещений, кв. м. _________________________________________
_____________________________________________________________________________
(за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
Количества этажей (штук) _____________________________________________________________
Количество секций (секций) _________________________________________________________
	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	Количество квартир - всего
	штук/кв.м.
	
	

	В том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	2-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	3-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	4-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	Более чем 4-комнатные
	штук/кв.м.
	
	

	Общая площадь жилых помещений

(с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв.м.
	
	


Материалы фундаментов _________________________________________________________
Материалы стен _________________________________________________________________
Материалы перекрытий __________________________________________________________
Материалы кровли _______________________________________________________________
IV. Стоимость строительства

Стоимость строительства объекта - всего тыс. рублей _________________________________
В том числе строительно-монтажных работ, тыс. рублей ______________________________
Приложение:

документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, согласно статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации в 1 экз. на _________листах.

	
	
	
	
	

	(Заказчик (Застройщик))
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Входящий номер регистрации заявления ____________________________________________
	
	
	
	
	

	(Ф.И.О. должностного лица
принявшего заявление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложение № 2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»

ФОРМА АКТА ПРИЕМКИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА (РЕКОМЕНДУЕМАЯ)
Типовая межотраслевая форма № КС- 11

Утверждена постановлением Госкомстата России

от 30.10.97 № 71а

АКТ № _____________
приемки законченного строительством объекта

	«
	
	»
	
	
	
	год

	
	
	
	Код

	
	
	Форма по ОКУД
	0322003

	
	
	Дата составления
	
	
	

	Организация
	
	по ОКПО
	


	Код вида операции
	Код

	
	строитель​ной органи​зации
	участка
	объекта
	

	
	
	
	
	


	Заказчик в лице
	
	,
	с одной стороны и исполнитель работ

	
	(должность, фамилия, имя, отчество)
	
	

	 (генеральный подрядчик, подрядчик) в лице
	
	с другой стороны,

	
	(должность, фамилия, имя, отчество)
	


руководствуясь Временным положением о приемке законченных строительством объектов на территории Российской Федерации, составили настоящий акт о нижеследующем.

1. Исполнителем работ предъявлен заказчику к приемке ______________________________

(наименование объекта и вид строительства)

расположенные по адресу:
2. Строительство производилось в соответствии с разрешением на строительство, выданным
(наименование органа, выдавшего разрешение)

3. В строительстве принимали участие

(наименование субподрядных организаций,
их реквизиты, виды работ, выполнявшихся каждой из них)

4. Проектно-сметная документация на строительство разработана генеральным проектировщиком

(наименование организации и ее реквизиты)

выполнившим __________________________________________________________________

(наименование частей или разделов документации)

и субподрядными организациями

(наименование организаций, их реквизиты и выполненные части и

разделы документации (перечень организаций может указываться в приложении))

5. Исходные данные для проектирования выданы _____________________________________
(наименование научно-исследовательских,
изыскательских и других организаций, их реквизиты)

(перечень организаций может указываться в приложении)
6. Проектно-сметная документация утверждена
(наименование органа, утвердившего

проектно-сметную документацию на объект (очередь, пусковой комплекс))
	«
	
	»
	
	
	
	год
	
	№
	


7. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:

Начало работ
(месяц, год)

Окончание работ
(месяц, год)
8. Вариант А (для всех объектов, кроме жилых домов)

Предъявленный исполнителем работ к приемке
(наименование объекта)

имеет следующие основные показатели мощности, производительности., производственной площади, протя​женности, вместимости, объему, пропускной способности, провозной способности, число рабочих мест и т.п.

	Показатель

(мощность, производительность

и т.п.)
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	общая с учетом ранее принятых
	в том числе пускового комплекса или очереди
	общая с учетом ранее принятых
	в том числе пускового комплекса или очереди

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Вариант Б. (для жилых домов)
Предъявленный к приемке жилой дом имеет следующие показатели:

	Показатель
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1
	2
	3
	4

	Общая (площадь здания)
	кв.м
	
	

	Количество этажей
	этаж
	
	

	Общий строительный объем
	куб.м
	
	

	в том числе подземной части
	куб.м
	
	

	Площадь встроенных, встроено-пристроенных и пристроенных помещений
	кв.м
	
	

	Всего квартир
	шт.
	
	

	общая площадь
	кв.м
	
	

	жилая площадь
	кв.м
	
	

	в том числе:
	
	
	

	однокомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	кв.м
	
	

	жилая площадь
	кв.м
	
	

	двухкомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	кв.м
	
	

	жилая площадь
	кв.м
	
	

	трехкомнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	кв.м
	
	

	жилая площадь
	кв.м
	
	

	четырех- и более комнатных
	шт.
	
	

	общая площадь
	кв.м
	
	

	жилая площадь
	кв.м
	
	


9. На объекте установлено предусмотренное проектом оборудование в количестве согласно актам о его приемке после индивидуального испытания и комплексного опробования (перечень указанных актов приведен в приложении).

10. Внешние наружные коммуникации холодного и горячего водоснабжения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, энергоснабжения и связи обеспечивают нормальную эксплуатацию объекта и приняты пользователями – городскими эксплуатационными организациями (перечень справок пользователей городских экс​плуатационных организаций приведен в приложении).

11. Работы по озеленению, устройству верхнего покрытия подъездных дорог к зданию, тротуаров, хозяйственных, игровых и спортивных площадок, а также отделке элементов фасадов зданий должны быть выполнены (при переносе сроков выполнения работ):

	Работы
	Единица измерения
	Объем работ
	Срок выполнения

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


12. Стоимость объекта по утвержденной проектно-сметной документации

	Всего
	
	руб.
	
	коп.

	в том числе:
	
	
	


	стоимость строительно-монтажных работ
	
	руб.
	
	коп.


	стоимость оборудования, инструмента и инвентаря
	
	руб.
	
	коп.


	13. Стоимость принимаемых основных фондов
	
	руб.
	
	коп.

	в том числе:
	
	
	


	стоимость строительно-монтажных работ
	
	руб.
	
	коп.


	стоимость оборудования, инструмента и инвентаря
	
	руб.
	
	коп.


14. Неотъемлемой составной частью настоящего акта является документация, перечень которой приведен в приложении 
(в соответствии с приложением 2 Временного положения).

15. Дополнительные условия: _____________________________________________________
пункт заполняется при совмещении приемки с вводом объекта в действие, приемке «под ключ», при частичном вводе в действие или приемке, в случае совмещения функций заказчика и исполнителя работ

	Объект сдал
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	Объект принял
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Исполнитель работ Заказчик ______________________________________________________
(генеральный подрядчик, подрядчик)
Примечание. В случаях, когда функции заказчика и исполнителя работ – подрядчика выполняются одним лицом, состав подписей определяется инвестором.

Приложение № 3
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»

ФОРМА ДОКУМЕНТА

О СООТВЕТСТВИИ ПОСТРОЕННОГО, РЕКОНСТРУИРОВАННОГО ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ТРЕБОВАНИЯМ ТЕХНИЧЕСКИХ РЕГЛАМЕНТОВ (РЕКОМЕНДУЕМАЯ) <*>
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов

Построенный (реконструированный) объект капитального строительства
(наименование объекта)

по адресу: ___________________________________________________________________

(почтовый адрес, строительный адрес в скобках)

соответствует обязательным требованиям технических регламентов и всех действующих нормативных технических документов, в соответствии с которыми осуществлялось строительство (реконструкция).

	
	
	
	
	

	(наименование должности руководителя организации-застройщика)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

<*> Выполняется на бланке организации, осуществлявшей строительство.

Приложение № 4
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»

ФОРМА ДОКУМЕНТА О СООТВЕТСТВИИ ПОСТРОЕННОГО, РЕКОНСТРУИРОВАННОГО ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ПРОЕКТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ (РЕКОМЕНДУЕМАЯ)
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о соответствии построенного, реконструированного объекта

капитального строительства проектной документации
№ ________________________________________
(наименование объекта)

расположенный по адресу: _____________________________________________________

(почтовый адрес, строительный адрес в скобках)

на земельном участке, принадлежащем___________________________________________

(наименование организации-застройщика)

построен/реконструирован______________________________________________________

(наименование и ИНН организации-генподрядчика).

Строительный надзор за ходом строительства осуществлялся_________________________

(наименование и ИНН организации, осуществлявшей строительный надзор).

По результатам рассмотрения технической и исполнительной документации, а также осмотра объекта установлено, что указанный объект капитального строительства соответствует проектной документации _________________________________________

(шифр проектной документации)
разработанной _______________________________________________________________

(полное наименование проектной организации)

имеющей положительное заключение экспертизы _________________________________

(наименование организации и реквизиты заключения)

в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта приборами учета используемых энергетических ресурсов.

Замечаний и недоделок нет.
Сведения об объекте капитального строительства <*>
	№ п/п
	Наименование
технико-экономического показателя
	Единица
измерения
	По проектным   данным
	Фактически по данным технической

инвентаризации

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	(наименование должности руководителя организации-застройщика)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

	
	
	
	
	

	(наименование должности руководителя организации-генподрядчика)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

	
	
	
	
	

	(наименование должности специалиста, осуществлявшего строительный надзор)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложение № 5
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»

ФОРМА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

Кому
(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на ввод объекта в эксплуатацию

№
1.
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

руководствуясь статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает ввод в эксплуатацию построенного, реконструированного, отремонтированного 
                                                           (ненужное зачеркнуть)

объекта капитального строительства
(наименование объекта капитального строительства

в соответствии с проектной документацией)

расположенного по адресу
(полный адрес объекта капитального строительства с указанием

субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. или строительный адрес)

2. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	I. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	Площадь встроенно-пристроенных помещений
	кв. м
	
	

	Количество зданий
	штук
	
	

	II. Нежилые объекты

	Объекты непроизводственного назначения (школы, больницы, детские сады,
объекты культуры, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество посещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Объекты производственного назначения

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Протяженность
	
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	
	
	
	
	

	(иные показатели)
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	III. Объекты жилищного строительства

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	штук
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир - всего
	штук/кв. м
	
	

	в том числе:
	
	
	

	1-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	2-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	3-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	штук/кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	IV. Стоимость строительства

	Стоимость строительства объекта - всего
	тыс. рублей
	
	

	в том числе строительно-монтажных работ
	тыс. рублей
	
	

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта
в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложение № 6
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»

БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
	
	
	Подача заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (о внесении изменений в разрешение) и документов
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Прием и регистрация заявления и документов
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Подготовка и направления  межведомственных запросов
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	нет
	
	Требуется осмотр объекта
	
	да
	
	Осмотр объекта

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Проверка наличия всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, проверка представленных документов на соответствие их требованиям настоящего Регламента. Проверка представленной документации на предмет соответствия объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, а в случае строительства линейного объекта, на соответствие требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также на предмет соответствия объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство и утвержденной проектной документации;

	
	
	
	
	
	
	
	

	нет
	
	Основания для отказа в выдаче разрешения
	
	да

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Заполнение формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	
	
	Подготовка проекта уведомления об отказе в выдаче разрешения  

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Согласование и подписание подготовленного документа
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Выдача подготовленного документа заявителю
	


Приложение № 7

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»
ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ
(полное наименование организации-застройщика или
фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика - физического лица)
(почтовый адрес или адрес проживания (для физического лица)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
_____________ № ______________________
Администрация городского округа Заречный уведомляет об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию

(наименование и строительный адрес объекта).

Причина отказа:______________________________________________________________

(указывается причина отказа).

Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспорен в судебном порядке.

Отказ в выдаче разрешения не является препятствием для повторной подачи документов для выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при условии устранения вышеуказанных причин, вызвавших отказ.

Приложение:_________________________________________________________________

(перечисляются документы с указанием количества листов и экземпляров).

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Уведомление получил:

	
	
	
	
	

	(наименование должности представителя)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.
























































































