


администрация  Городского  округа  Заречный

п о с т а н о в л е н и е


от 17.03.2011 г.   №  257-П

г.Заречный

О порядке формирования и финансового обеспечения муниципального задания в городском округе Заречный 
В целях учета, анализа видов и количества муниципальных услуг, их эффективности, обеспечения бюджетного планирования, формирования муниципальных заданий по оказанию муниципальных услуг и мониторинга их выполнения, руководствуясь ст.69.2 Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Решением Думы городского округа Заречный от 25.09.2008 № 118-Р "Об утверждении Положения о бюджетном процессе в городском округе Заречный" на основании ст. ст. 31, 33 Устава городского округа Заречный администрация городского округа Заречный 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить:

1) Порядок формирования и финансового обеспечения муниципального задания на оказание муниципальных услуг в городском округе Заречный (Приложение № 1);

2) форму муниципального задания по предоставлению муниципальных услуг (Приложение № 2);

3) форму внесения изменений в муниципальное задание по предоставлению муниципальных услуг (Приложение № 3);

4) форму отчета об исполнении муниципального задания (Приложение №4);

5) перечень основных требований к результатам работы бюджетных учреждений (Приложение № 5);
6) срок контроля - ежегодно 15 марта.
2. Признать утратившим силу постановление администрации городского округа Заречный от 16.03.2009г. № 202-П "Об утверждении Порядка формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг в городском округе Заречный».

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Опубликовать настоящее постановление в установленном порядке.

Глава администрации                                                                                  

городского округа Заречный                                                               Д.В.Погорелов

Приложение № 1
Утвержден

постановлением администрации 
городского округа  Заречный
от ____________ №_________
ПОРЯДОК

ФОРМИРОВАНИЯ И ФИНАНСОВОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ В ГОРОСКОМ ОКРУГЕ ЗАРЕЧНЫЙ
Статья 1. Общие положения

1. Порядок формирования муниципального задания на оказание муниципальных услуг в городском округе Заречный (далее - Порядок) разработан в соответствии со ст.69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации устанавливает требования к правилам, условиям, последовательности, срокам формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг.

2. Муниципальное задание - документ, устанавливающий требования к составу, качеству, объему, условиям, порядку и результатам оказания муниципальных услуг.

3. Цель формирования муниципального задания - установление ориентированной на целевое бюджетирование взаимосвязи между планированием бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг установленного качества и существующей потребностью в этих услугах.

4. Муниципальное задание формируется прямыми получателями, распорядителями   средств бюджета городском округе Заречный и утверждается главным распорядителем средств бюджета. 

5. Муниципальное задание используется при формировании проекта бюджета городского округа Заречный и внесении в него изменений для планирования бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг в соответствии с существующей потребностью в муниципальных услугах установленного стандарта качества.

6. Муниципальное задание формируется в соответствии с настоящим Порядком на срок до одного года, в случае утверждения бюджета на очередной финансовый год и на срок до трех лет в случае утверждения бюджета на очередной финансовый год и плановый период (с возможным уточнением при составлении бюджета).

Статья 2. Порядок формирования и утверждения муниципальных заданий

1. Муниципальные задания формируются распорядителями и прямыми получателями бюджетных средств на очередной финансовый год и плановый период по каждой оказываемой муниципальной услуге, в соответствии с реестром муниципальных услуг, предоставляемых физическим и юридическим лицам на территории городского округа Заречный.

2. Муниципальное задание формируются на основе перечня основных требований к результатам работы бюджетных учреждений (Приложение № 5), составляется по форме (Приложение № 1) и содержит следующие обязательные параметры:

1) выписку из реестра расходных обязательств по расходным обязательствам, исполнение которых необходимо для выполнения муниципального задания;

2) определение категорий физических и юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих муниципальных услуг;

3) показатели, характеризующие состав, качество и (или) объем (содержание) оказываемых государственных услуг (выполняемых работ);

4) порядок оказания муниципальных услуг физическим и юридическим лицам;

5) предельные цены (тарифы) на оплату муниципальных услуг физическими или юридическими лицами в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено оказание соответствующих услуг на платной основе, либо порядок их установления;

6) порядок контроля за исполнением муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения;

7) требования к отчетности об исполнении муниципального задания и периодичности представления отчета о выполнении муниципального задания.

3. Для установления требований к объему муниципальных услуг главный распорядитель (распорядители) средств бюджета городского округа Заречный ежегодно проводят оценку потребности в оказании данных муниципальных услуг в натуральном и стоимостном выражении. При этом должны быть учтены:

1) реальные технические, санитарные, гигиенические и иные возможности муниципальных учреждений, оказывающих муниципальные услуги;

2) нормативные объемы оказания муниципальных услуг в случае установления их нормативными правовыми актами;

3) долгосрочные целевые программы, стратегические проекты.

4. На основании результатов оценки потребности, а также объемов финансовых средств, выделенных в предшествующий период, прямыми получателями и распорядителями до 1 июля текущего финансового года формируют проекты муниципальных заданий на очередной финансовый год и плановый период, а также сводное муниципальное задание. 
5. Сводные муниципальные задания формируются распорядителями и направляются в финансово-экономическое управление администрации городского округа Заречный. Прямые получатели бюджетных средств предоставляют только муниципальное задания
6. Финансово-экономическое управление администрации городского округа Заречный осуществляет согласование поступивших муниципальных заданий и сводных муниципальных заданий для планирования бюджетных ассигнований при составлении проекта бюджета.

7. Финансово-экономическое управление администрации городского округа Заречный  до 1 сентября текущего финансового года доводит до прямых получателей и распорядителей принятые решения по учету потребности в муниципальных услугах при формировании проекта бюджета города на очередной финансовый год и плановый период.

8. Распорядители до 1 октября текущего финансового года формируют муниципальные задания для подведомственных муниципальных учреждений на очередной финансовый год и плановый период с учетом принятых решений по учету потребности в муниципальных услугах.

9. Контроль за исполнением муниципальных заданий осуществляют главный распорядитель и распорядители бюджетных средств городского округа Заречный.

10. Муниципальные учреждения ежеквартально до 15 числа месяца, следующего за отчетным периодом, предоставляют распорядителям отчет о выполнении муниципального задания, а также пояснительную записку о результатах выполнения муниципального задания на бумажном и электронном носителях.

11. Распорядители ежеквартально рассматривают представленные отчеты, составляют сводные отчеты и направляют их в финансово-экономическое управление администрации городского округа Заречный, ежегодно - не позднее 1 февраля года, следующего за отчетным, ежеквартальный отчет - до 30 числа месяца, следующего за отчетным кварталом. Прямые получатели также представляют отчёт о выполнении муниципального задания в установленные сроки.
Статья 3. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания

1. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется за счет средств местного бюджета (в пределах бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств), межбюджетных трансфертов, доходов от платных услуг и иной приносящей доход деятельности.

Если законодательством Российской Федерации предусмотрено оказание муниципальных услуг на платной основе, то муниципальное задание должно содержать предельные цены (тарифы) на оплату муниципальных услуг физическими и юридическими лицами либо порядок их установления.

Предельные цены (тарифы) на оплату муниципальных услуг либо порядок их установления определяют главный распорядитель (распорядители) бюджетных средств, если иное не определено законодательством Российской Федерации, Свердловской области и (или) муниципальными правовыми актами.

2. В случае утверждения для муниципальной услуги нормативов финансовых затрат на оказание услуги и (или) подушевых нормативов финансирования, и (или) иных норм, нормативов, методов определения объемов бюджетного финансирования, они подлежат использованию при планировании объема бюджетных ассигнований на оказание муниципальных услуг.

3. При фактическом выполнении задания в меньшем объеме, чем это предусмотрено муниципальным заданием, или с качеством, не соответствующим установленному заданию, может быть сокращен объем финансового обеспечения и скорректировано муниципальное задание.

4. В случае изменения норм, регулирующих виды муниципальных услуг, осуществляется корректировка муниципального задания.

5. В случае невозможности оказания муниципальных услуг руководитель муниципального учреждения в течение 5 рабочих дней со дня установленного факта, извещает распорядителя  бюджетных средств об этом.

Распорядитель бюджетных средств обязан принять в пределах своей компетенции следующие меры:

1) обеспечить выполнение муниципального задания;

2) изменить муниципальное задание с соответствующим изменением объемов финансирования;

3) перераспределить объемы муниципальных услуг между муниципальными учреждениями с соответствующим перераспределением объемов финансирования.

В течение 5 рабочих дней с момента извещения муниципальным учреждением распорядителя, распорядитель бюджетных средств представляет на согласование в финансово-экономическое управление администрации городского округа Заречный изменения в муниципальное задание. 

Статья 4. Ответственность

1. Ответственность за несвоевременное предоставление отчетности или предоставление недостоверных сведений несут должностные лица прямых получателей, распорядителей и муниципальных учреждений города.

2. За невыполнение правового акта должностные лица прямых получателей, распорядителей и муниципальных учреждений могут быть лишены премии частично или полностью, согласно Положению о премировании. 

Форма  
Приложение № 2
к Порядку формирования

и финансового обеспечения

муниципального задания

в городском округе Заречный
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

В _____________ ГОДУ

	Полное наименование бюджетного      
учреждения, оказывающего            
муниципальные услуги                
	

	
	

	
	

	распорядитель средств   бюджета городского округа Заречный *        
	

	
	

	
	


1. Требования к объему (плановый объем) предоставляемых муниципальных услуг в натуральных показателях

	Наименование
услуг    
	Категория  
потребителей
	Показатели,
характери- 
зующие     
качество   
услуг      
	Единицы 
измерения
	Объем 
услуг в
текущем
году  
	Объем      
предоставления  
услуг       
на очередной   
финансовый год и 
плановый период 

	
	
	
	
	
	20__ 
	20__ 
	20__ 

	1      
	2      
	3     
	4    
	5   
	6  
	7  
	8  

	1.          
	
	
	
	
	
	
	

	2.          
	
	
	
	
	
	
	

	3.          
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


2. Порядок оказания муниципальных услуг физическим и юридическим лицам

Порядок оказания муниципальных услуг физическим и юридическим лицам установлен:**
1) ________________________________________________________;

2) ________________________________________________________;

3) ________________________________________________________;

4) ________________________________________________________;

5) ________________________________________________________.

3. Порядок контроля за исполнением муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения

Порядок контроля за исполнением муниципального задания, в том числе условия и порядок его досрочного прекращения установлен: **
1)__________________________________________________________;

2)__________________________________________________________.

4. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

Требования к отчетности об исполнении муниципального задания установлены: **
1)__________________________________________________________;

2)__________________________________________________________.

5. Приложения

К настоящему муниципальному заданию прилагаются и являются его неотъемлемой частью:

1) выписка из реестра расходных обязательств по расходным обязательствам, исполнение которых необходимо для выполнения муниципального задания;

2) предельные цены (тарифы) на оплату муниципальных услуг физическими или юридическими лицами в случаях, если законодательством Российской Федерации, Свердловской области, муниципальными правовыми актами городского округа Заречный предусмотрено оказание соответствующих услуг на платной основе.

    Главный распорядитель бюджетных средств

    М.П.

    __________________                      ______________________

        (подпись)                                  (Ф.И.О.)

Распорядитель (прямой получатель) бюджетных средств

    М.П.

    __________________                      ______________________

        (подпись)                                  (Ф.И.О.)

СОГЛАСОВАНО:

Начальник 
финансово-экономическое управление 

администрации городского округа Заречный.

________________                      ______________________

        (подпись)                                  (Ф.И.О.)

ПРИМЕЧАНИЕ
*- прямыми получателями бюджетных средств не заполняется;

**-указывать нормативно-правовой акт или распоряжение (приказ)распорядителя или прямого получателя.

Форма   
Приложение № 3

к Порядку формирования

и финансового обеспечения

муниципального задания

в городском округе Заречный
ВНЕСЕНИЕ

ИЗМЕНЕНИЙ В МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

В __________________ ГОДУ

	Полное наименование бюджетного      
учреждения, оказывающего            
муниципальные услуги                
	

	
	

	
	

	Распорядитель средств   бюджета городского округа Заречный*         
	

	
	

	
	


	Наименование     
муниципальных услуг 
утвержденных     
на текущий      
финансовый год    
	Наименование     
исключаемых или   
(дополнительных)   
муниципальных услуг 
на текущий      
финансовый год    
	Единицы  
измерения 
	Объем услуг    
в текущем     
финансовом году,  
с учетом     
корректировки   

	1          
	2          
	3     
	4         

	1.                   
	
	
	

	2.                   
	
	
	

	3.                   
	
	
	

	
	
	
	


1. Причины внесения изменений (дополнений): _________________________
___________________________________________________________________
2. Прилагается и является неотъемлемой частью:

1) выписка из реестра расходных обязательств по расходным обязательствам, исполнение которых необходимо для выполнения муниципального задания.

    Распорядитель бюджетных средств

    М.П.

    __________________                      ______________________

        (подпись)                                  (Ф.И.О.)

    СОГЛАСОВАНО:

    Начальник 

финансово-экономическое управление 

администрации городского округа Заречный.            
    __________________                      ______________________

        (подпись)                                  (Ф.И.О.)

ПРИМЕЧАНИЕ

*- прямыми получателями бюджетных средств не заполняется;

Форма 
Приложение № 4
Утвержден

постановлением администрации 
городского округа Заречный
от _____________ № _______
ОТЧЕТ

ОБ ИСПОЛНЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ

ЗА ____ МЕСЯЦЕВ ____ ГОДА

	Полное наименование распорядителя,  
учреждения, получателя бюджетных    
средств, оказывающего муниципальные 
услуги                              
	

	Распорядитель средств    местного бюджета*                    
	


1. ОКАЗАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

Объем оказания муниципальных услуг (в натуральных показателях)

	
N 
п/п
	Наименование  
услуг     
	Единица   
измерения  
	Объем услуг    
за отчетный период 
	Объем услуг    
нарастающим итогом 
с начала года   

	
	
	
	план   
	факт   
	план   
	факт   

	1 
	2       
	3      
	4    
	5    
	6    
	7    

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Объем оказания муниципальных услуг (в стоимостных показателях)

	N 
п/п
	Наименование  
услуг     
	Единица   
измерения  
(натуральный 
показатель) 
	Объем услуг    
за отчетный период,
тыс. руб.     
	Объем услуг    
нарастающим итогом 
с начала года,   
тыс. руб.     

	
	
	
	план   
	факт   
	план   
	факт   

	1 
	2       
	3      
	4    
	5    
	6    
	7    

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


2. СВЕДЕНИЯ О КАЧЕСТВЕ ОКАЗЫВАЕМЫХ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

2.1. Наличие в отчетном периоде жалоб на качество услуг

	N п/п
	Наименование услуги     
	Дата     
	Кем подана жалоба 
	Содержание жалобы 

	1 
	2       
	3      
	4         
	5         

	
	
	
	
	


2.2. Наличие в отчетном периоде замечаний к качеству услуг со стороны 
контролирующих органов

	N 
п/п
	Наименование  услуги     
	Дата проверки
	Контролирующий   
орган       
	Содержание  замечания     

	1 
	2       
	3      
	4         
	5         

	
	
	
	
	


2.3. Показатели качества оказываемых муниципальных услуг

	N п/п
	Наименование показателя качества  муниципальной услуги          
	Единица 
измерения
	Значение      

	
	
	
	план   
	факт   

	Муниципальная услуга 1         

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Муниципальная услуга 2      

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3. ФАКТОРЫ, ПОВЛИЯВШИЕ НА ОТКЛОНЕНИЕ ФАКТИЧЕСКИХ 
ОБЪЕМОВ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ ОТ ЗАПЛАНИРОВАННЫХ, И ИХ ХАРАКТЕРИСТИКА

4. ПЕРСПЕКТИВЫ ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ

В СООТВЕТСТВИИ С ЗАПЛАНИРОВАННЫМИ ОБЪЕМАМИ И

СТАНДАРТОМ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

Руководитель учреждения получателя бюджетных средств

М.П.

Руководитель распорядителя  или прямого    получателя бюджетных средств
М.П.

Форма 

Приложение № 5
к Порядку формирования

и финансового обеспечения

муниципального задания

в городском округе Заречный
ПЕРЕЧЕНЬ

ОСНОВНЫХ ТРЕБОВАНИЙ

К  РЕЗУЛЬТАТАМ  РАБОТЫ  БЮДЖЕТНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ

	Вид бюджетного   
учреждения     
	Описание требования
к результатам   
работы       
	Содержание требования      
к результатам работы       


Руководитель учреждения получателя бюджетных средств

М.П.

Руководитель распорядителя или прямого получателя бюджетных средств
М.П.
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