форма № Т-1

Утверждена постановлением Госкомстата

России от 05.01.2004 г., № 26

	Код

	

	


Форма по ОКУД

                                                                                         по ОКПО

Управление образования Невьянского городского округа

ПРИКАЗ 

	№ документа
	Дата составления

	279-д
	17.05.2012


Об   утверждении административного
регламента «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальных образовательных учреждениях Невьянского городского округа, ведение дневника и журнала успеваемости»

                На основании Федерального закона № 131-ФЗ «Об основных принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 (ред. от 18.07.2011), в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 (ред. от 18.07.2011), Постановлением Правительства российской федерации от 25.04.2011 № 729-р «Об утверждении Перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме», в соответствии со статьями 6 и 34 Устава Невьянского Городского округа, принятого решением Невьянской  районной Думы от 25.05.2005 года № 85 (ред. от 26.10.2011),  Положением об управлении образования Невьянского городского округа,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальных образовательных учреждениях Невьянского городского округа, ведение дневника и журнала успеваемости»  (далее – муниципальная услуга) – Приложение №1. 

2. Признать утратившим силу приказ управления образования Невьянского городского округа от  14.07.2010 № 183-д  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление  информации о текущей успеваемости учащихся, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости».
3. Назначить ответственным за информирование о предоставлении муниципальной услуги Шлюкову Н.Г., методиста центра развития образования управления образования Невьянского городского округа.

4. Руководителям муниципальных образовательных учреждений назначить ответственных за информирование о предоставлении муниципальной услуги и ее представление, а также утвердить режим их работы.

5. Контроль исполнения данного приказа возложить на заместителя начальника управления образования   Малышева А.Г.

Начальник управления образования

Невьянского городского округа                                                      М.В. Морева

Приложение №1

УТВЕРЖДЕНО

приказом начальника 

управления образования 

от 17.05.2012 №279-д
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальных образовательных учреждениях Невьянского городского округа, ведению дневника и электронного журнала успеваемости»

Раздел 1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента 
Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение электронного дневника и журнала успеваемости» (далее - муниципальная услуга) и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при ее предоставлении. 

1.2. Круг заявителей 
Заявителями и получателями муниципальной услуги являются учащиеся муниципальных общеобразовательных учреждений, подведомственных управлению образования Невьянского городского округа (далее – образовательные учреждения) и их родители (законные представители), как граждане Российской Федерации, так и лица без гражданства и иностранные граждане на равных основаниях, если иное не предусмотрено законом или международным договором Российской Федерации.
1.2. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется при личном обращении или заочно:

1.3.1. Управлением образования Невьянского городского округа (далее – управление образования).

Местонахождения управления образования: г. Невьянск, улица Малышева, 2.

Почтовый адрес: 624190, Свердловская область, г. Невьянск, улица Малышева, 2

Электронный адрес: uo-ngo@mail.ru
Сайт управления образования - uo-ngo.narod2.ru
График работы начальника управления образования:

Вторник, приемные часы: 14.00 – 17.00

Понедельник, среда, четверг, пятница: неприемные дни

Обеденный перерыв: 12.00 – 13.00 часов

Выходные дни: суббота, воскресенье

Рабочий телефон начальника управления образования: (34356) 2-27-29

Электронный адрес: uo-ngo@mail.ru
График работы заместителя начальника управления образования Невьянского городского округа по вопросам развития содержания образования: Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 17.00

Обеденный перерыв: 12.00 – 13.00 часов

Выходные дни: суббота, воскресенье

Рабочий телефон заместителя начальника управления образования: (34356) 2-42-25

Электронный адрес: uo-ngo@mail.ru
График работы специалистов управления образования Невьянского городского округа:

Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 17.00

Обеденный перерыв: 12.00 – 13.00 часов

Выходные дни: суббота, воскресенье

Рабочие телефоны специалистов управления образования Невьянского городского округа: (34356) 2-37-06; 2-21-80

Электронный адрес: uo-ngo@mail.ru
1.3.2. Муниципальными казенными общеобразовательными учреждениями Невьянского городского округа (далее – общеобразовательными учреждениями).

Информация о месте нахождения, номерах телефонов и графике работы образовательных учреждениях, уполномоченных непосредственно оказывать муниципальную услугу, приведена в Приложении №1 к настоящему регламенту. 

1.3.3. На сайтах:

- Невьянского городского округа – http://uo-ngo.my1.ru/
- федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг – pgo.midural.ru (функций)» (далее – портал).

1.3.4. При изменении информации, регулирующей предоставление муниципальной услуги, осуществляется ее периодическое обновление. Внесение изменений на соответствующих сайтах осуществляется не позднее пяти рабочих дней, следующих за днем изменения сведений.

1.3.5. Требования к форме и характеру взаимодействия специалистов управления образования и образовательных учреждений с заявителями:

- при личном обращении заявителя или при ответе на телефонной звонок специалист представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться заявителю, выслушивает и уточняет суть вопроса, после чего самостоятельно в вежливой и доступной форме дает четкий и полный ответ на обращение заявителя с предоставлением исчерпывающей информации;

- время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 15 минут.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение электронного дневника и журнала успеваемости (далее - предоставление информации о текущей информации учащегося).

2.2. Организации, предоставляющие муниципальную услугу:

- муниципальные  общеобразовательные учреждения (Приложение №1).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

− получение  информации о текущей информации учащегося;

− отказ в предоставлении информации о текущей информации учащегося (Приложение №3).
2.4.Срок предоставления муниципальной услуги:

- предоставление муниципальной услуги в течение десяти рабочих дней со дня приема заявления; при заочной форме обращения через автоматизированную информационную систему (АИС) образовательного учреждения – в момент обращения;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги в течение семи рабочих дней со дня приема заявления.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной услуги:

- Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989, вступила в силу для СССР 15.09.1990, «Сборник международных договоров СССР», выпуск XLVI, 1993; 

- Конституция Российской Федерации, принята всенародным голосованием 12.12.1993, Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, «Российская газета», № 7, 21.01.2009;

- Гражданский кодекс Российской Федерации, «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994;

- Федеральный закон от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» (в редакции Федерального закона от 13.01.1996 № 12-ФЗ), Ведомости Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации, 1992, № 30, ст. 1797; Собрание законодательства Российской Федерации, «Российская газета», № 13, 23.01.1996;

− Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», «Российская газета», № 147, 05.08.1998;

− Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», «Российская газета», № 202, 08.10.2003;

- Федеральным законом от 22.08.2004 № 122 – ФЗ «О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием 
федеральных законов «О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон «Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации» и «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», первоначальный текст документа опубликован: «Российская газета», № 188, 31.08.2004;

− Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», «Российская газета» от 05.05.2006 № 95;

− Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», «Российская газета», № 165, 29.07.2006;

− Федеральный закон от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (ред. от 06.04.2011 с изм. от 21.07.2011), первоначальный текст опубликован:«Российская газета», № 165, 29.07.2006;

− Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», «Российская газета», № 25, 13.02.2009;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», «Российская газета», № 168, 30.07.2010;

- распоряжение Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», «Собрание законодательства Российской Федерации», 28.12. 2009 г., № 52 (часть II);

· Постановление администрации Невьянского городского округа от 30.05.2011 года № 1379-п «Об организации предоставления муниципальных услуг в Невьянском городском округе»;

- Устав Невьянского городского округа, принят Решением Невьянской районной Думы от 25.05.2005 № 85 (ред. от 26.10.2011), первоначальный текст опубликован в газете «Звезда», № 27, 08.07.2005;

− Типовое положение об общеобразовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 196 (в редакции от 10.03.2009 № 216), первоначальный текст документа опубликован: «Собрание законодательства РФ», 26.03.2001, № 13, ст. 1252;

− Типовое положение о вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 03.11.1994 №1237 (в редакции от 18.08.2008), первоначальный текст документа опубликован: «Собрание законодательства РФ», 14.11.1994, № 29, ст. 3050;
- Постановление администрации Невьянского городского округа от 30.05.2011 года № 1379-п «Об организации предоставления муниципальных услуг в Невьянском городском округе»
− уставы образовательных учреждений;

− иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Свердловской области, муниципальные правовые акты.

2.6.Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
− заявление о предоставлении информации о текущей успеваемости учащегося в МОУ (Приложение №2), 

− паспорт гражданина РФ или иной документ, удостоверяющий личность заявителя, а также документ, подтверждающий полномочия законного представителя учащегося (при личном обращении). 

 2.6.1. Запрещается требовать от заявителя:

− предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу;

− осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги:

- отсутствие в заявлении  фамилии гражданина, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

-  наличие  в заявлении  нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица;

 - неразборчивость почерка текста письменного обращения.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной или муниципальной услуги:

- если письменное или устное заявление (обращение) граждан содержит вопросы, не относящиеся к информации о программах и графиках образовательного учреждения;

- если в письменном заявлении не указан адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если текст письменного заявления не поддается прочтению, о чем сообщается гражданину, направившему заявление, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в письменном и устном заявлении (обращении) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- предметом заявления являются сведения, которые не могут быть предоставлены заявителю в рамках муниципальной услуги;

- если в письменном заявлении содержится вопрос, на который многократно

давались ответы по существу в связи с ранее направляемыми заявлениями, и при этом в заявлении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное заявление и ранее направляемые заявления направлялись в одно и то же образовательное учреждение, с уведомлением гражданина, направившего заявление;

- заявителем является не уполномоченное лицо.

2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется безвозмездно.

2.10. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

- время ожидания личного приема в очереди составляет не более 30 мин. При этом исполнители муниципальной услуги обеспечивают прием всех лиц, обратившихся не позднее, чем за 40 минут до окончания времени приема;

- продолжительность консультирования в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 15 минут;

- обращение по телефону допускается в течение рабочего времени исполнителя услуги. Продолжительность консультирования по телефону осуществляется в пределах 15 минут. При консультировании по телефону исполнитель услуги должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился заявитель, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы;

Если исполнитель услуги не может ответить на поставленный вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить заявителю направить письменное запрос либо назначить другое время для получения информации.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации запроса заявителя при личном обращении не должен превышать 15 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги

2.12.1. Помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть размещены на этажах здания, не выше второго, и соответствовать 
противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

2.12.2. Места информирования заявителей оборудуются:

- информационными стендами с визуальной текстовой информацией;

- стульями и столами, а также письменными принадлежностями, для возможности оформления документов.

Информация должна быть достоверной, актуальной, оформленной в доступной для заявителей форме.

2.12.3. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, режима работы.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

	№
	Критерий
	Метод оценки

	1.
	Актуальность информации о ходе и содержании образовательного процесса
	Оценивается полнота сведений о темах уроков, проведенных для обучающегося за рассматриваемый период. 

Доля уроков, для которых предоставлены сведения об изучаемых темах, должна составлять не менее 80% от общего количества уроков, проведенных для обучающегося за рассматриваемый период.

	2.
	Актуальность информации  о результатах текущего контроля успеваемости, промежуточной аттестации обучающегося и посещаемости уроков
	Оценивается своевременность сведений об оценках, посещаемости уроков за рассматриваемый период.

Для текущего контроля успеваемости устанавливаются следующие сроки информирования об оценках:

- на ступени начального и основного общего образования: не более 5 дней от даты проведения урока или даты выполнения обучающимся работы, по итогам которых выставлена оценка;

- на ступени среднего (полного) общего образования: не более 5 дней от даты проведения урока или даты выполнения обучающимся работы, по итогам которых выставлена оценка.

Для промежуточной аттестации по итогам учебного периода устанавливаются следующие сроки информирования об оценках:

- не позднее 2 дней после окончания учебного периода.

Устанавливаются следующие сроки информирования о пропусках уроков:

- не более 5 дней  от даты проведения урока.

Для обучающегося доля оценок и отметок пропусков уроков, выставленных своевременно в электронный дневник, должна составлять не менее 80% от общего количества оценок и отметок пропусков уроков, выставленных в электронный дневник за рассматриваемый период.

	3.
	Полнота и достоверность информации 
	Оценивается соответствие сведений, отражаемых для обучающегося в электронном дневнике, сведениям в учебно-педагогической документации общеобразовательного учреждения, которая ведется в традиционной бумажной форме. Наличие расхождений в сведениях, отражаемых в электронном дневнике, и сведениях учебно-педагогической документации не допускается. 

Оценка проводится по результатам проверок, осуществляемых муниципальными органами управления образованием или уполномоченными организациями.


Несоответствие муниципальной услуги за рассматриваемый период любому из вышеуказанных трех критериев является основанием признать ее некачественной.

2.13.2. В процессе предоставления муниципальной услуги должны быть соблюдены требования действующего законодательства Российской Федерации, а также настоящего регламента.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. При выборе очной формы заявитель обращается лично, при заочном обращении (в электронной форме) регистрация происходит автоматически путем ввода данных заявителем на портале, определенном образовательным учреждение, или в автоматизированную информационную систему (далее – АИС) образовательных учреждений.

3.2. Административные процедуры:

	№


	Действия при выполнении административных процедур


	Ответственное лицо
	Максимальный срок



	1.
	Прием заявления (Приложение №1)


	Сотрудник образовательного учреждения
	В соответствии с датой и временем обращения



	2.
	Проверка правильности заполнения заявления


	Сотрудник образовательного учреждения
	1 рабочий день 



	3.
	При оформлении заявления надлежащим образом предоставление информации об организации образования 
	Сотрудник образовательного учреждения
	10 календарных дней 



	4.
	При оформлении заявления ненадлежащим образом направление уведомления об отказе в предоставлении информации об организации образования (Приложение № 3) 
	Сотрудник образовательного учреждения
	7 рабочих дней 




Раздел 4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Управление образования осуществляет контроль за порядком предоставления и качеством предоставления муниципальной услуги путем проведения проверок соблюдения и исполнения руководителями образовательных учреждений действующего законодательства Российской Федерации и регламента.

Проведение проверок может носить плановый характер (на основании годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям граждан) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя о предоставлении муниципальной услуги или отказе в ее предоставлении).

4.2. Осуществление мониторинга предоставления общеобразовательными учреждениями Функции по ведению электронных дневников и журналов
4.2.1. Мониторинг предоставления общеобразовательными учреждениями Функции по ведению электронных дневников и журналов (далее - Мониторинг) проводится с целью контроля соответствия характеристик Функции требованиям, установленных законодательством РФ.

4.2.2. Субъектом мониторинга являются общеобразовательные учреждения, оказывающие муниципальную услугу.

4.2.3. Мониторинг включает плановые и внеплановые мероприятия по оценке качества муниципальной услуги по ведению электронных дневников и журналов.

4.2.4. Плановые мероприятия Мониторинга направлены на оценку актуальности информации, предоставляемой при оказании муниципальной услуги, и осуществляются автоматизировано в течение 10 месяцев учебного года с сентября по июнь путем определения для каждого общеобразовательного учреждения трех показателей:

- количество электронных дневников обучающихся, в которых сведения об изучаемых темах представлены для более чем 80% уроков;

-  количество электронных дневников обучающихся, в которых более 80% оценок и отметок пропусков уроков выставлены своевременно;

- количество услуги по ведению электронных дневников и журналов, предоставленных качественно (в соответствующих электронных дневниках одновременно выполнены два требования: для более 80% уроков представлены изучаемые темы, более 80% оценок и отметок пропусков уроков выставлены своевременно).

4.2.5. Устанавливается следующая форма отчета по результатам плановых мероприятий Мониторинга:

	Общеобразовательное учреждение:

Период оценки: с ____________ по _____________

	№
	Наименование учреждения
	Количество обучающихся 
	Количество электронных дневников, в которых сведения об изучаемых темах представлены для более, чем 80% уроков
	Количество электронных дневников, в которых более 80% оценок и отметок пропусков уроков выставлены своевременно
	Количество услуг по ведению электронных дневников и журналов, предоставленных качественно

	...
	...
	...
	...
	...
	...

	
	Итого:
	
	
	
	


4.3. В случае выявления в результате осуществления контроля нарушений порядка предоставления и (или) необоснованного отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также предоставления муниципальной услуги ненадлежащего качества, привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

5.1. В случае, когда заявитель не согласен с решениями, принятыми в процессе предоставления муниципальной услуги, он вправе обжаловать их в досудебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации путем личного устного или письменного обращения, его направления по электронной почте, а также через Портал.

5.2. Заявитель вправе обратиться для получения консультаций или подачи жалобы по адресам и телефонам, указанным в п.1.3. настоящего регламента.

5.3. Жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 дней с момента ее поступления.

5.4. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных ли и работников управления образования образовательного учреждения, ответственных за предоставление услуги, является:

- признание обращения (жалобы) обоснованным;

- признание обращения (жалобы) необоснованным. 

5.5. Действия (бездействие) должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

	
	
	Приложение 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации о текущей успеваемости учащихся, ведению электронного дневника и электронного журнала успеваемости


Муниципальные образовательные учреждения Невьянского городского округа, осуществляющие предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования  

Время работы образовательных учреждений понедельник-пятница с 8.00 до 17.00 часов
	Название органа, ответственного за предоставление услуги
	Руководитель
	Адрес местонахождения
	Контактные телефоны
	Электронные адреса
	Адрес сайта в сети Интернет
	График работы 

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 1 Невьянского городского округа 
	Шадрина Венера Рашитовна
	624194Свердловская обл., г.Невьянск ул.К.Маркса,6

тел.


	Дир.2-18-64, 2-18-50, 2-29-08 бухг.
	difenbahia@bk.ru
	http://www.School1.ucoz.com
	понедельник-пятница с 8.00 до 17.00 часов

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №2 Невьянского городского округа
	Бобровникова Ирина Ивановна

	624194 г.Невьянск ул.Самойловой, 4


	тел.2-22-01, 2-26-12
	shkola2.ru@mail.ru
	http://www.moyschool2.ucoz.ru/
	понедельник-пятница с 8.00 до 17.00 часов

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 3 
	Харлова Нина Иосифовна


	624194 г.Невьянск Ул.Красноармейская,13


	Тел.2-24-44,   2-16-40   
	school_3_66@mail.ru
	http://www.moysoch3.narod.ru
	понедельник-пятница с 8.00 до 17.00 часов

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 4  Невьянского городского округа 
	Пахотина Анфиса Ивановна


	624194 г.Невьянск Ул.Долгих, 69


	Факс/тел.4-20-09, 2-17-36
	nevscola4@mail.ru
	http://www.nevshkola4.ucoz.ru/
	понедельник-пятница с 8.00 до 17.00 часов

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 5 Невьянского городского округа 
	Шахурин Сергей Валентинович


	624194 г.Невьянск Ул.Долгих,9


	тел.2-34-44, 2-15-89
	shcooln5@mail.ru
	http://schooln5.ucoz.com/
	понедельник-пятница с 8.00 до 17.00 часов

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа поселка Цементный
	Бицюта Ирина Николаевна


	624173 Невьянский городской округ , п.Цементный, ул.Школьная,2


	Тел.41-319, 41-023

	soshcem@mail.ru
	soshcem66.ucoz.ru
	понедельник-пятница с 8.00 до 17.00 часов

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа села Быньги 
	Матвеева Алла Анатольевна
	624171 Невьянский городской округ, с.Быньги, ул.Мартьянова,45


	тел.30-1-43
	223344551100@mail.ru
	http://rjhjktdfz.narod2.ru/
	понедельник-пятница с 8.00 до 17.00 часов

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа поселка Ребристый 
	Шаравьёв Сергей Владимирович
	624187 Невьянский городской округ, п.Ребристый, ул.Ленина, 2


	тел.36-1-47
	rebrist@mail.ru
	http://www.rebrist.ucoz.ru/
	понедельник-пятница с 8.00 до 17.00 часов

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа села Аятское 
	Топоркова Наталья Михайловна
	624183 Невьянский городской округ, с.Аятское, ул.Калинина,5


	факс/тел.34-1-72
	ajatskoe@mail.ru
	http://www.ajatka.ru
	понедельник-пятница с 8.00 до 17.00 часов

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение Невьянского городского округа средняя общеобразовательная школа поселка Калиново 
	Скороходов Максим Леонидович
	624176 Невьянский городской округ, п.Калиново, ул.Ленина, 25


	Факс/тел.8-(34370)-73-1-43, 8-(34370)-73-4-03
	mousosh_kalinovo@mail.ru
	http://www.schkalinovo.ru/
	понедельник-пятница с 8.00 до 17.00 часов

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа поселка Аять 
	Яковлева Елена Ивановна
	624180 Невьянский городской округ, ст.Аять, ул.Ленина, 8


	Тел.922-116-66-59
	mouayat@mail.ru
	www.school-ayat.narod2.ru
	понедельник-пятница с 8.00 до 17.00 часов

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа п.Таватуй Невьянского городского округа
	Матевеев Владимир Матвеевич
	624175 Невьянский городской округ, д.п.Таватуй, ул.Чапаева, 16


	тел.38-2-39
	shk.tav_10@mail.ru
	school-tavatuy.ucoz.ru
	понедельник-пятница с 8.00 до 17.00 часов

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа села Конево» 
	Игошева Лариса Николаевна
	624185  Невьянский городской округ, с.Конёво, ул. 5 –Коммунаров, д.9а;ул. М.Горького,14 (д/с)
	32-1-46; 32-1-94


	nco_sobol@mail.ru
	http://mouncosobol.ucoz.ru

	понедельник-пятница с 8.00 до 17.00 часов

	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение вечерняя (сменная) общеобразовательная школа № 1 г.Невьянска 
	Никандрова Елена  Ефимовна
	624194 г.Невьянск ул.К.Маркса, 13


	тел.2-11-56
	nevvsosh@mail.ru
	http://shkol-vecherka.my1.ru/
	понедельник-пятница с 8.00 до 17.00 часов


Приложение № 2 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации 

о текущей успеваемости учащегося 

в муниципальном образовательном учреждении, 

ведение электронного дневника и журнала успеваемости» 

 Директору ________________________________ 

___________________________________________ 

(Ф.И.О.) 

от _________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя) 

проживающего по адресу: _____________________ 

____________________________________________ 

телефон: ____________________________________ 

e-mail:______________________________________ 

заявление
о предоставлении информации о текущей успеваемости учащегося

 в муниципальном образовательном учреждении
Прошу предоставить сведения об успеваемости учащегося____________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________ 

(ФИО учащегося, класс)

за период______________________________________________________________________________________ 
Способ информирования заявителя (необходимое отметить): 

□ Разместить на сайте МОУ 

□ По телефону (номер телефона _________________________________________________________) 

□ По электронной почте (электронный адрес _________________________________________________) 

□ Почтовым отправлением  (почтовый адрес ______________________________________________________

____________________________________________________________________________________________) 

Сведения о заявителе: 

1. ФИО ______________________________________________________________________________ 

2. Вид документа, подтверждающего личность ____________________________________________ 

Серия ________№_______ кем и когда выдан _____________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________
3. Арес______________________________________________________________________________ 

4. Контактный телефон ________________________________________________________________ 

Достоверность и полноту указанных сведений подтверждаю. 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие _________________________________________________________________________ на обработку моих персональных данных, указанных в заявлении, а также их передачу в электронной форме по открытым каналам связи сети Интернет в государственные и муниципальные органы и долгосрочное использование в целях предоставления муниципальной услуги согласно действующего законодательства Российской Федерации. Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме и действует до даты подачи мной заявления об отзыве. С порядком подачи заявления в электронном виде ознакомлен. 

«____» ________________________ 20_____ г. «_____» ч. «_____» мин. 

(дата и время подачи заявления) 
_____________________ /______________________________________________________________ 

(подпись заявителя) (полностью Ф.И.О.)

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации о текущей успеваемости
 учащихся, ведению электронного дневника и
 электронного журнала успеваемости»

_____________________________

_____________________________

 (ФИО заявителя, адрес) 

№____________ «____»________ 20_____г. 

Уведомление
об отказе в предоставлении информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении

Настоящим уведомляю, что по заявлению о предоставлении информации о текущей успеваемости учащегося _____________________________________________________________ 
(ФИО учащегося) 

________________________________________от _______________________________________ 

(дата принятия заявления) 
принято решение об отказе (приостановлении) предоставления информации в связи с _________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________
(указать причины отказа)

Руководитель 



_______________ _______________________ 

(расшифровка подписи)
Приложение №  4

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации о текущей успеваемости
 учащихся, ведению электронного дневника и
 электронного журнала успеваемости»

БЛОК-СХЕМА

«Предоставление информации о текущей успеваемости

учащихся, ведению электронного дневника и

электронного журнала успеваемости»

1. Предоставление информации об электронном дневнике



2.Предоставление информации о  текущей успеваемости учащихся




Получение запроса об электронном дневнике





Передача заявителю информации об электронном дневнике, месте размещения и способах получения





Образовательное учреждение размещает на сайте в электронном дневнике и электронном журнале посещаемости ежедневно результаты учебной деятельности каждого ученика





Информация передается через сайт определенному образовательному учреждению








