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                                                            УТВЕРЖДЕНО
рhаспоряжением администрации
Невьянского городского округа

                                                                          от 20.08.2021   № 250 -р
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе городского и коммунального хозяйства администрации Невьянского городского округа

1. Общие положения
1. Отдел городского и коммунального хозяйства администрации Невьянского городского округа (далее-отдел) является структурным подразделением администрации Невьянского городского округа, подчиняется в своей деятельности главе Невьянского городского округа, исполняющему полномочия главы администрации Невьянского городского округа (далее – глава округа).

2. В своей работе отдел городского и коммунального хозяйства руководствуется Конституцией Российской Федерации, указами Президента Российской Федерации, федеральными законами, законодательными актами представительного органа власти субъекта Федерации, указами, распоряжениями Губернатора области, постановлениями Правительства области, Уставом Невьянского городского округа, нормативными правовыми актами Думы Невьянского городского округа и администрации Невьянского городского округа.

2. Основные задачи отдела городского и коммунального хозяйства
3. Формирование информационной и технической политики в сфере жилищно-коммунального хозяйства, транспорта на территории Невьянского городского округа.
4. Организация на территории городского округа электро-, тепло-, газо-, водоснабжения населения, водоотведения и снабжения населения топливом. 

5. Формирование политики реконструкции, модернизации, капитального ремонта муниципальных объектов коммунального назначения, инженерных сетей и коммуникаций. 

6. Создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах Невьянского городского округа.
7. Организация благоустройства и озеленения территории.
        8. Формирование и осуществление единой политики в сфере охраны окружающей среды, сбора, вывоза, утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов. 
        9. Организация и проведение открытого конкурса по выбору управляющей организации в соответствии с требованиями Жилищного кодекса Российской Федерации.
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        10. Организация содержания муниципального жилищного фонда.
        11. Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения.
12. Организация проведения мероприятий по отлову и содержанию животных без владельцев.
3. Функции отдела городского и коммунального хозяйства 
13. Содействует технологическому развитию, техническому перевооружению муниципальной инженерной инфраструктуры Невьянского городского округа и внедрению инновационных решений.
14. Осуществляет подготовку и предоставление в установленном порядке главе Невьянского городского округа, Думе Невьянского городского округа, Правительству Свердловской области (различным министерствам и ведомствам) информационно-аналитических материалов в сфере жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и дорожного хозяйства, связи и прочим вопросам, отнесенным к компетенции отдела.
15. Осуществляет сбор и предоставление в установленном порядке аналитической и статистической информации по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.
16. Обеспечивает реализацию муниципальных программ по направлениям, отнесенным к компетенции отдела.
17. Организует мероприятия по мобилизационной подготовке отрасли жилищно-коммунального хозяйства.
18. Участвует в пределах своей компетенции в рассмотрении обращений граждан, предприятий и организаций и обеспечивает подготовку письменных ответов на поступившие обращения.
19. Согласовывает с Региональной энергетической комиссией Свердловской области Свердловской области, ГУ Отделения Пенсионного фонда России по Свердловской области, ГУ Свердловского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации стоимость услуг, предоставляемых согласно гарантированному перечню услуг по погребению.
20. Разрабатывает и вносит на рассмотрение Думы Невьянского городского округа проекты правовых актов по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.
21. Проводит экономическую и технологическую экспертизу (обеспечивает согласование производственных программ организаций коммунального комплекса) тарифов организаций коммунального комплекса, с целью предоставления в РЭК Свердловской области предложений об уровне, предполагаемых к утверждению тарифов.
22. Предоставляет в РЭК Свердловской области сводные балансы тепловой энергии по муниципальному образованию Невьянский городской округ.
23. Разрабатывает и представляет на рассмотрение Комиссии по вопросам ценообразования и формирования тарифов предложения по уровню: платы за пользование жилыми помещениями (платы за наем), платы за содержание и ремонт жилого помещения для нанимателей жилых помещений по договорам 
социального найма и размера платы за содержание и ремонт жилого помещения для собственников жилых помещений, которые не приняли решение о выборе 
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способа управления многоквартирным домом, и о стоимости услуг по помывке в муниципальных банях.
24.  Обеспечивает разработку и утверждение перечня работ и услуг по содержанию и техническому обслуживанию многоквартирных домов, придомовых территорий и текущему ремонту общего имущества.
25. Участвует в разработке бюджета на очередной финансовый год и плановый период по разделам, отнесенным к компетенции отдела, вносит предложения в Финансовое управление администрации Невьянского городского округа о внесении изменений и дополнений в бюджет городского округа.
26. Устанавливает систему критериев, используемых для определения доступности для потребителей товаров и услуг организаций коммунального комплекса, и определяет метод регулирования тарифов.
27. Разрабатывает технические задания по разработке инвестиционных программ организаций коммунального комплекса по развитию систем коммунальной инфраструктуры, обеспечивает их согласование и утверждение.
28. Рассматривает проекты инвестиционных программ организаций коммунального комплекса по развитию систем коммунальной инфраструктуры и выдает заключения на соответствие инвестиционной программы выданному техническому заданию.
29. Осуществляет предварительные расчеты предельных индексов по муниципальному образованию и направляет данные расчеты в орган регулирования субъекта Российской Федерации. 

30. Представляет в орган регулирования субъекта Российской Федерации мониторинг изменения размера платы граждан за жилье и коммунальные услуги.
 31. Обеспечивает заключение с организациями коммунального комплекса договоров в целях развития систем коммунальной инфраструктуры, определяющие условия выполнения инвестиционных программ организаций коммунального комплекса.
32. Осуществляет мониторинг выполнения инвестиционных программ.
33. Осуществляет сбор и ввод данных в автоматизированные системы: «АСУ энергоплан», «ГИС энергоэффективность», «ЕИАС Мониторинг», «ГРУ», «АИС»; «ГИС ЖКХ».
34.  Проводит анализ себестоимости жилищных услуг с целью обеспечения обоснованности расчетов размера платы за содержание, текущий и капитальный ремонт муниципального жилищного фонда.
35. Обеспечивает разработку планов подготовки объектов жилищно-коммунального хозяйства к работе в зимних условиях и контролирует ход проведения мероприятий по своевременной подготовке объектов коммунального комплекса и жилищного фонда к работе в осенне-зимний период.
36. Обеспечивает разработку и утверждение сводного годового плана ремонта источников тепловой энергии и тепловых сетей, и контроль за ходом выполнения ремонтов оборудования.
37. Рассматривает и обеспечивает согласование уведомления о выводе из эксплуатации источника тепловой энергии и тепловых сетей.
38. Ежемесячно анализирует поставку твердого топлива для муниципальных котельных и предоставляет информацию в Министерство 
энергетики и ЖКХ Свердловской области.
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39. Ежемесячно анализирует информацию о кредиторской и дебиторской задолженности организаций жилищно-коммунального комплекса городского округа и предоставляет информацию в Министерство энергетики и ЖКХ Свердловской области.
40.  Обеспечивает публикацию информации о действующих тарифах, надбавках, об инвестиционных программах организаций коммунального комплекса, а также о результатах мониторинга выполнения этих программ, обеспечивает публикацию информации об актуальных вопросах в сфере жилищно-коммунального хозяйства.
41. Принимает участие в разработке заданий на проектирование новых и реконструкцию действующих объектов жилищного и коммунального хозяйства.
42. Принимает участие в работе постоянных комиссий.
43. Принимает участие в комиссиях по вопросам обследования муниципальных объектов жилищного и коммунального хозяйства, по обследованию технического состояния жилых помещений.
44. Организует разработку схем: теплоснабжения, водоснабжения и водоотведения Невьянского городского округа.
45. Подготавливает технические характеристики товара, работ, услуг и обоснование начальной цены контракта, выполняет составление и согласование бюджетных заявок на размещение заказа с Финансовым управлением администрации Невьянского городского округа для проведения открытых аукционов и запроса котировок.
46. Обеспечивает подготовку и представление в соответствующие министерства, Заявок на участие в областных программах, реализуемых в сферах: развития, модернизации, реконструкции, технического перевооружения жилищно-коммунального хозяйства, проведения капитального ремонта жилищного фонда и строительства многоквартирных домов для переселения граждан из аварийного жилищного фонда, развития транспортного комплекса.
47. Предоставляет отчет по ключевым показателям эффективности деятельности органов местного самоуправления по показателям, отнесенным к сфере ЖКХ, отчета по выполнению плана мероприятий по разделу «Жилищно-коммунальное хозяйство» программы социально-экономического развития Невьянского городского округа.
48. Обеспечивает подготовку информации по разделам: «Дорожное хозяйство и транспорт», «Жилищно-коммунальное хозяйство», «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности» для формирования сводного доклада главы Невьянского городского округа о результатах мониторинга эффективности деятельности органов местного самоуправления.
49. Осуществляет расчет значений целевых показателей в сфере энергосбережения и повышения энергетической эффективности, достижение которых обеспечивается в результате реализации муниципальной программы в сфере энергосбережения и повышения энергетической эффективности.
50.  Обеспечивает сбор и обобщение данных о предоставлении гражданам
субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг.
51. Обеспечивает проведение обследования регулярных автобусных маршрутов на соответствие их требованиям по обеспечению безопасности 
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пассажирских перевозок, разработку разделов проекта организации дорожного движения, (схемы закрепления начальных и конечных точек, схемы размещения технических средств организаций дорожного движения, схемы расположения автобусных остановок), организует обследование улично-дорожной сети.
52. Обеспечивает формирование и утверждение внутримуниципальной маршрутной сети на территории городского округа и порядка организации транспортного обслуживания населения Невьянского городского округа, разработку единого расписания движения транспорта по внутримуниципальной маршрутной сети.
53.  Представляет на утверждение Думе Невьянского городского округа в соответствии с документами территориального планирования муниципального образования программы комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры.
54.  Представляет на утверждение Думе Невьянского городского округа инвестиционные программы организаций коммунального комплекса по развитию систем коммунальной инфраструктуры.
55. Представляет Думе Невьянского городского округа расчеты для установления надбавки к ценам (тарифам) для потребителей.
56. Определяет и утверждает систему критериев, используемых для определения доступности для потребителей товаров и услуг организаций коммунального комплекса.
57. Разрабатывает, согласовывает и представляет на утверждение главой Невьянского городского округа технические задания по разработке инвестиционных программ организаций коммунального комплекса по развитию систем коммунальной инфраструктуры.
58. Подготавливает пакеты документов для проведения открытого конкурса по отбору управляющих организаций для управления многоквартирными домами. 

59.  Обеспечивает совместно с МБУ «Управление хозяйством Невьянского городского округа» согласование планов снижения сбросов загрязняющих веществ, иных веществ и микроорганизмов в поверхностные водные объекты, подземные водные объекты и на водосборные площади (далее - план снижения сбросов) в части бюджетного финансирования заявленных мероприятий.
60. Формирует муниципальные задания для муниципальных бюджетных учреждений, осуществляющих свою деятельность в сфере, отнесенной к компетенции отдела городского и коммунального хозяйства.
61. Осуществляет муниципальный жилищный контроль.
62. Организует проведение мероприятий по отлову и содержанию животных без владельцев.
4. Обеспечение деятельности отдела городского и коммунального хозяйства
63. Отдел для выполнения возложенных на него функций имеет право:
- запрашивать и получать в установленном порядке от предприятий, учреждений и организаций любой формы собственности, физических лиц материалы и информацию, необходимые для решения задач, входящих в 
компетенцию отдела;
- разрабатывать методические материалы по вопросам, входящим в 
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компетенцию отдела;
- участвовать в подготовке и обсуждении распоряжений, постановлений главы и администрации Невьянского городского округа по вопросам, входящим в компетенцию отдела;
- организовывать и инициировать   в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в компетенцию отдела, с привлечением руководителей и специалистов других отделов администрации, предприятий, организаций, учреждений;
- подготавливать материалы для публикации в печатных изданиях, на сайтах и в иных информационных источниках;
- осуществлять взаимодействие с федеральными исполнительными органами государственной власти, исполнительными органами государственной власти Свердловской области, предприятиями и учреждениями, иными организациями по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
- в установленном порядке готовить предложения по совершенствованию отчетности по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
- привлекать, с согласия руководителей структурных подразделений администрации, работников этих подразделений для разработки и осуществления мероприятий, проводимых отделом в соответствии с возложенными на него функциями и полномочиями;
- пользоваться в установленном порядке информационными базами администрации, а также создавать собственные базы данных;
- осуществлять иные права, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и Свердловской области, в том числе законодательством о муниципальной службе.
5. Организация деятельности и структура отдела городского и коммунального хозяйства 
64. Отдел городского и коммунального хозяйства возглавляет заведующий отделом, который является муниципальным служащим, назначается на должность и освобождается от должности главой округа.

65. Заведующий отделом руководит деятельностью отдела городского и коммунального хозяйства, обеспечивая выполнение возложенных на него задач и функций:
- выполняет поручения главы округа;

- организует контроль исполнения служебных документов и поручений, находящихся на исполнении в отделе;

- распределяет должностные обязанности между работниками отдела;
- разрабатывает Положение об отделе городского и коммунального хозяйства, должностные инструкции работников отдела и вносит их на утверждение;

- контролирует исполнение работниками отдела их должностных обязанностей;

- выполняет иные обязанности в соответствии с должностной инструкцией.
66. Заведующий отделом несет ответственность за выполнение задач, возложенных на отдел, и исполнительскую дисциплину.
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67. Отдел входит в структуру администрации Невьянского городского округа, которая утверждается решением Думы Невьянского городского округа.
68. Работники отдела являются муниципальными служащими, кроме технических работников (старший инженер), назначаются на должность и освобождаются от должности главой округа.

69. Права, обязанности и ответственность работников отдела определяются законодательством Российской Федерации о труде, законодательством Российской Федерации и Свердловской области о муниципальной службе, настоящим Положением и должностными инструкциями.

70. Работники отдела осуществляют свою работу в соответствии с указаниями заведующего отделом, должностными инструкциями и несут персональную ответственность за их выполнение.
