                                                                         УТВЕРЖДЕНО
                                                                         распоряжением администрации 

                                                                         Невьянского городского округа

                                                                            «__»____2017 г. №____- р
ПОЛОЖЕНИЕ

об управлении населенными пунктами

администрации Невьянского городского округа
(с.Быньги, п.Ударник, п.Аник, п.Быньговский, д.Н.Таволги,  
д.В.Таволги, д.Сербишино, п.Ребристый, п.Середовина,
с.Федьковка, п.Осиновский, д.Невьянка, п.Горельский, 
п.Холмистый).
1. Общие положения

        1.1. Управление населенными пунктами администрации Невьянского          городского округа (далее – Управление) является  структурным подразделением администрации Невьянского городского округа и осуществляет территориальное управление следующими населенными пунктами на территории Невьянского городского округа: село Быньги, посёлок Ударник, посёлок Аник, посёлок Быньговский,  деревня Нижние Таволги,  деревня Верхние Таволги,   деревня Сербишино,  посёлок Ребристый, посёлок Середовина,   село Федьковка,   посёлок Осиновский,    деревня Невьянка,   посёлок  Горельский, посёлок Холмистый  и подчиняется в своей деятельности главе Невьянского городского округа.
        Полное наименование Управления: управление населенными пунктами администрации Невьянского городского округа (с.Быньги, п.Ударник, п.Аник, п.Быньговский, д.Н.Таволги, д.В.Таволги, д.Сербишино,  п.Ребристый, п.Середовина, с.Федьковка,   п.Осиновский,   д.Невьянка,   п.Горельский, п.Холмистый).
1.2. Управление решает от имени администрации Невьянского городского округа вопросы обеспечения жизнедеятельности населения, проживающего на территории подведомственных населенных пунктов.

1.3. Управление в своей практической деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, действующим законодательством Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами, Уставом Невьянского городского округа, а также настоящим Положением.

1.4. Штатное расписание Управления утверждаются главой администрации Невьянского городского округа.

         1.5. По своим функциональным обязанностям Управление имеет прямое подчинение главе Невьянского городского округа.

1.6. Для организации деятельности Управлению могут предоставляться помещения, здания, сооружения, оборудование.
2. Основные задачи

Управление:
2.1. разрабатывает и осуществляет комплексные мероприятия социально-экономического развития населённых пунктов, расположенных на подведомственной территории Управления;

2.2. разрабатывает проекты смет расходов, подает заявки на финансирование и осуществляет контроль за расходами в соответствии с нормативными правовыми актами Невьянского городского округа;
         2.3. осуществляет внутренний финансовый контроль в соответствии с перечнем бюджетных процедур и картой внутреннего финансового контроля;
2.4. оказывает содействие в организации  выборов,  референдумов, опросов, изучении общественного мнения, проведении Всероссийской  и сельскохозяйственной переписях населения, анкетировании, статистической отчётности;

2.5. осуществляет контрольно-координационные функции в деятельности коммунальных служб, бюджетных организаций;

2.6. осуществляет взаимодействие с учреждениями, организациями, предприятиями для решения поставленных задач;

2.7. осуществляет меры по профилактике асоциальных явлений на территориях подведомственных населённых пунктов, контролирует действия соответствующих органов и служб;
2.8. координирует деятельность общественных организаций на подведомственной территории;

2.9. осуществляет мониторинг качества предоставляемых услуг для населения (здравоохранение, образование, в сфере жилищно-коммунального хозяйства и т.д.) на подведомственной территории;

2.10. организует  и проводит собрания и сходы населения на подведомственной территории;

2.11. ведет регистрацию граждан по месту жительства и временному пребыванию, похозяйственные книги, выдает справки с места жительства, составляет бытовые характеристики;
2.12.  ведёт учет граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий по месту жительства, вставших на учёт в администрации с. Быньги и пос. Ребристый до 01.03.2005 года;

2.13. осуществляет контроль  и предоставляет информацию о состоянии дорог, находящихся на  территории подведомственных населённых пунктов;

 2.14. проводит профилактические мероприятия по пожарной безопасности, чрезвычайным ситуациям;
2.15. оказывает содействие гражданам:

- попавшим в трудную жизненную ситуацию;

- пострадавшим в чрезвычайных ситуациях;

- льготных категорий по оформлению компенсационных выплат;

2.16. в случае стихийных бедствий, пожаров и иных чрезвычайных ситуаций  мобилизует  население и предприятия на спасение жизни людей и материальных ценностей, на ликвидацию  последствий стихийных  бедствий;
2.17. организует мероприятия по улучшению санитарного   состояния территории подведомственных населённых пунктов, благоустройству населенных пунктов, следит за состоянием зеленых насаждений и водоемов, памятников истории;

2.18. осуществляет контроль за уличной торговлей на территории Управления;

2.19.  осуществляет контроль за обеспечением подведомственных населённых пунктов уличным освещением, работой транспорта по пассажирским перевозкам;
2.20. участвует в организации и осуществляет контроль за подготовкой и проведением общественно-значимых, культурных и спортивных мероприятий;
2.21. разрабатывает нормативные правовые акты администрации Невьянского городского округа в пределах своих полномочий;

2.22. ведет работу по обращениям граждан и осуществляет контроль за исполнением  Федерального  закона   «Об  обращениях  граждан» № 59-ФЗ от 02 мая 2006 года;

2.23. осуществляет контроль за своевременным вывозом твёрдых бытовых отходов  и координирует дислокацию контейнерных площадок на территории подведомственных населенных пунктов, ведет разъяснительную работу среди населения по сбору и утилизации твёрдых бытовых отходов;
2.24. участвует совместно с отделом архитектуры  администрации Невьянского городского округа  в присвоении наименования новым улицам, организующимся  при формировании земельных участков под индивидуальное жилищное строительство  на территории Управления; 
2.25. создает и организует деятельность аварийно-спасательных формирований (добровольная пожарная дружина) на территории Управления; 
2.26. осуществляет профилактику терроризма и экстремизма в границах Управления;
2.27. осуществляет контроль за содержанием  в надлежащем состоянии мест захоронений, расположенных на подведомственной территории Управления.
3. Права управления

Управление имеет право:

3.1. составлять протоколы об административных нарушениях, предусмотренных Законом Свердловской области от 13 апреля 2005 года №52-03 «Об административных правонарушениях на территории Свердловской области» в пределах наделенных полномочий;

3.2. принимать участие в семинарах, конференциях по вопросам организации работы  Управления;


3.3. вносить предложения по совершенствованию деятельности Управления в сфере взаимоотношений с религиозными, общественными организациями и гражданами;


3.4. запрашивать и получать справки, информацию от должностных лиц структурных подразделений администрации Невьянского городского округа, а также предприятий и организаций всех форм собственности, необходимых для работы Управления в пределах своих полномочий;

3.5. пользоваться информационными ресурсами локальной компьютерной сети администрации Невьянского городского округа;

3.6. вносить предложения о местах размещения объектов благоустройства, торговли, строительства;
3.7. выявлять неиспользуемые и нерационально используемые земли, вносить предложения по их изъятию.
4. Организация работы управления

4.1. Для осуществления функций Управления на территории подведомственных населенных пунктов в штатном расписании  администрации Невьянского городского округа установлены должности начальника Управления, специалистов 1 и 2 категории, старшего инспектора, технических работников, которые назначаются распоряжением  администрации Невьянского городского округа.
4.2. Должностные обязанности муниципальных служащих Управления определяются должностными инструкциями, утвержденными начальником Управления.

4.3. Деятельность Управления осуществляется на основе перспективного планирования на очередной год, текущего планирования на квартал, месяц в соответствии с основными задачами. 

4.4. Начальник Управления издаёт приказы по вопросам организации работы Управления на подведомственной территории в пределах своих полномочий.
4.5. Начальник Управления, специалисты ведут прием граждан в установленное время по утвержденному графику и в пределах своих полномочий.
        4.6. Ответственность за организацию работы Управления возлагается на начальника Управления в соответствии с должностной инструкцией.
