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АДМИНИСТРАЦИЯ НЕВЬЯНСКОГО  ГОРОДСКОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
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От 13.10.2017 г.                                                                                                            № 2152 -п
г. Невьянск
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию, 

внесение изменений в разрешения на ввод в эксплуатацию 

объектов капитального строительства 
на территории Невьянского городского округа»
Руководствуясь статьями 8, 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, статьями 12 - 14 Федерального закона от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии  с Федеральным законом от 06 октября 2003 года 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», постановлением администрации Невьянского городского округа от 20.06.2011 №1596-п «Об утверждении порядка разработки, прохождения экспертизы и утверждения проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь 31, 46 Устава Невьянского городского округа 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию, внесение изменений в разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории Невьянского городского округа» (прилагается).
2. Постановление администрации Невьянского городского округа 
от  06.03.2015  № 614-п «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию,  внесение изменений в разрешения на ввод в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства на территории Невьянского городского округа» признать утратившим силу.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Невьянского городского округа по вопросам реализации инвестиционных проектов, строительству, архитектуре и управлению муниципальным имуществом А.В. Суркова.

4. Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда» и разместить на официальном сайте администрации Невьянского городского округа в информационно-коммуникационной сети «Интернет».
Глава городского округа                                                                         А.А. Берчук                           

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод 

в эксплуатацию, внесение изменений в разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории Невьянского городского округа»

Раздел I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий 
административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию, внесение изменений в разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории Невьянского городского округа» (далее - Регламент) устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), порядок взаимодействия между администрацией Невьянского городского округа и заявителями в ходе предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод 
в эксплуатацию, внесение изменений в разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории Невьянского городского округа (далее - муниципальная услуга), за исключением:

- объектов капитального строительства на земельном участке, предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами (за исключением работ, связанных с пользованием участками недр местного значения);
- объектов использования атомной энергии;
- объекта космической инфраструктуры;
-гидротехнических сооружений первого и второго классов, устанавливаемых в соответствии с законодательством о безопасности гидротехнических сооружений, аэропортов или иных объектов авиационной инфраструктуры, объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования, посольств, консульств и представительств Российской Федерации за рубежом, объектов обороны и безопасности, объектов, обеспечивающих статус и защиту Государственной границы Российской Федерации, объектов, сведения о которых составляют государственную тайну, линий связи при пересечении Государственной границы Российской Федерации, на приграничной территории Российской Федерации, объектов, строительство, реконструкцию которых планируется осуществить на континентальном шельфе Российской Федерации, во внутренних морских водах, в территориальном море Российской Федерации, исключительной экономической зоне Российской Федерации;
‑ объекта капитального строительства, строительство, реконструкцию которого планируется осуществлять в границах особо охраняемой природной территории (за исключением лечебно-оздоровительных местностей и курортов).
2. Действие настоящего Регламента не распространяется на объекты, при строительстве которых в соответствии с частью 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации выдача разрешения не требуется, а именно:

- строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительства на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

- строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);

- строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

- изменения объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом;

- капитального ремонта объектов капитального строительства;

- строительства, реконструкции буровых скважин, предусмотренных подготовленными, согласованными и утвержденными в соответствии с законодательством Российской Федерации о недрах техническим проектом разработки месторождений полезных ископаемых или иной проектной документацией на выполнение работ, связанных с пользованием участками недр;

- иных случаях, если в соответствии с настоящим Кодексом, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности получение разрешения на строительство не требуется. 
3. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является администрация Невьянского городского округа (далее - Администрация) через структурное подразделение - отдел капитального строительства администрации Невьянского городского округа (далее по тексту - Отдел).
4. Местонахождение Отдела: Свердловская область, город Невьянск, улица Кирова, № 1, каб. 305.

Телефоны для справок: 8 (34356) 2-29-70 (специалисты Отдела);

Официальный сайт в сети Интернет: www.nevyansk66.ru.

График работы Отдела:

понедельник - четверг с 8 ч. 00 мин. до 17 ч. 15 мин.;

пятница - с 8 ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин.;

перерыв с 12 ч. 00 мин. до 13 ч. 00 мин.

Выходной день: суббота, воскресенье.

Часы приема:

специалисты Отдела (каб. 305):

среда с 9 ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин.;

перерыв с 12 ч. 00 мин. до 13 ч. 00 мин.;

заведующий Отдела (каб. 305):

среда с 10 ч. 00 мин. до 12 ч. 00 мин.

Прием и консультирование заявителей, предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела в часы приема.

5. Заявителями, обращающимися по вопросу предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, являются физические лица и юридические лица, получившие ранее в Администрации, разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства и имеющие намерение получить разрешение на ввод объекта в эксплуатацию на территории Невьянского городского округа, либо уполномоченные ими лица, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее - заявители).
6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, предоставляется специалистами Отдела:

1) индивидуально, путем устного информирования;

2) с использованием средств телефонной связи;

3) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), опубликования в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

7.  Консультации предоставляются по вопросам:

1) перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) комплектности (достаточности) представленных документов;

3) правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган (организация) и его (ее) местонахождение);

5) времени приема, порядка и сроков выдачи документов;

6) иным вопросам.

Если специалист, принявший звонок, не может ответить на поставленные вопросы самостоятельно, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени Отдела.

8. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела:

1) при непосредственном обращении заявителя;

2) с использованием почтовой связи, телефонной связи, электронной почты.

9. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

10. Информация, указанная в пункте 4 настоящего Регламента, размещается:

1) в печатной форме на информационных стендах в вестибюле (фойе) здания (помещения), в котором находится Отдел;

2) в электронном виде на официальном сайте администрации Невьянского городского округа в сети «Интернет».

11. Организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, являются:

Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» (далее по тексту МФЦ)  по адресу: город Невьянск, улица Ленина, дом 20;
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (Межмуниципальный отдел по Кировградскому, Невьянскому городским округам) г. Невьянск, ул. Матвеева, 22/2, телефон - 8 (34356) 4-45-37, сайт: http://rosreestr66.ru;

Департамент государственного жилищного и строительного надзора Свердловской области (620004, г. Екатеринбург, ул. Малышева, д. 101, телефон +7 (343) 312-07-52, сайт: gilinsp@egov66.ru).

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

12. Наименование муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом: «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию, внесение изменений в разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории Невьянского городского округа».
13. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий (в том числе согласования), необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
14. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется Отделом в течение семи рабочих дней со дня получения соответствующего заявления.

15. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Земельным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 25 июня 2002 года  № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;
Приказом Минстроя России от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
Уставом Невьянского городского округа, утвержденным решением Невьянской районной Думы муниципального образования Невьянский район 
от 25.05.2005  № 85;

 Постановлением администрации Невьянского городского округа 
от 20.06.2011 №1596-п «Об утверждении порядка разработки, прохождения экспертизы и утверждения проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
16. Для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, заявитель направляет в Отдел:

1) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение № 1 к настоящему Регламенту);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (уполномоченного представителя) (документ представляется заявителем и после удостоверения личности возвращается заявителю); 
3) правоустанавливающие документы на земельный участок;

4) градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на строительство, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

5) разрешение на строительство;

6) акт приемки объекта капитального строительства (по форме №КС-11, утвержденной Постановлением Госкомстата от 30.10.1997 №71а) (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда);

7) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство (приложение № 3 к настоящему Регламенту);

8) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства (приложение № 4 к настоящему Регламенту);

9) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

10) схему, отображающую расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

11) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

12) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ 
«О государственной регистрации недвижимости»;

13) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.

14) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом                                          от 25 июня 2002 года №73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпункте 3, 4, 5, 11  настоящего пункта, запрашиваются Отделом в государственных органах, администрации и подведомственных государственным органам или администрации организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

Документы, указанные в подпунктах 2, 6, 7, 8, 9, 10, 12, 13, 14 настоящего пункта, предоставляются в оригиналах и копиях, либо в копиях, либо в нотариально заверенных копиях. В случае предоставления документов в оригиналах и копиях специалист Отдела заверяет сверенные с оригиналами копии документов, подлинники документов возвращаются заявителю. Если копии документов представлены без предъявления оригиналов, такие копии документов не заверяются. 
Правительством Российской Федерации могут устанавливаться помимо предусмотренных частью 3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации иные документы, необходимые для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, в целях получения в полном объеме сведений, необходимых для постановки объекта капитального строительства на государственный учет;
17. В целях получения муниципальной услуги при внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию заявитель направляет в Отдел заявление о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (Приложение 2 к настоящему Регламенту) и представляет документ, удостоверяющий личность заявителя (уполномоченного представителя) (документ представляется заявителем и после удостоверения личности возвращается заявителю). К заявлению прилагаются следующие документы:

1) письмо о допущенной ошибке в документе, на основании которого были внесены сведения в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (из числа документов, представляемых заявителем при получении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию), от организации, подготовившей этот документ, или объяснительное письмо заявителя (не требуется в случае технической ошибки и (или) опечатки в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию, допущенной специалистом Отдела);

2) исправленный документ (из числа документов, представляемых заявителем при получении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию) с новыми сведениями о построенном, реконструированном объекте (не требуется в случае технической ошибки и (или) опечатки в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию, допущенной специалистом Отдела);

3) ранее выданное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

18. В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, подается в форме электронного документа с использованием адреса электронной почты администрации Невьянского городского округа, указанного в 4 настоящего Регламента 
(в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области), прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06 апреля 2011 года  № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

19. Специалисты Отдела в порядке межведомственного информационного взаимодействия направляют запросы в соответствующие органы (организации) для получения следующих документов:

1) сведений о правоустанавливающих документах на земельный участок (запрашиваются в Росреестре);

2) градостроительного плана земельного участка (запрашивается в Отделе архитектуры администрации Невьянского городского округа);

3) разрешения на строительство (запрашивается в архиве Отдела);

4) проект планировки территории и проекта межевания территории для линейного объекта (запрашиваются в архиве Отдела архитектуры администрации Невьянского городского округа);

5) заключения органа государственного строительного надзора (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов (запрашивается в Департаменте государственного жилищного и строительного надзора Свердловской области или предоставляется заявителем по собственному желанию).

20. При предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, запрещается требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, в том числе настоящим Регламентом;

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области и муниципальными нормативными правовыми актами Невьянского городского округа, находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов местного самоуправления, государственных органов и (или) подведомственных органам местного самоуправления и государственным органам организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона 
от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

21. Исчерпывающими основаниями для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги являются следующие обстоятельства:

1) оформление запрашиваемого разрешения на ввод объекта в эксплуатацию не входит в компетенцию администрации Невьянского городского округа;

2) в заявлении отсутствуют сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги (сведения о застройщике, планируемом к вводу объекте капитального строительства или земельном участке (адрес, площадь, кадастровый номер);
3) заявитель обратился в Отдел в неприемное время;

4) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано не уполномоченным на подачу заявления лицом (в случае подачи заявления представителем заявителя).
22. В предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, предусмотренной настоящим Регламентом, отказывается в следующих случаях:

1) отсутствие документов (какого-либо из документов), указанных в пункте 16 настоящего Регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации (данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства);

5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка градостроительным регламентом;

6) невыполнение заявителем требований о безвозмездной передаче в администрацию Невьянского городского округа в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8, 9, 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения их в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности (в этом случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после безвозмездной передачи копий указанных документов при повторной подаче заявления о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию);

23. Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства является:

1) отсутствие необходимых документов (какого-либо из документов), указанных в пункте 17 настоящего Регламента;

2) изменение параметров объекта после выдачи разрешения на ввод его в эксплуатацию.

24. Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, внесение изменений в разрешение на ввод должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные действующим законодательством и настоящим Регламентом.

25. Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,  внесение изменений в разрешение на ввод может быть оспорено в судебном порядке.

26. Плата за предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, с заявителя не взимается.

27. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

28. Регистрация запроса заявителя (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, производится в течение одного рабочего дня (дня поступления запроса (заявления) в Отдел).

29. Здание, в котором осуществляется прием заявителей, оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в здание, средствами пожаротушения и располагается с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

30. На территории, прилегающей к зданию, в котором осуществляется прием заявителей, имеются места, предназначенные для парковки автомобилей.

31. Рядом с кабинетом специалистов Отдела размещена вывеска с указанием фамилий, имен, отчеств и должностей специалистов, приемных дней и времени приема.

32. Места для ожидания заявителей оборудованы стульями.

33. Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудованы информационным стендом (с образцами заполнения запросов и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги), столами и стульями.

34. Рабочее место специалиста Отдела, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудовано необходимой мебелью, телефоном, оргтехникой (персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, печатающим устройством).

35. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, залы ожидания, места для заполнения запросов, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны быть доступны для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

36. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, являются:

1) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

2) отсутствие обращений (жалоб) заявителей, обусловленных проблемами при получении ими конечного результата муниципальной услуги (в том числе обращений (жалоб) заявителей в связи с нарушением порядка предоставления муниципальной услуги);

3) объем затрат времени заявителя при получении им конечного результата муниципальной услуги;
4) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в т.ч. с использованием информационно – коммуникационных технологий;

5) возможность получения муниципальной услуги в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
37. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может предоставляться в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

38. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может быть получена заявителем в  Государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» (далее по тексту МФЦ), либо в его территориальном подразделении по принципу «одного окна», по адресу:               город Невьянск, улица Ленина, дом 20.    Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (территориальных подразделений) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/).

    Получение муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между администрацией Невьянского городского округа и муниципальным многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг, с календарной даты вступления в силу соглашения о взаимодействии. 
При подаче документов, необходимых для получения муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, через МФЦ срок оказания услуги исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Отдел. Срок доставки документов из МФЦ в Отдел и обратно в срок оказания услуги не входит.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ

И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
Глава 1. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

39. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, включает следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и представленных документов;

2) рассмотрение заявления и представленных документов;

3) выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства или отказ в выдаче указанного разрешения;

4) внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

40. Блок-схема предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, приведена в приложении № 6 к настоящему Регламенту.

Глава 2. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ

И ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ

41. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в Отдел заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (приложение № 1 к настоящему Регламенту) с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

42. Специалист Отдела, ответственный за прием документов, проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов перечню документов, указанных в заявлении, а также заверяет копии представленных документов, сопоставляя их с оригиналами.

43. Зарегистрированное заявление с пакетом представленных документов в течение одного дня направляется на рассмотрение заведующему Отделом. 
44. В случае установления факта отсутствия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, обязанность по представлению которых не возложена настоящим Регламентом на заявителя, специалист Отдела в течение двух рабочих дней в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает: сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, градостроительный план земельного участка, разрешение на строительство, реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории для линейного объекта, заключение органа государственного строительного надзора (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов.
Указанные необходимые документы либо сведения, содержащиеся в них, представляются в Отдел соответствующими органами (организациями) в срок не более пяти рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

Глава 3. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И

ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ

45. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление заявления (по форме указанной в приложении №2 Регламента) и приложенных к нему документов на рассмотрение руководителю Отдела.

46. Руководитель Отдела совместно со специалистом отдела капитального строительства администрации Невьянского городского округа в течении 3 рабочих дней проводит проверку документации на предмет установления:

1) наличия и правильности оформления документов, указанных в пунктах 16-17 настоящего Регламента;

2) соответствия объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также разрешенному использованию земельного участка, ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации;

3) соответствия объекта капитального строительства требованиям, указанным в разрешении на строительство;

4) соответствия параметров построенного, реконструированного, объекта капитального строительства требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства;

5) выполнения застройщиком при представлении документов требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

6) наличия заключения государственного строительного надзора (в случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор).

47. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства не осуществляется государственный строительный надзор, специалист Отдела совместно с руководителем Отдела проводит осмотр объекта капитального строительства.

48. По результатам рассмотрения и проверки документов, а также осмотра объекта капитального строительства (в случаях, установленных законодательством) специалист осуществляет подготовку проекта разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию) и передает указанный проект на рассмотрение руководителю Отдела.

49. По результатам рассмотрения документов, заведующий Отделом капитального строительства администрации Невьянского городского округа принимает решение о выдаче или решение об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства.

 Выдача разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства по форме, утвержденной Приказом Министерства строительства и жилищно – коммунального хозяйства РФ от 19.02.2015г. № 117/пр, или Уведомление об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства (приложение №5) является результатом рассмотрения заявления по существу. 
50. Максимальная продолжительность процедуры принятия решения составляет пять дней.

Глава 4. ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД

В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

ИЛИ ОТКАЗ В ВЫДАЧЕ УКАЗАННОГО РАЗРЕШЕНИЯ

51. Выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию предшествует внесение исполнителем сведений об указанном разрешении в журнал выданных разрешений на ввод объектов в эксплуатацию.

52. Для получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, и надлежащим образом оформленную доверенность.

53. Специалист Отдела выдает заявителю (представителю заявителя) один экземпляр разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию).

54. Заявление и приложенные к нему копии документов, заключение по проекту, разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию формируются в дело в соответствии с правилами делопроизводства.

55. Максимальный срок выполнения данной административной процедуры - один рабочий день.

56. В случае неявки заявителя для получения разрешения на ввод в эксплуатацию либо уведомления об отказе в выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, документы передаются специалисту Отдела, ответственному за хранение документов Отдела и хранятся в Отделе в течении трех лет.

57. На основании заявления заявителя может быть выдано разрешение на ввод в эксплуатацию отдельных этапов строительства, реконструкции, при условии наличия разрешения на отдельные этапы строительства, реконструкции.

58. В течение трех дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию специалист Отдела направляет копию такого разрешения с сопроводительным письмом по почте в Департамент государственного жилищного и строительного надзора по Свердловской области по объектам капитального строительства, по которым предусмотрено осуществление государственного строительного надзора.

Глава 5. ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ В РАЗРЕШЕНИЕ

НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

59. Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в отдел заявления о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

60. Внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию возможно в случае:

обнаружения технической ошибки или опечатки, допущенной специалистом Отдела при оформлении разрешения;

наличия ошибки или необходимости уточнения данных в документах, на основании которых были внесены сведения о построенном, реконструированном объекте в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

61. Внесение рукописных исправлений в разрешения на ввод объекта в эксплуатацию не допускается.

62. Прием и регистрация заявления осуществляются в порядке, описанном в главе 2 раздела 3 настоящего Регламента.

63. По результатам проведенной проверки представленных документов специалист Отдела готовит проект постановления администрации Невьянского городского округа о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию и осуществляет подготовку измененного разрешения на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства в двух экземплярах, а в случае наличия оснований для отказа во внесении таких изменений - проект уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.
64. Проект постановления администрации Невьянского городского округа о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию согласовывается и утверждается в порядке, установленном Регламентом администрации Невьянского городского округа.

При внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства измененное разрешение сохраняет прежний номер и дату выдачи. При этом в измененном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию после заголовка «Разрешение на ввод в эксплуатацию» указывается: «(с изменениями, внесенными постановлением администрации Невьянского городского округа от _______ № ________)».

65. Уведомление об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства подписывается заведующим отделом капитального строительства администрации Невьянского городского округа. 

66. Для получения результата предоставления муниципальной услуги заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, и надлежащим образом оформленную доверенность.

67. Специалист Отдела выдает заявителю (представителю заявителя) один экземпляр разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (с изменениями) либо уведомление об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.
68. В случае неявки заявителя для получения разрешения на ввод в эксплуатацию (с изменениями) либо уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства, документы передаются специалисту Отдела, ответственному за хранение документов Отдела и хранятся в Отделе в течении трех лет
69. Общий срок выполнения административной процедуры составляет не более 7 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Глава 6. ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МФЦ
70. При предоставлении муниципальной услуги МФЦ осуществляет:

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги администрацией Невьянского городского округа (непосредственно - Отдел) через МФЦ;

2) информирование заявителей о месте нахождения, режиме работы и контактных телефонах Отдела;

3) прием письменных заявлений и документов заявителей;

4) передачу принятых письменных заявлений и документов в Отдел.

71. Для получения муниципальной услуги заявители представляют в МФЦ заявление по форме и необходимые документы, указанные в пункте 16 настоящего Регламента.

72. МФЦ выдает заявителю один экземпляр запроса заявителя на организацию предоставления муниципальных услуг с указанием перечня принятых документов и даты их приема в МФЦ.

Принятое заявление оператор МФЦ регистрирует путем проставления штампа с регистрационным номером МФЦ. Рядом с оттиском штампа оператор МФЦ также ставит дату приема документов и личную подпись.

В случае, когда заявитель представляет копию документа с предъявлением оригинала, оператор МФЦ сверяет копию с оригиналом, ставит на копии отметку о соответствии копии оригиналу и возвращает оригинал заявителю.

73. Принятые от заявителя заявление и документы передаются в Отдел на следующий рабочий день после приема в МФЦ по ведомости приема-передачи, оформленной передающей стороной.

74. Межведомственные запросы и дальнейшие административные действия по предоставлению муниципальной услуги выполняются специалистами Отдела.

Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ

ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

75. Текущий контроль за надлежащим предоставлением муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом (далее - текущий контроль), осуществляется руководителем Отдела.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения специалистами (должностными лицами) Отдела положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и (или) Свердловской области, Невьянского городского округа.
76. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается руководителем Отдела.

77. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании годовых или полугодовых планов работы Отдела), либо внеплановый характер (в связи с конкретным обращением заявителя).

78. При осуществлении мероприятий по контролю могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

79. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

80. Специалисты (должностные лица) Отдела несут дисциплинарную, административную и иную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом.

81. О мерах, принятых в отношении специалистов (должностных лиц), виновных в нарушении законодательства Российской Федерации и (или) Свердловской области, положений настоящего Регламента, Администрация сообщает в письменной форме лицу, права, свободы и (или) законные интересы которого нарушены и от которого поступило обращение о нарушении его прав, свобод и (или) законных интересов в течение 15 дней со дня принятия таких мер.

82. В целях участия в осуществлении контроля за исполнением настоящего Регламента граждане, их объединения и организации вправе обращаться к руководителю Отдела, главе администрации по вопросам, касающимся исполнения специалистами (должностными лицами) Отдела положений Регламента, инициировать проведение проверок исполнения положений Регламента, осуществлять иные предусмотренные законодательством Российской Федерации и (или) Свердловской области права.

Раздел 5. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО
83. Действия (бездействие) органа, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотренную настоящим Регламентом, либо муниципального служащего могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.
84. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
85. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

86. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Невьянского городского округа, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг Свердловской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

87. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

88. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен, устанавливаются Правительством Российской Федерации.

89. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами Невьянского городского округа, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

90. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. По желанию заявителя ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется в МФЦ и выдается заявителю в МФЦ.

Приложение №1

к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на ввод 

в эксплуатацию, внесение изменений 
в разрешения на ввод в эксплуатацию 
объектов капитального строительства 
на территории Невьянского городского 
округа»
ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

                                      Администрация Невьянского городского    
                                                                            округа 

                                                                            Наименование застройщика <1>:                                                 
              
                                ________________________________

                                      Юридический адрес <2>:                                      
                                                
                                ________________________________

                                Почтовый адрес <3>:                           
                                    
                                ________________________________

                                 ИНН <4>:

                                      
                                 _______________________________

                                 Телефон:

                                       
                                 _______________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

      Прошу  выдать  разрешение   на   ввод   в   эксплуатацию   законченного строительством/реконструкцией (ненужное зачеркнуть)

_______________________________________________________________________________

             (наименование объекта, функциональное назначение)

_______________________________________________________________________________

на земельном участке по адресу: ___________________________________________________

                              (по постановлению о присвоении адреса)

   _____________________________________________________________________________

    (строительный адрес в соответствии с разрешением на строительство)

Правоустанавливающим документом на земельный участок является:

________________________________________________________________________________

                   (наименование и реквизиты документа)

    Градостроительный план земельного  участка  (для  линейных  объектов  - проект планировки территории и проект межевания территории) №____________________, утвержден постановлением администрации Невьянского городского округа от ______№ ___-п,

    Разрешение на строительство от ____________________ №RU66329000-___________.

 Строительство объекта выполнено _______________________________________________

________________________________________________________________________________

           (наименование организации - генерального подрядчика,                        
                         местонахождение, телефон <5>)

    Проектная документация разработана _________________________________________

______________________________________________________________________________
    (наименование организации, местонахождение, реквизиты допуска СРО)

    Технический план объекта выполнен __________________________________________

______________________________________________________________________________
(наименование организации, данные индивидуального предпринимателя, телефон)

    Заключение государственного строительного надзора _______________________
______________________________ выдано ________________________________________

   (реквизиты документа)

_______________________________________________________________________________

                        (наименование организации)

    Гарантирую выполнение отложенных сезонных работ до ________________ <6>
Приложение:

    1. Акт приемки объекта от __________________ №_________ на ___ л. в 1 экз.

    2.  Заключение   о   соответствии   объекта   требованиям   технических регламентов от ________ №____ на ___ л. в 1 экз.

    3. Заключение о соответствии параметров объекта проектной  документации

от _________№_____ на ___ л. в 1 экз.

    4. _____________________________________________________ на ___ л. в 1 экз. <7>
    5. _____________________________________________________ на ___ л. в 1 экз. <7>
    6. _____________________________________________________ на ___ л. в 1 экз. <7>
    7. _____________________________________________________ на ___ л. в 1 экз. <7>
    8. _____________________________________________________ на ___ л. в 1 экз. <7>
    9. _____________________________________________________ на ___ л. в 1 экз. <7>
    10. ____________________________________________________ на ___ л. в 1 экз. <7>
    11. ____________________________________________________ на ___ л. в 1 экз. <7>
    12. ____________________________________________________ на ___ л. в 1 экз. <7>
    13. Схема, отражающая расположение объекта и инженерных сетей в  границах земельного участка, на ___ л. в 1 экз.

    14. ____________________________________________________ на ___ л. в 1 экз. <8>
    15. ____________________________________________________ на ___ л. в 1 экз. <8>
    16. ____________________________________________________ на ___ л. в 1 экз. <8>
    17. ____________________________________________________ на ___ л. в 1 экз. <8>
______________________________________ ____________ _______________________

(наименование должности руководителя)    (подпись)   (расшифровка подписи)

                                     М.П.

--------------------------------

<1> Для застройщиков - физических лиц указать фамилию, имя, отчество (при наличии).

<2> Для застройщиков - физических лиц указать адрес регистрации.

<3> Для застройщиков - физических лиц указать адрес проживания.

<4> Для застройщиков - физических лиц указать паспортные данные.

<5> При отсутствии договора подряда указывается "хозяйственным способом".

<6> Применительно к объектам, сдаваемых в эксплуатацию в зимний период.

<7> Указывается документ, подтверждающий соответствие объекта техническим условиям.

<8> Указывается документ, представляемый по собственной инициативе.

Приложение №2
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на ввод 

в эксплуатацию, внесение изменений 
в разрешения на ввод в эксплуатацию 
объектов капитального строительства 
на территории Невьянского городского 
округа»
ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В РАЗРЕШЕНИЕ

НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ
                                     Администрация Невьянского городского округа 

                                                                            Наименование застройщика <1>:                                                 
                                         
                                ________________________________

                                      Юридический адрес <2>:                                  
                                                
                                ________________________________

                                Почтовый адрес <3>:                                                                 
                                      
                                ________________________________

                                 ИНН <4>:                                      
                                 _______________________________

                                 Телефон:                                       
                                 _______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу внести в разрешение на ввод объекта в  эксплуатацию от _________________ 

№ RU66329000-______________________________________,

___________________________________________________________________________

                  (наименование объекта, описание этапа)

расположенного на земельном участке по адресу: ________________________
____________________________________________________________________________
следующие изменения: ______________________________________________________

в связи с тем, что ___________________________________________________________
                            (указать причину внесения изменений)

Приложение:

1. ________________________________________________________ на ___ л. в 1 экз. <5>
2. _________________________________________________________ на ___ л. в 1 экз. <5>
_____________________________________    _____________      ______________________

(наименование должности руководителя)    (подпись)    (расшифровка подписи)

                                  М.П.--------------------------------

<1> Для застройщиков - физических лиц указать фамилию, имя, отчество (при наличии).

<2> Для застройщиков - физических лиц указать адрес регистрации.

<3> Для застройщиков - физических лиц указать адрес проживания.

<4> Для застройщиков - физических лиц указать паспортные данные.

<5> Указать наименование, дату и номер документа, подтверждающего необходимость внесения изменений.

Приложение № 3

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на ввод 

в эксплуатацию, внесение изменений 
в разрешения на ввод в эксплуатацию 
объектов капитального строительства 
на территории Невьянского городского 
округа»
СПРАВКА

О СООТВЕТСТВИИ ПОСТРОЕННОГО, РЕКОНСТРУИРОВАННОГО ОБЪЕКТАКАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ТРЕБОВАНИЯМ

ТЕХНИЧЕСКИХ РЕГЛАМЕНТОВ

Подтверждаем соответствие построенного (реконструированного) объекта _____
       _____________________________________________________________________
(наименование объекта, адрес по Разрешению на строительство)
_________________________________________________________________________________
требованиям  технических  регламентов  (до принятия технических регламентов

ссылка  на  действующие  нормативные  документы,  СНиПы,  ГОСТы  и  др.), в

соответствии    с   обязательными   требованиями   которых   осуществлялось

строительство, реконструкция объекта.

Подписали:

Лицо, осуществляющее строительство ____________________________________
                                                                      (должность, фамилия, инициалы)

_____________________________________________________________________
                                                                                 ____________________________

                                                                                                         (подпись)

Лицо,  осуществляющее  технический  надзор за строительством (по договору с

заказчиком)___________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы)

                                               ____________________________

                                                         (подпись)

Приложение № 4

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на ввод 

в эксплуатацию, внесение изменений 
в разрешения на ввод в эксплуатацию 
объектов капитального строительства 
на территории Невьянского городского 
округа»
СПРАВКА

О СООТВЕТСТВИИ ПАРАМЕТРОВ ПОСТРОЕННОГО,

РЕКОНСТРУИРОВАННОГО ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

ПРОЕКТНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ

Подтверждаем соответствие построенного (реконструированного) объекта _____
_____________________________________________________________________
( объекта, адрес по Разрешению на строительство)

_____________________________________________________________________
проектной документации _______________________________________________
                                                  (когда и кем утверждена, номер заключения                                    
                                                    вневедомственной экспертизы)

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Подписали:

Лицо, осуществляющее строительство ___________________________________

                                                                       (должность, фамилия, инициалы)

_____________________________________________________________________
                                                   ____________________________

                                                   (подпись)

Лицо, осуществляющее технический надзор (по договору с заказчиком)

_____________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы)

____________________________________________________________________
                                                    ____________________________

                                                             (подпись)

Лицо, осуществляющее авторский надзор (если заключался договор)

___________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы)

___________________________________________________________________
                                                    ____________________________

                                                             (подпись)

Приложение № 5

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на ввод 

в эксплуатацию, внесение изменений 
в разрешения на ввод в эксплуатацию 
объектов капитального строительства 
на территории Невьянского городского 
округа»
ФОРМА

УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ

НА ВВОД ОБЪЕКТА В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

[image: image3.emf] 


   АДМИНИСТРАЦИЯ

       НЕВЬЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ул. Кирова, 1, город Невьянск, Свердловской области, 624190

телефон (34356) 4-25-12, факс (34356) 4-25-09

                                               Полное наименование

                                                                                                          организации-застройщика или

                                                                                                          фамилия, имя, отчество (при

                                                                                                           наличии) застройщика -

                                                                                                           физического лица

                                                                                                           Почтовый адрес или адрес

                                                                                                   проживания (для физического лица)

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ 
РАЗРЕШЕНИЯ НА ВВОД ОБЪЕКТА 
В ЭКСПЛУАТАЦИЮ (ОБ ОТКАЗЕ ВО 
ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ 

В РАЗРЕШЕНИЕ НА ВВОД)

           Администрация  Невьянского городского  округа  уведомляет об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта  в  эксплуатацию  (наименование  и  строительный адрес объекта).

           Причина отказа: (указывается причина отказа).

           Отказ  в выдаче разрешения на ввод объекта в  эксплуатацию  может  быть оспорен в судебном порядке.

          Отказ  в  выдаче  разрешения  не  является  препятствием  для повторной подачи  документов  для выдачи разрешения на ввод  объекта  в  эксплуатацию   при условии устранения вышеуказанных причин, вызвавших отказ. 

 Приложение:  (перечисляются  документы  с указанием количества листов и экземпляров).

_______________________                            ___________________      ___________________

    (Наименование должности)                                                                  (Личная подпись)               (И.О. Фамилия)

Уведомление получил <*>
_______________________________________            _______            _____________________

(наименование должности представителя)                                  (подпись)                     (расшифровка подписи)

        (дата)

Приложение № 6

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию, внесение изменений 

в разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства 

на территории Невьянского городского округа»
Блок-схема последовательности административных процедур по  выдаче разрешений на ввод 

в эксплуатацию, внесение изменений в разрешения на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства на территории Невьянского городского округа

             ┌─────────────────────────────────────┐

             │    Поступление в Отдел заявления    │

  ┌─────────>│о предоставлении муниципальной услуги├──────────────────┐

  │          │  с необходимым пакетом документов   │                  │

  │          └──────────────────┬──────────────────┘                  │

  │                             \/                                    │

  │          ┌─────────────────────────────────────┐                  │

  │          │  Специалист устанавливает предмет   │                  │

  │          │   обращения и проверяет наличие     │                  │

  │          │           всех документов           │                  │

  │          └──────────────────┬──────────────────┘                  │

  │                             \/                                    │

  │          ┌─────────────────────────────────────┐                  │

  │          │  Подготовка и направление запросов  │                  │

  │          │      в государственные органы       │                  │

  │          └──────────────────┬──────────────────┘                  │

  │                             \/                                    │

  │      ┌───┐     ┌─────────────────────────┐     ┌───┐              │

  │      │Нет├─────┤Все документы в наличии и├─────┤Да │              │

  │      └─┬─┘     │соответствуют требованиям│     └─┬─┘              │

  │        │       └─────────────────────────┘       │                │

  │        \/                                        \/               │

┌─┴────────────────────────┐     ┌───────────────────────────────┐    │

│        Специалист        │     │    Специалист регистрирует    │    │

│  уведомляет заявителя    │     │заявление с пакетом документов │    │

│  о наличии препятствий   │     └──────────────┬────────────────┘    │

│    для предоставления    │                    │                     │

│  муниципальной услуги    │                    │                     │

│  и предлагает принять    │                    \/                    │

│  меры по их устранению   │     ┌───────────────────────────────┐    │

└────────────┬─────────────┘     │ Направляется на рассмотрение  │    │

             │                   │       руководителю Отдела     │    │

             \/                  └──────────────┬────────────────┘    │

┌──────────────────────────┐                    │                 ┌───┴───┐

│    Специалист готовит    │                    │                 │7 раб.д.│

│   мотивированный отказ   │                    \/                └───┬───┘

│   в выдаче разрешения    │     ┌───────────────────────────────┐    │

│     на ввод объекта      │     │       Руководитель Отдела     │    │

│  в эксплуатацию объекта  │     │рассматривает пакет документов │    │

│капитального строительства│     │  и передает их специалисту,   │    │

│    с указанием причин    │     │  ответственному за проверку   │    │

└─┬────────────────────────┘     │  представленных документов и  │    │

  │                              │   на осуществление осмотра    │    │

  │                              │     объекта капитального      │    │

  │                              │        строительства          │    │

  │                              └───────────────────────┬───────┘    │

  │                                                      \/           │

  │      ┌───────────────────────────────────────────────────────┐    │

  │      │   Производится осмотр объекта капитального            │    │

  │      │строительства для проверки его соответствия и заполняет│    │

  │      │разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по форме либо│    │

  │      │           готовит отказ с указанием причин            │    │

  │      └───────────────────────────────────────────────┬───────┘    │

  │                                                      \/           │

  │      ┌───────────────────────────────────────────────────────┐    │

  │      │    Специалист выдает заявителю итоговый документ -    │    │

  └─────>│  разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо отказ │<───┘

         │  в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию   │

         └───────────────────────────────────────────────────────┘
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