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АДМИНИСТРАЦИЯ НЕВЬЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

[image: image2.wmf]
От 24.04.2017 г.                                                                              

               №  843 -п

                                                                 г. Невьянск

Об утверждении технологической схемы предоставления 
муниципальной услуги «Выдача  разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений» на территории Невьянского городского округа
          В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года               № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  протоколом заседания комиссии по повышению качества услуг от  27.10.2016 год № 73 «Порядок разработки и утверждения технологических схем», статьей 31 Устава Невьянского городского округа 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

    1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Выдача  разрешения  на снос (перенос) зеленых насаждений» на территории Невьянского городского округа».
   2.  Настоящее постановление опубликовать в газете «Звезда» и разместить на официальном сайте администрации Невьянского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
   3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на исполняющего обязанности заместителя главы  администрации Невьянского городского округа по вопросам реализации инвестиционных проектов, строительства, архитектуры и управления муниципальным имуществом   А.М. Балашова.
Глава городского округа                                                                      А.А. Берчук                                                                                   
Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги «Выдача  разрешения  на снос (перенос) зеленых насаждений» на территории Невьянского городского округа».
Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Невьянского городского округа через структурное подразделение - отдел капитального строительства администрации Невьянского городского округа (далее по тексту - Отдел)

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010001267455

	3. 
	Полное наименование услуги
	Выдача  разрешения  на снос (перенос) зеленых насаждений» на территории Невьянского городского округа

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Выдача  разрешения  на снос (перенос) зеленых насаждений» на территории Невьянского городского округа

	5. 
	Административный регламент предоставления услуги
	Постановление администрации Невьянского городского округа  от 01.12.2014г №2949 – п
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача  разрешения  на снос (перенос) зеленых насаждений» на территории Невьянского городского округа»

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	

	7. 
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Единый портал государственных услуг

	
	
	региональный портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт органа

	
	
	другие способы (анкетирование)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Раздел 2. Общие сведения 
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плана за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	30 календ. дней
со дня поступления в ОМС заявления и прилагаемых к нему документов
	30 календ. дней
со дня поступления в ОМС заявления и прилагаемых к нему документов
	1. Непредставление документов, предусмотренных Административным регламентом, или представление документов не в полном объеме;

2. Представление заявителем документов, содержащих ошибки, противоречивые или неполные сведения.

3. Заявление подается лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

	1. Непредставление письменного заявления о выдаче разрешения или предоставление его ненадлежащим лицом (лицом, не имеющим основания для подачи заявления).

2. Неподтверждение невозможности проведения проектно-изыскательских работ, необходимых для дальнейшей разработки проектной документации на строительство, реконструкцию объектов, без сноса (переноса) зеленых насаждений;

3. Отказ от выполнения обязательного компенсационного озеленения, за исключением случаев, когда компенсация сноса не требуется;

4. Неоплата суммы, соответствующей материально-денежной оценке зеленых насаждений.

	нет
	-
	нет
	-
	-
	1.личное обращение в администрацию Невьянского городского округа,

2. Единый портал государственных услуг,

3 .Официальный сайт администрации Невьянского городского округа, 
4.Почтовая связь.
	1. В администрации Невьянского городского округа на бумажном носителе;

2. Почтовой связью




Раздел 3. Сведения о заявителях 
	№ 
п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имения заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Собственник (наниматель) жилого помещения
	1. Документ, удостоверяющий личность заявителя

	Копия с предъявлением подлинника
	наличие
	От имени заявителей при получении муниципальной услуги вправе выступать лица, уполномоченные заявителем или имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации (по доверенности, оформленной в установленном порядке)
	Доверенность 
	Доверенность должна быть оформлена в нотариальном порядке


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем 

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление 
	заявление о сносе (переносе) зеленых насаждений 
	1/0
Формирование в дело
	в заявлении должны быть указаны местоположение зеленого насаждения, земельного участка, причины сноса, переноса зеленых насаждений
	
	-
	Приложение №1

	2
	документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица
	Паспорт или иной документ заменяющий паспорт гражданина 
	1/1

 копия для формирования в дело
	-
	-
	-
	-

	2
	документ, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;
	Доверенность
	1/1

Снятие копии, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника
	нет
	оформляется в нотариальном порядке
	-
	-

	3
	документ, удостоверяющий (устанавливающий) права на земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, за исключением случаев, когда снос, перенос зеленых насаждений осуществляются на землях общего пользования

	Договор аренды земельного участка;

 постановление о разрешении использования земельного участка без предоставления и установления сервитута 
	1/1 копия для формирования в дело
	нет 
	-
	-
	-

	4
	разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов (производство земляных работ) - при строительстве (прокладке), реконструкции, ремонте линейных объектов на земельном участке, на котором предполагается осуществить снос (перенос) зеленых насаждений
	разрешение на строительство, реконструкцию
	1/1
	Нет 
	-
	По форме, утвержденной приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.02.2016 № 117/пр
	-

	5
	стройгенплан объекта строительства, реконструкции, капитального ремонта и (или) сводного плана инженерных сетей и плана благоустройства (озеленения) в стадии «рабочего проекта»
	Стройгенплан в стадии «рабочего проекта»
	0/1
	-
	-
	-
	-

	6
	при невозможности проведения проектно-изыскательских работ, необходимых для дальнейшей разработки проектной документации на строительство, реконструкцию объектов, без сноса зеленых насаждений, заявитель прикладывает копии стройгенплана объекта строительства, реконструкции, капитального ремонта и (или) сводного плана инженерных сетей и плана благоустройства (озеленения) в стадии «эскизного проекта», договора с организацией на проведение проектно-изыскательских работ
	Стройгенплан в стадии «эскизного проекта»
	0/1
	-
	-
	-
	-

	7
	справка от управляющего населенными пунктами Невьянского городского округа о необходимости  выдачи разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений на территории подведомственного ему  населенного пункта
	
	1/0
	-
	Указывается, количество порода и диаметр деревьев предполагаемых к вырубке
	Письмо на бланке управления населенными пунктами администрации НГО
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	нет
	Выписка из ЕГРП
	
	Администрация Невьянского городского округа

	
	SID0003564/сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	
	нет
	нет

	нет
	копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем

	
	Администрация Невьянского городского округа
	
	
	
	нет
	нет

	нет 
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним  о правах на земельный участок, на котором предполагается осуществить снос (перенос) зеленых насаждений, или уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на данный земельный участок
	
	Администрация Невьянского городского округа
	
	
	
	нет
	нет

	нет 
	кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке, на котором предполагается осуществить снос (перенос) зеленых насаждений
	
	Администрация Невьянского городского округа
	
	
	
	нет
	нет

	нет
	документ, подтверждающий перечисление на счет местного бюджета суммы, соответствующей материально-денежной оценке зеленых насаждений
	
	Администрация Невьянского городского округа
	
	
	
	нет
	нет


Раздел 6. Результат
	№ 
п/п
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Постановление администрации Невьянского городского округа о сносе (переносе) зеленых насаждений 
	В соответствии с инструкцией по делопроизводству в части правил оформления документации
	положительный
	Приложение № 2
	-
	Лично;
Почтовой связью
	5 лет 

	2
	Письменный отказ в предоставлении разрешения на снос (перенос) зеленых насаждений
	В соответствии с инструкцией по делопроизводству в части правил оформления документации
	отрицательный
	Письмо ОМС
	Письмо ОМС
	Лично;
Почтовой связью
	5 лет 


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование административной процедуры 
Прием и регистрация документов

	1
	Прием документов, регистрация документов
	1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в Администрацию Невьянского городского округа с комплектом документов в соответствии с перечнем, установленным Административным регламентом, необходимых для оформления разрешения на снос, перенос  зеленых насаждений.
 2.  Заявление и прилагаемые к нему документы подаются по адресу: Свердловская область, город Невьянск, улица Кирова, кабинет 207 либо кабинет 305.
 3. Специалист, ответственный за прием документов, удостоверяется, что:
- тексты документов написаны разборчиво;
- указаны адреса, телефоны и полные наименования юридических лиц, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;

-  документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- к заявлению приложены все документы, указанные в  Административном регламенте.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, специалист, ответственный за регистрацию входящих документов, помогает заявителю заполнить заявление.    4. В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.8. Административного регламента, специалист возвращает документы заявителю с разъяснением причин отказа в приеме документов. 

 5. Специалист организационного отдела, ответственный за регистрацию входящих документов, вносит регистрирующую запись о приеме документов
  6. По результату регистрирующих действий специалист организационного отдела, ответственный за регистрацию входящих документов, передает заявление и пакет документов в порядке делопроизводства главе Невьянского городского округа для рассмотрения, подготовки поручения по его исполнению. 

 7. Глава Невьянского городского округа в течение двух рабочих дней рассматривает документы и проставляет на обращении визу о направлении документов заведующему отделом капитального строительства и возвращает документы в организационный отдел. 

  8. Специалист управления делами, ответственный за регистрацию входящих документов, в день поступления документов от главы Невьянского городского округа направляет их для работы в отдел капитального строительства.
	2 рабочих дня
	Специалист ответственный за регистрацию входящей корреспонденции 
	Документационное обеспечение
	-

	2. Наименование административной процедуры 
Рассмотрение обращения

	1
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и оформление решения
	1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов к заведующему отделом капитального строительства.

2. Специалист отдела капитального строительства рассматривает заявление и прилагаемые к нему документы на соответствие перечню, установленному Административным регламентом, В случае отсутствия необходимых документов, Специалист отдела капитального строительства подготавливает и направляет межведомственные запросы о представлении документов в соответствующие организации.

3. В случае отсутствия замечаний к представленной документации Специалистом совместно со специалистами КУМИ Администрации Невьянского городского округа и заявителем проводится обследование зеленых насаждений, подлежащих сносу (переносу). Обследование проводится после выноса заявителем в натуру необходимых координатных точек размещения объектов строительства или реконструкции.

В случае оформления сноса (переноса) зеленых насаждений в связи с производством проектно-изыскательских работ к обследованию привлекается  представитель организации, выполняющей проектно-изыскательские работы.

В течение пяти рабочих дней после проведения обследования Специалистом составляется акт обследования зеленых насаждений.
4. После поступления всех необходимых документов, и подписания акта обследования Специалист подготавливает разрешение на снос (перенос) зеленых насаждений, либо при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги - уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Разрешение на снос (перенос) зеленых насаждений оформляется в форме постановления администрации Невьянского городского округа. 

5. Специалист направляет проект постановления администрации  Невьянского городского округа о разрешении на снос (перенос) зеленых насаждений либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги на подпись главе Невьянского городского.

  Подписанное и зарегистрированное постановление администрации  Невьянского городского округа о разрешении на снос (перенос) зеленых насаждений либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется в отдел капитального строительства для выдачи заявителю

	25 календарный  день
	Руководитель отдела и Специалист ответственные за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение
	-

	3. Наименование административной процедуры 
Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю

	1
	Выдача подготовленных документов, 
	Выдача заявителю разрешения на снос зеленых насаждений либо уведомление заявителя об отказе в предоставлении услуги осуществляется в порядке, предусмотренном нормами делопроизводства (отправка по почте, непосредственно в руки заявителю - по его усмотрению).

             Копия постановления администрации  Невьянского городского округа о разрешении на снос (перенос) зеленых насаждений либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги помещается в дело и хранится в течение пяти лет. 
	3 календарных дня
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение
	-


Раздел 8. Особенности предоставления услуги в электронной форме
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	официальный сайт администрации Невьянского городского округа;

Единый портал государственных услуг
	Без записи

	форма на Едином портале государственных услуг
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	Компенсационная стоимость за снос зеленых насаждений вносится на расчетный счет администрации Невьянского городского округа 
	нет
	официальный сайт администрации Невьянского городского округа;

Единый портал государственных услуг,

портал «Госуслуги. Досудебное обжалование»


Приложение 1

к технологической схеме 

	
	Главе Невьянского городского округа

______________________________________
от  ___________________________________

______________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью – для физического лица, полное наименование

организации - для юридического лица)
Место жительства (юридический адрес) ______________________________________ 

______________________________________
телефон: ______________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

 
Прошу выдать разрешение на снос (перенос) зеленых насаждений в связи с  

               


          (нужное подчеркнуть)
производством работ по: ________________________________________________________ 

                                                          (указывается вид работ, объект строительства, реконструкции)

_____________________________________________________________________________

на земельном участке, находящемся по адресу: _____________________________________

_____________________________________________________________________________  
(указывается местоположение и категория земельного участка, его площадь, вид разрешенного использования)

площадью __________ кв.м., относящимся к категории земель _______________________,

                                                                                                                                  (категория земельного участка)
имеющему вид разрешенного использования ______________________________________
принадлежащим _____________________________ на праве __________________________ 

    (указывается, кому принадлежит земельный участок)            (указывается вид права на земельный участок)

Снос (перенос) зеленых насаждений предполагается осуществить в следующих объемах: _____________________________________________________________________ 

(указываются виды зеленых насаждений, их количество, порода, диаметр)

_____________________________________________________________________________
Приложения: 
1) _______________________________________ на ____ листах в ____ экз.;

2) _______________________________________ на ____ листах в ____ экз.;

3) _______________________________________ на ____ листах в ____ экз.;

4) _______________________________________ на ____ листах в ____ экз.;

5) _______________________________________ на ____ листах в ____ экз.;

«____» _______________20____ г.   


______________________________

                                                                                                

(подпись заявителя, руководителя 

                                                                                               

организации или доверенного лица)  
Приложение 2
к технологической схеме 
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АДМИНИСТРАЦИЯ НЕВЬЯНСКОГО  ГОРОДСКОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


От  _______________ г.                                                                                            № ________-п
                                                                  г. Невьянск

О разрешении на снос (перенос) зеленых насаждений

на территории Невьянского городского округа

Рассмотрев заявление ___________  от __________ г.  № ______ о разрешении  вырубки  деревьев на  земельном участке с местоположением: ____________________________________________________, в соответствии с подпунктом _____ пункта 1 статьи 16 Федерального Закона  от 06 октября 2003 года          № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации Невьянского городского округа от 01.12.2014 №2949-п «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача  разрешения  на снос (перенос) зеленых насаждений» на территории Невьянского городского округа», постановлением главы Невьянского городского округа от 28.10.2008. № 1751-п «Об утверждении ставок платы за вырубку древесно-кустарниковой растительности на территории Невьянского городского округа 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

        1.  Разрешить ____________________  вырубку деревьев в объеме  _______ кубических метров на  земельном участке с местоположением: _________________________________________________, при условии заключения с администрацией Невьянского городского округа договора купли-продажи лесных насаждений и предоставления документов об оплате согласно договору.

         2. Оформление и исполнение договора купли-продажи лесных насаждений возложить на отдел капитального строительства администрации Невьянского городского округа.
  3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на исполняющего обязанности заместителя главы администрации Невьянского городского округа по вопросам реализации инвестиционных проектов, строительства, архитектуры и управления муниципальным имуществом А.М. Балашова
Глава городского округа                                                                                       А.А. Берчук
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