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АДМИНИСТРАЦИЯ НЕВЬЯНСКОГО  ГОРОДСКОГО ОКРУГА
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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  19.07.2012г.  № 1964-п

г.Невьянск
Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги "Предоставление гражданам субсидий на оплату 

жилого помещения и коммунальных услуг"

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г.  № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  в целях реализации Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании статьи 31 Устава Невьянского городского округа

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

          1.Утвердить административный регламент по предоставлению государственной услуги  «Предоставление  гражданам  субсидий   на  оплату жилого помещения и коммунальных услуг»  (прилагается).

         2.Управлению   делами    администрации    Невьянского    городского   округа (Софронова  Т.М.)  разместить   утвержденный   административный   регламент  на официальном   сайте   администрации   Невьянского   городского  округа    в   сети Интернет: www.nevyansk66.ru 
        3.Опубликовать настоящее постановление в газете «Звезда».

        4.Признать   утратившим   силу   постановление    администрации   Невьянского городского округа от 14.07.2010г. № 2028-п «Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной  услуги  «Предоставление гражданам субсидий на оплату жилого помещения и  коммунальных услуг».  
   5.Контроль    за     выполнением    данного   постановления    возложить   на

заместителя главы администрации Невьянского городского округа по энергетике, транспорту, связи и ЖКХ  Петелина В.Н.

Глава городского округа                                                                             Е.Т. Каюмов
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Невьянского городского округа
от  19.07 2012г № 1964-п

Административный регламент Невьянского городского округа 

по предоставлению муниципальной услуге "Предоставление гражданам 

субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг"
 

I. Общие положения
 
1.1 Административный регламент предоставления государственной услуги «Предоставление гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности государственной услуги, повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении государственной услуги.

1.2  Получатели государственной услуги - граждане Российской Федерации или иностранные граждане (в случаях, предусмотренных международными договорами Российской Федерации: Договоры между Российской Федерацией и Республикой Беларусь, Киргизской Республикой):

1.2.1 Являющиеся пользователями жилого помещения в государственном или муниципальном жилищном фонде, нанимателями жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде, членами жилищного или жилищно-строительного кооператива, собственниками жилого помещения (квартиры, жилого дома, части квартиры или жилого дома);

1.2.2  Зарегистрированные по месту постоянного жительства в жилом помещении на которое оформляется субсидия; 

1.2.3 Не имеющие задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг, либо выполняющие соглашение по ее погашению;

1.2.4 В случае если их расходы на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, рассчитанные исходя из размера региональных стандартов нормативной площади жилого помещения, используемой для расчета субсидий, и региональных стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг, превышают величину, соответствующую максимально допустимой доле расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи. 

Субсидии предоставляются указанным гражданам с учетом постоянно проживающих с ними членов их семей. 

Заявителями, обращающимися за предоставлением государственной услуги, являются физические лица. От их имени могут действовать:

а) физические лица на основании доверенности;

б) законные представители (родители несовершеннолетних лиц, опекуны или попечители).

1.3 Порядок информирования о правилах предоставления государственной услуги:

1.3.1 Место нахождения и график работы исполнительного органа, предоставляющего муниципальную услугу, обращение в которое необходимо для предоставления муниципальной услуги:

а) Муниципальное бюджетное учреждение «Управление хозяйством Невьянского городского округа»  отдел субсидии (далее МБУ «УХ НГО» отдел субсидии) расположенное по адресу: г. Невьянск, ул. Малышева, 8а, по графику:

	Понедельник
	8.00 – 12.00      13.00-17.00

	Вторник
	8.00 – 12.00      13.00-17.00

	Среда
	8.00 – 12.00      13.00-неприемные часы

	Четверг
	8.00 – 12.00      13.00-17.00

	Пятница
	8.00 – 12.00      13.00- неприемные часы


 перерыв с 12.00 до 13.00, выходные дни – суббота и воскресенье;

г) Месторасположение и график приема МБУ «УХ НГО» отдела субсидии размещается на Портале государственных и муниципальных услуг (http://www.gosuslugi.ru). 

1.3.2 Телефон МБУ «УХ НГО» отдела субсидии- (34356) 2-46-48 

1.3.3 Порядок информирования о предоставлении государственной услуги. 

1.3.3.1 МБУ «УХ НГО» отдел субсидии предоставляет гражданам информацию по общим вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

о месте нахождения и графике работы отдела субсидий, предоставляющего государственную услугу;

о нормативных правовых актах, регламентирующих предоставление государственной услуги;

о порядке и условиях предоставления государственной услуги;

о перечне и видах документов, необходимых для получения государственной услуги;

о порядке расчета размера субсидии;

о порядке расчета размера среднедушевого и совокупного дохода семьи (дохода одиноко проживающего гражданина);

об основаниях и порядке приостановления и прекращения предоставления субсидии;

о порядке перечисления (выплаты) субсидии.

Информация по указанным вопросам предоставляется:

а) по телефону;

б) при личном обращении;

1.3.3.2 МБУ «УХ НГО» отдел субсидии предоставляет гражданам информацию о ходе муниципальной услуги:

а) по телефону;

б) по письменному обращению;

в) при личном обращении;

г) посредством портала государственных и муниципальных услуг (в случае предоставления услуги в электронном виде).

1.3.4 Информация, указанная в пунктах 1.3.1 – 1.3.3 регламента, размещается на информационных стендах МБУ «УХ НГО» отдела субсидии. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1 Наименование муниципальной услуги: предоставление гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг (далее – субсидии).

2.2 Исполнительные органы, предоставляющие муниципальную услугу, и организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

а) Уполномоченный орган Муниципальное бюджетное учреждение «Управление хозяйством Невьянского городского округа»  отдел субсидии, которое обеспечивает:

· прием заявлений и документов, требуемых для предоставления субсидий;

· консультирование граждан;

· выдачу справки о приеме документов или об отказе в приеме документов;

· расчет и перерасчет сумм субсидий;

· принимает решения о предоставлении, об отказе в предоставлении субсидий, 

    приостановлении, возобновлении и прекращении предоставления субсидий;

· перечисляет денежные средства получателям;

· направляет межведомственные запросы для получения сведений и документов, необходимых для предоставления субсидий;

· предоставляет услуги в электронном виде  посредством портала государственных и муниципальных услуг. 

б) Министерство социальной защиты населения Свердловской области.

Является главным распорядителем средств бюджета Свердловской области, направляемых на финансирование расходов, связанных с предоставлением субсидий. Осуществляет контроль за осуществлением государственного полномочия по предоставлению субсидий и проводит проверки правильности предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг. 

2.3 Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

2.3.1 принятие решения о предоставлении субсидии или решения об отказе в предоставлении субсидии и направление (выдача) решения заявителю.

2.3.2 в случае принятия решения о предоставлении субсидии:

   
2.3.2.1 ежемесячное перечисление (выплата) субсидии. 

2.3.2.2 перерасчет размера субсидии, в случаях, предусмотренных законодательством РФ;

2.3.2.3 приостановление, возобновление или прекращение предоставления субсидии, в случаях, предусмотренных законодательством РФ;

2.3.2.4 сравнение размера предоставленной субсидии с фактическими расходами на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.

2.4 Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.4.1 При представлении полного пакета документов с 1-го по 15-е число месяца, субсидия предоставляется с 1-го числа этого месяца, а при представлении указанных документов с 16-го числа до конца месяца - с 1-го числа следующего месяца.

Субсидия предоставляется сроком на 6 месяцев.

2.4.2 Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении субсидии и направление соответствующего решения заявителю осуществляется в  течение десяти рабочих дней со дня  получения всех документов,  указанных в пункте 2.6.1 Регламента;

2.4.3 Субсидии должны быть перечислены гражданам на их счета в банковских учреждениях до установленного в соответствии с частью 1 статьи 155 Жилищного кодекса Российской Федерации срока внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги. 

2.4.4 Допустимые сроки выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:

а) решение о предоставлении субсидии должно быть направлено заявителю в течение десяти рабочих дней со дня получения  всех документов;

б) решение об отказе в предоставлении субсидии должно быть направлено заявителю в течение десяти рабочих дней со дня  получения всех документов;

в) решение о приостановлении или прекращении предоставления субсидии должно быть направлено получателю в течение пяти рабочих дней со дня принятия  соответствующего решения.

2.5 Нормативные правовые акты, непосредственно регулирующие предоставление муниципальные услуги: 

а) Конституция Российской Федерации;

б) Жилищный кодекс Российской Федерации, утвержденный Федеральным законом от 29.12.2004г. №188-ФЗ, (статья 159);

в) Федеральный закон от 05.04.2003г. №44-ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи» (в редакции Федерального закона от 01.07.2011г. №169-ФЗ);

г) Постановление Правительства Российской Федерации от 14.12.2005г.  №761 «О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» (в ред. Постановлений Правительства РФ от 18.06.2007г. N 379, от 24.12.2008г. N 1001, Решение Верховного Суда Российской Федерации от 26.10.2011г. N ГКПИ11-1394);

д) Постановление Правительства Российской Федерации от 20.08.2003г. №512 «О перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи» (в ред. Постановлений Правительства РФ от 30.12.2005г. N 847, от 01.12.2007г. N 837);

е) Областной закон от 29.10.2007г. №135-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований, расположенных на территории Свердловской области, государственным полномочием Свердловской области по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»;

ж) Областной закон от 15.07.2005г. №89-ОЗ  «О размерах региональных стандартов нормативной площади жилого помещения, используемой для расчета субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, стоимости жилищно-коммунальных услуг и максимально допустимой доли расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи в Свердловской области» (в ред. Областных законов от 21.07.2006г. N 67-ОЗ,от 06.10.2008г. N 80-ОЗ, 13.11.2010г. N 91-ОЗ);

з) Постановление Правительства Свердловской области от 26.05.2009г. №598-ПП «Об утверждении Порядка перечисления (выплаты, вручения) субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг получателям субсидий в Свердловской области»;

и) Постановление главы Невьянского городского округа от 03.06.2008г. №779-п «О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг на лицевые персонифицированные социальные счета граждан».

2.6. Услуга по предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг осуществляется на безвозмездной основе.

2.6.1. Перечень документов, предоставляемых заявителем для получения муниципальной услуги:

а) заявление о предоставлении субсидии (оформляется на бланке, выдаваемом заявителям в отделе субсидии. Форма бланка заявления приведена в приложении № 1 к Регламенту);

б) копии документов, подтверждающих правовые основания отнесения лиц, проживающих совместно с заявителем по месту постоянного жительства, к членам его семьи. При наличии разногласий между заявителем и проживающими совместно с ним по месту постоянного жительства лицами по вопросу принадлежности к одной семье в качестве членов семьи заявителя учитываются лица, признанные таковыми в судебном порядке; 
в) копии документов, подтверждающих правовые основания владения и пользования заявителем жилым помещением, в котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства;

г) документы, содержащие сведения о лицах, зарегистрированных совместно с заявителем по месту его постоянного жительства (выдаются гражданам организациями, осуществляющими  регистрационный учёт граждан). Если заявитель указал в заявлении о предоставлении субсидии в качестве членов своей семьи не всех граждан, зарегистрированных совместно с ним по месту его постоянного жительства, он обязан предоставить документы, подтверждающие правовые основания проживания в этом жилом помещении граждан, не указанных в заявлении;

д) документы, подтверждающие доходы заявителя и членов его  семьи, учитываемые при решении вопроса о предоставлении субсидии (выдаются гражданам юридическими или физическими лицами, с которыми они находятся в трудовых, гражданско-правовых отношениях, организациями, осуществляющими предоставление мер социальной защиты. Индивидуальные предприниматели для подтверждения получаемых ими доходов предоставляют документы, предусмотренные налоговым законодательством Российской Федерации для избранной ими системы налогообложения, что удостоверяется документом налогового органа;

е) документы, содержащие сведения о платежах за жилое помещение и коммунальные услуги, начисленных за последний перед подачей заявления о предоставлении субсидии месяц, и о наличии (отсутствии) задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг. Если заявитель указал в заявлении о предоставлении субсидии в качестве членов своей семьи не всех граждан, зарегистрированных совместно с ним по месту его постоянного жительства, он обязан предоставить документы, подтверждающие размер вносимой ими платы за содержание и ремонт жилого помещения и коммунальные услуги. (Выдаются гражданам организациями, осуществляющими управление многоквартирными домами, и организациями, предоставляющими коммунальные услуги);

ж) копии документов, подтверждающих право заявителя и (или) членов его семьи на льготы, меры социальной поддержки, компенсации по оплате жилого помещения и коммунальных услуг (выдаются гражданам соответствующими органами исполнительной власти);

з) копии документов, удостоверяющих принадлежность заявителя и членов его семьи к гражданству Российской Федерации и (или) государства, с которым Российской Федерацией заключен международный договор, в соответствии с которым предусмотрено предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг (выдаются гражданам органами Федеральной миграционной службы, органами записи актов гражданского состояния, уполномоченным органом соответствующего государства). 
При обращении уполномоченного лица на основании доверенности или законного представителя дополнительно предоставляются: 

паспорт гражданина Российской Федерации либо иные документы, удостоверяющие личность законного представителя уполномоченного лица (например, паспорт гражданина иностранного государства);

доверенность (нотариально удостоверенная или приравненная к нотариально удостоверенной) или

документы об установлении опеки (в случае признания гражданина недееспособным решением суда) и решение суда о признании гражданина недееспособным или 

документы об установлении попечительства (в случае признания гражданина решением суда ограниченным в дееспособности) и решение суда об ограничении дееспособности гражданина) или 

документы об установлении патронажа (в случае частичной или полной утраты гражданином способности к самообслуживанию).

2.6.2 Перечень документов, предоставляемых получателем субсидии:

2.6.2.1  в период предоставления субсидии – документы, подтверждающие изменение места  постоянного жительства, основания проживания, состава семьи, гражданства, материального положения получателя субсидии и (или) членов его семьи (если эти изменения могут повлечь утрату или изменение права на получение субсидии) – в течение месяца после наступления таких событий;

2.6.2.2 по окончании периода не позднее 10 рабочих дней истечения срока предоставления субсидии - документы, подтверждающие фактические расходы на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, понесенные в течение срока получения последней субсидии.

2.6.3 Если копии документов, указанных в пунктах 2.6.1 – 2.6.2 Регламента, нотариально не заверены, предоставление этих копий осуществляется заявителем с предъявлением оригиналов документов. 

2.6.4 При наличии у Уполномоченного органа сведений, необходимых для принятия решения, заявители освобождаются от предоставления всех или части документов, указанных в пунктах 2.6.1 – 2.6.2 Регламента, по решению Уполномоченного органа.

2.6.5 Документы, указанные в пунктах 2.6.1 – 2.6.2 Регламента, могут быть направлены в  адрес Уполномоченного органа  почтовой корреспонденцией через организации почтовой связи.

2.7 Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, приводится в приложении №2 к Регламенту.

Органы, предоставляющие государственные и муниципальные услуги, в соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 настоящей статьи перечень документов. 

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

2.7.1 Необходимыми и обязательными для предоставления услуги являются:

- получение документов на оплату жилищно - коммунальных услуг, сведений о платежах за жилищно-коммунальные услуги, о расходах на оплату  приобретения твердого топлива, справок об отсутствии задолженности по оплате жилищно-коммунальных услуг или о наличии исполняемого соглашения по ее погашению (предоставляется бесплатно);

- нотариальное удостоверение документов, нотариальное заверение копий документов, выдача нотариусом документов в целях предоставления услуги. 

Услуга предоставляется платно согласно статьи 333.25 Налогового Кодекса Российской Федерации.

2.8 Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, для приостановления и прекращения ее предоставления.

2.8.1 Основаниями для отказа в приеме и рассмотрении заявления и документов являются:

а) непредоставление заявителем, уполномоченным им лицом или законным представителем документа, удостоверяющего личность;

б) предоставление заявления и документов  неуполномоченным лицом;

в) предоставление неполного пакета документов по пунктам 2.6.1 Регламента.

2.8.2 Основаниями для отказа в предоставлении субсидии являются:

а) отсутствие гражданства Российской Федерации или гражданства государства, с которым Российской Федерацией заключен международный договор, в соответствии с которым предусмотрено предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг; 

б) отсутствие правовых оснований владения и пользования жилым помещением, на которое оформляется субсидия;

в) наличие задолженности по оплате жилого помещения и (или) коммунальных услуг (при отсутствии соглашения о её погашении), невыполнение условий соглашения о погашении задолженности;

г) предоставление неполных и (или) заведомо недостоверных сведений (в том числе непредставление документов, указанных в пункте 2.6.1 Регламента);

д) наличие расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, рассчитанных исходя из размера регионального стандарта стоимости жилищно-коммунальных услуг, не превышающих максимально допустимой доли от совокупного дохода семьи (дохода одиноко проживающего гражданина);

е) заявитель (заявитель и члены его семьи) не зарегистрирован по месту жительства в жилом помещении, на которое оформляет субсидию.

2.8.3 Основаниями для приостановления предоставления субсидии являются:

а) неуплата получателем субсидии текущих платежей за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение двух месяцев;

б) невыполнение получателем субсидии условий соглашения по погашению задолженности по оплате жилого помещения и (или) коммунальных услуг;

  в) непредставление получателем субсидии в Уполномоченный орган документов, подтверждающих изменение места  постоянного жительства, основания проживания, состава семьи, гражданства, материального положения получателя субсидии и (или) членов его семьи (если эти изменения повлекли утрату права на получение субсидии), в течение одного месяца с момента наступления соответствующих событий.
2.8.4 Основаниями для прекращения предоставления субсидии являются:

а) изменение места постоянного жительства получателя субсидии;

б) изменение основания проживания, состава семьи, гражданства, материального положения получателя субсидии и (или) членов его семьи (если эти изменения повлекли утрату права на получение субсидии);

в) представление заявителем (получателем субсидии) и (или) членами его семьи заведомо недостоверной информации, имеющей существенное значение для предоставления субсидии или определения (изменения) ее размера, либо непредставление получателем субсидии в Уполномоченный орган или в подрядную организацию документов, подтверждающих изменение места постоянного жительства, основания проживания, состава семьи, гражданства, материального положения получателя субсидии и (или) членов его семьи, в течение одного месяца с даты уведомления получателя субсидии о приостановлении предоставления субсидии;
г) непогашение получателем субсидии задолженности или несогласование срока погашения задолженности в течение одного месяца с даты уведомления получателя субсидии о приостановлении предоставления субсидии (при отсутствии уважительной причины ее образования).

2.9 Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2.10 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, не должен превышать одного часа.

2.11 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать тридцать минут.

2.12 Требования к месту предоставления муниципальной услуги.

2.12.1 Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в помещении обеспечивающие необходимыми для предоставления государственной услуги оборудованием, канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами сигнализации (стационарными "тревожными кнопками").

 У входа в помещение размещается вывеска с наименованием организации и графиком приема граждан.

2.12.2 Помещения оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 

2.12.3 В помещениях, предназначенных для ожидания, на видном месте размещаются стенды, раздаточные и информационные материалы.

2.12.4 Рабочие места работников оснащаются компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами электронного информирования, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой, настенными вывесками или настольными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности, графика приема граждан с указанием времени технологических перерывов, указанием контактных телефонов Уполномоченного органа. Рабочие места должны соответствовать требованиям о защите персональных данных. 

2.13 Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

а) своевременный прием заявления и документов, требуемых для предоставления субсидии;

б) правильность расчета и перерасчета сумм субсидий;

            в) соблюдение сроков принятия решения о предоставлении, об отказе в предоставлении субсидий,  приостановлении, возобновлении и прекращении предоставления субсидий.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения
 
3.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1 принятие решения о предоставлении субсидии или решения об отказе в предоставлении субсидии и направление (выдача) решения заявителю; 

3.1.2 расчет и перерасчет размера субсидии, приостановление, возобновление или прекращение предоставления субсидии, сравнение размера предоставленной субсидии с фактическими расходами на оплату жилого помещения и коммунальных услуг:

3.1.3 ежемесячное перечисление (выплата) субсидии.

 3.2 В рамках процедуры принятия решения о предоставлении субсидии или решения об отказе в предоставлении субсидии и направления (выдачи) решения заявителю осуществляются следующие административные действия:

а) прием заявления о предоставлении субсидии и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии;

б) направление запросов по системе межведомственного электронного взаимодействия;

в) формирование персонального дела и правовая оценка документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии;

г) формирование электронного дела;

д) расчет размера субсидии;

е) принятие решения о предоставлении субсидии или решения об отказе в предоставлении субсидии и направление (выдача) решения заявителю.

3.2.1 Прием заявления о предоставлении субсидии и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии.

3.2.1.1 Основанием для начала административного действия являются:

а) личное обращение заявителя (представителя заявителя) с заявлением о предоставлении субсидии и документами, необходимыми для принятия решения о предоставлении субсидии, в подрядную организацию;

б) поступление в Уполномоченный орган заявления о предоставлении субсидии и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии, направленных в его адрес почтовой корреспонденций через организации почтовой связи.

в) поступление в Уполномоченный орган электронного заявления с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг»;

3.2.1.2 Прием заявления о предоставлении субсидии и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии, осуществляется лицом, ответственным за прием документов.

3.2.1.3 Лицо, ответственное за прием документов, выполняет следующие действия:

а) уточняет предмет обращения и оказывает гражданам консультационные услуги по вопросам состава и правильности заполнения заявления и иных документов, предоставляемых для получения субсидии; 


б) устанавливает личность заявителя и (или) проверяет правомочность заявителя обращаться от имени гражданина, имеющего право на предоставление субсидии;


в) принимает заявление и проводит проверку пакета документов заявителя, необходимых для получения субсидии;


г) делает вывод о праве гражданина на предоставление субсидии:




гражданин имеет право на предоставление субсидии;


гражданин не имеет право на предоставление субсидии;



  оценить право на предоставление субсидии не предоставляется возможным в связи с предоставлением неполного пакета документов. 

В случае предоставления заявителем неполного пакета документов, устанавливает для заявителя Перечень недостающих документов и указывает их в справке об отказе в приеме документов, справка заверяется подписью лица, ответственного за прием документов, и подписью заявителя.

При отказе заявителя предоставить недостающие документы лицо, ответственное за прием документов, информирует заявителя о возможности вынесения по его заявлению решения об отказе в предоставлении субсидии, проставляет на заявлении о предоставлении субсидии соответствующую запись и знакомит с нею заявителя. Факт ознакомления заявителя с записью заверяется его подписью;


д) заверяет копии документов (если они нотариально не удостоверены) либо делает из подлинных документов или нотариально заверенных копий документов выписки. Копии и выписки заверяются подписью лица, ответственного за прием документов, с указанием его должности, фамилии и инициалов, а также даты удостоверения копии или выписки;



е) регистрирует заявления в Журнале регистрации документов; 




ж) информирует заявителя об обязательствах, предусмотренных законодательством (сообщать об изменениях, влияющих на предоставление субсидии);



3.2.1.4 Средняя общая продолжительность действий, указанных в пункте 3.2.1.3 Регламента, составляет тридцать минут.

3.2.1.5 Контроль за выполнением административного действия по приему заявления о предоставлении субсидии и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии, осуществляют уполномоченное должностное лицо  МБУ "Управление хозяйством Невьянского городского округа" 

3.2.1.6 Результатом административного действия является прием заявления о предоставлении субсидии и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии либо отказ в приеме документов на предоставление субсидии.

3.2.2 Формирование персонального дела и правовая оценка документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии.

3.2.2.1 Основанием для начала административного действия является прием заявления о предоставлении субсидии и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии.

3.2.2.2 Формирование персонального дела осуществляются лицом, ответственным за формирование персонального дела. 

3.2.2.3 Лицо, ответственное за формирование персонального дела, выполняет следующие действия:

а) формирует из заявления и документов, поданных заявителем на бумажных носителях, персональное дело;

б) производит правовую оценку сведений, содержащихся в документах персонального дела;

в) готовит заключение о наличии или об отсутствии оснований для предоставления субсидии;

г) при отсутствии оснований для предоставления субсидии в срок не более трех рабочих дней со дня приема заявления и документов (предоставления заявителем недостающих документов или истечения срока, установленного для их предоставления) передает персональное  дело лицу, ответственному за подготовку решений о предоставлении субсидий; 

д) при наличии оснований для предоставления субсидии в срок от одного до пяти рабочих дней со дня приема заявления и документов (предоставления заявителем недостающих документов или истечения срока, установленного для их предоставления) передает персональное дело лицу, ответственному за подготовку решений о предоставлении субсидий. 

3.2.2.4 Лицо, ответственное за подготовку решений о предоставлении субсидий, в срок не более трех рабочих дней со дня поступления к нему персонального дела,  по которому лицом, ответственным за формирование персонального дела, сделано заключение об отсутствии оснований для предоставления субсидии, выполняет следующие действия:

а) производит правовую оценку сведений, содержащихся в документах персонального дела;

б) готовит заключение о наличии или об отсутствии оснований для предоставления субсидии. При наличии оснований для отказа в предоставлении субсидии проставляет в персональном деле запись об основаниях отказа; 

3.2.2.5 Средняя общая продолжительность действий, указанных в подпунктах «а», «б» и «в» пункта 3.2.2.3 Регламента, составляет тридцать минут на одно дело. Средняя общая продолжительность действий, указанных подпунктах «а» и «б» пункта 3.2.2.4 Регламента, составляет тридцать минут. 

3.2.2.6 Критериями для заключения о наличии или об отсутствии оснований для предоставления субсидии являются:

а) полнота документов, указанных в пункте 2.6.1 Регламента;

б) соответствие или несоответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2 Регламента.

3.2.2.7 Контроль за выполнением административного действия по формированию персонального дела и правовой оценке документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидии, руководитель Уполномоченного органа.

3.2.2.8 Результатом административного действия являются формирование персонального дела и выдача заключения о наличии или об отсутствии оснований для предоставления субсидии.

3.2.3 Расчет размера субсидии и формирование проекта решения о предоставлении субсидии или проекта решения об отказе в предоставлении субсидии.

3.2.3.1 Основанием для начала административного действия является заключение о наличии или об отсутствии оснований для предоставления субсидии по персональному делу.

3.2.3.2 Расчет размера субсидии и формирование проекта решения о предоставлении субсидии или проекта решения об отказе в предоставлении субсидии  выполняется лицом, осуществляющим автоматизированную обработку данных.

3.2.3.3 Лицо, осуществляющее автоматизированную обработку, выполняет с использованием специализированного программного обеспечения следующие действия:

а) производит расчет совокупного и среднедушевого дохода семьи (дохода одиноко проживающего гражданина);

б) определяет величину прожиточного минимума семьи, подлежащую применению при расчете размера субсидии, с учетом социально-демографических групп членов семьи;

в) определяет размер регионального стандарта стоимости жилищно-коммунальных услуг, подлежащий применению при расчете размера субсидии;

г) сравнивает среднедушевой доход семьи с прожиточным минимумом семьи и рассчитывает величину расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, эквивалентную размеру максимально допустимой доле собственных расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг;

д) выполняет расчет размера субсидии;

3.2.3.4 Средняя общая продолжительность действий, указанных в подпунктах «а» - «д» пункта 3.2.3.3 Регламента, составляет двадцать пять минут.

3.2.3.5 Контроль за выполнением административного действия по расчету размера субсидии и формированию проекта решения о предоставлении субсидии или проекта решения об отказе в предоставлении субсидии осуществляет руководитель Уполномоченного органа.

3.2.3.6 Результатом административного действия является формирование проекта решения о предоставлении субсидии или проекта решения об отказе в предоставлении субсидии.

3.2.4 Принятие решения о предоставлении субсидии или решения об отказе в предоставлении субсидии.

3.2.4.1 Принятие решений о предоставлении субсидии и решений об отказе в предоставлении субсидии осуществляется на основании подготовки заключения лица, ответственным за подготовку решений о предоставлении субсидий.

3.2.4.2 Лицо, ответственное за подготовку решения о предоставлении субсидий, выполняет следующие действия:

а) проверяет наличие оснований для принятия решений об отказе в предоставлении субсидии;

б) проверяет наличие оснований для принятия решений о предоставлении субсидий и правильность расчетов;

3.2.4.3 Средняя общая продолжительность действий по одному персональному делу, указанных в подпунктах «а», «б» пункта 3.2.4.2 Регламента, составляет пятнадцать минут. 

3.2.4.6 Критериями для принятия решения о предоставлении субсидии или об отказе в предоставлении субсидии являются:

а) полнота документов, указанных в пункте 2.1.6 Регламента;

б) соответствие или несоответствие условий предоставления субсидий заявителя требованиям, указанным в пункте 1.6 Регламента.

 3.3 В рамках процедуры перерасчета размера субсидии, приостановления, возобновления и прекращения предоставления субсидии, сравнения размера предоставленной субсидии с фактическими расходами на оплату жилого помещения и коммунальных услуг и ежемесячное начисление субсидий осуществляются следующие административные действия:

а) перерасчет размеров субсидий;

б) приостановление предоставления субсидии;

в) возобновление предоставления субсидии;

г) прекращение предоставления субсидии;

д) сравнение размеров предоставленных субсидий с фактическими расходами семьи на оплату жилого помещения и коммунальных услуг и ограничение субсидий указанными фактическими расходами;

е) формирование реестра получателей субсидий для финансирования.

3.3.1 Перерасчет размеров субсидий проводится посредством автоматизированной обработки данных в информационной системе.

3.3.1.1 Основанием для начала действий является: 

а) принятие нормативных правовых актов, устанавливающих региональные стандарты стоимости жилищно-коммунальных услуг, региональный стандарт максимально допустимой доли расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи, величины прожиточного минимума, условия и порядок предоставления субсидий;

б) поступление сведений о наступлении событий, которые влекут уменьшение или увеличение размера субсидии (например, изменение состава семьи, основания проживания, гражданства, материального положения получателя субсидии и(или) членов его семьи);

в) выявление ошибки при расчете субсидии, вследствие которой субсидия завышена либо занижена для всех получателей субсидий или для групп получателей.

г) поступление сведений о фактических расходах получателей и сравнение с размерами предоставленной субсидии.

3.3.1.2 Действия выполняет лицо, ответственное за автоматизированную обработку.

3.3.1.3 Лицо, ответственное за автоматизированную обработку, в автоматизированном режиме производит:

а) внесение соответствующих изменений в электронную систему нормативно-справочной информации;

б) внесение изменений в электронную базу данных получателей субсидий в части исходных данных для расчета;

в) перерасчет размеров субсидий;

г) расчет сумм, подлежащих доплате получателю (при увеличении размера субсидии) и подлежащих возврату получателем  (в том числе, путем удержания из будущей субсидии).

3.3.1.4 Максимальный срок выполнения действий, указанных в пункте 3.3.1.3 Регламента, составляет один месяц. 

3.3.1.5 Контроль за выполнением административного действия осуществляет руководитель Уполномоченного органа.

3.3.1.6 Результатом выполнения административного действия является определение новых размеров субсидий. 

3.3.2 Приостановление предоставления субсидий.

3.3.2.1 Основанием для начала действий по приостановлению предоставления субсидий является поступление в Уполномоченный орган сведений о наступлении событий, перечисленных в пункте 2.8.3 Регламента:

а) из организаций, осуществляющих управление многоквартирными домами и предоставляющих коммунальные услуги; 

б) система межведомственного электронного взаимодействия;

в) по данным выборочных проверок, ежеквартально проводимых Министерством социальной защиты населения Свердловской области;

3.3.2.2 Приостановление предоставления субсидии осуществляется лицом, ответственным за подготовку решений о предоставлении субсидий и лицом, ответственным за автоматизированную обработку данных.

3.3.2.3 Лица, указанные в пункте 3.3.2.2 Регламента, выполняют следующие действия:

а) лицо, ответственное за подготовку решений о предоставлении субсидии, оценивает наличие оснований для приостановления предоставления субсидии путем анализа полученных сведений (в том числе автоматизированного анализа) и их сравнения с документами, содержащимися в персональном деле, готовит заключение о наличии оснований для приостановления, указывает основание приостановления предоставления субсидии;

б) лицо, осуществляющее автоматизированную обработку, обрабатывает поступающую из перечисленных в п. 3.3.2.1 информационных систем, вносит в электронное дело получателя субсидии сведения об основаниях приостановления, формирует проект решения в двух экземплярах;

в) лицо, ответственное за подготовку решений о предоставлении субсидии, оформляет решение о приостановлении предоставления субсидии в двух экземплярах,  направляет один экземпляр получателю субсидии, а второй приобщает к персональному делу.

Решение о приостановлении предоставления субсидии  доводится до сведения получателя субсидии в письменной форме в течение 5 рабочих дней с даты принятия решения с указанием оснований его принятия. 

3.3.2.4 Действия, указанные в пункте 3.3.2.3 Регламента, выполняются в течение пяти рабочих дней со дня возникновения оснований, указанных в пункте 3.3.2.1 Регламента.

3.3.2.5 Критериями для принятия решения о приостановлении предоставления субсидии является наличие оснований, указанных в пункте 2.8.3 Регламента.

3.3.2.6 Контроль за выполнением административного действия по принятию решения о приостановлении предоставления субсидии осуществляет руководитель Уполномоченного органа.

3.3.2.7 Результатом административного действия является решение о приостановлении предоставления субсидии и его направление заявителю.

3.3.3 Возобновление предоставления субсидии.

3.3.3.1 При наличии уважительных причин возникновения условий, указанных в пункте 2.8.3 (стационарное лечение, смерть близких родственников, невыплата заработной платы в срок и др.) подтвержденных документально, предоставление субсидии по решению уполномоченного органа возобновляется вне зависимости от условий приостановления предоставления субсидии.

При отсутствии уважительных причин возникновения условий, указанных в пункте 2.8.3, предоставление субсидии возобновляется по решению уполномоченного органа после полного погашения получателем субсидии задолженности, образовавшейся в течение всего срока предоставления субсидии,  в течение одного месяца с момента приостановления предоставления субсидии, либо после предоставления документов в уполномоченный орган в течение одного месяца после наступления событий, предусмотренных подпунктами "а" и "б" пункта 2.8.4, подтверждающих такие события.

   При принятии решения о возобновлении предоставления субсидии она выплачивается также и за тот месяц, в течение которого приостанавливалось предоставление субсидии.

Основанием для начала действий по возобновлению предоставления субсидии является поступление в Уполномоченный орган  сведений, подтверждающих основания для возобновления предоставления субсидии:

а) из документов, предоставленных гражданами по почте;

б)из организаций, осуществляющих управление многоквартирными домами и предоставляющими коммунальные услуги. 

3.3.3.2 Возобновление предоставления субсидии осуществляется лицом, ответственным за подготовку принятия решений о предоставлении субсидий, и лицом, ответственным за  автоматизированную обработку данных, по решению руководителя Уполномоченного органа. 

3.3.3.3 Лица, указанные в пункте 3.3.3.2 Регламента, выполняют следующие действия:

а) лицо, ответственное за подготовку решений о предоставлении субсидий, анализирует полученные сведения и готовит заключение о наличии оснований для возобновления предоставления субсидии;

б) лицо, осуществляющее автоматизированную обработку, вносит изменения в электронное дело получателя субсидии, производит расчет размера субсидии с учетом изменений и формирует проект решения о возобновлении предоставления субсидии;

в) лицо, ответственное за подготовку решений о предоставлении субсидий, оформляет решение о возобновлении,   направляет один экземпляр решения получателю субсидии, а второй приобщает к персональному делу. 

3.3.3.4 Действия, указанные в подпунктах «а», «б» и «в» пункта  3.3.3.3 Регламента, выполняются в течение трех рабочих дней со дня поступления сведений, перечисленных в пункте 3.3.3.1 Регламента.

3.3.3.5 Основаниями для возобновления предоставления субсидии являются:

а) наличие уважительных причин возникновения условий, указанных в пункте 2.8.3 Регламента: стационарное лечение, смерть близких родственников, невыплата заработной платы в срок и другие уважительные причины;

   б) предоставление получателем субсидии документов, подтверждающих полное погашение задолженности, образовавшейся в течение всего срока предоставления субсидии;

в) предоставление получателем субсидии документов, подтверждающих сохранение права на получение субсидии при наступлении событий, указанных в пункте 2.8.3 Регламента. 

3.3.4.7 Контроль за выполнением административного действия по восстановлению предоставления субсидии осуществляет руководитель Уполномоченного органа.

3.3.4.7 Результатом административного действия является возобновление предоставления субсидии.

3.3.4        Прекращение предоставления субсидий.

3.3.4.1 Основанием для начала действий по прекращению предоставления субсидий является поступление в Уполномоченный орган сведений о наступлении событий, перечисленных в пункте 2.8.4 Регламента:

а) из документов, предоставленных получателем субсидии;

б) из организаций, осуществляющих управление многоквартирными домами и предоставляющих коммунальные услуги;

г) по данным выборочных проверок, ежеквартально проводимых Министерством социальной защиты населения Свердловской области и Уполномоченным органом;

з) из системы межведомственного электронного взаимодействия;

и) по результатам автоматизированного анализа электронных дел получателей субсидий, в отношении которых было принято решение о приостановлении предоставления субсидии.

3.3.4.2 Прекращение предоставления субсидии осуществляется лицом, ответственным за подготовку принятия решения о предоставлении субсидий, и лицом, ответственным за автоматизированную обработку данных.

3.3.4.3 Лица, указанные в пункте 3.3.4.2 Регламента, выполняют следующие действия:

а) лицо, ответственное за подготовку решений о предоставлении субсидий, анализирует полученные сведения, сверяет их с документами, содержащимися в персональном деле, готовит заключение о наличии оснований для прекращения предоставления субсидии; 

б) лицо, осуществляющее автоматизированную обработку, вносит в электронное дело получателя субсидии сведения об основаниях для прекращения субсидии и формирует проект решения в двух экземплярах;

в) при отсутствии сведений, подтверждающих основания для возобновления предоставления субсидий по истечении одного месяца со дня её приостановления,  лицо, ответственное за автоматизированную обработку, производит в автоматизированном режиме анализ истечения указанного срока и формирует проект решения о прекращении предоставления субсидии в двух экземплярах;

г) лицо, ответственное за подготовку решений о предоставлении субсидий, оформляет решение о возобновлении,  направляет один экземпляр получателю субсидии, а второй приобщает к персональному делу.

3.3.4.4 Действия, указанные в подпунктах «а» и «б» пункта 3.3.5.3 Регламента, выполняются в течение  пяти рабочих дней со дня поступления сведений, перечисленных в пункте  3.3.5.1 Регламента. 

3.3.4.5 Критериями для принятия решения о прекращении предоставления субсидии является наличие оснований, указанных в пункте 2.8.4 Регламента.

3.3.4.6 Контроль за выполнением административного действия по принятию решения о прекращении предоставления субсидии осуществляет руководитель Уполномоченного органа.

3.3.4.7 Результатом административного действия является принятие решения о прекращении предоставления субсидии и его направление заявителю. Срок направления решения гражданину – 5 дней.

3.3.5 Сравнение размеров предоставленных субсидий с фактическими расходами на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.

3.3.5.1 Основанием для начала административного действия является ежемесячное поступление сведений о фактических расходах граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг:

а) из информационных систем организаций, начисляющих плату за жилое помещение и коммунальные услуги;

б) из документов, предоставленных получателями субсидий.

3.3.5.2 Административное действие при поступлении документов осуществляется лицом, ответственным за подготовку решений о предоставлении субсидий. 

3.3.5.3 Лица, указанные в пункте 3.3.5.2 Регламента, выполняют следующие действия:

а) лицо, осуществляющее автоматизированную обработку, получив информацию о фактических расходах, вносит в электронное дело получателя субсидии сведения о фактических расходах, производит сравнение размеров субсидий с фактическими расходами, производит перерасчет сумм субсидий, формирует уведомления в двух экземплярах, один для отправки получателю, а второй приобщает к персональному делу.

3.3.5.4 Максимальный срок выполнения действий, указанных в пункте 3.3.5.3 Регламента, составляет один месяц. 

3.3.5.5 Контроль за выполнением административного действия по сравнению размеров предоставленной субсидии с фактическими расходами на оплату жилого помещения и коммунальных услуг осуществляет руководитель Уполномоченного органа.

3.3.5.6 Результатом административного действия является  определение размера субсидии, подлежащей выплате получателю за календарный месяц и расчет сумм, подлежащих доплате получателю либо подлежащих возврату получателем (в том числе,  путем удержания из будущей субсидии).

   При отсутствии права на получение субсидии, в случае, если размер субсидии превысил фактические расходы семьи на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, средства в размере превышения добровольно возвращаются получателем субсидии в бюджет, из которого была предоставлена субсидия. При отказе от добровольного возврата указанных средств они по иску уполномоченного органа истребуются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.3.6 Формирование реестра получателей субсидий.

3.3.6.1 Основанием для начала административного действия является завершение всех административных действий в рамках административной процедуры принятия решения о предоставлении субсидий и об отказе в предоставлении субсидий и административных действий по перерасчету размеров субсидий, приостановлению, возобновлению, прекращению предоставления субсидий.

3.3.6.2 Административное действие осуществляется лицом, ответственным за автоматизированную обработку. 

3.3.6.3 По завершении формирования электронной базы данных получателей субсидии (внесения всех необходимых данных для выплаты субсидий гражданам в электронные дела о субсидиях) лицо, ответственное за автоматизированную обработку, в автоматизированном режиме:

а) производит проверку полноты и непротиворечивости данных для перечисления (выплаты) в электронных делах получателей субсидий; 

б) производит формирование электронного реестра получателей  субсидий за текущий месяц.

3.3.6.4 Контроль за выполнением административного действия по формированию и передаче реестра получателей субсидий в Уполномоченный орган осуществляет руководитель подрядной организации.

3.4 В рамках процедуры ежемесячного перечисления (выплаты) субсидии осуществляется административное действие по перечислению (выплате) денежных средств получателям субсидий на счета в банках.

3.4.1 Основанием для начала административного действия является формирование  Уполномоченным органом  реестра получателей субсидий для финансирования в электронном виде.

3.4.2 Действия по перечислению (выплате) денежных средств получателям субсидий на счета в банках выполняют ответственные лица Уполномоченного органа.

3.4.3 Ответственное лицо  Уполномоченного органа:

а) осуществляет проверку полноты заполнения сведений в реестрах получателей субсидий;

б) формирует реестры в банковские учреждения и заявки в финансовый орган;

в) до 10-го числа месяца, следующего за месяцем начисления платежей за жилое помещение и коммунальные услуги осуществляет перечисление (выплату) субсидий гражданам на счета в банках.

3.4.4 Контроль за выполнением административного действия по перечислению (выплате) субсидий гражданам осуществляет руководитель Уполномоченного органа.

3.4.5 Результатом административного действия является перечисление (выплата) субсидий гражданам. 

 

 IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.5 Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.

4.5.1 Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами осуществляется:

а) специалистами МБУ «УХ НГО» отдела субсидий посредством выборочных проверок персональных дел о субсидиях (внутренний контроль);

б) специалистами МБУ «УХ НГО» отдела субсидий посредством индивидуальных проверок персональных дел о субсидиях в ходе рассмотрения жалоб граждан на действия (бездействия) подрядной организации (внутренний контроль);

в) Территориальным отраслевым исполнительным органом государственной власти Свердловской области Управление социальной защиты населения по Невьянскому району (на основании Приказа Министерства социальной защиты населения Свердловской области) посредством ежеквартальных индивидуальных проверок персональных дел о субсидиях (внешний контроль).

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений виновные должностные лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5.2 Органы власти и организации, предоставляющие государственную услугу, и организации, обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги, в целях обеспечения прав граждан, их объединений и организаций на осуществление контроля за предоставлением государственной услуги на основании письменных запросов последних обязаны предоставлять запрашиваемые сведения, в порядке и на условиях, установленных Федеральным законом от 27.07.2006г. №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» и Федеральным законом от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных».

  
          V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при 

предоставлении муниципальной услуги
 
5.1 Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц подрядной организации и Уполномоченного органа и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления субсидии. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалования действий (бездействия) должностных лиц и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления субсидии, в судебном порядке. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не является для заявителей обязательным.

5.2 Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

а) незаконные, необоснованные действия должностных лиц (истребование документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами, нарушение сроков рассмотрения заявления о предоставлении государственной услуги и т.п.);

б) бездействие должностных лиц (оставление заявления о предоставлении государственной услуги без рассмотрения и т.п.);

в) решения должностных лиц об отказе в приеме и рассмотрении документов, в предоставлении государственной услуги, о приостановлении и прекращении предоставления государственной услуги.

5.3 Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы являются:

а) отсутствие указания на фамилию гражданина, направившего жалобу, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

б) жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица;

в) жалоба не поддается прочтению;

г) жалоба по тем же основаниям и по тем же условиям ранее была неоднократно рассмотрена органами власти и организациями, предоставляющими государственную услугу, в которые она вновь поступила, и гражданин поставлен в известность о результатах её рассмотрения.

5.4 Основаниями для приостановления рассмотрения жалобы является необходимость направления запроса в органы власти Российской Федерации, Свердловской области и в органы местного самоуправления и организации г.Невьянска.

5.5 Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются письменные или устные обращения заявителей органы власти Российской Федерации, Свердловской области и г.Невьянска, предоставляющие муниципальной услуги, либо в организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги.

5.6 Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. При этом документы, ранее поданные  заявителями в органы власти и организации,  предоставляющие муниципальную услугу, либо в организации, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги, выдаются по их просьбе в виде выписок или копий.

5.7 Жалоба может быть адресована заявителем:

а) в Уполномоченный орган  (по вопросам предоставления субсидий, по вопросам перечисления (выплаты) денежных средств);

б) в Министерство социальной защиты населения Свердловской области (по вопросам предоставления субсидий);

5.8 Срок рассмотрения жалобы, поступившей в установленном порядке, не должен превышать тридцати дней. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, руководитель государственного органа или органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.

5.9 Результатом досудебного (внесудебного) обжалования являются:

а) если жалоба признана обоснованной, направление в организации, обращение в которые необходимо для предоставления государственной услуги, требования об устранении выявленных нарушений и о привлечении к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации должностного лица, ответственного за действия (бездействие) должностных лиц и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления государственной услуги;

б) если жалоба признана необоснованной, направление заявителю письменного мотивированного отказа в удовлетворении жалобы.

 

 

 

 

 
 
Приложение №1

к административному регламенту 

 «Предоставление субсидий на

 оплату  жилого помещения и

 коммунальных услуг»

В  _____________________________________________________                Регист. № _____________     
                                  (наименование уполномоченного органа)

От  _________________________________________________________________________________          

                                            ФИО заявителя или лица, действующего на основании доверенности

прописан (а) _________________________________________________________________________________

проживающий (ая) по адресу ___________________________________________________________________

дом. телефон _________________, сот. телефон____________________ раб. телефон____________________

расчетный период с ______________________________ по__________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ СУБСИДИИ НА ОПЛАТУ

 ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ И КОММУНАЛЬНЫХ УСЛУГ

         1.       Прошу предоставить субсидию на оплату жилья и коммунальных услуг мне и членам моей семьи.
Состав семьи:

	№ п/п
	Ф. И. О. члена семьи
	Число, месяц,

 год рождения
	Степень родства
	Граж –

данство
	Соц.- демогр.

группа
	Наличие льгот

(мер соц. поддержки,

 компенсаций)
	№ паспорта, кем и когда выдан

	
	
	
	Заявитель
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


2. Доходы семьи за 6 предыдущих месяцев всех членов семьи:

	№
	Ф.И.О.
	Место получения

дохода 
	Тип дохода
	Доходы (руб.)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Среднемесячный совокупный доход семьи _______________________________________________________

Среднемесячный совокупный доход зарегистрированных членов семьи _______________________________

     3.    Документом,   подтверждающим   правовые   основания   владения   и   пользования   жилым помещением, является:
   свидетельство о государственной регистрации права собственности жилого помещения;

   договор найма/социального найма жилого помещения в государственном и муниципальном фонде; 

   иное ______________________________________________________________ (указать основание)

4. Способ перечисления субсидии:

1) перечисления средств на мой банковский счет __________________________________________________________

                                                                                    Согласен                                               (подпись заявителя)

      Реквизиты банковского счета (для перечисления субсидий)

	ФИО владельца счета 
	

	Номер счета (для перечисления субсидий)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование банка
	


2) доставка  средств другим установленным способом   ____________________________________________________

                                                                                    Согласен                                               (подпись заявителя)

     5.   Представленные   мною  документы  и  копии  документов  в количестве ______ шт., в том числе:

    - о принадлежности к членам семьи (свидетельство о браке, свидетельство о расторжении брака, свидетельство о смерти,  свидетельство о рождении ребенка, паспорта)  - ______ шт.;

    - об основании пользования жилым помещением - _______ шт.;

    - о доходах членов семьи - _______ шт.;

    - о начисленных  платежах  за жилое помещение и коммунальные услуги   и   наличии   (отсутствии)   задолженности  по   платежам, если задолженность –  соглашение с управляющей организацией по ее погашению - _______ шт.;

    -  о  льготах,  мерах  социальной  поддержки и компенсациях по оплате жилого помещения и коммунальных услуг - _______ шт.;

    - о регистрации по месту жительства - _______ шт.;

    - иные________________________________________________________________________ - ________ шт.

               ________________________________________________________________________ - ________ шт.

      6.   Принимаю на себя следующие обязательства: 

    а) Обязуюсь не позднее 10 рабочих дней с даты истечения срока предоставления субсидии представить документы, подтверждающие фактические расходы на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, понесенные в течение срока получения последней субсидии.

    б) обязуюсь предоставить документы, подтверждающие наступление событий, которые повлекли за собой уменьшение размера субсидии либо прекращение права на ее получение (изменение места постоянного жительства получателя субсидии и членов его семьи, основания проживания, гражданства, состава семьи, материального положения), проинформировать о любых изменениях формы собственности на жилье (приватизация, купля-продажа, мена, дарение и т.п.); о выезде (въезде) из жилого помещения, в течение одного месяца после наступления указанных событий;

    в) уведомлен (а), что в случае не выполнения указанных требований, необоснованно перечисленные в качестве субсидии средства засчитываются в счет будущих субсидий, а при отсутствии права на ее получение в последующие месяцы эти средства добровольно возвращаются мною в областной бюджет;

    г)  уведомлен (а), что выплата субсидий будет приостановлена в случае неоплаты платежей за жилищно-коммунальные услуги в течение двух месяцев и возобновлена после полного ее погашения либо согласования сроков ее погашения в течение одного месяца с даты уведомления о приостановлении выплаты субсидии;

    д)  уведомлен (а), что предоставление субсидий прекращается в случае не исполнения срока погашения задолженности при отсутствии уважительной причины задержки оплаты жилого помещения и коммунальных услуг;

    е)  предупрежден (а), что предоставление недостоверной информации является основанием для отказа в предоставлении субсидии, прекращения выплаты субсидии и возмещения сумм необоснованно полученной субсидии.

    ж)  предупрежден (а) о том, что подлинность представленных мною и членами моей семьи документов, полнота и достоверность содержащихся в них сведений, может быть проверена путем направления запросов в органы и организации.      

    ___________________________/__________________________/                     "__" ________ 20__ года.

                  (подпись заявителя)                                   (ФИО)                                                                            (дата)

                                                                                                                                                           (  Оборотная сторона)
 Заявление и документы в количестве ________ шт. приняты

    ___________________________/_________________________/                       "__" ________ 20__ года.

            (подпись должностного лица)                        (ФИО)                                                                            (дата)

    Дело сформировано

    ___________________________/_________________________/                       "__" ________ 20__ года.

            (подпись должностного лица)                         (ФИО)                                                                            (дата)

    Дело проверено

    ___________________________/_________________________/                       "__" ________ 20__ года.

    (подпись должностного  лица  или                          (ФИО)                                                                            (дата)

     руководителя уполномоченного

      органа)  

    Решение (ненужное зачеркнуть):

    Решение,  выдаваемое  на руки заявителю, можно оформить в виде отрывного талона заявления на субсидию.

    Предоставить субсидию на ____________ месяцев с _____________ 20__ г. до ________________ 20__ г.

    Отказать в предоставлении субсидии на основании ___________________________________________

___________________________________________________________________________________________.

    ___________________________/_________________________/                       "__" ________ 20__ года.

    (подпись должностного  лица  или                          (ФИО)                                                                            (дата)

     руководителя уполномоченного

     органа)  

    МП

    Приостановить перечисление субсидии на основании __________________________________________

____________________________________________________________________________________________.

    ___________________________/_________________________/                       "__" ________ 20__ года.

    (подпись должностного  лица  или                          (ФИО)                                                                            (дата)

     руководителя уполномоченного

      органа)  

    МП

    Прекратить предоставление субсидии на основании ___________________________________________

____________________________________________________________________________________________.

    ___________________________/_________________________/                       "__" ________ 20__ года.

    (подпись должностного  лица  или                          (ФИО)                                                                            (дата)

     руководителя уполномоченного

      органа)  

    МП

СПРАВКА

О ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ НА СУБСИДИЮ

	№
	Наименование прилагаемых к заявлению документов
	Отметка уполномоченного органа о наличии прилагаемых документов

	1
	Копия документов, подтверждающих право собственности или пользования жилым помещением. 
	

	2
	Копия паспорта с пропиской
	

	3
	Копия документов, подтверждающий право на льготы
	

	4
	Справка о регистрации по месту жительства
	

	5
	Справки о доходах всех членов семьи (пенсия, зарплата, пособие на ребенка)
	

	6
	Копия свидетельства о рождении, о браке, о разводе
	

	7
	Копии квитанций за последний месяц за электроэнергию, газ, жилищно – коммунальные услуги, твердое топливо (дрова, уголь)
	

	8
	Документы о получении алиментов
	

	9
	
	

	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	


  Заявление и документы  принял:

                ___________________________/_________________________/                       

                               (подпись должностного лица)                        (ФИО)                                                                            

               Дата приема заявления:

                 "__" ________ 20__ года.

                                                                                                                                         Оборотная сторона
Приложение №1

к административному регламенту 

 «Предоставление субсидий на

 оплату  жилого помещения и

 коммунальных услуг»

	
	Наименование предоставляемого документа
	Каким образом будет получен  документ


	Гражданин или ведомство, ответственное за предоставление документа 

	 1.
	Заявление
	 Оформляется гражданином на официальном бланке
	 

	 2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя:
	 
	 

	 2.1.
	Паспорт гражданина РФ
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (документ личного хранения)

	 2.2.
	Свидетельство о рождении, в которое внесены сведения о гражданстве Российской Федерации родителей, одного из родителей или единственного родителя для лиц, не достигших 14-летнего возраста
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (документ личного хранения)

	 2.3.
	Свидетельство о рождении с вкладышем, подтверждающим наличие гражданства Российской Федерации, выданным в соответствии с ранее установленным порядком и сохраняющим свое действие для лиц , не достигших 14 лет
	 Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (документ личного хранения)

	 2.4.
	Удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации
	 Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (документ личного хранения)

	 2.5.
	Общегражданский заграничный паспорт гражданина РФ 
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (документ личного хранения)

	 2.6.
	Паспорт гражданина иностранного государства, с которым Российской Федерацией заключен соответствующий международный договор
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (документ личного хранения)

	2.7.
	Документы, удостоверяющие гражданство иностранного государства, с которым у Российской Федерации заключен соответствующий международный договор (удостоверение личности)
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (документ личного хранения)

	 3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя или членов его семьи (если обращается представитель):
	 
	 

	3.1.
	Доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя или членов его семьи, нотариально заверенная 
	 Предоставляется оригинал
	документ предоставляется гражданином (необходимые и обязательные услуги для  оказания услуги по предоставлению субсидий)

	 3.2.
	Свидетельство о рождении несовершеннолетнего (в случае подачи заявления от имени несовершеннолетних в возрасте до 14 лет)
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (документ личного хранения)

	 3.3.
	Свидетельство об усыновлении (в случае подачи заявления от имени несовершеннолетних в возрасте до 14 лет)
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (документ личного хранения)

	 3.4.
	Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя
	Сведения имеются в госорганах, документ может быть получен по каналам межведомственного взаимодействия
	Министерство социальной защиты населения Свердловской области

	 4.
	Копии документов, подтверждающих правовые основания отнесения лиц, проживающих совместно с заявителем по месту постоянного жительства, к членам его семьи
	 
	 

	 4.1.
	Свидетельство о браке
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (документ личного хранения)

	 4.2.
	Свидетельство о рождении ребенка
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (документ личного хранения)

	 4.3.
	Паспорт заявителя и членов его семьи
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (документ личного хранения)

	 4.4.
	Свидетельство о расторжении брака
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (документ личного хранения)

	 4.5.
	Свидетельство о смерти
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (документ личного хранения)

	 4.6.
	Выписка из личного дела военнослужащего или другого  лица, проходящего военную службу в федеральных органах исполнительной власти
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (документ личного хранения)

	 4. 7.
	Судебное решение об установлении родственных отношений граждан с заявителем
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (документ личного хранения)

	4.8.
	Свидетельство о признании отцовства
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (документ личного хранения)

	 5.
	Копии документов, подтверждающих правовые основания владения и пользования заявителем жилым помещением, в котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства
	 
	 

	 5.1.
	Для пользователя жилого помещения государственного или муниципального жилищного фонда:
	 
	 

	 5.1.1.
	Договор социального найма жилого помещения
	Сведения имеются в органах, ответственных за заключение договоров, документ может быть получен по каналам межведомственного взаимодействия
	      Рабочая группа по жилищным вопросам комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации НГО

	5.1.2.
	Договор найма специализированного жилого помещения в специальном доме - Доме ветеранов г. Невьянска
	Сведения имеются в органах, ответственных за заключение договоров, документ может быть получен по каналам межведомственного взаимодействия
	Рабочая группа по жилищным вопросам комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации НГО

	5.1.3.
	Договор найма  жилого помещения специализированного муниципального жилищного фонда (служебное жилое помещение, жилое помещение в общежитии, жилое помещение маневренного фонда, жилое помещение в доме системы социального обслуживания населения, жилое помещение фонда вынужденных переселенцев и лиц, признанных беженцами)
	Сведения имеются в органах, ответственных за заключение договоров, документ может быть получен по каналам межведомственного взаимодействия
	Рабочая группа по жилищным вопросам комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации НГО

	5.1.4.
	Судебное решение, установившее жилищные права и обязанности на условиях договоров найма жилого помещения
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (документ личного хранения)

	 5.2.
	Для собственника жилого помещения (квартиры, комнаты, жилого дома, части квартиры или жилого дома):
	 
	 

	 5.2.1.
	Свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение (квартиру, жилой дом, часть квартиры или жилого дома)
	Получение  соответствующих сведений из Росреестра , документ может быть получен по каналам межведомственного взаимодействия
	Росреестр

	 5.2.2.
	Справка жилищного или жилищно-строительного кооператива о полной выплате заявителем, являющимся членом кооператива, паевого взноса за предоставленную этому лицу кооперативом квартиру (пункт 4 статья 218 Гражданского кодекса Российской Федерации), выданная уполномоченным органом управления кооператива в соответствии с установленной его уставом компетенцией
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (нет в госорганах)

	 5.2.3.
	Документ, подтверждающий государственную регистрацию прав на жилое помещение, выданный до вступления в силу Федерального закона "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (договор купли-продажи, мены, дарения, акт (договор) о приватизации жилого помещения и другие документы)
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (документ личного хранения)

	 5.2.4.
	Судебный акт (решение или определение суда) в отношении права собственности на жилое помещение вступивший в законную силу 
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (документ личного хранения)

	 5.2.5.
	Свидетельство о праве на наследство по закону или завещанию
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (документ личного хранения)

	 5.2.6.
	Документ, подтверждающий государственную регистрацию прав на жилое помещение, выданный до вступления в силу Федерального закона "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте выдачи такого акта (свидетельства) на момент его выдачи
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (документ личного хранения)

	 5.2.7
	Справка жилищного или жилищно-строительного кооператива о членстве в нем заявителя, выданная уполномоченным органом управления кооператива в соответствии с установленной его уставом компетенцией (при проживании в жилом помещении, принадлежащем жилищному или жилищно-строительному кооперативу)
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (необходимые и обязательные услуги для  оказания услуги по предоставлению субсидий)

	 5.3.
	Для нанимателя жилого помещения в частном жилищном фонде
	 
	 

	 5.3.1.
	Договор найма жилого помещения в частном жилищном фонде
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (нет в госорганах)

	 6.
	Документы, содержащие сведения о лицах, зарегистрированных совместно с заявителем
	 
	 

	 6.1.
	Справка содержащая сведения обо всех лицах, в том числе не являющихся членами семьи заявителя, зарегистрированных по месту постоянного жительства совместно с заявителем
	документ может быть получен по каналам межведомственного взаимодействия
	МБУ "Управление хозяйством Невьянского городского округа" паспортный отдел

	 6.2.
	Сведения о регистрации гражданина по месту жительства


	документ может быть получен по каналам межведомственного взаимодействия
	ФМС России

	7.
	Документы, подтверждающие доходы  (отсутствие доходов) заявителя и членов его семьи
	
	 

	 7.1
	Справки с основного места работы и со всех мест дополнительной работы о доходах за предыдущие шесть месяцев на момент подачи заявления
	Предоставляется оригинал справки, содержащей реквизиты организации, в том числе ИНН, КПП, ОГРН, подпись главного бухгалтера и руководителя, заверенные печатью
	документ предоставляется гражданином (документ личного хранения)

	 7.2
	Справки о размере социальных выплат из бюджетов всех уровней, государственных внебюджетных фондов и других источников за предыдущие шесть месяцев на момент подачи заявления
	Сведения имеются в госорганах, документ может быть получен по каналам межведомственного взаимодействия
	Министерство социальной защиты населения Свердловской области

	7.3.
	Справка о размере выплат, производимых Фондом социального страхования РФ 
	Сведения имеются в госорганах документ может быть получен по каналам межведомственного взаимодействия
	Фонд социального страхования Российской Федерации

	7.4.
	Документы (заявление, копия договора и др.), содержащие сведения о размерах доходов от имущества, принадлежащего на праве собственности заявителю и членам его семьи за предыдущие шесть месяцев на момент подачи заявления
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (документ личного хранения)

	7.5.
	Справки, договоры возмездного оказания услуг и выполнения подрядных работ, другие документы или их копии о размерах других доходов за предыдущие шесть месяцев на момент подачи заявления
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (документ личного хранения)

	7.6.
	Заявление, копия договора и др. документы, содержащие сведения о доходах, полученных от сдачи жилых помещений в поднаем за предыдущие шесть месяцев на момент подачи заявления
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (нет в госорганах)

	7.7.
	Справка органов, уполномоченных предоставлять компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, о суммах выплаченных компенсаций за предыдущие шесть месяцев на момент подачи заявления
	Сведения имеются в уполномоченном органе, документ может быть получен по каналам межведомственного взаимодействия 
	Рабочая группа по предоставлению отдельным категории граждан компенсации расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг отдела бухгалтерского учета, отчета и администрирование доходов Администрации НГО



	7.8.
	Документы, подтверждающие размер денежных средств, выплачиваемых опекуну (попечителю) на содержание лиц, находящихся под опекой (попечительством) за предыдущие шесть месяцев на момент подачи заявления
	Сведения имеются в госорганах, документ может быть получен по каналам межведомственного взаимодействия
	Министерство социальной защиты населения Свердловской области

	7.9.
	Документы, предусмотренные налоговым законодательством Российской Федерации в зависимости от избранной индивидуальными предпринимателями системы налогообложения, которая удостоверяется документом налогового органа
	 
	 

	7.9.1.
	а) Книга учета доходов и расходов и хозяйственных операций индивидуального предпринимателя на бумажных носителях;
б) Книга учета доходов и расходов и хозяйственных операций индивидуального предпринимателя на бумажных носителях и первичные учетные документы, подтверждающие расходы за расчетный период, если объектом налогообложения являются доходы, не уменьшенные на величину расходов
(при применении общих условий установления налогов и сборов и упрощенной системы налогообложения)
	 Предоставляется документ, заверенный в налоговом органе
	документ предоставляется гражданином (документ личного хранения)

	7.9.2.
	Копии налоговой декларации, заверенные налоговыми органами (при применении системы налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности)
	 Предоставляется документ, заверенный в налоговом органе
	документ предоставляется гражданином (документ личного хранения)

	7.10.
	Заявления о самостоятельно декларированных гражданами доходах, за исключением доходов от трудовой и индивидуальной предпринимательской деятельности, оформленные в произвольной форме, при отсутствии возможности подтвердить доходы документально и в случае, когда фактически полученные доходы выше, чем указано в документе
	 Оформляется гражданином в произвольной форме
	 

	7.11.
	Трудовой договор с работодателем-физическим лицом, зарегистрированный в установленном действующим законодательством порядке, подтверждающий доходы заявителя и членов его семьи за предыдущие шесть месяцев на момент подачи заявления 
	документ может быть получен по каналам межведомственного взаимодействия
	Отдел  экономики муниципального заказа, торговли и бытового обслуживания Администрации НГО



	7.12.
	Справка о сведениях по заработной плате и иных выплатах, в том числе пенсионных,  за предыдущие шесть месяцев на момент подачи заявления
	Сведения имеются в госорганах, документ может быть получен по каналам межведомственного взаимодействия 
	Пенсионный фонд Российской Федерации 

	7.13.
	Справка территориального учреждения службы занятости, подтверждающая отсутствие или наличие выплаты за предыдущие шесть месяцев на момент подачи заявления всех видов пособий по безработице и других выплат безработным, - для граждан, имеющих статус безработных
	Сведения имеются в госорганах, документ может быть получен по каналам межведомственного взаимодействия
	Департамент по труду и занятости населения Свердловской области

	7.14.
	Справка о наличии или отсутствии стипендии (для граждан до 23 лет, обучающихся в образовательных учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования по очной форме обучения)
	 Предоставляется оригинал справки
	документ предоставляется гражданином (необходимые и обязательные услуги для  оказания услуги по предоставлению субсидий)

	7.15.
	Справка из образовательного учреждения начального и среднего образования для несовершеннолетних граждан школьного возраста  о прохождении обучения
	 Предоставляется оригинал справки
	документ предоставляется гражданином (необходимые и обязательные услуги для  оказания услуги по предоставлению субсидий)

	7.16.
	Справка о содержании под стражей на период предварительного следствия и судебного разбирательства
	Сведения имеются в госорганах, документ может быть получен по каналам межведомственного взаимодействия
	МВД России

	7.17.
	Справка о нахождении на длительном стационарном лечении (на период такого лечения)
	Предоставляется оригинал справки 
	документ предоставляется гражданином (документ личного хранения)

	7.18.
	Справка о нахождении в розыске на период до признания гражданина в установленном порядке безвестно отсутствующим или объявления умершим
	Сведения имеются в госорганах, документ может быть получен по каналам межведомственного взаимодействия
	МВД России

	7.19.
	Соглашение об уплате алиментов между родителями (детьми)
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (нет в госорганах)

	8.
	Документы, содержащие сведения о платежах за жилое помещение и коммунальные услуги, начисленных за последний месяц перед подачей заявления о предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, и о наличии (отсутствии) задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг:
	 
	 

	8.1
	Справки о платежах за жилое помещение и коммунальные услуги, выданные жилищной организацией в зависимости от способа управления, которые содержат информацию о наличии или отсутствии у граждан задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг
	 Предоставляется оригинал справки
	документ предоставляется гражданином (необходимые и обязательные услуги для  оказания услуги по предоставлению субсидий)

	8.2
	Платежные документы (счета-квитанции или другие документы)
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (необходимые и обязательные услуги для  оказания услуги по предоставлению субсидий)

	8.3
	Копии документов, подтверждающих размер вносимой платы за жилое помещение и коммунальные услуги совместно проживающими гражданами, не указанными заявителем в качестве членов своей семьи (если такие имеются)
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (необходимые и обязательные услуги для  оказания услуги по предоставлению субсидий)

	8.4
	Соглашение между заявителем и указанными гражданами (сособственниками) о размере вносимых ими платежей за жилые помещения и коммунальные услуги
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (необходимые и обязательные услуги для  оказания услуги по предоставлению субсидий)

	9.
	Договор на оказание образовательных услуг, при обучении граждан на коммерческой основе
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (нет в госорганах)

	10.
	Копии документов, подтверждающих право заявителя и (или) членов его семьи на льготы, меры социальной поддержки, компенсации по оплате жилого помещения и коммунальных услуг
	Сведения имеются в госорганах документ может быть получен по каналам межведомственного взаимодействия
	Министерство социальной защиты населения Свердловской области

	11.
	Соглашение о погашении задолженности с управляющей многоквартирным домом организацией (при наличии задолженности по оплате жилищно-коммунальных услуг)
	Предоставляется копия, с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена.
	документ предоставляется гражданином (необходимые и обязательные услуги для  оказания услуги по предоставлению субсидий)
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