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АДМИНИСТРАЦИЯ НЕВЬЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


От 13.01.2017 г.                                                                                                                       №  26  -п

                                                                 г. Невьянск
Об утверждении технологической схемы предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории Невьянского городского округа»
         В соответствии с пунктом 17 статьи 16 Федерального закона от                              06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом                             от 27 июля  2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», протоколом заседания комиссии по повышению качества услуг от 27.10.2016  № 73 «Порядок разработки и утверждения технологических схем», во исполнение пункта 7.1 раздела III Протокола заседания комиссии по повышению качества услуг в Свердловской области от 06.12.2016 № 82   
ПОСТАНОВЛЯЮ:
       1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории Невьянского городского округа» (прилагается).
       2.  Настоящее постановление опубликовать в газете «Звезда» и разместить на официальном сайте администрации Невьянского городского округа в информационной телекоммуникационной сети «Интернет».
       3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить                 на заместителя главы администрации Невьянского городского округа                      по вопросам реализации инвестиционных проектов, строительства, архитектуры  и управления муниципальным имуществом Шелепова Ф.А.
Врио главы администрации

городского округа                                                                              Ф.А.Шелепов      
Утверждено 

 постановлением администрации 

Невьянского городского округа

от 13.01.2017г. № 26-п
Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории Невьянского городского округа»

Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Невьянского городского округа через структурное подразделение - отдел архитектуры администрации Невьянского городского округа)

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	-

	3. 
	Полное наименование услуги
	Предоставление разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории Невьянского городского округа

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Предоставление разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории Невьянского городского округа

	5. 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешённый вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на территории Невьянского городского округа» 

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7. 
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Портал муниципальных услуг

	
	
	Официальный сайт 

	
	
	Телефонная связь

	
	
	Другие способы


	

	Раздел 2. Общие сведения о услуге

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа 

в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления  услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление 

услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины 
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины 
	КБК для взимания платы (государственной пошлины, в том числе для МФЦ
	
	

	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1. Не более 3 месяцев, в случае если вопрос о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования подлежит обсуждению на публичных слушаниях.


2. Не более 1 месяца, в случае если вопрос о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования не подлежит обсуждению на публичных слушаниях.


	1. Не более 3 месяцев, в случае если вопрос о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования подлежит обсуждению на публичных слушаниях.


2. Не более 1 месяца, в случае если вопрос о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования не подлежит обсуждению на публичных слушаниях.


	нет
	Непредставление заявителем документов, подтверждающих необходимость оказания заявителю муниципальный услуги;
- отсутствие у заявителя прав на земельный участок, в отношении которого запрашивается разрешение на отклонение предельных параметров;

- отсутствие у заявителя прав на объект капитального строительства, в отношении которого запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования;

- отсутствие возможности обеспечить соблюдение требований технических регламентов при использовании земельного участка и объекта капитального строительства в соответствии с условно разрешенным видом использования;
- отсутствие возможности обеспечить соблюдение требований технических регламентов при использовании земельного участка и объекта капитального строительства с отклонением от предельных параметров разрешенного строительства;
- отрицательный результат проведения публичных слушаний.
	нет
	-
	нет
	-
	-
	В орган государственной власти:

1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) Единый портал государственных услуг.

5) через МФЦ 


	В орган государственной власти:

1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) Единый портал государственных услуг.

5) через МФЦ


	Раздел 3. Сведения о заявителях услуги

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Физические и юридические лица
	заявление
	-
	да
	уполномоченный представитель физического лица, юридического лица
	доверенность
	выданная в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ (простая письменная или нотариально заверенная)



Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги
	№ п/п
	Категория  документа
	Наименования 

документов, 

которые 

представляет заявитель 

для получения 

услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования 

к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	заявление
	заявление
	1


	нет
	заявление о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка (объекта капитального строительства) по форме, копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для заявителя -физического лица), нотариально удостоверенная доверенность, подтверждающая полномочия представителя физического лица, и копия документа, удостоверяющего его личность (в случае подачи заявления через представителя); копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов -  в случае если верность копий не удостоверена нотариально) и документа, подтверждающего полномочия представителя юридического лица (для заявителя –юридического лица);


	приложение 1 к технологической схеме
	-

	
	документ, подтверждающий полномочия заявителя
	доверенность
	1/0

установление личности представителя заявителя
	при обращении представителя заявителя
	выданная в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ (простая письменная или нотариально заверенная)
	_
	_


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной 

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	нет
	1.Кадастровая выписка о земельном участке
	1.Кадастровый номер кадастрового квартала

2. Площадь кадастрового квартала

 3. Состав кадастрового плана территории

 4. Особые отметки (при необходимости указывается описание границ кадастрового квартала в соответствии с актом органа кадастрового учета об установлении (изменении) единиц кадастрового деления, а также реквизиты такого акта)

 5. Общие сведения о земельных участках в  кадастровом квартале

 5.1. Номер земельного участка в кадастровом квартале

 5.2. Адрес (местоположение) земельного участка

 5.3. Категория земель

 5.4. Вид разрешенного использования земельного участка

 5.5. Площадь

 5.6. Кадастровая стоимость

 5.7. Вид вещного права (сведения о правах на учтенные земельные участки, за исключением сведений о правообладателях земельных участков, в том числе их адресах)

 5.8. Обременения (характеристики частей земельного участка и сведения об обременениях (ограничениях прав)

 6. Схема размещения листов плана

 6.1. Схема расположения плана (чертежа, схемы) территории кадастрового квартала

 6.2. Условные знаки, использованные при составлении плана

 7. План (чертеж, схема) земельных участков, расположенных в кадастровом квартале

 7.1. Масштаб плана земельных участков, расположенных в кадастровом квартале 

 7.2. Условные знаки, использованные при составлении плана земельных участков, расположенных в кадастровом квартале

 8. Сведения о пунктах опорной межевой сети

 8.1. Номер пункта опорной межевой сети на плане

 8.2. Название и (или) номер, тип  пункта опорной межевой сети

 8.3. Класс опорной межевой сети (при наличии сведений)

 8.4. Сведения о плоских прямоугольных координатах пункта опорной межевой сети
	Орган местного самоуправления
	ФГБУ "ФКП Росреестра" по Свердловской области
	SID0003564 /Кадастровая выписка о правах на земельный участок
	Общий срок – 7 рабочих дней:

направление запроса - 1 рабочий день

направление ответа - 5 рабочих дней

приобщение сведений к делу – 1 рабочий день
	нет
	нет

	
	2.Выписка из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на земельном участке или уведомления об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения.
	1 Корпус

2 Строение

3 Квартира

4 ОКАТО

5 Кадастровый номер

6 Условный номер

7 Район

8 Город

9 Населенный пункт

10 Улица

11 Дом

12 Объект недвижимости

13 Вид объекта недвижимости

14 Площадь

15 Дополнительная информация (при наличии)
	Орган местного самоуправления
	ФГБУ "ФКП Росреестра" по Свердловской области
	SID0003564/ Выписка из ЕГРП (содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости)
	Общий срок – 7 рабочих дней:

направление запроса - 1 рабочий день

направление ответа - 5 рабочих дней

приобщение сведений к делу – 1 рабочий день
	-
	-


Раздел 6. Результат услуги
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов являющихся результатом услуги 
	Образец документа/документов, являющихся результатом услуги 
	Способ 

получения 

результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	постановление
	Результатом предоставления муниципальной услуги является постановление главы администрации Невьянского городского округа о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельных участков на территории Невьянского городского округа или решение об отказе в выдаче постановления главы администрации Невьянского городского округа о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельных участков на территории Невьянского городского округа.


	положительный, отрицательный

	
	
	в отделе архитектуры на бумажном носителе,

в МФЦ на бумажном носителе, 

посредством почтового обращения


	-
	хранятся в  течение трех месяцев и возвращаются в муниципальный архив


Раздел 7 Технологические процессы предоставления услуги
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Прием и регистрация запроса заявителя и прилагаемых документов
	Специалист отдела архитектуры или МФЦ осуществляет следующие административные действия:
- устанавливает личность заявителя и проверяет полномочия заявителя, если с запросом обращается представитель заявителя, срок 3 минуты;
-осуществляет проверку наличия всех документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента, срок 10 минут;-в случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов:
- принимает запрос и прилагаемые к нему документы, заверяет копии представленных документов, сопоставляя их с оригиналами, срок - 15 минут;- по просьбе заявителя, на его экземпляре запроса ставит отметку о приеме запроса, срок - 2 минуты;- регистрирует принятый запрос в Журнале регистрации заявлений по вопросам реализации Правил землепользования и застройки, срок - 10 минут;-. при наличии оснований для отказа в приеме документов, отказывает в приеме и регистрации документов.Общий срок исполнения административной процедуры 40 минут
	-
	специалист отдела архитектуры
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	2
	Проверка и рассмотрение предоставленных документов
	Основанием для проверки и рассмотрения представленных документов является их поступление заведующему отдела архитектуры.Председатель Комиссии рассматривает поступивший запрос и пакет документов, назначает заседание Комиссии и передает документы секретарю Комиссии, срок 1 рабочий день.Комиссия в течение 1 месяца рассматривает на заседании поступившие документы и проверяет их на соответствие следующим условиям:а) на соответствующую территорию должны распространяться Правила землепользования и застройки Невьянского городского округа б) применительно к соответствующей территориальной зоне в составе градостроительного регламента должен быть установлен условно разрешенный вид использования, который испрашивается заявителем;в).Результатом заседания Комиссия является принятие одного из следующих решений:1) о подготовке проекта постановления главы Невьянского городского округа о назначении публичных слушаний;2) о подготовке рекомендаций главе Невьянского городского округа  города о предоставлении разрешения на условный вид использования, в случае если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в Правила порядке после проведения публичных слушаний по инициативе физического или юридического лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования;3) о представлении главе Невьянского городского округа рекомендаций об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования в случаях несоответствия документов условиям, указанным в подпунктах, а), б) и в) настоящего пункта.В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 настоящего пункта, секретарь Комиссии в течение 10 рабочих дней готовит и передает главе города проект постановления главы города о назначении публичных слушаний.В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 настоящего пункта, секретарь Комиссии в течение 10 рабочих дней готовит рекомендации Комиссии и проект постановления администрации города о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования и передает их на рассмотрение главе города.В случае принятия решения,  секретарь Комиссии в течение 10 рабочих дней готовит рекомендации Комиссии и проект постановления администрации города об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования и передает их на рассмотрение главе администрации города.


	-
	-
	-
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	3
	Организация и проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования
	Основанием для организации и проведения публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования является принятие главой Невьянского городского округа постановления о назначении публичных слушаний.Секретарь Комиссии обеспечивает подготовку документов и материалов к публичным слушаниям и:
1) направляет в течение 15 дней со дня принятия постановления главы Невьянского городского округа о назначении публичных слушаний сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования:а) правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования;б) правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования;в) правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования;2) осуществляет:
- прием предложений и замечаний участников публичных слушаний по подлежащим обсуждению вопросам;- подготовку протокола публичных слушаний в течение 3 рабочих дней;
- подготовку заключения о результатах публичных слушаний в течение 7 рабочих дней и обеспечивает его опубликование в средствах массовой информации и размещение на официальном сайте Невьянского городского округа в сети Интернет в течение 3 рабочих дней.
Секретарь Комиссии в течение 5 рабочих дней на основании заключения о результатах публичных слушаний готовит и направляет главе города рекомендации о предоставлении или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования (далее - рекомендации Комиссии) и соответствующий проект постановления администрации города.Общий срок выполнения административных действий не более 1 месяца.Результатом административной процедуры является подготовка и передача главе Невьянского городского округа и соответствующего постановления администрации Невьянского городского округа.
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	4
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для принятия решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования являются рекомендации Комиссии.Глава администрации города в течение 3 дней рассматривает рекомендации Комиссии и проект постановления администрации города о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования.В случае согласия с содержанием проекта постановления администрации города подписывает и передает его специалисту администрации города, ответственному за регистрацию постановлений администрации города.В случае несогласия с содержанием проекта постановления администрации города возвращает проект постановления администрации города секретарь Комиссии на доработку.Секретарь Комиссии:- направляет заявителю письменное уведомление о принятом решении - срок 5 рабочих дней со дня принятия решения;- выдает постановление администрации города в трех экземплярах заявителю или его представителю по доверенности под роспись - срок 10 минут.В случае если заявитель или его представитель не обратились в течение 2 недель в Комиссию за получением постановления администрации города, секретарь Комиссии направляет его по почте по адресу, указанному в запросе.Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие постановления администрации города о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования и выдача заявителю соответствующего постановления.
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Раздел 8. Особенности предоставления  услуги в электронной форме
	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги
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	4
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	7

	официальный  сайт НГО отдел архитектуры, официальный сайт МФЦ
	запись на прием не осуществляется,

в МФЦ посредством официального сайта
	
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	_
	Электронная почта,

личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на официальном сайте муниципального образования, Портале государственных и муниципальных услуг
	Жалоба подаётся в электронном виде:

- через официальный сайт ОМС,

- через единый портал муниципальных услуг,

- через региональный портал,

- через официальный сайт МФЦ




Приложение 1

к технологической схеме 

Председателю комиссии

по землепользованию и застройки 

Невьянского городского округа

 _______________________________

фамилия, инициалы/наименование заявителя

 _______________________________

   адрес/местонахождение

_______________________________

_______________________________

контактный телефон

ЗАЯВЛЕНИЕ

форма заявления о предоставлении разрешения

на условно разрешенный вид использования земельного участка

Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования «___________________________________________________________________________»

указать запрашиваемый вид условно разрешенного использования земельного участка

земельного участка площадью___________кв.м. с кадастровым номером _________________________, местоположением: __________________________________,

____________________________________________________________________________,

разрешенным использованием «_______________________________________________________________________________________»,

указать имеющийся вид разрешенного использования объекта капитального строительства

принадлежащего на праве______________________________________________________.

К заявлению прилагаю следующие документы:

1)____________________________________________________________________________

2)____________________________________________________________________________

3)____________________________________________________________________________

4)____________________________________________________________________________

5)____________________________________________________________________________

 «___» ____________20___ г.

__________        __________________

подпись                   фамилия, инициалы

1

