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АДМИНИСТРАЦИЯ НЕВЬЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
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от  ______________2017  г.                                                                         № _____-п

                                                                  г. Невьянск

Об утверждении технологической схемы предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг,
Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции», положением «О порядке предоставления в аренду имущества, находящегося в 
муниципальной собственности Невьянского городского округа», утвержденным решением Думы Невьянского городского округа от 22.10.2008г. № 93, 
протоколом заседания комиссии по повышению качества услуг от 27.10.2016г.   № 73 «Порядок разработки и утверждения технологических схем»  
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной  услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов».

2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Звезда» и разместить на официальном сайте администрации Невьянского городского округа в
информационной телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  
заместителя главы администрации Невьянского городского округа по вопросам реализации инвестиционных проектов, строительства, архитектуры и управления муниципальным имуществом  Шелепова Ф.А.
Врио главы администрации  

городского округа                                                                                    Ф.А. Шелепов
Утверждено
постановлением администрации

Невьянского городского округа

от _____________2017г. № ______-п
Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов»

Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Невьянского городского округа (далее – КУМИ)

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	-

	3. 
	Полное наименование услуги
	Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов

	5. 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов» 

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7. 
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ), Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области (далее – ПГМУ СО)

	
	
	Официальный сайт администрации Невьянского городского округа 

	
	
	Мониторинг качества предоставления муниципальной услуги

	
	
	Другие способы


	

	Раздел 2. Общие сведения об услуге

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа 

в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления  услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление 

услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины 
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины 
	КБК для взимания платы (государственной пошлины, в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	30 дней со дня поступления в КУМИ заявления и документов, в том числе поступивших из МФЦ
	30 дней со дня поступления в КУМИ заявления и документов, в том числе поступивших из МФЦ
	нет
	1) испрашиваемый объект не является муниципальной собственностью Невьянского городского округа;

2) испрашиваемый объект уже находится в аренде или на ином праве во владении и (или) пользовании у третьих лиц;

3) предоставление муниципального имущества в аренду без проведения торгов противоречит требованиям Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

4) необходимость использования испрашиваемого объекта в целях решения вопросов местного значения, в том числе для использования органами местного самоуправления Невьянского городского округа, муниципальными организациями Невьянского городского округа;

5) в отношении испрашиваемого объекта принято решение о предоставлении муниципального имущества в аренду другому лицу;

6) в отношении испрашиваемого объекта принято решение о предоставлении его в аренду по результатам торгов;

7) предоставление недостоверных сведений в заявлении и (или) прилагаемых документах;

8) заявленное использование муниципального имущества не соответствует целевому назначению испрашиваемого объекта;

9) заявитель имеет задолженность по арендной плате в бюджет Невьянского городского округа;

10) непредставление обязательных документов или несоответствие представленных документов установленным требованиям;

11) наличие в отношении Заявителя решения о ликвидации, решения арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства, решения о приостановлении деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях.
	1) отзыв заявителем поданного заявления о предоставлении муниципального имущества в аренду;

2) отказ заявителя от заключения договора аренды.


	нет 
	нет
	нет
	нет
	посредством личного обращения заявителя в КУМИ, посредством почтового отправления, через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), либо с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование  ЕПГУ, ПГМУ СО, и других средств информационно-телекоммуникационных технологий в случаях и порядке, установленных законодательством Российской Федерации и Свердловской области, в форме электронных документов
	посредством личного обращения заявителя в КУМИ на бумажном носителе,  через МФЦ на бумажном носителе, по почте


	Раздел 3. Сведения о заявителях услуги

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели
	Заявление, 

доверенность
	-
	да
	законный представитель юридического лица, либо по доверенности

	протокол собрания участников (или акционеров, или Совета директоров, или Наблюдательного совета и т.д.) или решение единственного участника/акционера, которым избран новый руководитель, доверенность
	Гражданский кодекс РФ


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги
	№ п/п
	Категория  документа
	Наименования 

документов, 

которые 

представляет заявитель 

для получения 

услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования 

к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	заявление
	заявление
	1/0

формирование в дело
	нет
	1) заявление должно быть составлено на русском языке, с указанием наименования юридического лица (индивидуального предпринимателя), Ф.И.О. физического лица, его места нахождения (места жительства) и контактного телефона, целей использования муниципального имущества и вида деятельности;

2) подчистки и исправления не допускаются
	приложение 1 к технологической схеме
	-

	2
	перечень видов деятельности
	перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов подтверждающих и (или) подтверждающих право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуется и (или) требовались специальные разрешения
	1/0 

формирование в дело
	В случаях предоставления муниципальной преференции
	1) при подготовке документов, прилагаемых к заявлению, подчистки и исправления не допускаются;

2) все документы, представленные Заявителем, должны быть скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица (для юридических лиц), подписаны индивидуальным предпринимателем, гражданином собственноручно.
3) все документы, насчитывающие более одного листа, должны быть пронумерованы, прошиты, скреплены печатью (для юридического лица) и заверены Заявителями, в том числе на прошивке. 
3) верность копий документов, представляемых к заявлению, должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица;

4) электронный документ должен быть оформлен по общим правилам делопроизводства и иметь реквизиты, установленные для аналогичного документа на бумажном носителе.


	-
	-

	3
	наименование видов товаров, объем товаров
	наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции
	1/0 

формирование в дело
	В случаях предоставления муниципальной преференции
	1) при подготовке документов, прилагаемых к заявлению, подчистки и исправления не допускаются;

2) все документы, представленные Заявителем, должны быть скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица (для юридических лиц), подписаны индивидуальным предпринимателем, гражданином собственноручно.
3) все документы, насчитывающие более одного листа, должны быть пронумерованы, прошиты, скреплены печатью (для юридического лица) и заверены Заявителями, в том числе на прошивке. 
3) верность копий документов, представляемых к заявлению, должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица;

4) электронный документ должен быть оформлен по общим правилам делопроизводства и иметь реквизиты, установленные для аналогичного документа на бумажном носителе.


	-
	-

	4
	бухгалтерский баланс 
	бухгалтерский баланс по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если хозяйствующий субъект не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация
	1/0 

формирование в дело
	В случаях предоставления муниципальной преференции
	1) при подготовке документов, прилагаемых к заявлению, подчистки и исправления не допускаются;

2) все документы, представленные Заявителем, должны быть скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица (для юридических лиц), подписаны индивидуальным предпринимателем, гражданином собственноручно.
3) все документы, насчитывающие более одного листа, должны быть пронумерованы, прошиты, скреплены печатью (для юридического лица) и заверены Заявителями, в том числе на прошивке. 
3) верность копий документов, представляемых к заявлению, должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица;

4) электронный документ должен быть оформлен по общим правилам делопроизводства и иметь реквизиты, установленные для аналогичного документа на бумажном носителе.


	-
	-

	5
	перечень лиц
	перечень лиц, входящих в одну группу лиц с хозяйствующим субъектом, с указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу
	1/0 

формирование в дело
	В случаях предоставления муниципальной преференции
	1) при подготовке документов, прилагаемых к заявлению, подчистки и исправления не допускаются;

2) все документы, представленные Заявителем, должны быть скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица (для юридических лиц), подписаны индивидуальным предпринимателем, гражданином собственноручно.
3) все документы, насчитывающие более одного листа, должны быть пронумерованы, прошиты, скреплены печатью (для юридического лица) и заверены Заявителями, в том числе на прошивке. 
3) верность копий документов, представляемых к заявлению, должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица;

4) электронный документ должен быть оформлен по общим правилам делопроизводства и иметь реквизиты, установленные для аналогичного документа на бумажном носителе.


	-
	-

	6
	учредительные документы
	учредительные документы
	0/1
	нет
	1) при подготовке документов, прилагаемых к заявлению, подчистки и исправления не допускаются;

2) все документы, насчитывающие более одного листа, должны быть пронумерованы, прошиты, скреплены печатью (для юридического лица) и заверены Заявителями, в том числе на прошивке. 
3) электронный документ должен быть оформлен по общим правилам делопроизводства и иметь реквизиты, установленные для аналогичного документа на бумажном носителе.

4) нотариально заверенные 
	-
	-

	7
	справка
	справка о средней численности работников за предшествующий календарный год, определяемой в соответствии с частью 6 статьи 4 Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства"
	1/0
формирование в дело
	В случаях предоставления муниципальной преференции
	1) при подготовке документов, прилагаемых к заявлению, подчистки и исправления не допускаются;

2) все документы, представленные Заявителем, должны быть скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица (для юридических лиц), подписаны индивидуальным предпринимателем, гражданином собственноручно.
3) все документы, насчитывающие более одного листа, должны быть пронумерованы, прошиты, скреплены печатью (для юридического лица) и заверены Заявителями, в том числе на прошивке. 
3) верность копий документов, представляемых к заявлению, должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица;

4) электронный документ должен быть оформлен по общим правилам делопроизводства и иметь реквизиты, установленные для аналогичного документа на бумажном носителе.


	-
	-

	8
	справка
	справка о выручке от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС или балансовой стоимости активов (остаточной стоимости основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год, определяемой в соответствии с частью 7 статьи 4 Федерального закона от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства"
	1/0
	В случаях предоставления муниципальной преференции
	1) при подготовке документов, прилагаемых к заявлению, подчистки и исправления не допускаются;

2) все документы, представленные Заявителем, должны быть скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица (для юридических лиц), подписаны индивидуальным предпринимателем, гражданином собственноручно.
3) все документы, насчитывающие более одного листа, должны быть пронумерованы, прошиты, скреплены печатью (для юридического лица) и заверены Заявителями, в том числе на прошивке. 
3) верность копий документов, представляемых к заявлению, должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица;

4) электронный документ должен быть оформлен по общим правилам делопроизводства и иметь реквизиты, установленные для аналогичного документа на бумажном носителе.


	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной 

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	Выписка из 
Единого 
государственного реестра 
юридических лиц 
	1. ИНН
2. ОГРН

3. Юридический адрес

4. Сведения о правоспособности

5. Иные сведения
	ОМС
	Управление Федеральной налоговой службы по Свердловской области
	SID 0003525
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭ
	Заполняется в оболочке СМЭ

	
	Выписка из 
Единого 
государственного реестра 
индивидуальных 
предпринимателей
	1. ИНН

2. ОГРН

3. Юридический адрес

4. Сведения о правоспособности

5. Иные сведения
	ОМС
	Управление Федеральной налоговой службы по Свердловской области
	SID 0003525
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭ
	Заполняется в оболочке СМЭ


Раздел 6. Результат услуги
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов являющихся результатом услуги 
	Образец документа/документов, являющихся результатом услуги 
	Способ 

получения 

результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	заключение договора аренды муниципального имущества Невьянского городского округа
	1) подписывается руководителем КУМИ, заверяется печатью КУМИ, проставляется номер и дата 
2) подписывается заявителем, заверяется печатью заявителя (при наличии), проставляется номер и дата

	положительный


	-
	-
	в КУМИ на бумажном носителе,

в МФЦ на бумажном носителе, 

посредством почтового обращения


	5 лет по истечении срока договора
	хранятся в  течение трех месяцев и возвращаются в муниципальный архив

	2
	уведомление об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов
	1) письмо подписывается главой администрации Невьянского городского округа, проставляется номер и дата 


	отрицательный
	-
	-
	
	
	


Раздел 7. Технологические процессы предоставления услуги
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	прием и регистрация заявления, представленного в КУМИ заявителем
	- Заявление подается на имя главы администрации Невьянского городского округа с указанием предполагаемых целей использования муниципального имущества. 
- Заявление с приложением необходимых документов может быть подано в письменном виде посредством личного обращения в управление делами администрации Невьянского городского округа или по почте, а также может быть подано в форме электронного документа на адрес электронной почты администрации Невьянского городского округа или посредством использования Портала государственных и муниципальных услуг. При подаче заявления законным представителем к заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность.

- В случае подачи заявления с приложением необходимых документов при личном обращении, специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции, знакомится с представленным заявлением.

- В случае подачи заявления с приложением необходимых документов посредством почтовой связи специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции, после получения конверта на почте, вскрывает его, проверяет наличие заявления и указанных в нем документов. В случае отсутствия вложений в почтовом отправлении специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции, составляет акт об отсутствии вложений в почтовой корреспонденции.

- В случае подачи заявления в форме электронного документа специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции в электронном виде, распечатывает заявление на бумажный носитель и все прикрепленные к нему документы. В случае отсутствия прикрепленных файлов к поданному заявлению в форме электронного документа ответственный специалист составляет акт об отсутствии прикрепленных файлов.

- Заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется специалистом, ответственным за прием входящей корреспонденции, с указанием даты регистрации и присвоением регистрационного номера.
Сотрудник МФЦ:

1) выдает в день обращения заявителю один экземпляр «Запроса заявителя на организацию предоставления государственных (муниципальных) услуг» с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ;

2) принятый запрос регистрируется путем проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером МФЦ; рядом с оттиском штампа указывается дата приема  и личная подпись оператора, принявшего запрос;

3) проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, что подтверждается проставлением на копии документа прямоугольного штампа «С подлинным сверено», если копия документа представлена без предъявления оригинала, штамп не проставляется;

4) направляет запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в КУМИ
	1) срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут 

2) запрос заявителя, поступивший в КУМИ, регистрируется в течение 3 рабочих дней
запрос передается в КУМИ в течение 5 рабочих дней
	Сотрудник КУМИ
сотрудник МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение

Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	
	
	
	
	
	
	-

	2
	рассмотрение заявления с прилагаемыми документами
	- Глава администрации Невьянского городского округа рассматривает данное заявление с прилагаемыми к нему документами, определяет ответственного исполнителя, после чего с визой передает заявление через управление делами администрации Невьянского городского округа на исполнение специалистам КУМИ, в обязанности которых в соответствии с их должностной инструкцией входит выполнение соответствующих функций.

- Специалист КУМИ рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие всех необходимых и обязательных документов, проверяет представленные документы на соответствие их требованиям.
	3 рабочих дня
	Сотрудник КУМИ

	документационное обеспечение, технологическое обеспечение


	-

	3
	принятие решения о предоставлении муниципального имущества в аренду без проведения торгов в виде постановления администрации Невьянского городского округа о предоставлении муниципального имущества в аренду или об уведомлении в отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду
	По результатам рассмотрения заявления с прилагаемыми документами:

а) при отсутствии оснований к отказу в предоставлении муниципальной услуги специалист КУМИ готовит проект постановления администрации Невьянского городского округа и направляет на согласование специалистам администрации Невьянского городского округа.

После согласования со всеми необходимыми специалистами проект постановления направляется на подпись главе администрации Невьянского городского округа. Глава администрации Невьянского городского округа подписывает его и направляет в управление делами администрации Невьянского городского округа для регистрации в установленном порядке.

б) при наличии оснований к отказу в предоставлении муниципальной услуги (предусмотренных п. 2.12 Административного Регламента) специалист КУМИ готовит письмо об отказе в предоставлении муниципального имущества в аренду с указанием причины отказа и направляет на подпись главе администрации Невьянского городского округа.

Глава администрации Невьянского городского округа подписывает его и направляет в управление делами администрации Невьянского городского округа для регистрации в журнале исходящей корреспонденции.


	9 рабочих дней
	Сотрудник КУМИ

	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	4
	подготовка проекта договора аренды муниципального имущества (в случае принятия решения о предоставлении муниципального имущества в аренду)
	- основанием для начала административной процедуры подготовки проекта договора аренды муниципального имущества является получение специалистом КУМИ подписанного и зарегистрированного в установленном порядке постановления администрации Невьянского городского округа о предоставлении муниципального имущества в аренду. 
На основании данного постановления специалист КУМИ осуществляет подготовку проекта договора и всех приложений к нему (акт приема - передачи, расчет арендной платы, копия технического паспорта) и направляет его на подпись председателю КУМИ администрации Невьянского городского округа.


	В течение 30 календарных дней с момента подачи заявления
	Сотрудник КУМИ

	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	5
	Выдача результата муниципальной услуги
	результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа; доверенному лицу – при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке
	срок ожидания заявителя в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут
	Сотрудник МФЦ
	документационное обеспечение, технологическое обеспечение


	-


Раздел 8. Особенности предоставления  услуги в электронной форме
	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	ЕПГУ, ПГМУ СО http://www.gosuslugi.ru/;

официальный  сайт муниципального архива, официальный сайт МФЦ
	запись на прием в КУМИ не осуществляется,

в МФЦ посредством официального сайта
	путем заполнения формы запроса на ЕПГУ, ПГМУ СО
	не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	_
	личный кабинет заявителя на ЕПГУ, ПГМУ СО
	жалоба может быть направлена через официальный сайт МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации Невьянского городского округа в сети Интернет, ЕПГУ, ПГМУ СО


Приложение N 1

к технологической схеме

                                  Главе администрации

                                  Невьянского городского округа

                                  ____________________

                                  624192, Свердловская обл.,

                                  г. Невьянск, 

ул. Кирова, 1

                                  Заявитель <*> ___________________________

                                  адрес _____________________

                                        место нахождения (место жительства)

                                  контактный телефон ______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в аренду муниципальное имущество ___________________________________
                                                                                    (здание, помещение, объект инженерной инфраструктуры),

 расположенное по адрсу:______________________________________________________________________
 общей площадью ________ кв. м, с целью использования __________________________________________.

Ответ прошу направить по почте (вручить мне лично).

    К заявлению прилагаю следующие документы:

    1)

    2)

    3)

Подпись, расшифровка подписи, дата

--------------------------------

<*> Сведения о заявителе.

Для индивидуальных предпринимателей (физических лиц) указываются: фамилия имя отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона, для представителя указывается: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указывается: полное наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество директора, ИНН, ОГРН, для представителя указывается: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
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