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АДМИНИСТРАЦИЯ НЕВЬЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

[image: image2.wmf] 


От 13.01.2017 г.                                                                                                                        №  27  -п

                                                                           г. Невьянск

Об утверждении технологической схемы предоставления 
муниципальной услуги «Подготовка и (или) утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории»
        В соответствии с пунктом 17 статьи 16 Федерального закона от                       06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации», Федеральным законом                           от 27 июля  2010 года   № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», протоколом заседания комиссии по повышению качества услуг от 27.10.2016 № 73 «Порядок разработки и утверждения технологических схем», во исполнение пункта 7.1 раздела III Протокола заседания комиссии по повышению качества услуг в Свердловской области от 06.12.2016  № 82   
ПОСТАНОВЛЯЮ:
       1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Подготовка и (или) утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории» (прилагается).
       2.  Настоящее постановление опубликовать в газете «Звезда» и разместить на официальном сайте администрации Невьянского городского округа в информационной телекоммуникационной сети «Интернет».
       3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить                 на заместителя главы администрации Невьянского городского округа                      по вопросам реализации инвестиционных проектов, строительства, архитектуры  и управления муниципальным имуществом Шелепова Ф.А.

Врио главы администрации

городского округа                                                                                      Ф.А.Шелепов      
Утверждено 

 постановлением администрации 


  Невьянского  городского  округа


от 13.01.2017г. № 27-п
Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги «Подготовка и (или) утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории»
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Невьянского городского округа через структурное подразделение – Отдел архитектуры Невьянского городского круга (далее по тексту – Отдел).

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	-

	3. 
	Полное наименование услуги
	Подготовка и (или) утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории 

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Подготовка и (или) утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории 

	5. 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и (или) утверждение схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории»

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7. 
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Портал муниципальных услуг

	
	
	Официальный сайт 

	
	
	Телефонная связь

	
	
	Другие способы


	

	Раздел 2. Общие сведения о услуге

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа 

в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления  услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление 

услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины 
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины 
	КБК для взимания платы (государственной пошлины, в том числе для МФЦ
	
	

	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать одного месяца с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. В случае подачи заявления в МФЦ  срок исчисляется со дня регистрации в МФЦ.


	Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать одного месяца с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги. В случае подачи заявления в МФЦ  срок исчисляется со дня регистрации в МФЦ.


	Основаниями для отказа в приеме у заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие факты:не представлено заявление либо в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество (если заявление подано физическим лицом), наименование (если заявление подано юридическим лицом) и адрес;заявителем представлены нечитаемые документы, документы с приписками, подчистками, помаркаи;представлены документы с повреждениями, которые не позволяют однозначно истолковать их содержание;документы представлены лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов;заявитель обратился в не приемное время 
	В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:1) непредставление документов.

2) обращение лица, полномочия которого по подписанию и подаче заявления не подтверждены доверенностью либо иными документами;3) несоответствие схемы расположения земельного участка требованиям к порядку ее подготовки, форме и формату, установленным Приказом Минэкономразвития России № 762 от 27.11.2014 (в случае предоставления схемы расположения земельного участка, подготовленной заявителем);4) полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения,с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек; 

5) обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, либо обращение с заявлением лица,не являющегося правообладателем (его законным или уполномоченным представителем) земельного участка, в отношении которого подано заявление о предоставлении муниципальной услуги;6) разработка схемы расположения земельного участка с нарушением требований к образуемым земельным участкам, предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации:граница земельного участка пересекает границы Невьянского городского округа;образование земельного участка приводит к невозможности разрешенного использования расположенных на таком земельном участке объектов недвижимости;в результате раздела земельного участка сохраняемые в отношении образуемых земельных участков обременения (ограничения) не позволяют использовать указанные земельные участки в соответствии с разрешенным использованием;образование земельного участка приводит к вклиниванию, вкрапливанию, изломанности границ, чересполосице, невозможности размещения объектов недвижимости и другим препятствующим рациональному использованию и охране земель недостаткам, а также нарушает требования, установленные Земельным кодексом Российской Федерации и другими законами Российской Федерации;границы образуемого земельного участка пересекают границы территориальных зон, лесничеств, лесопарков, за исключением земельного участка, образуемого для проведения работ по геологическому изучению недр, разработки месторождений полезных ископаемых, размещения линейных объектов, гидротехнических сооружений, а также водохранилищ, иных искусственных водных объектов;

7) несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;

8) расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории
	-
	-
	бесплатно
	-
	-
	В орган государственной власти:

1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) Единый портал государственных услуг.

5) через МФЦ 


	В орган государственной власти:

1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) Единый портал государственных услуг.

5) через МФЦ


	Раздел 3. Сведения о заявителях услуги

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Физические и юридические лица, а также индивидуальные предприниматели
	заявление
	паспорт гражданина     

Российской Федерации   
	да
	уполномоченный представитель физического лица, юридического лица
	доверенность
	выданная в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ (простая письменная или нотариально заверенная)



Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги
	№ п/п
	Категория  документа
	Наименования 

документов, 

которые 

представляет заявитель 

для получения 

услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования 

к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	заявление

	заявление
	Подлинник 
	  -        
	Заявление оформляется по форме, 

приведенной в приложении № 1     


	приложение 1 

	нет

	
	Документ,              

удостоверяющий личность

заявителя 
	паспорт гражданина  Российской Федерации  свидетельство  о рождении, военный билет,  временное удостоверение гражданина Российской Федерации по форме № 2-П паспорт иностранного гражданина(национальный паспорт или

национальный заграничный паспорт) вид на жительство в Российской Федерации    
	Копия

	при обращении представителя заявителя
	
	_
	_

	
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя
	Доверенность на осуществление действий от имени заявителя
	Копия 
с предъявлением

подлинника или 

нотариально    

заверенная     

копия                       
	
	Копия документа изготавливается представителем заявителя самостоятельно и представляется 

на личном приеме вместе
с подлинником при подаче заявления или при получении документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. В случае направления документов по почте представляется нотариально заверенная копия
	нет
	нет

	
	Документы о государственной регистрации иностранного юридического лица в соответствии с

законодательством иностранного                государства 
	Документы о государственной регистрации иностранного юридического лица в соответствии с

законодательством иностранного                государства 
	Копия  с предъявлением

подлинника или 

нотариально    

заверенная     

копия                     
	
	Представляется в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	
	


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной 

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Кадастровый паспорт земельного участка
	1. Кадастровый номер;          2. Адрес;                                 3. Площадь;                            4. Наименование объекта;

5. Иные сведения.
	ОМС
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	SID0003564
	10 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	2
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ними (далее - ЕГРП) о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП сведений о зарегистрированных правах на земельный участок
	1. Кадастровый номер;            2. Адрес;                                 3. Площадь;                            4. Наименование объекта;       5. Сведения о собственнике;
6. Иные сведения.
	ОМС
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	SID0003564
	10 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	3
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае, если заявитель является юридическим лицом) или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	1. ИНН;

2. ОГРН;

3. Юридический адрес;

4. Сведения о правоспособности;

5. Иные сведения.
	ОМС
	Управление Федеральной налоговой службы по Свердловской области


	SID0003564
	10 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ


Раздел 6. Результат услуги
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов являющихся результатом услуги 
	Образец документа/документов, являющихся результатом услуги 
	Способ 

получения 

результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Результатом предоставления муниципальной услуги является подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка, 
либо утверждение схемы расположения земельного участка, 
представленной заявителем по собственной инициативе, путем 
принятия постановления администрации Невьянского городского округа 
об утверждении схемы расположения земельного участка.


	В постановлении администрации Невьянского городского округа об утверждении схемы (схем) расположения земельного участка (земельных участков) в отношении каждого из земельных участков, подлежащих образованию в соответствии со схемой расположения земельного участка, указываются:1)  площадь земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка;2)  адрес земельного участка (иное описание местоположения земельного участка при отсутствии адреса земельного участка);3) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного участка, в случае его образования из земельногоучастка, сведения о котором внесены в государственный кадастр недвижимости;4) территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок, или в случаях, если на образуемый земельный участок действие градостроительного регламента не распространяется или если для образуемого земельного участка не устанавливается градостроительный регламент, вид разрешенного использования образуемого земельного участка;5) категория земель, к которой относится образуемый земельный участок;

Срок действия постановления администрации Невьянского городского округа об утверждении схемы (схем) расположения земельного участка (земельных участков) составляет два года.


	положительный


	В соответствии с бланком ОМС
	В соответствии с бланком ОМС
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;

4) электронная почта;                                              5) Единый портал государственных услуг;                            6) на бумажном носителе
	До востребования
	В течение 90 календарных дней с даты, указанной в расписке, специалист МФЦ пересылает курьером результат предоставления услуги в ОМС

	2
	письмо
	При выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется подготовка письма об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований для такого отказа за подписью главы администрации Невьянского городского округа, которое направляется заявителю способом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, не позднее месячного срока с момента регистрации заявления.
	отрицательный
	В соответствии с бланком ОМС 
	В соответствии с бланком ОМС 
	
	
	


Раздел 7 Технологические процессы предоставления услуги
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Принятие заявления
	Работник, в обязанности которого входит принятие документов:1) регистрирует поступление заявления (документов) в соответствии с установленными правилами делопроизводства;2) сообщает Заявителю номер и дату регистрации заявления (документов) (при личном обращении Заявителя)При электронном взаимодействии - орган власти при получении заявления и документов из МФЦ в виде скан - образов, заверенных усиленной квалифицированной электронной подписью в порядке, предусмотренном действующим законодательством, приступает к выполнению административных процедур, предусмотренных соответствующим административным регламентом.Специалист многофункционального центра:1) снимает копии с представленных подлинников документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заверяет их, возвращает подлинники заявителю;2) выдает в день обращения документ о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;3) направляет заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию;4) при электронном взаимодействии производит сканирование принятых от заявителя заявления и документов, заверяет соответствие сведений, содержащихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в документах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект документов усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет их в Администрацию посредством автоматизированной информационной системы МФЦ (АИС МФЦ) в день приема от заявителя.


	1 рабочий день

Срок доставки в орган из МФЦ - один рабочий день; при электронном взаимодействии - заявления и документы передаются в орган в электронной форме в день приема в МФЦ, а оригиналы заявлений и документов на бумажном носителе передаются в орган курьерской доставкой МФЦ в течение 5 рабочих дней, следующих за днем подачи документов заявителем в МФЦ
	ОМС, МФЦ
	Документационное обеспечение;
Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	Приложение № 1

	2
	Рассмотрение заявления и первичная проверка документов
	Работник, ответственный за рассмотрение документов:

– проводит экспертизу заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

– принимает решение о предоставлении муниципальной услуги или 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


	Не более 5 календарных дней
	ОМС
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера, МФУ)
	-

	3
	Направление межведомственных запросов
	Нет

	5 рабочих дней
	ОМС
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-

	4
	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории
	Работник, ответственный за рассмотрение документов:

 подготавливает проект решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и обеспечивает его подписание;в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков принимает решение об отказе и обеспечивает его подписание
	Не более 30 дней с дня поступления заявления
	ОМС
	Документационное обеспечение; Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	

	5
	Выдача или направление решения об утверждении схемы или отказа в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории
	Работник, ответственный за рассмотрение документов, направляет заявителю либо в МФЦ решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, либо решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков.

Сотрудник МФЦ:1) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителям2) осуществляет выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решение в письменной форме об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 3) осуществляет регистрацию выдачи
	3 рабочих дня со дня принятия решения об утверждении схемы
	ОМС, МФЦ
	Документационное обеспечение; Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	

	6
	Направление копии решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	Работник, ответственный за рассмотрение документов, направляет в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области копию решения об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.


	5 рабочих дней
	ОМС
	Документационное обеспечение; Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	


Раздел 8. Особенности предоставления  услуги в электронной форме
	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	официальный  сайт НГО отдел архитектуры, официальный сайт МФЦ
	запись на прием не осуществляется,

в МФЦ посредством официального сайта
	
	требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	_
	Электронная почта,

личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на официальном сайте муниципального образования, Портале государственных и муниципальных услуг
	Жалоба подаётся в электронном виде:

- через официальный сайт ОМС,

- через единый портал муниципальных услуг,

- через региональный портал,

- через официальный сайт МФЦ




Приложение 1

к технологической схеме 

	
	Главе администрации

Невьянского городского округа

	
	от
	

	
	
	(фамилия, имя отчество
или наименование*)

	
	(паспортные данные или ОГРН*, ИНН*)

	
	Адрес (местонахождение*): 
	

	
	

	
	

	
	Телефон:
	

	
	E-mail:
	


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу (выберите нужный вариант):

	
	подготовить и утвердить

	
	
	

	
	утвердить

	
	
	


схему расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, расположенного по адресу:_____________

____________________________________________________________________,для 

(указать цель использования земельного участка)

Прошу информировать меня о результате предоставления муниципальной услуги (отметить выбранный вариант):

	
	почтовым отправлением по адресу:
	

	
	
	

	
	по телефону:
	

	
	по электронной почте:
	


Мне разъяснено, что в соответствии с Федеральным законом
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «О предоставлении государственных и муниципальных услуг» документы, указанные в пункте 14 Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность бесплатно, постоянное (бессрочное) пользование земельных участков из земель, находящихся в собственности муниципального образования, и земельных участков из земель, государственная собственность на которыене разграничена, занятых зданиями, сооружениями, принадлежащими гражданам и юридическим лицам», необязательны для представления и могут быть получены Отделом архитектуры администрации Невьянского городского округа самостоятельно. Документы приобщаются мною по собственной инициативе.
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ
«О персональных данных» даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение) сведений, указанных
в настоящем заявлении и прилагаемых к нему документах.

Согласие действует в течение одного года со дня подписания настоящего заявления. Мне разъяснено, что данное согласие может быть отозвано мною в письменной форме.

_______________________________                                                       _________________

(наименование должности руководителя)                                                (личная подпись)     

_______________

        (дата)
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