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ПРОЕКТ
	Утверждено
постановлением администрации

Невьянского городского округа 

от «___» ________ 2012г. № ________


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 

по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций,  аннулированию таких разрешений на территории 
Невьянского городского округа
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений (далее – административный регламент) разработан на основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления администрации  Невьянского городского округа от 11.01.2010 года №3-р «О разработке и утверждении административных регламентов».
Настоящий Административный регламент не применяется в части выдачи разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций в случаях, если установка рекламных конструкций предполагается на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, а также на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена.

Круг заявителей 

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются собственники или иные указанные в частях 5-7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» законные владельцы недвижимого имущества, к которому присоединяются рекламные конструкции, либо владельцы рекламных конструкций.
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 

услуги
    1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Невьянского городского округа через структурное подразделение – Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Невьянского городского округа (далее по тексту- КУМИ).

Местонахождение КУМИ: Свердловская область, город Невьянск, улица Кирова, №1, каб. 311, 309

Телефоны для справок: 8 (34356) 2-46-41 (специалисты КУМИ);

                                                          4-25-04 (председатель КУМИ).

Официальный сайт в сети Интернет: www.nevyansk66.ru.

График работы КУМИ: понедельник — четверг с 8 ч. 00 мин. до 17 ч. 15 мин., 

пятница – с 8 ч. 00 мин. до 16 ч. 15 мин.,

перерыв с 12 ч. 00 мин. до 13 ч. 00 мин.  Выходной день: суббота, воскресенье.

Часы приема: 

специалисты КУМИ (каб. 311): вторник, пятница с 9ч.00мин. до 16ч.00 мин., перерыв  с 12 ч. 00 мин. до 13 ч. 00 мин;

председатель КУМИ (каб. 309): пятница с 10 ч.00мин. до 12ч.00 мин.

Прием заявителей и предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами КУМИ в часы приема.
1.4. Основанием для консультирования по вопросам предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в КУМИ.

1.4.1. Информирование проводится специалистами КУМИ в двух формах: устно (лично или по телефону) и письменно.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично в часы приема сотрудники подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

При невозможности сотрудника самостоятельно ответить на поставленные вопросы в связи с тем, что подготовка ответа требует дополнительного изучения, заявителю предлагается один из трех вариантов действий:

· изложить обращение в письменной форме;

· назначить другое удобное для заявителя время для консультации;

· дать ответ в течение трех рабочих дней по контактному телефону, указанному заявителем.

Информирование в письменной форме осуществляется при получении обращения заявителя о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения в КУМИ. Сотрудник, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит ответ в письменной форме по существу поставленных вопросов.

Ответ в письменной форме подписывается главой администрации Невьянского городского округа или председателем КУМИ, содержит фамилию и номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

1.4.2. Результатом является разъяснение заявителю порядка получения муниципальной услуги.

Индивидуальное устное консультирование каждого заинтересованного лица должностным лицом КУМИ не может превышать 20 минут.

2 Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной  услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений на территории Невьянского городского округа» (далее по тексту – муниципальная услуга).

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация Невьянского городского округа через структурное подразделение – Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Невьянского городского округа (далее по тексту- КУМИ).

Результат предоставления муниципальной услуги
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
1) выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
2) отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
3) решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.
Срок предоставления муниципальной услуги
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций составляет не более 2 месяцев со дня поступления в КУМИ заявления на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций (далее – по тексту – заявка) с приложением всех необходимых документов.
2.4.2. Предоставление муниципальной услуги в части аннулирования разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций осуществляется в течение месяца со дня:

- получения от владельца рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

- получения от собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

- выявления КУМИ фактов неустановки рекламной конструкции в течение года со дня выдачи разрешения;

- выявления КУМИ фактов использования рекламной конструкции не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

- выявления КУМИ фактов выдачи разрешения лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1-5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- выявления фактов нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе»;

- получения предписания антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством.

Срок может быть увеличен на тридцать рабочих дней при необходимости предоставления (получения) дополнительных документов от владельцев рекламных конструкций, собственников или иных законных владельцев недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, а также составления актов осмотра рекламной конструкции или места, на котором она была или должна была быть размещена.
Правовые основания для предоставления  муниципальной  услуги

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации («Российская газета», 1993, № 237);
· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 2003, № 202);

· Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» («Российская газета», 2006, № 51);
· Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций заявителем подается в КУМИ письменная заявка по установленной форме (Приложение № 1) с приложением следующих документов:

а) копия паспорта – для физических лиц;

  б) письменное согласие собственника или иного указанного в частях 5 - 7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества (с приложением копий правоустанавливающих документов, на объекты недвижимости к которым планируется присоединение рекламной конструкции, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним). В случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме. 
   в) эскизный проект рекламного средства или фотомонтаж будущего рекламного средства с прилегающей территорией;

 г) план-схема размещения рекламной конструкции с привязкой на местности с указанием расстояния до других рядом стоящих объектов (знаков дорожного движения, зданий, сооружений и т.д.) на расстоянии 100 м до и после объекта - для отдельно стоящего и размещенного на световых опорах; для рекламных конструкций, размещаемых на зданиях и сооружениях - расстояние до размещенных рекламных конструкций на отдельном конструктивном элементе здания, сооружения (фасад, торец, крыша и т.п.);

д) для отдельно стоящих рекламных конструкций предоставляется топографическая основа в М 1:500, на которой указывается место размещения рекламной конструкции.
е) копии документов, подтверждающих право собственности или законного владения объектом недвижимости, на котором предполагается установка рекламной конструкции, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. Данные документы не предоставляются в случае, когда для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме. 
Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.6.2. Документы, предоставляемые заявителем для аннулирования разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций:

а) уведомление в письменной произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

б) документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции.
2.6.3. Заявитель самостоятельно заверяет представляемые копии документов за исключением протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, который заверяется лицом, осуществляющим прием документов после сравнения подлинника документа с копией и проставления на ней отметки о заверении копии документа.
Подлинник протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме возвращается заявителю в день подачи заявления.
2.6.4. Специалист КУМИ в рамках межведомственного взаимодействия:

· запрашивает данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств;

· запрашивает данные из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости, на котором предполагается установка рекламной конструкции;

· осуществляет согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче.

2.6.5. Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить в КУМИ документы, указанные в п.2.6.4. настоящего административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги
2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· неправильное заполнение заявления, в том числе наличие незаполненных граф в заявлении, обязательных для заполнения;

· наличие повреждений документов, которые не позволяют истолковать их содержание. 
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной  услуги

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в виде отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции являются:
1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте Генеральному плану Невьянского городского округа;

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки населенных пунктов Невьянского городского округа;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1-5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».
2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в виде возврата документов являются: 

1) невозможность на основании представленных документов дать оценку соответствия проектных решений требованиям безопасности, а также сделать вывод о территориальном размещении, внешнем виде и технических параметрах рекламной конструкции;

2) несоответствие представленных документов требованиям, установленным законодательством Российской Федерации;

3) указание недостоверных сведений в заявлении либо в прилагаемых к заявлению документах;

4) непредоставление заявителем документов, предусмотренных п.2.6. настоящего Регламента по истечении срока, установленного для их предоставления.
2.8.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по аннулированию разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции является отсутствие оснований, указанных подпункте 2.4.2 настоящего административного регламента.
    2.9. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:
1) непредоставление заявителем документов, предусмотренных п.2.6. настоящего Регламента;
2) неоплата государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции после проведения согласования с уполномоченными органами и  организациями.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной  услуги

2.10. За выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявителем уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, установленных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.
За предоставление муниципальной услуги по принятию решения об аннулировании разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций плата не взимается.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной  услуги и при получении результата предоставления муниципальной  услуги
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки на выдачу разрешения и получения разрешения не должен превышать 30 минут.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении

 муниципальной  услуги
2.12. Регистрация заявки о выдаче разрешения осуществляется в течение 20 минут.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой  информации о порядке предоставления муниципальной   услуги
2.13.Прием физических лиц и (или) их представителей, представителей юридических лиц осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.
Места для приема посетителей оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов.
Рабочее место специалиста КУМИ должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.
В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом КУМИ не допускается.
2.13.1. Требования к местам для информирования, получения информации и заполнения необходимых документов.

Визуальная, текстовая информация размещается на информационных стендах с обеспечением свободного доступа.

Места информирования оборудуются стульями и столами (стойками) для возможности оформления документов.

2.13.2. Требования к местам для ожидания.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для посетителей.
Места ожидания в очереди должны быть оборудованы стульями и (или) скамьями.

Места ожидания должны находиться в холле или ином специально приспособленном помещении.

Наличие доступных мест общего пользования (туалетов).
2.13.3. Требования к парковочным местам.
На территории, прилегающей к месторасположению КУМИ, должны иметься места для бесплатной парковки автотранспортных средств.

Показатели доступности и качества муниципальной

услуги

2.14. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

расположенность в зоне доступности к основным транспортным магистралям, хорошие подъездные дороги;

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в общедоступных местах, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации, информационных материалах;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов КУМИ, а также помещений, в которых осуществляются прием документов от заявителей (их представителей), выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, в целях соблюдения установленных административным регламентом сроков предоставления муниципальной услуги.

Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:

очередей при приеме документов от заявителей (их представителей) и выдаче документов заявителю (его представителю);

жалоб на действия (бездействие) специалистов КУМИ;

жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов КУМИ к заявителям (их представителям).
Взаимодействие заявителя со специалистами КУМИ осуществляется при личном обращении заявителя:
для информирования о порядке предоставления муниципальной услуги;
для подачи документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

за получением разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

за получением решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;
за получением решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистами КУМИ при предоставлении муниципальной услуги составляет 20 минут по каждому из указанных видов взаимодействия.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения 
Блок-схема последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в приложении (приложение № 3 и №4) к настоящему административному регламенту.

Состав и последовательность административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация заявления и документов, представленных в КУМИ заявителем (его представителем);

· рассмотрение документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, получение согласований;

· выдача заявителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, выдача (направление) заявителю решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
3.2. Прием и регистрация заявления и документов

на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной
 конструкции
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления и документов на получение муниципальной услуги является подача письменной заявки с документами, необходимыми для получения муниципальной услуги.

3.2.2. Специалист КУМИ:

проверяет правильность заполнения заявления и наличие документов, указанных в подпункте 2.6.1 настоящего административного регламента;

в день принятия заявки осуществляет регистрацию в журнале регистрации заявок;
назначает день, в который заявителю необходимо явиться за получением результата предоставления муниципальной услуги.

3.2.3. При отсутствии необходимых документов, неправильном заполнении заявки устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, меры и сроки по их устранению. В случае если заявитель изъявит желание внести изменения в пакет документов, специалист возвращает документы заявителю.
Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

3.2.4. Результатом выполнения административной процедуры является прием документов заявителя на получение муниципальной услуги.

Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать 20 минут.
3.3. Рассмотрение документов, получение необходимых согласований 
3.3.1.  Ответственным за выполнение административной процедуры является председатель КУМИ и специалист.
3.3.2. Специалист КУМИ проводит проверку сведений, указанных в заявке, запрашивает данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств, в электронном виде посредством установления доступа к сайту соответствующего федерального органа исполнительной власти в сети Интернет.
Сведения о государственной регистрации, полученные посредством установления доступа к сайту соответствующего федерального органа исполнительной власти в сети Интернет, распечатываются специалистом КУМИ, и приобщаются к заявлению.
Специалист КУМИ проверяет соответствие полученных данных о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя данным, указанным в заявлении.

В случае несоответствия данных документы возвращаются заявителю непосредственно либо почтовым отправлением с указанием причины возврата.
3.3.3. При соответствии представленных документов требованиям действующего законодательства специалист КУМИ подготавливает лист согласования, в котором указывает органы и организации, чьё согласование необходимо для принятия решения о выдаче разрешения. 
3.3.4. КУМИ самостоятельно осуществляет согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче. 
КУМИ направляет документы на согласование:
- отделу архитектуры и градостроительства администрации Невьянского городского окрга;
- органу Государственной инспекции безопасности дорожного движения (при установке рекламных конструкций в полосах отвода и придорожных полосах автомобильных дорог);
- Министерству культуры и туризму Свердловской области (при установке рекламной конструкции с использованием объектов культурного наследия, а также в случаях установки рекламной конструкции, нарушающей визуальное восприятие объекта культурного наследия);
- балансодержателю либо организации, ответственной за техническое состояние объекта, к которому присоединяется рекламная конструкция (при необходимости).
Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов и организаций письменное согласие на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, о чем он указывает в заявлении. В этом случае представленные документы с листом согласования выдаются заявителю по истечении трех рабочих дней с момента подачи заявления. Невозвращение заполненного листа согласования в течение двух месяцев рассматривается как отсутствие согласования с уполномоченными органами. Данный срок может быть продлен в случае направления заявителем в комитет мотивированного обращения о продлении срока согласования.

Согласование документов на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции оформляется визами в листе согласования и на лицевой стороне топографического плана, указывающей точное место установки наземной рекламной конструкции. Заведующий отделом архитектуры и градостроительства администрации Невьянского городского округа также проставляет визу согласования на лицевой стороне эскизного проекта рекламного средства или фотомонтажа будущего рекламного средства с прилегающей территорией.
Виза согласования включает личную подпись, расшифровку подписи, дату визирования и заверяется печатью организации и (или) личным штампом уполномоченного лица. Гриф согласования состоит из слова «Согласовано», либо «Не согласовано».
3.3.5. В случае выявления факта отсутствия необходимых для рассмотрения заявки по существу документов, указанных в подпункте 2.6 настоящего административного регламента, заявитель в письменной форме уведомляется о необходимости их представления.
После предоставления заявителем необходимых документов заявка вновь рассматривается специалистом КУМИ.
3.4. Выдача заявителю разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции либо выдача (направление) решения об отказе в выдаче разрешения
3.4.1. Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции производится при условии согласования проекта размещения рекламной конструкции уполномоченными органами и организациями, указанными в листе согласования, а также после поступления в бюджет в полном объеме государственной пошлины за выдачу данного разрешения.

До поступления в бюджет в полном объеме государственной пошлины за выдачу разрешения, предоставление муниципальной услуги приостанавливается.
3.4.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист КУМИ и председатель КУМИ.
3.4.3. В случае, если проект размещения рекламной конструкции не согласован уполномоченными органами и организациями, а также если заявление, отданное заявителю для самостоятельного согласования, не возвращено по прошествии двух месяцев со дня регистрации заявки и от заявителя не поступало мотивированного обращения о продлении срока согласования, специалист КУМИ подготавливает решение об отказе в выдаче разрешения. Данное решение оформляется специалистом КУМИ в виде письма.
3.4.4. Максимальный срок подготовки разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции составляет 3 рабочих дня с момента возвращения в КУМИ заполненного листа согласования, оплаты заявителем государственной пошлины.

Максимальный срок подготовки решения об отказе в выдаче разрешения составляет 3 рабочих дня с момента возвращения в КУМИ заполненного листа согласования либо по истечению срока, отведенного для самостоятельного согласования.

3.4.5. Прибывший в назначенный день для получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, доверенность и ее копию, которая помещается в дело документов о рассмотрении заявления.
3.4.6. Специалист проверяет предъявленные документы, предлагает заявителю или представителю заявителя указать в копии разрешения либо решения об отказе в выдаче разрешения, остающемся в КУМИ, свои фамилию, имя, отчество, должность, поставить подпись и дату получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. После внесения этих данных специалист выдает заявителю или представителю заявителя оригинал разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.4.7. Заявление и приложенные к нему копии документов, представленные в соответствии с подпунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в выдаче такого разрешения, копия разрешения на и эксплуатацию  рекламной конструкции, копия доверенности брошюруются в дело в соответствии с правилами делопроизводства, делу присваивается номер в соответствии с номенклатурой дел.

3.4.8. В случае неявки заявителя в день, назначенный для получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения, специалист помещает разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в дело. Решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции направляется Заявителю по почте с уведомлением.

В дальнейшем получение разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции  возможно в течение одного года по заявлению Заявителя или его представителя.
3.4.9. Решение о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче должно быть принято в течение двух месяцев со дня приема от заявителя необходимых документов.
3.5. Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию

рекламных конструкций

3.5.1. Началом предоставления услуги по аннулированию разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций являются основания, перечисленные в подпункте 2.4.2 административного регламента.

3.5.2.  Ответственным за выполнение административной процедуры является председатель КУМИ и специалист.

3.5.3. Поступившее уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения либо документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции регистрируется специалистом-делопроизводителем КУМИ делопроизводства с присвоением регистрационного номера и проставлением даты.

3.5.4. Для подтверждения фактов, являющихся основаниями для аннулирования разрешения, КУМИ вправе запрашивать документы, подтверждающие возникновение таких оснований в соответствии с Федеральным законом «О рекламе», от владельцев рекламных конструкций, собственников или иных законных владельцев недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция;

3.5.5. Решение об аннулировании разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции принимается председателем КУМИ.

3.5.6. Решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции направляется заинтересованным лицам в течение 5 рабочих дней с момента принятия соответствующего решения.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, опре​деленных настоящим административным регламентом по предоставлению муници​пальной услуги, и принятием решений ответственными специалистами осуществля​ется Председателем КУМИ.

Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных норматив​ных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур. 

По результатам проверок председатель КУМИ дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Также контроль осуществляется в процессе согласования и визирования подготовленных ответственным специалистом документов в рамках предоставления му​ниципальной услуги соответствующих положениям настоящего Административного рег​ламента и действующему законодательству.
4.2. Периодический контроль осуществляется главой администрации Невьянского городского округа в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами и председателем КУМИ положений настоящего Административного регламента.
Ответственность муниципальных служащих за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной  услуги
4.3.
Специалист КУМИ, председатель КУМИ, предоставляющий муниципальную услугу,  несут ответственность за:

полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей;

соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения запи​сей в документы и соответствующие журналы;

соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательст​ва Российской Федерации;

полноту представленных заявителями документов;

соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Ответственность специалиста и председателя КУМИ закрепляется в их должностных инструкциях в соот​ветствии с требованиями действующего законодательства.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих 
5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия специалистов  КУМИ, участвующих в исполнении муниципальной услуги, председателю КУМИ. Жалобы на решения, принятые председателем КУМИ подаются на имя главы администрации Невьянского городского округа.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме, жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба подлежит рассмотрению председателем КУМИ, главой администрации Невьянского городского округа в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворяется жалоба, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывается в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.5. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления председатель КУМИ или глава администрации Невьянского городского округа незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.7. Положения настоящего Административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
____________
Приложение № 1

                                                                                            к Административному регламенту
	Дата    
регистрации
	ЗАЯВЛЕНИЕ НА ВЫДАЧУ РАЗРЕШЕНИЯ        
НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ
	Регистрационный
номер

	
	
	


1. ДАННЫЕ ЗАЯВИТЕЛЯ
	1.1.
	Полное наименование организации         
или Ф.И.О. физического лица             
	

	1.2.
	Почтовый индекс и адрес места нахождения
	

	1.3.
	Руководитель, Ф.И.О.                    
	

	1.4.
	Телефон/факс/E-mail
	

	1.5.
	Реквизиты (ИНН, КПП, ОГРН)              
или паспортные данные - для физического 
лица                                    
	


2. ДАННЫЕ О СОБСТВЕННИКЕ ИЛИ ИНОМ ЗАКОННОМ ВЛАДЕЛЬЦЕ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, К КОТОРОМУ ПЛАНИРУЕТСЯ ПРИСОЕДИНЕНИЕ РЕКЛАМНОЙ 
КОНСТРУКЦИИ (заполняется в случае, если заявитель не является собственником данного недвижимого имущества)
	2.1.
	Полное наименование организации         
или Ф.И.О. физического лица             
	

	2.2.
	Почтовый индекс и адрес места нахождения
	

	2.3.
	Руководитель, Ф.И.О.                    
	

	2.4.
	Телефон/факс/E-mail
	


3. ХАРАКТЕРИСТИКА РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

	3.1.
	Адрес размещения рекламной конструкции  
	

	3.2.
	Описание места размещения рекламной     
конструкции                             
	

	3.3.
	Наименование собственника имущества,    
к которому присоединяется рекламная     
конструкция, его реквизиты              
	

	3.4.
	Тип рекламной конструкции, материал,    
способ крепления                        
	

	3.5.
	Наличие подсветки 
	

	3.6.
	Геометрические размеры информационного  
поля, метров                            
	
	Количество 
сторон
	

	3.7.
	Площадь информационного поля,           
кв. метров                              
	(цифрами)
	(прописью)

	3.8.
	Предполагаемый срок размещения          
(не более 5 лет)                        
	


Порядок согласования с уполномоченными органами и организациями (нужное подчеркнуть):                                                     

- проведу самостоятельно        

 - поручаю Комитету по управлению муниципальным имуществом администрации Невьянского городского округа
4. ПОДПИСЬ И ПЕЧАТЬ ЗАЯВИТЕЛЯ

	4.1.
	Ф.И.О. (подпись):                                
	М.П.       


5. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ К ЗАЯВЛЕНИЮ

Приложение № 2
                                                                                            к Административному регламенту
Председатель комитета по управлению

муниципальным имуществом администрации

Невьянского городского округа

_________________  (__________________)

"_______" ___________________ 20__ г.

РАЗРЕШЕНИЕ

НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ НА ТЕРРИТОРИИ НЕВЬЯНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

N _________

г. Невьянск

Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Невьянского городского округа разрешает ______________________________________________________________
(наименование рекламораспространителя)

установить и эксплуатировать рекламную конструкцию в порядке и на условиях, определяемых действующим законодательством РФ о рекламе и «Положением о порядке распространения наружной рекламы на территории Невьянского городского округа», утвержденным __________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Рекламная конструкция  размещается по адресу: ____________________________________
__________________________________________________________________________________
Вид рекламной конструкции _____________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Вид рекламы __________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Геометрические размеры информационного поля (м.)________________________________

Площадь информационного поля (кв.м.)___________________________________________
Количество сторон _____________________________________________________________
Наличие подсветки_____________________________________________________________
Срок размещения_______________________________________________________________
                            ______________/ _____________________/

                               (подпись)                    (расшифровка Ф.И.О.)

МП

Решение об аннулировании разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции принимается в случае:
- получения от владельца рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

- получения от собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

- если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;
- если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;
- если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1-5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- выявления фактов нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе»;
- получения предписания антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством.

                            ______________/ _____________________/

                               (подпись)                    (расшифровка Ф.И.О.)

МП

Приложение № 3
к Административному регламенту 
БЛОК-СХЕМА
последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций
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Приложение № 4
к Административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги по аннулированию разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций
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Уведомление заинтересованных лиц о принятом решении





Предоставление заявителем дополнительных документов





Выявление КУМИ факта, являющегося основанием для аннулирования разрешения





Отказ в аннулировании разрешения





Принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции





Вручение разрешения на установку рекламной конструкции





Принятие решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции





Вручение (направление) решения об отказе в выдаче разрешения





Уведомление заявителя о необходимости предоставления необходимых  документов





Наличие необходимого пакета документов








Наличие 





Отсутствие необходимого пакета документов





Рассмотрение документов, получение необходимых согласований





Обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги





Консультирование заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги





Прием заявки на выдачу разрешения на установку рекламных конструкций с приложением необходимых документов











Принятие решения об аннулировании разрешения





Рассмотрение имеющихся материалов





Обращение заявителя о предоставлении муниципальной услуги





Консультирование заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги





Направление заявителем уведомления о наличии оснований для аннулирования разрешения








