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ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

по предоставлению муниципальной услуги

 «Отчуждение объектов муниципальной собственности»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Махнёвского муниципального образования (далее – Администрация)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	-

	3.
	Полное наименование услуги
	Отчуждение объектов муниципальной собственности

	4.
	Краткое наименование услуги
	Отчуждение объектов муниципальной собственности

	5.
	Административный регламент предоставления услуги
	Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Отчуждение объектов муниципальной собственности»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги

	Радиотелефонная связь (смс-опрос), телефонный опрос).
Единый портал государственных и муниципальных услуг.
Региональный портал государственных услуг.
Официальный сайт ОМС.

Другие способы.


Раздел 2. Общие сведения об «услуге»
	Срок предоставления 
в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «услуги»
	Основания приостанов-ления предоставле-ния «услуги»
	Срок приостановления предоставления «услуги»
	Плата за предоставление «услуги»
	Способ обращения за получением «услуги»
	Способ получения результата «услуги»

	при подаче заявления в МФЦ по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления в МФЦ не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государст

венной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы

(государст

венной пошлины)
	КБК для взимания платы

(государст

венной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Наименование  услуги «Отчуждение объектов муниципальной собственности»

	Не более 30 календарных дней                    с момента предоставления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в ОМС, в том числе поступивших из МФЦ
	Не более 30 календарных дней                     с момента предоставления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в ОМС, в том числе поступивших из МФЦ 
	-
	1) предоставление заявителем документов, не соответствующих требованиям действующего законодательства;                    2) предоставление заявителем не всех документов, предусмотренных действующим законодательством;                                         3) выявление недостоверной информации в представленных заявителем документах либо истечение срока их действия;                         4) в тексте заявления отсутствует предмет обращения;                                                            5) в тексте заявления отсутствуют сведения о почтовом  адрес, на который необходимо направить ответ заявителю;                                                                      6) испрашиваемый объект не подлежит отчуждению;                                                                    7) испрашиваемый объект отсутствует в Реестре объектов муниципальной собственности


	-
	-
	Нет
	-
	-
	1. Лично (через представителя) в ОМС;

2. Лично (через представителя) в МФЦ;

3. Лично (через представителя) на официальный сайт ОМС;

4. Лично (через представителя) на  электронную почту ОМС.

5. Лично (через представителя) в ОМС через почтовую связь.
	1. Лично (через представителя) в ОМС 
на бумажном носителе;

2. Лично (представителю) через почтовое отправление 
на бумажном носителе;

3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе, полученном 
из ОМС


Раздел 3. Сведения о заявителях «услуги»
	№ пп
	Категории лиц, имеющих право на получение «услуги» 
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории 
на получение «услуги»
	Установленные требования к документу,

подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «услуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень  лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя 
	Наименование документа, подтверждающего

 право подачи заявления от имени заявителя
	Установления требования к документу, 

подтверждающему

 право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование  услуги  «Отчуждение объектов муниципальной собственности»

	1.
	Физические лица
	1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом;

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя


	заверенная надлежащим образом копия
	Есть
	Представитель заявителя, имеющий доверенность, оформленную в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации
	Доверенность


	выданная в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ (простая письменная и (или) нотариально заверенная)

	2.
	Юридические лица,
индивидуальные предприниматели и их уполномоченные представители
	1) копия документа, удостоверяющего личность представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя;                                            3) копия документа, предоставляющего право заявителю действовать от имени юридического лица без доверенности


	заверенная надлежащим образом копия
	Есть
	Представитель заявителя, имеющий доверенность, оформленную в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации
	Доверенность


	выданная в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ (простая письменная и (или) нотариально заверенная)


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ пп
	Категория документа 
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения

«услуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Наименование  услуги «Отчуждение объектов муниципальной собственности»

	
	Заявление 
	Заявление 
	1/0

принимает заявление
	Подлинник 

предоставляется обязательно
	1) текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

2) фамилия, имя и отчество (при наличии последнего) заявителя, его место жительства, телефон написаны полностью;

3) в документах отсутствуют неоговоренные исправления;

4) документы не исполнены карандашом.
	Приложение № 1
	Приложение№ 2  

	
	Документ, удостоверяющий личность
	Паспорт гражданина Российской Федерации 
	1/1

установление личности заявителя, сверка копии с оригиналом, возврат заявителю подлинника, формирование в дело
	Паспорт предоставляется обязательно
	Тексты документов должны быть написаны разборчиво, без приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке.
	-
	-

	
	
	временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации
	1/0

установление личности заявителя, формирование в дело
	отсутствие паспорта гражданина РФ
	установлены законодательством
	-
	-

	
	
	документ, удостоверяющий личность, с отметкой о выдаче вида на жительство
	1/0 установление личности заявителя, формирование в дело
	постоянно проживающие на территории Свердловской области иностранные граждане и лица без гражданства
	установлены законодательством
	-
	-

	
	
	паспорт моряка
	1/0 установление личности заявителя, формирование в дело
	лица, находящиеся на контрактной службе на судах
	установлены законодательством
	-
	-

	
	
	военный билет
	1/0 установление личности заявителя, формирование в дело
	лица, находящиеся на военной службе
	установлены законодательством
	-
	-

	
	
	паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт вместе с приложенным переводом на русский язык, заверенным нотариально)
	1/0 установление личности заявителя, формирование в дело
	постоянно проживающие на территории Свердловской области иностранные граждане
	установлены законодательством
	-
	-

	
	документы, подтверждающие возможность приватизации
	учредительные документы юридического лица, в том числе содержащие сведения  о доле в уставном капитале Российской Федерации, ее субъектов, муниципальных образований
	1/1

принимает правоустанавливающие документ, формирование в дело
	в случае если заявителем является юридические лицо
	установлены законодательство
	-
	-

	
	
	свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя
	1/1

принимает правоустанавливающий документ, формирование в дело
	в случае если заявителем является индивидуальный предприниматель
	установлены законодательство
	-
	-

	
	
	технический паспорт отчуждаемого объекта муниципального нежилого фонда
	0/1

принимает правоустанавливающий документ, формирование в дело
	-
	установлены законодательство
	-
	-

	
	документ, подтверждающий полномочия заявителя
	доверенность
	1/0

установление личности представителя заявителя, формирование в дело
	при обращении представителя заявителя
	установлены законодательством

(простая письменная и (или) нотариально удостоверенная)
	-
	-

	
	
	Протокол (выпиской из протокола) общего собрания акционеров (участников) об избрании директора (генерального директора) акционерного общества (общества с ограниченной ответственностью)
	1/0

установление личности представителя заявителя, формирование в дело
	при обращении лица, имеющего право действовать от имени организации без доверенности
	нет 
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия 

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документы (сведения)
	Перечень  и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), 

в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/

наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование  услуги  «Отчуждение объектов муниципальной собственности»

	-
	Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц либо сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Наименование, адрес, иные сведения
	Администрация
	ИФНС
	SID0003376
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭ

	-
	Кадастровый паспорт объекта недвижимости
	Кадастровый номер, адрес, площадь, наименование объекта, иные сведения
	Администрация
	ФГБУ "ФКП Росреестра"
	SID0000313
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	-
	Бухгалтерский баланс заявителя за год, предшествующий подаче запроса, или налоговая декларация заявителя по налогу, уплаченному в связи с применением упрощенной системы налогообложения, за год, предшествующий подаче запроса
	Наименование, адрес, иные сведения
	Администрация
	ИФНС
	SID0003376
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	-
	Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год
	Наименование, адрес, иные сведения
	Администрация
	ИФНС
	SID0003661
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	-
	Сведения из ЕГРП о наличии (отсутствии) зарегистрированных прав на объекты недвижимости, предполагаемые к передаче
	Наименование объекта, адрес, площадь, сведения о зарегистрированных правах и собственниках, иные сведения
	Администрация
	Росреестр
	SID0000313
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ


Раздел 6. Результат «услуги»

	№ пп
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «услуги»
	Требования к документу/ документам, 

являющемуся(ихся) результатом «услуги»
	Характеристика результата «услуги» (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося
(ихся) результатом «услуги»
	Образец документа/ документов, являющегося
(ихся) результатом «услуги»
	Способы получения результата «услуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «услуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Наименование услуги  «Отчуждение объектов муниципальной собственности»

	
	Проект договора купли-продажи объекта муниципального  имущества 
	В договоре должен быть указан объект, цена объекта
	положительный
	-
	-
	1. Лично (через представителя) в ОМС                на бумажном носителе;

2. Лично (представителю) через почтовое отправление на бумажном носителе;
3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе, полученном из ОМС 
	До востребования 
	нет

	
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	установлены органом местного самоуправления муниципального образования
	отрицательный
	-
	-
	1. Лично (через представителя) в ОМС на бумажном носителе;

2. Лично (представителю) через почтовое отправление на бумажном носителе;
3. Лично (представителю) через МФЦ на бумажном носителе, полученный из ОМС 
	До востребования
	нет


Раздел 7. Технологические процессы предоставления «услуги» (Блок-схема приложение №3)
	№ пп
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедура (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование  услуги «Отчуждение объект муниципальной собственности»

	1) прием и регистрация запроса заявителя и прилагаемых к нему документов

	
	1)прием и регистрация  запроса заявителя и прилагаемых к нему документов

	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявлений, запросов заявителей, осуществляет следующие Административные действия: 

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность; 

- принимает заявление и прилагаемые к нему документы, заверяет копии представленных документов, сопоставляя их с оригиналами; 

- по просьбе заявителя, на его экземпляре заявления ставит отметку о приеме: 

- регистрирует принятое заявление в Журнале регистрации входящей корреспонденции, либо мотивированный отказ в приеме документов в устной форме, в соответствии с правилами регистрации.
Заявление регистрируется в течение одного рабочего дня с даты поступления в журнале регистрации входящих документов Администрации (далее - журнал регистрации).
Зарегистрированные заявления передаются специалистом, ответственным за делопроизводство, главе Администрации, в течение 1 рабочего дня с даты их регистрации. 
Глава Администрации по результатам ознакомления с заявлением и прилагаемыми к нему документами в течение 3 рабочих дней выносит резолюцию и прикладывает ее к заявлению. В резолюции глава Администрации определяет исполнителя, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее - исполнитель). 

В случае подачи заявления посредством многофункционального центра Специалист многофункционального центра:

1) снимает копии с представленных подлинников документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заверяет их, возвращает подлинники заявителю;

2) выдает в день обращения документ о приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) направляет заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченный орган;

4) при электронном взаимодействии производит сканирование принятых от заявителя заявления и документов, заверяет соответствие сведений, содержащихся в электронных образах документов, сведениям, содержащимся в документах на бумажном носителе, и подписывает полный комплект документов усиленной квалифицированной электронной подписью и направляет их в уполномоченный орган посредством автоматизированной информационной системы МФЦ (АИС МФЦ) в день приема от заявителя.
	Прием и регистрация  - в течении 1 рабочего дня.
Резолюция Главы – в течение 3 рабочих дней.
	информация предоставляется специалистами Администрации. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется также специалистами МФЦ. При ответе на устное обращение специалист должен дать исчерпывающий ответ заявителю в пределах своей компетенции по поставленным вопросам


	документальное обеспечение, техническое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие МФУ)


	-

	2) рассмотрение запроса заявителя и прилагаемых к нему документов

	
	2) рассмотрение запроса заявителя и прилагаемых к нему документов
	Специалист Администрации рассматривает заявление, устанавливает предмет обращения, полномочия представителя заявителя, наличие документов, подтверждающие право заявителя на реализацию им права на приобретение объекта муниципальной собственности. 

При установлении факта отсутствия документов, подтверждающих право заявителя на приобретение объекта муниципальной собственности, специалист Администрации направляет ему в течение десяти рабочих дней с даты регистрации заявления в журнале регистрации письменное уведомление по адресу, указанному в заявлении, о необходимости дополнительно представить недостающие документы в срок один месяц с момента получения соответствующего уведомления. На время предоставления недостающих документов заявителем срок исполнения муниципальной услуги приостанавливается. 

В случае непредставления в установленный срок заявителем требуемых документов исполнитель в течение 3-х рабочих дней готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывает глава Администрации. 


	Не более 10 рабочих дней с даты регистрации заявления  
	Специалист Администрации

	Техническое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие МФУ)
	--


	3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

	
	3) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
	Специалист Администрации проверяет соответствие представленных заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям законодательства о порядке предоставления услуги.
Специалист Администрации готовит уведомление о предоставлении муниципальной услуги. 

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Администрации готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	не более 30 дней со дня регистрации заявления
	Специалист Администрации
	документальное обеспечение, техническое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие МФУ)


	

	4) уведомление заявителя о предоставлении муниципальной услуги

	
	4) уведомление заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	Основанием для начала административной процедуры «Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги» в МФЦ является получение уведомления о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги. 

Специалист Администрации передает в МФЦ результат предоставления услуги, не позднее рабочего дня, следующего за оформлением результата предоставления муниципальной услуги. 


	В течении 10 рабочих дней
	Специалист Администрации, специалист МФЦ
	документальное обеспечение, техническое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие МФУ)


	-

	5) проведение торгов по продаже муниципального имущества в форме конкурса или аукциона

	
	5) проведение торгов по продаже муниципального имущества в форме конкурса или торгов
	Началом процедуры по проведению торгов является основание принятия решения включения данного объекта в прогнозный план приватизации муниципального имущества.  Сначала проводится оценка рыночной стоимости объект. Затем специалист Администрации готовит проект решения об условиях приватизации объекта. После утверждения решения об условиях приватизации и получения отчета  о рыночной стоимости объекта специалист Администрации проводит торги по продаже объекта муниципальной собственности в форме аукциона или конкурса.
	Не более 3-х месяцев со дня принятия решения об условиях приватизации объекта
	Специалист Администрации
	документальное обеспечение, техническое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие МФУ)


	-

	6) заключение  договора купли-продажи
	

	
	6) заключение договора купли-продажи
	направление заявителю для подписания  договора купли-продажи муниципального  имущества
	В течение 5 рабочих дней со дня подведения итогов продажи.
	Специалист Администрации,
специалист МФЦ
	Компьютер;

принтер
	

	
	
	
	
	
	
	


Раздел 8. Особенности предоставления «услуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «услуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «услуги»
	Способ 

формирования 

запроса о предоставлении «услуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «услуги» и иных документов, необходимых для

предоставления «услуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «услуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации 
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «услуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий) органа 
в процессе получения «услуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование услуги  «Отчуждение объектов муниципальной собственности»

	На ЕПГУ, портале государственных услуг Свердловской области, на официальном сайте ОМС, 

на официальном сайте МФЦ
	МФЦ - официальный сайт
	Путем заполнения формы запроса на ЕПГУ 
	В порядке, аналогичном приему документов на бумажном носителе
	_
	В личном кабинете на ЕПГУ 
	 жалоба подается в адрес органа местного самоуправления, представляющего муниципальную услугу, в электронном виде через официальный сайт ОМС или через официальный сайт МФЦ.


                            Приложение № 1
Форма
                                Главе Махнёвского муниципального образования

__________________________________________
                                от ________________________________________

                                                                                                                  (наименование или фамилия, имя, отчество)
                                ___________________________________________

                                                                                        (юридический, фактический, почтовый адрес)
________________________________________
___________________________________________

                                                                             (номера контактных телефонов, адрес электронной почты)

                                ___________________________________________

                                ОГРН ______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ПО ОТЧУЖДЕНИЮ ОБЪЕКТОВ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ

    Прошу    рассмотреть    возможность   продажи   объекта   муниципальной собственности Махнёвского муниципального образования:

__________________________________________________________________________,

                (недвижимое имущество, движимое имущество, доля участия в уставном капитале, акции)
__________________________________________________________________________.

                     (описание испрашиваемого объекта, адрес местонахождения объекта)

Подтверждаю, что в уставном капитале 

____________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                               (наименование заявителя – юридического лица)

доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований / не превышает 25 процентов. 

Приложение: ________________________________________ на ______ л. в ______ экз.

                                            (наименование документа)
                         __________________________________________ на ______ л. в ______ экз.

                                             (наименование документа)
____________________________ _____________________ ________________________

  (наименование должности)                                                    (подпись)                                  (инициалы, фамилия)

________________________

                                                                                                                                                                           (дата)

Приложение № 2
Форма 

Главе Махнёвского муниципального образования

Лызлову Александру Викторовичу

от  Рубашкина Якова Сергеевича 

(наименование юридического лица или ФИО)
620004, г. Екатеринбург,_____ 
(юридический, фактический и почтовый адрес)

ул. 8 Марта, д.78-13______

89049081818____________________

(номера контактных телефонов, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

ПО ОТЧУЖДЕНИЮ ОБЪЕКТОВ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
Прошу рассмотреть возможность продажи объекта муниципальной собственности Махнёвского муниципального образования:  недвижимое имущество______________________________________________
     (недвижимое имущество, движимое имущество, доля участия в уставном капитале, акции)

Нежилое здание, расположенное по адресу: Свердловская область, 
Алапаевский район, с. Измоденово, ул. А. азовской, д. 205.

                     (описание испрашиваемого объекта, адрес местонахождения объекта)

Подтверждаю, что в уставном капитале 

____________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                               (наименование заявителя – юридического лица)

доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований / не превышает 25 процентов. 

Приложение: ________________________________________ на ______ л. в ______ экз.

                                            (наименование документа)
                         __________________________________________ на ______ л. в ______ экз.

                                             (наименование документа)
____________________________ _____________________ ________________________

  (наименование должности)                                                    (подпись)                                  (инициалы, фамилия)
________________________

                                                                                                                                                                           (дата)

Приложение № 3
БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Отчуждение объектов муниципальной собственности»
	№

п/п
	Административная процедура (действие)


	Срок

выполнения административной процедуры (действия)
	Ответственный 

за выполнение административной процедуры (действия)


	Результат

административной процедуры

(действия)



	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	 прием и регистрация запроса заявителя и прилагаемых к нему документов
	в день обращения в среднем 15 минут
	специалист 

Администрации и специалист МФЦ
	разъяснение заявителю порядка получения муниципальной услуги, регистрация заявления и прилагаемых к нему документов



	2.
	рассмотрение запроса заявителя и прилагаемых к нему документов
	не более 10 рабочих дней с даты регистрации заявления 
	специалист 

Администрации
	установление предмета обращения, полномочий представителя заявителя, наличие документов, подтверждающие право заявителя на реализацию им права на приобретение объекта муниципальной собственности 



	3.
	принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
	не более 30 дней со дня регистрации заявления
	специалист 

Администрации 
	сверка и проверка соответствия представленных заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям законодательства о порядке предоставления услуги






	    4. 
	уведомление заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	в течении 10 рабочих дней
	специалист Администрации и специалист МФЦ
	направляется уведомление о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги 






	    5.
	проведение торгов по продаже муниципального имущества в форме конкурса или аукциона
	не более 3-х месяцев со дня принятия решения об условиях приватизации объекта
	специалист Администрации
	принятие решения о включении объекта в прогнозный план приватизации; получение оценки  рыночной стоимости объект;

принятие  решения об условиях приватизации объекта;

проведение торгов по продаже объекта муниципальной собственности в форме аукциона или конкурса.



	      6. 
	заключение договора купли-продажи
	в течении 5 рабочих дней со дня подведения итогов продажи
	специалист Администрации и

специалист МФЦ
	направление заявителю для подписания договор купли-продажи муниципального  имущества


