Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги: « Приватизации жилого помещения муниципального жилищного фонда»
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Махнёвского муниципального образования 

	2. 
	Номер услуги в федеральном реестре
	-

	3. 
	Полное наименование услуги
	 «Приватизация жилого помещения муниципального жилищного фонда»

	4. 
	Краткое наименование услуги
	«Приватизация жилого помещения муниципального жилищного фонда» 

	5. 
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации Махнёвского муниципального образования  от 02 февраля 2015 г. № 48 "Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация жилого помещения муниципального жилищного фонда» (с изм. № 686 от 31.08.2016г., с изм.№932 от 17.11.2016г., с изм.№ 273 от 18.04.2017г.)

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7. 
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ), Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области (далее – ПГМУ СО)

	
	
	Официальный сайт Махнёвского муниципального образования 

	
	
	Мониторинг качества предоставления муниципальной услуги

	
	
	


	

	Раздел 2. Общие сведения об услуге

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа 

в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления  услуги
	Срок приостановления предоставления услуги
	Плата за предоставление 

услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины 
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины 
	КБК для взимания платы (государственной пошлины, в том числе для МФЦ
	
	

	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	60 дней с момента регистрации заявления  в Администрации муниципального образования, в т.ч. поступивших из МФЦ
	60 дней с момента регистрации заявления в Администрации Махнёвского муниципального образования, в т.ч. поступивших из МФЦ
	1. Непредставление документов, предусмотренных Регламентом;
2. Заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

3.Тексты документов написаны неразборчиво, без указания места нахождения, почтового адреса;

4.Фамилия, имя, отчество физического лица, адреса их мест жительства написаны не полностью;

5.В документах  имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

6.Документы  исполнены карандашом;

7. тексты заявления и (или) приложенных документов не поддаются прочтению.

	1.Отсутствие у заявителя гражданства Российской Федерации;

2.Использование заявителем права на приватизацию;

3.С заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

4.В реестре муниципального имущества отсутствует жилое помещение, на которое требуется оформить договор передачи;

5. Не подлежат приватизации жилые помещения, находящиеся в аварийном состоянии, в общежитиях, за исключением жилищного фонда совхозов и других сельскохозяйственных предприятий, к ним приравненных, и находящийся  в сельской местности жилищный фонд стационарных учреждений социальной защиты населения, в соответствии с Законом Российской Федерации от 04 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»

	нет
	-
	нет
	-
	-
	посредством личного обращения заявителя в Администрацию муниципального образования, посредством почтового отправления, через Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), либо с использованием информационно-телекоммуникационных технологий
	посредством личного обращения заявителя в а Администрацию муниципального образования на бумажном носителе,  через МФЦ на бумажном носителе, по почте.


	Раздел 3. Сведения о заявителях услуги

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	физические лица, не использовавшие право на однократную бесплатную приватизацию жилья
	Паспорт гражданина РФ

Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением:
1.Ордер на жилое помещение, выданный до 01.03.2005 г.;

Договор социального найма жилого помещения
	1) в тексте  ордера указываются Ф.И.О. лица, которому предоставляется жилое помещение, адрес жилого помещения;

 2) в тексте ордера не допускаются изменения, исправления, 

3) ордер должен быть  оформлен  на бланке строгой отчетности;

4) ордер должен быть подписан  должностным лицом, заверен печатью;

5) ордер должен иметь регистрационный номер  и дату выдачи.
Требования установлены Постановлением Правительства от 21 мая 2005 г. N 315
"Об утверждении Типового договора социального найма жилого помещения
	да
	уполномоченный представитель физического лица
	доверенность
	выданная в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ (простая письменная или нотариально заверенная)


	
	
	
	
	
	законный представитель физического лица (родители, усыновители, опекуны или попечители)
	документ, выданный органом записи актов гражданского состояния и органом опеки и попечительства (свидетельство о рождении несовершеннолетнего, свидетельство об усыновлении, документ (акт) о назначении опекуна, попечителя


	

	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги
	№ п/п
	Категория  документа
	Наименования 

документов, 

которые 

представляет заявитель 

для получения 

услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования 

к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление об оказании услуги
	заявление
	1/0

формирование в дело
	нет
	В  заявлении должны быть указаны:

1) фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии);

2) контактный телефон;

3) адрес жилого помещения;

4) данные гражданина и членов семьи:реквизиты паспорта, дата рождения, дата регистрации в жилом помещении, родственные отношения, % приватизации в жилом помещении;

5) подписи  заявителя и членов его семьи,  дата подачи заявления.
	приложение 1 к технологической схеме
	приложение 2 к технологической схеме

	
	документ, подтверждающий полномочия заявителя
	доверенность
	1/1
установление личности представителя заявителя
	при обращении представителя заявителя
	выданная в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ (простая письменная или нотариально заверенная)
	_
	_

	2
	Документ, подтверждающий право пользования жилым помещением
	1.Ордер на жилое помещение, выданный до 01.03.2005 г.;

Договор социального найма жилого помещения
	1/1
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника

формирование в дело

1/1
сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника

формирование в дело


	Отсутствие договора социального найма жилого помещения
нет
	1) в тексте  ордера указываются Ф.И.О. лица, которому предоставляется жилое помещение, адрес жилого помещения;

 2) в тексте ордера не допускаются изменения, исправления, 

3) ордер должен быть  оформлен  на бланке строгой отчетности;

4) ордер должен быть подписан  должностным лицом, заверен печатью;

5) ордер должен иметь регистрационный номер  и дату выдачи.
Требования установлены Постановлением Правительства от 21 мая 2005 г. N 315
"Об утверждении Типового договора социального найма жилого помещения"


	-
	-

	3
	Согласие на обработку персональных данных
	Согласие на обработку персональных данных
	1/0

формирование в дело


	нет
	в соответствии с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», наличие даты и подписи заявителя.               
	приложение 3 к технологической схеме
	приложение 4 к технологической схеме

	4
	Документ, удостоверяющий личность заявителя:

паспорт гражданина Российской Федерации
временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2-П

вид на жительство
Военный билет офицера запаса

Военный билет солдата,матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана

Временное удостоверение, выданное взамен военного билета солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана

Общегражданский заграничный паспорт гражданина РФ (образца 1997 года)

Удостоверение гражданина, подлежащего призыву на военную службу
	паспорт гражданина Российской Федерации
	1/1

сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника

формирование в дело


	нет
	 Требования установлены Постановлением Правительства РФ от 8 июля 1997 г. № 828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации»               


	
	-

	
	
	временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2-П
	1/1

сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника

формирование в дело


	отсутствие паспорта гражданина РФ
	Требования установлены законодательством.
	
	-

	
	
	вид на жительство
	1/1

сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника

формирование в дело


	отсутствие паспорта гражданина РФ
	Требования установлены законодательством.
	-
	-

	
	
	Военный билет офицера запаса
	1/1

сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника

формирование в дело


	отсутствие паспорта гражданина РФ
	Требования установлены законодательством.
	-
	-

	
	
	Военный билет солдата,матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана
	1/1

сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника

формирование в дело


	отсутствие паспорта гражданина РФ
	Требования установлены законодательством.
	-
	-

	
	
	Временное удостоверение, выданное взамен военного билета солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана
	1/1

сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника

формирование в дело


	отсутствие паспорта гражданина РФ
	Требования установлены законодательством.
	-
	-

	
	
	Общегражданский заграничный паспорт гражданина РФ (образца 1997 года)
	1/1

сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника

формирование в дело


	отсутствие паспорта гражданина РФ
	Требования установлены законодательством.
	
	-

	
	
	Удостоверение гражданина, подлежащего призыву на военную службу
	1/1

сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника

формирование в дело


	отсутствие паспорта гражданина РФ
	Требования установлены законодательством.
	
	-

	5
	Документы, подтверждающие родственные  или иные отношения  гражданина, подавшего заявление,  с совместно проживающими  с ним членами семьи
	Свидетельство о рождении 
	1/1

сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника

формирование в дело


	нет
	Требования установлены законодательством. 

	
	-

	
	
	Свидетельство о перемене имени
	1/1

сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника

формирование в дело


	Если гражданин менял фамилию, имя, отчество
	Требования установлены законодательством. 

	-
	-

	
	Свидетельство о расторжении брака

Свидетельство об установлении отцовства

Свидетельство об усыновлении
	Свидетельство о расторжении брака
	1/1

сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника

формирование в дело


	Если при разводе сменилась фамилия 
	Требования установлены законодательством. 

	-
	-

	
	
	Свидетельство об установлении отцовства
	1/1

сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника

формирование в дело


	При установлении 
отцовства
	Требования установлены законодательством. 

	-
	-

	
	
	Свидетельство об усыновлении
	1/1

сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника

формирование в дело


	При усыновлении (удочерении)

ребенка
	Требования установлены законодательством. 

	-
	-

	6
	Свидетельство о смерти
	Свидетельство о смерти
	1/1

сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника

формирование в дело


	Документ предоставляется для подтверждения факта смерти нанимателя либо членов его семьи
	Требования установлены законодательством. 

	-
	-

	7
	Справка, подтверждающая, что ранее право на приватизацию жилья не было использовано
	
	1/0

формирование в дело


	Документ предоставляется заявителем и (или) членами его семьи, изменившими место жительства после 04 июля 1991 года
	В справке должны быть указаны:

1) фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) гражданина, а также девичья (иная) фамилия для женщин, если в период проживания по данному адресу была девичья или иная фамилия, дата рождения, паспортные данные;

2) адрес жилого помещения, в котором ранее гражданин был зарегистрирован по месту жительства;

3) период регистрации по данному адресу, с указанием даты (день, месяц, год);

4)в справке должна быть информация об участии (неучастии) гражданина в бесплатной приватизации;

5) справка должна оформляться  на бланке юридического лица, уполномоченного выдавать данный документ;
6) справка подписывается  должностным лицом, заверяется печатью;

7) справке  присваивается  регистрационный номер и указывается дата выдачи. 
	-
	-

	8
	Приказ органа опеки об исключении несовершенних детей из числа участников приватизации жилой площади
	Приказ органа опеки об исключении несовершенних детей из числа участников приватизации жилой площади
	1/0

формирование в дело


	Документ предоставляется в случае не включения несовершеннолетних детей  в приватизации жилого помещения
	Требования установлены органами опеки и попечительства.
	-
	-

	9
	Заявление (согласие) лица, которое проживает в приватизируемом помещении, сохраняет на него право в соответствии с нормами жилищного законодательства, на приватизацию жилого помещения, но не участвует в приватизации
	Согласие на приватизацию
	1/0

формирование в дело


	При отказе от  приватизации
	В заявлении должны быть указаны:

1) фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) гражданина;

2) адрес приватизируемого жилого помещения; 3) согласие на приватизацию, размер доли , фамилия, имя, отчество(при наличии) гражданина, на которого будет оформляться приватизация жилого помещения

4) дата;
5) подпись заявителя.
	приложение 5 к технологической схеме
	приложение 6 к технологической схеме

	10
	Заявление (согласие) лица, которое не проживает в приватизируемом помещении, но сохраняет на него право в соответствии с нормами жилищного законодательства, на приватизацию жилого помещения
	Согласие на приватизацию
	1/0

формирование в дело


	При отказе в приватизации
	В заявлении должны быть указаны:

1) фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) гражданина;

2) адрес приватизируемого жилого помещения; 3) согласие на приватизацию, размер доли , фамилия, имя, отчество(при наличии) гражданина, на которого будет оформляться приватизация жилого помещения

4) дата;
5) подпись заявителя.
	приложение 5 к технологической схеме
	приложение 6 к технологической схеме

	11
	Кадастровый паспорт на жилое помещение занимаемое заявителем и (или) совместно с ним проживающими членами семьи
	Кадастровый паспорт на жилое помещение
	1/0

формирование в дело


	нет
	Требования установлены законодательством. 

	-
	-

	12
	Трудовая книжка
	Трудовая книжка или её надлежаще заверенная копия
	1/1

сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника

формирование в дело


	Документ предоставляется при отсутствии документов, подтверждающих факт постоянного места жительства заявителя и членов его семьи, изъявивших желание участвовать в приватизации, если граждане меняли место жительства, начиная с 04 июля 1991 года
	Требования установлены законодательством. 

	-
	-

	13
	Диплом об окончании учебного заведения
	
	1/1

сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника

формирование в дело


	Документ предоставляется при отсутствии документов, подтверждающих факт постоянного места жительства заявителя и членов его семьи, изъявивших желание участвовать в приватизации, если граждане меняли место жительства, начиная с 04 июля 1991 года
	Требования установлены законодательством. 

	-
	-

	14
	Письменные пояснения заявителя при отсутствии документов, подтверждающих факт постоянного проживания заявителя и (или) членов его семьи за период с 04 июля 1991 года
	Письменные пояснения заявителя при отсутствии документов, подтверждающих факт постоянного проживания заявителя и (или) членов его семьи за период с 04 июля 1991 года
	1/0

формирование в дело


	Документ предоставляется при отсутствии документов, подтверждающих факт постоянного места жительства заявителя и членов его семьи, изъявивших желание участвовать в приватизации, если граждане меняли место жительства, начиная с 04 июля 1991 года
	Заявитель в  свободной форме пишет объяснения, которые позволяют установить причину отсутствия регистрации по месту жительства в какой либо период с 04 июля 1991 года по настоящее время.
	-
	-

	15
	Решения, приговоры, определения и постановления судов общей юрисдикции и арбитражных судов
	Решения, приговоры, определения и постановления судов общей юрисдикции и арбитражных судов
	1/1

сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника

формирование в дело


	Документ предоставляется, если право на жилое помещение было оспорено в судебном порядке
	Требования установлены законодательством. 

	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной 

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	нет
нет
	Выписка из единого государственного реестра прав и сделок с ним
Справка о регистрации по месту жительства
	Наличие зарегистрированных прав на жилые объекты

Справка, заверенная подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту пребывания или по месту жительства, подтверждающая место жительства гражданина, подающего заявление и (или) содержащая сведения о совместно проживающих с ним лицах ( в том числе с каждого предыдущего места жительства, если гражданин менял место жительство, начиная с 04 июля 1991 года
	Администрация Махнёвского муниципального образования 

Администрация Махнёвского муниципального образования
	Росреестр

Росреестр
	SID0003564
SID0003564
	5 дней

     5 дней
	нет
         нет
	нет
         нет


Раздел 6. Результат услуги
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов являющихся результатом услуги 
	Образец документа/документов, являющихся результатом услуги 
	Способ 

получения 

результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Договор безвозмездной передачи жилого помещения (приватизации)
	1. Оформляется по установленной форме;
2. Договор имеет регистрационный номер, дату заключения;

3. Подписывается руководителем, гражданами, участвующими в приватизации, скрепляется  печатью.
	положительный


	Приложение 7 к технологической схеме

	-

	в Администрации муниципального образования на бумажном носителе,

в МФЦ на бумажном носителе, 

посредством почтового отправления
	5 лет
	хранятся в  течение трех месяцев и возвращаются в Администрацию муниципального образования

	2
	Мотивированный отказ о предоставлении муниципальной услуги в виде уведомления Администрации муниципального образования «Об отказе в безвозмездной передаче муниципального жилого помещения в собственность граждан в порядке приватизации»


	1. Оформляется на утвержденном бланке с гербом муниципального образования.

2.Уведомление имеет соответствующие реквизиты: регистрационный номер, дату регистрации.
3.Подписывается главой Махнёвского муниципального образования.

	отрицательный
	-
	-
	в Администрации муниципального образования на бумажном носителе,

в МФЦ на бумажном носителе, 

посредством почтового отправления
	
	


Раздел 7 Технологические процессы предоставления услуги
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Прием и регистрация заявления граждан и необходимых документов для предоставления муниципальной услуги
	1. Специалист Отдела, принявший документы, ставит свою фамилию, имя, отчество и направляет Заявителя с заявлением к секретарю Администрации муниципального образования для регистрации;

2. Регистрация заявления производится секретарем путем внесения в журнал регистрации заявлений граждан записи о приеме заявления в день поступления в Администрацию Махнёвского муниципального образования;

3. После отметки о регистрации в заявлении, по желанию Заявителя секретарь снимает копию с заявления и отдает ее Заявителю.
	срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут 

3 дня
	Специалист Отдела по управлению имуществом и земельными ресурсами
Секретарь  Администрации 

	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	
	
	Сотрудник МФЦ:

1) выдает в день обращения заявителю один экземпляр «Запроса заявителя на организацию предоставления государственных (муниципальных) услуг» с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ;

2) принятый запрос регистрируется путем проставления прямоугольного штампа с регистрационным номером МФЦ; рядом с оттиском штампа указывается дата приема  и личная подпись оператора, принявшего запрос;

3) проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, что подтверждается проставлением на копии документа прямоугольного штампа «С подлинным сверено», если копия документа представлена без предъявления оригинала, штамп не проставляется;

4) направляет запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в Администрацию муниципального образования.
	запрос передается в Администрацию муниципального образования в течение 5 рабочих дней
	сотрудник МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	2
	Проверка наличия права на получение муниципальной услуги и оформление договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан и выдача его Заявителю.


	Специалист Отдела в течение пяти дней с момента поступления заявления проверяет наличие права на получение муниципальной услуги:

1. Принадлежность жилого помещения к муниципальной собственности;

2. Соответствие требованиям законодательства формы и содержания документа о праве пользования жилым помещением;

3. Правоспособность лиц, претендующих на участие в приватизации жилого помещения;

4. Соблюдение прав и законных интересов третьих лиц, не участвующих в приватизации жилого помещения;

5. Соответствие представленных документов перечню необходимых документов;

6. При установлении наличия (отсутствия) права на получение муниципальной услуги специалист Комитета готовит договор безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан;
1.Договор безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан заключается между Заявителем и Администрацией Махнёвского муниципального образования, в лице Администрации Махнёвского муниципального образования;

2.Специалист Отдела оформляет договор безвозмездной передачи жилого помещения в 3-х экземплярах, обеспечивает подписание договора главой  Махнёвского муниципального образования;

3.Специалист Отдела формирует пакет документов для выдачи Заявителю, состоящий из:

1). Договор безвозмездной передачи жилого помещения в 2-х экземплярах;
2). Копия нормативного правового акта о принятии (передаче) в собственность муниципального образования жилого помещения, заверенная в установленном порядке;

3).Выписка из реестра муниципальной собственности на жилое помещение;
4).Копии заявлений (согласий) лиц, которые проживают в приватизируемом помещении, сохраняет на него право в соответствии с нормами жилищного законодательства, на приватизацию жилого помещения, но не участвует в приватизации, заверенные специалистом Администрации;

5). Копии ордера или договора социального найма жилого помещения;
6). Заявление о государственной регистрации права, ограничения (обременения) права на недвижимое имущество, сделки с недвижимым имуществом, государственной регистрации законного владельца закладной, подписанное начальником Отдела.

7. Копии документов заверяются специалистом и печатью Администрации.
	20 дней
	Специалист Отдела по управлению имуществом и земельными ресурсами

	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	4
	Выдача заявителю 

экземпляра: постановления Администрации муниципального образования Алапаевское о предоставлении нанимателю жилого помещения меньшего размера взамен занимаемого жилого помещения по договору социального найма, мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги
	При получении результата предоставления муниципальной услуги в Администрации Махнёвского муниципального образования специалист Отдела  сообщает Заявителю по телефону, почте, электронной почте о возможности получения документов. Специалист Отдела:

- Выдает Заявителю документы, 
- Обеспечивает подписание договора безвозмездной передачи жилого помещения Заявителем и производит его регистрацию в журнале учета, где указывает номер договора, дату выдачи. 

В случае предоставления муниципальной услуги через МФЦ Администрация Махнёвского муниципального образования обеспечивает передачу в МФЦ результата предоставления муниципальной услуги по ведомости приёма – передачи, оформленной передающей стороной в двух экземплярах.
	Выдача результата 3 рабочих дня, МФЦ
	Специалист Отдела по управлению имуществом и земельными ресурсами, специалист МФЦ

	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-


Раздел 8. Особенности предоставления  услуги в электронной форме
	Способ получения заявителем информации  о сроках  и порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении услуги
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении услуги и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление услуги и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	ЕПГУ, ПГМУ СО http://www.gosuslugi.ru/;

официальный  сайт муниципального архива, официальный сайт МФЦ
	запись на прием в  Администрацию Махнёвского муниципального образования  не осуществляется,

в МФЦ посредством официального сайта
	
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания «подуслуги»
	_
	
	жалоба может быть направлена через официальный сайт МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Махневского муниципального образования  в сети Интернет, ЕПГУ, ПГМУ СО


                              Приложение 1

                  к технологической схеме 
Форма заявления
                                   Главе 

Махнёвского  муниципального  

образования
_____________________________________

                                                                        ( Ф.И.О. заявителя, законного представителя)

    _____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу передать в собственность совместную, долевую, единоличную (нужное подчеркнуть) занимаемую квартиру по адресу:

____________________________________________тел.______________________________

Граждане, использующие свое право на одноразовую бесплатную приватизацию:

	Фамилия, имя, отчество
	Дата

рождения
	Данные паспорта 

(свидетельства о рождении)

серия, номер, кем и когда выдан  
	Дата 

прописки
	Родственные отно-шения
	%

долевого

участия
	Под-пись

совер-шенно-летних

членов семьи

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


(   %   долевого участия указывается только в случае приобретения квартиры в долевую собственность; если квартира приобретается в совместную собственность  -  пишется слово совместная, в единоличную – единоличная     

Подписи верны. 

Специалист Отдела по управлению  

имуществом и земельными ресурсами Администрации 
Махнёвского муниципального образования
 _________________________________________                                              
   (Расшифровка подписи специалиста)        
          В случае приобретения квартиры частью ( одним ) из проживающих , указывается согласие на это совершеннолетних членов семьи, либо законных представителей несовершеннолетних, не использующих право на приватизацию названной квартиры.

Граждане, не участвующие в приватизации названной квартиры

	Фамилия, имя, отчество
	Дата

рождения
	Данные паспорта

(свидетельства о рождении)

серия, номер, кем и когда выдан
	Дата 

прописки
	Родствен-ные отношения
	На квартиру без моего участия согласен

Подписи совершен-нолетних, либо законных представителей несоверш. детей

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


( в случае, если один (несколько)  из членов семьи, прописанных в названной квартире, уже использовали ранее право на одноразовую бесплатную приватизацию норматива в другой квартире, вместо его подписи может быть указан соответствующий адрес
Подписи верны.

Специалист Отдела по управлению  

имуществом и земельными ресурсами Администрации 

Махнёвского муниципального образования       ________________________________________   
 М.П.  (Расшифровка подписи специалиста)       
Общая площадь квартиры __________кв.м.

Жилая площадь квартиры __________кв.м.     

Число комнат _________  Зарегистрировано в реестре за № ______________от ______________Дата____________________ Подпись__________________________
                            Приложение 2
                  к технологической схеме 

образец заявления
                                   Главе 

Махнёвского муниципального
образования
Иванова Ивана Ивановича                                                                  
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу передать в собственность совместную, долевую, единоличную (нужное подчеркнуть) занимаемую квартиру по адресу:

Свердловская  область,   Алапаевский  район,    п.г.т.Махнёво,   ул.Советская, д.188, кв.20 

тел. 8 567 023 78 92
Граждане, использующие свое право на одноразовую бесплатную приватизацию:

	Фамилия, имя, отчество
	Дата

рождения
	Данные паспорта 

(свидетельства о рождении)

серия, номер, кем и когда выдан  
	Дата 

прописки
	Родст-

венные

отношения
	%

долевого

участия
	Под-пись

Совер-шенно-летних

членов семьи

	Иванов Иван
Иванович

	13.09.

1956
	65 05 201009, ОУФМС России по СО в Алапаевском районе 21.12.2003 г.
	07.12.

1970
	заявитель
	100%,

единолично
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


(   %   долевого участия указывается только в случае приобретения квартиры в долевую собственность; если квартира приобретается в совместную собственность  -  пишется слово совместная, в единоличную – единоличная     

Подписи верны. 

Специалист Отдела по управлению  

имуществом и земельными ресурсами Администрации 

Махнёвского муниципального образования  ___________________________
                                                                         (Расшифровка подписи специалиста)        
          В случае приобретения квартиры частью ( одним ) из проживающих , указывается согласие на это совершеннолетних членов семьи, либо законных представителей несовершеннолетних, не использующих право на приватизацию названной квартиры.

Граждане, не участвующие в приватизации названной квартиры

	Фамилия, имя, отчество
	Дата

рождения
	Данные паспорта

(свидетельства о рождении)

серия, номер, кем и когда выдан
	Дата 

прописки
	Родствен-ные отношения
	На квартиру без моего участия согласен

Подписи совершен-нолетних, либо законных представителей несоверш. детей

	Иванова Мария Ивановна

	08.10.

1958 г.
	65 09  710205, О УФМС России по СО в Алапаевском районе, 11.12.2006
	28.09.

1979 г.
	супруга
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


( в случае, если один (несколько)  из членов семьи, прописанных в названной квартире, уже использовали ранее право на одноразовую бесплатную приватизацию норматива в другой квартире, вместо его подписи может быть указан соответствующий адрес

Подписи верны.

Специалист Отдела по управлению  

имуществом и земельными ресурсами Администрации 

Махнёвского муниципального образования       _____________________________ 
                                                                                        (Расшифровка подписи специалиста)        
М.П.

Общая площадь квартиры __________кв.м.

Жилая площадь квартиры __________кв.м.     

Число комнат ________
Зарегистрировано в реестре за № ______________от ______________

Дата____________________ Подпись___________________________
                            Приложение 3
                  к технологической схеме 

форма
В Администрацию 

Махнёвского 

муниципального образования 
СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

В соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» я_________________________________            

                                                                                                         (Ф.И.О. субъекта персональных данных)
__________________________________________________________________

Зарегистрирован (а) по адресу: _______________________________________

__________________________________________________________________

документ, удостоверяющий личность: _________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________               (наименование документа, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)
в соответствии со статьей 9 Федерального закона «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных (Ф.И.О., данные: паспорта, свидетельства о заключении брака, свидетельства о рождении детей, свидетельства о смерти, адрес места жительства), в целях приватизации жилого помещения, а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона «О персональных данных», со сведениями, предоставленными мной в Отдел по управлению имуществом и земельными ресурсам Администрации Махнёвского муниципального образования.

(наименование органа местного самоуправления, подразделения) 
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

____________________20___г.                                      ___________________

                               (дата) 







        (подпись)
                      Приложение 4

                к технологической схеме 

Образец 
В Администрацию 

Махнёвского 

муниципального образования 
СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

В соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» я      Иванов        Иван       Иванович
Зарегистрирован (а) по адресу: Свердловская область, Алапаевский район, п.г.т. Махнёво,  ул. Советская,  д.188,  кв.20
документ, удостоверяющий личность: паспорт серии  65 05 № 201009, ОУФМС   России   по  СО  в  Алапаевском  районе  21.12.2003 г.                  (наименование документа, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)
в соответствии со статьей 9 Федерального закона «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных (Ф.И.О., данные: паспорта, свидетельства о заключении брака, свидетельства о рождении детей, свидетельства о смерти, адрес места жительства), в целях приватизации жилого помещения, а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона «О персональных данных», со сведениями, предоставленными мной в Отдел по управлению имуществом и земельными ресурсам Администрации Махнёвского муниципального образования.

(наименование органа местного самоуправления, подразделения) 
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

____________________20___г.                                      ___________________

                               (дата) 







        (подпись)
                       Приложение 5

              к технологической схеме 

форма
Главе 

Махнёвского муниципального образования 
от гражданина (ки)________________________,

(фамилия, имя, отчество)

проживающего (ей) _______________________

_______________________________

_______________________________

(адрес регистрации)

Заявление

Я, ________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)
Проживающий(ая) по адресу:_________________________________________ «___» _____________ года рождения,  согласна (согласен)   на приватизацию                жилого помещения расположенного  по адресу:  Свердловская область,  Алапаевский район,____________________________________________________
(единолично, по ½, 1/3,1/4 и т.д. доли) на _____________________(фамилия, имя, отчество граждан кто участвует в приватизации)
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

От участия в приватизации жилого помещения отказываюсь.
___________________                                                               _______________

(подпись)                                                                      (фамилия и инициалы)

«____» ____________________20___г.

                         Приложение 6

                к технологической схеме 

образец
Главе 

Махнёвского муниципального                                                                                                 образования 
от Ивановой Марии Ивановны
Проживающей:

 Свердловская область,

 Алапаевский район, п.г.т.Махнёво, 

ул.Советская. д.188, кв.20
Заявление

Я,   Иванова  Мария  Ивановна,  проживающая  по адресу:  Свердловская                 область, Алапаевский район, п.г.т.Махнёво, у.Советская, д.188, кв.20,                          08.10.1958 года рождения, согласна на приватизацию  жилого помещения расположенного по адресу: Свердловская область, Алапаевский район, п.г.т.Махнёво, ул.Совесткая. д.188, кв.20 в  единоличную собственность   Иванова Ивана Ивановича.
От участия в приватизации жилого помещения отказываюсь.
___________________                                                               М.И.Иванова
(подпись)                                                                      (фамилия и инициалы)

«___» __________ 20____ г.

                    Приложение 7
           к технологической схеме 

форма
ДОГОВОР

БЕЗВОЗМЕЗДНОЙ  ПЕРЕДАЧИ  КВАРТИРЫ  В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАН

от « ____»_______________20__ г.

             Администрация Махнёвского муниципального образования в лице _________________________, действующего на основании__________, Устава Махнёвского муниципального образования, именуемая в дальнейшем Администрация и_______________, дата рождения___________., паспорт серии__№___, выдан____________, именуемые в дальнейшем Граждане, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Администрация  передала  в собственность, а Граждане приобрели жилое помещение общей площадью ________кв.м. по адресу:_________________  в   ______________собственность.

2. Право на приватизацию жилой площади реализуют граждане, зарегистрированные в   жилом помещении,  в следующих долях:

	Фамилия ,имя ,отчество
	% долевого участия
	подпись

	
	
	

	
	
	


3. Граждане ранее не использовали право на бесплатную приватизацию жилого помещения в домах государственного или муниципального жилого фонда. 
4. До заключения настоящего договора жилое помещение в споре не состоит, судебный иск не предъявлен, прав третьих лиц на жилое помещение нет.

5. Граждане обязуются участвовать в расходах, связанных с обслуживанием и ремонтом инженерного оборудования, мест общего пользования и содержания придомовой территории.

6. Граждане обязуются пользование жилым помещением производить в соответствии с правилами пользования жилыми помещениями, содержания жилого дома и придомовой территории.

7. При отказе Граждан от заключения договора на техническое обслуживание  жилым помещением с жилищно-эксплуатационной организацией, обслуживающей дом, Граждане должны иметь договоры на обеспечение коммунальными услугами непосредственно с предприятиями, предоставляющими эти услуги.

8. В случае нарушений условий, предусмотренных в п.5 настоящего договора, договор  может быть признан недействительным по требованию заинтересованного лица.

9. Все споры по договору разрешаются в судебном порядке, если стороны не пришли к обоюдному согласию.

10. Граждане приобретают право собственности на жилое помещение  с момента регистрации права собственности  в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области.

11. Настоящий договор составлен в трех экземплярах, один из которых выдается Гражданам, второй – Администрации Махнёвского муниципального образования, третий находится в делах Управления Федеральной службы  государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области.

ПОДПИСИ СТОРОН:

Администрация Махнёвского
муниципального образования       ________________________ Фамилия, инициалы
Граждане:

	Фамилия, имя, отчество
	подпись

	
	

	
	

	
	

	
	


Договор зарегистрирован в Отделе по управлению имуществом и земельными ресурсами Администрации Махнёвского муниципального образования  за № _____ от «___»_____________20__ г.
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