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АДМИНИСТРАЦИЯ
МАХНЁВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


22 января 2019 года № 32

п.г.т. Махнёво

«Об организации исполнения законодательства в сфере закупок
 товаров,  работ,  услуг для обеспечения нужд 
Махнёвского муниципального образования
              Во исполнение Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»                         от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ, Решения Думы Махнёвского муниципального образования от 20 февраля 2014 г № 425 «Об  определении органа местного самоуправления Махнёвского муниципального образования, уполномоченного на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков Махнёвского муниципального образования», руководствуясь Уставом Махнёвского муниципального образования
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1.Утвердить Порядок взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков при  определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) товаров, работ, услуг в Махнёвском муниципальном образовании (приложение №1). 

2. Создать и утвердить состав Единой комиссии по осуществлению закупок  (приложение № 2).
3. Утвердить Положение о Единой комиссии по осуществлению закупок  (приложение № 3).
4. Утвердить перечень заказчиков (приложение № 4).

5. Постановление Администрации Махнёвского муниципального образования                  от 25 февраля 2014 года  № 124 «Об организации исполнения законодательства в сфере закупок товаров,  работ,  услуг для обеспечения нужд Махнёвского муниципального образования» (с изменениями от 21.11.2014г. №886, от 03.08.2015г. №652, от 05.08.2015г. №657, от 10.08.2015г. №662, от 19.08.2015г. №670, от 20.10.2015г. № 832, от 27.01.2016г. №49, от 24.06.2016г. № 517, от 07.12.2016г. № 979, от 08.02.2017г. № 86, от 17.07.2018г                  № 558, от 17 09.2018г. № 726, от 07.11.2018г. №910) считать утратившим силу. 

6. Опубликовать настоящее постановление в газете «Алапаевская искра  и на официальном сайте Махнёвского муниципального образования.

7. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за  собой.

Глава Махнёвского  
муниципального образования                                                                                      А.В. Лызлов
Приложение № 1  

к постановлению Администрации Махнёвского

 муниципального образования

от  22.01. 2019 года № 32
Порядок
взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков
при  определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) товаров, работ, услуг в Махнёвском муниципальном образовании
 
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.Порядок взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков при  определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) товаров, работ, услуг в Махнёвском муниципальном образовании (далее - Порядок) разработан во исполнение требований части 10 статьи 26 Федерального закона  от 05.04. 2013г.  № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд"  (далее - Федеральный закон) и устанавливает порядок взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков при  определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) товаров, работ, услуг  для нужд заказчиков, с учетом  полномочий, функций  уполномоченного органа и заказчика. 
2. В данном Порядке используются понятия и термины в значениях, определенных Федеральным законом. 
3. Данный Порядок распространяется на взаимоотношения, возникшие между уполномоченным органом и заказчиками при  определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) товаров, работ, услуг.
 
Раздел 2. ПОЛНОМОЧИЯ,  
ФУНКЦИИ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА И ЗАКАЗЧИКА ПРИ ОПРЕДЕЛЕНИИ ПОСТАВЩИКОВ (ПОДРЯДЧИКОВ, ИСПОЛНИТЕЛЕЙ) ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ
4. Определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) товаров, работ, услуг  осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ,  правовыми  актами уполномоченного органа, заказчика, а также в соответствии с данным Порядком.
5.  При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) товаров, работ, услуг путем проведения открытых конкурсов, открытых конкурсов в электронной форме, конкурсов с ограниченным участием, конкурсов с ограниченным участием в электронной форме, двухэтапных конкурсов, двухэтапных конкурсов в электронной форме, аукционов в электронной форме, запросов котировок, запросов котировок в электронной форме, запросов предложений, запросов предложений в электронной форме уполномоченный орган имеет полномочия по осуществлению  следующих функций:

- осуществляет координацию и методическое руководство деятельностью заказчика при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) товаров, работ, услуг;
- создает конкурсную, аукционную, котировочную комиссию, комиссию по рассмотрению заявок на участие в запросе предложений или единую комиссию, осуществляющую функцию по осуществлению закупок путем проведения открытых конкурсов, открытых конкурсов в электронной форме, конкурсов с ограниченным участием, конкурсов с ограниченным участием в электронной форме, двухэтапных конкурсов, двухэтапных конкурсов в электронной форме, аукционов в электронной форме, запросов котировок, запросов котировок в электронной форме, запросов предложений, запросов предложений в электронной форме (далее - Комиссия по осуществлению закупок);
- принимает заявку заказчика на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) товаров, работ, услуг, (далее - заявка на закупку) по форме, указанной в Приложении №1 к Порядку, если соответствующая закупка включена в план-график заказчика, а при наличии мотивированных замечаний возвращает ее заказчику для снятия замечаний;
- разрабатывает извещение о закупке,  документацию о закупке, извещение о запросе котировок, извещение о запросе котировок в электронной форме, извещение и документацию о запросе предложений,  извещение и документацию о запросе предложений в электронной форме, извещение о закупке товаров (работ, услуг) у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)  (далее - документация о закупке)  в соответствии с заявкой о закупке заказчика, размещает в единой информационной системе  утвержденные заказчиком извещение о закупке, документацию о закупке;

- разрабатывает изменения в документацию о закупке (за исключением запроса предложений, запросов предложений в электронной форме)  в соответствии с письменным обращением заказчика  и размещает в единой информационной системе;

- осуществляет прием, регистрацию, хранение заявок (предложений) участников закупки в бумажном виде, при проведении конкурса, запроса котировок цен, запроса предложений;

- организует проведение заседаний Комиссий по осуществлению закупок, оформляет  протоколы по итогам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) товаров, работ, услуг и размещает их в единой информационной системе;
-  передает заказчикам экземпляры протоколов, составляемых по итогам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) товаров, работ, услуг, в течение двух рабочих дней, после дня подписания протоколов;
- осуществляет хранение протоколов, составленных в ходе проведения закупок, заявок  на участие в закупках, документаций о закупках, изменений, внесенных в документацию, разъяснений положений документации о закупках и аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками, аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений  не менее чем три года;
-   в случаях осуществления закупки у единственного поставщика  (подрядчика, исполнителя) разрабатывает и  размещает в единой информационной системе извещение о закупке  товаров (работ, услуг), в соответствии с полученной заявкой на размещение извещения о закупке у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), полученной от заказчика;

-  участвует в рассмотрении дел  об обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на заседаниях контрольных органов;
- направляет  приглашения для принятия участия в  запросе предложений, запросе предложений в электронной форме;
- направляет  предложения участникам  запроса предложений направить окончательные предложения;
- направляет  предложения участникам  двухэтапного конкурса, двухэтапного конкурса в электронной форме направить окончательные заявки;
-  осуществляет в соответствии с Федеральным законом иные функции по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) товаров, работ, услуг, не отнесенные настоящим Порядком к функциям заказчика.
6. При  определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) товаров, работ, услуг  заказчик осуществляет следующие функции:
- взаимодействует с уполномоченным органом в соответствии с данным Порядком;
- определяет способ по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) товаров, работ, услуг;
- формирует  план закупок, план-график  и размещает его  в единой информационной системе, своевременно вносит в него изменения;
- осуществляет подачу письменных заявок  на закупку   уполномоченному органу по установленной форме, для  определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) товаров, работ, услуг в сроки, установленные данным Порядком, и с учетом информации о закупке, указанной в плане-графике, плане закупок. При  подаче заявки на закупку  в уполномоченный орган заказчик осуществляет обоснование закупки (в плане-графике и плане закупок), определение условий контракта, определение и обоснование начальной максимальной цены контракта;

- утверждает документацию о закупке и  изменения в документацию о закупке,  принимает решение об отмене определения  поставщика (подрядчика, исполнителя) товаров, работ, услуг (за исключением запроса предложений, запросов предложений в электронной форме);

- подготавливает и направляет в уполномоченный орган ответ по разъяснению положений технического задания или условий документации о закупке, в связи с поступившим запросом от участника закупки, в течение одного рабочего дня со дня получения уведомления  о запросе от участника закупки;
- осуществляет самостоятельно всю процедуру заключения контракта по результатам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) товаров, работ, услуг;

-   в случаях установленных Федеральным законом при осуществлении закупки у единственного поставщика  (подрядчика, исполнителя), не позднее чем за  семь дней до даты заключения контракта, направляет в уполномоченный орган заявку  на размещение извещения о закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя);
-   в случаях, установленных Федеральным законом при осуществлении закупки у единственного поставщика  (подрядчика, исполнителя) согласовывает свое решение о закупке с органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление контроля в сфере закупок;
- участвует   в рассмотрении дел  об обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) совместно с уполномоченным органом;
- направляет проект контракта участнику закупки, ставшему победителем в открытом конкурсе, открытом конкурсе в электронной форме, конкурсе с ограниченным участием, конкурсе с ограниченным участием в электронной форме, двухэтапном конкурсе, двухэтапном конкурсе в электронной форме, аукционе в электронной форме, запросе котировок, запросе котировок в электронной форме, запросе предложений, запросе предложений в электронной форме для подписания;
- заключает контракты по итогам определения поставщика  (подрядчика, исполнителя) товаров, работ, услуг, размещает сведения о заключении контракта  в единой информационной системе, сведения об исполнении контракта, своевременно вносит изменения.
 
Раздел 3. ПОРЯДОК ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА И ЗАКАЗЧИКА ПРИ ОПРЕДЕЛЕНИИ ПОСТАВЩИКОВ (ПОДРЯДЧИКОВ, ИСПОЛНИТЕЛЕЙ) ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ
7. Заказчик, для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей)  товаров, работ, услуг,  руководствуясь планом закупок, планом-графиком, направляет в уполномоченный орган, не позднее, чем за 15 календарных дней до даты планируемого объявления о закупке  (за 12 календарных дней до даты объявления о запросе котировок цен, запросе предложений, за 5 календарных дней до даты объявления извещения о закупке у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)), заявку на закупку товаров, работ, услуг (на бумажном носителе и в электронном виде) по форме, согласно приложению № 1 к данному Порядку, с приложением Технического задания и проекта контракта. При осуществлении закупки у единственного поставщика  (подрядчика, исполнителя), заказчик не позднее, чем за  семь дней до даты заключения контракта, направляет в уполномоченный орган заявку  на размещение извещения о закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) по форме, указанной в Приложении №2 к Порядку, для  размещения извещения об осуществление такой закупки.
Сведения о закупке, указанные заказчиком в заявке, должны соответствовать сведениям о такой закупке, содержащимся в плане закупок, в плане-графике. 
8. Заказчик несет ответственность за своевременность осуществления закупки товаров, работ, услуг  путем предоставления заявки  на закупку товаров, работ, услуг в срок, установленный пунктом 7 данного Порядка, за полноту, правильность и достоверность информации, представленной в заявке на закупку товаров, работ, услуг.
9.  При составлении заявки на закупку товаров, работ, услуг заказчик должен соблюдать все требования Федерального закона,  в том числе:
- соответствие сведений о закупке плану закупки, плану - графику,
- обоснование закупки,
-  соблюдение нормирования в сфере закупок,
-  описание закупки,
- обоснование начальной (максимальной) цены контракта (лота),
-  определение условий контракта.
10. Уполномоченный орган, в случае наличия замечаний к форме и содержанию заявки на закупку, в том числе наличия признаков нарушения законодательства в сфере закупок или наличия замечаний к Техническому заданию, вправе направлять заказчику запрос для доработки заявки на закупку  с письменным указанием замечаний. Заказчик обязан снять замечания к заявке на закупку   в течение трех рабочих дней после получения замечаний от уполномоченного органа и направить заявку вновь.
11. После принятия заявки на закупку   уполномоченный орган в сроки, предусмотренные пунктом 7 настоящего Порядка подготавливает документацию о закупке  и осуществляет все функции, связанные с определением поставщиков (подрядчиков, исполнителей) товаров, работ, услуг, предусмотренные действующим законодательством и настоящим Порядком.
12. Уполномоченный орган направляет заказчику документацию о закупках для согласования и утверждения.
13. По итогам осуществления закупки товаров (работ, услуг)  заказчик подготавливает проект контракта, и направляет его на подписание участнику  закупки товаров (работ, услуг), в порядке и в  срок, установленные Федеральным законом.
14. В случае, если заказчик принимает решение об отказе от закупки товаров (работ, услуг), внесении изменений в документацию о закупке, заказчик заблаговременно, учитывая сроки, установленные Федеральным законом для внесения изменений в документацию о закупке, либо отмене закупки  письменно уведомляет уполномоченный орган о принятом решении.
15. В случае уклонения участника закупки  от заключения контракта заказчик  самостоятельно, в порядке, предусмотренном Федеральным законом,  направляет в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление контроля в сфере закупок сведения, необходимые для включения в реестр недобросовестных  поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
16. В случае, если перечисление средств по обеспечению заявки на участие в закупке, осуществляется на расчетный счет уполномоченного органа, заказчик обязан в течение одного рабочего дня со дня заключения контракта письменно сообщить в уполномоченный орган о дате заключения контракта для своевременного возврата денежных средств участникам закупки.
17. Вопросы, не урегулированные данным Порядком, решаются в соответствии с действующим законодательством. 
 
Приложение 1
к Порядку взаимодействия
уполномоченного органа и
заказчиков при  определении поставщиков
(подрядчиков, исполнителей)
товаров, работ, услуг
На бланке организации
 
Дата Исх. N
Согласовано                                                                                               

(Руководитель Финансового отдела)
 
 
Заявка  на закупку товаров, работ, услуг
 
 
Прошу определить  поставщиков  (подрядчиков, исполнителей) товаров, работ, услуг  на условиях, изложенных в заявке:
 
	N
п/п
	Наименование пункта
	Содержание

	1
	2
	3

	1
	Сведения о заказчике:
полное наименование
место нахождения
почтовый  адрес
телефон, факс
адрес электронной почты
ОКПО
ИНН
КПП
Лицевой счет ___________ в Финансовом отделе
Администрации Махнёвского муниципального образования
Ф.И.О., тел. должностного лица заказчика, ответственного
за взаимодействие с уполномоченным органом в рамках
конкретной  закупки
	 

	2
	Предмет контракта (предмет лота)
КБК
ОКДП2, 
Идентификационный код закупки  
	 

	3
	Способ определения поставщиков  товаров, работ, услуг (с обоснованием выбранного способа в соответствии с главой 3 Федерального закона): 
Адрес электронной площадки (при определении поставщиков способом - электронного аукциона) 
	 

	4
	Цель осуществления закупки (с учетом положений статьи 13 Федерального закона), в т.ч. реквизиты и название муниципальной программы
	 

	5
	Нормирование закупки (с учетом положений статьи 19 Федерального закона)*
*Установление требования к закупаемым заказчиком товарам, работам, услугам  и (или) нормативных затрат на обеспечение функций  муниципальных органов. 
	 

	6
	Применение национального режима  (с учетом положений статьи 14 Федерального закона)
	 

	7
	Требования к участникам закупки:
- наличие свидетельств о допуске на виды работ (услуг),  разрешений, лицензий и т.п. в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ 
	 

	8
	Ограничение участия в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):
-участие учреждений и предприятий уголовно- исполнительной системы в закупках;
-участие организаций инвалидов в закупках;
-участие субъектов малого предпринимательства,
-участие социально ориентированных некоммерческих организаций в закупках.
(с учетом положений статей 27,28,29,30 Федерального закона)
	 

	9
	Описание объекта закупки товаров, работ, услуг, в т.ч. с учетом технических регламентов, правовых актов, ГОСТ (с учетом положений статьи 33 Федерального закона) 
	 

	10
	Контракт жизненного цикла  (закупка товара или работы, последующие обслуживание, эксплуатацию в течение срока службы, ремонт, утилизацию поставленного товара или созданного в результате выполнения работы объекта) (в соответствии с положениями ч.16 ст.34 Федерального закона) 
	 

	11
	Количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг (с разбивкой по лотам) 
	 

	12
	Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
(с разбивкой по лотам)
	 

	13
	Условия поставки товара, выполнения работ, оказания услуг
(с разбивкой по лотам)
	 

	14
	Сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ,
оказания услуг (с разбивкой по лотам)
	 

	15
	Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота), руб.,
всего:

	 

	16
	Метод обоснования начальной максимальной цены (с учетом положений статьи 22 Федерального закона)
	 

	17
	Порядок формирования цены контракта (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей и т.д.)
	 

	18
	Размер обеспечения заявки, % 
	 

	19
	Размер обеспечения исполнения контракта, % 
	 

	20
	Реквизиты счета заказчика для перечисления денежных
средств в качестве обеспечения исполнения контракта 
	 

	21
	Форма, срок и порядок оплаты товара, работ, услуг 
	 

	22
	Требования к сроку и объему предоставления гарантий
качества товара, работ, услуг 
	 

	23
	Предложения о критериях  оценки заявок (в т.ч. величина значимости критерий) на участие в запросе предложений, открытом  конкурсе, а также в электронных процедурах (с учетом положений статьи 32 Федерального закона)
	 

	24
	Общественное обсуждение закупок (с учетом положений статьи 20 Федерального закона)
	 

	25
	Банковское сопровождение контракта (с учетом положений статьи 35 Федерального закона)
	 

	26
	Предусмотреть изменение условий контракта (с учетом положений части 1 статьи 95 Федерального закона) 

	 

	27
	Порядок приемки поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг   (в т.ч. с учетом положений статьи 94 Федерального закона)
	 

	28
	Возможность одностороннего отказа от исполнения контракта (указать случаи одностороннего расторжения контракта)
	 

	29
	Наименования лиц (в т.ч. почтовый адрес, ФИО руководителя), которым необходимо направить  приглашения для принятия участия в  запросе предложений, запросе предложений в электронной форме  (с учетом положений ч.3 статьи 83 Федерального закона) 
	 

	30
	Номер закупки:

 в плане графике 
в плане закупок
	 

	31
	Приложения к заявке на размещение закупки:
1.
2.
....
	 


Приложения: указывается перечень документов, прилагаемых к заявке в письменной форме и в форме электронного документа, в т.ч.:
- Техническое задание на выполнение работ, оказание услуг;
- спецификация товара;
- обоснование начальной максимальной цены контракта (включая запросы и ответы по коммерческим предложениям, скриншоты);

- при выполнении работ по строительству (реконструкции), капитальному ремонту  объектов капитального строительства прилагаются документы, необходимые для закупки: в том числе проектно-сметная документация;

- проект контракта.
 
 
Руководитель заказчика: ___________________
Главный бухгалтер: __________________
Контрактный управляющий __________________________
 
 
Приложение 2
к Порядку взаимодействия
уполномоченного органа и
заказчиков  при  определении поставщиков
                                 (подрядчиков,    исполнителей)                                                                               товаров, работ, услуг
 На бланке организации
 
Дата Исх. N
Согласовано                                                                                               

(Руководитель Финансового отдела)
 
Заявка
на размещение извещения о закупке
у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)
 
 
Прошу  разместить в единой информационной сети извещение о закупке   товаров, работ, услуг  у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) на условиях, изложенных в заявке:
	N
п/п
	Наименование пункта
	Содержание

	1
	2
	3

	1
	Сведения о заказчике:
полное наименование
место нахождения
почтовый  адрес
телефон, факс
адрес электронной почты
ОКПО
ИНН
КПП
Лицевой счет ___________ в Финансовом отделе
Администрации  Махнёвского муниципального образования
Ф.И.О., тел. должностного лица заказчика, ответственного
за взаимодействие с уполномоченным органом в рамках
конкретной  закупки
	 

	2
	Предмет контракта (предмет лота)
КБК
ОКДП2
Идентификационный код закупки  
	 

	3
	Описание объекта закупки товаров, работ, услуг, в т.ч. с учетом технических регламентов (с учетом положений статьи 33 Федерального закона )
	 

	4
	Количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг 
	 

	5
	Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг

	 

	6
	Обоснование невозможности  или нецелесообразности использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) (с учетом положений части 3 статьи 93 Федерального закона )
	 

	7
	Сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ,        оказания услуг 
	 

	8
	Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота), руб.,
всего:

	 

	9
	Метод обоснования начальной максимальной цены (с учетом положений статьи 22 Федерального закона)
	 

	10
	Размер и порядок предоставления обеспечения исполнения контракта, %
	 

	11
	Форма, срок и порядок оплаты товара, работ, услуг 
	 

	12
	Возможность одностороннего отказа от исполнения контракта (указать случаи одностороннего расторжения контракта)
	 

	13
	Порядковый номер закупки  в плане графике и дата публикации закупки в плане графике
	 

	14
	Приложения к заявке на размещение закупки:
1.
2.
....
	  


Приложения: указывается перечень документов, прилагаемых к заявке в письменной форме и в форме электронного документа, в т.ч.:
- Техническое задание на выполнение работ, оказание услуг;
- спецификация товара;
- обоснование цены контракта.
 
 Руководитель заказчика: ___________________
Главный бухгалтер: __________________
Контрактный управляющий: __________________________ 
Приложение № 2  

к постановлению Администрации Махнёвского

 муниципального образования

от 22.01.2019 года № 32
Состав 

Единой комиссии по осуществлению закупок  для нужд  

Махнёвского муниципального образования

	1.
	Лызлов Александр Викторович 
	Глава Махнёвского муниципального образования, председатель комиссии

	2.
	Онучин Александр Васильевич
	заместитель главы Администрации Махнёвского муниципального образования 
(по строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, архитектуре, благоустройству и охране окружающей среды), член комиссии


	3.
	Баязитова Лариса Геннадьевна

	начальник отдела по осуществлению муниципальных закупок Администрации Махнёвского муниципального образования, член комиссии

	4.
	Качанова Нина Николаевна
	начальник отдела по управлению имуществом и земельными ресурсами Администрации Махнёвского муниципального образования, член комиссии



	5.
	Максимов Сергей

Николаевич
	главный специалист отдела строительства, ЖКХ, архитектуры, благоустройства и охраны окружающей среды, член комиссии


Приложение № 3  

к постановлению Администрации Махнёвского

 муниципального образования

от  22.01.2019 года № 32
Положение о Единой комиссии по осуществлению закупок для муниципальных нужд Махнёвского муниципального образования
Статья 1. Общие положения

1. Настоящее Положение определяет понятие, цели создания, функции и порядок деятельности Единой комиссии по осуществлению закупок  для муниципальных нужд Махнёвского муниципального образования (далее — Единая комиссия) путем проведения открытых конкурсов, открытых конкурсов в электронной форме, конкурсов с ограниченным участием, конкурсов с ограниченным участием в электронной форме, двухэтапных конкурсов, двухэтапных конкурсов в электронной форме, аукционов в электронной форме, запросов котировок, запросов котировок в электронной форме, запросов предложений, запросов предложений в электронной форме.
2. Единая комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее — Закон), иными Федеральными законами, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, Правительства Свердловской области, муниципальными нормативными правовыми актами Махнёвского муниципального образования и настоящим Положением.

 

Статья 2. Цели и задачи Единой комиссии

 

1. Единая комиссия создается в целях повышения эффективности, результативности осуществления закупок товаров, работ, услуг, обеспечения гласности и прозрачности осуществления таких закупок, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере таких закупок при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) путем проведения установленных Законом процедур.

2. В задачи Единой комиссии входит:

1) соблюдение норм законодательства Российской Федерации и обеспечение объективности при проведении конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

2) создание для потенциальных участников закупки равных условий для обеспечения конкуренции между участниками закупок;
3) устранение возможностей злоупотребления и коррупции при осуществлении закупок;
4) обеспечение открытости, прозрачности, обеспечения конкуренции, профессионализма при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

 

Статья 3. Принципы формирования Единой комиссии

 

1. Единая комиссия является коллегиальным органом, действующим на постоянной основе. Единая комиссия создается Администрацией Махнёвского муниципального образования как органом местного самоуправления, уполномоченным на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков Махнёвского муниципального образования.
2. Число членов Единой комиссии должно быть не менее чем пять человек. Председатель является членом комиссии. 
3.  В состав комиссии включаются преимущественно лица, прошедшие профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также лица, обладающие специальными знаниями, относящимися к объекту закупки.

4. Членами комиссии не могут быть физические лица, которые были привлечены в качестве экспертов к проведению экспертной оценки конкурсной документации, заявок на участие в конкурсе, осуществляемой в ходе проведения предквалификационного отбора, оценки соответствия участников конкурса дополнительным требованиям, либо физические лица, лично заинтересованные в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в таком определении или состоящие в штате организаций, подавших данные заявки, либо физические лица, на которых способны оказать влияние участники закупки (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами указанных участников закупки), либо физические лица, состоящие в браке с руководителем участника закупки либо являющиеся близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями руководителя или усыновленными руководителем участника закупки, а также непосредственно осуществляющие контроль в сфере закупок должностные лица контрольного органа в сфере закупок. 
5. В случае выявления в составе комиссии лиц, указанных в п.4 настоящей статьи, Уполномоченный орган, принявший решение о создании комиссии, обязан незамедлительно заменить их другими физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и на которых не способны оказывать влияние участники закупок, а также физическими лицами, которые не являются непосредственно осуществляющими контроль в сфере закупок должностными лицами контрольных органов в сфере закупок.
6. Персональный состав Единой комиссии утверждается постановлением Администрации.

 

Статья 4. Функции Единой комиссии

1. Основными функциями Единой комиссии являются:

1) вскрытие конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе, конкурсе с ограниченным участием, двухэтапном конкурсе, запросе котировок, запросе предложений, рассмотрение и оценка заявок на участие в открытом конкурсе, конкурсе с ограниченным участием, двухэтапном конкурсе, запросе котировок, запросе предложений, определение победителя открытого конкурса, конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса, запроса котировок, запроса предложений;

2) рассмотрение и оценка заявок на участие в открытом конкурсе в электронной форме,  конкурсе с ограниченным участием в электронной форме,  двухэтапном конкурсе в электронной форме, электронном аукционе, запросе котировок в электронной форме, запросе предложений в электронной форме, определение победителя открытого конкурса в электронной форме,  конкурса с ограниченным участием в электронной форме,  двухэтапного конкурса в электронной форме, электронного аукциона, запроса котировок в электронной форме, запроса предложений в электронной форме;

3) ведение протоколов, связанных с осуществлением закупок путем проведения открытого конкурса (открытого конкурса в электронной форме), конкурса с ограниченным участием (конкурса с ограниченным участием в электронной форме), двухэтапного конкурса (двухэтапного конкурса в электронной форме), аукциона в электронной форме, запроса котировок (запроса котировок в электронной форме), запроса предложений (запроса предложений в электронной форме),(далее - протоколы заседаний Единой комиссии);
4) признание открытых конкурсов (открытых конкурсов в электронной форме), конкурсов с ограниченным участием (конкурсов с ограниченным участием в электронной форме), двухэтапных конкурсов (двухэтапных конкурсов в электронной форме), аукционов в электронной форме, запросов котировок (запросов котировок в электронной форме), запросов предложений (запросов предложений в электронной форме), ) несостоявшимися;
5) иные функции, установленные Законом и настоящим Положением.
 
Статья 5. Права и обязанности Единой комиссии, ее отдельных членов

1. Единая комиссия обязана:

1) непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе, конкурсе с ограниченным участием, двухэтапном конкурсе, запросе котировок, запросе предложений, но не ранее времени, указанного в извещении о проведении данных процедур и документации о закупках, объявлять присутствующим участникам закупки о возможности подачи заявок, изменения или отзыва поданных заявок;
2) рассматривать заявки на участие в открытом конкурсе (открытом конкурсе в электронной форме), конкурсе с ограниченным участием (конкурсе с ограниченным участием в электронной форме), двухэтапном конкурсе (двухэтапном конкурсе в электронной форме), аукционе  в электронной форме, запросе котировок (запросе котировок в электронной форме), запросе предложений (запросе предложений в электронной форме)  на их соответствие требованиям, установленным документацией о закупках, и соответствие участников закупки требованиям, установленным в п. 1, п.10 ч.1 и ч. 1.1, также в отношении отдельных видов закупок требованиям, установленным в соответствии с ч.2 и 2.1 ст. 31 Закона;

3) отказать в допуске к участию в открытом конкурсе (открытом конкурсе в электронной форме), конкурсе с ограниченным участием (конкурсе с ограниченным участием в электронной форме), двухэтапном конкурсе (двухэтапном конкурсе в электронной форме), аукционе  в электронной форме, запросе котировок (запросе котировок в электронной форме), запросе предложений (запросе предложений в электронной форме)  участнику закупки в случаях, установленных законодательством Российской Федерации о закупках;

4) отстранить участника закупки от участия в процедуре осуществления закупки на любом этапе ее проведения в случаях, установленных законодательством Российской Федерации о закупках;

5) учитывать особенности осуществления закупок у субъектов малого предпринимательства в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
6) учитывать преимущества в пользу заявок на участие в закупках, поданных от имени учреждений (предприятий) уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов, социально ориентированных некоммерческих организаций, а также содержащих предложения о поставке товаров российского происхождения, в случае если в извещении о проведении закупки содержится указание на такие преимущества;

7) оценивать и сопоставлять заявки на участие в открытом конкурсе (открытом конкурсе в электронной форме), конкурсе с ограниченным участием (конкурсе с ограниченным участием в электронной форме), двухэтапном конкурсе (двухэтапном конкурсе в электронной форме), запросе предложений (запросе предложений в электронной форме)   в соответствии с порядком и критериями, установленными в конкурсной документации;

8) рассматривать заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок (запросе котировок в электронной форме), оценивать данные заявки;

9) осуществлять предварительный отбор участников закупки в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера в соответствии с нормами Закона, вести протокол рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе в случаях, предусмотренных Законом;

10) не проводить переговоры с участниками закупки; 
11) не допускать разглашения сведений, ставших известными в ходе проведения процедур закупок;
12) исполнять предписания уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок органов об устранении выявленных ими нарушений законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о закупках.

13) не совершать действий, которые противоречат требованиям Закона, в том числе приводящие к ограничению конкуренции, в частности, к необоснованному ограничению числа участников закупок;

14) повышать уровень квалификации, проводить профессиональную переподготовку в сфере закупок в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Единая комиссия вправе:

1) проверять соответствие участников закупки требованиям, установленным в соответствии с п. 3 - 5, 7 - 9, 11 ч. 1 ст. 31 Закона, а также при проведении электронных процедур, запроса котировок и предварительного отбора требованию, указанному в п. 10 ч. 1 ст. 31 Закона;

2) знакомиться со всеми представленными участниками закупки документами и сведениями, составляющими заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), в том числе документами участников закупки, получивших аккредитацию на электронной площадке;

3) проводить при необходимости внеочередные заседания Единой комиссии с соблюдением сроков проведения процедур, установленных Законом.

3. Члены Единой комиссии обязаны:

1) знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями законодательства Российской Федерации и настоящего Положения;
2) лично присутствовать на заседаниях Единой комиссии;
3) подписывать протоколы заседаний Единой комиссии в сроки, установленные Законом.

4. Члены Единой комиссии имеют право:

1) выступать по вопросам повестки дня на заседаниях Единой комиссии;

2) письменно изложить свое особое мнение (с обоснованием такого решения) с занесением его в протоколы заседаний Единой комиссии (в случае несогласия с решениями комиссии);

3) проверять правильность содержания протоколов заседаний Единой комиссии.

 

Статья 6. Регламент работы Единой комиссии

 

1. Единая комиссия правомочна осуществлять функции, установленные настоящим Положением, если на заседании присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов.

2. Решение Единой комиссии принимается простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов Единой комиссии.

3. Принятие решения членами Единой комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирования ими своих полномочий иным лицам не допускается.
4. Председательствующий на заседании Единой комиссии:

1) осуществляет руководство работой Единой комиссии и обеспечивает выполнение настоящего Положения;

2) проводит заседания Единой комиссии; объявляет заседание правомочным или выносит решение о его переносе в случае отсутствия кворума;

3) определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов;

4) объявляет состав Единой комиссии;

5) непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе, конкурсе с ограниченным участием, двухэтапном конкурсе, запросе котировок, запросе предложений или в случае проведения процедур по нескольким лотам перед вскрытием таких конвертов, объявляет участникам закупки, присутствующим при вскрытии таких конвертов о возможности подачи заявок на участие в открытом конкурсе, конкурсе с ограниченным участием, двухэтапном конкурсе, запросе котировок, запросе предложений, изменения или отзыва поданных заявок до вскрытия таких конвертов. При этом объявляется о последствиях подачи двух  и более заявок на участие в открытом конкурсе, конкурсе с ограниченным участием, двухэтапном конкурсе, запросе котировок, запросе предложений одним участником конкурса;

6) распределяет в случае необходимости обязанности между членами Единой комиссии;

7) выносит на обсуждение Единой комиссии вопрос о привлечении к работе Единой комиссии экспертов и экспертных организаций;
8) контролирует выполнение решений Единой комиссии и иных поручений, касающихся вопросов закупок товаров, работ, услуг;

9) осуществляет иные полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, настоящим Положением.

5. Член Единой комиссии:

1) извещает членов Единой комиссии и приглашенных лиц о дате, месте и времени проведения заседаний Единой комиссии;
2) в отсутствие Председателя Единой комиссии его обязанности и функции осуществляет другой член Единой комиссии, избираемый путем голосования членов Единой комиссии простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов Единой комиссии.

3) вскрывает конверты с заявками на участие в открытом конкурсе, конкурсе с ограниченным участием, двухэтапном конкурсе, запросе котировок, запросе предложений, оглашает сведения, подлежащие объявлению на процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в указанных выше процедурах;
 4) обеспечивает членов Единой комиссии и приглашенных лиц необходимыми материалами;

 5) ведёт журнал регистрации участников закупки, присутствующих на заседании по вскрытию конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе, конкурсе с ограниченным участием, двухэтапном конкурсе, запросе котировок, запросе предложений;

6) ведёт аудиозапись проведения процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в открытом конкурсе, конкурсе с ограниченным участием, двухэтапном конкурсе, запросе котировок, запросе предложений;

7) готовит проекты протоколов заседаний Единой комиссии и проводит процедуру их подписания членами Единой комиссии, присутствующими на заседании комиссии.
8) оформляет и размещает в единой информационной системе в сфере закупок протоколы заседаний Единой комиссии в установленные законом сроки.
6. Единая комиссия в случаях, предусмотренных законодательством может привлекать для рассмотрения и оценки заявок экспертов или экспертные организации.
7.  Эксперт или экспертная организация, привлекаемые Единой комиссией:

1) должен обладать специальными знаниями по предмету закупки, подтверждаемыми соответствующими документами об образовании и (или) опыте работы;

2) не может быть лицом, лично заинтересованным в результатах закупки (в том числе физическим лицом, подавшим заявки на участие в закупках, либо состоящим в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физическим лицом, на которого способны оказывать влияние участники закупки (в том числе физическим лицом, являющимся, либо в течение менее чем двух лет, предшествующих дате проведения экспертизы, являвшимся должностным лицом или работником заказчика, осуществляющего проведение экспертизы, либо поставщика (подрядчика, исполнителя), либо физическим лицом, имеющим имущественные интересы в заключении контракта, в отношении которого проводится экспертиза и в др. случаях, предусмотренных ч. 2 ст. 41 Закона. Эксперт, экспертная организация обязаны уведомить в письменной форме Единую комиссию заказчика и поставщика (подрядчика, исполнителя) о допустимости своего участия в проведении экспертизы (в том числе об отсутствии оснований для недопуска к проведению экспертизы в соответствии с ч. 2 ст. 41 Закона);

3) не вправе разглашать сведения, составляющие служебную тайну, ставшие известными в ходе проведения экспертизы;
4) эксперт или экспертная организация, привлекаемые Единой комиссией, представляет в Единую комиссию экспертное заключение, оформленное в письменном виде, по вопросам, поставленным перед ними Единой комиссией;

5) экспертное заключение носит рекомендательный характер для членов Единой комиссии.

 

Статья 7. Ответственность членов Единой комиссии

 

1. Члены Единой комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и настоящего Положения, несут персональную дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность.
Приложение  № 4

к постановлению Администрации Махнёвского

 муниципального образования

от  22.01.2019 года № 32
Перечень

 заказчиков Махнёвского муниципального образования

1. Дума Махнёвского муниципального образования;

2. Администрация Махнёвского муниципального образования;

3. Контрольное управление Махнёвского муниципального образования;

4. Финансовый отдел Администрации Махнёвского муниципального образования;

5. Измоденовская сельская администрация Администрации  Махнёвского муниципального образования;

6. Кишкинская сельская администрация Администрации  Махнёвского муниципального образования;

7. Муратковская сельская администрация Администрации  Махнёвского муниципального образования;

8. Мугайская сельская администрация Администрации  Махнёвского муниципального образования;

9. Санкинская сельская администрация Администрации  Махнёвского муниципального образования;

10. Таежная сельская администрация Администрации  Махнёвского муниципального образования;

11. Хабарчихинская сельская администрация Администрации  Махнёвского муниципального образования;

12. Махнёвская поселковая администрация Администрации Махнёвского муниципального образования;

13. Муниципальное казенное учреждение «Мугайский музейно – туристский комплекс»;

14. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Махневская      средняя общеобразовательная школа»; 
15. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Мугайская основная общеобразовательная школа»; 

16. Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Санкинская средняя общеобразовательная школа»;

17. Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Махнёвская детская музыкальная школа»;

18. Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение «Махневский детский сад»;

19. Муниципальное казенное учреждение «Махнёвский культурно-досуговый  центр»;

20. Муниципальное казенное учреждение «Махнёвский физкультурно-спортивный комплекс «Ермак»;

21. Муниципальное казённое учреждение по обслуживанию органов местного самоуправления Махнёвского муниципального образования.

