Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков для строительства без предварительного согласования места размещения объекта»
Раздел I. Общие сведения о (государственной) муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Махнёвского муниципального образования

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	66 000000 1 000 1278910 

	3
	Полное наименование услуги
	Предоставление земельных участков для строительства без предварительного согласования места размещения объекта


	4
	Краткое наименование услуги
	Предоставление земельных участков для строительства без предварительного согласования места размещения объекта


	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент  «Предоставление земельных участков для строительства без предварительного согласования места размещения объекта»
 

	6
	Перечень «подуслуг»
	-

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	телефонная связь -                                    да

	
	
	терминальные устройства -                     нет

	
	
	портал муниципальных услуг -               да

	
	
	официальный сайт органа -                     да

	
	
	


Раздел II. Общие сведения о услуге
	№
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «услуги»
	Основания приостановления предоставления «услуги»
	Срок приостановления «услуги»
	Плата за предоставление

«услуги»
	Способ 
обращения
 за 
получением «услуги»
	Способ 
получения результата «услуги»

	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1

	30 дней со дня регистрации заявления


	-
	1. не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;
2. если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
3.при несоблюдении требований, установленных регламентом.


	1) текст письменного обращения не поддается прочтению (о чем сообщается заявителю, направившему обращение (заявление), если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению); 

2) в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина (наименование юридического лица), направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

3) несоответствие обращения содержанию муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом; 

4) обращение содержит нецензурные или оскорбительные выражения; 

5) текст электронного обращения не поддается прочтению; 

6) запрашиваемая информация не связана с деятельностью Администрации; 

7) обращение с заявлением о предоставлении земельного участка подано ненадлежащим лицом; 

8) поступление заявления и документов, по форме и содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства Российской Федерации; 

9) изъятие испрашиваемого земельного участка из оборота; 

10) резервирование испрашиваемого земельного участка для государственных или муниципальных нужд; 

11) обременение испрашиваемого земельного участка правами третьих лиц; 

12) отсутствие возможности размещения объекта в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности; 

13) отсутствия возможности определения технических условий подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения; 

14) испрашиваемое право на земельный участок не предусмотрено действующим законодательством. 


	нет
	-

	нет
	-
	-
	1.В Администрации,    2.В многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии с многофункциональным центром;                      3. По почте;                       4. По электронной почте: ngo@gov66.ru; 5. Посредствам Единого портала;  


	1.В Администрации;    2.В многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии с многофункциональным центром на бумажном носителе; 3. По почте на бумажном носителе; 4. По электронной почте: ngo@gov66.ru в виде электронного документа; 5. Посредствам Единого партала в виде электронного документа.  



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел III. Сведения о заявителях услуги
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	

	1
	- физические лица
- юридические лица 


	1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

	Копии документов, заверенные надлежащим образом
	Да
	От имени заявителя могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством РФ


	Доверенность 
	Для физ.лиц – нотариально  заверенная

Для юридических лиц – доверенность на бланке организации




Раздел IV. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник

/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	

	1
	Заявление 
	Заявление в произвольной форме
	1/0

Формируется  в дело
	Нет
	С указанием сведений о заявителе (для физического лица – фамилия, имя, отчество заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя; для юридического лица – полное наименование, ИНН, дата государственной регистрации), его почтовый адрес и номер контактного телефона, кадастровый номер и (или) местоположение земельного участка
	Приложение № 1
	- Приложение № 2

	2
	Документ, подтверждающий личность заявителя
	паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации, военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П, свидетельство о рождении, вид на жительство в Российской Федерации, разрешение на временное проживание, удостоверение беженца или свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории Российской Федерации, свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской Федерации
	1/1
Подлинник сверяется с копией, формируется в дело
	нет
	
	Нет
	-

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1/1 

Подлинник сверяется с копией, формируется в дело
	Нет
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации 
	Нет
	-

	4
	технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты
	технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты

	1/1 

Подлинник сверяется с копией, формируется в дело
	нет
	-
	нет
	-


Раздел V. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	

	1
	1. заказывает в отношении земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», работы, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета такого земельного участка; 2.обеспечивает постановку данного земельного участка на государственный кадастровый учет и получает кадастровый паспорт сформированного земельного участка;


	1.Кадастровый паспорт


	Администрация 


	Филиал ФГБУ "ФКП Росреестра"


	SID0003564


	5 дней
	заполняется в электронном виде


	заполняется в электронном виде




Раздел VI. Результат услуги
	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	

	1
	1. постановление  о проведении мероприятий по формированию земельного участка из состава земель населенных пунктов с целью организации торгов по продаже земельного участка в собственность или по продаже права на заключение договора аренды земельного участка;
2.уведомление о невозможности подготовки документов по принятию решения о предоставлении земельного участка для строительства без предварительного согласования места размещения объекта с указанием причин.


	в соответствии с инструкцией по работе с документами в Администрации 
	положительный/отрицательный


	Постановление, уведомление о невозможности подготовки документации


	-
	1.В Администрации на бумажном носителе;    2.В многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии с многофункциональным центром на бумажном носителе; 3. По почте на бумажном носителе; 4. По электронной почте: ngo@gov66.ru в виде электронного документа; 5. Посредствам Единого партала в виде электронного документа.  


	До востребования
	В течение 3 месяцев с даты, указанной в расписке, специалист МФЦ пересылает курьером результат предоставления услуги в ОМС 


Раздел VII. Технологические процессы предоставления услуги
	№ 

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	

	1
	1) прием  и регистрация заявления  от лиц, заинтересованных в предоставлении земельного участка, первичная проверка документов на предоставление муниципальной услуги;


	Регистрация заявления и представленных документов, проверка предоставленных документов.


	1 рабочий день. При электронном взаимодействии - заявления и документы передаются в Администрацию в электронной форме в день приема в МФЦ, а оригиналы заявлений и документов на бумажном носителе передаются в Администрацию  курьерской доставкой МФЦ в течение 5 дней, следующих за днем подачи документов заявителем в МФЦ.
	Администрация либо многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг


	Документационное обеспечение (бланки заявлений; система электронного документооборота и делопроизводства


	Приложение № 1-2

	2
	1.формирование земельного участка из состава земель населенных пунктов с целью организации торгов по продаже земельного участка в собственность/по продаже права на заключение договора аренды земельного участка;


	1)заказывает в отношении земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», работы, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета такого земельного участка;
2) обеспечивает постановку данного земельного участка на государственный кадастровый учет и получает кадастровый паспорт сформированного земельного участка;
3) запрашивает технические условия подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения и платы за подключение объектов к сетям инженерно-технического обеспечения;
4) определяет начальный размер арендной платы при продаже права аренды земельного участка; 


	3 дня
	Администрация 


	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера, МФУ)
	-

	3
	организация и проведение торгов по продаже земельного участка в собственность/по продаже права на заключение договора аренды земельного участка в соответствии с действующим законодательством;


	1) проведение работ по оценке стоимости земельного участка или  годовой арендной платы ,с целью организации торгов по продаже земельного участка в собственность/по продаже права на заключение договора аренды земельного участка;
2) организация и проведение торгов по продаже земельного участка в собственность/по продаже права на заключение договора аренды земельного участка в соответствии с действующим законодательством;
 3) заключение договора купли-продажи / аренды земельного участка по результатам  торгов на основании итогового протокола в сроки установленные действующим законодательством.


	12 дней


	Администрация 


	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-

	4
	Результатом административной процедуры  организация и проведение торгов  является заключение договора купли-продажи / аренды земельного участка по результатам  торгов на основании итогового протокола в сроки установленные действующим законодательством.


	Выдача договора купли - продажи/ аренды земельного участка по результатам  торгов на основании итогового протокола в сроки установленные действующим законодательством.


	3 дня


	Администрация, МФЦ

	Документационное обеспечение; Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-


Раздел VIII. Особенности предоставления услуги в электронной форме 
	№ п/п
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ формирования запроса о предоставлении услуги
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «подуслуги»
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	

	1
	1. Государственная информационная система "Региональный портал государственных и муниципальных услуг и/или "Единый портал государственных и муниципальных услуг" (www.gosuslugi.ru); 2. В сети Интернет на офоциальном сайте Админитсрации Новолялинского городского округа(www.nlyalyago.ru
	нет
	нет
	не требуется предоставления документов заявителем на бумажном носителе для оказания услуг


	-
	1.Личный кабинет на Региональном портале и/или Едином портале; 2. Электронная почта заявителя;


	1.Жалоба подается главе Администрации                        2. Официальный сайт Администрации 


                                                                                                                              Приложение № 1 

                                                                                                         к технологической схеме                       предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объекта»  

Главе Махнёвского 

муниципального образования

__________________________________

от________________________________

____________________________________________________________________ 

(Фамилия, имя, отчество наименование заявителя) 

Адрес заявителя____________________ 

____________________________________________________________________ 

телефон:__________________________ 

 

Заявление 

о предоставлении земельного участка  

для строительства 

 

Прошу предоставить земельный участок площадью __________ кв. м для 

____________________________, расположенный в __________________________________________________________________ 

(назначение объекта) (населенный пункт) 

по ул. _____________________________________ в ______________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(предполагаемое место размещения объекта) (испрашиваемое право) 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

1) ________________________________________________________________ 

2) ________________________________________________________________ 

 

Заявитель ________________ __________ ________________________________
(Фамилия, И.О.) (подпись) (дата на момент подачи заявления)

 

Примечание: заявление от юридического лица оформляется на фирменном бланке юридического лица и подписывается его руководителем либо иным уполномоченным должностным лицом юридического лица. 

 

                                                                                                                                  Приложение № 2 

                                                                                                         к технологической схеме                       предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для строительства без предварительного согласования мест размещения объекта»  

Главе Махнёвского 

муниципального образования
__________________________________

от_Иванова Ивана     Ивановича____________________
____________________________________________________________________ 

(Фамилия, имя, отчество наименование заявителя) 

Адрес заявителя_Свердловская обл, Алапаевский р, пгт Махнёво, ул. Мира, 4___________________ 

____________________________________________________________________ 

телефон:__76-2-45_____________
 

Заявление 

о предоставлении земельного участка  

для строительства 

 

Прошу предоставить земельный участок площадью _____30_____ кв. м для 

__строительства гаража__________________________, расположенный в _с.Мугай, гараж______________________________________________ 

(назначение объекта) (населенный пункт) 

по ул. _Победы,16____________________________________  в __по ул. Победы, 20, в аренду___________________________________________________________
(предполагаемое место размещения объекта) (испрашиваемое право) 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

1) __копия  паспорта_________________________________________ 

2) _Схема расположения земельного участка____________________________ 

 

Заявитель ________________ __________ ________________________________ 

(Фамилия, И.О.) (подпись) (дата на момент подачи заявления)
 

Примечание: заявление от юридического лица оформляется на фирменном бланке юридического лица и подписывается его руководителем либо иным уполномоченным должностным лицом юридического лица. 
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