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Приложение 1

Утверждено

постановлением администрации

Воскресенского муниципального района

Нижегородской области

от 24 августа 2018 года № 848
Положение
о Почетной грамоте администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области
1.Почетная грамота администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области (далее - Почетная грамота) является формой стимулирования и поощрения граждан, коллективов, предприятий, организаций всех организационно-правовых форм собственности и общественных объединений за заслуги в области экономики, культуры, искусства, воспитания, просвещения, охраны здоровья, жизни и прав граждан, общественной безопасности и порядка, благотворительной и иной деятельности, способствующей развитию Воскресенского муниципального района Нижегородской области.
2.Почетной грамотой награждаются:

а) работники предприятий и организаций, всех организационно-правовых форм собственности, общественных объединений за заслуги, перечисленные в пункте 1 Положения, и в связи с юбилейными датами, проработавшие по последнему месту работы не менее трех лет;

б) коллективы предприятий и организаций всех организационно-правовых форм собственности, общественных объединений за заслуги, перечисленные в п.1 Положения, а также в связи с юбилейными датами.
Юбилейными датами в целях поощрения следует считать:

а) для граждан-50 лет со дня рождения и далее каждые последующие 5 лет;

б) для коллективов предприятий, организаций, общественных объединений-10 лет и каждые последующие 5 лет.

3.Ходатайство о награждении Почетной грамотой предоставляются в администрацию Воскресенского муниципального района (далее-администрация района), предприятиями, организациями всех форм собственности, общественными объединениями, структурными подразделениями администрации Воскресенского муниципального района, администрациями городского и сельских поселений Воскресенского района не позднее, чем за 30 ней до момента награждения.
Ходатайство должно быть согласовано с заместителем главы администрации района, курирующим данную отрасль, и с главой администрации муниципального образования городского и сельского поселения Воскресенского района, где расположена организация, подавшая ходатайство о награждении.

4.Вместе с ходатайством о награждении предоставляются следующие документы:

а) для граждан:

-характеристика с информацией об основных достижениях в производственной, творческой, общественной и иной деятельности и иных заслугах лица, представленного к награждению, за последние три года;
-подробный перечень наград и поощрений лица, представленного к награждению, за последние три года с указанием конкретной даты награждения или поощрения;

-кадровая справка, содержащая основные сведения о награждаемом и его трудовой деятельности.

б) для предприятий, организаций всех форм собственности и общественных объединений:

-справка с информацией о производственных или иных социально значимых достижениях, содержащая обоснование конкретных заслуг за последние три года;

-подробный перечень наград и поощрений предприятий, организаций или общественного объединения, представленных к награждению, за последние три года с указанием конкретной даты награждения или поощрения;

-архивная справка о дате создания предприятия, организации, общественного объединения (при награждении в связи с юбилейной датой).

5.К ходатайству прилагается наградной лист форма № 2 (приложение №4) при представлении к награждению физических лиц или форма № 3 (приложение №5) при представлении к награждению организаций и муниципальных образований, с указанием сведений, отражающих конкретный выдающийся вклад в развитие района.

Обработка персональных данных лица, представленного к награждению, осуществляется с его письменного согласия. Обработка персональных данных, содержащихся в наградных документах, осуществляется с письменного согласия (приложение №6) кандидата (физического лица). 
6.Решение о награждении Почетной грамотой принимается постановлением администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области. На основании постановления изготавливается Почетная грамота со ссылкой на дату и номер постановления.

7.Вручение Почетной грамоты осуществляется в торжественной обстановке главой администрации района либо по его поручению заместителем главы администрации района.
8.Повторное награждение Почетной грамотой с целью повышения значимости награды может осуществляться не ранее чем через пять лет после предыдущего награждения, за исключением награждения, связанного с юбилейной датой.

9.Документы, предоставляемые в администрацию Воскресенского муниципального района Нижегородской области с нарушениями установленного порядка, подлежат возврату заявителю с указанием причин отказа. Возврат документов осуществляет управление делами администрации района.

10.Учет награждений осуществляется управлением делами администрации района.

Приложение 2
Утверждено

постановлением администрации

Воскресенского муниципального района

Нижегородской области

от 24 августа 2018 года № 848
Положение
о Благодарности администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области
1.Настоящее Положение устанавливает порядок представления к награждению и награждение Благодарностью администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области (далее - Благодарность).
2.Благодарность является формой стимулирования и поощрения граждан, коллективов, предприятий, организаций всех организационно-правовых форм собственности и общественных объединений за заслуги в области экономики, культуры, искусства, воспитания, просвещения, охраны здоровья, жизни и прав граждан, общественной безопасности и порядка, благотворительной и иной деятельности, способствующей развитию Воскресенского муниципального района Нижегородской области, за добросовестный труд, профессиональное мастерство, активное участие в подготовке и проведении мероприятий районного значения, добросовестное исполнение должностных обязанностей, а также в связи с юбилейными датами и профессиональными праздниками.
3.Ходатайство о награждении Благодарностью представляется в администрацию Воскресенского муниципального района (далее-администрация района) на имя главы администрации района предприятиями, организациями, учреждениями, общественными объединениями и структурными подразделениями администрации.
Ходатайство должно быть согласовано с заместителем главы администрации района, курирующим данную отрасль, начальником отдела, начальником Управления, главой администрации городского и сельского поселения Воскресенского муниципального района, где расположена организация, подавшая ходатайство о награждении.

4.Вместе с ходатайством о награждении с Благодарностью предоставляются следующие документы:
а) для граждан:

-характеристика с информацией об основных достижениях в производственной, служебной, творческой, общественной или иной другой деятельности, иных заслугах лица, представленного к награждению за последние два года;

-подробный перечень наград и поощрений лица, представленного к награждению, за последние два года с указанием конкретной даты награждения или поощрения;

-кадровая справка, содержащая основные сведения о награждаемом, его трудовой деятельности, с подтверждением стажа по последнему месту работы не менее двух лет.
б) для предприятий, организаций всех форм собственности и общественных объединений;

-справка с информацией о производственных или иных социально-значимых достижениях, содержащая обоснование конкретных заслуг перед Воскресенским муниципальным районом за последние два года;

-подробный перечень наград и поощрений предприятий, организаций или общественного объединения, представленных к награждению, за последние два года с указанием конкретной даты награждения или поощрения;
-архивная справка о дате основания предприятия, организации или объединения (в случае награждения в связи с юбилейной датой).

5.Ходатайство вместе с документами, установленными в пункте 4 настоящего Положения, представляются в администрацию Воскресенского муниципального района не позднее, чем за 30 дней до предполагаемой даты поощрения. К ходатайству прилагается наградной лист форма №2
(приложение №4) при представлении к награждению физических лиц или форма № 3 (приложение №5) при представлении к награждению организаций и муниципальных образований, с указанием сведений, отражающих конкретный выдающийся вклад в развитие района.
Обработка персональных данных, содержащихся в наградных документах, осуществляется с письменного согласия (приложение №6) кандидата (физического лица).

6.Повторное награждение Благодарностью с целью повышения значимости награды может осуществляться не ранее чем через два года после предыдущего награждения, за исключением награждения, связанного с юбилейной датой.
7.Документы, представленные в администрацию Воскресенского муниципального района Нижегородской области с нарушением установленного порядка, подлежат возврату заявителю с указанием причин отказа. Возврат документов осуществляет управление делами администрации района.

8.Решение об объявлении Благодарности Воскресенского муниципального района оформляется постановлением администрации района. На основании постановления изготавливается Благодарность Воскресенского муниципального района со ссылкой на дату и номер постановления.

9.Вручение Благодарности администрации Воскресенского муниципального района производится в торжественной обстановке главой администрации района либо по его поручению заместителем главы администрации района.
10.Подготовку проектов постановлений администрации района, изготовление Благодарностей, учет лиц, которым объявлена Благодарность администрации Воскресенского муниципального района, осуществляет управление делами администрации района.

11.Дубликаты Благодарностей администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области взамен утраченных не выдают.
Приложение 3

Утверждено

постановлением администрации

Воскресенского муниципального района

Нижегородской области

от 24 августа 2018 года № 848
Положение
о Дипломе администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области
1.Диплом администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области (далее-Диплом), является поощрением за победы в различных соревнованиях, конкурсах, смотрах, фестивалях.
2.Дипломом награждаются граждане Воскресенского муниципального района и коллективы-победители соревнований, конкурсов, смотров, фестивалей, заслужившие признание своими высокими результатами и достижениями, а также граждане и организации Воскресенского муниципального района-победители конкурсов, внесшие вклад в социально-экономическое развития Воскресенского муниципального района Нижегородской области.
3.Представление (ходатайство) о награждении Дипломом вносится главе администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области не позднее чем за 30 дней до момента награждения. В ходатайстве должна быть указана дата награждения.

К ходатайству необходимо приложить наградной лист наградной лист форма №2(приложение №4) при представлении к награждению физических лиц или форма № 3 (приложение №5) при представлении к награждению организаций и муниципальных образований, с указанием сведений, отражающих конкретный выдающийся вклад в развитие района.
Обработка персональных данных, содержащихся в наградных документах, осуществляется с письменного согласия (приложение №6) кандидата (физического лица).
В случае награждения граждан и организации по инициативе главы администрации Воскресенского муниципального района наградной лист не оформляется.
Обработка персональных данных, содержащихся в наградных документах, осуществляется с письменного согласия (приложение №6) кандидата (физического лица).

4.Повторное награждение Дипломом, возможно, не ранее чем через 2 года после предыдущего награждения Дипломом или любым другим видом наград.
5.Решение о награждении Дипломом принимается постановлением администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области. На основании постановления изготавливается Диплом со ссылкой на дату и номер постановления.

6.Вручение Диплома производится в торжественной обстановке главой администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области либо по его поручению заместителем администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области.

7.Оформление, учет и регистрацию награжденных Дипломом осуществляет управление делами администрации района.
8.Запись о награждении Дипломом вносится в его трудовую книжку по месту работы на основании постановления администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области.

9.Администрация Воскресенского муниципального района Нижегородской области оставляет право за собой право изменять вид награды в зависимости от требований, предъявляемых к каждому виду наград.
10.Дубликаты Дипломов взамен утраченных не выдаются.
Приложение 4

Форма № 2
Утверждена
постановлением администрации

Воскресенского муниципального района

Нижегородской области
от 24 августа 2018 года № 848
Наградной лист

________________________________________
(вид награды)

________________________________________

________________________________________
1.Фамилия, Имя, Отчество_______________________________________________________ _______________________________________________________________________________
2.Должность, место работы 
______________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2.1.Звание______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3.Дата рождения_________________ 4.Образование____________________________________
(высшее, среднее профессиональное, среднее общее)
4.1.Сведения об отсутствии неснятой или непогашенной судимости
___________________
и неснятого дисциплинарного взыскания
___________________________________________
5.Какими наградами Нижегородской области и иными 
 наградами награжден(а) и даты награждений_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
6.Стаж работы: общий_______ в отрасли_______ в последней занимаемой должности______
7.Трудовая деятельность (сведения с последнего места работы):
	Месяц и год
	Должность
	Местонахождение организации

	поступления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Сведения в п.7 соответствуют данным трудовой книжки, личного дела
М.П. (при наличии)

_______________________________________________________________________________

(Должность, подпись, фамилия, инициалы)
8.Характеристика (с указанием конкретных заслуг представляемого к награждению)

________________________________________________________________________________________________

(Должность руководителя организации)

_____________________________
___________________________________________

(подпись)
(фамилия, инициалы)

М.П.
«_____»____________________ _______года

Приложение 5

Форма № 3
Утверждена
постановлением администрации

Воскресенского муниципального района

Нижегородской области
от 24 августа 2018 года № 848
Наградной лист

________________________________________
(вид награды)

________________________________________

________________________________________

1.Официальное наименование______________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________2.Местонахождение (юридический адрес для организаций)____________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3.Год образования организации (муниципального образования)________________________ ________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________
4.Фамилия, Имя, Отчество руководителя с указанием должности________________________ _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5.Какими наградами Нижегородской области награждена организация (муниципальное образование) и даты награждений_______________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Сведения п.п.1 – 5 подтверждаю

М.П.

_______________________________________________________________________________
(Должность, подпись, фамилия, инициалы)

6.Основные направления деятельности (информация о результатах деятельности за последние 3 года) (для организаций)

________________________________________________________________________________________________

(Должность руководителя организации (муниципального образования))
____________________________
___________________________________________

(подпись)
(фамилия, инициалы)

М.П.
«_____»____________________ _______года

Приложение 6
Утверждено

постановлением администрации

Воскресенского муниципального района

Нижегородской области

от 24 августа 2018 года № 848
Согласие
на обработку персональных данных

Я, ____________________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

Зарегистрированный (ая) по адресу _________________________________________________

_______________________________________________________________________________,

паспорт серия _______ № _____________, выдан ___________ _________________________

 (дата)
(кем выдан)

________________________________________________________________________________________________________________________________________,

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области, расположенной по адресу: 606730, р.п. Воскресенское, пл. Ленина, 1 на обработку (любое действие (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих моих персональных данных:

фамилия, имя, отчество;

дата рождения;

должность, место работы;

сведения об образовании;

сведения о наградах Нижегородской области и датах награждений;

сведения о стаже;

сведения о трудовой деятельности;

адрес регистрации;

паспорт (серия, номер, кем и когда выдан);

иные персональные данные, указанные в наградных материалах.
Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в целях обеспечения соблюдения в отношении меня законодательства Российской Федерации в связи с реализацией муниципальной наградной политики для исполнения полномочий, возложенных на управление делами администрации Воскресенского муниципального района Нижегородской области действующим законодательством.

Я ознакомлен (а), что согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия до дня отзыва (на основании письменного заявления в произвольной форме).

___________________________

(число, месяц, год)

___________________________

(подпись)
� должность в именительном падеже, место работы в родительном падеже без сокращений и аббревиатур;


� награды органов государственной власти и местного самоуправления субъекта Российской Федерации, предприятий, организаций, учреждений





