	


    БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ
получения справок о наличии (отсутствии) судимости


	№
п/п
	Административное
действие
	Срок выполнения
административного
действия
	Ответственные
за выполнение
административного
действия
	Результат
административного
действия


	1
	Прием, регистрация и
учет письменных обращений
	В течение 3 дней
	Подразделение
делопроизводства
органа внутренних
дел
	Регистрация и учет
обращений

	2
	Принятие организационного
решения о порядке рассмотрения
обращений
	В течение 7  дней
со дня регистрации
в отделе внутренних
дел
	Руководство органа
внутренних дел,
уполномоченный сотрудник
подразделения
делопроизводства
органа внутренних дел


	Передача обращения
для рассмотрения
по существу

	2а
	Переадресация обращений,
не относящихся к компетенции Министерства
	В течении 7 дней
	
	Обращение
переадресовывается
по принадлежности,
о чем уведомляется
гражданин,
направивший
обращение

	3
	Рассмотрение обращений по
существу и направление
ответа
	В течении 30 дней
со дня регистрации
в органе внутренних дел
	Исполнитель
	Гражданину отправляется
ответ

	
	
	В течение 60 дней
при продлении
срока
рассмотрения
	
	Гражданину отправляется
окончательный ответ при условии уведомления о продлении срока рассмотрения







	Информация о порядке получения справок о наличии(отсутствии) судимости и проставления апостиля на официальных документах, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации

Государственная услуга по выдаче справок о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования.
Предоставление государственной услуги по выдаче справок о судимости на территории Нижегородской области осуществляется на безвозмездной основе Информационным центром ГУ МВД России по Нижегородской области по адресу: г. Нижний Новгород, ул.Горького, д.71
Заявителями являются:
– граждане Российской Федерации;
– иностранные граждане;
– лица без гражданства;
– уполномоченные представители (по доверенности);
– государственные или муниципальные органы, имеющие право на обработку персональных данных о судимости в пределах полномочий, предоставленных им в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, такими полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с другими органами исполнительной власти при предоставлении государственных услуг.
Обращение заявителей (за исключением государственных или муниципальных органов) по предоставлению государственной услуги.
Заявление может быть подано:
– на личном приеме в ИЦ ГУ МВД России по Нижегородской области;
– в территориальном органе МВД России на районном уровне по месту жительства (месту пребывания) в предусмотренном порядке.
Срок предоставления государственной услуги:
– 30 дней с даты регистрации заявления в ИЦ ГУ МВД России по Нижегородской области (при необходимости получения дополнительной информации в иных органах, организациях и учреждениях, срок рассмотрения заявления может быть продлен начальником ИЦ или должностным лицом, его замещающим, но не более чем на 30 дней, о чем уведомляется заявитель).
Результат предоставления государственной услуги:
– справка о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования;
– письмо об отказе в выдаче справки о судимости.
Перечень документов, необходимых для предоставления справки о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования: 
– заявление о выдаче справки о судимости (заполняется печатными буквами разборчиво);
– копия всех заполненных страниц документа, удостоверяющего личность (паспорта гражданина Российской Федерации – для граждан Российской Федерации, паспорта иностранного гражданина либо иного документа установленного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, – для иностранных граждан);
– копия доверенности на право получения справки о судимости, выданной в установленном законодательством Российской Федерации порядке – при подаче заявления уполномоченным лицом;
– копия документа, подтверждающего родство или факт усыновления (удочерения) – при подаче законным представителем (родителем, усыновителем) заявления о выдаче справки о судимости у несовершеннолетнего лица, достигшего возраста, с которого наступает уголовная ответственность;
– копия документа, подтверждающего факт установления опеки, – при подаче опекуном заявления о выдаче справки о судимости у лица, находящегося под его опекой;
– копия документа, подтверждающего факт установления попечительства – при подаче попечителем заявления о выдаче справки, о судимости у лица, находящегося под его попечительством.
При представлении копий предъявляются оригиналы указанных документов.
При обращении государственных и муниципальных органов о выдаче справки о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования представляются следующие документы:
– запрос списка лиц, подлежащих проверке на наличие (отсутствие) судимости и (или) факта уголовного преследования либо прекращение уголовного преследования;
– заверенное государственным и муниципальным органом письменное согласие гражданина на обработку его персональных данных;
– выписка из приказа о назначении или копия заявления о приеме на работу, либо копия заявления о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя лица, которое намерено осуществлять деятельность, к осуществлению которой в соответствии с законодательством Российской Федерации не допускаются лица, имеющие или имевшие судимость, подвергающиеся или подвергавшиеся уголовному преследованию.
Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги:
– отсутствие заявления о выдаче справки о судимости;
– текст заявления не поддается прочтению;
– отсутствие оригиналов документов.
Перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги:
– представление документов, не соответствующих требованиям;
– представление неполного комплекта документов;
– неполное заполнение (установленной) формы заявления;
– предоставление недостоверной информации.
Отказ в выдаче справки о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования осуществляется в устной форме должностным лицом, уполномоченным принимать документы, а по требованию заявителя отказ может быть выдан письменно, срок подготовки отказа в выдаче справки составляет не более 5 рабочих дней.
Не востребованные заявителями справки о наличии (отсутствии) судимости по истечении 3-х месяцев со дня окончания установленного срока рассмотрения заявлений списываются в дело с пометкой "справка заявителем не востребована".
Личный прием и выдача готовых справок о судимости заявителям, обратившимся в ИЦ ГУ МВД России по Нижегородской области, осуществляется в соответствии со следующим графиком режима работы:
Прием заявлений граждан о предоставлении справок о наличии (отсутствии) судимости проводится в подъезде №1 здания ГУ МВД (со стороны ул.Короленко) ежедневно с 9.00 до 18.00, в пятницу с 9.00 до 16.45.
Выдача подготовленных справок о наличии (отсутствии) судимости проводится в фойе 1 этажа подъезда №5 здания ГУ МВД (со стороны ул. Новая) ежедневно с 15.00 до 16.30.
Консультации о порядке, сроках предоставления государственной услуги осуществляются по телефонам 268-57-23, 268-54-24, 268-51-65 с 09.00 до 18.00 в пятницу с 9.00 до 16.45.
Официальная информация о работе Информационного Центра ГУ МВД России по Нижегородской области с гражданами.
В Информационном центе ГУ МВД России по Нижегородской области организован прием граждан по вопросу проставления апостиля на официальных документах, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации в порядке живой очереди по адресу: г. Нижний Новгород, ул.Горького, д.71 подъезд №5 (со стороны ул.Новая).
Прием документов на проставление апостиля осуществляется во вторник с 15.00 до 16.00.
Выдача апостиля осуществляется в пятницу с 15.00 до 16.00
Телефоны для справок 268-57-23, 268-54-24, 268-51-65.
Заявления принимаются при предъявлении паспорта (иного документа, удостоверяющего личность).
При невозможности личного присутствия с заявлением по вопросу предоставления апостиля у гражданина на личном приеме может обратиться уполномоченное им лицо при наличии нотариально заверенной доверенности либо ее копии на право получения указанной справки, выданной в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
Проставление апостиля осуществляется на основании приказа МВД РФ от 19.08.2008 г. № 730 «О проставлении апостиля на официальных документах, подлежащих вывозу за пределы территории РФ», Конвенции, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов, от 5 октября 1961 года на справках о наличии (отсутствии) судимости, архивные документы (архивные справки, выписки или копии документов) для удостоверения подлинности подписи, качества, в котором выступало лицо, подписавшее документ, и, в надлежащем случае, подлинности печати или штампа, которыми скреплен этот документ.
Подпись и печать, проставляемые на апостиле, не требуют заверения.
За проставление апостиля на одном документе взимается государственная пошлина в соответствии с подпунктом 5 п.1 ст. 333.18 и ст.333.17 Налогового кодекса РФ до проставления апостиля. Размер госпошлины установлен подпунктом 48 п.1 ст. 333.33 Налогового кодекса РФ и составляет 1500 рублей.
К заявлению о проставлении апостиля прилагаются: квитанция об уплате госпошлины, оригинал и ксерокопия официального документа, на который надлежит проставить апостиль.
Срок рассмотрения заявления о проставлении апостиля 3 рабочих дня с момента представления официальных документов.

Реквизиты для оплаты за проставление «Апостиля».
Сумма: 1 500 рублей за один документ
Получатель: УФК по Нижегородской области (ГУ МВД России по Нижегородской области)
ИНН 5260040766   КПП 526001001
ОКАТО 22401000000
Номер счета получателя платежа: 40101810400000010002
Банк: ГРКЦ Банка России
БИК:042202001
Код бюджетной классификации: 188 1 08 07200 01 1000 110
	
	
В ИЦ ГУ МВД России по Нижегородской области

	

	От

	(фамилия, имя, отчество)

	

	(лично, по доверенности, либо иной документ, подтверждающий

	родство или факт усыновления (удочерения), установления опеки

	или попечительства)

	Адрес места жительства:

	



ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать справку о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования  на гражданина (гражданку) 

	(фамилия, имя, отчество, в том числе ранее имевшиеся)

	

	(число, месяц, год и место рождения)

	(серия, № паспорта, когда и кем выдан)

	

	(место жительства или пребывания)

	

	

	(указать регионы Российской Федерации, в которых проживал(а) ранее)

	Приложение:
	

	

	
«     »_________20___г.
	

	




	(подпись)



Приложение №  1
к Инструкции о порядке проставления апостиля на исходящих от ГИАЦ МВД России и  ИЦ МВД, ГУВД, УВД по субъектам Российской Федерации официальных документах, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации


Информационный центр ГУ МВД России 
по Нижегородской области

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, _______________________________________________________________,
(полностью фамилия, имя отчество заявителя)
_________________________________________________________________,
имеющий(ая) паспорт №___________________ код подразделения ________,
__________________________________________________________________,
   (наименование и реквизиты иного документа, удостоверяющего личность)

выдан «____»___________ ______ г. __________________________________,
(когда и кем выдан)
проживающий (ая) по адресу_________________________________________
                                                                    (полностью адрес постоянного или преимущественного проживания)
__________________________________________________________________,
контактный телефон __________________, дата рождении _______________,
прошу проставить апостиль на официальных документах, подлежащих предъявлению _____________________________________________________.
(страна предъявления апостиля)
К настоящему заявлению прилагаются:

	№ п/п
	Реквизиты документа
	Кол-во экземпляров

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



В случае отказа в проставлении апостиля прошу выдать отказ в письменной форме, устно (нужное подчеркнуть):

Расписку о принятии документов получил (а).
«____»__________________ 20____г.
________________________   _________________________________________
                  (подпись заявителя)                                                       (полностью Ф.И.О. заявителя)









	Извещение













Кассир
	
Форма № ПД-4сб (налог)

 (
УФК по Нижегородской области
) (
УФК
)
 (
(ГУ МВД России по Нижегородской области
)
)Наименование получателя платежа: ______________________________________
 (
ИНН
   5260040766
)__________________________________________________________
 (
  
22401000000
 
    
КПП
   526001001
)Налоговый орган: __________________________________________
 (
40101810400000010002
)Код ОКАТО:______________________________________________
 (
ГРКЦ Банка России
)Номер счета получателя платежа:_____________________________
 (
042202001
)Наименование банка:_______________________________________
 (
государственная 
пошлин
а
 
за
 
)БИК: ____________________  КОРСЧЕТ:______________________
 (
проставление апостиля
)Наименование платежа:_____________________________________
__________________________________________________________
Код бюджетной классификации:  18810807200011000110
ФИО плательщика, адрес ___________________________________
__________________________________________________________
Сумма платежа (1500 рублей) _________________________________
«__»____________ 20__г.            подпись _____________________


	











Квитанция
Кассир
	
Форма № ПД-4сб (налог)
 (
УФК по Н
ижегородской области
) (
УФК
)
 (
(ГУ МВД России по Н
ижегородской области
)
)Наименование получателя платежа: ______________________________________
 (
ИНН
   5260040766
)__________________________________________________________
 (
  
22401000000
 
    
КПП
   526001001
)Налоговый орган: __________________________________________
 (
40101810400000010002
)Код ОКАТО:______________________________________________
 (
ГРКЦ Банка России
)Номер счета получателя платежа:_____________________________
 (
042202001
)Наименование банка:_______________________________________
 (
государственная 
пошлин
а
 
за
 
)БИК: ____________________  КОРСЧЕТ:______________________
 (
проставление апостиля
)Наименование платежа:_____________________________________
__________________________________________________________
Код бюджетной классификации:  18810807200011000110
ФИО плательщика, адрес ___________________________________
__________________________________________________________
Сумма платежа (1500 рублей) _________________________________
 «__»____________ 20__г.            подпись _____________________














Приложение № 1
                                                               Начальнику_________________________________
                                 территориальный орган внутренних дел
	                    Нижегородской области 

	В
	ИЦ ГУ МВД России по Нижегородской области

	

	От
	

	(фамилия, имя, отчество)

	

	(лично, по доверенности, либо иной документ, подтверждающий

	родство или факт усыновления (удочерения), установления опеки

	или попечительства)

	Адрес места жительства:
	

	

	

	



ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать справку о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования  на гражданина (гражданку) 

	(фамилия, имя, отчество, в том числе ранее имевшиеся)

	

	(число, месяц, год и место рождения)

	(серия, № паспорта, когда и кем выдан)

	

	(место жительства или пребывания)

	

	

	(указать регионы Российской Федерации, в которых проживал(а) ранее)

	Приложение:
	

	

	
«     »_________20___г.
	

	
	(подпись)



