АДМИНИСТРАЦИЯ ВОСКРЕСЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ

УПРАВЛЕНИЕ ФИНАНСОВ

П Р И К А З

 10 декабря 2020 года                                                                                             № 25
Об утверждении Порядка составления 

и ведения кассового плана исполнения

бюджета Воскресенского муниципального 

района в текущем финансовом году
В соответствии со статьями 154 и 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, в целях составления и ведения кассового плана исполнения бюджета Воскресенского муниципального района
П Р И К А З Ы В А Ю:

1.Утвердить Порядок составления и ведения кассового плана исполнения бюджета Воскресенского муниципального района в текущем финансовом году.
2.Контроль за выполнением приказа оставляю за собой.

3.Настоящий приказ вступает в силу с момента его подписания.

Начальник управления финансов





Н.В.Мясникова
УТВЕРЖДЕН 

приказом Управления финансов 

администрации Воскресенского 

муниципального района 

от 10 декабря 2020 года №25 

ПОРЯДОК

СОСТАВЛЕНИЯ И ВЕДЕНИЯ КАССОВОГО ПЛАНА ИСПОЛНЕНИЯ БЮДЖЕТА ВОСКРЕСЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА В 
В ТЕКУЩЕМ ФИНАНСОВОМ ГОДУ  
I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьями 154 и 217.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и определяет правила составления и ведения кассового плана исполнения бюджета Воскресенского муниципального района ( далее-районный бюджет) в текущем финансовом году, а также состав и сроки представления главными распорядителями средств районного бюджета и другими участниками процесса прогнозирования сведений, необходимых для составления и ведения кассового плана.
1.2. Под кассовым планом понимается прогноз кассовых поступлений в районный бюджет и кассовых выплат из районного бюджета в текущем финансовом году.

В кассовом плане устанавливается предельный объем денежных средств, используемых на осуществление операций по управлению остатками средств на едином счете районного бюджета.

Кассовый план включает:

- кассовый план исполнения районного бюджета на текущий финансовый год с детализацией по кварталам.

1.3. Составление и ведение кассового плана осуществляется бюджетным отделом управления финансов администрации Воскресенского муниципального района (далее – бюджетный отдел) на основании сведений, представляемых главными распорядителями средств районного бюджета и другими участниками процесса прогнозирования, с учетом имеющейся информации об операциях по управлению остатками средств на едином счете районного бюджета, о кассовом исполнении районного бюджета, показателях сводной бюджетной росписи и лимитов бюджетных обязательств.

Бюджетный отдел осуществляет проверку представленных сведений на соответствие показателям сводной бюджетной росписи и лимитам бюджетных обязательств на текущий финансовый год. В случае выявления несоответствия бюджетный отдел направляет главному распорядителю (другому участнику процесса прогнозирования) письмо (служебную записку) с указанием перечня выявленных несоответствий. Главный распорядитель (другой участник) устраняет выявленные несоответствия и не позднее следующего дня повторно представляет сведения в бюджетный отдел.

II. Порядок составления и  уточнения показателей для кассового плана по доходам  районного бюджета

2.1. Показатели для кассового плана по доходам  районного бюджета формируются бюджетным отделом на основании:

- прогноза поступлений доходов в районный бюджет на текущий финансовый год в разрезе кодов классификации доходов бюджетов Российской Федерации по главным администраторам доходов районного бюджета (приложение 1 к настоящему Порядку);

- сведений о поквартальном распределении поступлений доходов в районный бюджет (приложение 2 к настоящему Порядку);

2.2. Бюджетный отдел не позднее 3 дней со дня утверждения сводной бюджетной росписи районного бюджета:

- составляет прогноз поступлений доходов в районный бюджет на текущий финансовый год в разрезе кодов классификации доходов бюджетов Российской Федерации по главным администраторам доходов районного бюджета по форме согласно приложению 1;

- составляет сведения о поквартальном распределении поступлений доходов в районный бюджет на текущий финансовый год в разрезе кодов классификации доходов бюджета Российской Федерации по главным администраторам доходов районного бюджета по форме согласно приложению 2.

2.3. При уточнении сведений о поквартальном распределении поступлений доходов в районный бюджет на текущий финансовый год указываются фактические кассовые поступления доходов районного бюджета за отчетный период и уточняются соответствующие показатели периода, следующего за текущим кварталом.

2.4. При нумерации сведений (уточненных сведений) о поквартальном распределении поступлений доходов в районный бюджет им присваиваются порядковые номера (1, 2 и т.д.). При этом номер "1" присваивается первоначальным сведениям о поквартальном распределении поступлений доходов в районный бюджет, нумерация уточненных сведений о поквартальном распределении поступлений доходов в районный бюджет начинается с номера "2".

2.5. В случае внесения изменений в решение Земского собрания "О районном бюджете на текущий финансовый год и плановый период" (далее – Решение о районном бюджете) бюджетный отдел в недельный срок с момента принятия данного решения составляет уточненный прогноз поступлений доходов в районный бюджет на текущий финансовый год в разрезе кодов классификации доходов бюджетов Российской Федерации по главным администраторам доходов районного бюджета по формам согласно приложениям 1 и 2.

III. Порядок составления, уточнения и представления

показателей для кассового плана по расходам районного бюджета

3.1. Показатели для кассового плана по расходам районного бюджета формируются на основании:

сводной бюджетной росписи районного бюджета по расходам районного бюджета, лимитов бюджетных обязательств на текущий финансовый год;

прогнозов отдельных кассовых выплат по расходам районного бюджета на текущий финансовый год с поквартальной детализацией (приложение 3 к настоящему Порядку).

3.2. Главные распорядители средств районного бюджета формируют прогноз отдельных кассовых выплат по расходам районного бюджета на текущий финансовый год с поквартальной  детализацией по форме согласно приложению 4 к настоящему Порядку и представляют его на бумажном носителе для свода в бюджетный отдел не позднее 2 дней со дня утверждения сводной бюджетной росписи районного бюджета.

3.3. Бюджетный отдел составляет прогноз кассовых выплат по расходам районного бюджета с указанием отдельных кассовых выплат по расходам районного бюджета на текущий финансовый год, с поквартальной детализацией, по форме согласно приложению 3, не позднее 3 дней со дня утверждения сводной бюджетной росписи районного бюджета.
3.4. В целях ведения кассового плана главные распорядители средств районного бюджета в случае необходимости формируют уточненный прогноз отдельных кассовых выплат по расходам районного бюджета на текущий финансовый год поквартально по форме согласно приложению 4.

При уточнении указываются фактические кассовые выплаты по расходам районного бюджета за отчетный период и уточняются соответствующие показатели периода, следующего за текущим кварталом.

3.5. При нумерации прогнозов (уточненных прогнозов) отдельных кассовых выплат по расходам районного  бюджета им присваиваются порядковые номера (1, 2  и т.д.). При этом номер "1" присваивается первоначальному прогнозу отдельных кассовых выплат по расходам районного бюджета. Нумерация уточненных прогнозов отдельных кассовых выплат по расходам районного бюджета  начинается с номера "2".

IV. Порядок составления и уточнения показателей 
для кассового плана по источникам
 финансирования дефицита районного бюджета 

4.1. Показатели для кассового плана по источникам финансирования дефицита районного бюджета формируются бюджетным отделом на основании сводной бюджетной росписи  районного бюджета по источникам финансирования дефицита районного бюджета.
4.2. Бюджетный отдел составляет прогноз кассовых поступлений и выплат по источникам финансирования дефицита районного бюджета на текущий финансовый год с поквартальной детализацией по форме согласно приложению 5 не позднее 3 дней со дня утверждения сводной бюджетной росписи районного бюджета.

V. Порядок составления кассового плана районного бюджета 

5.1. Кассовый план на текущий финансовый год с поквартальной детализацией составляется управлением финансов по форме согласно приложению 6 к настоящему Порядку не позднее 30 декабря отчетного финансового года. Подписывается кассовый план на текущий финансовый год начальником управления финансов администрации Воскресенского муниципального района.
5.2. В целях формирования кассового плана на текущий финансовый год:

а) главные распорядители средств районного бюджета и другие участники процесса прогнозирования:

- формируют проекты кассового плана по расходам - свод кассовых планов по расходам подведомственных учреждений - и представляют в бюджетный отдел  по форме согласно приложению 4 не позднее 27 декабря отчетного финансового года.

б) управление финансов:

-осуществляет ввод в автоматизированную систему информации по доходам и источникам финансирования дефицита районного бюджета;

- осуществляет ввод в автоматизированную систему данных, представленных на бумажных носителях главными распорядителями  бюджетных средств и другими участниками процесса прогнозирования;

- проводит проверку сводных кассовых планов по расходам, представленных главными распорядителями, на соответствие показателям сводной бюджетной росписи;

- осуществляет обработку электронных документов в автоматизированной системе;
- обеспечивает сбалансированность кассового плана исполнения районного бюджета по поступлениям и выплатам в расчете на каждый квартал.
5.3. Формирование кассового плана по расходам на оплату труда с начислениями  и другие социально значимые расходы производится в полном объеме от потребности на квартал с учетом временного, сезонного характера расходов.

Другие кассовые выплаты планируются в зависимости от показателей по доходам и с учетом прогнозов отдельных кассовых выплат, представленных главными распорядителями в соответствии с пунктом 3.2 настоящего Порядка. При этом общая сумма кассовых выплат на год не должна превышать годовые бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств.
5.4. Кассовый план по расходам, осуществляемым за счет межбюджетных трансфертов из областного бюджета, формируется главными распорядителями  бюджетных средств, в бюджетных сметах которых предусмотрены расходы, осуществляемые за счет целевых средств, в соответствии с кассовым планом, доведенным областными  главными распорядителями бюджетных средств.

VI. Ведение кассового плана районного бюджета 
6.1. Ведение кассового плана районного бюджета на текущий финансовый год осуществляется посредством внесения изменений в показатели кассового плана на текущий финансовый год.

6.2. Внесение изменений в показатели кассового плана на текущий финансовый год осуществляется:
- с учетом внесенных изменений в решение Земского собрания Воскресенского муниципального района о бюджете муниципального района на текущий финансовый год и плановый период;

- с учетом изменений, внесенных в бюджетные росписи главных распорядителей (распорядителей) средств бюджета муниципального района;

- с учетом информации об исполнении бюджета муниципального района за отчетный период текущего финансового года.

Внесение изменений в показатели кассового плана производится управлением финансов путем ввода в автоматизированную систему электронных документов "Изменение кассового плана по доходам", "Изменение кассового плана по источникам", "Изменение кассового плана по расходам".

Приложение 1

к Порядку составления и ведения кассового плана исполнения

бюджета  Воскресенского муниципального района

в текущем финансовом году 
Прогноз N __ поступлений доходов

в бюджет Воскресенского муниципального района
на 20___ год от "___" ______________ 20___ г.

Наименование органа,

организующего исполнение       Управление финансов администрации
бюджета                                        Воскресенского муниципального района
Структурное подразделение          Бюджетный отдел        
Единица измерения:  руб.
	Доходы                            
	Сумма   

	Наименование администратора     
	Код      
администратора
	Код по БК 
	

	
	1       
	2     
	3     

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Итого                               
	
	
	


Начальник управления финансов   ________________ ____________________________

                                                                           (подпись)        (расшифровка подписи)

Исполнитель _____________  _________  _________________________   _________

                          (должность)      (подпись)       (расшифровка подписи)        (телефон)
"___" _______________ 20___ г.

Приложение 2
к Порядку составления и ведения кассового плана исполнения

бюджета  Воскресенского муниципального района

в текущем финансовом году 
Сведения о поквартальном распределении поступлений доходов

в бюджет Воскресенского муниципального района 
N ____от "___" _____________________ 20__ г.

Наименование органа,

организующего

исполнение бюджета     Управление финансов администрации
                                          Воскресенского муниципального района
Структурное подразделение     Бюджетный отдел 

Единица измерения:  руб.
	Наиме- 
нование 
админис-тратора 
	Код 
ад- 
ми- 
нис-
тра-
тора
	код
по 
БК 
	Сумма
на  
год, 
всего
	в том числе

	
	
	
	
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	1    
	2  
	3 
	4  
	5  
	6  
	7  
	8  

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	


Начальник управления финансов         __________      ___________________________

                                                                 (подпись)               (расшифровка подписи)

Исполнитель _____________   ___________   _________________________  _________

                         (должность)         (подпись)          (расшифровка подписи)        (телефон)
"___" _______________ 20___ г.
Приложение 3
к Порядку составления и ведения кассового плана исполнения

бюджета  Воскресенского муниципального района

в текущем финансовом году
Прогноз отдельных кассовых выплат
 по расходам районного бюджета 
N ____от "___" ________________ 20___ г.

Орган, организующий

исполнение бюджета:  Управление финансов администрации Воскресенского 
                                        муниципального района
Структурное

подразделение:  Бюджетный отдел 
Единица измерения: руб.
	Наименование  
расхода     
	КОСГУ
	Сумма
на 
год 
	В том числе

	
	
	
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	1        
	2  
	3  
	4  
	5  
	6  
	7  

	Всего расходов, 
в том числе     
	
	
	
	
	
	

	Оплата труда и  
начисления на   
выплаты по      
оплате труда    
	210 
	
	
	
	
	

	Оплата работ,   
услуг           
	220 
	
	
	
	
	

	Обслуживание    
государственного
(муниципального)
долга           
	230 
	
	
	
	
	

	Безвозмездные   
перечисления   текущего характера 
организациям    
	240 
	
	
	
	
	

	Безвозмездные перечисления бюджетам       
	250 
	
	
	
	
	

	Социальное обеспечение, прочие расходы
	260,

290
	
	
	
	
	

	Увеличение      
стоимости       
основных средств
	310 
	
	
	
	
	

	Увеличение      
стоимости       
материальных    
запасов         
	340 
	
	
	
	
	


Начальник бюджетного отдела                ___________   _________________
                                                                       (подпись)        (расшифровка подписи)

Исполнитель  ___________  ___________  ________________________   ____________

                           (должность)   (подпись)     (расшифровка подписи)          (телефон)

"___" ________________ 20___ г.

Приложение 4
к Порядку составления и ведения кассового плана исполнения

бюджета  Воскресенского муниципального района

в текущем финансовом году 
Прогноз отдельных кассовых выплат по расходам

районного бюджета
 N ____от "___" ___________________ 20__ г.

Главный распорядитель средств районного бюджета :____________________
Единица измерения: руб.
	Наименование  
расхода     
	КОСГУ
	Сумма
на 
год 
	

	
	
	
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	1        
	2  
	3  
	4  
	5  
	6  
	7  

	Всего расходов, 
в том числе     
	
	
	
	
	
	

	Оплата труда и  
начисления на   
выплаты по      
оплате труда    
	210 
	
	
	
	
	

	Оплата работ,   
услуг           
	220 
	
	
	
	
	

	Обслуживание    
государственного
(муниципального)
долга           
	230 
	
	
	
	
	

	Безвозмездные   
перечисления   текущего характера 
организациям    
	240 
	
	
	
	
	

	Безвозмездные перечисления бюджетам       
	250
	
	
	
	
	

	Социальное обеспечение, прочие расходы
	260,

290
	
	
	
	
	

	Увеличение      
стоимости       
основных средств
	310 
	
	
	
	
	

	Увеличение      
стоимости       
материальных    
запасов         
	340 
	
	
	
	
	


Руководитель              ______________   _________________________________

                                           (подпись)           (расшифровка подписи)

Исполнитель                _______________   _________   _________________________  ___________

                                              (должность)     (подпись)     (расшифровка подписи)     (телефон)

"____" _________________ 20___ г.

Приложение 5
к Порядку составления и ведения кассового плана исполнения

бюджета  Воскресенского муниципального района

в текущем финансовом году 
Прогноз отдельных кассовых выплат и кассовых поступлений

по источникам финансирования районного бюджета 
N _____от "___" _____________ 20___ г.

Орган, организующий

исполнение бюджета: Управление финансов администрации Воскресенского

                                       муниципального района
Структурное подразделение:   Бюджетный отдел  
Единица измерения: руб.
	Наименование
показателя 
	Код 
администра-
тора
и источника
	Сумма
на  
год, 
всего
	

	
	
	
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	1      
	2  
	3  
	4  
	5  
	6  
	7  

	Кассовые    
выплаты,    
всего       
	x  
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Кассовые поступления,всего
	х
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого 
	х
	
	
	
	
	


Начальник бюджетного отдела    ______________    ________________________

                                                                   (подпись)      (расшифровка подписи)

Исполнитель     ___________   ___________   ________________________  
                             (должность)    (подпись)       (расшифровка подписи)
"____" ________________ 20__ г. 
Приложение 6
к Порядку составления и ведения кассового плана исполнения

бюджета  Воскресенского муниципального района

в текущем финансовом году 
Кассовый план

исполнения районного  бюджета

N _____ на 20_ г.

Наименование органа, организующего
исполнение бюджета :  Управление финансов администрации Воскресенского 

                                         муниципального района
Единица измерения: руб.
	Наименование
показателя
	КОСГУ
	Сумма
на 
год 
	

	
	
	
	1 квартал
	2 квартал
	3 квартал
	4 квартал

	1        
	2  
	3  
	4  
	5  
	6  
	7  

	1.Остатки на едином счете районного бюджета на начало периода
	
	
	
	
	
	

	2.Кассовые поступления , ВСЕГО 
	
	
	
	
	
	

	2.1..Доходы , всего, в том числе :
	
	
	
	
	
	

	Налоговые и неналоговые доходы
	
	
	
	
	
	

	Безвозмездные поступления
	
	
	
	
	
	

	Прочие поступления
	
	
	
	
	
	

	2.2. Поступления источников финансирования дефицита районного бюджета 
	
	
	
	
	
	

	3.Кассовые выплаты, ВСЕГО
	
	
	
	
	
	

	3.1.Расходы ,всего 
в том числе :    
	
	
	
	
	
	

	Оплата труда и  
начисления на   
выплаты по      
оплате труда    
	210 
	
	
	
	
	

	Оплата работ,   
услуг           
	220 
	
	
	
	
	

	Обслуживание    
государственного
(муниципального)
долга           
	230 
	
	
	
	
	

	Безвозмездные   
перечисления   текущего характера 
организациям    
	240 
	
	
	
	
	

	Безвозмездные перечисления бюджетам       
	250 
	
	
	
	
	

	Социальное обеспечение, прочие расходы
	260,
290
	
	
	
	
	

	Увеличение      
стоимости       
основных средств
	310 
	
	
	
	
	

	Увеличение      
стоимости       
материальных    
запасов         
	340 
	
	
	
	
	

	3.2.Выплаты из источников финансирования дефицита районного бюджета 
	
	
	
	
	
	

	4.Остатки на едином районного бюджета на конец периода
	
	
	
	
	
	


Начальник управления финансов     ________   _________________________________

                                                              (подпись)     (расшифровка подписи)

 "____" ________________ 20__ г.

