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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХНИЙ ТАГИЛ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от «27__»  __06_______  2013г.  №   477                                                               

город Верхний Тагил 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, под существующими зданиями, строениями и сооружениями на территории Городского округа Верхний Тагил»»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ (ред. от 07.05.2013) «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ (ред. от 05.04.2013) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ (ред. от 30.12.2012) «О защите конкуренции», Постановлением Администрации городского округа Верхний Тагил от 12.04.2011 № 208 «О Порядке разработки, проведения экспертизы и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в городском округе Верхний Тагил», руководствуясь Уставом городского округа Верхний Тагил,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, под существующими зданиями, строениями и сооружениями на территории городского округа Верхний Тагил» (приложение).

2. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Местные ведомости», разместить на официальном сайте городского округа Верхний Тагил http://go-vtagil.ru в сети Интернет в установленный срок.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации городского округа Верхний Тагил по социальным вопросам Беляеву И.Л.
Глава городского округа





А.И. Брызгалов

Верхний Тагил
УТВЕРЖДЕН
Постановлением администрации

городского округа Верхний Тагил

от ____________ №______ 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ В АРЕНДУ, СОБСТВЕННОСТЬ, ПОСТОЯННОЕ

(БЕССРОЧНОЕ) ПОЛЬЗОВАНИЕ, БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ СРОЧНОЕ

ПОЛЬЗОВАНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ

СОБСТВЕННОСТИ, И ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, ГОСУДАРСТВЕННАЯ

СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЕ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА,

ПОД СУЩЕСТВУЮЩИМИ ЗДАНИЯМИ, СТРОЕНИЯМИ, СООРУЖЕНИЯМИ

НА ТЕРРИТОРИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХНИЙ ТАГИЛ»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, под существующими зданиями, строениями и сооружениями на территории Городского округа Верхний Тагил» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги.

2. Получателями услуги являются граждане, юридические лица - собственники зданий, строений, сооружений, находящихся на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Городского округа Верхний Тагил, и их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

- из федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (http://www.gosuslugi.ru);

- у специалистов  отдела по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам  Администрации городского округа Верхний Тагил (справочные телефоны, адреса, дни приема приведены в Приложении № 1).

4. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам Администрации городского округа Верхний Тагил при личном контакте с заявителями, с использованием сети Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

5. Организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, являются (далее - Организации):

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области Кировградский отдел, интернет-сайт управления - www.to66.rosreestr.ru;

- Управление Федеральной налоговой службы по Свердловской области N 28, интернет-сайт управления www.r66.nalog.ru.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

6. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в аренду, собственность, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, под существующими зданиями, строениями, сооружениями на территории городского округа Верхний Тагил».

7. Органом местного самоуправления городского округа Верхний Тагил, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является Администрация городского округа Верхний Тагил. Муниципальную услугу, предусмотренную настоящим Регламентом, от имени Администрации городского округа Верхний Тагил предоставляет отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам Администрации городского округа Верхний Тагил (далее – ОУМИ и ЗР).

Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов, органы местного самоуправления и организации. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги  связанных с обращением в иные государственные органы, организации.

8. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение гражданами, юридическими лицами и их представителями договоров аренды, купли-продажи земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения, находящиеся на территории городского округа Верхний Тагил.

9. Общий срок предоставления муниципальной услуги: услуга предоставляется в срок не позднее 2 месяцев со дня регистрации заявления, из них:

- постановление Администрации городского округа Верхний Тагил о предоставлении земельного участка в собственность либо в аренду принимается в срок не позднее 30 дней со дня регистрации заявления;

- договор купли-продажи или аренды земельного участка подлежит заключению в срок не позднее 30 дней со дня принятия постановления о предоставлении земельного участка в собственность или аренду.

В общий срок предоставления муниципальной услуги не включается срок, на который приостанавливается предоставление муниципальной услуги.

10. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 21.07.1997 N 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральный закон от 24.07.2007 N 221 «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральный закон от 21.12.2001 N 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

- Федеральный закон от 15.04.1998 N 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Устав Городского округа Верхний Тагил;

- Правила землепользования и застройки Городского округа Верхний Тагил, утвержденные Решением Думы городского округа Верхний Тагил от 21.12.2007г. № 43/4;

11. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:

- уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

5) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

- уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

6) кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него;

7) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в пунктах 1 - 6 настоящего Перечня;

8) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров;

9) в случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, подается в форме электронного документа (в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала государственных или муниципальных услуг (функций) Свердловской области), прилагаемые к заявлению документы могут быть также поданы в форме электронных документов. Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года N 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

12. Документы, необходимые для оказания муниципальной услуги, указанные в подпунктах 1, 3, 4 (абзац 2), 5 (абзац 2), 7, 8 пункта 11 настоящего Регламента, предоставляются заявителем.

13. Документы, необходимые для оказания муниципальной услуги, указанные в подпунктах 2, 4, 4 (абзац 1), 5, 5 (абзац 1), 6 пункта 11 настоящего Регламента, запрашиваются ОУМИ и ЗР в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственным государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.

Заявитель вправе предоставить вышеуказанные документы при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

14. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов (информации, сведений, данных), необходимых для получения муниципальной услуги, являются:

1) обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не указанного в пункте 2 Регламента;

2) оформление заявления не в соответствии с формой, установленной Приложением N 2 к Регламенту.

Перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов (информации, сведений, данных), необходимых для получения муниципальной услуги, является исчерпывающим.

Решение об отказе в приеме заявления и документов (информации, сведений, данных), необходимых для получения муниципальной услуги, оформляется и выдается заявителю с указанием причин отказа в форме и порядке, указанном в заявлении.

Документ, содержащий отказ в приеме заявления, подписывается уполномоченным должностным лицом.

Запрещается требовать от заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в п. 12 настоящего Регламента.

15. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги являются:

1) необходимость подписания договора аренды или купли-продажи земельного участка заявителем, а также урегулирования разногласий в случаях представления заявителем возражений по проектам оформляемых ОУМИ и ЗР документов;

2) необходимость представления заявителем дополнительных документов (информации, сведений, данных), подтверждающих (уточняющих) права и полномочия заявителя, в связи с обнаружением противоречий в представленных им при подаче заявления документах (информации, сведениях, данных) или информации (сведениях, данных), предоставленных организациями Городского округа Верхний Тагил;

3) обращение в письменной форме заявителя с просьбой приостановить оказание муниципальной услуги по его заявлению. В обращении указываются причины, послужившие основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, и срок, необходимый для такого приостановления.

16. Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено:

1) по основаниям, указанным в частях 1, 2 пункта 15 Регламента, не более чем на тридцать дней с даты направления заявителю соответствующего запроса;

2) по основанию, указанному в части 3 пункта 15 Регламента, - не более чем на три месяца. При возобновлении процедуры предоставления муниципальной услуги, приостановленной по основанию, указанному в части 3 пункта 15 Регламента, в общий срок предоставления муниципальной услуги не включается срок, прошедший до поступления обращения заявителя о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

17. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, установленный пунктом 16 Регламента, является исчерпывающим.

Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги оформляется и выдается заявителю с указанием причин приостановления в форме и порядке, указанном в заявлении.

18. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) истечение срока приостановления предоставления муниципальной услуги, установленного для случаев, указанных в частях 1, 2 пункта 15 Регламента (часть 1 пункта 16), если в течение данного срока не были устранены причины, препятствующие предоставлению муниципальной услуги;

2) представление заявителем документов, не соответствующих требованиям федеральных законов, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, а также документов, срок действия которых истек на момент подачи заявления на предоставление услуги;

3) права на земельный участок либо права на расположенные на нем здания, строения, сооружения оспариваются в судебном порядке;

4) невозможность предоставления муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным федеральными законами.

Перечень оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется и выдается заявителю с указанием причин отказа в форме и порядке, указанном в заявлении.

Документ, содержащий отказ в предоставлении муниципальной услуги, подписывается уполномоченным должностным лицом.

19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

20. Срок ожидания заявителем в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, и при получении результата предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, не должен превышать 30 минут.

21. Регистрация заявления и приложенных к нему документов о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его поступления.

22. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) муниципальная услуга предоставляется в помещениях Администрации городского округа Верхний Тагил, соответствующих санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

2) в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть размещены информационные стенды, содержащие необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, графики работы специалистов, образцы заполняемых документов получателями услуги, дополнительная справочная информация;

3) для ожидания приема получателям муниципальной услуги отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

23. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

24. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, от заявителя;

2) регистрация заявления получателя муниципальной услуги;

3) запрос сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) предоставление сведений Организациями;

5) рассмотрение заявления получателя услуги Главой городского округа Верхний Тагил;

6) подготовка проекта постановления Администрации городского округа Верхний Тагил о предоставлении земельного участка в аренду или в собственность, согласование постановления с должностными лицами Администрации городского округа Верхний Тагил;

7) подписание постановления Администрации городского округа Верхний Тагил о предоставлении земельного участка в аренду или в собственность;

8) подготовка и выдача договора аренды земельного участка или договора купли-продажи земельного участка с приложением документов для государственной регистрации права собственности или права аренды земельного участка.

Блок-схема последовательности административных процедур приведена в Приложении N 3 к Регламенту.

25. Специалист Администрации, ответственный за прием заявлений, принимает заявление от получателя муниципальной услуги и предоставленных документов.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в Администрацию с заявлением на предоставление муниципальной услуги и документами, указанными в п. 12 Регламента. Форма заявления приведена в Приложении N 2 к Регламенту.

Прием заявления специалистом ОУМИ и ЗР, ответственного за оказание муниципальной услуги, от получателя муниципальной услуги и представленных документов предусматривает:

- установление предмета обращения, личности получателя муниципальной услуги, его полномочий;

- проверку наличия всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и правильность их оформления;

- установление наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- уведомление получателя муниципальной услуги о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги (в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги);

- возврат представленных документов (в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги).

Прием заявления от получателя муниципальной услуги и представленных документов составляет не более 30 минут.

26. Регистрация заявления получателя муниципальной услуги.

Специалист Администрации, ответственный за оказание муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня регистрирует заявление получателя муниципальной услуги у делопроизводителя Администрации в журнале регистрации заявлений.

27. Запрос сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за оказание муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней подготавливает за подписью начальника ОУМИ и ЗР и направляет запросы о предоставлении необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, установленных пунктом 13 Регламента, в Организации.

28. Предоставление сведений Организациями.

Организации в течение пяти рабочих дней направляют в ОУМИ и ЗР запрашиваемые сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

29. Подготовка проекта постановления Администрации городского округа Верхний Тагил о предоставлении земельного участка в аренду или в собственность, согласование постановления с должностными лицами Администрации городского округа Верхний Тагил.

Специалист в течение двух рабочих дней с момента получения заявления готовит проект постановления и направляет на согласование с должностными лицами Администрации городского округа Верхний Тагил.

Максимальный срок согласования проекта постановления с должностными лицами Администрации городского округа Верхний Тагил - 14 рабочих дней.

30. Подписание постановления Администрации городского округа Верхний Тагил о предоставлении земельного участка в аренду или в собственность: максимальный срок совершения действия - 2 рабочих дня с момента предоставления Главе городского округа Верхний Тагил согласованного с должностными лицами Администрации городского округа Верхний Тагил проекта постановления.

Регистрация специалистом Администрации организационно-правового отдела Администрации городского округа Верхний Тагил принятого постановления.

Максимальный срок совершения действия - 2 рабочих дня.

Максимальный срок выполнения действий, указанных в подпунктах 1 - 6 пункта 24 Регламента, составляет 30 дней с даты регистрации обращения получателя муниципальной услуги.

31. Подготовка и выдача договора аренды земельного участка или договора купли-продажи земельного участка с приложением документов для государственной регистрации права собственности или права аренды земельного участка предусматривает:

- подготовка специалистом ОУМИ и ЗР, ответственного за оказание муниципальной услуги, проекта договора аренды земельного участка или купли-продажи земельного участка;

- после подписания проекта договора заявителем специалист ОУМИ и ЗР, ответственный за оказание муниципальной услуги, осуществляет передачу заявителю пакета документов, необходимых для государственной регистрации права в регистрирующем органе. В случае предоставления земельного участка в собственность за плату, после подписания проекта договора купли-продажи земельного участка получатель муниципальной услуги в установленный договором срок оплачивает выкупную стоимость земельного участка и предоставляет платежные документы, подтверждающие внесение оплаты за земельный участок. При подтверждении оплаты специалистом в течение одного дня готовится извещение об оплате за земельный участок.

Максимальный срок выполнения действий составляет 30 дней с даты принятия постановления Администрации городского округа Верхний Тагил о предоставлении земельного участка в аренду или в собственность.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
32. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги осуществляет начальник ОУМИ и ЗР Администрации городского округа Верхний Тагил.
33. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц ОУМИ и ЗР.

34. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

35. Внеплановая проверка может быть проведена по конкретному обращению заявителя. Внеплановая проверка проводится на основании распоряжения Главы городского округа Верхний Тагил. Распоряжением определяется состав лиц, производящих проверку и направления, по которым она будет проводиться. Результаты проверки оформляются актом.

36. В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

37. В рамках контроля за соблюдением порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
38.  Жалоба подается в администрацию городского округа Верхний Тагил заявителем либо его уполномоченным представителем в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя либо его уполномоченного представителя, или в электронном виде. 

39. Жалоба может быть направлена по почте. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта городского округа Верхний Тагил в информационно-телекоммуникационной сети Интернет 

40. Жалоба, поступившая в администрацию городского округа Верхний Тагил, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации городского округа Верхний Тагил, должностных и иных лиц администрации городского округа Верхний Тагил, оказывающих муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

41. По результатам рассмотрения жалобы, принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказ в удовлетворении жалобы.

Указанное решение принимается в форме правового акта администрации городского округа Верхний Тагил, в форме письма или справки.

42. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется.

43. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение N 1

к Административному регламенту

СВЕДЕНИЯ

О МЕСТОНАХОЖДЕНИИ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,

АДРЕСАХ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ УПОЛНОМОЧЕННЫХ ОРГАНОВ,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

Наименование органа: администрация городского округа Верхний Тагил, отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам.

Адрес местонахождения: 624162, г. Верхний Тагил, ул. Жуковского, 13, каб. 5, 6.

Контактные телефоны: тел./факс: 8 (34357) 25897.

Адрес официального сайта Городского округа Верхний Тагил:  http://go-vtagil.ru
Адрес электронной почты: e-mail: oumiizr2010@mail.ru/.

График работы: понедельник - четверг с 8.00 - 17.15;

пятница с 8.00 - 16.00.

Время по оказанию муниципальной услуги (приемные дни):

понедельник, вторник с 9.00 до 16.00;

перерыв: с 13-00 час. до 14-00 час.;

выходной день: суббота, воскресенье.

Приложение N 2

к Административному регламенту

                     Главе городского округа Верхний Тагил

                     от ___________________________________________________

                     ______________________________________________________

                     ______________________________________________________

                     ______________________________________________________

                        (Ф.И.О., наименование, адрес, контактный телефон)

                                  ЗАЯВКА

                    НА ПРИВАТИЗАЦИЮ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА,

                НА КОТОРОМ РАСПОЛОЖЕНЫ ОБЪЕКТЫ НЕДВИЖИМОСТИ

    Просим(шу)  приватизировать  земельный участок, расположенный по адресу

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

площадью ______________ кв. м, кадастровый номер _________________________,

на котором расположен(ы) объект(ы) недвижимости, принадлежащие мне на праве

собственности.

    1. Сведения о земельном участке:

    1.2. Категория земельного участка и основное целевое назначение

__________________________________________________________________________.

    1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка

__________________________________________________________________________.

    1.4.  Вид  права,  на  котором  используется земельный участок (аренда,

постоянное (бессрочное) пользование и др.) _______________________________.

    1.5.   Реквизиты   документа,   удостоверяющего   право,   на   котором

используется земельный участок

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    2.  Сведения  об  объектах  недвижимости,  расположенных  на  земельном

участке:

    2.1. Перечень объектов недвижимости:

	N
	Наименование
  объекта   
	Собственник(и)
	     Реквизиты      
правоустанавливающих
     документов     
	 Распределение долей  
в праве собственности 
на объект недвижимости
<*>

	
	
	
	
	


--------------------------------

<*> - Заполняется при наличии нескольких собственников объекта недвижимости.

Настоящим заявляю, что:

- все объекты недвижимости, расположенные на испрашиваемом земельном участке, без каких либо исключений указаны в данном перечне;

- на испрашиваемом земельном участке отсутствуют не указанные в данном перечне объекты незавершенного строительства, самовольно возведенные или бесхозяйные объекты недвижимого имущества;

- на земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц (не указанных в данном перечне).

Заявитель: ______________________________________________  ________________

           (Ф.И.О., должность представителя юридич. лица,     (подпись)

                     Ф.И.О. физического лица)

Настоящим обязуемся с момента подачи настоящей заявки и до момента государственной регистрации права собственности на испрашиваемый земельный участок не отчуждать принадлежащие мне объекты недвижимого имущества, расположенные на данном земельном участке (полностью или по частям).

К заявлению на выкуп земельного участка

Приложения:

1. Земельный участок:

1.1. Кадастровый паспорт земельного участка.

1.2. Выписка из ЕГРП о зарегистрированных правообладателях земельного участка (оригинал).

1.3. Правоустанавливающие документы на пользование земельным участком (решение, постановление главы муниципального образования).

1.4. Правоудостоверяющие документы на пользование земельным участком (гос. акт на пользование землей, свидетельство, выданное земельным комитетом, свидетельство из Учреждения юстиции, договор аренды) (копии).

1.5. Справка об отсутствии необходимости (либо о необходимости) установки сервитутов или иных ограничений, обременений в отношении испрашиваемого в собственность земельного участка (оригинал).

2. Недвижимость:

2.1. Свидетельство о регистрации права собственности на объекты недвижимости, расположенные на испрашиваемом земельном участке (копии).

2.2. Выписки из ЕГРП о зарегистрированных правообладателях объектов недвижимости, расположенных на испрашиваемом земельном участке (оригиналы).

2.3. Справка, выданная администрацией муниципального образования, на территории которого расположен земельный участок, об отсутствии/наличии самовольных построек на испрашиваемом земельном участке (оригинал).

2.4. Справка об истории объекта (что объект недвижимости не находился в государственной собственности) (БТИ).

3. Учредительные документы:

3.1. Учредительные документы юридического лица (копии).

3.2. Документ, подтверждающий государственную регистрацию юридического лица (копия).

3.3. Выписка из протокола (приказа) соответствующего органа управления о выборе (назначении) руководителя, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, заверенная печатью заявителя.

3.4. Доверенность (в случае подачи заявки представителем заявителя).

3.5. Справка от реестродержателя о доле Российской Федерации, субъектов Федерации, муниципальных образований в уставном капитале заявителя (оригинал).

3.6. Справка от заявителя о том, что предполагаемая сделка не является крупной либо решение соответствующего органа о совершении крупной сделки.

3.7. Опись представленных документов.

Все документы представляются в скоросшивателях и файлах.

Для физического лица ксерокопия паспорта (удостоверения личности) или нотариальная доверенность.

Заявитель: ________________________________________________________________

           (Ф.И.О., должность представителя юридического лица / гражданина)

           ________________________________________________________________

"___" _____________ 200_ г.             ___________________________________

                                                    (подпись)

                                   М.П.

Приложение N 3

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

                      ┌───────────────────────────────────────┐

  ┌───────────────────┤             Прием заявлений           │

  │         ┌─────────┤         и требуемых документов        │

  │         │         └───────────────────┬───────────────────┘

  │         │                             \/

  │         │         ┌───────────────────────────────────────┐

  │         │         │Регистрация заявления получателя услуги

  │         │         └───────────────────┬───────────────────┘

  │         │                             \/

  │         │         ┌───────────────────────────────────────┐

  │         │         │    Запрос документов в организации    │

  │         │         └───────────────────┬───────────────────┘

  │         │                             \/

  │         │         ┌───────────────────────────────────────┐

  │         │         │ Предоставление сведений организациями │

  │         │         └───────────────────┬───────────────────┘

  │         │                ┌────────────┴──────────────┐

  │┌────────┴─┐              \/                          \/

  ││   Срок   │ ┌─────────────────────────┐ ┌────────────────────────────┐

  ││исполнения│ │Соответствует требованиям│ │Не соответствует требованиям│

  ││  1 месяц │ └────────────┬────────────┘ └────────────┬───────────────┘

  │└────────┬─┘              │                           \/

  │         │                │              ┌────────────────────────────┐

  │         │                │              │     Отказ в рассмотрении   │

  │         │                │              └────────────────────────────┘

  │         │                \/

  │         │   ┌──────────────────────────────────────────────────┐

  │         │   │Подготовка проекта постановления Администрации    │

┌─┴────────┐│   │        о предоставлении земельного участка       │

│   Срок   ││   │            в аренду или собственность            │

│исполнения││   └──────────────────────────┬───────────────────────┘

│ 2 месяца ││                ┌─────────────┴─────────────┐

└─┬────────┘│                \/                          \/

  │         │   ┌─────────────────────────┐ ┌────────────────────────────┐

  │         │   │       Согласование      │ │    Отказ в согласовании    │

  │         │   │  с должностными лицами  │ │    с должностными лицами   │

  │         │   │    Администрации        │ │      Администрации         │

  │         │   └────────────┬────────────┘ └────────────┬───────────────┘

  │         │                \/                          \/

  │         │┌──────────────────────────────┐ ┌───────────────────────────┐

  │         └┤   Подписание постановления   │ │   Отказ в предоставлении  │

  │          │       о предоставлении       │ │земельного участка в аренду│

  │         ┌┤ земельного участка в аренду  │ │      или собственность    │

  │         ││       или собственность      │ └───────────────────────────┘

  │         │└───────────────┬──────────────┘

  │         │                \/

  │┌────────┴─┐ ┌────────────────────────────────────┐

  ││   Срок   │ │ Подготовка проекта договора аренды │

  ││исполнения│ │земельного участка или купли-продажи│

  ││  1 месяц │ │         земельного участка         │

  │└────────┬─┘ └────────────┬───────────────────────┘

  │         │                \/

  │         │┌────────────────────────────────────┐

  │         ││Подготовка и выдача договора аренды,│

  │         └┤  купли-продажи земельного участка  │

  │          │  с приложением пакета документов   │

  └──────────┤  для государственной регистрации   │

             └────────────────────────────────────┘

