Приложение № 10 к Постановлению № ____ от _____.01.2017
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ КАРТА
организации предоставления муниципальной услуги
	1
	Орган, предоставляющий услугу

	
	Администрация городского округа Верхний Тагил

	2
	Наименование услуги

	
	Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, 

достигшим возраста шестнадцати лет

	3
	Наименование подуслуг (целей обращения, предполагающих разный набор документов/разные результаты/сроки)

	
	---

	4
	Предоставление результата (в МФЦ/в органе/по выбору заявителя)

	
	в МФЦ/в органе 

	5
	Срок(и) предоставления услуги (подуслуг)

	
	30 дней

	6
	День начала течения срока (в день приема документов/на следующий день)

	
	со дня поступления документов в орган

	7
	День выдачи результата (в последний день течения срока/на следующий день)

	
	на следующий день после получения результата из органа

	8
	Момент начала течения срока (со дня приема документов в МФЦ/в органе)

	
	со дня поступления документов в органе

	9
	Время (количество дней) на доставку документов в орган/обратно

	
	В орган - один рабочий день после приема документов в МФЦ;
Из органа в МФЦ - не позднее одного рабочего дня, следующего за днем готовности результата

	10
	Заявители

	
	физические лица

	11
	Возможность обращения представителя/форма доверенности

	
	---

	12
	Дополнительные документы (их копии), входящие в пакет документов МФЦ

	
	---

	13
	Общий перечень документов

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:

	
	· Заявление установленной формы;
· Документы, подтверждающие наличие уважительных причин для регистрации брака 

	
	Копии: 

	
	---

	
	Копии, заверяемые МФЦ (при представлении оригинала):

	
	· Документы, удостоверяющие личность заявителей;

· Свидетельство о рождении заявителя

	13.1
	Перечень документов для получения подуслуг

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:

	
	---

	
	Копии:

	
	---

	
	Копии, заверяемые МФЦ (при представлении оригинала), либо нотариально заверенные копии):

	
	---

	14
	Ситуации, предполагающие представление другого пакета документов

	
	Наименование ситуации: при необходимости совместного обращения заявителя и его законного представителя

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:
· Заявления заявителя и законного представителя установленной формы;

· Документы, подтверждающие наличие уважительных причин для регистрации брака

	
	Копии:  

	
	---

	
	Копии, заверяемые МФЦ (при представлении оригинала):

	
	· Документы, удостоверяющие личность заявителя и его законного представителя;
· Документ, подтверждающий правомочность законного представителя

	
	Наименование ситуации: в случае предоставления документов выполненных не на русском языке

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:

	
	---

	
	Копии:

	
	---

	
	Копии, заверяемые МФЦ (при представлении оригинала):

	
	Перевод документов на русский язык

	15
	Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	· наличие противоречивых сведений в представленных документах и сведений в документах, удостоверяющих личность заявителя;

· наличие в документах подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание

	
	основания для отказа в предоставлении услуги

	
	· представление заявителем документов, не соответствующих требованиям действующего законодательства, требованиям административного регламента;
· представление заявителем не всех документов, предусмотренных административным регламентом;

· истечение срока действия представленных документов;
· заявитель, в соответствии с представленными документами, не принадлежит к категории граждан, указанных в административном регламенте;
· заявитель уже получал разрешение по аналогичному основанию, предусмотренному административным регламентом

	
	основания для отказа приостановления услуги

	
	---

	16
	Размер платы/ государственной пошлины

	
	---

	
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)

	
	---

	
	Код бюджетной квалификации (КБК) для взимания платы (государственной пошлины)

	
	---

	17
	Форма документа (заявления о предоставления муниципальной услуги (подуслуги)

	
	приложение № 1, приложение № 2

	18
	Межведомственные запросы

	
	1. Документ/орган  

	
	---

	19
	Результат услуги:
· копия постановления Администрации города о разрешении на вступление в брак;
· письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги

	20
	Срок хранения невостребованных результатов

	
	невостребованные заявителями документы, подготовленные Администрацией по результатам предоставления услуг, мотивированные отказы от предоставления услуг, выданные Администрацией хранятся в МФЦ в течение 3-х месяцев со дня их получения МФЦ

	21
	Способы подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги (подуслуги) (органа/МФЦ/Портал государственных услуг/иные)

	
	Орган/МФЦ


Приложение № 1

                                   Главе городского округа Верхний Тагил

                                   ________________________________________

                                             (инициалы, фамилия)

                                   от _____________________________________

                                   ________________________________________

                                      (фамилия, имя, отчество полностью)

                                   ________________________________________

                                               (год рождения)

                                   проживающего(ей): ______________________

                                   ________________________________________

                                   ________________________________________

                                             (адрес регистрации)

                                   ________________________________________

                                            (контактный телефон)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу разрешить вступить в брак с _____________________________________

___________________________________________________________________________

                 (фамилия, имя, отчество лица полностью)

в связи с фактически сложившимися брачными отношениями и __________________

___________________________________________________________________________

                (указывается причина для вступления в брак)

___________________________________________________________________________

Копии необходимых документов прилагаю.

"__" _______________ 20__ г.                        _______________________

                                                      (подпись заявителя)

Я, ________________________________________________________________________
даю согласие на обработку моих персональных данных для выдачи разрешения 
на вступление в брак

"__" _______________ 20__ г.                        _______________________

                                                      (подпись заявителя)

Приложение № 2
                                   Главе городского округа Верхний Тагил

                                   ________________________________________

                                              (инициалы, фамилия)

                                   от _____________________________________

                                   ________________________________________

                                      (фамилия, имя, отчество полностью)

                                   ________________________________________

                                                (год рождения)

                                   проживающего(ей): ______________________

                                   ________________________________________

                                   ________________________________________

                                              (адрес регистрации)

                                   ________________________________________

                                             (контактный телефон)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу разрешить вступить в брак _______________________________________

___________________________________________________________________________

                       (фамилия, имя, отчество лица,

              достигшего возраста шестнадцати лет, полностью)

в связи с фактически сложившимися брачными отношениями с __________________

___________________________________________________________________________

                 (фамилия, имя, отчество лица полностью)

___________________________________________________________________________

                (указывается причина для вступления в брак)

    По  отношению  к  лицу,  достигшему возраста шестнадцати лет, желающему

вступить в брак, являюсь __________________________________________________

___________________________________________________________________________

Копии необходимых документов прилагаю.

"__" _______________ 20__ г.                        _______________________

                                                      (подпись заявителя)

Я, ________________________________________________________________________
даю согласие на обработку моих персональных данных для выдачи разрешения  

на вступление в брак

"__" _______________ 20__ г.                        _______________________

                                                      (подпись заявителя)

