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ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ КАРТА
организации предоставления муниципальной услуги

	1
	Орган, предоставляющий услугу

	
	Администрация Городского округа Верхний Тагил

	2
	Наименование услуги

	
	Предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору найма в специализированном жилищном фонде» на территории городского округа Верхний Тагил

	3
	[bookmark: _GoBack]Наименование подуслуг (целей обращения, предполагающих разный набор документов/разные результаты/сроки)

	
	------

	4
	Предоставление результата (в МФЦ/в органе/по выбору заявителя)

	
	по выбору заявителя

	5
	Срок(и) предоставления услуги (подуслуг)

	
	30 дней

	6
	День начала течения срока (в день приема документов/на следующий день)

	
	в день приема документов

	7
	День выдачи результата (в последний день течения срока/на следующий день)

	
	в последний день течения срока

	8
	Момент начала течения срока (со дня приема документов в МФЦ/в органе)

	
	со дня приема документов в МФЦ/в органе

	9
	Время (количество дней) на доставку документов в орган/обратно

	
	В Администрацию Городского округа – 1 рабочий день
В МФЦ -1 рабочий день

	10
	Заявители

	
	Граждане Российской Федерации, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, не имеющие в пользовании или в собственности жилых помещений на территории городского округа Верхний Тагил. Перечень категорий граждан, которым предоставляются жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда, предусмотрен решением Думы городского округа Верхний Тагил от 24.04.2008 г. № 4/4 «Об утверждении Положения о порядке предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда на территории городского округа Верхний Тагил»  

	11
	Возможность обращения представителя/форма доверенности

	
	Нотариально удостоверенная доверенность

	12
	Дополнительные документы (их копии), входящие в пакет документов МФЦ (по инициативе заявителя, непредставление заявителем документов,   не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги)

	
	-

	13
	Общий перечень документов 

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:

	
	· заявление в письменной форме (приложение № 1);
· паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;
· в случае если от имени заявителя запрос подается его представителем,  то к запросу прилагается копия документа, подтверждающего полномочия представителя.

	
	Копии

	
	1) Для заключения договора найма жилого помещения в маневренном фонде заявители из числа:
оригинал и копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя и совместно проживающих с ним членов семьи. К членам семьи нанимателя жилого помещения специализированного жилищного фонда относятся проживающие совместно с ним его супруг, а также дети и родители данного нанимателя. Другие родственники, нетрудоспособные иждивенцы признаются членами семьи нанимателя жилого помещения специализированного жилищного фонда, если они вселены нанимателем в качестве членов его семьи и ведут с ним общее хозяйство. В исключительных случаях иные лица могут быть признаны членами семьи нанимателя жилого помещения специализированного жилищного фонда в судебном порядке;
оригиналы и копии документов, подтверждающие родственные отношения заявителя и лиц, указанных в качестве членов семьи (копии паспортов членов семьи, свидетельств о заключении или расторжении брака, свидетельство о рождении детей);
копию решения суда в случае утраты жилых помещений в результате обращения взыскания на них;
правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение (ордер, договор социального найма жилого помещения);
документы, оформленные в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, подтверждающие полномочия на сдачу и получение документов.
Граждане, имеющие право на предоставление служебного жилого помещения, предоставляют в организацию, в трудовых отношениях с которой заявитель состоит, следующие документы:
оригинал и копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя и членов его семьи;
заверенную надлежащим образом копию трудового договора (служебного контракта) и приказа (распоряжения) о приеме на работу (назначении на должность);
заверенную надлежащим образом копию трудовой книжки;
справку о наличии (отсутствии) у заявителя (членов его семьи) в населенном пункте по месту работы (службы) жилых помещений, принадлежащих им на праве собственности, и (или) жилого помещения, занимаемого по договору социального найма;
оригинал и копии документов, подтверждающие родственные отношения заявителя и лиц, указанных в качестве членов семьи (копии паспортов членов семьи, свидетельств о заключении или расторжении брака, свидетельство о рождении детей). К членам семьи нанимателя жилого помещения специализированного жилищного фонда относятся проживающие совместно с ним его супруг, а также дети и родители данного нанимателя. Другие родственники, нетрудоспособные иждивенцы признаются членами семьи нанимателя жилого помещения специализированного жилищного фонда, если они вселены нанимателем в качестве членов его семьи и ведут с ним общее хозяйство. В исключительных случаях иные лица могут быть признаны членами семьи нанимателя жилого помещения специализированного жилищного фонда в судебном порядке.
справка, подтверждающая наличие (отсутствие) права собственности на недвижимое имущество у заявителя и членов его семьи (до 22.11.1999);
[bookmark: Par178]справка, заверенная подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту жительства или по месту пребывания, подтверждающая место жительства гражданина, подающего заявление и (или) содержащая сведения о совместно проживающих с ним лицах.

	
	Копии, заверяемые МФЦ (при представлении оригинала)

	
	1) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи (паспорт гражданина Российской Федерации, универсальная электронная карта, свидетельство о рождении (в отношении лиц, не достигших 14 лет), паспорт гражданина иностранного государства, с которым Российской Федерацией заключен соответствующий международный договор);
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (если от имени заявителя обращается его представитель);
3) копии документов, подтверждающие родственные отношения заявителя и лиц, указанных в качестве членов семьи (копии паспортов членов семьи, свидетельств о заключении или расторжении брака, свидетельство о рождении детей);
4) копию решения суда в случае утраты жилых помещений в результате обращения взыскания на них;
5) правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение (ордер, договор социального найма жилого помещения);
Граждане, имеющие право на предоставление служебного жилого помещения, предоставляют в организацию, в трудовых отношениях с которой заявитель состоит, следующие документы:
1) копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя и членов его семьи;
2) заверенную надлежащим образом копию трудового договора (служебного контракта) и приказа (распоряжения) о приеме на работу (назначении на должность);
3) справку о наличии (отсутствии) у заявителя (членов его семьи) в населенном пункте по месту работы (службы) жилых помещений, принадлежащих им на праве собственности, и (или) жилого помещения, занимаемого по договору социального найма;
4) копии документов, подтверждающие родственные отношения заявителя и лиц, указанных в качестве членов семьи (копии паспортов членов семьи, свидетельств о заключении или расторжении брака, свидетельство о рождении детей). К членам семьи нанимателя жилого помещения специализированного жилищного фонда относятся проживающие совместно с ним его супруг, а также дети и родители данного нанимателя. Другие родственники, нетрудоспособные иждивенцы признаются членами семьи нанимателя жилого помещения специализированного жилищного фонда, если они вселены нанимателем в качестве членов его семьи и ведут с ним общее хозяйство. В исключительных случаях иные лица могут быть признаны членами семьи нанимателя жилого помещения специализированного жилищного фонда в судебном порядке.
5) справка, подтверждающая наличие (отсутствие) права собственности на недвижимое имущество у заявителя и членов его семьи (до 22.11.1999);
6) справка, заверенная подписью должностного лица, ответственного за регистрацию граждан по месту жительства или по месту пребывания, подтверждающая место жительства гражданина, подающего заявление и (или) содержащая сведения о совместно проживающих с ним лицах.

	13.1

	Документы, необходимые для подуслуг:

	
	Наименование подуслуги:

	
	Необходимые документы

	
	Оригиналы:

	
	

	
	Копии

	
	

	
	Копии, заверяемые МФЦ (при представлении оригинала)

	
	

	13.2
	…

	14
	Ситуации, предполагающие представление другого пакета документов

	14.1
	Наименование ситуации:

	
	Необходимые документы:

	
	Оригиналы:

	
	

	
	Копии

	
	

	
	Копии, заверяемые МФЦ (при представлении оригинала)

	
	

	14.2
	…

	15
	Межведомственные запросы:

	
	 в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области запрашивается:
- сведения о наличии (отсутствии) права собственности на недвижимое имущество у членов семьи, лиц, совместно проживающих с ними в качестве членов семьи, их супругов;
- сведения об отчуждении членами молодой семьи, лицами, совместно проживающими с ними в качестве членов семьи, жилых помещений в течение пяти лет, предшествующих дню подачи заявления.

	16
	Размер платы/ государственной пошлины: Бесплатно

	17
	Результат услуги: 
- заключение договора найма жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда;
- отказ в заключении договора найма жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда.








































Приложение к Технологической карте организации предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору найма в специализированном жилищном фонде» на территории городского округа Верхний Тагил»

Главе городского округа Верхний Тагил 
____________________________________
от __________________________________
                Ф.И.О.
_____________________________________
проживающего по адресу: _____________
_____________________________________
    указать контактные телефоны

[bookmark: Par273]                           
ЗАЯВЛЕНИЕ

В связи с ___________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
прошу предоставить для проживания ___________________________________________________
                                          (служебное, маневренное)
жилое помещение из специализированного жилищного фонда.

О себе сообщаю: паспорт: серия ______________ номер _________________ выдан ___________________________________________________________________________________
Моя семья состоит из ________ человек, из них:
1. _________________________________________________________________________________
2. _________________________________________________________________________________
3. _________________________________________________________________________________
4. _________________________________________________________________________________
5. _________________________________________________________________________________

"___" ________________ 20__ г.                            _________________










