
	
	Утвержден Решением общественного Совета городского округа Верхний Тагил 
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__________________________Смирнова Н.В. 


Регламент Общественного Совета городского округа Верхний Тагил.
1. Общие положения
Настоящий Регламент Общественного Совета городского округа Верхний Тагил (далее – Регламент) в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Главы городского округа Верхний Тагил от 29.05.2014 г. № 26 «Об утверждении Положения об Общественном Совете городского округа Верхний Тагил» устанавливает правила внутренней организации и порядок деятельности Общественного Совета городского округа Верхний Тагил (далее – Совет) по осуществлению своих полномочий.

Соблюдение настоящего Регламента является обязанностью членов Совета, а также лиц, участвующих в его деятельности и заседаниях.

2. Состав и органы (структура) Совета
Состав Совета формируется в соответствии с порядком, установленным «Положением об Общественном Совете городского округа Верхний Тагил».

В состав Совета входят председатель, заместитель председателя, секретарь и члены Совета.

К органам Совета относятся комиссии Совета и рабочие (экспертные) группы Совета.

Руководство деятельностью Совета осуществляет председатель Совета, а в отсутствие председателя – заместитель председателя Совета.

3. Полномочия, права и обязанности председателя, заместителя председателя и секретаря Совета
Председатель Совета:

- организует работу Совета

- руководит подготовкой заседаний Совета;

- проводит заседания Совета;

- подписывает решения, принятые на заседании Совета;

- даёт поручения членам Совета для реализации принятых решений; 

- осуществляет контроль исполнения решений Совета и своих поручений;

- обеспечивает соблюдение Регламента Совета;

- привлекает специалистов и экспертов для выполнения работы, требующей профессиональных знаний и опыта;

- представляет Совет в государственных органах, органах местного самоуправления, общественных объединениях, предприятиях, учреждениях и организациях независимо от их форм собственности;

- взаимодействует с главой Городского округа Верхний Тагил по вопросам организации деятельности Совета и реализации его решений;

- информирует членов Совета о решениях Главы городского округа и Администрации городского округа по вопросам, касающихся деятельности Совета;

- подготавливает отчеты о деятельности Совета и обеспечивает их публикацию

- осуществляет иные полномочия по обеспечению деятельности Совета.

Председатель Совета подотчётен Совету.

Заместитель председателя Совета:

- председательствует на заседаниях Совета в случае отсутствия председателя Совета;

- по поручению председателя Совета участвует в подготовке планов и организации работы Совета.

Секретарь Совета:

- осуществляет организационно-техническое и документальное обеспечение заседаний Совета;

- ведет делопроизводство Совета и обеспечивает сохранность его документации;

- ведет протоколы заседаний Совета;

- обеспечивает информирование населения и органов местного самоуправления городского округа о деятельности Совета и принятых им решениях;

- осуществляет взаимодействие Совета с органами местного самоуправления и Администрацией городского округа, общественными объединениями, государственными и муниципальными организациями и учреждениями, коммерческими предприятиями и средствами массовой информации.

4. Комиссии и рабочие (экспертные) группы Общественного Совета
Совет образует постоянно функционирующие комиссии из числа своих членов по направлениям своей деятельности. Комиссии создаются с целью подготовки вопросов, проектов документов, организации мероприятий Совета.

Решение о создании или о ликвидации комиссий, их составе и назначение руководителей принимается на заседаниях Совета.

Участие членов Совета в работе комиссий осуществляется на добровольной основе. Член Совета не может входить в состав более трёх комиссий.
Члены Совета, не вошедшие в состав комиссий, могут принимать участие в их работе по мере необходимости или входить в состав рабочих (экспертных) групп, создаваемых по решению комиссии.

Деятельность комиссий Совета основывается на принципах свободы обсуждения, гласности и коллегиального принятия решений. Члены Совета вправе знакомиться с протоколами заседаний комиссий и иными материалами, подготавливаемыми в ходе их работы.

Для осуществления своих полномочий комиссии:

​ (формируют планы своей работы и на их основании вносят предложения по формированию плана работы Совета;

​ (осуществляют предварительное изучение материалов и их подготовку к рассмотрению Советом;

​ (подготавливают аналитические материалы и разрабатывают для заседаний Совета предложения  и заключения по проектам муниципальных нормативных правовых актов, представленных в Совет;

​ (осуществляют подготовку проектов решений Совета в пределах своей компетенции;

​ (представляют проекты экспертных заключений председателю Совета;

​ (готовят запросы в органы государственной власти и местного самоуправления, общественные объединения и иные организации;

​ (проводят анализ состояния дел в различных сферах общественной жизни в рамках своей компетенции;

​ (привлекают к участию в своей работе граждан, общественные объединения, представители которых не вошли в состав Совета, определяют формы такого участия, извещают об этом указанные объединения и граждан и направляют им все необходимые материалы;

​ (вносят предложения о проведении мероприятий в Совете;

​ (решают вопросы организации своей деятельности;

​ (рассматривают обращения граждан и организаций, поступающие в адрес Совета, осуществляют сбор и обработку информации об инициативах граждан и общественных объединений.

Основной формой работы комиссии является ее заседание.

Заседания комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в течение срока между очередными заседаниями Совета.

Член комиссии обязан принимать участие в заседаниях комиссии. О невозможности присутствовать на заседании комиссии по уважительной причине он должен заблаговременно проинформировать председателя комиссии.

Член комиссии в случае отсутствия на заседании комиссии по уважительной причине вправе выразить свое отношение к рассматриваемому вопросу в письменном виде.

Члены Совета, не входящие в состав комиссии, могут присутствовать на её заседаниях с правом совещательного голоса.

Решение комиссии принимается большинством голосов от общего числа членов комиссии.

Материалы, подготовленные по результатам работы комиссии, её предложения и решения направляются председателю Совета для использования в работе Совета и доводятся до сведения его членов, а также общественности. 

Члены Совета вправе знакомиться с протоколами заседаний комиссий и иными материалами, подготавливаемыми в ходе их работы.

Совет и комиссии для решения поставленных задач вправе создавать временные рабочие (экспертные) группы по различным вопросам в установленной сфере деятельности. В состав рабочих (экспертные) групп входят члены Совета. Состав рабочих (экспертных) групп и их руководители определяются решением Совета при их образовании.  При необходимости в состав рабочей (экспертной) группы могут включаться сотрудники органов местного самоуправления, муниципальных учреждений и предприятий, жители городского округа, специалисты (эксперты) по вопросам, требующим специальные (профессиональные) знания и опыт.

5. Права и обязанности членов Совета
Члены Совета принимают личное участие в его работе и осуществляют свою деятельность на общественных началах и безвозмездной основе.

Члены Совета обладают равными правами при обсуждении вопросов, внесенных в повестку заседания Совета, а также при голосовании.

Члены Совета имеют право:

- избирать и быть избранными на выборные должности Совета;

- участвовать в формировании плана работы и повестки заседаний Совета;

- принимать участие в голосовании с правом решающего голоса на заседаниях Совета;

- инициировать проведение внеочередных заседаний Совета;

- участвовать во всех мероприятиях, проводимых Советом;

- инициировать создание комиссий и рабочих групп Совета и входить в их состав, присутствовать на заседаниях комиссий и рабочих групп и иным образом участвовать в их работе;

- принимать участие с правом совещательного голоса в заседаниях комиссий и рабочих (экспертных) групп, членом которых он не является;

- направлять письменное мнение с предложениями по обсуждаемому вопросу в случае невозможности личного присутствия на заседании Совета;

- пользоваться информацией, поступающей и хранящейся в делах Совета, знакомиться со всеми материалами Совета,

- запрашивать и получать от органов местного самоуправления информацию и материалы, необходимые для подготовки вопросов для рассмотрения на заседаниях Совета и касающиеся деятельности органов местного самоуправления;

- участвовать в заседаниях коллегиальных органов и комиссий органов местного самоуправления, аппаратных совещаниях Администрации Городского округа Верхний Тагил с правом совещательного голоса;

- входить в состав коллегиальных органов и комиссий органов местного самоуправления как представители Совета;

- в случае несогласия с принятым решением Совета излагать письменно свое мнение, которое подлежит обязательному приобщению к протоколу заседания Совета;

- вносить на повторное рассмотрение Совета вопрос, при появлении новых фактов или свидетельств, которые могут повлиять на принятое решение;

- знакомиться с протоколами и стенограммами заседаний Совета, протоколами и материалами заседаний комиссий и рабочих (экспертных групп), иными документами Совета;

- получать организационную, методическую и консультативную помощь специалистов Администрации городского округа по вопросам, связанным с работой в составе Совета;

- вносить предложения и рекомендации по улучшению работы Совета и организации взаимодействия с органами местного самоуправления.

Члены Совета обязаны:

- в своей деятельности в составе Совета руководствоваться Конституцией РФ, федеральными и областными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, Уставом городского округа Верхний Тагил, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского округа, Положением об Общественном Совете и настоящим Регламентом;

- участвовать в заседаниях Совета и принимать активное участие в его работе;

- выполнять решения Совета по вопросам организационного характера;

- способствовать реализации решений Совета по иным вопросам;

- выполнять функции, порученные председателем Совета в рамках компетенции Совета;

- информировать в случае невозможности присутствовать на заседаниях Совета, его комиссий и рабочих (экспертных) групп, членами которых они являются, соответственно секретаря Совета, председателя комиссии, руководителя рабочей группы;

- не допускать действий, наносящих ущерб деятельности и законным интересам Совета и его членам или несовместимых с целями, задачами и принципами деятельности Совета;

- соблюдать нормы этического поведения, установленные настоящим Регламентом;

- отчитываться о своей деятельности в составе Совета перед жителями городского округа в средствах массовой информации и другими доступными способами.

6. Этические нормы поведения членов совета
Член Совета при осуществлении возложенных на него полномочий должен придерживаться следующих норм поведения:

1.​ Осуществлять свою работу в Совете с учётом интересов, прав и свобод граждан городского округа Верхний Тагил

2.​ Руководствоваться общепринятыми морально-нравственными нормами.

3.​ Исходить из честного, разумного, добросовестного исполнения своих обязанностей, относиться к коллегам в духе уважения, доверия и благожелательного сотрудничества. Воздерживаться в публичной полемике от грубых и некорректных выражений.

4.​ Проявлять уважение к официальным государственным символам Российской Федерации, Свердловской области и Городского округа Верхний Тагил.

5.​ Заботиться о повышении авторитета Совета.

6.​ Руководствоваться принципами законности, беспристрастности и справедливости. Информировать Совет и его органы, в которых он принимает участие, об обстоятельствах, при которых он не может быть беспристрастным.

7.​ Проявлять уважение к убеждениям, традициям, культурным особенностям этнических и социальных групп, религиозных конфессий, способствовать межнациональному и межконфессиональному миру и согласию.

8.​ Содействовать представителям средств массовой информации в объективном освещении деятельности Совета, уважительно относиться к профессиональной деятельности журналистов.

9.​ Не допускать высказываний, заявлений, обращений от имени Совета или его рабочих органов, не будучи на то ими уполномоченным.

10.​ Не допускать публичных высказываний, отрицательно влияющих на репутацию Совета или порочащих его членов.

Член Совета не вправе использовать свою деятельность в Совете в интересах политических партий, общественных и иных некоммерческих организаций, а так же в коммерческих или личных интересах.

Невыполнение или ненадлежащее выполнение членом Совета установленных этических норм поведения признаются нарушением настоящего Регламента.

В случае нарушения этических норм Регламента на заседании Совета, комиссии, рабочей группы и иных мероприятиях Совета, председательствующий предупреждает выступающего о недопустимости подобного нарушения, а в случае повторного нарушения лишает его права выступления в течение всего заседания.

В случае грубого нарушения членом Совета этических норм его полномочия могут быть прекращены в порядке, установленном настоящим Регламентом.

Под грубым нарушением понимается нарушение норм, установленных настоящим Регламентом, допущенное членом Совета при осуществлении своих полномочий, которое отрицательно повлияло на осуществление целей и задач Совета.

7. Досрочное прекращение полномочий, исключение члена Совета из состава Совета
Член Совета может быть исключён из его состава по следующим основаниям:

- на основании соответствующего личного заявления или заявления общественного объединения (организации), представителем которой он является;

- при отсутствии более чем на трех заседаниях подряд без уважительных на то причин;

- при возникновении ограничений, не позволяющим находиться в составе Совета, согласно условиям п.п. 5.5. «Положения об Общественном Совете Городского округа Верхний Тагил»;

- при неоднократном или грубом нарушении Регламента Совета;

- при совершении действий, приведшим к негативным последствиям для деятельности Совета или несовместимых с целями, задачами и принципами деятельности Совета;

- при публичном распространении сведений, отрицательно отразившихся на репутации Совета или порочащих его членов.

В случае добровольного желания выйти из состава Совета, член Совета подаёт на имя председателя личное заявление с указанием причины досрочного прекращения своих полномочий. Заявление подлежит рассмотрению в течение 14 дней. До истечения указанного срока лицо, подавшее заявление, в праве его отозвать.

Вопрос о досрочном прекращении полномочий, исключении члена Совета, из состава Совета вносится в повестку дня очередного заседания Совета.

Во время обсуждения вопроса о досрочном прекращении полномочий, исключении члена Совета из состава Совета лицо, в отношении которого инициирована указанная процедура, вправе представить свою аргументированную точку зрения по данному вопросу.

Исключение члена Совета из состава Совета производится решением Совета с последующим внесением изменений в постановление Главы городского округа, которым утверждается состав Совета.

8. Организация и Планирование работы Совета
Администрация городского округа предоставляет Совету для работы помещение, а также осуществляет при необходимости информационное, организационное и техническое обеспечение его деятельности.

Основными формами работы Совета являются заседания Совета и его рабочих органов: комиссий и рабочих (экспертных) групп, а также иные мероприятия, предусмотренные «Положением об Общественном Совете Городского округа Верхний Тагил».

Совет осуществляет свою деятельность в соответствии с планом своей работы на очередной календарный год, который формируется на основании предложений, внесённых Главой Городского округа Верхний Тагил, комиссиями, рабочими (экспертными) группами и членами Совета и утверждается на заседании Совета.

Председатель Совета составляет план работы Совета и формирует предложения в повестку дня очередного заседания Совета с учётом предложений, внесённых членами Совета и Главой Городского округа Верхний Тагил.

Предложения по содержанию повестки дня и участию в обсуждении вопросов, входящих в повестку дня члены Совета вносят секретарю Совета в срок не менее 7 календарных дней до даты очередного заседания.

Очередные заседания Совета проводятся не реже одного раза в квартал в соответствии с планом работы Совета.

Внеочередное заседание Совета проводится по решению председателя Совета, предложению Главы Городского округа Верхний Тагил, инициативе более одной трети от общего числа членов Совета.

Подготовку заседаний Совета обеспечивают председатель, его заместитель и секретарь Совета.

Для подготовки обсуждения вопроса Совет вправе дать поручение комиссиям, рабочим (экспертным) группам или отдельным членам Совета.

Поручения даются на заседании Совета по предложению председателя, руководителей комиссий и рабочих (экспертных) групп или отдельных членов Совета.

Члены Совета уведомляются секретарем о дате и повестке дня очередного заседания не позднее, чем за 15 дней до его проведения.

Информация о сроке проведения заседания и его повестке размещается на официальном сайте администрации городского округа Верхний Тагил в сети Интернет, а также доводится до общественности путём публикации в СМИ и другими доступными способами.

Документы и материалы к заседанию представляются секретарем членам Совета не позднее, чем за 7 календарных дней до даты его проведения.

При необходимости переноса срока рассмотрения вопроса, включённого в повестку дня, или его исключения из повестки дня, ответственный за подготовку вопроса в срок не позднее, чем за 3 календарных дня уведомляет об этом секретаря для внесения необходимых изменений в проект повестки дня.

При проведении внеплановых заседаний сроки, установленные настоящим регламентом, могут быть изменены председателем Совета.

9. Порядок проведения заседаний Совета
Заседание считается правомочным, если в нем участвуют не менее половины членов Совета.

На заседаниях с правом совещательного голоса присутствует Глава городского округа Верхний Тагил и приглашённые им сотрудники администрации.

Заседание открывает и ведет председатель Совета, а при его отсутствии - заместитель председателя. 

Повестка заседания и порядок работы утверждаются членами Совета в начале заседания.

Председатель, Глава городского округа и члены Совета вправе внести предложения по рассмотрению дополнительных вопросов, не включенных в проект повестки заседания, непосредственно на заседании Совета.

По решению Совета на его заседания могут быть приглашены представители общественных объединений и организаций, учреждений и предприятий, эксперты и другие специалисты для предоставления необходимых сведений и информации по рассматриваемым Советом вопросам.

В приглашении на заседание Совета указываются дата заседания и время, на которое приглашается лицо, а также определяется содержание рассматриваемого вопроса.

Принятое Советом решение по этому вопросу, а также приглашение за подписью председателя Совета направляются приглашенным лицам не позднее, чем за 10 дней до заседания.

Заседания Совета являются открытыми. На них могут присутствовать представители органов местного самоуправления, общественных объединений, СМИ, а также граждане, уведомив секретаря о своём желании присутствовать до начала заседания.

На заседании время для докладов устанавливается в пределах до 15 минут, для содокладов – до 10 минут, для выступления в прениях – до 5 минут. В необходимых случаях в ходе заседания председательствующий может изменять указанное время.
После выступления докладчика ему могут задаваться вопросы непосредственно связанные с темой доклада.

Решения Совета принимаются в форме рекомендаций, заключений, предложений и обращений и носят рекомендательный характер.

Решения Совета на его заседаниях принимаются открытым голосованием простым большинством голосов присутствующих членов Совета.

При равенстве голосов голос председателя Совета (его заместителя в случае отсутствия председателя) является решающим.

Голосование представляет собой выбор варианта ответа из трех предложенных: «за», «против» или «воздержался».

В случае отсутствия члена Совета на заседании его голос может быть учтен, если отсутствующий член Совета в письменной форме заблаговременно направил свое мнение по обсуждаемому вопросу (из повестки дня) на имя председателя Совета.

Секретарь Совета обеспечивает ведение стенограммы заседания в форме аудио- или видеозаписи. Решения, принятые на заседаниях Совета, оформляются протоколом заседания Совета в течение трёх дней с момента его проведения.

Протокол включает в себя: 

- дату, место проведения заседания;

- вопрос повестки дня и Ф.И.О. докладчика (содокладчиков); 

- список лиц, присутствующих на заседании; 

- решение, предложения, замечания по существу вопроса.

Члены Совета, которые не смогли выступить в связи с прекращением прений, вправе приобщить заверенные своей подписью тексты выступлений к протоколу заседания Совета.

Протокол подписывается председателем и секретарём Совета и направляется для ознакомления Главе городского округа Верхний Тагил и членам Совета.

Секретарь обеспечивает хранение протоколов и стенограмм заседаний.

Информация о решениях, принятых Советом, размещается на официальном сайте администрации городского округа Верхний Тагил в сети Интернет не позднее чем через 5 календарных дней после принятия указанных решений.

Контроль за выполнением решений Совета, подготовкой и предоставлением материалов для обсуждения на заседании Совета может возлагаться на председателя, его заместителя, либо на члена Совета, которому поручено осуществление данного вопроса.

10. Порядок подготовки и проведения мероприятий Совета
Для выяснения фактического положения дел и общественного мнения по общественно важным вопросам и проблемам Совет может организовывать и проводить слушания, конференции, семинары, круглые столы и иные обсуждения с привлечением широкого круга представителей общественных объединений и граждан для обсуждения проблемы и выработки решений и рекомендаций. 

Решение о проведении конкретного мероприятия Совета принимается на заседании Совета.

Подготовку и проведение конкретного мероприятия Совета проводит организационный комитет по подготовке и проведению конкретного мероприятия, созданный на заседании Совета. 

В состав организационного комитета могут включаться как члены Совета, так и иные лица при их согласии, в том числе должностные лица местного самоуправления и органов местного самоуправления.

Председатель организационного комитета назначается из числа его членов на заседании Совета.

Информация о теме слушаний, конференций, семинаров, круглых столов и иных мероприятий, времени и месте их проведения передается средствами массовой информации не позднее, чем за семь дней до их начала. Вопрос об участии представителей средств массовой информации, общественных объединений и общественности в указанных мероприятиях решает председатель Совета.

Ведет конкретное мероприятие председатель Совета или председатель организационного комитета.

По итогам проведения слушаний, конференций, семинаров, круглых столов и иных мероприятий принимается резолюция.

Ответственность за организацию и проведение мероприятия Совета несут председатель Совета или председатель организационного комитета.

11. Работа с обращениями граждан
Совет организует работу с устными и письменными обращениями граждан и проводит на постоянной основе их приём.

Устные и письменные обращения граждан подлежат регистрации и учёту, анализируются и обобщаются профильными комиссиями и рабочими (экспертными) группами для использования в деятельности Совета и подготовки материалов к заседаниям.

Личный приём граждан осуществляется членами Совета в соответствии с графиком приема, который утверждается на заседании Совета.
12. Организация документооборота
Организация документооборота, учёт, регистрация, систематизация, хранение текущей документации и служебной переписки обеспечивается секретарём Совета в соответствии с установленными правилами служебного делопроизводства.

Документы Совета (решения, письма, докладные записки, служебные записки, пояснительные записки, справки, заявки, заявления и т.д.) составляются и оформляются секретарём в соответствии с установленными требованиями.

Почтовым адресом для получения корреспонденции, направленной в адрес Совета, является адрес: 624162, Свердловская область, г. Верхний Тагил, ул. Жуковского, 13 с пометкой «Общественный Совет Городского округа Верхний Тагил».

Документы, поступившие в адрес Совета, регистрируются, классифицируются и доводятся до сведения членов Совета.

Исходящие документы подписываются председателем Совета, регистрируются и рассылаются или иным образом доводятся до адресата секретарём Совета.

13. Информация о деятельности Совета
Деятельность Совета осуществляется на принципах публичности и гласности.

Совет обязан информировать население городского округа Верхний Тагил о результатах своей деятельности.

Для информирования населения о своей деятельности Совет имеет раздел на официальном сайте городского округа Верхний Тагил, на котором размещаются сведения о предстоящих мероприятиях, планы работы и заседаний Совета, проекты документов, протоколы заседаний Совета, ежегодные отчёты о деятельности Совета и иные материалы и документы, подготовленные органами Совета.

Информация о деятельности Совета также может распространяться иными доступными способами (публикации в средствах массовой информации, в сети Интернет и т.д.)

Совет ежегодно готовит отчёт о проделанной работе.

Подготовку ежегодного отчёта осуществляет председатель Совета. Проекты разделов отчёта готовятся профильными комиссиями и передаются председателю Совета.

Проект отчёта предоставляется для обсуждения членам Совета не позднее, чем за 10 дней до заседания, на котором он должен быть утверждён.

Замечания и предложения к отчёту, высказанные членами Совета, рассматриваются комиссиями и председателем Совета и в случае их одобрения в отчёт вносятся соответствующие изменения.

Отчёт должен быть принят Советом на последнем заседании года, за который делается отчёт, или на первом заседании года, следующего за годом представления отчёта.

Отчёт о проделанной работе, принятый членами Совета, направляется Главе городского округа Верхний Тагил, публикуется в средствах массовой информации и размещается на официальном сайте городского округа Верхний Тагил. 

14. Порядок изменения и вступления в силу Регламента
В случае необходимости внесения изменений, дополнений в настоящий Регламент проект изменений и дополнений вносится в качестве отдельного вопроса в повестку очередного заседания Совета, решение по которому принимается квалифицированным большинством – 3/4 голосов от списочного состава Совета.

Настоящий Регламент, а также внесённые в него изменения и дополнения вступают в силу с момента утверждения его Советом.
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