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Утверждено

Постановлением
Главы городского округа 

Верхний Тагил

от 23.03.2015 г. № 25
(с изм. от «____»______ 2019 г.)
ПОЛОЖЕНИЕ

об Администрации городского округа Верхний Тагил

Статья 1. Общие положения

1. Администрация городского округа Верхний Тагил (далее - Администрация) является исполнительно-распорядительным органом городского округа Верхний Тагил, наделенным полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями по осуществлению отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления, федеральными законами и законами Свердловской области.

2. Администрация входит в структуру органов местного самоуправления городского округа Верхний Тагил.

3. Администрация обладает правами юридического лица, имеет обособленное имущество на праве оперативного управления, самостоятельный баланс, гербовую печать, штампы и бланки со своим наименованием. 
4. В своей деятельности Администрация руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Свердловской области, Уставом городского округа, Регламентом Администрации городского округа, другими муниципальными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского округа и настоящим Положением.
5. Администрация подотчетна Главе городского округа, Думе, населению городского округа.

6. Полное наименование - Администрация городского округа Верхний Тагил.
7. Местонахождение Администрации: 624162, Российская Федерация, Свердловская область, город Верхний Тагил, улица Жуковского, дом 13.

Статья 2. Полномочия Администрации  

8. К полномочиям Администрации относятся:

1) формирование и исполнение местного бюджета;
2) организация сбора статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы муниципального образования, и предоставление указанных данных органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;

3) установление тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, и работы, выполняемые муниципальными предприятиями и учреждениями, если иное не предусмотрено федеральными законами;

4) установление надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса;

5) организация электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом в пределах полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

6) обеспечение организации охраны общественного порядка на территории городского округа;

7) обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов городского округа;
8) дорожная деятельность в отношении автомобильных дорог местного значения в границах городского округа и обеспечение безопасности дорожного движения на них, включая создание и обеспечение функционирования парковок (парковочных мест), осуществление муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах городского округа, организация дорожного движения, а также осуществление иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

9) учет муниципального жилищного фонда; ведение в установленном законом Свердловской области порядке учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

10) предоставление в установленном Жилищным кодексом Российской Федерации порядке малоимущим гражданам, признанным таковыми в установленном законом Свердловской области порядке, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма, организация и содержание муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства;

11) согласование переустройства и перепланировки жилых помещений;

12) признание в установленном порядке жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания;

13) осуществление муниципального жилищного контроля;
14) выдача разрешений на строительство (за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами), разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории городского округа, ведение информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории городского округа, резервирование земель и изъятие земельных участков в границах городского округа для муниципальных нужд, осуществление муниципального земельного контроля в границах городского округа;

15) создание условий для оказания медицинской помощи населению на территории городского округа в соответствии с территориальной программой государственных гарантий бесплатного оказания гражданам медицинской помощи;
16) создание условий для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения в границах городского округа;

17) участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций;

18) организация и проведение мероприятий по гражданской обороне, разработка и реализация планов гражданской обороны и защиты населения;

19) организация библиотечного обслуживания населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек городского округа;

20) создание условий для организации досуга и обеспечения жителей городского округа услугами организаций культуры;

21) сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в собственности городского округа, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории городского округа;

22) организация мероприятий по охране окружающей среды;
23) создание условий для обеспечения жителей городского округа услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;
24) обеспечение условий для развития на территории городского округа физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий городского округа;

25) создание условий для массового отдыха жителей городского округа и организация обустройства мест массового отдыха населения;

26) формирование и содержание муниципального архива; организация хранения, формирования, учета и использования архивных документов и архивных фондов;

27) организация похоронного дела (погребения), содержание мест захоронения;

28) организация благоустройства и озеленения территории городского округа, использования, охраны, защиты, воспроизводства городских лесов, лесов особо охраняемых природных территорий, расположенных в границах городского округа;

29) осуществление международных и внешнеэкономических связей в соответствии с федеральными законами;

30) организация и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории городского округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской обороны, создание и содержание в целях гражданской обороны запасов материально-технических, продовольственных, медицинских и иных средств;

31) создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории городского округа;

32) создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории городского округа;

33) организация и осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории городского округа;

34) осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;

35) ведение реестра расходных обязательств городского округа;

36) регистрация уставов территориального общественного самоуправления в городском округе;

37) организация освещения улиц и установки указателей с названиями улиц и номерами домов;

38) осуществление полномочий заказчика на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг, связанных с решением вопросов местного значения, отнесенных к полномочиям администрации городского округа;

39) обеспечение исполнения бюджета городского округа;

40) организационное и материально-техническое обеспечение подготовки и проведения муниципальных выборов, местного референдума, голосования по отзыву депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления, голосования по вопросам 
изменения границ муниципального образования, преобразования муниципального образования;

41) осуществление муниципальных внутренних заимствований и выдача муниципальных гарантий другим заемщикам;

42) осуществление муниципального контроля в соответствии с Федеральным законом «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

43) разработка и утверждение схемы размещения нестационарных торговых объектов на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности, в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», и в порядке, установленном уполномоченным органом исполнительной власти Свердловской области;

44) осуществление иных полномочий, установленных федеральным законом, устанавливающим общие принципы организации местного самоуправления в Российской Федерации, иными федеральными законами, законами Свердловской области, Уставом и нормативными правовыми актами Думы городского округа.

9. К полномочиям Администрации для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Свердловской области, относятся:

1) полное и своевременное осуществление полномочий, установленных федеральными законами и законами Свердловской области, предусматривающими наделение органов местного самоуправления городского округа отдельными государственными полномочиями;

2) обеспечение сохранности и целевого использования материальных ресурсов и финансовых средств, предоставленных для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления городского округа федеральными законами и законами Свердловской области, а также собственных материальных ресурсов и финансовых средств, дополнительно используемых органами местного самоуправления городского округа для осуществления этих полномочий в случаях и порядке, предусмотренных Уставом городского округа;

3) предоставление уполномоченным государственным органам Российской Федерации и Свердловской области сведений о муниципальных правовых актах, изданных на основании и во исполнение положений, установленных федеральными законами и законами Свердловской области, которыми органам местного самоуправления городского округа переданы отдельные государственные полномочия;

4) предоставление в уполномоченные государственные органы Российской Федерации и Свердловской области в порядке, установленном федеральными законами и законами Свердловской области, которыми органам местного самоуправления городского округа переданы отдельные государственные полномочия, отчетности об осуществлении этих полномочий;

5) оказание органам государственной власти Российской Федерации и Свердловской области содействия при осуществлении ими контроля за осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления городского округа федеральными законами и законами Свердловской области;

6) принятие в пределах, установленных федеральными законами и законами Свердловской области, предусматривающими наделение органов местного самоуправления городского округа отдельными государственными полномочиями, мер, направленных на устранение указанных в письменных предписаниях уполномоченных государственных органов Российской Федерации и Свердловской области нарушений требований федеральных законов и законов Свердловской области по вопросам осуществления органами местного самоуправления городского округа или должностными лицами местного самоуправления городского округа отдельных государственных полномочий, переданных им указанными законами;

7) принятие при наступлении условий и в порядке, установленном федеральными законами и законами Свердловской области, которыми органам местного самоуправления городского округа переданы отдельные государственные полномочия, а также в случае признания в судебном порядке несоответствия указанных федеральных законов и законов Свердловской области требованиям, предусмотренным федеральным законом, устанавливающим общие принципы организации местного самоуправления в Российской Федерации, мер, направленных на прекращение их осуществления;

8) вправе запрашивать у федеральных органов исполнительной власти, Правительства Свердловской области, областных и территориальных исполнительных органов государственной власти Свердловской области информацию, необходимую для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления городского округа федеральными законами и законами Свердловской области;

9) вправе дополнительно использовать собственные материальные ресурсы и финансовые средства для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления городского округа федеральными законами и законами Свердловской области, в случаях и порядке, предусмотренных Уставом городского округа;

10) иные полномочия, установленные федеральными законами и законами Свердловской области, предусматривающими наделение органов местного самоуправления городского округа отдельными государственными полномочиями.

Статья 3. Структура и организационные основы деятельности Администрации  

10. Структура Администрации утверждается Думой городского округа по представлению Главы городского округа.

11. Администрация формируется Главой городского округа Верхний Тагил в соответствии со штатным расписанием в пределах средств, предусмотренных в бюджете городского округа для финансового обеспечения деятельности Администрации. Финансовое обеспечение деятельности Администрации осуществляется на основании бюджетной сметы.

12. В состав Администрации входит функциональный отдел с правами юридического лица, территориальные органы поселков с правами юридического лица и без права юридического лица, структурные подразделения Администрации.
13. Глава городского округа возглавляет Администрацию и руководит ей на принципах единоначалия.

В случае временного отсутствия Главы городского округа, полномочия Главы городского округа осуществляет заместитель главы администрации по распоряжению Главы городского округа.

14. Глава городского округа в пределах своих полномочий, установленных Уставом городского округа и решениями Думы городского округа, издает постановления и распоряжения Главы городского округа.

Глава городского округа, являясь главой Администрации, в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Свердловской области, Уставом городского округа, нормативными правовыми актами Думы городского округа, издает постановления Администрации по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Свердловской области, а также распоряжения Администрации по вопросам организации работы Администрации.

15. Координацию и взаимодействие органов и структурных подразделений Администрации осуществляют заместители Главы администрации городского округа в соответствии с Уставом городского округа, Регламентом Администрации.

16. Деятельность Администрации осуществляется на основе перспективного планирования на календарный год и ежемесячного текущего планирования, в соответствии с нормативными правовыми актами органов государственной власти, стратегией социально-экономического развития городского округа, бюджетом городского округа и иными муниципальными правовыми актами городского округа.
17. В целях обсуждения и выработки решений по важнейшим проблемам функционирования городского округа в качестве постоянно действующего совещательного органа создается коллегия при Главе городского округа.
В качестве совещательных органов в Администрации могут создаваться постоянные и временные комиссии, общественные советы и иные коллегиальные органы по различным направлениям деятельности Администрации. Решения о создании таких органов, сроке их полномочий, численности, персональном составе и полномочиях принимаются правовыми актами Администрации.

18. Рассмотрение обращений граждан, а также личный прием граждан осуществляются Главой городского округа и должностными лицами Администрации в соответствии с действующим законодательством, Регламентом Администрации.
Статья 4. Имущество и финансовая деятельность Администрации
19. Администрация в лице Главы городского округа Верхний Тагил осуществляет полномочия собственника по владению, пользованию и распоряжению муниципальным имуществом, составляющим муниципальную казну, а также управление и распоряжение земельными участками, и объектами муниципального жилищного фонда от имени городского округа Верхний Тагил. 
20. Администрация обеспечивает государственную регистрацию права собственности городского округа Верхний Тагил на недвижимое имущество, принятое в муниципальную     собственность,     а     также    своевременную регистрацию изменений характеристик такого имущества, в соответствии с  Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости.
21. Администрация осуществляет учет муниципального имущества, составляющего муниципальную казну, путем внесения сведений об объектах учета в специальный раздел реестра, обновления изменившихся сведений о них, внесения сведений об исключении объектов учета из муниципальной собственности.

22. Финансирование деятельности Администрации осуществляется за счет средств бюджета городского округа Верхний Тагил.

23. Бюджетная смета Администрации утверждается Главой городского округа Верхний Тагил.

24. Непосредственное составление проекта местного бюджета осуществляет Администрация, основываясь на:
положениях послания Президента Российской Федерации Федеральному Собранию Российской Федерации, определяющих бюджетную политику (требования к бюджетной политике) в Российской Федерации;

основных направлениях бюджетной политики и основных направлениях налоговой политики;

утратил силу;  
прогнозе социально-экономического развития;

бюджетном прогнозе (проекте бюджетного прогноза, проекте изменений бюджетного прогноза) на долгосрочный период;

муниципальных программах (проектах муниципальных программ, проектах изменений указанных программ).

25. Администрация осуществляет бухгалтерский учет, финансовую и статистическую отчетность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Статья 5. Муниципальная служба и правовое обеспечение деятельности  Администрации 
26. Муниципальная служба в Администрации осуществляется гражданами на постоянной основе на должностях муниципальной службы, замещаемых путем заключения трудового договора.

27. Нанимателем для муниципальных служащих является городской округ, от имени которого полномочия нанимателя осуществляет Глава городского округа.

28. Должности муниципальной службы, учреждаемые для обеспечения исполнения полномочий Администрации городского округа Верхний Тагил, территориальных органов Администрации устанавливаются муниципальным правовым актом, принятым Главой городского округа в соответствии с Реестром должностей муниципальной службы, утвержденным Законом Свердловской области.

29. Порядок ведения реестра муниципальных служащих утверждается нормативным правовым актом Думы городского округа.  
30. Содержание должностных обязанностей муниципальных служащих, порядок исполнения ими должностных полномочий, информационного обеспечения, иных процедур, связанных с деятельностью Администрации и муниципальных служащих, устанавливаются правовыми актами органов местного самоуправления городского округа в соответствии с Уставом городского округа.
31. Аттестация муниципальных служащих проводится в целях определения их соответствия замещаемой должности муниципальной службы один раз в три года в соответствии с федеральным законом.

32. Организация дополнительного профессионального образования муниципальных служащих осуществляется в соответствии с Указом Губернатора Свердловской области от 02.05.2007 № 384-УГ «О дополнительном профессиональном образовании государственных гражданских служащих Свердловской области» и действующим законодательством о муниципальной службе.

33. В целях обеспечения соблюдения муниципальными служащими  общих принципов служебного поведения и урегулирования конфликта интересов в Администрации городского округа создается комиссия по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликтов интересов.

34. Развитие муниципальной службы обеспечивается Муниципальной  программой развития муниципальной службы в Администрации городского округа Верхний Тагил. 
35. Правовые акты Администрации: постановления и распоряжения Администрации  входят в систему муниципальных правовых актов городского округа Верхний Тагил.
36. Принятию нормативных правовых актов Администрации предшествует их антикоррупционная экспертиза, которая проводится в соответствии с Положением о проведении антикоррупционной экспертизы  нормативных правовых актов и проектов нормативных правовых актов органов местного самоуправления городского округа Верхний Тагил, утвержденным решением Думы городского округа Верхний Тагил.

37. Правовые акты Администрации, затрагивающие права, свободы и обязанности человека и гражданина, вступают в силу после их официального опубликования (обнародования).

38. В целях обсуждения проектов муниципальных правовых актов по вопросам местного значения и внесения изменений в Устав городского округа с участием жителей городского округа Главой городского округа могут проводиться публичные слушания.

Организационно-техническое  и информационное обеспечение проведения публичных слушаний, назначаемых Главой городского округа, возлагается на Администрацию городского округа.
39. Должностные лица Администрации наделяются полномочиями по защите прав и законных интересов Администрации городского округа Верхний Тагил в судебных, административных и правоохранительных органах.

40. Администрация городского округа предоставляет муниципальные услуги по решению вопросов местного значения в пределах своих полномочий. 
Порядок предоставления муниципальных услуг определяется административными регламентами.
Статья 6. Права Администрации

41. При осуществлении своих полномочий Администрация имеет право:

1) запрашивать в установленном порядке у Думы городского округа, Контрольного органа-Счетной палаты городского округа, должностных лиц органов государственной власти, организаций различных организационно-правовых форм и форм собственности информацию, необходимую для решения вопросов местного значения, в соответствии с предоставленными полномочиями;

2)  от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и неимущественные права, быть истцом и ответчиком в суде, заключать муниципальные контракты, иные договоры и (или) соглашения;

3) инспектировать в пределах своей компетенции подведомственные учреждения;

4) пользоваться иными правами, предоставленными Администрации действующим законодательством, Уставом городского округа и иными муниципальными правовыми актами городского округа.
Статья 7. Обязанности Администрации

42. Администрация обязана:

1) обеспечивать реализацию законов Российской Федерации, Свердловской области, решений Думы городского округа Верхний Тагил, постановлений и распоряжений Главы и Администрации городского округа на территории городского округа Верхний Тагил;

2) обеспечивать соблюдение и защиту прав и законных интересов населения городского округа Верхний Тагил;

3) своевременно рассматривать обращения граждан и общественных объединений, а также предприятий, учреждений, организаций, государственных органов и органов местного самоуправления и принимать по ним решения в порядке, установленном законодательством;

4) осуществлять организационно-методическое руководство деятельностью предприятий, учреждений, организаций независимо от формы собственности, государственных органов и органов местного самоуправления, расположенных на территории городского округа Верхний Тагил.

На Администрацию возлагаются иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством.

43. Глава городского округа обязан представлять Думе ежегодные отчеты о результатах его деятельности, деятельности Администрации городского округа, в том числе о решении вопросов, поставленных Думой городского округа.

 Статья 8. Ответственность Администрации

44. Администрация как юридическое лицо отвечает по своим обязательствам находящимися в ее распоряжении денежными средствами. При их недостаточности субсидиарную ответственность по обязательствам администрации несет городской округ.

45. Администрация обязана осуществлять возложенные на нее полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Свердловской области, Уставом городского округа, иными муниципальными правовыми актами городского округа.

46. Администрация в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) законодательством Свердловской области несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на нее полномочий по решению вопросов местного значения и осуществлению отдельных государственных полномочий, переданных в установленном порядке федеральными законами и (или) законами Свердловской области.
