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АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХНИЙ ТАГИЛ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от «28» ноября  2013г.  №  942                                                              

город Верхний Тагил 
Об утверждении административного регламента «Выдача разрешений на установку  рекламных конструкций  на территории  городского округа  Верхний Тагил»
В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (ред. от 05.04.2013)  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь решением Думы городского округа Верхний Тагил от 07.10.2011 № 45/13 «Об утверждении Положения "О распространении наружной рекламы на территории городского округа Верхний Тагил»,  руководствуясь Уставом городского округа Верхний Тагил,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории  городского округа  Верхний Тагил» (приложение). 

2. Опубликовать настоящее Постановление в газете «Местные ведомости», разместить на официальном сайте городского округа Верхний Тагил http://go-vtagil.ru в сети Интернет в установленный срок.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации городского округа Верхний Тагил по социальным вопросам Беляеву И.Л.

И.о. главы городского                              подпись                             С.Г.Калинин
округа Верхний Тагил
Верно

Делопроизводитель администрации                                                      

городского округа Верхний Тагил                                             Н.В.Ждановских

«28» ноября 2013 года

Утвержден

Постановлением Администрации

 городского округа Верхний Тагил

от «28» ноября 2013 г. N942
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории  городского округа  Верхний Тагил»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории  городского округа  Верхний Тагил»  (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении выдачи разрешений на установку рекламных конструкций в городском округе Верхний Тагил.
Настоящий Административный регламент не применяется в случаях, если установка рекламных конструкций предполагается на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, а также на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена.

2. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица (далее - заявители).

3. Сведения о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах электронной почты органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, приводятся в Приложении № 1 к Регламенту.

Данная информация также размещается в электронном виде на официальном сайте городского округа Верхний Тагил http://go-vtagil.ru в сети Интернет.
4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителями:

- по справочным телефонам;

- по электронной почте в качестве ответа на запрос на бумажном носителе или запрос по электронной почте;

- на бумажном носителе в качестве ответа на запрос на бумажном носителе или запрос по электронной почте.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5. Наименование муниципальной услуги: выдача разрешений на установку рекламных конструкций в городском округе Верхний Тагил.

6. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: 

Отдел по управлению муниципальным имуществом  и земельным ресурсам (далее – ОУМИ и ЗР).

Наименование органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

-  архитектурно-строительный отдел Администрации;

-  отдел по управлению имуществом и земельным ресурсам Администрации;

- заместитель главы администрации городского округа Верхний Тагил по социальным вопросам;

-  орган, осуществляющий контроль безопасности движения транспорта (при установке рекламной конструкции в полосе отвода автомобильных дорог).
7. Результатом исполнения муниципальной услуги является получение заявителем разрешения на установку рекламной конструкции либо мотивированного отказа в выдаче такого разрешения.

8. Решение в письменной форме о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче должно быть направлено ОУМИ и ЗР заявителю в течение двух месяцев со дня приема от него необходимых документов.

9. Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе" ("Российская газета", N 51, 15.03.2006, "Собрание законодательства РФ", 20.03.2006, N 12, ст. 1232);

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822, "Парламентская газета", N 186, 08.10.2003, "Российская газета", N 202, 08.10.2003);

- Жилищным кодексом Российской Федерации ("Собрание законодательства РФ", 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14, "Российская газета", N 1, 12.01.2005, "Парламентская газета", N 7-8, 15.01.2005);

- Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) ("Собрание законодательства РФ", 07.08.2000, N 32, ст. 3340, "Парламентская газета", N 151-152, 10.08.2000);

- Федеральным законом от 08.11.2007 N 257-ФЗ "Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" ("Собрание законодательства РФ", 12.11.2007, N 46, ст. 5553, "Парламентская газета", N 156-157, 14.11.2007, "Российская газета", N 254, 14.11.2007);

- Указом Президента Российской Федерации от 15.06.1998 N 711 "О дополнительных мерах по обеспечению безопасности дорожного движения" ("Российская газета", N 116, 23.06.1998, "Собрание законодательства РФ", N 25, 22.06.1998, ст. 2897);

- ГОСТ Р 52044-2003 "Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения" (принят и введен в действие Постановлением Госстандарта РФ от 22.04.2003 N 124-ст) (М., Стандартинформ, 2009, М., ИПК Издательство стандартов, 2003);

- Уставом городского округа Верхний Тагил ("Местные ведомости", N 46, 16.11.2011).

10. Для получения муниципальной услуги необходимо предоставить в Комитет заявление по установленной форме (Приложение N 2).

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) копии учредительных документов, свидетельства о государственной регистрации юридического лица, свидетельства о регистрации индивидуального предпринимателя, документа, удостоверяющего личность (для физического лица);

2) эскизный проект рекламной конструкции с обязательным указанием типа, размеров, материалов, используемых при ее изготовлении, способа крепления;

3) план-схема территории, на которой предполагается установка рекламной конструкции, с указанием места расположения конструкции;

4) геосъемка земельного участка в масштабе 1:500 с указанием точного места установки рекламной конструкции (для наземных рекламных конструкций) (далее - геосъемка);

5) цветные фотографии предполагаемого места установки рекламной конструкции;

6) цветные фотографии (компьютерный монтаж), показывающие размещение рекламной конструкции на местности или объекте недвижимости с тех сторон, с которых воспринимаются изображения на данной конструкции;

7) копия свидетельства о государственной регистрации собственника или иного законного владельца объекта недвижимости, на котором предполагается установка рекламной конструкции (в случае установки рекламной конструкции на объекте, не находящемся в собственности городского округа);

8) документ, свидетельствующий о согласии собственника или иного указанного в пунктах 2.1 - 2.8 законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества (копия договора, письменное согласие данного лица);

В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме;

9) копии документов, подтверждающих право собственности или законного владения объектом недвижимости, на котором предполагается установка рекламной конструкции (в случае установки рекламной конструкции на объекте, не находящемся в собственности городского округа);

10) документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции;

11) заключение проектной организации о техническом состоянии конструкции объекта культурного наследия, если рекламная конструкция будет установлена на здании (сооружении), отнесенном к категории объектов, представляющих историческую, художественную, архитектурную или иную культурную ценность.

Все представляемые для рассмотрения материалы должны быть изготовлены на отдельных листах бумаги формата А4. Геосъемка может быть выполнена на листах большего формата.
11. Перечень документов, указанных в пункте 10 настоящего Регламента является исчерпывающим. ОУМИ и ЗР а также органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителя предоставления иных документов.

13. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки городского округа;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры), их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона "О рекламе".
14. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги после проведения согласования с уполномоченными органами и организациями является неоплата государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции.

15. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в виде возврата документов являются:

1) невозможность на основании представленных документов дать оценку соответствия проектных решений требованиям безопасности, а также сделать вывод о территориальном размещении, внешнем виде и технических параметрах рекламной конструкции;

2) несоответствие представленных документов требованиям, установленным законодательством Российской Федерации;

3) указание недостоверных сведений в заявлении либо в прилагаемых к заявлению документах;

4) непредставление протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме (оригинал и копию) по истечении пятидесяти календарных дней с момента подачи заявления (в случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме).

16. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги в виде отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции являются:

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4)   нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа;

5)  нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе".

Иных оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

17. В соответствие с частью 12 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе", подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса РФ за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции взимается государственная пошлина в размере 3000 рублей.

18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 20 минут.

19. Оптимальное время на принятие и регистрацию заявления на предоставление муниципальной услуги составляет 20 минут.

20. Требования к помещениям в ОУМИ и ЗР, в которых предоставляется муниципальная услуга:

- отдельное помещение для приема посетителей;

- оборудованное место для заполнения заявлений, размещенное рядом с помещением приема посетителей;

- наличие визуальной информации по оформлению заявления;

- наличие справочной информации о перечне необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, требуемых от заявителей, способа их предоставления;

- места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудованы стульями;

- кабинет специалиста ОУМИ и ЗР, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудован информационной табличкой с указанием номера кабинета, наименования отдела, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги, времени приема граждан;

- рабочее место специалиста ОУМИ и ЗР, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудовано необходимой мебелью, телефоном, оргтехникой (персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым базам данных, печатающим и копирующим устройством).

22. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

1) заявитель на стадии рассмотрения и согласования его заявления имеет право:

- знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения заявления, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц;

- обращаться с жалобой на принятое по заявлению решение или на действия (бездействие) в связи с рассмотрением заявления в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- обращаться с обращением о прекращении рассмотрения заявления;

2) специалист ОУМИ и ЗР, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, обеспечивает:

- объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение поступивших заявлений, в случае необходимости - с участием лиц, направивших заявления;

- получение необходимых для рассмотрения заявлений документов и материалов в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц;

- принятие мер, направленных на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителей;

3) основными требованиями к качеству предоставления муниципальной услуги являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

- соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

- обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

- достоверность предоставляемой заявителям информации о ходе рассмотрения заявления;

- полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения заявления;

- наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

- удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

- оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения;

4) иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:

- обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте городского округа Верхний Тагил.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ)

ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

23. При приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги специалист ОУМИ и ЗР, ответственный за прием заявлений (далее - специалист ОУМИ и ЗР):

1) проверяет правильность и полноту заполнения заявления;

2) наличие прилагаемых к заявлению документов;

3) удостоверяется, что документы не имеют повреждений, которые не позволяют истолковать их содержание;

4) проверяет правильность оформления документов, позволяющее сделать выводы о территориальном размещении, внешнем виде и технических параметрах рекламной конструкции;

5) регистрирует заявление путем внесения соответствующей записи в журнал учета заявлений.

24. Специалист ОУМИ и ЗР отказывает заявителю в приеме документов по основаниям, предусмотренным пунктом 13 настоящего Регламента.

25. По требованию заявителя причина возврата письменно указывается специалистом Комитета в заявлении с указанием даты, должности, фамилии и инициалов, подписывается им.

26. Максимальный срок приема заявления составляет 20 минут.

ЭКСПЕРТИЗА ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ДОКУМЕНТОВ

27. Специалист ОУМИ и ЗР проводит экспертизу представленных документов на соответствие требованиям законодательства, в том числе проверяет документ, подтверждающий согласие собственника (собственников) или законного владельца недвижимого имущества на установку рекламной конструкции, а также документы, подтверждающие право собственности или законного владения объектом недвижимости, на котором предполагается установка рекламной конструкции, за исключением случаев, когда для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме.

28. В случае если документы не отвечают требованиям законодательства, они возвращаются заявителю непосредственно либо почтовым отправлением с указанием причин возврата.

29. При условии соответствия документов требованиям законодательства, специалист ОУМИ и ЗР запрашивает данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем такую регистрацию, в электронном виде посредством установления доступа к сайту соответствующего федерального органа исполнительной власти в сети Интернет или с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.

Сведения о государственной регистрации, полученные посредством установления доступа к сайту соответствующего федерального органа исполнительной власти в сети Интернет, распечатываются специалистом ОУМИ и ЗР и приобщаются к заявлению.

Специалист ОУМИ и ЗР проверяет соответствие полученных данных о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя данным, указанным в заявлении.

В случае несоответствия данных документы возвращаются заявителю непосредственно либо почтовым отправлением с указанием причины возврата.

29.1. Сведения, содержащиеся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, запрашиваются специалистом ОУМИ и ЗР в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав, с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия в электронной форме. Указанные сведения распечатываются лицом, осуществляющим прием документов, и приобщаются к заявлению.

30. При отсутствии замечаний к представленным документам специалист ОУМИ и ЗР подготавливает лист согласования, в котором указывает органы и организации, чье согласование необходимо для принятия решения о выдаче разрешения. Лист согласования прикладывается к заявлению.

31. Максимальный срок выполнения данного действия не должен превышать 3 рабочих дней.

СОГЛАСОВАНИЕ ДОКУМЕНТОВ О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

32. ОУМИ и ЗР направляет документы на согласование:

-    архитектурно-строительный отдел Администрации;

-    заместителю главы администрации городского округа Верхний Тагил по социальным вопросам;

-  орган, осуществляющий контроль безопасности движения транспорта (при установке рекламной конструкции в полосе отвода автомобильных дорог).
33. Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов и организаций письменное согласие на установку рекламной конструкции, о чем он указывает в заявлении. В этом случае представленные документы с листом согласования выдаются заявителю по истечении трех рабочих дней с момента подачи заявления. Невозвращение заполненного листа согласования в течение двух месяцев рассматривается как отсутствие согласования с уполномоченными органами. Данный срок может быть продлен в случае направления заявителем в ОУМИ и ЗР мотивированного обращения о продлении срока согласования.

34. Согласование документов на выдачу разрешения оформляется визами в листе согласования. Виза включает наименование должности уполномоченного лица, его личную подпись, расшифровку подписи, дату визирования и заверяется печатью организации и (или) личным штампом уполномоченного лица.

Представитель архитектурно-строительного отдела администрации, кроме визы в листе согласования, проставляет гриф согласования документа на лицевой стороне цветных фотографий (компьютерного монтажа), показывающих размещение рекламной конструкции на местности или объекте недвижимости.

Представитель органа, осуществляющего контроль безопасности движения транспорта, кроме визы в листе согласования, проставляет гриф согласования документа на лицевой стороне геосъемки, указывающей точное место установки наземной рекламной конструкции в полосе отвода автомобильных дорог.

Гриф согласования состоит из слова "Согласовано", наименования должности согласующего лица (включающего наименование организации), личной подписи, расшифровки и даты согласования.
35. Архитектурно-строительный отдел Администрации проводит экспертизу проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения на соответствие:

- внешнему архитектурному облику сложившейся застройки;

- требованиям технического регламента;

- схеме территориального планирования или генеральному плану.

36. Уполномоченное лицо органа Государственной инспекции безопасности дорожного движения проводит экспертизу проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения на соответствие требованиям требований нормативных актов по безопасности движения транспорта.

37. Органы и организации, рассматривающие документы об установке рекламной конструкции, вправе отказать в согласовании возможности установки рекламной конструкции по основаниям, указанным в пункте 16 настоящего Регламента. Отказ должен быть обоснован и представлен в письменной форме в Комитет.

38. Срок согласования документов об установке рекламной конструкции органами и организациями не должен превышать пяти рабочих дней со дня поступления документов в согласующий орган (организацию).

ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

ИЛИ РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

39. Выдача разрешения на установку рекламной конструкции производится при условии согласования проекта размещения рекламной конструкции уполномоченными органами и организациями, указанными в листе согласования, а также после поступления в бюджет в полном объеме государственной пошлины за выдачу данного разрешения и представления заявителем в Комитет документа, подтверждающего оплату государственной пошлины.

До поступления в бюджет в полном объеме государственной пошлины за выдачу разрешения и представления заявителем в ОУМИ и ЗР документа, подтверждающего оплату государственной пошлины, предоставление муниципальной услуги приостанавливается.

40. В случае если проект размещения рекламной конструкции не согласован уполномоченными органами и организациями, а также если заявление, отданное заявителю для самостоятельного согласования, не возвращено по прошествии двух месяцев со дня регистрации заявки и от заявителя не поступало мотивированного обращения о продлении срока согласования, специалист ОУМИ и ЗР подготавливает решение об отказе в выдаче разрешения. Данное решение оформляется в виде письма.

41. Максимальный срок подготовки разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в его выдаче составляет в течение двух месяцев со дня приема от заявителя необходимых документов.

42. Разрешение на установку рекламной конструкции или письменный отказ в выдаче такого разрешения выдаются заявителю непосредственно либо направляются почтовым отправлением.

43. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении N 4 к настоящему Регламенту.

IV.ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
44. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги осуществляет начальник ОУМИ и ЗР Администрации городского округа Верхний Тагил.
45. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц ОУМИ и ЗР.

46. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

47. Внеплановая проверка может быть проведена по конкретному обращению заявителя. Внеплановая проверка проводится на основании распоряжения Главы городского округа Верхний Тагил. Распоряжением определяется состав лиц, производящих проверку и направления, по которым она будет проводиться. Результаты проверки оформляются актом.

48. В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

49. В рамках контроля за соблюдением порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
 
50. Жалоба подается в администрацию городского округа Верхний Тагил заявителем либо его уполномоченным представителем в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя либо его уполномоченного представителя, или в электронном виде. 
51. Жалоба может быть направлена по почте. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта городского округа Верхний Тагил в информационно-телекоммуникационной сети Интернет 

52. Жалоба, поступившая в администрацию городского округа Верхний Тагил, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации городского округа Верхний Тагил, должностных и иных лиц администрации городского округа Верхний Тагил, оказывающих муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

53.  По результатам рассмотрения жалобы, принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказ в удовлетворении жалобы.

Указанное решение принимается в форме правового акта администрации городского округа Верхний Тагил, в форме письма или справки.

54. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется.

55. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение N 1

к Регламенту

СВЕДЕНИЯ

О МЕСТОНАХОЖДЕНИИ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,

АДРЕСАХ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ УПОЛНОМОЧЕННЫХ ОРГАНОВ,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

Наименование органа: администрация городского округа Верхний Тагил, отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам.

Адрес местонахождения: 624162, г. Верхний Тагил, ул. Жуковского, 13, каб. 5, 6.

Контактные телефоны: тел./факс: 8 (34357) 25897.

Адрес официального сайта Городского округа Верхний Тагил:  http://go-vtagil.ru
        Адрес электронной почты: e-mail: vtagil@uraltc.ru
График работы: понедельник - четверг с 8.00 - 17.15;

пятница с 8.00 - 16.00.

Время по оказанию муниципальной услуги (приемные дни):

понедельник, вторник с 9.00 до 16.00;

перерыв: с 13-00 час. до 14-00 час.;

выходной день: суббота, воскресенье.

Приложение N 2
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	   Дата    
регистрации
	                 ЗАЯВЛЕНИЕ                   
     НА ВЫДАЧУ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ       
            РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ            
	Регистрационный
     номер     

	
	
	


1. ДАННЫЕ О ВЛАДЕЛЬЦЕ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

	1.1.
	Полное наименование организации или      
Ф.И.О. физического лица                  
	

	1.2.
	Почтовый индекс и адрес местонахождения  
	

	1.3.
	Руководитель, Ф.И.О.                     
	

	1.4.
	Телефон/факс/E-mail                      
	

	1.5.
	Реквизиты (ИНН, КПП, ОГРН) или паспортные
данные - для физического лица            
	


2. ДАННЫЕ О ЗАЯВИТЕЛЕ

(заполняется в случае, если владелец

рекламной конструкции не является заявителем)

	2.1.
	Полное наименование организации или      
Ф.И.О. физического лица                  
	

	2.2.
	Почтовый индекс и адрес местонахождения  
	

	2.3.
	Руководитель, Ф.И.О.                     
	

	2.4.
	Телефон/факс/e-mail                      
	

	2.5.
	Реквизиты (ИНН, КПП, ОГРН) или паспортные
данные - для физического лица            
	


3. ХАРАКТЕРИСТИКА РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

	3.1.
	Адрес размещения рекламной конструкции   
	

	3.2.
	Описание места размещения рекламной      
конструкции                              
	

	3.3.
	Наименование собственника имущества,     
к которому присоединяется рекламная      
конструкция, его реквизиты               
	

	3.4.
	Тип рекламной конструкции, материал,     
способ крепления                         
	

	3.5.
	Наличие подсветки                        
	

	3.6.
	Геометрические размеры информационного   
поля, метров                             
	
	  Количество   
    сторон     
	

	3.7.
	Площадь информационного поля, кв. метров 
	 (цифрами) 
	  (прописью)  

	3.8.
	Предполагаемый срок размещения           
(не более 5 лет)                         
	


Порядок согласования с уполномоченными органами и организациями (нужное подчеркнуть):

- проведу самостоятельно;

- поручаю Комитету по управлению муниципальным имуществом Администрации города.

Результат рассмотрения заявки (нужное подчеркнуть):

- выдать лично (представителю);

- направить по почте.

4. ПОДПИСЬ И ПЕЧАТЬ ЗАЯВИТЕЛЯ

	4.1.
	Ф.И.О. (подпись):                         
	          М.П.           


5. ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ К ЗАЯВЛЕНИЮ

Приложение N 3

к Регламенту

         ┌─────────────────────────────────────────────────┐

    ┌────┤Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения│

    │    │       на установку рекламной конструкции        │

    │    └───────────────────────┬─────────────────────────┘

    │                            \/

    │    ┌─────────────────────────────────────────────────┐

    │    │     Экспертиза предоставленных документов       │

    │    │           (в течение 3-х рабочих дней)          │

    │    └───────────────────────┬─────────────────────────┘

    │                            \/

Не более ┌─────────────────────────────────────────────────┐

  двух   │    Проведение согласования с уполномоченными    │

 месяцев │       органами (в течение 5 рабочих дней       │

    │    │           каждым согласующим органом)           │

    │    └───────────────────────┬─────────────────────────┘

    │                            \/

    │    ┌─────────────────────────────────────────────────┐

    │    │Подготовка проекта решения на установку рекламной│

    │    │    конструкции или решения об отказе в выдаче   │

    │    │      разрешения (в течение 3 рабочих дней)      │

    │    └───────────────────────┬─────────────────────────┘

    │                            \/

    │    ┌─────────────────────────────────────────────────┐

    │    │   Выдача (направление) разрешения на установку  │

    └────┤   рекламной конструкции или решения об отказе   │

         │         в выдаче разрешения на установку        │

         │              рекламной конструкции              │

         └─────────────────────────────────────────────────┘

