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АДМИНИСТРАЦИЯ 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХНИЙ ТАГИЛ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «31» января 2012 года № 64                                                                   город Верхний Тагил

Об утверждении Порядка прохождения заявок на размещение муниципальных заказов и взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков

Во исполнение Федерального закона от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ (ред. от 12.12.2011 г. № 426-ФЗ) «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», руководствуясь Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ (ред. от 06.12.2011 г. № 411-ФЗ) «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Уставом городского округа Верхний Тагил,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Порядок прохождения заявок на размещение муниципальных заказов и взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков (прилагается).

2. Муниципальным заказчикам:

2.1. Осуществлять оформление и представление заявок на размещение заказов согласно настоящему Порядку и в соответствии с утвержденными формами (Приложения № 1 – 4);

2.2. Определить лиц, персонально ответственных за формирование плана размещения заказов, осуществление контроля его исполнения.

3.  Опубликовать настоящее Постановление в газете «Местные ведомости» и разместить на официальном сайте городского округа Верхний Тагил www.go-vtagil.ru.

4. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

И.о. главы администрации

городского округа Верхний Тагил




           Н.Н. Глинских

УТВЕРЖДЕНО

                                     Постановлением администрации 

                                                                                                 городского округа Верхний Тагил

от 31 января 2012 года № 64
ПОРЯДОК

ПРОХОЖДЕНИЯ ЗАЯВОК НА РАЗМЕЩЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАКАЗОВ

И ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА

И МУНИЦИПАЛЬНЫХ ЗАКАЗЧИКОВ

Глава 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Порядок прохождения заявок на размещение муниципальных заказов и взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков (далее - Порядок) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении муниципальной функции по организации, подготовке и размещению муниципального заказа, уполномоченным органом и муниципальными заказчиками в сфере формирования, размещения и исполнения муниципального заказа городского округа Верхний Тагил в целях:

-     эффективного использования средств бюджета городского округа Верхний Тагил и внебюджетных источников финансирования;

- совершенствования деятельности органов местного самоуправления и муниципальных заказчиков по формированию, размещению и исполнению муниципального заказа городского округа Верхний Тагил;

- установления обязательных требований к заявкам заказчиков для формирования и размещения заказов для нужд городского округа Верхний Тагил;

- оказания методической помощи должностным лицам и руководителям бюджетных и казенных организаций и учреждений - муниципальным заказчикам (далее - заказчики) и их структурным подразделениям, осуществляющим формирование заявок на размещение заказов для муниципальных нужд;

- обеспечения гласности и прозрачности размещения муниципального заказа, предотвращения злоупотреблений в сфере формирования, размещения и исполнения муниципального заказа городского округа Верхний Тагил.

1.2. Уполномоченный орган и муниципальные заказчики в своей работе руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее - Закон о размещении заказов), антимонопольным законодательством, иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, Правительства Свердловской области и Министерства экономического развития Российской Федерации, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского округа Верхний Тагил и настоящим Порядком.

1.3. В Порядке используются следующие понятия и сокращения:

- бюджетные средства - средства бюджета городского округа Верхний Тагил;

- муниципальные нужды - обеспечиваемые за счет средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования потребности городского округа Верхний Тагил, муниципальных заказчиков в товарах, работах, услугах, необходимых для решения вопросов местного значения и осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления городского округа Верхний Тагил федеральными законами и (или) законами Свердловской области, функций и полномочий муниципальных заказчиков.

Под нуждами муниципальных бюджетных и казенных учреждений понимаются обеспечиваемые муниципальными бюджетными и казенными учреждениями (независимо от источников финансового обеспечения) потребности в товарах, работах, услугах данных  учреждений (муниципальные нужды, а также нужды бюджетных и казенных учреждений далее - нужды заказчиков);

- муниципальный заказ - потребность в оказании поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для муниципальных нужд и нужд муниципальных бюджетных учреждений (далее - заказ);

- уполномоченный орган - администрация городского округа Верхний Тагил, уполномоченная на осуществление функций по размещению заказов для заказчиков, за исключением подписания муниципальных контрактов, а также гражданско-правовых договоров бюджетных казенных учреждений на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд соответствующих заказчиков;

- муниципальные заказчики - органы местного самоуправления городского округа Верхний Тагил, бюджетные и казенные учреждения, и иные получатели средств федерального бюджета, бюджета субъекта Российской Федерации или местного бюджета при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет бюджетных средств и внебюджетных источников финансирования (муниципальные заказчики далее - заказчики);

- финансовый орган, исполняющий бюджет городского округа Верхний Тагил – Финансовый отдел администрации городского округа Верхний
 Тагил (далее – Финансовый отдел);

- орган, уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения муниципального заказа - Финансовый отдел администрации городского округа Верхний Тагил, осуществляющий контроль за соблюдением муниципальными заказчиками, уполномоченным органом, Единой комиссией законодательства о размещении заказов для муниципальных нужд путем плановых и внеплановых проверок;

- официальный сайт - общероссийский официальный сайт «Закупки продукции для государственных нужд с размещением информации по закупкам для муниципальных нужд» в сети Интернет: www.zakupki.gov.ru;

- главные распорядители бюджетных средств - органы местного самоуправления, отраслевые (функциональные) органы администрации указанные в ведомственной структуре расходов бюджета, имеющие право распределять бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств между подведомственными получателями бюджетных средств (далее по тексту - Главные распорядители);
- документация о размещении муниципального заказа - конкурсная документация, документация об аукционе и иная документация в сфере размещения муниципального заказа городского округа Верхний Тагил, разработанная и утвержденная (оформленная) в соответствии с Законом и методическими требованиями уполномоченного органа;

- Единая комиссия по размещению заказа - комиссия, созданная по решению Уполномоченного органа, Заказчика (либо группы Заказчиков) с целью осуществления функций конкурсной, аукционной и котировочной комиссий в соответствии с Законом о размещении заказов (далее по тексту - Единая комиссия). 
- рабочая комиссия заказчика - орган, созданный заказчиком для формирования муниципальной заявки и технической документации к ней (далее - рабочая комиссия);

- приемочная комиссия заказчика - орган, созданный заказчиком для приемки по количеству и качеству товара, работы или услуги по муниципальному контракту или гражданско-правовому договору (далее - приемочная комиссия);

- должностное лицо заказчика - лицо, назначенное руководителем заказчика для выполнений функций, связанных с размещением заказа в соответствии с распределением обязанностей;

- методические требования - требования к оформлению документации в сфере формирования, размещения и исполнения муниципального заказа, утвержденные уполномоченным органом;

- муниципальный контракт - договор, заключенный заказчиком от имени городского округа Верхний Тагил в целях обеспечения муниципальных нужд (далее - контракт).

- под гражданско-правовым договором бюджетного и казенного учреждения на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг понимается договор, заключаемый от имени бюджетного и казенного учреждения;

- реестр муниципальных контрактов - перечень сведений о муниципальных контрактах, заключенных заказчиками от имени муниципального образования, а также гражданско-правовых договоров, заключенных муниципальными бюджетными учреждениями на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг итогам размещения муниципального заказа (далее - реестр контрактов);

- сводный план размещения муниципального заказа - план размещения муниципального заказа на текущий финансовый год (с поквартальной разбивкой), утверждаемый уполномоченным органом на основании сводных заявок заказчиков на размещение заказа на текущий финансовый год, который формируется в соответствии с номенклатурой и стоимостью планируемых закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд в течение текущего финансового года;

- сводный план-график размещения муниципального заказа - план размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд заказчиков, в целях заключения с победителями контрактов, а также гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений для нужд соответствующих заказчиков (далее - план-график размещения заказа).

Понятия и термины, использующиеся в Порядке, не указанные в настоящем пункте Порядка, применяются в значениях, определенных законодательством Российской Федерации.

Глава 2. ФОРМЫ ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ

УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА И ЗАКАЗЧИКОВ

1. Взаимодействие при планировании заказов:

1.1. Уполномоченный орган, для выполнения возложенных функций:

а) устанавливает порядок и форму предоставления планов размещения заказов.

Ежегодно перед началом третьего квартала рассылает всем заказчикам запрос по установленной форме, на имеющиеся у них на следующий календарный год потребности в товарах, работах, услугах;

б) на основании представленных заказчиками планов размещения заказов формирует сводный план размещения заказов.

1.2. Заказчики, для выполнения возложенных функций:

а) определяют лиц, персонально ответственных за формирование и исполнение плана размещения заказов;

б) формируют в соответствии с утвержденными бюджетными сметами доходов и расходов на очередной финансовый год план размещения заказов;

в) направляют в планово-экономический отдел в установленном порядке перспективные и уточненные планы размещения заказов с указанием перечня товаров, работ, услуг и сроков размещения заказов.

1.3. Срок поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг) на очередной финансовый год и плановый период, может составлять до 3 лет включительно.

1.4. Заказчики, во исполнение норм статьи 15 Закона о размещении заказов, обязаны планировать и осуществлять размещение заказов у субъектов малого предпринимательства в размере не менее чем 10 (десять) и не более чем 20 (двадцать) процентов общего годового объема поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг в соответствии с Перечнем товаров, работ, услуг для государственных и муниципальных нужд, размещение заказов на которые осуществляется у субъектов малого предпринимательства, установленным постановлением Правительства Российской Федерации от 04.11.2006 г. № 642 (далее - Перечень), путем проведения торгов, запросов котировок, в которых участниками размещения заказов являются такие субъекты.
Планирование размещения заказов у субъектов малого предпринимательства заказчик осуществляет в установленном порядке.

2. Взаимодействие на стадии формирования заказа.

Функциями по формированию и размещению заказов для нужд заказчиков наделен планово-экономический отдел администрации городского округа Верхний Тагил. 
2.1. Уполномоченный орган, для выполнения возложенных функций:

а) при необходимости выработки согласованных решений в сфере размещения заказа проводит координационные совещания, оказывает консультативную помощь;

б) разрабатывает и доводит в установленном порядке до сведения заказчиков, единой комиссии обязательные для них методические требования, типовые формы документов, формы контрактов в сфере размещения заказов.

2.1.1. От имени уполномоченного органа функции по приему, проверке документации заказчиков осуществляет специалист планово-экономического отдела, согласно распределению обязанностей.

2.1.2. Взаимодействие с отделами администрации городского округа Верхний Тагил и иными муниципальными органами от лица уполномоченного органа осуществляет специалист планово-экономического отдела, выполняющий функции по формированию и размещению муниципального заказа.

2.2. Заказчик, для выполнения возложенных функций:

2.2.1. В соответствии с утвержденным планом размещения заказов направляет в планово-экономического отдел заявку на размещение заказа и техническое задание по форме, установленной уполномоченным органом;

а) При необходимости в изменении в ежегодном плане-графике размещения заказов заблаговременно, но не позднее 20 числа месяца, предшествующего началу соответствующего квартала, подготавливают изменения и направляют в планово-экономический отдел на бумажном носителе, уточненный раздел ежегодного плана-графика размещения заказов.

Внесение изменений в план-график размещения заказов и утверждение его постановлением администрации городского округа Верхний Тагил, допускается только при наличии согласования соответствующим главным распорядителем бюджетных средств, Финансовым отделом и заместителем главы администрации по подчиненности;

б) Выбор способа размещения заказов осуществляется в соответствии с требованиями Закона о размещении заказов в зависимости от предмета закупки (вида товаров, работ, услуг) и начальной (максимальной) цены контракта. 
2.2.2. В случаях, установленных статьей 55 Закона о размещении заказов, самостоятельно принимает решение о размещении заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), путем принятия соответствующего правового акта. При этом  в срок не позднее одного рабочего дня со дня заключения контракта обязан уведомить уполномоченные на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации. К уведомлению прилагается копия заключенного контракта.

2.3. Основные условия взаимодействия определяются решением Думы городского округа Верхний Тагил.

3. Взаимодействие на стадии прохождения заявки на размещение заказа.

3.1. Руководитель заказчика в целях формирования заявки на размещение заказа:

а) создает в соответствии с установленными требованиями рабочую комиссию;

б) определяет порядок взаимодействия структурных подразделений заказчика, распределения между ними функций, связанных с формированием заказа.

Распределение обязанностей осуществляется с учетом компетентности специалистов на основе соответствующего образования, подготовки, навыков и опыта;

в) обеспечивает процесс формирования заказа кадровым ресурсом.

Обеспечение процесса закупок кадровым ресурсом включает: выделение штатных единиц для закупочной деятельности; целенаправленный подбор кадров; постоянный рост компетенции персонала за счет наработки опыта, переподготовки, повышения квалификации, периодической аттестации персонала на соответствие занимаемой должности; применение моральных и материальных форм поощрений персонала;

г) определяет лиц, ответственных за формирование заказа;

д) определяет лиц, ответственных за контролем исполнения заключенного контракта и предоставления сведений в уполномоченный орган для внесения их в реестров контрактов;

е) определяет лиц, ответственных за взаимодействие с уполномоченным органом по вопросам размещения заказа (Ф.И.О. специалиста подразделения - заказчика, курирующего данную заявку, с указанием его телефона);

ж) определяет лиц, ответственных за формирование и комплектацию документов по размещенным заявкам по каждому способу размещения заказа и их на хранении;

з) подписывает заявку на размещение заказа;

и) утверждает документацию на размещение заказа и прилагаемую к ним техническую документацию;

к) организует подготовку разъяснений по вопросам содержания заказов на поставку товара, выполнение работ (оказание услуг), возникающим в ходе проведения размещения заказа у его участников.

3.2. Представитель заказчика, в соответствии с распределением обязанностей, от имени заказчика взаимодействует с уполномоченным органом:

3.2.1. Подготавливает проект заявки о размещении заказа (далее - заявка) и подает ее председателю рабочей комиссии для принятия решения;

3.2.1.1. Заявка должна быть оформлена в письменной форме в соответствии с настоящим Порядком и содержать информацию:

о предмете размещения заказа;

техническое задание с необходимыми документами (при необходимости, указания совместимости требуемого ресурса с уже имеющимися);

смету и/или дефектную ведомость с указанием объема работ (при подрядах);

предлагаемые критерии оценки выбора участника - победителя размещенного заказа с указанием их приоритетов (при проведении конкурсов);

особенности, которые необходимо учесть и включить в разрабатываемый проект контракта;

иные, в зависимости от способа размещения заказа сведения, необходимые при составлении заказа в соответствии с действующим законодательством.
Одновременно с заявкой представляются следующие документы:

а) в случае, если предполагается размещение заказа на выполнение работ по строительству, капитальному и текущему ремонту:

- документы, подтверждающие принадлежность зданий (помещений) к муниципальной собственности (выписка из реестра муниципальной собственности);

- документы, обосновывающие необходимость проведения таких работ (например, акты обследования технического состояния зданий, сооружений, помещений, заключения, предписания уполномоченных органов, организаций, подготовленные в соответствии с их компетенцией);

- техническую документацию, подтверждающую объем необходимых работ (технологические карты, экспликации помещений и др., дефектные ведомости, проектно-сметную либо сметную документацию (в формате «Гранд-смета») - при ее наличии);

- документы, в установленном порядке подтверждающие проведение экспертизы проектной документации;

- документы, в установленном порядке подтверждающие проведение оценки планируемых работ;

- календарный план выполнения работ;

б) при размещении заказа на оказание бюджетных услуг в области образования, культуры и спорта - документы являющиеся основанием для размещения заказа (план, правовой акт, иные документы), а также смету на проведение мероприятий с расшифровкой оказываемых услуг.
В случае, если в заявке в соответствии с Законом о размещении заказов содержится требование о соответствии товара, на поставку которого размещается заказ, образцу или макету товара, к заявке должен быть приложен такой образец или макет товара, а в случае, если он не приложен, должны быть указаны место, даты начала и окончания, порядок и график осмотра участниками размещения заказа образца или макета товара.

В случае закупки различных видов товаров (работ, услуг) оформляется соответствующее количество заявок.
3.2.1.2. Запрещается включение в состав одной заявки товаров (работ, услуг) технологически и функционально не связанных с товарами (работами, услугами), поставки, выполнение, оказание которых являются предметом торгов (Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»). В один заказ могут объединяться одноименные товары (работы, услуги).

Заявка на проведение торгов подается в соответствии с планом-графиком проведения торгов, утвержденным отдельным актом уполномоченного органа и размещенном на официальном сайте.

3.2.2. Согласовывает в соответствии с распределением обязанностей с соответствующими службами Уполномоченного органа (юристом, специалистом по формированию и размещению муниципальных заказов городского округа Верхний Тагил и иными специалистами) проект заявки, его технические, количественные и качественные характеристики;

При согласовании проекта заявки проводится работа по определению рисков закупочной деятельности согласно Приложения №6 в целях:

- выявления главных опасностей (главные рисковые факторы), определения вероятности и времени их наступления;

- выявления возможных последствий деятельности в ситуации действия рисковых факторов;

- распределения риска между заказчиком и поставщиком по договору (контракту), в том числе:

- разработки мер, не допускающих, предотвращающих или уменьшающих ущерб от воздействия факторов риска;

- разработки условий контракта и документации о закупке, при выполнении которых нейтрализуются (компенсируются) вероятные негативные последствия риска и достигается полное удовлетворение потребности при получении результата закупки.

3.2.3. Подготавливает в соответствии с утвержденными формами проект контракта и согласовывает его с уполномоченным органом, вместе с документацией о размещении заказа; при необходимости отступления от типовой формы контрактов производит согласование формы контракта с уполномоченным органом до сдачи документации о размещении заказа.

3.2.4. Согласовывает заявку соответствующим заместителем главы администрации или руководителем структурного подразделения администрации городского округа Верхний Тагил и Главным распорядителем бюджетных средств.

3.2.5. Передает в организационно-правовой  отдел администрации городского округа Верхний Тагил согласованную заявку с соответствующими приложениями (в письменной форме и в электронном виде).

3.2.6. Дает: письменные разъяснения по вопросам технического задания по запросам участников размещения заказа (материалы предоставляются в планово-экономический отдел в течение 1-го рабочего дня с момента поступления запроса); пояснения вопросов, касающихся технического задания, возникающих у членов Единой комиссии (в случае участия в заседании Единой комиссии); подготавливает для членов Единой комиссии сравнительную оценку заявок, поступивших от участников размещения заказа, с целью выбора победителя.

3.2.7. Принимает участие в работе Единой комиссии.

3.2.8. Вносит в уполномоченный орган предложения по совершенствованию процесса формирования и размещения заказа для муниципальных нужд.

3.3. Планово-экономический отдел, в лице специалиста по формированию и размещению муниципальных заказов городского округа Верхний Тагил в соответствии с распределением обязанностей, взаимодействует с заказчиками:

а) принимает через организационно-правовой отдел администрации городского округа Верхний Тагил согласованную заявку с соответствующими приложениями (в письменной форме и в электронном виде) и резолюцией председателя комиссии либо заместителя председателя комиссии на размещение;

б) в течение 10 (десяти) рабочих дней, следующих за днем поступления заявки, осуществляет проверку документации о размещении заказа и при отсутствии замечаний к ее оформлению и (или) фактов, препятствующих ее согласованию, согласует документацию о размещении заказа; при наличии замечаний к оформлению, при выявлении фактов, препятствующих согласованию, а также при наличии отрицательного заключения возвращает документацию о размещении заказа на доработку, уведомив об этом заказчика в письменной и устной форме.

Заказчик обязан в срок не более 5 (пяти) рабочих дней доработать документацию о размещении заказа и повторно сдать ее на проверку и рассмотрение в планово-экономический отдел. Повторная проверка осуществляется в порядке, аналогичном первичной проверке;

в) подготавливает извещение и документацию о проведении торгов и запроса котировок, и передает в форме электронного документа представителю Заказчика для утверждения  руководителем: проект контракта утверждается на первом листе в верхнем правом углу, заявка и формы, предусмотренные к подаче в составе заявки, подписываются в конце документа;

г) размещает, в установленном законом порядке извещения о проведении торгов и запроса котировок;

д) вносит изменения в извещение и документацию о проведении торгов по согласованию с заказчиком по своей инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа в установленном порядке;

е) размещает, в установленном порядке, разъяснения по вопросам содержания заказов на поставку товара (выполнение работ, оказание услуг), возникающим в ходе проведения размещения заказа у его участников;

ж) размещает, в установленном действующим законодательством порядке, протоколы по итогам проведения торгов и запроса котировок;

з) передает, в установленном порядке, заказчикам протоколы по итогам проведения торгов и запроса котировок и полученные от участников размещения заказа заявки;

и) осуществляет, в установленном порядке, хранение протоколов о размещении заказа, изменений, внесенных в документацию о торгах, разъяснений документации о торгах, а также аудиозаписей вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

3.3.1. Обязанность по выдаче, приему и хранению документации о торгах и запроса котировок возлагается на специалиста по формированию и размещению муниципальных заказов городского округа Верхний Тагил  - секретаря Единой Комиссии.

4. Взаимодействие на стадии заключения контракта:

4.1. Представитель заказчика, в соответствии с распределением обязанностей:

а) подготавливает проект контракта с победителем или единственным участником размещения заказа, согласовывает его с юристом и  специалистом по формированию и размещению муниципальных заказов в части соответствия итогам подведения закупки и направляет его для заключения.

При проведении аукциона в электронной форме процедура согласования с юристом и  специалистом по формированию и размещению муниципальных заказов не применяется;

б) передает победителю или единственному участнику размещения заказа, в установленном порядке, подписанные экземпляры протоколов по итогам проведения торгов или запроса котировок.

При проведении аукциона в электронной форме процедура направления протокола по итогам аукциона не применяется;

в) представляет, в течение трех дней со дня заключения (исполнения, изменения) контракта, необходимые сведения и документы в планово-экономический отдел для внесения сведений в реестр контрактов;

г) осуществляет последующий контроль (мониторинг) исполнения заключенных контрактов, выясняет причины невыполнения контрактов, вырабатывает решения по выходу из сложившейся ситуации, организует претензионно-исковую работу с недобросовестными исполнителями.

4.2. Руководитель заказчика:

а) организует и отвечает за соблюдение службами заказчика процедурных вопросов по результатам проведенных размещений заказов;

б) визирует после получения от победителя/единственного участника размещения заказа подписанного им контракта.

При проведении аукциона в электронной форме: подписывает контракт электронно-цифровой подписью после получения от победителя/единственного участника размещения заказа подписанного им электронно-цифровой подписью контракта;

в) определяет лиц, ответственных за контроль заключенных контрактов и предоставления сведений и документов в планово-экономический отдел для внесения сведений в реестр контрактов.

4.3. Планово-экономический отдел, в лице специалиста  по формированию и размещению муниципальных заказов:

а) согласовывает проект контракта, осуществляя проверку его соответствия условиям размещения заказа (за исключением проведения аукционов в электронной форме);

б) вносит сведения о заключенных (исполненных) контрактах, а также дополнительных соглашений к ним в реестр контрактов.

Контракты, не зарегистрированные в реестре контрактов, а также дополнительные соглашения к ним не подлежат финансированию.

5. Взаимодействие на стадии исполнения контракта:

Контроль за исполнением контракта осуществляет заказчик. Для обеспечения контроля за исполнением контракта, учитывая предложения уполномоченного органа.

5.1. Руководитель заказчика:

а) создает приемочные комиссии, осуществляющие приемку и проверку соответствия качества и количества (объема) поставляемых товаров (выполняемых работ, оказываемых услуг) требованиям, установленным в контракте и наделяет приемочные комиссии соответствующими полномочиями;

б) в установленные сроки и по итогам года организует проведение сверки полученных оперативных данных о перечислении, фактическом исполнении и остатках бюджетных средств по каждому контракту с данными бухгалтерского учета и отчетности;

в) ежеквартально, при наличии экономии, полученной за счет применения процедур размещения заказа, готовит заявки на закупку и вносит коррективы в составленный план-график размещения заказов;

г) согласовывает изменение условий контракта;

д) утверждает акты сдачи-приемки исполнения обязательств по контрактам (акты сдачи-приемки исполнения обязательств по этапам контрактов);

е) вправе отказаться от подписания акта сдачи-приемки, если в заключении приемочной комиссии содержатся сведения о нарушениях условий контракта, допущенных поставщиком (исполнителем) и потребовать от поставщика (исполнителя) устранения допущенных им нарушений на условиях, предусмотренных контрактом, применив к нему меры ответственности, предусмотренные контрактом и действующим законодательством;

ж) утверждает отчеты и сведения по контрактам.

5.2. Должностное лицо заказчика, в соответствии с распределением обязанностей:

а) проводит мониторинг этапов, сроков и освоения средств по контрактам.
При проведении мониторинга исполнения контракта в обязательном порядке отслеживаются следующие этапы исполнения контракта:

1) перечисление авансового платежа (если условиями контракта предусмотрен авансовый платеж);

2) готовность поставщика грузить товар (исполнителя приступить к выполнению работ, оказанию услуг);

3) предоставление отчетных материалов по выполненному этапу контракта (если контрактом предусмотрено поэтапное исполнение контракта);

4) приемка товаров (работ, услуг) поставленных (выполненных, оказанных) по этапу контракта, а также отчетных документов по этапу контракта;

5) оплата выполненного этапа;

6) предоставление отчетных материалов по окончании исполнения контракта;

7) приемка оставшихся товаров (работ, услуг) поставленных (выполненных, оказанных), а также итоговых отчетных документов по контракту;

8) подписание акта сдачи-приемки;

9) окончательный расчет по контракту.

По результатам проведенного мониторинга формируются промежуточные и итоговые отчетные материалы по исполнению контрактов. В случае выявления несоответствия выполнения обязательств, принятых на себя, и (или) выполнения поставщиком (исполнителем) обязательств по контракту, передать сведения руководителю;

б) осуществляет приемку и передачу на хранение отчетных материалов по исполнению контрактов.

5.3. Приемочная комиссия заказчика:

а) осуществляет свою работу в соответствии с регламентом приемки и оплаты поставленных товаров, выполненных работ и оказанных услуг определенным постановлением администрации городского округа Верхний Тагил;

б) по результатам проведенного мониторинга исполнения контракта приемочная комиссия составляет заключение, содержащее мотивированное мнение о соблюдении поставщиком (исполнителем) условий заключенного с ним контракта. Если условиями заключенного контракта предусмотрена поэтапная поставка товаров (выполнения работ, оказания услуг), то приемочная комиссия выносит соответствующее заключение по каждому этапу.
Форма акта сдачи-приемки и иные формы отчетных документов утверждаются Заказчиком или документацией о проведении размещения заказа.

6. Взаимодействие на всех стадиях размещения заказа:

6.1. Специалист планово-экономического отдела в соответствии с распределением обязанностей:

Взаимодействует с заказчиками путем проведения консультаций по вопросам размещения заказа в следующих формах:

а) с использованием средств телефонной связи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Во время предоставления устной консультации по телефону должны произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

При поступлении запроса о предоставлении устной консультации, самостоятельно осуществляет поиск необходимых сведений, по которым заявитель желает получить консультацию, с использованием имеющихся справочно-правовых систем и сообщает заявителю требуемую информацию с указанием реквизитов нормативных правовых актов Российской Федерации или Свердловской области, писем и т.п. документов.

Предоставление устной консультации по телефону осуществляется не более 10 минут.

В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени или анализа документов, предлагают заявителю направить письменный запрос в планово-экономический отдел о разъяснении интересующего вопроса, при этом предоставление устной консультации по телефону прекращается.

При невозможности самостоятельно ответить на поставленный вопрос он должен быть переадресован (переведен) на другого служащего, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
б) путем письменных обращения (запросов).

При ответах на письменные запросы направляется ответ почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения (запроса).
в) путем обращений (запросов) по электронной почте.

При ответах на электронные сообщения направляется ответ на электронный адрес направившего запрос в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления обращения (запроса);

г) в личных обращениях непосредственно в планово-экономический отдел.

Максимальное время для получения консультации при личном обращении не должно превышать 10 минут.

6.1.1. Основанием для отказа в предоставлении консультации является обращение заявителя с запросом о предоставлении консультации по вопросу, который не относится к сфере размещения заказов. В этом случае заявитель направляется к должностному лицу, в чьи полномочия входит предоставление консультаций по полученному вопросу.

6.2. Руководитель, должностное лицо заказчика, в соответствии с распределением обязанностей:

а) при обращении о предоставлении устной консультации по телефону должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность и наименование заказчика, которого он представляет;

б) четко сформулировать интересующий его вопрос.

7. Ответственность за нарушение законодательства о размещении заказов:

7.1. Должностные лица уполномоченного органа и заказчика, допустившие неисполнение возложенных на них обязанностей или ненадлежащее их исполнение несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с действующем законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1
	«Согласовано»                       
Заместитель главы администрации     
городского округа Верхний Тагил   
_____________   _________________   
	«Согласовано»                       
Главный распорядитель               
бюджетных средств                   
_____________   _________________   


ЗАЯВКА

НА РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗОВ НА 201_ ГОД

ДЛЯ НУЖД «_____________________»
В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  21  июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении  заказов  на  поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных   и   муниципальных   нужд»   прошу   Вас   провести

_____________________________________________________________________________
                            (запрос котировок)

на право заключения муниципального контракта на ___________________________

                                                                                                    (предмет контракта)

на условиях, изложенных в настоящей заявке.

	1.
	Муниципальный заказчик (полное официальное  
наименование, почтовый адрес, индекс,       
телефон), адрес электронной почты заказчика 
(при его наличии)                           
	

	
	Должность и Ф.И.О. руководителя             
(телефон, e-mail)                           
	

	
	Должность и Ф.И.О. исполнителя              
(телефон, e-mail)                           
	

	2.
	Размещение заказа среди субъектов малого    
предпринимательства (да/нет)                
	

	3.
	Преимущества учреждениям                    
уголовно-исполнительной системы и (или)     
организациям инвалидов (да/нет)             
	

	4.
	Требование об отсутствии в реестре          
недобросовестных поставщиков сведений       
об участниках размещения заказа (да/нет)    
	

	5.
	Размещение заказа на поставку               
продовольствия, средств, необходимых        
для оказания скорой или неотложной          
медицинской помощи, лекарственных средств,  
топлива согласно части 6 статьи 42 № ФЗ-94  
(да/нет)                                    
	

	6.
	Размещение заказа в целях оказания          
гуманитарной помощи либо ликвидации         
последствий чрезвычайных ситуаций природного
или техногенного характера согласно         
главе 5 № ФЗ-94 (да/нет)                    
	

	7.
	Размещение заказа на энергосервис           
для муниципальных нужд согласно             
главе 7.1 № ФЗ-94 (да/нет)                  
	

	8.
	Источник финансирования с указанием кода    
бюджетной классификации                     
	

	9.
	Классификация товаров (работ, услуг)        
	указать код по ОКВЭД    
или по Типовому         
классификатору (ТК)     

	10.
	Предмет контракта                           
	

	11.
	Описание объекта закупки, основное          
содержание товара (работ, услуг)            
	может оформляться       
вложенным файлом        
 «Приложение 1          
Техническое задание     
к заявке»               

	12.
	Единица измерения                           
	

	13.
	Характеристики и количество поставляемых    
товаров (объем работ, услуг)                
	при большом количестве  
может оформляться файлом
  «Приложение № __        
к заявке»               

	14.
	Место доставки товаров                      
(выполнения работ, оказания услуг)          
	

	15.
	Условия поставок товара                     
(выполнения работ, оказания услуг)          
	

	16.
	Сроки поставок товаров                      
(выполнения работ, оказания услуг)          
	Начало не позднее:      
__________________      
Окончание не позднее:   
_______________         

	17.
	План-график последовательности и сроки      
выполнения всех видов работ                 
(оказания услуг)                            
	

	18.
	Сведения о валюте, используемой             
для формирования цены контракта и расчетов  
с поставщиками (исполнителями)              
	

	19.
	Максимальная цена контракта, по результатам 
изучения рынка товаров, работ, услуг        
	

	20.
	Сведения о включенных (не включенных) в цену
товаров (работ, услуг) расходах, в т.ч.     
расходах на перевозку, страхование, уплату  
таможенных пошлин, налогов, сборов и других 
обязательных платежей                       
	

	21.
	Условия (порядок и сроки) оплаты            
по безналичному расчету                     
	

	22.
	Состав, форма и требования к отчетной       
документации, предоставляемой заказчику     
	

	23.
	Порядок приемки поставленных товаров        
(выполненных работ, оказанных услуг)        
	

	24.
	Требования к качеству, техническим          
характеристикам работ (товаров и услуг),    
требования к их безопасности                
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	25.
	Требования к функциональным характеристикам 
(потребительским свойствам) товара          
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	26.
	Требования к размерам, упаковке, отгрузке   
товара                                      
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	27.
	Предоставление гарантийных обязательств     
(при установлении)                          
	Срок предоставления     
гарантий:               
Объем предоставления    
гарантий:               

	28.
	Требования сертификации, лицензирования,    
гос. аккредитации, страхования, соответствия
государственным стандартам, санитарным      
нормам и правилам, документы определяющие   
требования (при установлении)               
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	29.
	Срок подписания контракта (дней с даты      
размещения на официальном сайте протокола)  
	

	30.
	Приложения (в письменной и электронной      
форме), в том числе:                        
- проект контракта;                         
- техническое задание;                      
- ассортиментная спецификация товара;       
- ведомости объемов работ;                  
- сметы работ и сводный сметный расчет      
	

	31.
	Дата размещения извещения на сайте          
	


Руководитель                     ___________________   ___________________

(должность  руководителя заказчика (если заказчик - администрация городского округа Верхний Тагил,  то руководителя отраслевого или функционального орган администрации)

Главный бухгалтер ___________________ ___________________

                                  М.П. «___» ___________________ 201_ года

Приложение № 2
	«Согласовано»                       
Заместитель главы администрации     
городского округа Верхний Тагил   
_____________   _________________   
	«Согласовано»                       
Главный распорядитель               
бюджетных средств                   
_____________   _________________   


ЗАЯВКА

НА РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗОВ НА 201_ ГОД

ДЛЯ НУЖД «_____________________»
В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  21  июля 2005 года № 94-ФЗ «О

размещении  заказов  на  поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг

для    государственных   и   муниципальных   нужд»   прошу   Вас   провести

___________________________________________________________________________

                  (открытый аукцион в электронной форме)

на право заключения муниципального контракта на ___________________________

                                                     (предмет контракта)

на условиях, изложенных в настоящей заявке.

	1.
	Муниципальный заказчик (полное официальное  
наименование, почтовый адрес, индекс,       
телефон), адрес электронной почты заказчика 
(при его наличии)                           
	

	
	Должность и Ф.И.О. руководителя             
(телефон, e-mail)                           
	

	
	Должность и Ф.И.О. исполнителя              
(телефон, e-mail)                           
	

	2.
	Размещение заказа среди субъектов           
малого предпринимательства (да/нет)         
	

	3.
	Размещение заказа на энергосервис           
для муниципальных нужд согласно             
главе 7.1 № 94-ФЗ (да/нет)                  
	

	4.
	Преимущества учреждениям                    
уголовно-исполнительной системы и (или)     
организациям инвалидов (да/нет)             
	

	5.
	Требование об отсутствии в реестре          
недобросовестных поставщиков сведений       
об участниках размещения заказа (да/нет)    
	

	6.
	Требования, согласно                        
пункта 1 части 1 статьи 11 № 94-ФЗ в случае,
если в соответствии с законодательством РФ  
установлены требования к лицам,             
осуществляющим поставки товаров,            
выполнение работ, оказание услуг,           
являющихся предметом торгов                 
	

	7.
	Источник финансирования с указанием кода    
бюджетной классификации                     
	

	8.
	Классификация товаров (работ, услуг)        
	указать код по ОКВЭД    
или по Типовому         
классификатору (ТК)     

	9.
	Наименование аукциона (предмет контракта)   
	

	10.
	Описание объекта закупки, основное          
содержание товара (работ, услуг)            
	может оформляться       
вложенным файлом        
 «Приложение 1.          
Техническое задание     
к заявке»              

	11.
	Единица измерения                           
	

	12.
	Характеристики и количество поставляемых    
товаров (объем работ, услуг)                
	при большом количестве  
может оформляться файлом
 «Приложение № __        
к заявке»               

	13.
	Место доставки товаров                      
(выполнения работ, оказания услуг)          
	

	14.
	Условия поставок товара, выполнения работ,  
оказания услуг                              
	

	15.
	Сроки поставок товаров                      
(выполнения работ, оказания услуг)          
	Начало не позднее:      
__________________      
Окончание не позднее    
_______________         

	16.
	План-график последовательности и сроки      
выполнения всех видов работ (оказания услуг)
	

	17.
	Порядок приемки товаров (работ, услуг)      
	

	18.
	Преимущества в отношении предлагаемой цены  
контракта                                   
	

	19.
	Сведения о валюте, используемой             
для формирования цены контракта и расчетов  
с поставщиками (исполнителями)              
	

	20.
	Начальная (максимальная) цена контракта     
	

	21.
	Сведения о включенных (не включенных) в цену
товаров (работ, услуг) расходах, в том числе
расходах на перевозку, страхование, уплату  
таможенных пошлин, налогов, сборов и других 
обязательных платежей                       
	

	22.
	Условия (порядок и сроки) оплаты            
по безналичному расчету                     
	

	23.
	Возможность изменить предусмотренные        
контрактом количество товаров               
в соответствии с частью 6 статьи 9 № 94-ФЗ  
(да/нет)                                    
	

	24.
	Возможность увеличить количество товара     
при заключении контракта в соответствии     
с частью 6.5 статьи 9 № 94-ФЗ (да/нет)      
	

	25.
	Состав и форма отчетной документации,       
подтверждающей соответствие товара (работ,  
услуг) требованиям, в случаях установления  
их законодательством                        
	

	26.
	Требования к качеству, техническим          
характеристикам работ, товаров и услуг,     
требования к их безопасности                
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	27.
	Требования к функциональным характеристикам 
(потребительским свойствам) товара          
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	28.
	Требования к размерам, упаковке, отгрузке   
товара                                      
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	29.
	Предоставление гарантийных обязательств     
(при установлении)                          
	Срок предоставления     
гарантий:               
Объем предоставления    
гарантий:               

	30.
	Требования сертификации, лицензирования,    
гос. аккредитации страхования, соответствия 
государственным стандартам, санитарным      
нормам и правилам, документы определяющие   
требования (при установлении)               
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	31.
	Изображение товара, на поставку которого    
размещается заказ, в трехмерном измерении   
в случае (при установлении)                 
	

	32.
	Изображение товара, на поставку которого    
размещается заказ, в трехмерном измерении,  
а также место, даты начала и окончания,     
порядок и график осмотра участниками образца
или макета товара и указанные образец или   
макет не могут быть приложены к документации
об открытом аукционе (при установлении)     
	

	33.
	Обладание участниками правами на объекты    
интеллектуальной собственности согласно     
п. 1 ч. 2 ст. 11 № ФЗ-94 (при установлении) 
	

	34.
	Размер обеспечения заявки на участие        
в аукционе (от 0,5% до 5% от цены           
контракта). В случае размещения заказа      
в соответствии со ст. 15 № ФЗ-94            
(от 0,5% до 2% от цены контракта)           
	____%, что составляет   
____ рублей             

	
	Платежные реквизиты для перечисления        
денежных средств при уклонении участника    
размещения заказа от заключения контракта   
	Получатель:             
номер р/с: _________    
номер л/с: _________    
БИК банка:              

	35.
	Размер обеспечения исполнения контракта,    
(не более 30% начальной (максимальной) цены 
контракта (при установлении)                
	____%, что составляет   
____ рублей             

	
	Срок и порядок предоставления обеспечения   
	

	36.
	Срок действия контракта                     
	

	37.
	Срок заключения контракта (дней со дня      
размещения на официальном сайте протокола)  
	

	38.
	Приложения (в письменной и электронной      
форме), в т.ч.:                             
- проект контракта;                         
- техническое задание;                      
- ассортиментная спецификация товара;       
- ведомости объемов работ;                  
- сметы работ и сводный сметный расчет      
(в ценах, определяемых на весь срок         
выполнения работ)                           
	

	39.
	Дата размещения извещения на сайте          
	


Руководитель                     ___________________   ___________________

(должность  руководителя заказчика (если заказчик - администрация городского округа Верхний Тагил,  то руководителя отраслевого или функционального органа администрации)

Главный бухгалтер ___________________ ___________________

                                   М.П. «___» ___________________ 201_ года
Приложение № 3
	"Согласовано"                       
Заместитель главы администрации     
Нижнетуринского городского округа   
_____________   _________________   
	"Согласовано"                       
Главный распорядитель               
бюджетных средств                   
_____________   _________________   


ЗАЯВКА

НА РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗОВ НА 201_ ГОД

ДЛЯ НУЖД «_____________________»
В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  21  июля 2005 года № 94-ФЗ «О

размещении  заказов  на  поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг

для    государственных   и   муниципальных   нужд»   прошу   Вас   провести

___________________________________________________________________________

                            (открытый аукцион)

на право заключения муниципального контракта на ___________________________

                                                     (предмет контракта)

на условиях, изложенных в настоящей заявке.

	1.
	Муниципальный заказчик (полное официальное  
наименование, почтовый адрес, индекс,       
телефон), адрес электронной почты заказчика 
(при его наличии)                           
	

	
	Должность и Ф.И.О. руководителя             
(телефон, e-mail)                           
	

	
	Должность и Ф.И.О. исполнителя              
(телефон, e-mail)                           
	

	2.
	Размещение заказа среди субъектов           
малого предпринимательства (да/нет)         
	

	3.
	Размещение заказа на энергосервис           
для муниципальных нужд согласно             
главе 7.1 № 94-ФЗ (да/нет)                  
	

	4.
	Преимущества учреждениям                    
уголовно-исполнительной системы и (или)     
организациям инвалидов (да/нет)             
	

	5.
	Требование об отсутствии в реестре          
недобросовестных поставщиков сведений       
об участниках размещения заказа (да/нет)    
	

	6.
	Требования, устанавливаемые в соответствии с законодательством РФ к лицам,             
осуществляющим поставки товаров,            
выполнение работ, оказание услуг,           
являющихся предметом торгов                 
	

	7.
	Источник финансирования с указанием кода    
бюджетной классификации                     
	

	8.
	Классификация товаров (работ, услуг)        
	указать код по ОКВЭД    
или по Типовому         
классификатору (ТК)     

	9.
	Наименование аукциона (предмет контракта)   
	

	10.
	Описание объекта закупки, основное          
содержание товара (работ, услуг)            
	может оформляться       
вложенным файлом        
 «Приложение 1.          
Техническое задание     
к заявке»              

	11.
	Единица измерения                           
	

	12.
	Характеристики и количество поставляемых    
товаров (объем работ, услуг)  с разбивкой по лотам              
	при большом количестве  
может оформляться файлом
 «Приложение № __        
к заявке»               

	13.
	Место доставки товаров                      
(выполнения работ, оказания услуг)  с разбивкой по лотам                     
	

	14.
	Условия поставок товара, выполнения работ,  
оказания услуг  с разбивкой по лотам                                     
	

	15.
	Сроки поставок товаров                      
(выполнения работ, оказания услуг) с разбивкой по лотам                     
	Начало не позднее:      
__________________      
Окончание не позднее    
_______________         

	16.
	План-график последовательности и сроки      
выполнения всех видов работ (оказания услуг) с разбивкой по лотам              
	

	17.
	Порядок приемки товаров (работ, услуг)      
	

	18.
	Преимущества в отношении предлагаемой цены  
контракта                                   
	

	19.
	Сведения о валюте, используемой             
для формирования цены контракта и расчетов  
с поставщиками (исполнителями)              
	

	20.
	Начальная (максимальная) цена контракта     
	

	21.
	Сведения о включенных (не включенных) в цену
товаров (работ, услуг) расходах, в том числе
расходах на перевозку, страхование, уплату  
таможенных пошлин, налогов, сборов и других 
обязательных платежей                       
	

	22.
	Условия (порядок и сроки) оплаты            
по безналичному расчету                     
	

	23.
	Возможность изменить предусмотренные        
контрактом количество товаров               
в соответствии с частью 6 статьи 9 № 94-ФЗ  
(да/нет)                                    
	

	24.
	Возможность увеличить количество товара     
при заключении контракта в соответствии     
с частью 6.5 статьи 9 № 94-ФЗ (да/нет)      
	

	25.
	Состав и форма отчетной документации,       
подтверждающей соответствие товара (работ,  
услуг) требованиям, в случаях установления  
их законодательством                        
	

	26.
	Требования к качеству, техническим          
характеристикам работ, товаров и услуг,     
требования к их безопасности                
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	27.
	Требования к функциональным характеристикам 
(потребительским свойствам) товара          
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	28.
	Требования к размерам, упаковке, отгрузке   
товара                                      
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	29.
	Предоставление гарантийных обязательств     
(при установлении)                          
	Срок предоставления     
гарантий:               
Объем предоставления    
гарантий:               

	30.
	Требования сертификации, лицензирования,    
гос. аккредитации страхования, соответствия 
государственным стандартам, санитарным      
нормам и правилам, документы определяющие   
требования (при установлении)               
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	31.
	Обладание участниками правами на объекты    
интеллектуальной собственности 
	

	32.
	Размер обеспечения заявки на участие        
в аукционе (от 0,5% до 5% от цены           
контракта). В случае размещения заказа      
в соответствии со ст. 15 № ФЗ-94            
(от 0,5% до 2% от цены контракта)           
	____%, что составляет   
____ рублей             

	
	Платежные реквизиты для перечисления        
денежных средств при уклонении участника    
размещения заказа от заключения контракта   
	Получатель:             
номер р/с: _________    
номер л/с: _________    
БИК банка:              

	33.
	Размер обеспечения исполнения контракта,    
(не более 30% начальной (максимальной) цены 
контракта (при установлении)                
	____%, что составляет   
____ рублей             

	
	Срок и порядок предоставления обеспечения (банковская гарантия/передача заказчику в залог денежных средств и др.)   
	

	34.
	Срок действия контракта                     
	

	35.
	Срок заключения контракта (дней со дня      
размещения на официальном сайте протокола)  
	

	36.
	Приложения (в письменной и электронной      
форме), в т.ч.:                             
- проект контракта;                         
- техническое задание;                      
- ассортиментная спецификация товара;       
- ведомости объемов работ;                  
- сметы работ и сводный сметный расчет      
(в ценах, определяемых на весь срок         
выполнения работ)                           
	

	37.
	Дата размещения извещения на сайте          
	


Руководитель                     ___________________   ___________________

(должность  руководителя заказчика (если заказчик - администрация городского округа Верхний Тагил,  то руководителя отраслевого или функционального органа администрации)

Главный бухгалтер ___________________ ___________________

                                   М.П. "___" ___________________ 201_ года

Приложение № 4
	«Согласовано»                       
Заместитель главы администрации     
городского округа Верхний Тагил   
_____________   _________________   
	«Согласовано»                       
Главный распорядитель               
бюджетных средств                   
_____________   _________________   


ЗАЯВКА

НА РАЗМЕЩЕНИЕ ЗАКАЗОВ НА 201_ ГОД

В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  21  июля 2005 года № 94-ФЗ «О

размещении  заказов  на  поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг

для    государственных   и   муниципальных   нужд»   прошу   Вас   провести

___________________________________________________________________________

                            (открытый конкурс)

на право заключения муниципального контракта на ___________________________

                                                     (предмет контракта)

на условиях, изложенных в настоящей заявке.     
	1.
	Муниципальный заказчик (полное официальное  
наименование, почтовый адрес, индекс,       
телефон), адрес электронной почты заказчика 
(при его наличии)                           
	

	
	Должность и Ф.И.О. руководителя             
(телефон, e-mail)                           
	

	
	Должность и Ф.И.О. исполнителя              
(телефон, e-mail)                           
	

	2.
	Размещение заказа среди субъектов           
малого предпринимательства (да/нет)         
	

	3.
	Преимущества учреждениям                    
уголовно-исполнительной системы и (или)     
организациям инвалидов (да/нет)             
	

	4.
	Требование об отсутствии в реестре          
недобросовестных поставщиков сведений       
об участниках размещения заказа (да/нет)    
	

	5.
	Требования, устанавливаемые в соответствии  
с законодательством РФ к лицам,             
осуществляющим поставки товаров,            
выполнение работ, оказание услуг,           
являющихся предметом торгов                 
	

	6.
	Размещение заказа                           
на научно-исследовательскую,                
опытно-конструкторскую или технологическую  
работу (да/нет)                             
	

	7.
	Размещение заказа на энергосервис для нужд  
заказчиков (глава 7.1 № 94-ФЗ) (да/нет)     
	

	8.
	Источник финансирования с указанием кода    
бюджетной классификации                     
	

	9.
	Классификация товаров (работ, услуг)        
	указать код по ОКВЭД    
или по Типовому         
классификатору (ТК)     

	10.
	Наименование конкурса (предмет контракта)   
	

	11.
	Описание объекта закупки, основное          
содержание (товара, работ, услуг)           
(с разбивкой по лотам)                      
	Может оформляться       
вложенным файлом        
"Приложение 1.          
Техническое задание     
к заявке"               

	12.
	Единица измерения                           
	

	13.
	Характеристики и количество поставляемых    
товаров (объем работ, услуг)                
(с разбивкой по лотам)                      
	при большом количестве  
может оформляться файлом
"Приложение № __        
к настоящей заявке"     

	14.
	Место доставки товаров (выполнения работ,   
оказания услуг) (с разбивкой по лотам)      
	

	15.
	Условия поставок товара, выполнения работ,  
оказания услуг (с разбивкой по лотам)       
	

	16.
	Сроки поставок товаров (выполнения работ,   
оказания услуг) (с разбивкой по лотам)      
	Начало не позднее:      
__________________      
Окончание не позднее    
_______________         

	17.
	План-график последовательности и сроки      
выполнения всех видов работ (оказания услуг)
(с разбивкой по лотам)                      
	

	18.
	Порядок приемки товаров (работ, услуг)      
	

	19.
	Сведения о валюте, используемой             
для формирования цены контракта и расчетов  
с поставщиками (исполнителями)              
	

	20.
	Начальная (максимальная) цена контракта     
(лота)                                      
	

	21.
	Сведения о включенных (не включенных) в цену
товаров (работ, услуг) расходах, в т.ч.     
расходах на перевозку, страхование, уплату  
таможенных пошлин, налогов, сборов и других 
обязательных платежей                       
	

	22.
	Условия (порядок и сроки) оплаты            
по безналичному расчету (с разбивкой        
по лотам)                                   
	

	23.
	Возможность изменить предусмотренные        
контрактом количество товаров, объем работ, 
услуг в соответствии с частью 6 статьи 9    
№ 94-ФЗ                                     
	

	24.
	Возможность увеличить количество товара     
в соответствии с частью 6.5 статьи 9 № 94-ФЗ
	

	25.
	Состав и форма отчетной документации,       
подтверждающей соответствие товара (работ,  
услуг) требованиям, в случаях установления  
их законодательством                        
	

	26.
	Требования к качеству, техническим          
характеристикам работ, товаров и услуг,     
требования к их безопасности                
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	27.
	Требования к функциональным характеристикам 
(потребительским свойствам) товара          
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	28.
	Требования к размерам, упаковке, отгрузке   
товара                                      
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	29.
	Предоставление гарантийных обязательств     
(при установлении)                          
	Срок предоставления     
гарантий:               
Объем предоставления    
гарантий:               

	30.
	Требования сертификации, лицензирования,    
гос. аккредитации, страхования, соответствия
государственным стандартам, санитарным      
нормам и правилам, документы определяющие   
требования (при установлении)               
	Требования могут указаны
в техническом задании   

	31.
	Обладание участниками правами на объекты    
интеллектуальной собственности              
	

	32.
	Размер обеспечения заявки на участие        
в конкурсе (не более 5% от цены контракта). 
В случае размещения заказа в соответствии   
со статьей 15 N 94-ФЗ (2% от цены контракта)
	____%, что составляет   
____ рублей             

	
	Платежные реквизиты для перечисления        
денежных средств при уклонении участника    
размещения заказа от заключения контракта   
	Получатель:             
номер р/с: _________    
номер л/с: _________    
БИК банка:              

	33.
	Размер обеспечения исполнения контракта,    
(не более 30% начальной (максимальной) цены 
контракта (при установлении)                
	

	
	Срок и порядок предоставления обеспечения   
(банковская гарантия/передача заказчику     
в залог денежных средств и др.)             
	

	34.
	Срок действия контракта                     
	

	35.
	Срок заключения контракта (дней с даты      
размещения на официальном сайте протокола)  
	

	36.
	Критерии оценки заявок на участие           
в конкурсе, согласно части 4 статьи 28      
N 94-ФЗ (с разбивкой по лотам)              
	

	37.
	Приложения (в письменной и электронной      
форме), в т.ч.:                             
- проект контракта (в случае проведения     
торгов по нескольким лотам - проект         
контракта в отношении каждого лота);        
- обоснование разбивки на лоты;             
- техническое задание;                      
- ассортиментная спецификация товара;       
- ведомости объемов работ;                  
- сметы работ и сводный сметный расчет      
(в ценах, определяемых на весь срок         
выполнения работ)                           
	

	38.
	Дата размещения извещения на сайте          
	


Руководитель                     ___________________   ___________________

(должность  руководителя заказчика (если заказчик - администрация городского округа Верхний
 Тагил,  то руководителя отраслевого или функционального органа администрации)

Главный бухгалтер ___________________ ___________________

                                   М.П. "___" ___________________ 201_ года

Приложение № 5
ВОЗМОЖНЫЕ СТРУКТУРНЫЕ СХЕМЫ

СПЕЦИФИКАЦИЙ В ЗАВИСИМОСТИ ОТ ВИДА

СПЕЦИФИКАЦИЙ И ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ

1. Требования по стандартам, сертификатам.

При составлении спецификаций закупаемых товаров, работ, услуг необходимо учитывать требования, предъявляемые по стандартам, сертификатам.

1) По некоторым видам оборудования законодательством предусмотрена обязательная сертификация (Постановление Правительства Российской Федерации от 01.12.2009 № 982 «Об утверждении Единого перечня продукции, подлежащей обязательной сертификации, и Единого перечня продукции, подтверждение соответствия которой осуществляется в форме принятия декларации о соответствии»). Вследствие этого, при закупке оборудования из номенклатуры, утвержденной данным Постановлением, в документации о торгах выдвигается требование по обязательной сертификации и, как следствие, требование по предоставлению сертификата в составе заявки на участие в процедурах торгов от поставщика, за исключением случая, когда такие сертификаты передаются вместе с оборудованием в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2) По некоторым видам оборудования законодательством предусмотрена обязательная сертификация в области пожарной безопасности (Федеральный закон от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»). Вследствие этого, при закупке оборудования из перечня, в документации о торгах выдвигается требование по обязательной сертификации в области пожарной безопасности и, как следствие, требование по предоставлению сертификата в составе заявки на участие в процедурах торгов от поставщика за исключением случая, когда такие сертификаты передаются вместе с оборудованием в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3) По некоторым видам оборудования законодательством предусмотрена выдача санитарно-эпидемиологических заключений (Приказ Роспотребнадзора от 19.07.2007 № 224 (редакция от 12.08.2010) «О санитарно-эпидемиологических экспертизах, обследованиях, исследованиях, испытаниях и токсикологических, гигиенических и иных видах оценок»). Вследствие этого, при закупке оборудования из списка, утвержденного данным Приказом, в документации о торгах выдвигается требование по наличию на данный вид оборудования санитарно-эпидемиологического заключения и, как следствие, требование по предоставлению данного заключения в составе заявки на участие в процедурах торгов от поставщика за исключением случая, когда такие заключения передаются вместе с оборудованием в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Требования о соответствии спецификации требованиям законодательства о размещении заказов, антимонопольным требованиям и требованиям о защите конкуренции.

1) При разработке спецификаций, входящих в состав конкурсной документации, не допускается указание на товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя, а также требования к товару, его производителю, информации, работам, услугам, если такие требования влекут за собой ограничение количества участников размещения заказа.

2) При разработке спецификаций, входящих в состав документации об аукционе, указание на товарные знаки допускается, однако такое указание должно сопровождаться словами «или эквивалент», за исключением случаев несовместимости товаров, на которых применяются другие товарные знаки, и необходимости обеспечения взаимодействия таких товаров с товарами, используемыми заказчиком.

Предпочтительнее указывать параметры в допустимых пределах и не устанавливать жестких значений.

3) Для обеспечения максимальной конкуренции при проведении торгов необходимо, чтобы:

- задаваемые технические условия должны быть достаточно конкретными и ясными, чтобы, руководствуясь ими, поставщик мог предложить продукцию, в максимальной степени адекватную потребностям заказчика;

- при составлении технических условий необходимо стремиться к тому, чтобы они не имели жесткий ограничительный характер;

- в технических условиях требуется стремиться использовать стандарты, получившие международное признание (РСО, Energy Star и так далее);

- необходимо обеспечить четкий формат представления информации;

- заказ на товары, работы и услуги и технические спецификации должны быть написаны с использованием общепринятой терминологии;

- все ссылки на нормативные документы (стандарты, сертификаты и тому подобное) должны быть четкими и использовать лишь официальные наименования соответствующих документов и выпускающих их учреждений;

- необходимо обеспечить проверяемость (валидацию) всех требований;

- необходимо формулировать требования, обеспечивая возможность дальнейшей модернизации товаров, однако, эти требования не должны вести к неоправданному удорожанию начальной конфигурации;

- необходимо указывать только принципиальные требования. Указание второстепенных требований искусственно ограничивает конкуренцию.

3. Примерная структура функциональной и эксплуатационной спецификации:

	№ 
п/п
	Наименование раздела спецификаций
	Содержание раздела    
спецификаций (заполняется 
заказчиком при составлении
проекта спецификации)

	1 
	Основные разделы спецификации:            
	

	2 
	Наименование предмета закупки             
	

	3 
	Описание функциональных характеристик     
продукции, видов работ, услуги,           
которые будут выполняться                 
	

	4 
	Комплектность поставки, запасные части,   
документация                              
	

	5 
	Условия функционирования и эксплуатации   
	

	6 
	Факторы, влияющие на характеристики       
оборудования (окружающая температура,     
влажность, давление), совместимость       
с другим оборудованием, требование        
по установке и подключению                
	

	7 
	Требуемая производительность с указанием  
количества и качества (и где это возможно,
в соотношении со временем)                
	

	8 
	Время и механизмы измерения               
производительности оборудования           
в количественных показателях              
	

	9 
	Качество и норму выработки,               
которые необходимо достичь                
	

	10 
	Методы испытаний, тесты, стандарты, нормы,
используемые для проверки соответствия    
оборудования требованиям спецификаций     
	

	11 
	Описание технологии и качества исполнения 
	

	12 
	Описание качества поставляемого           
оборудования и материалов                 
	

	13 
	Дополнительные разделы спецификации:      
	

	14 
	Условия по обучению персонала заказчика   
	

	15 
	Условия технического обслуживания         
	

	16 
	Условия сервисного обслуживания           
	

	17 
	Место поставки                            
	

	18 
	График доставки оборудования              
(выполнения работ, оказания услуг)        
	

	19 
	Требования, относящиеся к правам          
на интеллектуальную собственность         
	

	20 
	Иные требования                           
(эргономические показатели и др.)         
	


4. Примерная структура технической спецификации:

	№ 
п/п
	Наименование раздела спецификаций
	Содержание раздела    
спецификаций (заполняется 
заказчиком при составлении
проекта спецификации)

	1 
	Основные разделы спецификации:            
	

	2 
	Наименование предмета закупки             
	

	3 
	Технические требования к оборудованию     
	

	4 
	Требования к комплектности поставки,      
запасным частям                           
	

	5 
	Требования по сопроводительной            
документации к оборудованию               
	

	6 
	Требования к качеству, в том числе        
наличие системы менеджмента качества      
на предприятии поставщика, отвечающей     
требованиям стандарта серии ISO 9000      
	

	7 
	Требования к другим стандартам,           
в том числе:                              
- описание основных, базовых стандартов,  
касающиеся вопросов терминологии,         
измерений, соглашений, знаков и символов; 
- описание организационных стандартов     
(управление качеством, производством,     
страхование и т.д.)                       
	

	8 
	Требования к сертификации и стандартизации
	

	9 
	Требования к защите окружающей среды      
	

	10 
	Требования к безопасности системы         
электроснабжения и других условий         
эксплуатации                              
	

	11 
	Требования к совместимости                
	

	12 
	Требования к проверке и испытаниям,       
в том числе:                              
- к стандартным тестовым испытаниям;      
- к заводским испытаниям;                 
- к испытаниям перед отгрузкой            
оборудования                              
	

	13 
	Требования по окончательной приемке       
оборудования, в том числе:                
- критерии для окончательной приемки      
оборудования;                             
- процедура проверки оборудования;        
- критерии эффективности;                 
- процедуры приемо-сдаточных испытаний    
	

	14 
	Дополнительные разделы спецификации:      
	

	15 
	Условия по обучению персонала заказчика   
	

	16 
	Условия технического обслуживания         
	

	17 
	Условия сервисного обслуживания           
	

	18 
	Условия по шеф-монтажу оборудования,      
в том числе:                              
- требования к осуществлению монтажа      
на объекте и/или ввод в эксплуатацию      
поставленного оборудования                
(пуско-наладка);                          
- требования к обеспеченности             
инструментами, необходимыми для монтажа   
и/или технического обслуживания           
	

	19 
	Условия эксплуатации, в том числе:        
- по опытной эксплуатации;                
- по надзору                              
	

	20 
	Условия гарантийного и послегарантийного  
обслуживания                              
	

	21 
	Место поставки                            
	

	22 
	График доставки оборудования              
(выполнения работ, оказания услуг)        
	

	23 
	Требования, относящиеся к правам          
на интеллектуальную собственность         
	

	24 
	Иные требования                           
(эргономические показатели и др.)         
	

	25 
	Иные сведения (ресурсы, предоставляемые   
заказчиком и др.)                         
	


5. Закупка строительных работ:

5.1. Техническая часть документации о размещении заказа при размещении заказа на вновь начинаемые объекты капитального строительства обычно состоит из следующих разделов:

- пояснительная записка с характеристикой строительной площадки, ее природно-климатических и инженерно-геологических особенностей, характеристикой и технико-экономическими показателями намечаемого объекта строительства, принципиальными конструктивными и технологическими решениями, описанием программы строительства, мероприятий по охране окружающей среды, благоустройству и озеленению территории, сведениями о наличии транспортных путей, информацией о системах измерений, стандартов, испытаний и сертификации, о наличии и сроках действия согласований и др.;

- ведомости физических объемов работ;

- технические характеристики оборудования, строительных материалов и изделий, мебели, инвентаря, определяющие уровень их потребительских свойств;

- генеральный план, опорные и ситуационные планы, сводный план инженерных сетей;

- чертежи, характеризующие объемно-планировочные и конструктивные решения возводимого объекта, решения по инженерному оборудованию (планы, разрезы, фасады, схемы);

- основные положения и требования по подготовке строительной площадки и организации строительства, в том числе о строительстве временных зданий и сооружений;

- требования к прокладке инженерных сетей и условия их подключения;

- требования по обеспечению пожаробезопасности на период строительства и эксплуатации объекта капитального строительства;

- экологические требования.
5.2. При организации торгов на реконструкцию действующих объектов капитального строительства техническая часть документации о размещении заказа аналогична пункту 5.1, но может не содержать описание строительной площадки, ее природно-климатических и инженерно-геологических особенностей, если реконструкция не предусматривает работ по усилению фундаментов объекта и наружных работ.

5.3. При организации торгов на проведение капитального ремонта объекта капитального строительства техническая часть документации о размещении заказа не столь объемна, но как минимум должна содержать:

- пояснительную записку с характеристикой (техническим состоянием) объекта и видами ремонтно-строительных работ, принципиальными конструктивными и технологическими решениями, описанием программы капитального ремонта, мероприятий по охране окружающей среды, сведениями о наличии транспортных путей, информацией о системах измерений, стандартов, испытаний и сертификации, о наличии и сроках действия согласований и др.;

- ведомости физических объемов работ;

- технические характеристики оборудования, строительных материалов и изделий, определяющие уровень их потребительских свойств;

- чертежи, характеризующие объемно-планировочные и конструктивные решения при капитальном ремонте объекта, решения по инженерному оборудованию (поэтажные планы с указанием типов отделки помещений, разрезы, фасады, схемы);

- требования к прокладке инженерных сетей и условия их подключения;

- требования по проведению работ в условиях действующего учреждения (предприятия) и по обеспечению его пожаробезопасности на период проведения капитального ремонта и последующей эксплуатации.

5.4. При организации торгов на проектные работы, технические спецификации, как правило, включают:

- пояснительную записку с характеристикой намечаемого строительства;

- данные о необходимых ресурсах, вовлекаемых в хозяйственную деятельность предприятия;

- номенклатуре и объемах производства основной и попутной продукции, производственной мощности, уровне качества продукции, ее конкурентоспособности (для производственных объектов);

- сведения о назначении, вместимости, пропускной способности (для объекта гражданского назначения);

- требования к технологии производственной или обслуживающей деятельности предприятий (учреждений);

- требования к градостроительным, архитектурно-планировочным, конструктивным и другим решениям, в том числе:

а) решениям по водоснабжению и канализации;

б) решениям по отоплению, вентиляции и кондиционированию воздуха;

в) решениям по теплоснабжению, воздухоснабжению и холодоснабжению;

г) решениям по электроснабжению, электрооборудованию, электроосвещению;

д) требования к организации связи и сигнализации;

е) требования к противопожарным устройствам;

ж) требования к автоматизации инженерных систем;

з) требования к конструкциям, материалам, изделиям, к инженерному обеспечению;

- информация о геологических, гидрогеологических, природно-климатических и других условиях района строительства, сведения об экологической обстановке в регионе;

- требования к охране окружающей среды;

- материалы о предварительном согласовании места размещения объекта, технические условия и другие исходные данные, ситуационный (топографический) план с инженерными сетями и коммуникациями и выбранным ранее вариантом расположения площадки (трассы) для строительства;

- требования в части методов определения сметной стоимости строительства, оценки эффективности инвестиций в строительство предприятий, зданий и сооружений, вариантной разработки, сроков проектирования и строительства по этапам, гарантий качества проектной продукции, перечень других требований, критериев;

- требования по представлению иллюстративных материалов.

5.5. При проведении торгов на строительство, в состав работ по которым входит выполнение инженерных изысканий, технические спецификации по ним должны включать:

- пояснительную записку с характеристикой проектируемого объекта, вида строительства, информацией о стадийности или этапе работ, сроках проектирования и строительства;

- характеристику ожидаемых воздействий объекта строительства на природную среду с указанием пределов этих воздействий;

- описание мероприятия по инженерной защите территорий, зданий и сооружений;

- материалы инженерных изысканий, выполненных на предыдущих стадиях проектирования;

- формулировку цели и задач программы инженерных изысканий;

- данные о местоположении и границах площадки (или трассы) строительства;

- требования к составу, срокам, порядку и форме представления изыскательской продукции заказчику.

К техническому заданию на выполнение инженерных изысканий должны прилагаться: копии имеющихся топографических карт, планов, ситуационных схем с указанием границ площадок и направлений трасс, копии решений органа местного самоуправления о предварительном согласовании места размещения объекта, акта выбора площадки (трассы) строительства, копия решения органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или местного самоуправления о предоставлении земель для проведения изыскательских работ и другие необходимые материалы.

5.6. Примерная спецификация на строительные работы:

	№
п/п
	Наименование раздела  
спецификаций
	Содержание раздела спецификаций

	1 
	Введение                
	Общее описание работ подлежащих исполнению  
и описание строительной площадки            

	2 
	Цель работ              
	Перечень всех работ подлежащих исполнению,  
график поставки материалов и оборудования,  
специальные работы, методы испытаний        
и контроль качества                         

	3 
	Календарный план-график 
	Обычно указываются предлагаемое время начала
и завершения работ. Детальный график        
представляется участником размещения заказа 

	4 
	Детализированный проект,
чертежи, описание работ 
	Комплект чертежей с детальным описанием     
и требованиями по каждому виду деятельности 

	5 
	Смета работ             
	Перечень работ с оценочным объемом          
по каждому виду (выемка грунта - м3,        
укладка бетона - м3 и т.д.) и ценами        

	6 
	Информация, которая     
должна быть представлена
участникам торгов       
	Программа работ, временной график           

	7 
	Обязанности подрядчика  
	Детальный график, периодичность отчетов,    
ответственность по обеспечению безопасности,
контроль качеств и др.                      

	8 
	Обязанности заказчика   
	Получение требуемых разрешений на выполнение
работ, подготовка и проведение оперативных  
совещаний и др.                             

	9 
	Данные геофизического   
обследования            
строительной площадки   
	Расположение, копировка карты, профиль,     
грунт, имеющаяся инфраструктура             

	10 
	Спецификации и стандарты
	Обычно в форме общих инструкций и требований
по осуществлению работ                      

	11 
	Инспекция и проверка    
качества                
	Периодичность, ответственность,             
методы испытаний, возмещение ущерба         
при невыполнении требований по качеству     

	12 
	Приемка                 
	Порядок окончательной приемки               


Приложение № 6
  НАИБОЛЕЕ ЧАСТО ВСТРЕЧАЮЩИЕСЯ РИСКИ

         ПРИ ФОРМИРОВАНИИ, РАЗМЕЩЕНИИ И ИСПОЛНЕНИИ ЗАКАЗОВ

	№ 
п/п
	Наименование риска
	Описание риска,      
возможные последствия
	Условия минимизации,   
преодоления устранения  
риска

	1 
	Риск вступления   
в договорные      
отношения         
с недееспособным  
или               
неплатежеспособным
Поставщиком       
	Договор (контракт)       
заключен с недееспособным
поставщиком или          
неплатежеспособным       
поставщиком. Последствия:
1) признание сделки      
недействительной;        
2) приостановление       
(прекращение)            
деятельности Поставщика и
срыв исполнения договора 
(контракта);             
3) потеря ресурсов:      
времени, средств         
Заказчиком               
	1) Внесение в качестве  обязательных требований  к участнику размещения   заказа требование  об отсутствии сведений   
о таком участнике в реестре                недобросовестных поставщиков;             
2) Обеспечение заявки  на участие в конкурсе,аукционе                 

	2
	Риск нанесения    
ущерба третьим    
лицам             
	Включает в себя риск     
загрязнения окружающей   
среды и риск причинения  
морального и             
материального ущерба     
физическим и юридическим 
лицам. Последствия:      
1) резкое повышение      
транзакционных издержек  
заказчика;               
2) Возмещение заказчиком 
ущерба третьим лицам;    
3) Привлечение Поставщика
в качестве соответчика   
по искам третьих лиц;    
4) Приостановление       
деятельности Заказчика;  
5) Затягивание (срыв     
сроков), невозможность   
продолжения исполнения   
договора (контракта)     
	1) Критерий отбора  Поставщика - вложение прибыли от договора      
(контракта) в меры по обеспечению           
экологической защиты окружающей среды  от деятельности компании;
2) Условия ТЗ, предотвращающие риск, загрязнения окружающей   
среды;                   
3) Условия договора (контракта)              
по предотвращению морального и             
материального ущерба  третьим лица при производстве, транспортировке и эксплуатации объекта закупки;                 
4) Оговорки в договоре  (контракте) по условиям компенсации в случае     
причинения ущерба        

	3 
	Риск признания    
размещения заказа 
и заключенного    
договора          
(контракта)       
недействительным  
	Несоблюдение             
законодательно           
закрепленных норм по размещению заказа и   существенным условиям    
договора (контракта),а именно:                
1) нарушение порядка     размещения заказа ведет к признанию сделки, заключенной в результате 
размещения заказа        недействительной;        
2) в договоре поставки   
отсутствие установленных 
сроков передачи товара   
от поставщика  к заказчику;             
3) отсутствие четкого    
указания, какие товары и  
в каком количестве       
(объеме) подлежат        
передаче от поставщика   
к заказчику;             
4) в объем прав и        
обязанностей не включена 
доставка товара;         
5) договор заключен      
не в письменной форме;   
6) не указан предмет     
договора;                
7) не указано требуемое  
качество поставляемого   
товара;                  
8) не указан порядок     
приемки;                 
9) не указан срок платежа
и форма расчета;         
10) не указана цена      
контракта или порядок ее 
определения и изменения  
(скольжения);            
Последствия:             
при признании сделки     
недействительной суд     
может применить          
последствия ничтожной    
сделки: реституцию       
(безусловный возврат всех
ресурсов по контракту    
первоначальным           
владельцам)              
	1) Соблюдение порядка размещения заказа;       
2) Указание сроков  поставки товара,         
выполнения работ, оказания услуг           
в документации о заказе и договоре (контракте);    
3) Указание объема  поставки товаров, выполнения работ,        
оказания услуг  в документации           
о заказе и договоре;     
4) В случае поставки товара включение условий доставки товара          
в документацию о заказе и договоре;                
5) Описание требуемого качества товаров, работ, услуг, поставка,         
выполнение, оказание  которых, является предметом договора       
в документации о заказе, договоре;                
6) Указание порядка приемки товаров, работ, услуг в документации о заказе и договоре;     
7) Указание порядка оплаты по договору (срок и форма расчета);  
8) Указание цены договора
(контракта) и порядка ееопределения           

	4 
	Риск недопоставки 
или изменения     
количества товара 
при               
транспортировке   
	1. Во время              
транспортировки товары   
могут изменить свой вес  
(объем) из-за потери или 
приобретения излишней    
влажности, утруски,      
что часто приводит       
к потере качества товара.
2. Недопоставка товара   
по различным причинам    
(поставка частично       
некачественного товара,  
временное отсутствие     
части товара).           
Последствия:             
1) ведет к нарушению     
сроков договора          
(контракта);             
2) ведет к частичному    
неисполнению обязательств
по договору (контракту); 
3) ведет к оспариванию   
сделки в суде; ведет     
к потере качества        
поставляемых объектов    
закупки;                 
4) ведет к убыткам       
заказчика и отсутствию   
эффективного результата  
закупки                  
	1) Наличие оговорок      
в договоре (контракте)   
"около" или +/- %        
в опционе поставщика или 
заказчика и указание кому
предоставляется право    
пользоваться отступлением
от установленного        
количества;              
2) Наличие порядка       
приемки товаров, работ,  
услуг по качеству,       
предусматривающий        
экспертизу объектов      
закупки;                 
3) Наличие порядка       
применения рекламаций,   
в котором оговариваются  
срок предъявленных       
претензий заказчика      
к поставщику             
по количеству и качеству,
форма заявки (письменная 
с приложением акта       
экспертизы), обязанности 
сторон в период          
урегулирования заявленной
претензии и способы      
урегулирования           
(допоставка, допустимый  
порог рекламаций, свыше  
которого в обязательном  
порядке применяются      
штрафные санкции, объем и
порядок исчисления       
штрафных санкций)        

	5 
	Риск поставки     
некачественных    
товаров           
	Передача от поставщика   
к заказчику частично или 
полностью некачественного
товара.                  
Последствия:             
1) частичное или полное  
неудовлетворение         
потребности;             
2) невыполнение условий  
договора (контракта);    
3) применение штрафных   
санкций;                 
4) оспаривание сделки    
в суде                   
	1) Применение            
международных условий    
качества приемки двумя   
способами:               
первый - "осмотрено -    
одобрено",               
второй - поставка товара 
"таким, как есть"        
позволяет предъявить     
претензии по качеству    
по видимым дефектам,     
а не только по скрытым,  
которые не могли быть    
обнаружены при визуальном
осмотре;                 
2) Условие устранения    
дефектов за счет         
поставщика               
в установленные сроки;   
3) Отказ от оплаты товара
в той пропорции, в какой 
стоимость, которую       
фактически поставленный  
товар имел на момент     
поставки, соотносится    
со стоимостью, которую   
на тот же момент имел бы 
товар надлежащего        
качества;                
4) Устранение дефектов   
специалистами поставщика 
и заказчика, при этом    
заказчик учитывает       
в цене контракта свои    
издержки по устранению   
дефектов;                
5) При нанесении         
значительного ущерба     
поставкой некачественного
товара включается        
требование замены товара;
6) В случае недопоставки 
или невыполнения         
требования о замене      
некачественного товара   
или его доукомплектовании
в установленный срок     
заказчик имеет право     
приобрести               
не поставленные товары   
у других лиц с отнесением
всех необходимых и       
разумных расходов        
по их приобретению       
на поставщика            
(пункт 1 статья 520      
Гражданского кодекса     
Российской Федерации);   
7) Предусмотреть право   
заказчика отказаться     
от оплаты некачественного
или некомплектного       
товара, либо, если они   
уже оплачены, потребовать
возврата уплаченных сумм 

	6 
	Риск досрочной    
поставки          
	Досрочная поставка товара
и досрочная оплата       
заказчиком поставленного 
товара Последствия:      
1) отсутствие            
подготовленного места    
для принятия товара      
(склад, место установки);
2) издержки по контракту 
за содержание склада     
до подготовки места      
приемки (установки       
товара);                 
3) отсутствие средств    
для досрочной оплаты     
у заказчика              
	1) Оговорка в договоре   
(контракте)              
о возможности/           
невозможности досрочной  
поставки;                
2) Товар, поставленный   
досрочно и принятый      
заказчиком, засчитывается
как поставка следующего  
по графику периода;      
3) В случае запрета      
досрочной поставки       
заказчик вправе          
отказаться принимать     
от приемки товара        
до наступления срока     
поставки;                
4) В случае отказа       
заказчика принять        
досрочно поставленный    
товар, заказчик вправе   
принять его              
на ответственное хранение
за счет поставщика       
без оплаты и оплатить    
в срок, предусмотренный  
договором                

	7
	Риск задержки     
поставки          
	Поставка в срок,         
превышающий срок поставки
по договору              
Последствия:             
1) издержки заказчика    
по содержанию склада     
(простою места установки,
поставки);               
2) отсрочка              
удовлетворения           
потребности;             
3) непредвиденные        
расходы;                 
4) снижение доходов      
	1) Включение в договор   
(контракт) в статьях     
"Штрафные санкции" или   
"Ответственность сторон" 
условия                  
о конвенциональном штрафе
(размер штрафа оговорен  
условиями договора).     
Предусматривается        
в случаях, когда заказчик
оплачивает товар         
полностью или частично   
авансом.                 
2) Величина штрафа       
не превышает 8 - 10%     
от стоимости             
не поставленного в срок  
товара. Сумма штрафа     
исчисляется              
как % стоимости          
не поставленного в срок  
товара за каждую неделю; 
3) При превышении 10%    
суммы штрафа за просрочку
поставки заказчик имеет  
право аннулировать       
договор (расторгнуть     
в одностороннем порядке) 
полностью или частично   
без возмещения поставщику
каких-либо убытков,      
при этом поставщик обязан
уплатить заказчику штраф 
в размере 10% стоимости  
не поставленного в срок  
товара и немедленно      
возвратить все суммы,    
уплаченные ему           
по договору, включая     
проценты на инфляцию.    
В случае частичного      
аннулирования, подлежат  
возврату суммы,          
уплаченные заказчиком    
за товар, поставка       
которого попадает        
под такое аннулирование; 
4) Размер                
конвенционального штрафа 
не подлежит изменению    
в арбитражном порядке;   
5) Если поставщик        
не уплачивает штраф,     
несмотря    на предупреждение        
заказчика, последний     
имеет все основания      
для обращения в арбитраж.
6) Помимо уплаты штрафов 
возможно взыскание наряду
со штрафами и убытков,   
что не освобождает       
от выполнения            
обязательств по поставке.
7) В договоре может быть 
предусмотрено право      
заказчика отказаться     
от принятия задержанного 
товара, если из-за       
длительности просрочки   
он потерял коммерческий  
интерес к его получению, 
причем требование        
возмещения убытков       
при этом за ним сохраняется    


	8 
	Риски случайной   
гибели или        
повреждения товара
во время перевозки
	Опасность неполучения,   
недополучения, получения 
некачественного товара   
в результате перевозки.  
Последствия:             
1) невыполнение договора;
2) убытки заказчика;     
3) убытки поставщика;    
4) увеличение            
транзакционных издержек; 
5) убытки третьих лиц,   
в случае загрязнения,    
техногенных катастроф    
при повреждении упаковки,
тары товара              
	1) Выбор базисных условий
поставки в соответствии  
с классификацией         
"Инкотермс" в зависимости
от обязанностей          
поставщика по оплате     
основной перевозки и     
моменту перехода риска   
случайной гибели или     
повреждения товара       
в стране заказчика       
или стране поставщика;   
2) Страховка всех        
транспортных рисков      


