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АДМИНИСТРАЦИЯ
ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХНИЙ ТАГИЛ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от «11» августа  2014г.  № 544                                                             

город Верхний Тагил 

Об утверждении новой редакции административного регламента «Предоставление земельных участков на территории Городского округа Верхний Тагил для индивидуального жилищного строительства»

В связи с открытием на территории городского округа Верхний Тагил ГБУ СО «Многофункциональный центр», руководствуясь Уставом городского округа Верхний Тагил,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Приложение к Постановлению Администрации городского округа Верхний Тагил от 27.06.2013 г. № 478 «Предоставление земельных участков на территории Городского округа Верхний Тагил для индивидуального жилищного строительства» изложить в новой редакции (прилагается).
2. Разместить настоящее Постановление в сети Интернет на официальном сайте городского округа Верхний Тагил http://go-vtagil.ru.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по социальным вопросам Беляеву И.Л.

И.о. главы городского   округа                                                         
Верхний Тагил                                         подпись                            Ю.В. Прокошин
Приложение к Постановлению Администрации 
городского округа Верхний Тагил 
от 11.08.2014 г. №544
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ НА ТЕРРИТОРИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХНИЙ ТАГИЛ

ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Административный регламент определяет последовательность и сроки действий (административных процедур) по осуществлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков на территории Городского округа Верхний Тагил для индивидуального жилищного строительства» (далее - муниципальная услуга).

2. Заявителями являются заинтересованные в исполнении муниципальной услуги субъекты предпринимательской деятельности, в том числе физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица, а также физические лица и иностранные граждане или их уполномоченные представители при предоставлении доверенности, оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.

3. Оказание муниципальной услуги осуществляется в целях предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства.

4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

- из федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (http://www.gosuslugi.ru);

- у специалистов отдела по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам Администрации городского округа Верхний Тагил (справочные телефоны, адреса, дни приема приведены в Приложении N 1);
- у специалиста ГБУ СО «Многофункциональный центр» (далее – МФЦ).

5. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам Администрации городского округа Верхний Тагил (далее - Специалисты), специалистом МФЦ при личном контакте с заявителями, с использованием сети Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

6. Организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, являются:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области Кировградский отдел, интернет-сайт управления - www.to66.rosreestr.ru;

- Управление Федеральной налоговой службы по Свердловской области N28, интернет-сайт управления www.r66.nalog.ru.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

7. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление земельных участков на территории городского округа Верхний Тагил для индивидуального жилищного строительства».

8. Органом местного самоуправления Городского округа Верхний Тагил, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является Администрация городского округа Верхний Тагил. Муниципальную услугу, предусмотренную настоящим Регламентом, от имени Администрации городского округа Верхний Тагил предоставляет отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам Администрации городского округа Верхний Тагил (далее – ОУМИиЗР).

9. Результатом исполнения муниципальной услуги является подписание протокола о результатах аукциона либо о признании аукциона несостоявшимся.

10. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать двух месяцев с момента опубликования извещения о проведении аукциона на официальном сайте Российской Федерации в сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации до и подписания договора аренды (купли-продажи) земельного участка сторонами.

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Земельным кодексом Российской Федерации (Российская газета, 30.10.2001);

Федеральным законом от 25.10.2001 N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Российская газета, 30.10.2001);

Градостроительным кодексом Российской Федерации (Российская газета, 30.12.2004);

Федеральным законом от 29.12.2004 N 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (Российская газета, 30.12.2004);

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, 30.07.2010);

Постановлением РФ от 11 ноября 2002 г. N 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков» (в ред. Постановлений Правительства РФ от 29.12.2008 N 1053, от 15.09.2011 N 776);

Законом Свердловской области от 07.07.2004 N 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области» (Областная газета, 07.07.2004);
     Правилами землепользования и застройки городского округа Верхний Тагил, утвержденными решением Думы городского округа Верхний Тагил от 17.04.2014г. № 26/5.
13. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подлежащие предоставлению заявителем:

заявка на участие в аукционе по установленной форме с указанием реквизитов счета для возврата задатка (Приложение N 2 к настоящему Административному регламенту);

копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

документы, подтверждающие внесение задатка (оригиналы).

В случае подачи заявки представителем заявителя предъявляется:

представителем физического лица - нотариально удостоверенная доверенность на право подачи заявки с правом подписи документов, документ, удостоверяющий личность представителя, и его копия;

представителем юридического лица - доверенность на право подачи заявки с правом подписи документов, документ, удостоверяющий личность представителя, и его копия, а также копия документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица.

Для участия в аукционе по продаже права на заключение договора аренды земельного участка для его комплексного освоения в целях жилищного строительства заявители дополнительно представляют:

документы, содержащие предложения по планировке, межеванию и застройке территории в соответствии с правилами землепользования и застройки и нормативами градостроительного проектирования в границах земельного участка, право на заключение договора аренды которого приобретается на аукционе.

14. Заявки на участие в аукционе должны быть заполнены в электронном виде или от руки печатными буквами.

15. Заявка на участие в аукционе с прилагаемыми документами составляется в двух экземплярах.

16. Запрещается требовать от заявителя представление других документов, кроме указанных в пункте 13 настоящего Административного регламента.

17. Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

18. Максимальное время ожидания заявителя в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

19. Максимальное время приема заявки о предоставлении земельного участка и необходимых документов не должно превышать 10 минут.

20. Максимальное время ожидания заявителя в очереди для получения результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

21. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

22. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги изложены в пункте 43 настоящего Административного регламента.

23. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

24. Для ожидания приема заявителям отводится специальное помещение, оборудованное стульями, соответствующее требованиям пожарной безопасности, требованиям санитарных норм и правил.

25. Показателями оценки доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ),

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

26. Реализация Администрацией городского округа Верхний Тагил в лице ОУМИ и ЗР муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков на территории городского округа Верхний Тагил для индивидуального жилищного строительства» включает в себя:

проведение работ по формированию земельного участка;

принятие решений о проведении аукционов по продаже земельных участков либо права на заключение договоров аренды земельных участков для жилищного строительства (далее - аукционы);

подготовку и опубликование извещений о проведении аукционов;

прием и регистрацию заявок на участие в аукционах;

рассмотрение заявок на участие в аукционах;

выдачу уведомлений о признании заявителя участником аукционов либо об отказе в допуске к участию в аукционах;

проведение аукционов;

подписание протоколов о результатах аукциона.

Блок-схема последовательности административных процедур приведена в Приложении N 3 к Регламенту.

ПРОВЕДЕНИЕ РАБОТ ПО ФОРМИРОВАНИЮ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

27. Специалист ОУМИ и ЗР, специалист МФЦ, ответственный за оказание муниципальной услуги, организует выполнение в отношении земельного участка, предполагаемого к выставлению на аукцион, в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» работ, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета сведения о таком земельном участке, осуществление государственного кадастрового учета земельного участка.

При организации работ, предусмотренных в абзаце 1 настоящего пункта, специалист вправе производить запросы и получать необходимые сведения и документы путем межведомственных запросов для обеспечения получения муниципальной услуги в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области, в Филиале ФГБУ ФКП "Росреестра" по Свердловской области.

ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЙ О ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНОВ

28. Решения о проведении аукционов оформляются постановлениями Администрации городского округа Верхний Тагил.

Постановление Администрации Городского округа Верхний Тагил о проведении аукциона включает:

предмет аукциона;

начальную цену предмета аукциона;

порядок и условия проведения аукциона на право пользования конкретным земельным участком;

«шаг аукциона»;

сумму задатка;

срок внесения суммы цены предмета аукциона победителем аукциона;

срок аренды земельного участка;

лиц, ответственных за организацию проведения аукциона, подготовку и публикацию и размещение на сайте в сети Интернет извещения о проведении аукциона и о результатах аукциона;

лиц, ответственных за возврат задатков заявителям, не допущенным к участию в аукционе и участникам аукциона, не победившим в нем;

лиц, ответственных за подготовку и подписание договоров по результатам аукциона.

ПОДГОТОВКА И ОПУБЛИКОВАНИЕ ИЗВЕЩЕНИЙ О ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНОВ

29. Официальным опубликованием извещения о проведении аукциона считается публикация текста в газете «Местные ведомости», а также размещение на официальном сайте администрации городского округа Верхний Тагил (www.go-vtagil.ru), в сети Интернет в соответствии с требованиями действующего законодательства не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона и должно содержать следующие сведения:

об организаторе аукциона;

о наименовании органа местного самоуправления, принявшего решение о проведении аукциона, о реквизитах указанного решения;

о месте, дате, времени и порядке проведения аукциона;

о предмете аукциона, в том числе о местоположении, о площади, о границах земельного участка, об обременениях и ограничениях его использования, о кадастровом номере, о разрешенном использовании земельного участка, о параметрах разрешенного строительства объекта капитального строительства, о технических условиях подключения такого объекта к сетям инженерно-технического обеспечения и о плате за подключение;

о начальной цене предмета аукциона;

о «шаге аукциона»;

о форме заявки на участие в аукционе, о порядке приема заявок, об адресе места приема, о дате и времени начала и окончания приема заявок на участие в аукционе;

о размере задатка, о порядке его внесения участниками аукциона и возврата им, о реквизитах счета для перечисления задатка;

о существенных условиях договора, в том числе о сроке аренды.

30. Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона не позднее чем за пятнадцать дней до дня проведения аукциона.

Извещение об отказе в проведении аукциона опубликовывается организатором аукциона в течение трех дней с момента принятия решения об отказе в газете «Местные ведомости» и размещается на сайте в сети Интернет в соответствии с требованиями действующего законодательства.

31. Извещение об изменениях, вносимых в порядок и условия проведения аукциона, подлежат опубликованию и размещению в сети Интернет, в порядке, установленном настоящим Административным регламентом для опубликования извещений о проведении аукциона и размещения их на сайте в сети Интернет.

ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНАХ

32. В заявке на участие в аукционе должно быть выражено намерение принять участие в аукционе, согласие с условиями торгов, подтверждено ознакомление с техническими условиями, заключениями и иными документами по освоению земельного участка, а также с проектом договора аренды (купли-продажи) земельного участка, подтверждено отсутствие претензий к состоянию земельного участка по результатам произведенного осмотра земельного участка на местности.

К заявке прилагаются документы, перечисленные в пункте 13 настоящего Административного регламента.

До подачи заявки на участие в аукционе заявитель заключает с Администрацией городского округа Верхний Тагил договор о задатке и производит оплату суммы задатка по реквизитам, указанным в извещении о проведении аукциона.

33. Специалист ОУМИ и ЗР, специалист МФЦ, ответственный за оказание муниципальной услуги, осуществляющий прием заявок, выполняет следующие действия:

устанавливает личность заявителя либо проверяет полномочия представителя заявителя;

осуществляет проверку наличия всех необходимых документов и правильность их оформления, а именно:

имена физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, реквизиты для возврата задатка написаны полностью;

документы не содержат серьезных повреждений, исправлений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

срок действия доверенности уполномоченного лица не истек;

в случае необходимости помогает заявителю оформить заявку на участие в аукционе;

консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

регистрирует заявку, принимает приложенные к заявке документы.

34. Специалист ОУМИ и ЗР, специалист МФЦ, ответственный за оказание муниципальной услуги, в отношении заявителей - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей запрашивает сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств в срок не превышающий 1 дня с момента подачи заявки заявителем.

Заявитель вправе предоставить вышеуказанные документы, при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги.

35. Регистрация заявок на участие в аукционе осуществляется специалистом в течение срока подачи заявок, указанного в извещении о проведении аукциона, в день подачи соответствующей заявки.

36. Специалист ОУМИ и ЗР, ответственный за оказание муниципальной услуги, регистрирует поданные заявки на участие в аукционе в журнале регистрации с указанием на заявке ее номера, даты и времени поступления.

Заявка, поступившая по истечении срока ее приема, возвращается в день ее поступления заявителю.

Какие-либо изменения и дополнения в представленные заявки и прилагаемые к ним документы после подачи заявки вноситься не могут.

37. Второй экземпляр заявки, прошедшей регистрацию, выдается заявителю с указанием даты получения уведомления.

38. Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона.

39. Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе.

РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНАХ,

ВЫДАЧА УВЕДОМЛЕНИЙ О ПРИЗНАНИИ ЗАЯВИТЕЛЯ УЧАСТНИКОМ

АУКЦИОНОВ ЛИБО ОБ ОТКАЗЕ В ДОПУСКЕ К УЧАСТИЮ В АУКЦИОНАХ

40. Специалист ОУМИ и ЗР, ответственный за оказание муниципальной услуги, проводит проверку документов и обеспечивает их подготовку для рассмотрения на заседании комиссии по организации и проведению торгов (конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков либо права на заключение договоров аренды земельных участков для строительства, либо на право заключить договор о развитии застроенной территории (далее - комиссия).

41. Для рассмотрения заявок комиссией, специалист ОУМИ и ЗР, ответственный за оказание муниципальной услуги, в день окончания срока приема заявок запрашивает в отдел бухучета и отчетности Администрации городского округа Верхний Тагил выписку по  счету, Администрации, указанному в извещении о проведении торгов, для определения факта поступления от заявителей задатков.

42. По результатам заседания комиссии составляется протокол приема заявок на участие в аукционе, который должен содержать сведения о заявителях, о датах подачи заявок, о внесенных задатках, а также сведения о заявителях, не допущенных к участию в аукционе с указанием причин отказа. Протокол приема заявок подписывается председателем и секретарем комиссии в течение одного дня со дня окончания срока приема заявок. Заявитель становится участником аукциона с момента подписания протокола приема заявок.

43. Заявитель не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:

непредставление определенных пунктом 13 настоящего Административного регламента необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

непоступление задатка на счет, указанный в извещении о проведении аукциона, до дня окончания приема документов для участия в аукционе;

подача заявки на участие в аукционе по продаже земельного участка лицом, которое в соответствии с федеральными законами не имеет права приобретать в собственность земельные участки;

отсутствие сведений о заявителе в едином государственном реестре юридических лиц (для юридических лиц) или едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

44. Отказ в допуске к участию в торгах по иным основаниям, кроме указанных в пункте 43 настоящего Административного регламента оснований, не допускается.

45. Заявители, признанные участниками аукциона, и заявители, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего дня после даты оформления данного решения протоколом приема заявок на участие в аукционе.

46. Специалист отдела по бухгалтерскому учету и отчетности, ответственный за оказание муниципальной услуги, обязан вернуть внесенный задаток заявителю, не допущенному к участию в аукционе, в течение трех дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе.

47. Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку до дня окончания срока приема заявок, уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Администрация городского округа Верхний Тагил в лице отдела бухучета и отчетности обязана возвратить внесенный задаток заявителю в течение трех дней со дня регистрации отзыва заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

ПРОВЕДЕНИЕ АУКЦИОНОВ,

ПОДПИСАНИЕ ПРОТОКОЛОВ О РЕЗУЛЬТАТАХ АУКЦИОНА

48. Проведение аукциона осуществляет комиссия, указанная в пункте 40 настоящего Административного регламента. Комиссия состоит из председателя, членов комиссии и секретаря комиссии.

Председатель комиссии руководит деятельностью комиссии и председательствует на заседаниях комиссии.

Заседание комиссии правомочно, если на нем присутствует более половины ее членов от списочного состава.

49. От каждого участника аукциона может присутствовать на аукционе не более двух представителей, имеющих доверенности с правом присутствия на торгах, один из которых наделен полномочиями участника аукциона с правом подачи предложений о цене предмета аукциона и правом подписи документов.

Участникам аукциона выдаются пронумерованные билеты, которые они поднимают после оглашения аукционистом начальной цены предмета аукциона (далее - цены) и каждой очередной цены в случае, если готовы заключить договор аренды в соответствии с этой ценой. Каждую последующую цену аукционист назначает путем увеличения текущей цены на «шаг аукциона». После объявления очередной цены аукционист называет номер билета участника аукциона, который первым поднял билет, и указывает на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следующую цену в соответствии с «шагом аукциона».

50. При отсутствии участников аукциона, готовых заключить договор аренды в соответствии с названной аукционистом ценой, аукционист повторяет эту цену три раза. Если после троекратного объявления очередной цены ни один из участников аукциона не поднял билет, аукцион завершается.

51. Победителем аукциона признается тот участник аукциона, предложивший наибольшую цену за предмет аукциона, номер билета которого был назван аукционистом последним.

52. Результаты аукционов оформляются протоколом, который подписывается комиссией и победителем аукциона в день проведения аукциона. Протокол о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона. В протоколе также указываются:

предмет аукциона, в том числе сведения о местоположении, о площади, о границах, об обременениях земельного участка, об ограничениях его использования, о кадастровом номере, о разрешенном использовании земельного участка, о параметрах разрешенного использования объекта капитального строительства и о технических условиях подключения такого объекта к сетям инженерно-технического обеспечения, а также о плате за подключение;

победитель аукциона;

цена приобретаемого в собственность земельного участка или размер арендной платы.

53. Специалист отдела по бухгалтерскому учету и отчетности, ответственный за оказание муниципальной услуги, в течение трех дней со дня подписания протокола о результатах аукциона обязан возвратить задатки лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем.

54. Аукцион признается не состоявшимся в случае, если:

в аукционе участвовали менее двух участников;

после троекратного объявления начальной цены предмета аукциона ни один из участников не заявил о своем намерении приобрести предмет аукциона по начальной цене.

55. В случае, если аукцион признан не состоявшимся по причине, указанной в абзаце 2 пункта 54 настоящего Административного регламента, единственный участник аукциона не позднее чем через двадцать дней после дня проведения аукциона вправе заключить договор купли-продажи или договор аренды выставленного на аукцион земельного участка, а Администрация городского округа Верхний Тагил обязана заключить договор с единственным участником аукциона по начальной цене аукциона.

56. Организатор аукциона в случаях, если аукцион был признан несостоявшимся либо если не был заключен договор купли-продажи или договор аренды земельного участка с единственным участником аукциона, вправе объявить о проведении повторного аукциона. При этом могут быть изменены условия аукциона.

57. Информация о результатах аукциона опубликовывается организатором аукциона в течение трех дней со дня подписания протокола о результатах аукциона в периодических печатных изданиях, в которых сообщалось о проведении аукциона, и размещается на официальном сайте Российской Федерации в сети "Интернет", определенном действующим законодательством.

58. Не допускается заключение договора по результатам аукциона или в случае, если аукцион признан несостоявшимся по причине, указанной в абзаце 2 пункта 54 настоящей статьи, ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет».

ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

59. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги осуществляет начальник ОУМИ и ЗР Администрации городского округа Верхний Тагил.
60. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц ОУМИ и ЗР.

61. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

62. Внеплановая проверка может быть проведена по конкретному обращению заявителя. Внеплановая проверка проводится на основании распоряжения Главы городского округа Верхний Тагил. Распоряжением определяется состав лиц, производящих проверку и направления, по которым она будет проводиться. Результаты проверки оформляются актом.

63. В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

64. В рамках контроля за соблюдением порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.
 ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
65. Жалоба подается в администрацию городского округа Верхний Тагил заявителем либо его уполномоченным представителем в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя либо его уполномоченного представителя, или в электронном виде. 

66. Жалоба может быть направлена по почте. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством официального сайта городского округа Верхний Тагил в информационно-телекоммуникационной сети Интернет 

67. Жалоба, поступившая в администрацию городского округа Верхний Тагил, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации городского округа Верхний Тагил, должностных и иных лиц администрации городского округа Верхний Тагил, оказывающих муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

68. По результатам рассмотрения жалобы, принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказ в удовлетворении жалобы.

Указанное решение принимается в форме правового акта администрации городского округа Верхний Тагил, в форме письма или справки.

69. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется.

70. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение N 1

к Административному регламенту

СВЕДЕНИЯ

О МЕСТОНАХОЖДЕНИИ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,

АДРЕСАХ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОЧТЫ УПОЛНОМОЧЕННЫХ ОРГАНОВ,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

Наименование органа: администрация городского округа Верхний Тагил, отдел по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам.

Адрес местонахождения: 624162, г. Верхний Тагил, ул. Жуковского, 13, каб. 5, 6.

Контактные телефоны: тел./факс: 8 (34357) 25897.

Адрес официального сайта Городского округа Верхний Тагил:  http://go-vtagil.ru
График работы: понедельник - четверг с 8.00 - 17.15;

пятница с 8.00 - 16.00.

Время по оказанию муниципальной услуги (приемные дни):

понедельник, вторник с 9.00 до 16.00;

перерыв: с 13-00 час. до 14-00 час.;

выходной день: суббота, воскресенье.

Приложение N 2

к Административному регламенту

                                  Номер

                                  Регистрации _____________________________

                                  Дата

                                  Регистрации _____________________________

                                  Время регистрации ______ час. ______ мин.

                                  Подпись регистрирующего лица

                                  (представитель Организатора аукциона)

                                  _________________________________________

                            Организатору аукциона: в Администрацию

                            городского округа Верхний Тагил

                            от ____________________________________________

                                (Фамилия, имя, отчество, паспортные данные)

                            _______________________________________________

                            _______________________________________________

                            Адрес: ________________________________________

                            _______________________________________________

                            Телефон (факс): _______________________________

                            Иные сведения: ________________________________

                                      (для индивидуальных предпринимателей:

                                      ОКПО, ОКОГУ, ОКАТО, ОКОНХ, ИНН, ОГРН)

ЗАЯВКА

(ДЛЯ ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ)

НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ ПО ПРОДАЖЕ ПРАВА НА ЗАКЛЮЧЕНИЕ

ДОГОВОРА АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА СРОКОМ НА ___________

Я, _____________________________________, желаю участвовать в аукционе, проводимого Администрацией городского округа Верхний Тагил, который состоится "___" __________ 2013 года, по продаже права на заключение договора аренды земельного участка сроком на ___________ с кадастровым номером __________________________, площадью ___________ кв. м, категория земель - земли населенных пунктов, расположенного по адресу:

____________________________________________________________

____________________________________________________________

___________________________________________________________,

разрешенное использование ______________________ (ЛОТ N __).

Со сведениями, изложенными в извещении о проведении аукциона, ознакомлен и согласен.

В случае победы на аукционе претендент принимает на себя обязательства:

1. Подписать в день проведения торгов протокол о результатах аукциона.

2. Заключить договор аренды Участка не позднее пяти дней со дня подписания протокола о результатах аукциона.

Заявка составляется в двух экземплярах, один из которых остается у Организатора торгов, другой - у Претендента.

Банковские реквизиты претендента для возврата задатка, в случаях установленных законодательством:

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

Претендент (заявитель): __________________________________ ________________

                             (Фамилия, Имя, Отчество)         (подпись)

Примечание: Заявки оформляются и подаются в отделе по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам городского округа Верхний Тагил по адресу: г. Верхний Тагил, ул. Жуковского, 13, каб. 5,6.

                                  Номер

                                  Регистрации _____________________________

                                  Дата

                                  Регистрации _____________________________

                                  Время регистрации ______ час. ______ мин.

                                  Подпись регистрирующего лица

                                  (представитель Организатора аукциона)

                                  _________________________________________

                            Организатору аукциона: в Администрацию

                            Городского округа Верхний Тагил

                            от ____________________________________________

                               (Фамилия, имя, отчество, паспортные данные,

                                     наименование юридического лица)

                            _______________________________________________

                            _______________________________________________

                            Адрес: ________________________________________

                            _______________________________________________

                            Телефон (факс): _______________________________

                            Иные сведения: ________________________________

                                                (для индивидуальных

                                             предпринимателей и юр. лиц:

                                      ОКПО, ОКОГУ, ОКАТО, ОКОНХ, ИНН, ОГРН)

ЗАЯВКА

(ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ)

НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ ПО ПРОДАЖЕ ПРАВА НА ЗАКЛЮЧЕНИЕ

ДОГОВОРА АРЕНДЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА СРОКОМ НА _____________

____________________________________, в лице ______________________________, действующего на основании __________________________________ желает участвовать в аукционе, проводимом Комитетом по управлению муниципальным имуществом и земельным отношениям Городского округа Верхний Тагил, который состоится "__" __________ 2013 года, по продаже права на заключение договора аренды земельного участка сроком на ___________ с кадастровым номером _____________________________, площадью ________ кв. м, категория земель - земли населенных пунктов, расположенного по адресу:

____________________________________________________________

____________________________________________________________

___________________________________________________________,

разрешенное использование ______________________ (ЛОТ N __).

Со сведениями, изложенными в извещении о проведении аукциона, ознакомлен и согласен.

В случае победы на аукционе претендент принимает на себя обязательства:

1. Подписать в день проведения торгов протокол о результатах аукциона.

2. Заключить договор аренды Участка не позднее пяти дней со дня подписания протокола о результатах аукциона.

Заявка составляется в двух экземплярах, один из которых остается у Организатора торгов, другой - у Претендента.

Банковские реквизиты претендента для возврата задатка, в случаях установленных законодательством:

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

Претендент (заявитель): ___________________________________ _______________

                             (Фамилия, Имя, Отчество)          (подпись)

Примечание: Заявки оформляются и подаются в отделе по управлению муниципальным имуществом и земельным ресурсам  городского округа Верхний Тагил по адресу: г. Верхний Тагил, ул. Жуковского, 13, каб. 5,6.

Приложение N 3

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ НА ТЕРРИТОРИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХНИЙ ТАГИЛ

ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»

┌─────────────────────┐

│  Принятие решения   │

│о проведении аукциона│

└────┬────────────────┘

  /\ │  ┌─────────────┐  ┌────────────┐    ┌────────────────┐  ┌───────────────┐

  │  │  │Подготовка и │  │  Прием и   │    │     Выдача     ├─>│  Проведение   │

  │  │  │опубликование│  │регистрация │    │  уведомления   │  │   аукциона    │

  │  └─>│  извещения  ├─>│   заявок   │ ┌─>│  о признании   │  └───────┬───────┘

  │     │о проведении │  │ на участие │ │  │   заявителя    │          \/

  │     │  аукциона   │  │ в аукционе │ │  │   участником   │  ┌───────────────┐

  │     └─────────────┘  └─────┬──────┘ │  │    аукциона    │  │  Подписание   │

  │                            │        │  │ либо об отказе │  │   протокола   │

  │                            \/       │  │   заявителю    │  │ о результатах │

┌─┴───────────────────┐  ┌────────────┐ │  │   в допуске    │  │  торгов либо  │

│  Проведение работ   │  │Рассмотрение│ │  │   к участию    │  │  о признании  │

│   по формированию   │  │   заявок   │ │  │   в аукционе   │  │   аукциона    │

│ земельного участка  │  │ комиссией  │ │  └───────┬────────┘  │несостоявшимся │

└─────────────────────┘  └─────┬──────┘ │          \/          └───────┬───────┘

                               \/       │  ┌────────────────┐          \/

                         ┌────────────┐ │  │     Отказ      │  ┌───────────────┐

                         │ Подписание │ │  │в предоставлении│  │  Подготовка   │

                         │ протокола  ├─┘  │ муниципальной  │  │ и подписание  │

                         │   приема   │    │     услуги     │  │договора аренды│

                         │   заявок   │    └────────────────┘  │(купли-продажи)│

                         └────────────┘                        │  земельного   │

                                                               │    участка    │

                                                               │по результатам │

                                                               │    торгов     │

                                                               └───────────────┘

