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АДМИНИСТРАЦИЯ СУРГУТСКОГО РАЙОНА

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА - ЮГРЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«20» июля 2020 года                                                                                                             № 2936-нпа

            г. Сургут 
О внесении изменений в постановление

администрации Сургутского района

от 29.08.2016 № 2997-нпа

В целях приведения муниципальных правовых актов Сургутского района 
в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке 
и утверждении административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг», на основании постановления администрации Сургутского района от 21.04.2020 № 1685-нпа «Об утверждении порядка разработки и принятия административных регламентов предоставления муниципальных услуг»:     
1. Внести в постановление администрации Сургутского района 
от 29.08.2016 № 2997-нпа «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования» 
(с изменениями от 14.11.2016 № 3896-нпа, от 31.03.2017 № 903-нпа, от 30.10.2017 № 3781-нпа, от 30.03.2018 № 1277-нпа, от 27.06.2018 № 2630-нпа, от 19.11.2018 
№ 4555-нпа, от 20.06.2019 № 2386-нпа) изменения, изложив приложение 
к постановлению в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Обнародовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте муниципального образования Сургутский район.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.

Глава Сургутского района






   А.А. Трубецкой

Приложение к постановлению

администрации Сургутского района

от «20» июля 2020 года № 2936-нпа

      

 Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление жилых помещений муниципального жилищного 
фонда коммерческого использования» 

 I. Общие положения 

Предмет регулирования административного регламента 

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования» (далее - административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий департамента управления имуществом и жилищной политикой администрации Сургутского района (далее-уполномоченный орган), а также порядок его взаимодействия с заявителями при предоставлении муниципальной услуги.

 Круг заявителей 

2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:

а) государственные органы исполнительной и судебной власти, федеральные органы, государственные учреждения (далее - органы, учреждения), с которыми состоят 
в трудовых отношениях граждане, не обеспеченные жилыми помещениями 
в соответствующем населённом пункте;

б) физические лица, с которыми ранее был заключён договор найма коммерческого использования, в случае истечения срока действия данного договора и надлежащего исполнения нанимателем обязанностей по данному договору, не обеспеченные жилыми помещениями в соответствующем населённом пункте.

За предоставлением муниципальной услуги от имени заявителей вправе обратиться их законные представители, действующие в силу закона, или доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги 

3. Информация о месте нахождения, справочных телефонах, графике работы, адресах электронной почты уполномоченного органа и его структурного(ых) подразделения(ий), участвующего(их) в предоставлении муниципальной услуги:

- место нахождения уполномоченного органа и его структурного(ых) подразделения(й), участвующего(их) в предоставлении муниципальной услуги: 628400, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, г. Сургут, 
ул. Энгельса, д. 10, 2 этаж, каб. 232, 233;

- приёмная: 1 этаж, каб. 120, тел./факс: 8 (3462) 526-555;

- телефоны для справок: 8 (3462) 529-071, 529-072, 529-131;

- адрес электронной почты уполномоченного органа: dizo@admsr.ru.

График работы:

- понедельник - с 09.00 до 18.00;

- вторник - с 09.00 до 17.00;

- обед - с 13.00 до 14.00.

Адрес официального сайта: www.admsr.ru.

Приём заявлений осуществляется многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг Сургутского района и иными территориально обособленными структурными подразделениями многофункциональных центров 
в соответствии со графиками работы согласно пункту 4.1. данного порядка.

В предпраздничные дни продолжительность рабочего времени сокращается 
на 1 час. 
4. Способы получения информации о месте нахождения, справочных телефонах, графике работы, адресе официального сайта в сети Интернет, адресе электронной почты многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ):

4.1. МФЦ находится по адресу: Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, г. Сургут, ул. Югорский тракт, д. 38, 
ТРЦ «СургутСитиМолл», 4 этаж:

- телефон для справок: 8 (3462) 23-99-99;

- адрес электронной почты: office@mfcsr.ru;

- адрес официального сайта: mfchmao.ru.

График работы:

- понедельник-пятница - с 08.00 до 20.00;

- суббота - с 09.00 до 17.00.

4.2. Местонахождение территориально обособленных структурных подразделений многофункциональных центров указаны в 
Постановление Администрации Сургутского района Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 27.06.2018 N 2630-нпа

Статус: действует"
приложении 1 
к настоящему административному регламенту.

5. Информация о месте нахождения и графике работы администраций городских 
и сельских поселений Сургутского района, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, о способах получения информации о месте нахождения 
и графиках работы администраций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, представлена в 
Постановление Администрации Сургутского района Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 27.06.2018 N 2630-нпа

Статус: действует"
приложении 2 
 к административному регламенту.

6. Способы получения информации о месте нахождения, справочных телефонах, графике работы, адресе официального сайта государственных органов власти 
и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги:

1) отдел по вопросам миграции ОМВД России по Сургутскому району (далее - отдел по вопросам миграции).

Место расположения: 628433, Российская Федерация, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, Сургутский район, пгт. Белый Яр, 
ул. Некрасова, д. 1а;

- телефон для справок: 8 (3462) 74-73-98;

- адрес электронной почты: khmao@86.fms.gov.ru;

- адрес официального сайта: www.86.мвд.рф.

График работы:

- понедельник - пятница: с 09.00 до 18.00;

- суббота: с 09.00 до 15.00;

- перерыв: с 13.00 до 14.00;
2) Сургутский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре (далее - Управление Росреестра).

Место расположения: 628400, Российская Федерация, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, г. Сургут, ул. Островского, 45.

Телефоны для справок: 8 (3462) 23-26-11.
Адрес электронной почты: 86_upr@rosreestr.ru.
Адрес официального сайта: www.rosreestr.ru.

График работы:

- вторник, среда: с 09.00 до 18.00;

- четверг: с 09.00 до 20.00;

- пятница: с 08.00 до 17.00;

- суббота: с 09.00 до 16.00;
3) муниципальное унитарное предприятие «Расчетно-кассовый центр жилищно-коммунального хозяйства муниципального образования Сургутский район (далее – МУП «РКЦ ЖКХ МО СР»).
Место расположения: 628412, Российская Федерация, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, г. Сургут, ул. Бажова, 16, каб. 105.
Телефоны для справок: 8 (3462) 35-49-29.

Адрес электронной почты: rkcsr@mail.ru.

Адрес официального сайта: www.rkcsr.ru.

График работы:

- понедельник, четверг: с 9.00 до 18.00;

- вторник, среда пятница: с 9.00 до 15.00;
4) Сургутское отделение филиала Федерального государственного унитарного предприятия "Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ" по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре (далее - БТИ).

Место расположения: 628400, Российская Федерация, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, г. Сургут, ул. Островского, 45.

Телефоны для справок: 8 (3462) 94-27-60.

Адрес электронной почты: priemnay@uti-hmao.ru.

Адрес официального сайта: www.r86.rosin.ru.

График работы:

- понедельник - четверг: с 9.00 до 17.00;

- пятница, суббота: с 8.00 до 13.00;

- обед: с 12.30 до 13.30.

7. Процедура получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в информационно-телекоммуникационной сети Интернет:

- официальный сайт муниципального образования Сургутский район, содержащий информацию о предоставлении муниципальной услуги - www.admsr.ru (далее - официальный сайт);

- в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал) www.gosuslugi.ru;

- в региональной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа – Югры "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа – Югры" (далее - региональный портал) http://86.gosuslugi.ru.

8. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется 
в следующих формах:

- устной (при личном обращении заявителя и/или по телефону);

- письменной (при письменном обращении заявителя по почте, факсу);

- в форме информационных (мультимедийных) материалов в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте, Едином и региональном порталах;

- в форме информационных (текстовых) материалов на информационном стенде 
в месте предоставления муниципальной услуги.

9. В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя 
(его представителя) в специалист отдела учёта и распределения жилья управления жилищной политики департамента имущественных и земельных отношений, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист Отдела), осуществляет устное информирование (соответственно лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя. Устное информирование осуществляется 
в соответствии с графиком работы уполномоченного органа, указанным в пункте 3 административного регламента, продолжительностью не более 15 минут.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа, 
в который обратился заявитель, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить 
на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведён) 
на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщён телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю направить 
в уполномоченный орган письменное обращение о предоставлении ему письменного ответа, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

10. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе её оказания, в письменной форме заявителям необходимо обратиться в приёмную уполномоченного органа.

При консультировании в письменной форме ответ на обращение заявителя направляется на указанный им адрес (по письменному запросу заявителей на почтовый адрес, указанный в запросе).

Срок ответа на письменное обращение заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней с даты регистрации обращения в уполномоченном органе.

Срок ответа на письменное обращение заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги - в день регистрации обращения в уполномоченном органе.

11. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги посредством Единого или регионального порталов заявителям необходимо использовать адреса в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, указанные в пункте 5 административного регламента.

12. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется МФЦ в соответствии с действующим законодательством 
и регламентом работы МФЦ.

13. На стенде в местах предоставления муниципальной услуги и в информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальных правовых актов Сургутского района, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- место нахождения, график работы, справочные телефоны, адреса электронной почты уполномоченного органа;

- сведения о способах получения информации о местах нахождения и графиках работы органов власти и организаций, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;

- процедура получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

- бланк заявления о предоставлении муниципальной услуги и образцы его заполнения;

- исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- текст административного регламента с приложениями (извлечения - 
на информационном стенде; полная версия размещается в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, либо полный текст административного регламента можно получить, обратившись к специалисту Отдела.

В случае внесения изменений в порядок предоставления муниципальной услуги специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, 
не превышающий 5 рабочих дней со дня вступления в силу таких изменений, обеспечивает размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и на информационном стенде, находящемся в месте предоставления муниципальной услуги.

Информация на Едином и региональном порталах о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся 
в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функции)", представляются заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуг осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимания платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

В случае внесения изменений в порядок предоставления муниципальной услуги специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в срок, 
не превышающий 5 рабочих дней со дня вступления в силу таких изменений, обеспечивает размещение информации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет и на информационном стенде, находящемся в месте предоставления муниципальной услуги.

 II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 Наименование муниципальной услуги 

14. Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования.

 Наименование органа местного самоуправления автономного округа, предоставляющего муниципальную услугу 

15. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является департамент имущественных и земельных отношений администрации Сургутского района.

Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел учёта и распределения жилья управления жилищно-правовой политики департамента имущественных и земельных отношений администрации Сургутского района (далее -  Отдел).

За получением муниципальной услуги заявитель может также обратиться 
в муниципальное казённое учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Сургутского района", муниципальное казённое учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг г. Лянтор Сургутского района".

16. В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 
Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ

Статус: действующая редакция (действ. с 28.12.2019)"
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» 
 запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утверждённый решением 
Решение Думы Сургутского района Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 27.12.2011 N 123

Статус: действующая редакция"
Думы Сургутского района от 27.12.2011 № 123 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг» 
.

 Результат предоставления муниципальной услуги 

17. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю:

- решения о предоставлении заявителю жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования, оформленного в форме постановления администрации Сургутского района и проект договора найма жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования;

- решения об отказе в предоставлении заявителю жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования, оформленного 
в форме уведомления на официальном бланке администрации Сургутского района 
за подписью уполномоченного должностного лица администрации.

 Срок предоставления муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги, сроки выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

18. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 
23 рабочих дней со дня регистрации заявления в уполномоченном органе.

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления 
о предоставлении муниципальной услуги в уполномоченном органе.

Срок выдачи (направления) результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 3 рабочих со дня регистрации документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок направления межведомственных запросов и получения на них ответов.

 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

19. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии 
со следующими нормативными правовыми актами:

- 
Кодекс РФ от 29.12.2004 N 188-ФЗ

Статус: действующая редакция (действ. с 05.05.2020)"
Жилищным кодексом Российской Федерации
;

- 
Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ

Статус: действующая редакция (действ. с 05.05.2020)"
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации
»;

- 
Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ

Статус: действующая редакция (действ. с 28.12.2019)"
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
;

- 
Закон Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 11.06.2010 N 102-оз

Статус: действующая редакция"
Законом Ханты-Мансийского автономного округа – Югры от 11.06.2010 № 102-оз «Об административных правонарушениях»
;

- решением 
Решение Думы Сургутского района Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 23.09.2015 N 750-нпа

Статус: действующая редакция"
Думы Сургутского района от 23.09.2015 №750-нпа «Об утверждении Порядка управления и распоряжения жилищным фондом, находящимся в собственности муниципального образования Сургутский район»
;

- решением 
Решение Думы Сургутского района Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 27.12.2011 N 123

Статус: действующая редакция"
Думы Сургутского района от 27.12.2011 № 123 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг
»;

- постановлением 
Постановление Администрации Сургутского района Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 15.01.2014 N 59-нпа

Статус: действующая редакция"
администрации Сургутского района от 15.01.2014 № 59-нпа 
«Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Сургутского района, её отраслевыми (функциональными) органами и муниципальными учреждениями Сургутского района
»;

- постановлением администрации Сургутского района от 08.02.2013 № 440 
«О перечне муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется 
по принципу "одного окна" в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановлением 
Постановление Администрации Сургутского района Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 08.11.2012 N ...

Статус: действующая редакция"
администрации Сургутского района от 08.11.2012 № 4308-нпа «Об утверждении порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления муниципального образования Сургутский район и их должностных лиц, муниципальных служащих
»;

- постановлением 
Постановление Администрации Сургутского района Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 21.03.2007 N 498

Статус: действующая редакция"
администрации Сургутского района от 21.03.2007 № 498 
«Об утверждении порядка расчёта платы за наем (аренду) жилых помещений жилищного фонда коммерческого использования
»;

- распоряжением 
Распоряжение Администрации Сургутского района Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 26.02.2014 N 73-р

Статус: действующая редакция"
администрации Сургутского района от 26.02.2014 № 73-р 
«Об утверждении порядка разработки и принятия административных регламентов предоставления муниципальных услуг
»;

- настоящим административным регламентом.

 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

20. Для предоставления муниципальной услуги заявитель самостоятельно предоставляет следующие документы:

По предоставлению жилого помещения по договору аренды:

- ходатайство органа, учреждения о предоставлении жилого помещения коммерческого использования в письменном виде, содержащее следующие сведения:

а) полное наименование органа, учреждения, с указанием его организационно-правовой формы, юридического адреса, фактического местонахождения 
(для направления корреспонденции) органа, учреждения;

б) фамилия, имя, отчество, занимаемая должность, стаж работы специалиста, 
для которого орган, учреждение ходатайствует о предоставлении жилого помещения коммерческого использования;

в) обоснование необходимости обеспечения работника жилым помещением:

- Устав органа, учреждения, предоставляется в копиях;

- заявление работника органа, учреждения о предоставлении жилого помещения коммерческого использования, подается в свободной форме либо по форме согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту;

- копии паспортов заявителя и членов его семьи;

- трудовая книжка работника, предоставляется в копиях, заверенных по месту работы;

- свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (при наличии);

- свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации (при наличии).

По предоставлению жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования по договору найма (заключение договора на новый срок):

- заявление о заключении договора найма жилого помещения коммерческого использования, подаётся в свободной форме либо по форме согласно 
Постановление Администрации Сургутского района Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 29.08.2016 N ...

Статус: действующая редакция"
приложению 3 
 
к настоящему административному регламенту;

- копии паспортов заявителя и членов его семьи;

- свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (при наличии);

- свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации (при наличии).

21. Перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в соответствии с межведомственным информационным взаимодействием:

а) сведения о зарегистрированных/снятых с регистрации граждан (отделом 
по вопросам миграции);

б) сведения о наличии (отсутствии) задолженности за жилищно-коммунальные услуги (МУП «РКЦ ЖКХ МО СР»);
в) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (Росреестр).

г) копии свидетельств актов гражданского состояния: рождения, заключения (расторжения) брака, установления отцовства, перемены имени и смерти (при наличии).

Непредставление заявителем документов и информации, которые он вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа ему 
в предоставлении муниципальной услуги.

22. В заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявитель должен указать способ выдачи (направления) ему документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Форма подачи документов:

- при личном обращении-предоставляется оригинал заявления, оригиналы документов;

- при подаче посредством почтовой связи-направляется оригинал заявления, копии документов к заявлению, удостоверенные в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Установленную форму заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить:

- на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги;

- у специалиста уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

- посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет 
на официальном сайте, Едином и региональном порталах.

23. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся 
в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 
Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ

Статус: действующая редакция (действ. с 28.12.2019)"
статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" 
 муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного 
округа – Югры, муниципальными правовыми актами Сургутского района, 
за исключением документов, включенных в определенный частью 6 
Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ

Статус: действующая редакция (действ. с 28.12.2019)"
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
 перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг 
и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, определенные в части 1 
Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ

Статус: действующая редакция (действ. с 28.12.2019)"
статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ
, и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления 
о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, определённой частью 1.1 
Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ

Статус: действующая редакция (действ. с 28.12.2019)"
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ
, при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, определённой частью 1.1 
Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ

Статус: действующая редакция (действ. с 28.12.2019)"
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ
, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Непредставление заявителем документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, не является основанием для отказа заявителю 
в предоставлении муниципальной услуги.

 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

24. Оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа – Югры не предусмотрено.

 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа 
в предоставлении муниципальной услуги 

25. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа – Югры не предусмотрены.

26. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случае:

- несоответствия заявителя требованиям, установленным в пункте 2 настоящего административного регламента;

- отсутствия у заявителя гражданства Российской Федерации;

- отсутствия документов, указанных в пункте 20 настоящего административного регламента;

- представлены документы, на основании которых гражданин не может быть признан нуждающимся в жилом помещении;

- отсутствие на территории соответствующего населённого пункта свободных жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования.

Не обеспеченными признаются граждане, которые:

- не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, 
а также членами семьи нанимателя жилого помещения по договорам социального найма;

- не являются собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;

- не являются пользователями жилых помещений по договорам найма и договорам безвозмездного пользования или членами семей пользователя жилых помещений 
по договорам найма и договорам безвозмездного пользования;

- не являются нанимателями жилых помещений по договорам найма специализированного жилищного фонда, а также членами семьи нанимателя жилого помещения по договорам найма специализированного жилищного фонда;

- не являются нанимателями жилых помещений по договорам найма жилых помещений муниципального жилищного фонда социального использования, а также членами семьи нанимателя жилых помещений по договорам найма жилых помещений муниципального жилищного фонда социального использования;

- не являются нанимателями жилых помещений по договорам найма жилых помещений коммерческого использования, а также членами семьи нанимателя жилого помещения по договорам найма жилых помещений коммерческого использования.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

        27. При предоставлении муниципальной услуги, оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, 
не осуществляется. 

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

28. Взимание государственной пошлины или иной платы, взимаемой 
за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа – Югры не предусмотрено.
 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

 Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

30. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации специалистом уполномоченного органа, ответственным за делопроизводство.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее посредством почтового отправления регистрируется в течение 1 рабочего дня с момента поступления в уполномоченный орган.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, принятое при личном обращении, подлежит регистрации в течение 15 минут.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в системе электронного документооборота уполномоченного органа.

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги работниками МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.

 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приёма заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой 
и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги 
31. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, расположено 
с учётом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей, вход 
в здание оборудован информационными табличками, содержащими информацию 
о наименовании уполномоченного органа, его режима работы, телефонов.

Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются:

- пандусами, расширенными проходами, тактильными полосами по путям движения, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов;

- соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания;

- контрастной маркировкой ступеней по путям движения;

- информационной мнемосхемой (тактильной схемой движения);

- тактильными табличками с надписями, дублированными шрифтом Брайля.

Лестницы, находящиеся по пути движения в помещение для предоставления муниципальной услуги оборудуются:

- тактильными полосами;

- контрастной маркировкой крайних ступеней;

- поручнями с двух сторон, с тактильными полосами, нанесёнными на поручни, 
с тактильно-выпуклым шрифтом и шрифтом Брайля с указанием этажа;

- тактильными табличками с указанием этажей, дублированными шрифтом Брайля.

Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к местам обслуживания маломобильных групп населения, к внутреннему оборудованию и устройствам в помещении, к санитарно-бытовым помещениям для инвалидов, к путям движения в помещении и залах обслуживания, к лестницам 
и пандусам в помещении, к лифтам, подъемным платформам для инвалидов, 
к аудиовизуальным и информационным системам, доступным для инвалидов.

Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, соответствуют санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной безопасности, нормам охраны труда.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются соответствующими информационными стендами, вывесками, указателями.

Места ожидания оборудуются информационными стендами, стульями, столами, обеспечиваются письменными принадлежностями. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте и призваны обеспечить заявителя исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне.

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями.

Каждое рабочее место специалиста, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объёме получать справочную информацию 
по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объёме.

В помещении, в котором предоставляется муниципальная услуга, должны быть созданы условия для обслуживания инвалидов: наличие пандусов, расширенных проходов, позволяющих обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, наличие столов для инвалидов в стороне входа с учётом беспрепятственного подъезда и поворота колясок.

 Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

32. Показатели доступности:

- доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, 
об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- доступность форм документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием телефонной связи.

33. Показатели качества муниципальной услуги:

- соблюдение должностными лицами сроков предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц и решений, принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

 III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах 

 Исчерпывающий перечень административных процедур 

34. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- приём и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- формирование и направление межведомственных запросов;

- рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, уведомление заявителя о принятом решении;

- заключение договора найма жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 4 
к настоящему административному регламенту.

 Приём и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 

35. Основанием для начала административной процедуры является поступление 
в уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги 
с прилагаемыми к нему документами.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение административной процедуры: специалист МФЦ, ответственный за приём заявления, специалист уполномоченного органа, ответственный за регистрацию документов в системе электронного документооборота.

Содержание, продолжительность административных действий, входящих в состав административной процедуры по приёму и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги:

- при личном обращении - 15 минут с момента получения заявления специалистом уполномоченного органа, ответственным за делопроизводство;

- 1 рабочий день - с момента представления заявления посредством почтового отправления.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 
1 рабочий день с момента представления заявления в уполномоченный орган.

Критерием принятия решения о приёме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги является наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Результатом выполнения данной административной процедуры является зарегистрированное заявление.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: факт регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги фиксируется 
в электронном документообороте уполномоченного органа.

Зарегистрированное заявление и прилагаемые к нему документы передаются специалисту Отдела, ответственному за рассмотрение заявления, оформление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

 Формирование и направление межведомственных запросов 

36. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за формирование и направление межведомственных запросов, является специалист Отдела, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги.

Содержание, продолжительность административных действий, входящих в состав административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов:

- формирование и направление межведомственных запросов в органы власти, участвующие в предоставлении муниципальной услуги в течение не более 1 рабочего дня со дня регистрации заявления;

- регистрация ответа на межведомственные запросы в день поступления ответа на межведомственный запрос.

Критерий принятия решения о направлении межведомственного запроса: отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе.

Результат выполнения административной процедуры: полученные ответы 
на межведомственные запросы.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: специалист Отдела, ответственный за формирование и направление межведомственных запросов, регистрирует ответ на межведомственный запрос в электронной форме 
с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия; при получении документов (информации) на бумажном носителе осуществляется регистрация в электронном документообороте уполномоченного органа.

Порядок передачи результата: зарегистрированный ответ на межведомственный запрос передается специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, в день его поступления.

 Рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении или 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги, уведомление заявителя о принятом решении 

37. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в пунктах 20, 27 настоящего административного регламента, и (или) ответов на межведомственный запрос (в случае направления).

Рассмотрение вопроса о предоставлении или об отказе в предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования осуществляется уполномоченным органом. Порядок предоставления заявителю жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования определен решением 
Решение Думы Сургутского района Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 23.09.2015 N 750-нпа

Статус: действующая редакция"
Думы Сургутского района от 23.09.2015 № 750-нпа 
«Об утверждении Порядка управления и распоряжения жилищным фондом, находящимся в собственности муниципального образования Сургутский район
».

Содержание, продолжительность административных действий, входящих в состав административной процедуры:

- формирование и направление учётного дела заявителя специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированных документов в течение 1 дня с момента поступления заявления;

- подготовка и утверждение в установленном порядке постановления администрации Сургутского района о предоставлении заявителю жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования - в течение 10 рабочих дней со дня поступления учетного дела заявителя;

- подготовка, подписание, регистрация, выдача (направление) заявителю уведомления о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги-не позднее 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении либо 
об отказе в предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования.

Критерием принятия решения о предоставлении заявителю жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования либо об отказе заявителю в предоставлении жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования является наличие или отсутствие оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 26 настоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является издание постановления администрации Сургутского района о предоставлении заявителю жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования, выдача (направление) заявителю уведомления о предоставлении либо об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

- регистрация постановления администрации Сургутского района о предоставлении заявителю жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования, уведомления о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнале регистрации либо в электронном документообороте.

 Заключение договора найма жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования 

38. Основанием для начала административной процедуры является издание постановления администрации Сургутского района о предоставлении заявителю жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования.

Содержание, продолжительность административных действий, входящих в состав административной процедуры:

- на основании постановления администрации Сургутского района 
о предоставлении заявителю жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, подготавливается проект договора найма жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования (далее - договор) 
и направляется на согласование и подписание руководителем уполномоченного органа - в течение 3 рабочих дней со дня издания постановления администрации Сургутского района;

- уведомление заявителя (посредством телефонной связи) о необходимости получения проекта договора в целях его рассмотрения и подписания, вручение двух экземпляров проекта договора с сопроводительным письмом заявителю под роспись либо направление их по адресу, указанному в заявлении. В сопроводительном письме указывается, что срок, в течение которого заявитель должен рассмотреть, подписать проект договора и возвратить его в уполномоченный орган, составляет 7 рабочих дней.

- в срок не позднее 2 рабочих дней со дня подписания договора осуществляется передача жилого помещения нанимателю по акту приёма-передачи.

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 12 рабочих дней.

Результатом исполнения административной процедуры является заключение 
с заявителем договора и передачи жилого помещения по акту приема-передачи.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: договор подлежит регистрации в книге регистрации договоров.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
39. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется по принципу "одного окна" в соответствии с законодательством Российской Федерации, в порядке 
и сроки, установленные соглашением, заключенным между МФЦ и уполномоченным органом. 

 IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента 
и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 
40. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием должностными лицами уполномоченного органа решений осуществляется руководителем уполномоченного органа либо лицом, его замещающим, а также путём проведения проверок соблюдения исполнения положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

 Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги, порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций 
41. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретному обращению заявителя. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

42. Периодичность проведения плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии с решением руководителя уполномоченного органа либо лицом, его замещающим, но не менее одного раза в год.

43. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся руководителем уполномоченного органа либо уполномоченными им лицами на основании жалоб заявителей на решения или действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа, принятые или осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Рассмотрение жалобы заявителя осуществляется в порядке, предусмотренном разделом V настоящего административного регламента.

44. Результаты проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги оформляются актом проверки, с которым знакомят специалистов, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги.

45. Контроль за исполнением административных процедур по предоставлению муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в форме их обращений в уполномоченный орган.

 Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе за необоснованные межведомственные запросы 
46. Должностные лица уполномоченного органа несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе за необоснованные межведомственные запросы.

Персональная ответственность специалистов за предоставление муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за несоблюдение и (или) неисполнение, ненадлежащее исполнение положений административного регламента и иных нормативных правовых актов.

Лица, осуществляющие контроль за предоставлением муниципальной услуги, несут ответственность за неосуществление или ненадлежащее осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

В соответствии со 
Закон Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 11.06.2010 N 102-оз

Статус: действующая редакция"
статьёй 9.6 
 Закона 
Закон Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 11.06.2010 N 102-оз

Статус: действующая редакция"
от 11.06.2010 № 102-оз 
 должностные лица уполномоченного органа, работники МФЦ несут административную ответственность 
за нарушение настоящего административного регламента, выразившееся в нарушении срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, срока предоставления муниципальной услуги, в неправомерных отказах в приеме у заявителя документов, предусмотренных для предоставления муниципальной услуги, предоставлении муниципальной услуги, исправлении допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушении установленного срока осуществления таких исправлений, в превышении максимального срока ожидания в очереди при подаче запроса о муниципальной услуги, а равно при получении результата предоставления муниципальной услуги 
(за исключением срока подачи запроса в МФЦ), в нарушении требований 
к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о муниципальной услуги, информационным стендам 
с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (за исключением требований, установленных к помещениям МФЦ).

В целях осуществления контроля за исполнением муниципальной функции могут проводиться с участием граждан, организаций, электронные опросы, форумы 
и анкетирование по вопросам удовлетворённости полнотой и качеством исполнения муниципальной функции, соблюдения положений административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных административным регламентом.

По результатам проверки непосредственно должностным лицам либо 
с использованием средств телефонной и почтовой связи, а также через официальный сайт администрации района направляются:

- предложения о совершенствовании нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

- сообщения о нарушении законов и иных нормативных правовых актов, недостатках в работе должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- жалоб по фактам нарушения должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, прав, свобод или законных интересов граждан 
при предоставлении муниципальной услуги.

 V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц или муниципальных служащих, многофункционального центра, работника многофункционального центра, а также организаций, привлечённых многофункциональным центром для реализации своих функций 
47. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) уполномоченного органа, должностных лиц или муниципальных служащих, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

48. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса, комплексного запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами Сургутского района для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами Сургутского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами Сургутского района;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами Сургутского района;

многофункционального центра, работника многофункционального центра и иных организаций, привлечённых многофункциональным центром для реализации своих функций, в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми 
в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 
Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ

Статус: действующая редакция (действ. с 28.12.2019)"
статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» 
. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если 
на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных и муниципальных услуг в полном объёме.

В случаях, указанных в подпунктах 2, 5, 7, 9 настоящего пункта досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объёме.

49. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в уполномоченный орган, многофункциональный центр либо в комитет экономического развития администрации Сургутского района, осуществляющий функции и полномочия учредителя многофункционального центра (далее-комитет экономического развития), а также в организации, привлечённые многофункциональным центром для реализации своих функций.

50. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя уполномоченного органа, подаются в администрацию Сургутского района, либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем уполномоченного органа.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю многофункционального центра.

Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются в комитет экономического развития.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, привлечённых многофункциональным центром для реализации своих функций, подаются руководителям этих организаций.

Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, муниципального служащего, руководителя уполномоченного органа, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта муниципального образования Сургутский район, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных 
и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, привлечённых многофункциональным центром для реализации своих функций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

51. Приём жалоб в письменной форме на бумажном носителе осуществляется уполномоченным органом в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приёма жалоб должно совпадать со временем предоставления муниципальной услуги.

Жалоба в письменной форме на бумажном носителе может быть также направлена по почте.

В случае подачи жалобы при личном приёме, заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

52. При подаче жалобы в электронной форме документы могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

53. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организации, привлечённой многофункциональным центром для реализации своих функций, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организации, привлечённой многофункциональным центром для реализации своих функций, их работников;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организации, привлечённой многофункциональным центром для реализации своих функций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

54. В случае, если жалоба подаётся через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий 
от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия 
на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

54.1. Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц).

54.2. Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц).

54.3. Копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

55. В случае, если обжалуются решения руководителя уполномоченного органа, жалоба подаётся заместителю главы Сургутского района, осуществляющему общее или непосредственное руководство уполномоченного органа, и рассматривается им 
в соответствии с настоящей главой.

56. При отсутствии заместителя главы Сургутского района, в соответствии 
с Регламентом администрации района, жалоба подаётся непосредственно руководителю уполномоченного органа и рассматривается им в соответствии с настоящей главой.

57. В случае, если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со дня её регистрации указанный орган направляет жалобу в уполномоченный на её рассмотрение орган 
и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы 
в уполномоченном на её рассмотрение органе.

58. Жалоба может быть подана заявителем через многофункциональный центр. При поступлении жалобы многофункциональный центр обеспечивает её передачу 
в уполномоченный на её рассмотрение орган в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее - соглашение о взаимодействии), 
но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

59. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги многофункциональным центром рассматривается комитетом экономического развития.

60. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы
в комитете экономического развития.

61. В уполномоченном органе определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

- приём и рассмотрение жалоб;

- направление жалоб в уполномоченный на их рассмотрение орган.

62. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, или преступления должностное лицо, работник, наделённые полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

63. Уполномоченный орган обеспечивает:

- оснащение мест приёма жалоб;

- информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на их официальных сайтах, на Портале услуг;

- консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приёме;

- заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами приёма жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;

- формирование и представление ежеквартально заместителю главы Сургутского района, осуществляющему общее или непосредственное руководство деятельностью уполномоченного органа, в соответствии с Регламентом администрации Сургутского района отчётности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворённых и неудовлетворённых жалоб).

64. Жалоба, поступившая в уполномоченный на её рассмотрение орган, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня её поступления. Жалоба рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены органом, уполномоченным на её рассмотрение, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, привлечённых многофункциональным центром для реализации своих функций, в приёме документов 
у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений-в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

65. По результатам рассмотрения жалобы в соответствии с частью 7 
Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ

Статус: действующая редакция (действ. с 28.12.2019)"
статьи 11.2 
. 
Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ

Статус: действующая редакция (действ. с 28.12.2019)"
Федерального закона «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» 
уполномоченный орган принимает одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления и муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Указанное решение принимается в форме письменного мотивированного ответа.

66. При удовлетворении жалобы уполномоченный на её рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней 
со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

67. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днём принятия решения, в письменной форме.

67.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе, указанном в пункте 67 административного регламента заявителю, даётся информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация 
о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

67.2. В случае признания жалобы неподлежащей удовлетворению в ответе, указанном в пункте 67 административного регламента, заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация 
о порядке обжалования принятого решения.

68. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

- номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) или наименование заявителя;

- основания для принятия решения по жалобе;

- принятое по жалобе решение;

- в случае, если жалоба признана обоснованной-сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

- сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

69. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом. По желанию заявителя ответ 
по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днём принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица 
и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

70. Уполномоченный орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда 
по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям.

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящей главы в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

72. Уполномоченный орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные 
в жалобе.
Приложение 1

к административному регламенту 

Местонахождение территориально обособленных структурных подразделений многофункционального центра 

Территориально обособленное структурное подразделение муниципального казённого учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Сургутского района" в п. Солнечный 

Место нахождения: Сургутский район, п. Солнечный, ул. Молодежная, д. 5.

Телефон: 8 (3462) 23-99-99 (доб. 0600).

График работы:

понедельник - пятница: 08.00 - 20.00;

суббота: 09.00 - 17.00;

выходной: воскресенье.

 Территориально обособленное структурное подразделение муниципального казённого учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Сургутского района" в пгт. Белый Яр 

Место нахождения: Сургутский район, пгт. Белый Яр, ул. Есенина, д. 15/1.

Телефоны: 8 (3462) 23-99-99 (доб. 0801, 0819, 0820, 0821).

График работы:

понедельник - пятница: 08.00 - 20.00;

суббота: 09.00 - 17.00;

выходной: воскресенье.

 Территориально обособленное структурное подразделение муниципального казённого учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Сургутского района" в с. Угут 
Место нахождения: Сургутский район, с. Угут, ул. Львовская, д. 5.

Телефон: 8 (3462) 23-99-99 (доб. 0903).

График работы:

понедельник, среда, пятница: 14.00 - 20.00;

вторник, четверг: 08.00 - 14.00;

суббота: 09.00 - 15.00;

выходной: воскресенье.

 Территориально обособленное структурное подразделение муниципального казённого учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Сургутского района" в пгт. Барсово 
Место нахождения: Сургутский район, пгт. Барсово, ул. Мостостроителей, д. 5.

Телефон: 8 (3462) 23-99-99 (доб. 0909).

График работы:

понедельник, среда, пятница: 14.00 - 20.00;

вторник, четверг: 08.00 - 14.00;

суббота: 09.00 - 15.00;

выходной: воскресенье.

 Территориально обособленное структурное подразделение муниципального казённого учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Сургутского района" в с. Локосово 
Место нахождения: Сургутский район, с. Локосово, ул. Центральная, д. 38.

Телефон: 8 (3462) 23-99-99 (доб. 0901).

График работы:

понедельник, среда, пятница: 14.00 - 20.00;

вторник, четверг: 08.00 - 14.00;

суббота: 09.00 - 15.00;

выходной: воскресенье.

 Территориально обособленное структурное подразделение муниципального казённого учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Сургутского района" в п. Ульт-Ягун 
Место нахождения: Сургутский район, п. Ульт-Ягун, ул. Школьная, д. 1.

Телефон: 8 (3462) 23-99-99 (доб. 0905).

График работы:

понедельник, среда, пятница: 14.00 - 20.00;

вторник, четверг: 08.00 - 14.00;

суббота: 09.00 - 15.00;

выходной: воскресенье.

 Территориально обособленное структурное подразделение муниципального казённого учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Сургутского района" в д. Русскинская 
Место нахождения: Сургутский район, д. Русскинская, ул. Новоселов, д. 4.

Телефон: 8 (3462) 23-99-99 (доб. 0907).

График работы:

понедельник, среда, пятница: 14.00 - 20.00;

вторник, четверг: 08.00 - 14.00;

суббота: 09.00 - 15.00;

выходной: воскресенье.

 Территориально обособленное структурное подразделение муниципального казённого учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Сургутского района" в пгт. Федоровский 
Место нахождения: Сургутский район, пгт. Федоровский, ул. Ленина, д. 9.

Телефон: 8 (3462) 23-99-99 (доб. 0700, 0701).

График работы:

понедельник - пятница: 08.00 - 20.00;

суббота: 09.00 - 17.00;

выходной: воскресенье.

 Территориально обособленное структурное подразделение муниципального казённого учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Сургутского района" в п. Нижнесортымский 
Место нахождения: Сургутский район, п. Нижнесортымский, ул. Автомобилистов, д 11.

Телефон: 8 (34638) 40-014.

График работы:

понедельник - пятница: 08.00 - 20.00;

суббота: 09.00 - 17.00;

выходной: воскресенье.

 Территориально обособленное структурное подразделение муниципального казённого учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Сургутского района" в с. Сытомино 
Место нахождения: Сургутский район, с. Сытомино, ул. Лесная, д. 2 В.

Телефон: 8 (3462) 73-65-02.

График работы:

понедельник, среда, пятница: 09.00 - 14.00;

вторник, четверг: 14.00 - 19.00;

суббота: 09.00 - 15.00;

выходной: воскресенье.

 Территориально обособленное структурное подразделение муниципального казённого учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Сургутского района" в г. Лянтор 
Место нахождения: Сургутский район г. Лянтор, ул. Назаргалеева, д.12.

Телефон: 8(34638) 29-300.

График работы:

понедельник - пятница: 10.00-19.00

суббота: 10.00-14.00

выходной: воскресенье.

 Территориально обособленное структурное подразделение муниципального казённого учреждения № 1 "Многофункциональный центр предоставления государственных
 и муниципальных услуг Сургутского района" в г. Лянтор 
Место нахождения: Сургутский район г. Лянтор, 3 микрорайон д.70/1.

Телефон: 8(34638) 29-700.

График работы:

понедельник - пятница: 08.00-20.00;

суббота: 09.00-17.00;

выходной: воскресенье.

Приложение 2

к административному регламенту 

 Информация о месте нахождении и графике работы администраций городских и сельских поселений Сургутского района, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги 
1. Администрация городского поселения Лянтор:

Адрес: 628449, Российская Федерация, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра (Тюменская область), Сургутский район, г. Лянтор, мкрн. 2, строение 42, телефоны: 
8 (34638) 2-40-01, (34638) 2-20-13 ф.

График (режим) работы:

Понедельник: с 08.30 до 12.30, с 14.00 до 18.00;

Вторник - пятница: с 08.30 до 12.30, с 14.00 до 17.00.

Е-mail: admlyantor@mail.ru.

2. Администрация городского поселения Барсово:

Адрес: 628450 Российская Федерация, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра  (Тюменская область), Сургутский район, пгт. Барсово, ул. Апрельская, д. 6, телефоны: 8 (3462) 74-04-05, 23-04-06 ф.

График (режим) работы:

Среда: с 09.00 до13.00, с 14.00 до 18.00;

Понедельник, вторник, четверг, пятница: с 09.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

Е-mail: admbarsovo@mail.ru.

3. Администрация городского поселения Белый Яр:

Адрес: 628433, Российская Федерация, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра  (Тюменская область), Сургутский район, пгт. Белый Яр, ул. Маяковского, д. 1 а, телефоны: 
8 (3462) 28-00-88, 74-55-35, 74-76-67 ф.

График (режим) работы:

Вторник: с 09.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00;

Понедельник, среда - пятница: с 09.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

Е-mail: beliyyaradm@mail.ru.

4. Администрация городского поселения Федоровский:

Адрес: 628456, Российская Федерация, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра (Тюменская область), Сургутский район, пгт. Федоровский, ул. Ленина, д. 5, телефоны 8 (3462) 73-21-32, 73-21-08, 41-67-44 ф.

График (режим) работы:

Понедельник: с 08.30 до 12.30, с 14.00 до 18.00;

Вторник - пятница: с 08.30 до 12.30, с 14.00 до 17.00.

Е-mail: fadm@inbox.ru.

5. Администрация сельского поселения Солнечный:

Адрес: 628452, Российская Федерация, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра (Тюменская область), Сургутский район, п. Солнечный ул. Сибирская, д. 5, телефоны: 8 (3462) 28-00-44, 74-20-13, 28-01-61 ф.

График (режим) работы:

Вторник: с 09.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00;

Понедельник, среда - пятница: с 09.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

Е-mail: admsolnechniy_ad@mail.ru.

6. Администрация сельского поселения Локосово:

Адрес: 628454, Российская Федерация, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра  (Тюменская область), Сургутский район, с. Локосово, ул. Заводская, д. 24, телефоны: 8 (3462) 739-140, 739-147 ф.

График (режим) работы:

Понедельник: с 09.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00;

Вторник - пятница: с 09.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

Е-mail: lokosovoadm@mail.ru.

7. Администрация сельского поселения Русскинская:

Адрес: 628446, Российская Федерация, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра (Тюменская область), Сургутский район, д. Русскинская, ул. Новоселов, д. 4, телефоны: 8 (3462) 73-70-60, 73-79-71 ф.

График (режим) работы:

Понедельник - четверг: с 09.00 до 13.00, с 14.00 до 17.15;

Пятница: с 09.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

Е-mail: selsovet.rus@mail.ru.

8. Администрация сельского поселения Сытомино:

Адрес: 628436 Российская Федерация, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра  (Тюменская область), Сургутский район, c. Сытомино, ул. Центральная, д. 1, телефоны: 8 (3462) 73-64-71, 73-64-80 ф.

График (режим) работы:

Понедельник: с 09.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00;

Вторник - пятница: с 09.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

Е-mail: sitomino@wsmail.ru.

9. Администрация сельского поселения Тундрино:

Адрес: 628434, Российская Федерация, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра  (Тюменская область), Сургутский район, п. Высокий Мыс, ул. Советская, д. 30 а, телефоны:
 8 (3462) 73-88-21, 73-88-24 ф.

График (режим) работы:

Понедельник: с 09.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00;

Вторник - пятница: с 09.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

Е-mail: adm.tundrino@yandex.ru.

10. Администрация сельского поселения Нижнесортымский:

Адрес: 628447, Российская Федерация, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра (Тюменская область), Сургутский район, сельское поселение Нижнесортымский, пер. Таёжный, д. 2, телефоны 8 (34638) 76-055, 76-291, 79-145 ф.

График (режим) работы:

Понедельник: с 09.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00;

Вторник - пятница: с 09.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

Е-mail: adm_sortym@mail.ru.

11. Адрес администрации сельского поселения Лямина:

Адрес: 628444, Российская Федерация, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра (Тюменская область), Сургутский район, д. Лямина ул. Лесная, д. 38, телефоны: 8 (3462) 
73-68-84, 73-66-97, 73-67-34 ф.

График (режим) работы:

Понедельник: с 09.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00;

Вторник - пятница: с 09.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

Е-mail: adm_lyamina@mail.ru.

12. Администрация сельского поселения Угут:

Адрес: 628458, Российская Федерация, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра  (Тюменская область), Сургутский район, с. Угут, ул. Львовская, д. 4, телефоны: 8 (3462) 
73-74-96, 28-01-36, 73-78-43 ф.

График (режим) работы:

Понедельник: с 09.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00;

Вторник - пятница: с 09.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

Е-mail: adm.ugut@rambler.ru.

13. Администрация сельского поселения Ульт-Ягун:

Адрес: 628430 Российская Федерация, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра (Тюменская область), Сургутский район, п. Ульт-Ягун, ул. Зелёная, д. 4, телефоны: 8 (3462)
 73-82-24, 73-82-25, 73-82-38 ф.

График (режим) работы:

Понедельник: с 09.00 до 13.00, с 14.00 до 18.00;

Вторник - пятница: с 09.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

Е-mail: admultyagun@yandex.ru.

Приложение 3

к административному регламенту

В администрацию Сургутского района

от___________________________

(Ф.И.О.)

проживающего по адресу______,

____________________________

Адрес электронной почты:

____________________________

телефон: ____________________ 

Заявление 

Прошу предоставить мне жилое помещение на условиях договора найма жилого помещения муниципального жилищного фонда коммерческого использования

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________.

Состав семьи:

1. ___________________________________________________________

2._____________________________________________________________

3._____________________________________________________________

4._____________________________________________________________

Я(мы) даю(ем) согласие на проверку указанных в заявлении сведений и на запрос документов, необходимых для рассмотрения заявления.

Я(мы) предупрежден(ы) о том, что в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, за предоставление недостоверной информации, заведомо ложных сведений мне(нам) будет отказано в предоставлении муниципальной услуги.

В соответствии с требованиями 
Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ

Статус: действующая редакция (действ. с 01.07.2020)"

статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
"О персональных данных" 
подтверждаю(ем) своё согласие на обработку органами местного самоуправления персональных данных.

Предоставляю(ем) органу местного самоуправления право осуществлять все действия (операции) с персональными данными, в том числе право на обработку персональных данных посредством внесения их в электронную базу данных, включение в списки, реестры и отчётные формы, предусмотренные документами, регламентирующими представление отчётных данных (документов), а также запрашивать информацию и необходимые документы.

Орган местного самоуправления имеет право во исполнение своих обязательств 
по оказанию гражданам муниципальных услуг государственной поддержки на обмен (приём 
и передачу) персональными данными с органами государственной власти и местного самоуправления с использованием машинных носителей или по каналам связи с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от несанкционированного доступа. Настоящее согласие действует бессрочно.

__________________________________________________________

___________________________________________________________

___________________________________________________________

(подпись всех совершеннолетних членов семьи или законных представителей

за несовершеннолетнего члена семьи)

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

Заявитель ______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью, подпись)

"___" ____________ 20__ г.

Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, прошу выдать (направить):

--- в МФЦ (ТЦ "Сити Молл") или территориально обособленных структурных подразделений многофункциональных центров;

--- в департаменте управления муниципальным имуществом и жилищной политики администрации Сургутского района;

--- посредством почтовой связи;

--- на адрес электронной почты.

"____" _________________ 20___ год ________________

(подпись)

Приложение 4

к административному регламенту 

 Блок схема предоставления муниципальной услуги "Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования"
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