   АДМИНИСТРАЦИЯ  КАРАБАШСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 25.02.2019 года № 163
                           г. Карабаш

Об утверждении Положения об 
отделе по имущественным и жилищным
отношениям администрации 
Карабашского городского округа

     В связи с реорганизацией путем преобразования управления по имуществу и земельным отношениям администрации Карабашского городского округа в отдел по имущественным и жилищным отношениям администрации Карабашского городского округа, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Уставом Карабашского городского округа,
     ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить Положение об отделе по имущественным и жилищным отношениям администрации Карабашского городского округа (приложение).

2. Отделу организационно-контрольной работы администрации Карабашского городского округа (Бачурина Н.А.) разместить данное постановление на официальном сайте администрации Карабашского городского округа http://www.karabash-go.ru// в сети Интернет.
3. Действие настоящего постановления распространяется на правоотношения, возникшие с 01.02.2019г. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя   главы Карабашского  городского  округа  по финансам и экономике Тарасову И.В.

Глава Карабашского 

городского округа                                                                       О.Г. Буданов
   

               Приложение

          Утверждено постановлением

администрации Карабашского 

                                                                                     городского округа 

            от 25.02.2019 года № 163
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОТДЕЛЕ ПО ИМУЩЕСТВЕННЫМ И ЖИЛИЩНЫМ ОТНОШЕНИЯМ АДМИНИСТРАЦИИ КАРАБАШСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Отдел по имущественным и жилищным отношениям администрации Карабашского городского округа (далее – Отдел) является структурным подразделением администрации Карабашского городского округа и в пределах своих полномочий осуществляет реализацию вопросов местного значения в сфере управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Карабашского городского округа. 

2. Отдел руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, законами Российской Федерации и Челябинской области, другими нормативными правовыми актами Российской Федерации и Челябинской области, Уставом Карабашского городского округа, настоящим Положением и другими муниципальными правовыми актами Карабашского городского округа.

3. В своей деятельности Отдел подотчетен по вопросам управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности, в пределах полномочий, установленных действующим законодательством и муниципальными правовыми актами Карабашского городского округа, главе Карабашского городского округа.
Контроль и координацию деятельности Отдела осуществляет заместитель главы Карабашского городского округа по финансам и экономике.
4. Работники Отдела назначаются на должность и освобождаются от нее распоряжением администрации Карабашского городского округа по личному составу за подписью главы Карабашского городского округа.  

5. Положение об Отделе, а также изменения и дополнения в Положение, утверждаются главой Карабашского городского округа. 

6. Права, обязанности, ответственность начальника Отдела и работников регламентируются и конкретизируются их должностными инструкциями и настоящим Положением. 

7. Реорганизация и ликвидация Отдела осуществляется постановлением администрации Карабашского городского округа. 
8. Для решения поставленных задач Отдел взаимодействует с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Челябинской области, органами местного самоуправления муниципальных образований Челябинской области, Карабашского городского округа и их структурными подразделениями, а также с организациями независимо от форм собственности.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОТДЕЛА
9. Основными задачами Отдела являются:

1) организация на основе законодательства Российской Федерации, Челябинской области, муниципальных правовых актов Карабашского городского округа реализации вопросов имущественных отношений, приватизации, управления муниципальным имуществом;

2) организация эффективного управления муниципальным имуществом, в том числе имущественными комплексами муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, а также находящимися в муниципальной собственности акциями (долями) хозяйственных обществ в пределах своей компетенции;

3) обеспечение функционирования системы учета муниципального имущества, в том числе земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Карабашского городского округа, и контроля за его использованием и сохранностью;

4) реализация государственных и муниципальным программ, связанных с регулированием имущественных отношений в сфере владения, пользования и распоряжения муниципальной собственностью;

5) проведение единой жилищной политики в соответствии с действующим законодательством;

6) участие в реализации национальных проектов, муниципальных и ведомственных программ по вопросам жилищной политики;

7) осуществление взаимодействия с органами государственной власти Челябинской области, органами местного самоуправления Карабашского городского округа, органами местного самоуправления иных муниципальных образований, а также организациями различных форм собственности по вопросам имущественных отношений, приватизации, управления муниципальным имуществом, по поручению главы Карабашского городского округа;

8) обеспечение и защита имущественных прав и интересов Карабашского городского округа.

3. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА
10. Для выполнения возложенных на него задач Отдел в пределах своей компетенции и в установленном законом порядке осуществляет следующие функции:

1) осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации и Челябинской области, муниципальными правовыми актами Карабашского городского округа прием в муниципальную собственность движимого и недвижимого имущества из федеральной собственности, государственной собственности Челябинской области;

2) ведет учет муниципального имущества, в том числе, имущества, составляющего муниципальную казну Карабашского городского округа;
3) осуществляет ведение реестров и выдачу выписок из реестров:

- муниципального имущества Карабашского городского округа, в том числе земельных участков;

- жилых помещений муниципального жилищного фонда Карабашского городского округа;

4) разрабатывает проект прогнозного плана приватизации муниципального имущества, изменений и дополнений к нему, организует исполнение,  публикует в средствах массовой информации решения об условиях приватизации муниципального имущества и земельных участков в соответствии с действующим законодательством;
5) принимает участие в разработке и реализации муниципальных целевых программ, связанных с имущественными и жилищными отношениями;
6) осуществляет деятельность по предоставлению государственных и муниципальных услуг и услуг по управлению имуществом в соответствии с административными регламентами предоставления государственных и муниципальных услуг в установленной сфере деятельности Отдела;

7) осуществляет действия, направленные на обеспечение сохранности и эффективного использования муниципального имущества;
8) осуществляет подготовку предложений по передаче муниципального имущества в аренду, залог, безвозмездное пользование, доверительное управление, по иным сделкам с муниципальным имуществом;

9) организовывает торги (конкурсы, аукционы) по продаже муниципального имущества, земельных участков, на которых расположены здания, сооружения, и имущественных прав на них;

10) обеспечивает контроль использования и сохранности муниципального имущества в пределах компетенции Отдела;
11) осуществляет контроль за исполнением условий заключенных договоров аренды, купли-продажи, безвозмездного пользования, доверительного управления, концессионных соглашений, за полнотой и своевременным поступлением арендной платы в соответствии с договорами аренды муниципального имущества, иных средств от продажи и использования муниципального имущества;

12) оформляет документально выбытие и принятие имущества в муниципальную собственность Карабашского городского округа, в том числе в состав муниципальной казны Карабашского городского округа;

13) осуществляет в случаях и порядке, установленных действующим законодательством, муниципальными правовыми актами Карабашского городского округа, списание (согласование списания) муниципального имущества;

14) осуществляет согласование договоров субаренды муниципального имущества, согласование договоров аренды муниципального имущества, по которым арендодателем выступают в установленном порядке муниципальные унитарные предприятия и муниципальные учреждения в соответствии с действующим законодательством;

15) при ликвидации, реорганизации муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений принимает муниципальное имущество в муниципальную казну, оставшееся после удовлетворения требований кредиторов;

16) организует проведение кадастровых работ, работ по технической инвентаризации, работ по оценке рыночной стоимости, выкупной цены в отношении:

- муниципального имущества;

- имущества, в отношении которого принято решение об изъятии для муниципальных нужд;

- имущества, в целях его постановки на учет в органе государственной регистрации в качестве бесхозяйного;
17) осуществляет претензионную работу по заключенным договорам, соглашениям в соответствии с законодательством;

18) осуществляет взыскание платы, в том числе неосновательного обогащения, за пользование имуществом, находящимся в собственности Карабашского городского округа;

19) приобретает в рамках Федерального закона от 05.04.2013г. № 44-ФЗ движимое и недвижимое имущество, в т.ч. жилые и нежилые помещения, в муниципальную собственность Карабашского
городского округа;

20) осуществляет приватизацию жилых помещений муниципального жилищного фонда;

21) осуществляет учет граждан, признанных малоимущими в порядке, установленном законодательством Челябинской области, в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма;

22) осуществляет формирование сводного списка граждан, признанных в установленном порядке нуждающимися в улучшении жилищных условий и имеющих право на обеспечение жилыми помещениями за счет средств федерального и областного бюджетов в соответствии с действующим законодательством;

23) ведет работу по выявлению и учету освободившихся, свободных жилых помещений муниципального жилищного фонда, а также жилых помещений из числа выморочного имущества, в том числе жилых помещений, переданных администрации Карабашского городского округа по договорам, предусматривающим передачу жилых помещений администрации Карабашского городского округа;

24) осуществляет работу по реализации категориями граждан - участников федеральной программы, имеющими право на предоставление социальных выплат за счет средств федерального бюджета, состоящими на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, права на предоставление государственных жилищных сертификатов в пределах полномочий;
25) осуществляет предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда на основании правового акта администрации Карабашского городского округа, осуществляет контроль за их своевременным заселением;

26) организует работу и осуществляет переселение граждан из многоквартирных домов, признанных в установленном порядке аварийными и подлежащими сносу или реконструкции, а также из жилых помещений, признанных непригодными для проживания, в пределах полномочий Отдела;

27) осуществляет предоставление социальных выплат гражданам на приобретение (строительство) жилья в рамках государственных и муниципальных программ;

28) подает заявления от имени Карабашского городского округа:

- о государственной регистрации возникновения, прекращения, перехода права муниципальной собственности на недвижимое имущество и иных вещных прав на недвижимое имущество;

- о постановке на учет в органе государственной регистрации бесхозяйного недвижимого имущества, расположенного на территории Карабашского городского округа;

29) обеспечивает хранение и своевременное внесение изменений в документы, подтверждающие право муниципальной собственности на объекты муниципальной собственности и земельные участки, в порядке, установленном  законодательством Российской Федерации, Челябинской области, муниципальными правовыми актами Карабашского городского округа;

30) оформляет установленные действующим законодательством документы, разрабатывает и вносит в установленном порядке на рассмотрение Собрания депутатов Карабашского городского округа, главы Карабашского городского округа предложения (в виде проектов правовых актов) для принятия, изменения или отмены муниципальных правовых актов Карабашского городского округа по вопросам, относящимся к установленной сфере деятельности Отдела, в том числе: 
а) о принятии в муниципальную собственность Карабашского городского округа имущества в порядке разграничения собственности в Российской Федерации, государственной собственности Челябинской области, в том числе земельных участков, на которых расположены здания, сооружения, принимаемые в муниципальную собственность, в силу закона;

б) о принятии в муниципальную собственность имущества, созданного (приобретенного) за счет средств бюджета Карабашского городского округа;

в) о принятии в муниципальную собственность Карабашского городского округа выморочного имущества, обращенного в собственность Карабашского городского округа, включая земельные участки, на которых расположены здания, сооружения, принимаемые в муниципальную собственность, акции (доли, паи) в уставном (складочном) капитале коммерческих организаций;

г) о приобретении имущества, в том числе земельных  участков, на которых расположены здания, сооружения (при приобретении объектов недвижимости), в муниципальную собственность Карабашского городского округа по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации;

д) о передаче муниципального имущества и земельных участков, на которых расположены здания, сооружения (при передаче объектов недвижимости), в федеральную собственность и государственную собственность субъектов Российской Федерации;
е) об утверждении прогнозного плана приватизации муниципального имущества и определении условий приватизации муниципального имущества;
ж) об управлении, распоряжении муниципальным имуществом;

з) об изъятии излишнего, неиспользуемого либо используемого не по назначению муниципального имущества, закрепленного за муниципальными учреждениями на праве оперативного управления, и о дальнейшем использовании изъятого муниципального имущества;

и) об отнесении муниципального имущества муниципального бюджетного учреждения (муниципального автономного учреждения) Карабашского городского округа к особо ценному движимому имуществу, о внесении изменений в состав особо ценного движимого имущества;

к) о продаже недвижимого муниципального имущества;

л) о списании недвижимого муниципального имущества;

м) об определении порядка расчета арендной платы за пользование муниципальным имуществом;

н) об утверждении перечней муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;

о) об изъятии объекта незавершенного строительства в связи с прекращением действия договора аренды земельного участка;

п) о продаже объектов незавершенного строительства на торгах, изъятых у предыдущего собственника в связи с прекращением действия договора аренды земельного участка.

р) о признании граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации;

с) о признании граждан нуждающимися в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации;
т) об отнесении жилых помещений муниципального жилищного фонда к специализированному жилищному фонду и к жилищному фонду коммерческого использования; 

у) о предоставлении жилых помещений по договорам социального найма гражданам в соответствии с действующим законодательством, в том числе во исполнение соответствующих решений суда;

ф) о предоставлении гражданам жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда, жилых помещений муниципального жилищного фонда коммерческого использования;

х) о предоставлении гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда в связи с выселением из жилых помещений, признанных непригодными для проживания, и многоквартирных домов, признанных аварийными и подлежащими сносу или реконструкции;

ц) о заключении, изменении, расторжении договоров социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда;
ч) о заключении, изменении, расторжении договоров найма жилых помещений специализированного жилищного фонда;
ш) о предоставлении освободившихся жилых помещений в коммунальных квартирах в соответствии со статьей 59 Жилищного кодекса Российской Федерации;

щ) о выдаче разрешений на вселение нанимателями в жилые помещения муниципального жилищного фонда, занимаемые по договору социального найма, других граждан в качестве членов семьи;

ы) о даче согласия на обмен жилыми помещениями муниципального жилищного фонда, занимаемыми по договорам социального найма;

э) о признании молодых семей нуждающимися в жилых помещениях в целях участия в программе "Оказание молодым семьям государственной поддержки для улучшения жилищных условий";
ю) о предоставлении молодым семьям социальных выплат на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках программы "Оказание молодым семьям государственной поддержки для улучшения жилищных условий";

 я) о предоставлении информации о состоянии учета граждан в очереди на получение жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма, на предоставление социальной выплаты в рамках программы "Оказание молодым семьям государственной поддержки для улучшения жилищных условий";

31) готовит проекты в установленном действующим законодательством порядке договоров, соглашений, контрактов;

а) договоров, предусматривающих переход прав в отношении муниципального имущества;

б) договоров купли-продажи объектов приватизации;

в) соглашений о возмещении суммы неосновательного обогащения, недополученной арендной платы;
г) муниципальных контрактов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд;

д) договоров безвозмездной передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде;

е) соглашений о передаче ранее приватизированного жилого помещения в собственность муниципального образования;

ж) соглашений о расторжении договора безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан, не вступившего в законную силу;
32) взаимодействует с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, иными государственными органами, органами местного самоуправления по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

33) рассматривает обращения федеральных органов государственной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, иных государственных органов, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в части вопросов, находящихся в компетенции Отдела;

34) обеспечивает работу Комиссий при администрации Карабашского городского округа по вопросам имущественных и жилищных отношений;

35) обеспечивает проведение оценки регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов администрации Карабашского городского округа, устанавливающих новые или изменяющие ранее предусмотренные обязанности для субъектов предпринимательской и (или) инвестиционной деятельности;
36) осуществляет хранение, учет и использование архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности Отдела;

37) осуществляет обработку, в том числе хранение и предоставление, персональных данных в порядке, установленном нормативными правовыми актами;

38) запрашивает и получает в исполнительных органах государственной власти Российской Федерации и Челябинской области, органах местного самоуправления Карабашского городского округа, иных организациях экономическую, статистическую и другую информацию, необходимую для осуществления своих полномочий;

39) запрашивает в установленном порядке в государственных органах, осуществляющих регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, информацию о правах на объекты недвижимого имущества, земельные участки и о сделках с ними в объеме, необходимом для организации управления муниципальным имуществом, учета муниципального имущества и ведения его реестра;

40) осуществляет контроль исполнения правовых актов, в том числе муниципальных правовых актов Карабашского городского округа по вопросам, регулирующим имущественные и жилищные отношения;

41) осуществляет в пределах своей компетенции необходимые действия по устранению нарушений законодательства Российской Федерации и Челябинской области, муниципальных правовых актов Карабашского городского округа в сфере приватизации, управления и распоряжения объектами муниципальной собственности;

42) осуществляет анализ и обобщение информации по вопросам деятельности Отдела;

43) осуществляет иные функции для выполнения поставленных перед Отделом и (или) предусмотренных действующим законодательством задач, возлагаемых на него органами местного самоуправления Карабашского городского округа, а также реализации полномочий в установленной сфере деятельности;

IV. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ОТДЕЛА
11. Для выполнения функций, предусмотренных настоящим Положением, Отдел: 
1) созывает совещания для рассмотрения вопросов, входящих в компетенцию Отдела; 

2) оформляет договоры купли-продажи, аренды, передачи имущества в хозяйственное ведение и оперативное управление, безвозмездное пользование, а также иные документы, связанные с управлением и распоряжением муниципальным имуществом; 

3) проводит проверки по выполнению условий договоров купли-продажи муниципального имущества покупателями, условий договоров аренды арендаторами муниципального имущества и иных договоров; 

4) запрашивает информацию о деятельности муниципальных предприятий, учреждений и организаций и управлений, в соответствии с действующим законодательством в объеме, необходимом для ведения реестра муниципальной собственности, проведения приватизации, управления и распоряжения муниципальным имуществом; 

5) проводит конкурсы, аукционы по продаже муниципального имущества и земельных участков, на которых расположены здания, сооружения, находящиеся в муниципальной собственности, и права аренды в порядке, установленном действующим законодательством; 

6) взаимодействует со структурными подразделениями администрации городского округа, органами по управлению государственным имуществом Челябинской области и собственностью Российской Федерации по вопросам, связанным с управлением и распоряжением муниципальным имуществом. 

12. Отдел выполняет следующие обязанности: 

1) отчитывается о результатах своей деятельности перед главой Карабашского городского округа; 

2) участвует в работе комиссий, созданных при администрации Карабашского городского округа, на заседаниях которых рассматриваются вопросы, относящиеся к компетенции Отдела; 

3) соблюдает требования действующего законодательства в осуществлении своих функций; 

4) готовит для администрации Карабашского городского округа предложения, проекты нормативно-правовых актов; 
5) осуществляет прием граждан, рассмотрение их предложений, заявлений по вопросам, касающимся компетенции Отдела и осуществление мер по их реализации.

13. Начальник Отдела: 

1) руководит деятельностью Отдела, обеспечивает выполнение стоящих перед Отделом задач; 

2) готовит должностные инструкции для работников Отдела и контролирует исполнение; 

3) осуществляет контроль за выполнением постановлений и распоряжений администрации Карабашского городского округа, решений Собрания депутатов Карабашского городского округа, относящихся к работе Отдела; 

4) готовит в установленные сроки ответы на запросы, письма; 

5) рассматривает рекомендации областных структур и межведомственных комиссий, сообщает им о результатах выполнения рекомендаций. 
V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

14. Отдел в лице Начальника несет дисциплинарную и иную ответственность, предусмотренную законодательством, за ненадлежащее исполнение возложенных на Отдел задач и функций.

15. Работники Отдела несут персональную ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на них обязанностей, определенных в должностных инструкциях, в соответствии с законодательством о муниципальной службе и Трудовым кодексом Российской Федерации.

