      

АДМИНИСТРАЦИЯ КАРАБАШСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	от 18.10.2017 № _811
	

	г. Карабаш 
	


	
	Об утверждении порядка доступа в помещения администрации Карабашского городского округа, в которых ведется обработка персо-нальных данных






Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных», в целях обеспечения выполнения требований Постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2012г. № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», в соответствии с Уставом Карабашского городского округа,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить порядок доступа в помещения администрации Карабашского городского округа, в которых ведется обработка персональных данных согласно приложению.
2. Отделу организационно-контрольной работы администрации Карабашского городского округа (Бачурина Н.А.) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Карабашского городского округа                        http: www.karabash-go.ru и обнародовать на информационных стендах.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Карабашского городского округа по общим вопросам                Лепешкова А.А.



	Глава Карабашского 
городского округа  
	
	
О.Г.Буданов



                                                                                                




































	
	Приложение 
Утверждено постановлением
администрации Карабашского
городского округа
[bookmark: _GoBack]от 18.10.2017г. №811






Порядок доступа в помещения администрации Карабашского городского 
округа, в которых ведется обработка персональных данных

1. Настоящий Порядок определяет правила доступа в администрации Карабашского городского округа, где хранятся и обрабатываются персональные данные, в целях исключения несанкционированного доступа к персональным данным, а также обеспечения безопасности персональных данных от уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения, а также от неправомерных действий в отношении персональных данных.
2. Доступ в помещения администрации Карабашского городского округа, где хранятся и обрабатываются персональные данные, осуществляется в соответствии с Перечнем должностей работников администрации Карабашского городского округа, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным, (далее - Перечень).
3. Нахождение в помещениях, в которых ведется обработка или хранение персональных данных, лиц, не являющихся работниками администрации Карабашского городского округа, занимающими должности согласно Перечню, возможно только в сопровождении работника администрации Карабашского городского округа, занимающего должность в соответствии с Перечнем.
4. Для помещений, в которых хранятся и обрабатываются персональные данные, организуется режим обеспечения безопасности, при котором обеспечивается сохранность носителей информации, содержащих персональные данные, а также исключается возможность неконтролируемого проникновения и пребывания в этих помещениях посторонних лиц. Данный режим должен обеспечиваться в том числе:
4.1. запиранием помещения на ключ, в том числе при выходе из него в рабочее время;
4.2. закрытием металлических шкафов и сейфов, где хранятся носители информации, содержащие персональные данные, во время отсутствия в помещении работников администрации Карабашского городского округа, замещающих должности согласно Перечню.
5. Внутренний контроль за соблюдением в администрации Карабашского городского округа настоящего Порядка и требований к защите персональных данных, осуществляется комиссией по осуществлению внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных в администрации Карабашского городского округа требованиям, предусмотренным Федеральным законом «О персональных данных».

Заместитель главы Карабашского
городского округа по общим вопросам                                               А.А. Лепешков 

