Об утверждении  Администиративного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Карабашского городского округа, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 24.02.2012г. №79
      В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005г. № 679 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг, Уставом Карабашского городского округа, постановлением администрации Карабашского городского округа от 30.12.2010г.  № 443 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)",  в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

      1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций".

      2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации Карабашского городского округа  http: www.admkarabash.ru и опубликовать в городской газете «Карабашский рабочий» или ее приложении.
      3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
 
Глава Карабашского городского округа  В.Ф. Ягодинец.









Приложение









Утвержден постановлением
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городского округа









от 24.02.2012г.№ 79

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений 
на установку рекламных конструкций, аннулирование таких 
разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно 
установленных вновь рекламных конструкций"


1. Общие положения

      1.1. Настоящий административный регламент (далее - Административный регламент) предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций" (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении данной муниципальной услуги.

      1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги могут являться граждане, юридические лица, а также физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при взаимодействии с отделом экономического развития администрации Карабашского городского округа при предоставлении муниципальной услуги.
      1.3. В настоящем Административном регламенте используются следующие основные понятия:

     1) муниципальная услуга - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальную услугу, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и Уставом Карабашского городского округа;  

      2) заявитель - физическое или юридическое лицо либо их уполномоченные представители, обратившиеся в установленном порядке в орган, предоставляющий муниципальную услугу;
      3) рекламная конструкция - техническое средство стабильного территориального размещения (щиты, стенды, строительные сетки, перетяжки, электронные табло, воздушные шары, аэростаты и иные), монтируемое и располагаемое на внешних стенах, крышах и иных конструктивных элементах зданий, строений, сооружений или вне их, а также остановочных пунктов движения общественного транспорта.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

       2.1. Наименование муниципальной услуги:

       Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций.

       2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
       Выдачу разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории Карабашского городского округа осуществляет администрация Карабашского городского округа.

       Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел экономического развития администрации Карабашского городского округа (далее - Отдел).

      2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

      Результатом предоставления услуги являются:

      1) выдача разрешения на установку рекламной конструкции;

      2) отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

      3) решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции;

      4) предписание о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции.
       2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
       2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламной конструкции не может превышать двух месяцев со дня подачи заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (далее - заявление) вместе с документами, указанными в пункте 2.6. настоящего административного регламента.
       2.4.2. Предоставление муниципальной услуги в части аннулирования разрешений на установку рекламной конструкции осуществляется в течение месяца со дня:
      1) направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения; 
       2) направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции; 

       3) выявления  фактов неустановки рекламной конструкции в течение года со дня выдачи разрешения; 

      4) выявления фактов использования рекламной конструкции не в целях распространения рекламы, социальной рекламы; 

       5) выявления фактов выдачи разрешения лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006г.       № 38-ФЗ "О рекламе", либо результаты торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

       6) выявления фактов нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона "О рекламе"; 

       7) получения предписания антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством. 
       2.4.3. Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций осуществляется в течение 5 рабочих дней со дня выявления фактов установки рекламной конструкции без разрешения (самовольная установка).
       2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

       Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с :
       Федеральным законом от 13.03.2006г. № 38-ФЗ "О рекламе";
       Уставом Карабашского городского округа;

       решениями Собрания депутатов Карабашского городского округа от 20.09.2007г. № 389 "Об утверждении Положения о наружной рекламе в Карабашском городском округе" (с изм. от 21.02.2008г. № 465, от 19.11.2009г.         № 777), от 15.10.2009г. № 754 "Об утверждении Положения о порядке организации и проведения торгов  (конкурсов, аукционов) на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности Карабашского городского округа".
        2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции: заявление (форма заявления утверждена решением Собрания депутатов от 20.09.2007г. № 389 «Об утверждении Положения о наружной рекламе в Карабашском городском округе») с приложением документов, указанных в статье 19 Федерального закона от 13.03.2006г.  № 38-ФЗ "О рекламе":

       1) данные о заявителе - физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

        2) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме;

       3) сведения о территориальном размещении, внешнем виде и технических параметрах рекламной конструкции. 
       2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

       1) непредставление заявителем вместе с заявлением на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции необходимых в соответствии с пунктом 2.6. документов; 

       2) наличие в заявлении на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции незаполненных полей; 
       3) отсутствие на заявлении на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции подписи или печати заявителя. 

       2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

       2.8.1. Основания  для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции указаны в статье 19 Федерального закона от 13.03.2006г. № 38-ФЗ "О рекламе":

       1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

       2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

       3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

       4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки городского округа;

       5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

      6) нарушение требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе".
       2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги по аннулированию разрешения на установку рекламной конструкции является отсутствие оснований, указанных подпункте 2.4.2 настоящего Административного регламента.
       2.9. Оплата, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги. 

        Плата заявителя при предоставлении муниципальной услуги за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции установлена Федеральным законом от 13.03.2006г. № 38-ФЗ "О рекламе" в виде государственной пошлины, размер которой установлен законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

       За предоставление муниципальной услуги по принятию решения об аннулировании разрешений на установку рекламных конструкций, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции плата не взимается.
      2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут.

       2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 минут.

       2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги: соответствие требованиям санитарных правил и норм.

        2.13. Требования к информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: доступность для заявителей и информационное наполнение, обеспечивающее возможность получения заявителем информации о предоставлении муниципальной услуги.

       2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги - предоставление информации в полном объеме всем обратившимся за получением муниципальной услуги заявителям.

        2.14.1. Место предоставления муниципальной услуги: Челябинская область,      г. Карабаш, ул. Металлургов, 3, каб. 212.
       2.14.2. График предоставления муниципальной услуги: 
       понедельник – пятница: 8.00час.  – 17.00 час.

       перерыв: 13.00 час. – 14.00 час.

       суббота, воскресенье – выходные дни.

        2.14.3. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистами Отдела при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой связи, телефонной связи (8(351 53) 2-49-23), на стендах по месту нахождения Отдела, а также на официальном сайте администрации Карабашского городского округа в сети Интернет - http: www.admkarabash.ru.

       2.14.4. Качество муниципальной услуги должно соответствовать требованиям, установленным федеральными законами.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных  процедур 
в электронной форме
         3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур. 
       3.1.1. Прием (регистрация)  и рассмотрение заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

       3.1.1.1. Основанием для  оказания муниципальной услуги по выдаче разрешения является письменное заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с приложением пакета документов, необходимого для исполнения муниципальной услуги, в соответствии с  пунктом 2.6. настоящего административного регламента.

        3.1.1.2. Заявление с приложением комплекта документов представляется лично заявителем и/или уполномоченным лицом заявителя, имеющего намерение установить рекламную конструкцию либо направляется по почте.

       3.1.1.3. Лицо, являющееся ответственным за прием документов проверяет комплектность документов, прилагаемых к заявлению (срок выполнения действия не более 15 минут).

       3.1.1.4. В случае выявления несоответствия представленного комплекта  документов требованиям пунктом 2.6. настоящего Административного регламента, лицо, ответственное за прием документов, возвращает весь комплект документов с указанием причины возврата.

       3.1.1.5. Лицо, ответственное за проверку правоустанавливающих документов, приложенных к заявлению на установку рекламной конструкции, поверяет их на соответствие действующему законодательству (срок выполнения действия не более 30 минут).
      3.1.1.6. После чего, лицо, ответственное за прием документов, регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений (срок выполнения действия не более 10 минут).

       Лицо, являющееся ответственным за проведение работ по согласованию рекламных мест, самостоятельно осуществляет согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче.

       При этом заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в Отдел (срок выполнения действия не более 3 дней).
       3.1.1.7. В соответствии  с законодательством о рекламе установка рекламной конструкции, на имуществе, находящемся в муниципальной собственности осуществляется на основе торгов. Таким образом, в случае обращения заявителя с заявлением о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, расположенной на объектах муниципальной собственности Карабашского городского округа,  Отдел начинает работу по подготовке торгов на право распространения рекламы на городском рекламном месте в порядке, установленным Положением о порядке проведения торгов (конкурсов, аукционов) на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности Карабашского городского округа, утвержденным решением Собрания депутатов Карабашского городского округа от 15.10.2009г. № 754.

       Торги проводятся при наличии не менее двух заявок по предмету торгов (по каждому лоту).

      Результаты проведения торгов оформляются протоколом о результатах торгов, который подписывается в день проведения торгов. Протокол составляется в двух экземплярах, имеющих одинаковую силу, один из которых передается победителю торгов, а второй остается у организатора торгов.

       Протокол о результатах торгов является основанием для заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

       Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции подлежит заключению в срок не позднее 20 дней со дня подписания протокола о результатах торгов.

       Победитель торгов, оплативший право за заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, вправе приступить к монтажу рекламной конструкции после оформления в законодательном порядке разрешения на установку рекламной конструкции и заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

       3.1.2. Выдача заявителю разрешения на установку рекламной конструкции.

       3.1.2.1. Отдел рассматривает представленные документы, направляет главе Карабашского городского округа заключение о возможности выдачи разрешения с приложением к нему паспорта рекламного места.

       3.1.2.2. Глава Карабашского городского округа в течение 10 дней с момента предоставления заключения о возможности выдачи разрешения принимает решение о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения.

      3.1.2.3. В течение 10 дней со дня принятия решения главой городского округа о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения администрация Карабашского городского округа направляет заявителю заказным письмом постановление главы городского округа о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения.

       3.1.3. Аннулирование разрешений на установку рекламной конструкции, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции.

       3.1.3.1. Началом предоставления услуги по аннулированию разрешений на установку рекламной конструкции являются основания, перечисленные в подпункте 2.4.2. настоящего административного регламента.  

       3.1.3.2. В случае аннулирования разрешения или признания его недействительным администрация Карабашского городского округа в течение 5 дней  со дня принятия соответствующего решения направляет уведомление владельцу рекламной конструкции либо собственнику или иному законному владельцу соответствующего недвижимого имущества, к которому такая присоединена, об обязанности осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца со дня направления ему уведомления заказным письмом с уведомлением  о вручении.

      3.1.3.3. В случае самовольной установки вновь рекламной конструкции администрация Карабашского городского округа направляет предписание лицу, осуществившему самовольную установку, с указанием сроков устранения нарушения.
      3.2. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
       Информация о ходе выполнения административных процедур может быть получена заявителем путем направления в электронном виде (по сети Интернет, по e-mail-адресу Отдела: oekarabash@mail.ru) запроса о предоставлении такой информации, содержащего сведения:

наименование органа местного самоуправления, в который направляется запрос, либо фамилии, имени, отчества, должности соответствующего лица;

фамилия, имя, отчество либо полное наименование заявителя - юридического лица;

сведения об e-mail-адресе, по которому должна быть направлена информация;

суть обращения;

дата подачи запроса.

В течение пяти рабочих дней со дня поступления запроса Отдел направляет заявителю по указанному им e-mail-адресу информацию о ходе выполнения административных процедур в виде файла, прикрепленного к сообщению, за подписью должностного лица, ответственного за исполнение Административного регламента.

4. Формы контроля за исполнением Административного 
регламента

      4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением работниками Отдела положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами осуществляется начальником Отдела.

      4.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержание жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

      4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

       1) плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

       2) внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям главы Карабашского городского округа, заместителей главы Карабашского городского округа, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего административного регламента. 

       4.4. Работники Отдела, ответственные за оказание муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем регламенте, решения, действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе оказания муниципальной услуги.
       4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги должен осуществляться в порядке и форме, обеспечивающих объективную оценку соблюдения работниками Отдела положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц, 
муниципальных служащих

        5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) или судебном порядке. 
       5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая в Отдел письменная жалоба, соответствующая установленным Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" требованиям к письменным обращениям.

      5.3. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

       В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на 30 дней.

       5.4. В своем письменном обращении заявитель в обязательном порядке указывает следующую информацию:

       Ф.И.О. либо наименование юридического лица, которым посылается обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

       наименование органа, либо Ф.И.О., или должность специалиста, решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

       суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

      личная подпись и дата.

      5.5. Если в письменном обращении не указаны наименование организации (или Ф.И.О.) заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

      5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя, об отказе в удовлетворении жалобы либо  о направлении обращения на рассмотрение в другой орган местного самоуправления или иному должностному лицу в соответствии с их компетенцией.

       5.7. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является ответ на жалобу, направляемый заявителю (по почтовому адресу, указанному в жалобе).

