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УТВЕРЖДАЮ
 Глава Карабашского 

 городского округа                     

___________О.Г. Буданов

«_13_»___января__ 2020 г.
Отчет
о выполнении архивным отделом 
администрации Карабашского городского округа 
плановых показателей работы за 2019 год.
В 2019 году работа архивного отдела администрации Карабашского городского округа строилась в соответствии с планом, утвержденным главой Карабашского городского округа и согласованным с Государственным комитетом Челябинской области по делам архивов, и была направлена на дальнейшую реализацию законов Челябинской области «Об архивном деле в Челябинской области» и «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по комплектованию, учету, использованию и   хранению архивных документов, отнесенных к государственной собственности Челябинской области», административных регламентов предоставления государственных и муниципальных услуг.
В течение 2019 года были приняты следующие постановления и                              распоряжения администрации Карабашского городского округа по вопросам развития архивного дела:
Постановление администрации Карабашского городского округа                             от 21.01.2019г. № 34 «Об утверждении Графика согласования номенклатур дел отделов администрации, муниципальных учреждений и организаций,                                                                  включенных в список №1 источников комплектования архивного отдела администрации Карабашского городского округа на 2019-2020 годы»;

Постановление администрации Карабашского городского округа                               от 21.01.2019 № 35 «Об утверждении графика упорядочения управленческой документации и документов по личному составу в организациях, предприятиях, учреждениях – источниках комплектования архивного отдела на 2019 год»;

Постановление администрации Карабашского городского округа                               от 21.01.2019 № 36 «Об утверждении Графика приема-передачи управленческой документации на постоянное хранение организациями, предприятиями, учреждениями – источниками комплектования архивного отдела на 2019 год»;
Постановление администрации Карабашского городского округа                               от 06.08.2019 № 737 «О внесении изменений в постановление администрации КГО от 26.01.2016 № 21 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация информационного обеспечения граждан, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на территории Челябинской области, и других архивных документов»;

Постановление администрации Карабашского городского округа                               от 06.08.2019 № 738 «О внесении изменений в постановление администрации КГО от 26.01.2016 № 21 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Обеспечение доступа к архивным фондам»;
В течение 2019 года деятельность архивного отдела была направлена на реализацию административных регламентов предоставления государственных и муниципальных услуг, очереди пользователей на получение услуг отсутствовали, жалобы по вопросу предоставления архивным отделом администрации Карабашского городского округа государственных и муниципальных услуг не поступали. За прошедший год через Единый портал государственных и муниципальных услуг запросов не поступило. 
По состоянию на 01.01.2020 г. архивный отдел администрации Карабашского городского округа размещается по адресу: Челябинская область, г. Карабаш, ул. Островского, д.7, и занимает площадь 226 кв.м. 
Помещение архивохранилища разделено на функциональные зоны: совместное помещение для приема посетителей и офис для трех штатных муниципальных сотрудников, архивохранилище, рабочая комната, отстойник для документов, читальный зал на два места. Дополнительные площади архивному отделу в 2019 году не выделялись. 
В помещении архивного отдела имеются пожарная и охранная сигнализации, тревожная кнопка, распашные решетки на окнах, затемнение – жалюзи, металлические двери в архивохранилище.
В течение 2019 года приобретено 6 металлических стеллажей. По состоянию на 01.01.2020 г. общая протяженность стеллажей не увеличилась и составляет 654 пог.м., (стеллажи приобретены для замены старых), загруженность архивохранилища составляет 96%.
Архивный отдел оснащен компьютерами и компьютерной техникой. Имеется два компьютера и два ноутбука классом выше Pentium IV, три принтера, четыре многофункциональных устройства (принтер – сканер – копир), осуществляющих печать форматом А4, А3, фотоаппарат.

Для учета документов в архивном отделе администрации Карабашского городского округа ведутся:

- журнал регистрации поступления документов;

- карточки фондов;

- списки фондов;

- паспорт архива;

- учетные карточки учреждений и фондов списка № 1;

- наблюдательные дела.

Все документы заполняются своевременно. 
В архивном отделе ведутся журнал регистрации входящей корреспонденции, журнал социально-правовых запросов посетителей, журнал регистрации запросов VipNet Client (деловая почта), журнал регистрации запросов от МФЦ, книга учета выдачи тематических запросов, книга учета выдачи копий документов, журнал учета оправки описей на ЭПК, журнал регистрации посещений пользователей читального зала и др.

В 2019 году факты утраты в организациях документов по личному составу и управленческой документации не выявлены.
В течение 2019 года архивным отделом администрации Карабашского городского округа были проведены следующие мероприятия:

1. Обеспечение сохранности и государственный учет документов
1.1. Подшито 103 дел в фондах:
2 кв.:

Ф. 10 «Управление финансов» - 11 ед. хр.;
Ф.99 «Отдел по имущественным и жил. отнош» - 14 ед.хр.;
Ф. 113 «Общественная организация ветеранов (пенсионеров)» - 17 ед.хр.;

Ф. 117 «Карабашское отделение ЧООО ВОИ» - 12 ед.хр.; 

Ф. 17 «Карабашский городской суд» - 49 ед.хр.;

1.2. Произведено картонирование документов в фондах в количестве 1552 ед.хр.: 

2 квартал – 1455 ед.хр.

Ф. 4 «Артель «Объединение» Облкожвалпромсоюза г.Карабаша» - 5 ед.хр.;

Ф. 6 «Карабашский завод газового мышьяка Главхимпрома» - 40 ед.хр.;
Ф. 10 «Управление финансов КГО» – 24 ед.хр.;
Ф. 11 «Карабашский второй военизированный горноспасательный отряд» - 3 ед.хр.;

Ф. 15 «ГБУЗ Городская больница г. Карабаша» - 20 ед.хр;

Ф. 25 «АНО «Редакция газеты «Карабашский рабочий» - 23 ед.хр.;

Ф. 26 «Карабашский медеплавильный комбинат» - 477 ед.хр.; 

Ф. 37 «ОАО «Шахта «Центральная» - 17 ед.хр.;

Ф. 40 «Шахта им. Сталина» – 22 ед.хр.;

Ф. 52 «Отдел пенсионного обеспечения Карабашского горисполкома» - 19 ед.хр.;

Ф. 55. «Карабашская центральная сберегательная касса» - 90 ед.хр.;

Ф. 82 «Управление экономики администрации КГО» - 13 ед.хр.;
Ф. 88 Отдел архитектуры и градостроительства администрации КГО – 16 ед.хр.;
Ф. 89 «Карабашское шахтостройуправление» – 46 ед.хр.;
Ф. 95 «Администрация КГО» - 129 ед.хр.;
Ф. 98 «Кооперативы, малые, частные предприятия КГО»:
- ТОО «Юбилейный» - 7 ед. хр.;

- ИЧП «Автосервис Перевощикова» - 3 ед.хр.;

- ТОО «У Маруси» - 2 ед.хр.;

- ООО «ТПФ «ГИРД» - 5 ед.хр.;

- ТОО «Спутник» - 2 ед.хр.;

- ООО «Информационная сервисная служба» - 6 ед.хр.;

- Кооператив «Комфорт» - 7 ед.хр.;

- ООО «ККС» - 196 ед.хр.;

- Кооператив «Эра» - 4 ед.хр.;

Ф. 103 «ОКУ «Центр занятости населения г. Карабаша» - 30 ед.хр.;

Ф. 106 «Собрание депутатов Карабашского городского округа» - 16 ед.хр.;

Ф. «МКУ «Управление гражданской защиты и экологии КГО» - 17 ед.хр.;

Ф. 113 «Общественная организация ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных сил и правоохранительных органов  Карабашского городского округа Челябинской области» - 15 ед.хр.;

Ф. 115 «ОАО «Октябрь» - 82 ед.хр.;

Ф. 117 «Карабашское отделение Челябинской областной общественной организации Всероссийского общества инвалидов» - 15 ед.хр.;

Ф. 118 «Архивный отдел администрации Карабашского городского округа» - 12 ед.хр.;

Ф. 120 «МУ «КЦСОН» КГО – 16 ед.хр.;

Ф. 121 «КСП КГО» - 76 ед.хр.

3 квартал – 97 ед.хр.

Ф. 15 «ГБУЗ Городская больница г. Карабаша» - 17 ед.хр;

Ф. 111 «МКУ «Управление гражданской защиты и экологии КГО»» - 10 ед.хр.;

Ф. 10 «Управление финансов КГО» - 11 ед. хр.;
Ф. 82 «Управление экономики администрации Карабашского городского округа» - 46 ед.хр.;

Ф. 119 «Муниципальное казенное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детская школа искусств Карабашского городского округа» - 13 ед.хр.

1.4. Проведена паспортизация подведомственных архивов. Составлен 21 паспорт. Составлен отчет и проведен анализ состояния хранения документов в подведомственных архивах.
2.Формирование архивного фонда Челябинской области
2.1. Принято на государственное/муниципальное хранение:

- управленческой документации постоянного хранения от  20 организации в количестве 542 ед. хранения (приложение 1);
2.2. Упорядочены документы постоянного хранения, по личному составу. Описи дел представлены на утверждение ЭПК Государственного комитета по делам архивов Челябинской области:
- управленческой документации постоянного хранения в 20 организациях в количестве 499 дел (приложение 2);                                           
Документы постоянного хранения во всех организациях-источниках комплектования списка № 1 упорядочены по 2016 год включительно. 
Показатель упорядочения составляет 97.3 %, не упорядочены документы в одной организации – Отдел капитального строительство администрации КГО.
- документы по личному составу в 14 организациях в количестве 298 дел (приложение 3);
 Документы по личному составу во всех организациях-источниках комплектования списка № 1 упорядочены по 2016 год включительно. 
Показатель упорядочения составляет 100%.  

2.3. Утверждены номенклатуры дел в 9 организациях – источниках комплектования архивного отдела (приложение 4).
2.4. Оказывалась консультативная помощь работникам организаций – источников комплектования архивного отдела по вопросам делопроизводства и работы архивов.
3. Создание информационно-поисковых систем.

Научная информация и использование документов
3.1. Подготовлено 3 выставки документов и фотодокументов (приложение 5). Выставки размещены на официальном сайте Карабашского городского округа (страница архивного отдела администрации КГО), посетителей 193 человека.
3.2.  По архивным документам подготовлено 3 статьи на официальном сайте Карабашского городского округа (приложение 6).
3.3. Проведен 1 школьный урок «Урок мужества «Документы войны», к 74-летию окончания ВОВ с использованием архивных фотодокументов и документов (приложение 7), участников 49 человек.  
3.5. Исполнено 682 тематических запросов, из них с положительным результатом – 677 запроса.
Основная тематика запросов:

1. копии правоустанавливающих документов на земельные участки и строения;

2. копии документов на выделение жилья;

3. копии документов о переименованиях улиц города;
4. копии документов о проведении переадресации домов, уточняющих почтовые адреса; 

5. копии исторических справок.

3.6. Выдано 831 копия документов из различных фондов.
3.7.  В течение 2019 года велась постоянная работа по исполнению социально-правовых запросов населения, организаций. Всего исполнено 1541 социально-правовых запросов, из них 1491 запросов с положительным результатом, 1434  выполнены в установленные сроки.

3.8.  Велась работа по приему запросов, поступивших по электронной почте. Всего исполнено 1435 (из них: 9 – тематических; 1426 – социально-правовых) запросов.
3.9.  В течение года предоставлялись информационные услуги посетителям читального зала: 21 пользователю за 21 посещение было выдано 733 ед.хр., в том числе фотоматериалы, в общем пользователям архивных документов было выдано 8773 ед. хр. 
3.10.  В течение года исполнялись запросы через МФЦ: всего исполнено 468 запроса, в том числе 49 социально-правовых, 419 тематических.
3.11. По документам архивного отдела продолжалась поисковая работа для издания 2 тома и переиздания 1 тома книги-памяти «Карабаш. Дорогами памяти», в течение года подготовлена информация о 132 участниках ВОВ;
3.13 Продолжалось внесение заголовков в базу данных «Архивный фонд», в базу за 2019 год всего внесено: 10119 записей.
4. Организационные мероприятия
4.1. Велась работа по внедрению административных регламентов:

- имеется компьютерная техника для оказания государственных (муниципальных) услуг (приложение 9);

- имеется адрес электронной почты (karabash-arhiv@bk.ru);

- имеется страница на сайте администрации КГО (karabash-go.ru) 

- имеется стенд для получателей государственных (муниципальных) услуг;

- имеется два посадочных места для пользователей читального зала.
4.2. В 2019 году на выделенные субвенции для архивного отдела приобретены средства на сумму 210 200,00 рублей  (приложение 10).
4.3.  Осуществлялась текущая работа по ведению делопроизводства.
4.4. Проведено обучение сотрудников МФЦ Карабашского городского округа по организации предоставления государственных услуг в области архивного дела, тема обучения: «Улучшение качества предоставления государственной услуги «Организация информационного обеспечения граждан, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации, находящихся на территории Челябинской области, и других архивных документов».  Даты обучения: 05.02.2019г., 03.09.2019г.
4.5. Принято участие в рабочих совещаниях администрации Карабашского городского округа, в расширенных заседаниях коллегии, проводимых Государственным комитетом по делам архивов Челябинской области, участие в городских праздничных мероприятиях.
Заместитель главы 

Карабашского  городского округа

по общим вопросам                                                                       А.А. Лепешков          

Приложение 1
Прием управленческой документации

от учреждений на муниципальное
хранение в 2019 году
	№

п/п
	№ фонда
	Наименование организации
	Дата
	Кол-во дел

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	I квартал
	
	

	1
	Ф.113
	Общественная организация ветеранов (пенсионеров) войны, труда Вооруженных сил и правоохранительных органов Карабашского городского округа
	2015
	15

	2
	Ф. 117
	Местная общественная организация инвалидов Карабашского городского округа Челябинской областной общественной организации общероссийской общественной организации «Всероссийское общество инвалидов»
	2015
	15

	3
	Ф.118
	Архивный отдел администрации Карабашского городского округа
	2015
	12

	4
	Ф. 25
	Автономная некоммерческая организация «Редакция газеты «Карабашский рабочий»
	2015
	12

	
	
	ИТОГО
	
	54

	
	
	II квартал
	
	

	5
	Ф. 10
	Управление финансов администрации Карабашского городского округа
	2015
	24

	6

	Ф. 95
	Администрация Карабашского городского округа
	2015
	78

	7
	Ф. 103


	Областное казенное учреждение Центр занятости населения города Карабаша
	2015
	14

	8
	Ф. 88
	Отдел архитектуры и градостроительства администрации Карабашского городского округа
	2015
	16

	9
	Ф. 99
	Отдел по жилищным и имущественным отношениям администрации Карабашского городского округа
	2011-2015
	16

	10
	Ф. 112
	Муниципальное казенное учреждение «Спортивный клуб Карабашского городского округа»
	2015
	14

	
	
	ИТОГО
	
	162

	
	
	III квартал
	
	

	11
	Ф. 2
	Муниципальное казенное учреждение «Управление образования Карабашского городского округа»
	2015
	37

	12
	Ф.15
	Государственное бюджетное учреждение здравоохранения «Городская больница

г. Карабаш»
	2015
	17

	17
	Ф.82
	Управление экономики администрации Карабашского городского округа
	2005-2010, 2015
	59

	18
	Ф. 111
	Муниципальное казенное учреждение «Управление гражданской защиты и экологии» Карабашского городского округа
	2015
	10

	19
	Ф. 121
	Контрольно-счетная палата Карабашского городского округа – контрольный орган Карабашского городского округа
	2015
	89

	20
	Ф. 3
	Муниципальное казенное учреждение «Управление культуры Карабашского городского округа»
	2013, 2015
	29

	21
	Ф. 119
	Муниципальное казенное учреждение дополнительного образования «Детская школа искусств Карабашского городского округа»
	2015
	13

	22
	Ф. 10
	Управление финансов администрации Карабашского городского округа
	1968, 1992, 1998, 2008-2013, 2015
	11

	
	
	
	
	

	
	
	ИТОГО
	
	265

	
	
	IV квартал
	
	

	23
	Ф. 106
	Собрание депутатов Карабашского городского округа
	2015
	10

	24
	Ф. 107
	Управление социальной защиты населения администрации Карабашского городского округа
	2015
	34

	25
	Ф. 120
	Муниципальное учреждение «Комплексный центр социального обслуживания населения» Карабашского городского округа Челябинской области
	2015
	17

	
	
	
	
	

	
	
	                                                                ИТОГО
	
	61

	
	
	ВСЕГО
	
	542


Заместитель главы 

Карабашского  городского округа

по общим вопросам                                                                       А.А. Лепешков          

 Приложение 2
Упорядочение управленческой 
документации постоянного хранения в учреждениях, организациях и предприятиях и утверждение описей дел ЭПК Государственного комитета по делам архивов Челябинской области в 2019 году
	№

п/п
	№

фонда
	Наименование организации
	Дата
	Кол-во дел
	Дата и номер протокола  ЭПК

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	1 квартал
	
	
	

	1
	Ф. 117
	Местная общественная организация инвалидов Карабашского городского округа Челябинской областной общественной организации общероссийской общественной организации «Всероссийское общество инвалидов»
	2016
	Опись № 1

18

	Пр. № 2

от 07.02.2019

	2
	Ф. 118
	Архивный отдел администрации Карабашского городского округа 
	2015
	Опись № 1

15
	Пр. № 02

от 07.02.2019

	3
	Ф. 25
	Автономная некоммерческая организация «Редакция газеты «Карабашский рабочий»
	2016
	Опись № 5
12
	Пр. № 04

от 12.03.2019

	4
	Ф. 25
	Автономная некоммерческая организация «Редакция газеты «Карабашский рабочий»
	2016
	Опись № 4

1
	Пр. № 04

от 12.03.2019

	5
	Ф. 113
	Общественная организация ветеранов (пенсионеров) войны, труда, вооруженных сил и правоохранительных органов Карабашского городского округа Челябинской области
	2016
	Опись № 1

16


	Пр. № 03 от 28.02.2019

	
	
	                                              ИТОГО
	
	62
	

	
	
	2 квартал
	
	
	

	6
	Ф. 10
	Управление финансов администрации Карабашского городского округа
	2016
	Опись № 1

27
	Пр. № 6               от 16.05.2019

	7
	Ф.95
	Администрация Карабашского городского округа
	2016
	Опись № 1

76
	Пр. № 6               от 16.05.2019

	8
	Ф. 103
	Областное казенное учреждение Центр занятости населения города Карабаша
	2016
	Опись № 1

18
	Пр. № 6               от 16.05.2019

	9
	Ф. 88
	Отдел архитектуры и градостроительства администрации Карабашского городского округа
	2016
	Опись № 1

10
	Пр. № 6               от 16.05.2019

	10
	Ф. 99
	Отдел по имуществу и земельным отношениям администрации Карабашского городского округа
	2016
	Опись № 1

11
	Пр. № 7               от 06.06.2019

	11
	Ф. 99
	Отдел по имуществу и земельным отношениям администрации Карабашского городского округа
	2016
	Опись № 3

4
	Пр. № 7               от 06.06.2019

	12
	Ф. 107
	Управление социальной защиты населения администрации Карабашского городского округа
	2016
	Опись № 1

37
	Пр. № 8               от 27.06.2019

	13
	Ф. 112
	Муниципальное казенное учреждение «Спортивный клуб Карабашского городского округа»
	2016
	Опись № 1

13


	Пр. № 8               от 27.06.2019

	
	
	ИТОГО
	
	196
	

	
	
	3 квартал
	
	
	

	14
	Ф. 2
	Муниципальное казенное учреждение «Управление образования Карабашского городского округа»
	2016
	Опись № 1
38
	Пр. № 12                 от 26.09.2019

	15
	Ф. 15
	Государственное бюджетное учреждение здравоохранения «Городская больница г.Карабаш»
	2016
	Опись № 1

18
	Пр. № 12                 от 26.09.2019

	16
	Ф. 82
	Управление экономики администрации Карабашского городского округа
	2016
	Опись № 1

17
	Пр. № 12                 от 26.09.2019

	17
	Ф. 111
	Муниципальное казенное учреждение «Управление гражданской защиты и экологии» Карабашского городского округа
	2016
	Опись № 1

21
	Пр. № 12                 от 26.09.2019

	18
	Ф. 121
	Контрольно-счетная палата Карабашского городского округа – контрольный орган Карабашского городского округа
	2016
	Опись № 1
68
	Пр. № 12                 от 26.09.2019

	19
	Ф. 3
	Муниципальное казенное учреждение «Управление культуры Карабашского городского округа»
	2016
	Опись № 1
34
	Пр. № 12                 от 26.09.2019

	20
	Ф. 119
	Муниципальное казенное учреждение дополнительного образования «Детская школа искусств Карабашского городского округа»
	2016
	Опись № 1

14
	Пр. № 12                 от 26.09.2019

	
	
	ИТОГО
	
	210
	

	
	
	4 квартал
	
	
	

	21
	Ф. 106
	Собрание депутатов Карабашского городского округа
	2016
	Опись № 1

16
	Пр. № 15
от 28.11.2019

	22
	Ф. 120
	Муниципальное учреждение «Комплексный центр социального обслуживания населения» Карабашского городского округа Челябинской области
	2016
	Опись № 1

15
	Пр. № 13
от 17.10.2019

	
	
	ИТОГО
	
	31
	

	
	
	                                               ВСЕГО 
	
	499
	


Заместитель главы 

Карабашского  городского округа

по общим вопросам                                                                       А.А. Лепешков          

                                                                                                                                           Приложение 3
Упорядочение документов по личному составу
в учреждениях, организациях и представление
описей дел на утверждение ЭПК Государственного
комитета по делам архивов Челябинской области 
в 2019 году
	№

п/п
	№

фонда
	Наименование организации
	Дата
	Кол-во дел
	Дата и номер протокола  ЭПК

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	1 квартал
	
	
	

	1
	Ф. 25
	Автономная некоммерческая организация «Редакция газеты «Карабашский рабочий»
	2016
	Опись № 6

13
	Пр. №04                от 21.03.2019

	
	
	ИТОГО
	
	13
	

	
	
	2 квартал
	
	
	

	2
	Ф. 10
	Управление финансов администрации Карабашского городского округа
	2016
	Опись № 2

5
	Пр. № 06               от 16.05.2019

	3
	Ф. 95
	Администрация Карабашского городского округа
	2016
	Опись № 2

27
	Пр. № 06               от 16.05.2019

	4
	Ф. 103
	Областное казенное учреждение Центр занятости населения города Карабаша
	2016
	Опись № 3
97
	Пр. № 06               от 16.05.2019

	5
	Ф. 103
	Областное казенное учреждение Центр занятости населения города Карабаша
	2016
	Опись № 2

7
	Пр. № 06               от 16.05.2019

	6
	Ф. 112
	Муниципальное казенное учреждение «Спортивный клуб Карабашского городского округа»
	2016
	Опись № 2

14
	Пр. № 7               от 06.06.2019

	7
	Ф. 107
	Управление социальной защиты населения администрации Карабашского городского округа
	2016
	Опись № 2

16
	Пр. № 8               от 27.06.2019

	8
	Ф. 107
	Управление социальной защиты населения администрации Карабашского городского округа
	2016
	Опись № 4

18
	Пр. № 8               от 27.06.2019

	
	
	ИТОГО
	
	184
	

	
	
	3 квартал
	
	
	

	9
	Ф. 2
	Муниципальное казенное учреждение «Управление образования Карабашского городского округа»
	2016
	Опись № 2

24
	Пр. № 12                 от 26.09.2019

	10
	Ф. 15
	Государственное бюджетное учреждение здравоохранения «Городская больница г.Карабаш»
	2016
	Опись № 2

14
	Пр. № 11                 от 05.09.2019

	11
	Ф. 111
	Муниципальное казенное учреждение «Управление гражданской защиты и экологии» Карабашского городского округа
	2016
	Опись № 2
5
	Пр. № 12                 от 26.09.2019

	12
	Ф. 121
	Контрольно-счетная палата Карабашского городского округа – контрольный орган Карабашского городского округа
	2016
	Опись № 2

3
	Пр. № 12                 от 26.09.2019

	13
	Ф. 3
	Муниципальное казенное учреждение «Управление культуры Карабашского городского округа»
	2016
	Опись № 2

12
	Пр. № 12                 от 26.09.2019

	14
	Ф. 119
	Муниципальное казенное учреждение дополнительного образования «Детская школа искусств Карабашского городского округа»
	2016
	Опись № 2

6
	Пр. № 12                 от 26.09.2019

	
	
	ИТОГО
	
	64
	

	
	
	4 квартал
	
	
	

	15
	Ф. 106
	Собрание депутатов Карабашского городского округа
	2016
	Опись № 2

5
	Пр. № 15
от 28.11.2019

	16
	Ф. 120
	Муниципальное учреждение «Комплексный центр социального обслуживания населения» Карабашского городского округа Челябинской области
	2016
	Опись № 2

32
	Пр. № 13
от 17.10.2019

	
	
	ИТОГО
	
	37
	

	
	
	                                                ВСЕГО
	
	298
	


Заместитель главы 

Карабашского  городского округа

по общим вопросам                                                                       А.А. Лепешков          

Приложение 4
Упорядочение номенклатур дел
в учреждениях, организациях и представление
описей дел на утверждение ЭПК Государственного

комитета по делам архивов Челябинской области 
в 2019 году

	№

п/п
	№

фонда
	Наименование организации
	Дата
	Дата и номер протокола  ЭПК

	1
	2
	3
	4
	6

	
	
	1 квартал
	
	

	1
	Ф. 118
	Архивный отдел администрации Карабашского городского округа
	2019
	Пр. № 03

от 28.02.2019

	2
	Ф. 113
	Общественная организация ветеранов (пенсионеров) войны, труда Вооруженных сил и правоохранительных органов Карабашского городского округа
	2019
	Пр. № 03
от 28.02.2019

	
	
	ИТОГО
	2
	

	
	
	II квартал
	
	

	3
	Ф. 10
	Управление финансов администрации Карабашского городского округа
	2019
	Пр. № 07
от 06.06.2019

	4
	Ф. 88
	Отдел архитектуры и градостроительства администрации Карабашского городского округа
	2019
	Пр. № 07
от 06.06.2019

	
	
	ИТОГО
	2
	

	
	
	III квартал
	
	

	5
	Ф. 15
	Государственное бюджетное учреждение здравоохранения «Городская больница г.Карабаш»
	2019
	Пр. № 12                от 26.09.2019

	6
	Ф. 82
	Управление экономики администрации Карабашского городского округа
	2019
	Пр. № 12                 от 26.09.2019

	7
	Ф. 121
	Контрольно-счетная палата Карабашского городского округа – контрольный орган Карабашского городского округа
	2019
	Пр. № 12                 от 26.09.2019

	8
	Ф. 3
	Муниципальное казенное учреждение «Управление культуры Карабашского городского округа»
	2019
	Пр. № 12                 от 26.09.2019

	
	
	IV квартал
	
	

	9
	Ф. 107
	Управление социальной защиты населения администрации Карабашского городского округа
	2019
	Пр. № 13                 от 17.10.2019

	
	
	ИТОГО
	4
	

	
	
	ВСЕГО
	9
	


Заместитель главы 

Карабашского  городского округа

по общим вопросам                                                                       А.А. Лепешков         
Приложение 5
Тематика выставок, подготовленных сотрудниками архивного отдела администрации Карабашского городского округа в 2019 году   

	№ п/п
	Тема выставки
	Место и время проведения (размещения)

	1
	 «Физкультура и спорт рядом идут»,к 65-летию образования комитета по физкультуре и спорту при Горисполкоме Карабашского городского Совета народных депутатов (виртуальная) 
	Официальный сайт 
Карабашского городского округа

 karabash-go.ru                                
   (страница архивного отдела 

администрации КГО)

с 23.04.2018г. по 22.05.2019г. 
- 64 посетителя

	2
	«Город в лицах»,  к 197-летию образования города Карабаша (виртуальная и в помещении архива)
	В помещении архивного отдела и 

на официальном сайте 

Карабашского городского округа

 karabash-go.ru                                

   (страница архивного отдела 

администрации КГО)

с 05.07.2019 г. по 31.07.2019

 на 31.07.2019 59 посетителей; эта же выставка размещена в помещении архивного отдела – на 31.07.2019  29 посетителей.

	3
	«Там зажигаются звезды»,  выставка 

документов и фотодокументов  

 к 60-летию Детской школы искусств Карабашского городского округа 


	Официальный сайт 

Карабашского городского округа

 karabash-go.ru                                

   (страница архивного отдела 

администрации КГО)

с 01.10.2019 по 30.10.2019,
 на 30.10.2019 41 посетитель


Заместитель главы 

Карабашского  городского округа

по общим вопросам                                                                       А.А. Лепешков          

Приложение 6
Тематика статей, подготовленных сотрудниками архивного отдела Администрации Карабашского городского округа в 2019 году   

	№ п/п
	Тема 
	Место публикации

	1
	«Карабаш: История физкультуры и спорта в 1920-1990 годы», к 65-летию образования городского комитета по физической культуре и спорту при Карабашском горисполкоме 
	Страница архивного отдела администрации КГО на официальном сайте Карабашского городского округа,  

размещена 23.04.2019 г. 

	2
	«Трудовые династии КМК», к 15-летию РМК
	Страница архивного отдела администрации КГО на официальном сайте Карабашского городского округа,  

размещена 01.07.2019 г.

	3
	«В царстве муз и гармонии», к 60-летию открытия Детской школы искусств
	Страница архивного отдела администрации КГО на официальном сайте Карабашского городского округа,  

размещена 01.10.2019 г.


Заместитель главы 

Карабашского  городского округа

по общим вопросам                                                                       А.А. Лепешков          

Приложение 7
Тематика школьных уроков, подготовленных сотрудниками архивного отдела 

Администрации Карабашского городского округа в 2019 году   

	№ п\п
	Тема урока
	Место и дата проведения
	Количество человек

	1
	Урок мужества «Документы войны», к 74-летию окончания ВОВ (по архивным документам)
	Центральная библиотека
15.05.2019
	учащиеся МКОУ СОШ № 1, 8 и 9 классы, 49 человек

	
	
	ИТОГО
	1/49


Заместитель главы 

Карабашского  городского округа

по общим вопросам                                                                       А.А. Лепешков          

Приложение 8
Ведение тематических баз данных архивным отделом администрации Карабашского городского округа
в 2019 году
	№ п/п
	Название тематической базы данных
	Общий объем
	Внесено в 2019 году,

записей/ед.хр.
	Краткая аннотация 

содержания БД

	
	
	Количество записей
	Единиц хранения
	Мб
	
	

	1
	Улицы города Карабаша 
	103
	90
	0,75
	-
	Перечень документов о присвоении названий улицам города, переименовании улиц и населенных пунктов за период 1937-2013 гг.

	2
	Регистрация и ликвидация предприятий, организаций, учреждений города Карабаша 
	808
	300
	0,9
	-
	Перечень решений органов управления о регистрации и ликвидации предприятий за период 1941 – 2014 гг.

	3
	Постановления главы Карабашского городского округа 
	12095
	150
	12,8
	-
	Перечень постановлений главы Карабашского городского округа за 1991 – 2014 гг.

	4
	Распоряжения главы Карабашского городского округа 
	31511
	189
	30,8
	-
	Перечень распоряжений главы Карабашского городского округа за 1991 – 2014 гг.

	5
	Выдача квартир жителям города Карабаша
	1225
	359
	3,0
	-
	Перечень решений органов управления о выделении квартир за период 1966 – 2014 гг.

	6
	Прием в эксплуатацию зданий и сооружений
	296
	317
	0,3
	-
	Перечень решений органов власти о приеме в эксплуатацию зданий и сооружений за период 1957-2005 гг.

	7
	Выделение земельных участков гражданам и юридическим лицам
	4886
	309
	9,73
	-
	Перечень решений органов власти о выделении земельных участков за период 1941-2011 гг.

	8
	Решения исполнительного комитета Карабашского городского совета народных депутатов

	18998
	136
	6,35
	-
	Перечень решений исполкома Карабашского совета народных депутатов за 1941 – 1991 годы

	9
	Награждение жителей города Карабаша 
	4486
	355
	4,26
	-

	Перечень решений органов власти о награждениях орденами, медалями, присвоении званий за 1949-2000 годы

	10
	Решения сессий Карабашского городского Совета народных депутатов
	417
	16
	0,5
	-
	Перечень решений Карабашского Совета народных депутатов за 1944-1987 годы

	11
	Решения Собрания депутатов Карабашского городского округа
	2615
	73
	2,49
	-
	Перечень решений Собрания депутатов Карабашского городского округа за 1997 – 2014 годы

	12
	Протоколы совместных заседаний исполкома Совета народных депутатов и ГК КПСС
	14
	1
	0,04
	-
	Перечень решений за 1950 – 1954 годы

	13
	Прием объектов в муниципальную собственность 
	1132
	18
	0,2
	-
	Перечень решений органов управления о приеме объектов в муниципальную собственность за 2000 – 2011 годы

	14
	Протоколы Малого Совета Карабашского городского Совета народных депутатов
	10
	1
	0,03
	-
	Перечень решений Малого Совета за 1991 год

	15
	Протоколы заседаний Президиума Карабашского городского Совета народных депутатов
	965
	7
	1,42
	-
	Перечень решений Президиума за 1989 – 1991 годы

	16
	Перечень объектов, принятых в муниципальную собственность
	301
	1
	0,1
	-
	Перечень объектов жилого фонда ОАО КМК, принятых в муниципальную собственность за 2003 год

	17
	Списки собственников земельных участков на территории города Карабаша
	2486
	8
	3,78
	-
	Списки собственников земельных участков на территории города Карабаша за 1964, 2003-2005 годы

	
	ИТОГО
	82348
	2330
	77,45
	-
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Приложение 9
Информация о наличии 

компьютерной техники 

в архивном отделе администрации 

Карабашского городского округа 
	Количество компьютеров класса ниже Pentium 4 /в т.ч. приобретенных в 2019 г.
	Количество компьютеров класса Pentium 4 и выше /в т.ч. приобретенных в 2019 г.
	Наличие локальной вычислительной сети / количество рабочих мест
	Адрес электронной почты

	-
	4/3
	+ / 3
	karabash-arhiv@bk.ru 
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Приложение 10
Информация о расходовании 

субвенций на осуществление 

государственных полномочий 

из средств областного бюджета 

по разделу «Межбюджетные трансферты» 

на увеличение стоимости основных средств
в 2019  году
	№ п/п
	Наименование приобретения
	Цена 
	Количество 
	Сумма

	1
	Металлическая мебель (стеллаж)  
	3765.00
	6
	22590,00

	2
	Моноблок Acer Aspire
	22672.00
	3
	68016,00

	3
	Программное обеспечение
	4785,00
	3
	14355,00

	4
	МФУ Brother 
	16284.00
	1
	16284,00

	5
	Модуль Dimm 4 GB
	1053,00
	1
	1053,00

	6
	Бумага д/офис техники
	241,00
	50
	12050,00

	7
	Папка с завязками 
	26,36
	300
	7908,00

	8
	Папка дело
	4,10
	400
	1640,00

	9
	Короб для переезда
	247,00
	100
	24700,00

	10
	Папка-регистратор
	103,00
	100
	10300,00

	11
	Крафт-бумага оберточная в рулоне
	275,00
	60
	16500,00

	12
	Ручка шариковая
	8,10
	100
	810,00

	13
	Ручка шариковая Комус
	12,60
	15
	189,00

	14
	Ручка шариковая Attache
	8,40
	10
	84,00

	15
	Маркер 
	39,65
	3
	118,95

	16
	Клейкие закладки
	32,70
	100
	3270,00

	17
	Магнитный держатель
	49,41
	5
	247,05

	18
	Магнитный держатель
	201,38
	3
	604,14

	19
	Дырокол 
	262,40
	4
	1049,60

	20
	Дырокол 
	245,89
	4
	983,56

	21
	Клей карандаш
	42,54
	12
	510,48

	22
	Скрепки 
	19,00
	50
	950,00

	23
	Скрепки 
	57,32
	20
	1146,40

	24
	Зажим д/бумаги
	51,33
	10
	513,30

	25
	Скобы д/степлера
	10,59
	30
	317,7

	26
	Ластик 
	46,43
	5
	232,15

	27
	Подушка д/смачивания пальцев
	87,00
	5
	435,00

	28
	Подушка д/смачивания пальцев
	33,30
	5
	166,50

	29
	Точилка 
	24,34
	5
	121,70

	30
	Точилка 
	48,79
	5
	243,95

	31
	Календарь 
	94,05
	2
	188,09

	32
	Тетрадь общая
	41,07
	50
	2053,50

	33
	Календарь 
	469,82
	1
	469,82

	34
	Карандаш чернограф
	19,05
	5
	95,25

	35
	Стержень 
	3,86
	1
	3,86

	
	ИТОГО:
	
	
	210200,00
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