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АДМИНИСТРАЦИЯ  КАРАБАШСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ______25.06.2013_________ № ___199___
                г. Карабаш
Об утверждении программы                                                                                      первичного инструктажа                                                                                        по охране труда                                                                                                                   администрации Карабашского                                                                    городского округа

В соответствии федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской федерации», постановлением Министерства труда и социального развития Российской Федерации и Министерства образования и науки Российской Федерации  от 13.12.2003 г. № 1/29 «Об утверждении Порядка обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда работников организации», руководствуясь Уставом Карабашского городского округа.

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить программу первичного инструктажа по охране труда администрации Карабашского городского округа (приложение). 
2. Ответственным за проведение, первичного инструктажа назначить начальника организационно-контрольного отдела (Кожевников С.М.),  при проведении первичного инструктажа на рабочем месте руководствоваться настоящим постановлением. 

3. Начальнику отдела организационно-контрольной работы администрации Карабашского городского округа (Кожевников С.М.) обнародовать настоящее постановление на информационных стендах и разместить  официальном сайте Администрации Карабашского городского округа www. karabash-go.ru.
4. Контроль за организацией исполнения данного постановления оставляю за собой.
          5. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания.
Глава Карабашского 
                             В.Ф. Ягодинец

городского округа

                                                                                     Приложение 
                                                                        к постановлению администрации
                                                                        Карабашского городского округа
                                                                     от «___» ________ 2013 г. № _____
ПРОГРАММА

Первичного инструктажа по охране труда

администрации  Карабашского городского округа

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Программа составлена для проведения первичного инструктаж на рабочем месте.                                                                                                                                                                       

Первичный инструктаж на рабочем месте проводится до начала самостоятельной работы, со всеми вновь принятыми в организацию работниками, включая работников, выполняющих работу на условиях трудового договора, заключенного на срок до двух месяцев или на период выполнения сезонных работ, в свободное от основной работы время (совместители),  с работниками организации, переведенными в установленном порядке из другого структурного подразделения, либо работниками, которым поручается выполнение новой для них работы, с командированными работниками сторонних организаций, обучающимися образовательных учреждений соответствующих уровней, проходящими производственную практику (практические занятия), и другими лицами, участвующими в производственной деятельности организации.     

     Первичный инструктаж на рабочем месте проводится руководитель структурного подразделения организации по программам, разработанным и утвержденным в установленном порядке в соответствии с требованиями законодательных и иных нормативных правовых актов по охране труда, локальных нормативных актов организации, инструкций по охране труда.

     Работники, не связанные с эксплуатацией, обслуживанием, испытанием, наладкой и ремонтом оборудования, использованием электрифицированного или иного инструмента, хранением и применением сырья и материалов, могут освобождаться от прохождения первичного инструктажа на рабочем месте. Перечень профессий и должностей работников, освобожденных от прохождения первичного инструктажа на рабочем месте, утверждается работодателем.
По окончании инструктажа, проводящий его руководитель подразделения должен, убедиться, что инструктируемый работник знает правильные и безопасные приемы работ, усвоил инструкции по охране труда на данном рабочее месте (по данной специальности) и произвести, регистрацию инструктажа в журнале регистрации инструктажа на рабочем месте с обязательной подписью инструктируемого и инструктирующего.

ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН
прохождения первичного инструктажа по охране труда

	№ п/п
	Наименование темы
	Количество часов

	1
	Изучение инструкции по охране труда по профессии и по видам работ
	1,0

	2
	Правила внутреннего распорядка, основные обязанности работника администрации, - дисциплина, рабочее время, время отдыха и отпуска.
	0,1

	3
	Общие сведения о рабочем месте
	0,5

	4
	Безопасная организация и содержание рабочего места
	1,0

	5
	Предупреждение травматизма и профзаболеваний
	0,2

	6
	Требования по предупреждению электротравматизма на рабочем месте.
	0,2

	7
	Действия работника при возникновении несчастного случая, аварийной ситуации, пожаров.
	0,5

	8
	Средства индивидуальной защиты и коллективной защиты, применяемые на рабочем месте.
	0,1

	
	Итого:
	3 ч 60 мин


Программа
1. Изучение инструкции по охране труда по профессии и по видам работ-1,0 час:
2. Правила внутреннего распорядка, основные обязанности работника администрации, - дисциплина, рабочее время, время отдыха и отпуска. – 0,1 час:
1) Основные обязанности сотрудников администрации Карабашского городского округа;
2) Трудовая дисциплина, рабочее время, время отдыха и отпуска.

3. Общие сведения о рабочем месте-0,5 часов:
1) Сведения об оборудовании на данном рабочем месте;
2) Опасные и вредные производственные факторы, которые могут воздействовать на работника в процессе работы;
3) Организация охраны труда на рабочем месте.

4. Безопасная организация и содержание рабочего места-1,0 час:

1)  Порядок подготовки рабочего места;

2) Способы и приёмы безопасного выполнения работ 
3) Порядок извещения своего непосредственного или вышестоящего руководителя о недостатках, влияющих на безопасность труда, обнаруженных во время работы;

4) Требования охраны труда по окончании работы.

5. Предупреждение травматизма и профзаболеваний-0,2 часа:
1) Понятие травматизма, несчастного случая, профзаболевания;
2) Профилактика травматизма;

3) Профилактика профессиональных заболеваний; 

4) Порядок извещения своего непосредственного или вышестоящего руководителя о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью работников, о каждом несчастном случае, происшедшем на производстве, или об ухудшении состояния своего здоровья, в том числе о проявлении признаков острого профессионального заболевания (отравления);

6. Требования по предупреждению электротравматизма на рабочем месте-0,2 часа:
1)  Порядок проверки исправности оборудования, приспособлений и инструмента, защитного заземления, вентиляции, местного освещения.

7. Действия работника при возникновении несчастного случая, аварийной ситуации, пожаров-0,5 часов:

1) Характерные причины аварий, пожаров, случаев производственных травм и действия при возникновении опасных ситуаций;

2) Обязанности  сотрудника при аварии, пожаре;
3) Способы применения имеющихся средств пожаротушения, противоаварийной защиты и сигнализации, места их расположения;

4) Последовательность действий работников при возникновении пожаров, аварийной опасной ситуации.
8. Средства индивидуальной  и коллективной защиты, применяемые на рабочем месте-0,1 час:
1) Порядок и нормы выдачи средств индивидуальной и коллективной защиты, смывающих, обезжиривающих средств;

2) Порядок правильного применения, средств индивидуальной и коллективной защиты.

Ведущий специалист по охране труда                                                 А.В. Мыларщиков

отдела по делам ГО и ЧС

