«УТВЕРЖДАЮ»
Глава Карабашского городского округа
	_______________О.Г. Буданов



План работы отдела жилищно-коммунального хозяйства администрации Карабашского городского округа на 2017 год.



	№ п/п 
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный исполнитель

	Жилой фонд Карабашского городского округа
Создание советов МКД на территории Карабашского городского округа: 

	1
	Инициирование проведения общих собраний собственников помещений многоквартирных домов по избранию советов многоквартирных домов (далее - Совет) в многоквартирных домах, имеющих помещения, находящиеся в муниципальной собственности
	Отдельный план
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	2
	Оказание активного содействия собственникам помещений многоквартирных домов в проведении общих собраний по избранию Советов
	До избрания Советов
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	3
	Формирование графиков проведения общих собраний собственников помещений по избранию Советов  или созданию товариществ собственников жилья в многоквартирных домах
	До 17.01.2017 г. 
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	4
	Организация работы в соответствии с графиками по созыву общих собраний собственников помещений многоквартирных домов, в повестку дня которых включить вопросы об избрании Совета, в том числе председателя Совета, или о создании в данном доме товарищества собственников жилья
	Согласно графику, утвержденному главой Карабашского городского округа 
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	5
	Отчет о количестве проведенных общих собраний собственников помещений многоквартирных домов по вопросу избрания Советов и о результатах их проведения
	Еженедельно 
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	6
	Заседание комиссии по работе с населением по погашению задолженности за жилищно-коммунальные услуги
	1-3 четверг
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	Делопроизводство:

	7
	Разработка и проектирование бланков документов.
	В течение года
	Арбекова Е.Ю.

	8
	Осуществление экспедиционной обработки поступающих и отправляемых документов.

	В течение года
	Арбекова Е.Ю.

	9
	Регистрация входящих, исходящих и внутренних документов и выполнение информационно-справочной работы по документам.
	В течение года
	Арбекова Е.Ю.

	10
	Контроль за правильностью оформления документов, представляемых на подпись руководству
	В течение года
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	11
	Регулирование хода исполнения документов, контроль прохождения, оформления и исполнения документов в установленный срок.
	В течение года
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	12
	Организация машинописного (компьютерного) изготовления текстов документов, их копирования и оперативного размножения.
	В течение года
	Арбекова Е.Ю.

	13
	Разработка номенклатуры дел отдела, обеспечение хранения дел и оперативного использования документной информации.
	В течение года
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	14
	Организация и ведение делопроизводства по предложениям, заявлениям, жалобам граждан.
	В течение года
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	15
	Организация контроля за работой с документами в отделе.
	В течение года
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	16
	Разработка мероприятий по совершенствованию форм и методов работы с документами.
	В течение года
	Арбекова Е.Ю.

	17
	Контроль за правильностью оформления и формирования дел в отделе.
	В течение года
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	18
	Передача дел в архив
	июнь
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	19
	Консультирование сотрудников отдела по вопросам  делопроизводства.
	В течение года
	Арбекова Е.Ю.

	20
	Предоставление информации по МКД на ГИС ЖКХ
	В течение года
	Арбекова Е.Ю.

	21
	Организация совещаний с управляющими компаниями
	В течение года
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	22
	Подготовка конкурсных материалов для участия в областном конкурсе «Самое благоустроенное городское (сельское) поселение Челябинской области»
	Январь-март
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	Предоставление отчетов:

	23
	1-ПУ Карабаш
	ежемесячно
	Арбекова Е.Ю.


	24
	Форма запроса на 12 число каждого месяца 
	 С июля по октябрь
	

	25
	1-ЖКХ (зима)
	Годовой
До 1-го числа (июнь-октябрь)
	

	26
	2-ЖКХ (зима)
	Полугодовой
До 1-го числа
	

	27
	3-ЖКХ (зима)
	декабрь-май
до 1-го числа
	

	28
	22-ЖКХ (реформа)
	Полугодовой
25.06 – 25.02
	

	29
	1-жилфонд «Сведения о жилищном фонде»
	Годовой
25.02
	

	30
	Информация о прохождении осенне-зимнего отопительного сезона 2015-2016 годов
по КГО
	Ежемесячно
до 8-го числа
	Куклева И.В.




	31
	Информация о задолженности за ранее потребленные топливно-энергетические ресурсы по КГО
	Ежемесячно
до 10-го числа
	

	32
	Информация о не исполненных в срок (не надлежаще исполненных) муниципальных контрактах по КГО
	Ежемесячно
до 1-го числа
	

	33
	Информация о лимитах потребления ТЭР и воды организаций, финансируемых за счет                                                                                                     средств местного бюджета муниципального образования КГО
	Ежеквартально
до 20-го числа
	

	34
	Форма отчета об исполнении мероприятий, предусмотренных комплексом мер («Дорожная карта») «Развития ЖКХ», утвержденным приказом Минстроя России от 08.08.2014г. №447/пр по КГО
	Ежеквартально
до 25-го числа
	

	35
	Форма для проведения мониторинга реализации муниципальной программы 
 «Содержание и развитие муниципального хозяйства Карабашского городского округа на 2016-2018 годы»
	Ежеквартально
до 15-го числа
	

	36
	Форма для проведения мониторинга реализации муниципальной программы «Повышение безопасности дорожного движения 
и создание безопасных условий передвижения пешеходов в Карабашском городском округе 
на 2016 – 2018 годы»
	Ежеквартально
до 15-го числа
	

	
	
	
	

	Теплоснабжение


	37
	Реализация МП «Содержание и развитие муниципального хозяйства Карабашского городского округа на 2016-2018 годы»
	В течение года
	Наумова И.И.
Куклева И.В.
Алексеев А.Б.

	38
	Актуализация схемы теплоснабжения на 2018
	апрель
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.
Алексеев А.Б.

	39
	Формирование и направление в Минстрой реестра первоочередных мероприятий по модернизации объектов ЖКХ для получения субсидий
	1 февраля 
	Наумова И.И.
Куклева И.В.
Алексеев А.Б.

	40
	Подготовка договора с минстроем на субсидии подготовка аукционной документации и контроль за выполнением работ на объектах (отчётность по договору)
	апрель
	Наумова И.И.
Куклева И.В.
Алексеев А.Б.

	41
	Формирование сводных проектов лимитов потребления топливно-энергетических ресурсов на год (электроэнергия, тепловая энергия, твердое топливо (уголь, дрова)    на 2018 г.
	февраль
	Куклева И.В.

	42
	Формирование помесячной разбивки лимитов потребления топливно-энергетических ресурсов (электроэнергия, тепловая энергия) по учреждениям на 2017 г.
	февраль
	Куклева И.В.

	43
	Организация конкурсных процедур по капитальному ремонту теплосетей
	План-график закупок
(до 1 октября)
	Наумова И.И.
Куклева И.В.
Алексеев А.Б.

	44
	Капитальный ремонт теплоизоляции трубопроводов теплоснабжения, водоснабжения и водоотведения
	План-график закупок
	Наумова И.И.
Куклева И.В.
Алексеев А.Б.

	Подготовка к ОЗП 2017-2018 гг.
	Февраль - сентябрь
	

	45
	сбор и анализ планов мероприятий по подготовке объектов образования, культуры, здравоохранения и объектов ЖКХ к работе в ОЗП;
· составление сводного плана ремонтных работ;
·  составление сводного плана мероприятий и плана заседаний штаба по подготовке объектов социально-культурной сферы и ЖКХ к работе в ОЗП;
·  участие в заседаниях штаба  и  оформление протоколов заседания штаба по подготовке объектов социально-культурной сферы и ЖКХ к работе в ОЗП;
·  подготовка актов и паспортов готовности к работе в ОЗП котельных муниципальных учреждений;
·  создать комиссию по проверке и оценке готовности теплоснабжающих организаций к работе в осенне-зимний период;
·  составление программы проверки готовности к отопительному периоду поставщиков и потребителей тепловой энергии.
· Проверка Ростехнадзора готовности КГО к отопительному сезону 2017-2018 гг.
	

Февраль 



март





февраль-сентябрь



август



05 апреля


25 марта




октябрь
	Наумова И.И.
Алексеев А.Б.
Арбекова Е.Ю.

	Водоснабжение и водоотведение
	

	46
	Выполнение проектно-изыскательских работ по модернизации сетей водоснабжения, водоотведения КГО (торги)
	Май 
	Наумова И.И.
Куклева И.В.

	47
	Выполнение проектно-изыскательских работ по модернизации сетей водоснабжения жилых домов по ул. Ватутина в г. Карабаше (торги)
	май
	Наумова И.И.
Куклева И.В.

	48
	Проведение открытого конкурса по определению исполнителя по осуществлению услуг по подвозу питьевой воды
	февраль
	Куклева И.В.

	49
	Строительство канализационного коллектора в северной части города
	октябрь
	Наумова И.И.
Куклева И.В.
Алексеев А.Б.

	Электросети


	50
	Восстановление уличного освещения на территории КГО
	В течение года
	Наумова И.И.
Куклева И.В.

	51
	Ремонт и содержание с уличного освещения
Подготовка закупочной документации
	В течение года
Февраль 
	Наумова И.И.
Куклева И.В.

	52
	Контроль исполнения энергосервисного контракта
	В течение года
	Наумова И.И.
Куклева И.В.

	Перевозки


	53
	Проведение открытого конкурса с целью определения исполнителя для осуществления пассажирских перевозок
	февраль
	Наумова И.И.
Зарипова З.Ш.

	54
	Выдача карт и св-в маршрутов
	По результатам конкурса
	Наумова И.И.
Зарипова З.Ш.

	Прочее благоустройство
МП «Содержание и развитие муниципального хозяйства Карабашского городского округа на 2016-2018 годы»

	55
	Благоустройство общегородских территорий Карабашского городского округа,
 в т.ч. озеленение и
 покраска малоархитектурных форм на общегородских территориях
	Апрель - сентябрь
	Наумова И.И.
Зарипова З.Ш.

	56
	Организация проведения на территории Карабашского городского округа мероприятий по предупреждению и ликвидации болезней животных, их лечению, отлову и содержанию безнадзорных животных, защите населения от болезней животных, общих для человека и животных
	В течение года
	Наумова И.И.
Зарипова З.Ш.

	Приоритетный проект «Комфортная городская среда»


	57
	Предоставление предложений по благоустройству населенных пунктов в Министерство строительства и инфраструктуры  Челябинской области
	Январь 2017 г.
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	58
	Создание общественных комиссий для организации общественного обсуждения проектов муниципальных программ формирования современной городской среды на 2017 год, проведения комиссионной оценки предложений заинтересованных лиц, а так же для осуществления контроля за реализацией программ
	1 апреля 2017 г.
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	59
	Разработка, утверждение и опубликование порядка общественного обсуждения проекта муниципальных программ формирования современной городской среды на 2017 год
	1 апреля 2017 г.
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	60
	Разработка и опубликование для общественного обсуждения проектов муниципальных программ формирования современной городской среды на 2017 год, включающих в себя:
- объемы средств МБ;
- минимальный и дополнительный перечень работ по благоустройству дворовых территорий МКД с приложением визуализированных образцов элементов благоустройства;
- форму и минимальную долю финансового и (или) трудового участия заинтересованных лиц, организаций в выполнении работ по благоустройству;
- нормативную стоимость (единичные расценки) работ по благоустройству, входящих в состав минимального перечня работ;
- ориентировочную стоимость работ, включенных в дополнительный перечень;
- порядок аккумулирования средств заинтересованных лиц, направляемых на выполнение работ по благоустройству, механизм контроля за их расходованием;
- порядок включения предложений заинтересованных лиц в муниципальную программу;
- порядок разработки, обсуждения с заинтересованными лицами и утверждения дизайн-проектов благоустройства дворовой территории, включенной в муниципальную программу
	1 апреля 2017 г.
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	61
	Разработка, утверждение и опубликование порядка и сроков представления, рассмотрения и оценки предложений заинтересованных лиц о включении в муниципальную программу формирования современной городской среды на 2017 год:
- дворовой территории
- наиболее посещаемой муниципальной территории общего пользования населенного пункта
	1 апреля 2017 г.
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	62
	Разработка, утверждение и опубликование порядка общего обсуждения проекта муниципальной программы формирования современной городской среды на 2017 год
	1 апреля 2017 г.
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	63
	Утверждение муниципальных программ формирования современной городской среды на 2017 год (с учетом результатов общественного обсуждения)
	25 мая 2017 г.
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	64
	Заключение Соглашений о предоставлении субсидий между Министерством строительства и инфраструктуры Челябинской области и муниципальными образованиями
	1 июня 2017 г.
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	65
	Предоставление в Министерством строительства и инфраструктуры Челябинской области отчета об исполнении условий предоставления субсидий, а также эффективности ее расходования
	Ежеквартально, не позднее 3-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	66
	Утверждение с учетом обсуждения с заинтересованными лицами дизайн-проектов благоустройства наиболее посещаемой муниципальной территории общего пользования и дворовых территорий, включенных в муниципальную программу
	1 июля 2017 г.
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	67
	Утверждение правил благоустройства поселений (с учетом общественных обсуждений), в состав которых входят населенные пункты с численностью населения свыше 1000 человек
	1 ноября 2017г.
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	68
	Утверждение муниципальных программ формирования современной городской среды на 2018-2022 годы в поселениях, в состав которых входят населенные пункты с численностью населения свыше 1000 человек
	31 декабря 2017г
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	69
	Реализация муниципальных программ формирования современной городской среды  на 2017 год в полном объеме
	31 декабря 2017г
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	70
	Разработка, утверждение и опубликование порядка и сроков представления, рассмотрения и оценки предложений граждан, организаций о выборе места массового отдыха населения
	1 апреля 2017 г.
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	71
	Представление в Министерство строительства и инфраструктуры Челябинской области об исполнении условий предоставления субсидий, а также об эффективности ее расходования
	Ежеквартально, не позднее 3-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	72
	Проведение общественных обсуждений при выборе мероприятий по благоустройству места массового отдыха населения (городского парка),   реализуемых в 2017 году
	1 мая 2017 г.
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	73
	Принятия решения (с учетом результатов общественного обсуждения) о выборе места отдыха населения (городского парка), подлежащего благоустройству в 2017 году
	1 июня 2017 г.
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	74
	Утверждение (с учетом результатов общественных обсуждений) дизайн-проекта обустройства места массового отдыха населения (городского парка) и перечня мероприятий по обустройству места массового отдыха населения (городского парка), подлежащих реализации в 2017 году
	1 июля 2017 г.
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	75
	Реализация мероприятий по благоустройству мест массового отдыха населения (городских парков) в полном объеме
	31 декабря 2017г
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.

	Дороги

	76
	Осуществление мероприятий по содержанию  и текущему ремонту улично-дорожной сети территории  г. Карабаша
	В течение года
В соответствии с план-графиком закупок
	Наумова И.И.
Зарипова З.Ш.

	77
	Обследование дорог
	апрель 
	Наумова И.И.
Зарипова З.Ш.
Алексеев А.Б.

	78
	Организация работ по ямочному ремонту
	В течение года
В соответствии с план-графиком закупок
	Наумова И.И.
Зарипова З.Ш.
Алексеев А.Б.

	79
	Техническое содержание объектов дорожного движения, всего, в т. числе: установка, замена, обслуживание дорожных знаков на территории г. Карабаша;   нанесение дорожной разметки на
Ул. Металлургов, Крупской, Пархоменко, Осв. Урала, Дзержинского
	В течение года
В соответствии с план-графиком закупок
	Наумова И.И.
Зарипова З.Ш.
Алексеев А.Б.

	80
	Установка светофора типа Т.7 на 3 нерегулируемых пешеходных переходах:
-ул. Металлургов у СОШ № 1;
-ул. Дзержинского у «СОШ № 4»;
	июнь
	Наумова И.И.
Зарипова З.Ш.
Алексеев А.Б.

	81
	- приведение в соответствие с национальными стандартами пешеходных переходов, находящихся вблизи образовательных учреждений
	Отдельный план
	Наумова И.И.
Зарипова З.Ш.
Алексеев А.Б.

	82
	- актуализация перечня дорог КГО

	Апрель
	Наумова И.И.
Зарипова З.Ш.
Алексеев А.Б.

	83
	- актуализация реестра пешеходных переходов
	Февраль
	Наумова И.И.
Зарипова З.Ш.
Алексеев А.Б.

	84
	Сбор и подготовка необходимой документации и проведения комиссий по безопасности дорожного движения (согласно плана работы);
	В течение года
В соответствии с 
	Наумова И.И.
Зарипова З.Ш.

	85
	Разрабодка КСОДД
	Отдельный план
	Наумова И.И.
Зарипова З.Ш.

	86
	Проект организации дорожного движения
(совместно с отделом архитектуры)
	30 ноября
	Наумова И.И.
Зарипова З.Ш.

	87
	Дорожный контроль
	Согласно плану проверок
	Наумова И.И.
Зарипова З.Ш.

	Работа в комиссии по работе с населением по погашению задолженности  за жилищно-коммунальные услуги

	88
	Подготовка комиссии:
- работа со списками должников;
- составление претензий;
- составление уведомление;
- заседание комиссии;
- протоколирование.
	2 раза в месяц
	Арбекова Е.Ю.
Алексеев А.Б.

	
	Работа по капитальному ремонту МКД
	
	

	89
	Формирование изменений в краткосрочный план капитального ремонта МКД
	До 01.07.2017 г. 
	Сафронова Т.А.

	90
	Организация мероприятий по рассмотрению и согласованию проекта капитального ремонта МКД на 2017, 2018 г. г.
	До 01.10.2017 г.
	Сафронова Т.А.

	91
	Разработка распоряжений о внесении изменений в постановления в части капитального ремонта МКД в КГО.
	В течение года
	Сафронова Т.А.

	92
	Осуществление выходов на объекты, по заявлениям жителей, с целью сбора доп. Информации для работы комиссии по установлению необходимости кап. Ремонта МКД.

	В течение года
	Сафронова Т.А.

	93
	Актуализация перечня помещений, находящихся в собственности КГО, для сверки начислений предъявляемых рег. Оператором администрации КГО.
	Ежемесячно
	Сафронова Т.А.

	94
	Консультирование сотрудников отдела по вопросам  кап. Ремонта МКД и жилищного контроля
	В течение года
	Сафронова Т.А.

	95
	Взаимодействие с рег. Оператором по рабочим вопросам.
	В течение года
	Сафронова Т.А.

	Работа по муниципальному жилищному контролю

	96
	Разработка конкурсной документации для проведения открытого конкурса на управление МКД находящихся без управления.
	4 раза в год
	Сафронова Т.А.

	97
	Актуализация перечня МКД КГО по способу управления, для ГЖИ
	Ежеквартально
	Сафронова Т.А.

	98
	Актуализация перечня МКД КГО по совету домов, для ГЖИ
	В течение года
	Сафронова Т.А.

	99
	Создать комиссию по установлению необходимости проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах Карабашского городского округа
	По мере необходимовсти
	Сафронова Т.А.

	100
	Организация и ведение делопроизводства по предложениям, заявлениям, жалобам граждан, запросам и ответам министерств и ведомств.
	В течение года
	Сафронова Т.А.

	101
	Совершенствованию методов работы с документами
По муниципальному жилищному контролю.
	В течение года
	Сафронова Т.А.

	102
	Работа с нормативной и законодательной базами по муниципальному жилищному контролю
	В течение года
	Сафронова Т.А.

	103
	Работа с заявлениями от населения:
- выход на объект;
- организация внеплановой проверки;
- согласование с прокуратурой;
- проведение проверки;
- составление акта осмотра;
- составление предписания для устранения неисправности.

	В течение года
	Сафронова Т.А.

	104
	Подготовка и проведение передачи дел в архив.
	В течение года
	Сафронова Т.А.

	105
	Предоставление информации по МКД по запросам.
	В течение года
	Сафронова Т.А.

	106
	Организация совещаний с управляющими компаниями.
	В течение года
	Сафронова Т.А.

	107
	Взаимодействие с ГЖИ.
	В течение года
	Сафронова Т.А.

	108
	Взаимодействие с министерствами
	В течение года
	Сафронова Т.А.

	109
	Контроль за сохранностью муниципального жил. фонда по средствам своевременного выявления нарушений 
	В течение года
	Сафронова Т.А.

	110
	Актуализация программы комплексного развития
	Отдельный план
	Наумова И.И.
Куклева И.В.

	Ритуальные услуги

	111
	Определение границ закрытого кладбища у Золотой горы
Перезахоронение вынесенных на поверхность  останков
	Август


Апрель-сентябрь
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.
Алексеев А.Б.

	112
	Организация статистического наблюдения в сфере погребения и похоронного дела
	март
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.
Алексеев А.Б.

	113
	Инвентаризация и паспортизация мест захоронения
(организационно-методическое обеспечение данной деятельности)
	март
	Наумова И.И.
Арбекова Е.Ю.
Алексеев А.Б.



Согласовано:
Зам главы по ГХ.                                                     О.Н. Кроткова
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