АДМИНИСТРАЦИЯ КАРАБАШСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 23.11.2015г. №395
                   г. Карабаш

  Об утверждении технологической 

схемы предоставления муниципаль-

ной услуги «Выдача разрешений на
ввод в эксплуатацию объектов капи-

тального строительства» на террито-

рии Карабашского городского округа 

по принципу «одного окна» в МБУ «МФЦ»
     В целях выполнения Плана мероприятий (дорожная карта») по организации предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Челябинской области на 2014-2015 годы, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:   

     1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» на территории Карабашского городского округа в муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Карабашского городского округа на территории Карабашского городского округа (приложение).

     2. Отделу организационно-контрольной работы администрации Карабашского городского округа (Бачурина Н.А.) разместить настоящее постановление на официальном сайте http:www.karabash-go.ru администрации Карабашского городского округа и обнародовать на информационных стендах.

     3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Карабашского городского округа по общим вопросам и внутренней политике Ермолина Ф.Г.

Глава Карабашского

городского округа                                                     В.Ф. Ягодинец

	
	Приложение 

Утверждено постановлением 

администрации Карабашского 

городского округа

от_23.11.2015г. №395

	
	


Технологическая схема
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» на территории Карабашского городского округа» по принципу «одного окна» в МБУ «МФЦ»
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Отдел архитектуры и градостроительства администрации Карабашского городского округа

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	7440100010000462586

	3.
	Полное наименование услуги
	«Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» на территории Карабашского городского округа

	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешений на ввод 

в эксплуатацию объектов капитального строительства

	5.
	Административный регламент предоставления государственной (муниципальной) услуги
	- Постановление администрации Карабашского городского округа Челябинской области от 28.01.2015г №25 «Об утверждении административного регламента отдела архитектуры и градостроительства администрации Карабашского городского округа по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» на территории Карабашского городского округа»

- Постановление администрации Карабашского городского округа Челябинской области от 29.07.2015г №254 «О внесении изменения в постановление администрации от 28.01.2015г №25

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной (муниципальной) услуги
	нет


Раздел 2. Общие сведения об услуге
	
	Параметр
	Значение параметра

	1
	№
	

	2
	Наименование услуги


	«Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства» на территории Карабашского городского округа


	3
	Срок предоставления в зависимости от условий:

При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При обращении в отдел архитектуры и градостроительства:

- срок регистрации в день поступления заявления и документов;

- срок исполнения – 10 календарных дней со дня регистрации заявления. 


	4
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	При обращении в МБУ «МФЦ»:

- срок передачи документов, необходимых для предоставления услуги, из МФЦ в ОМСУ – 5 дней;

- срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления услуги – в день получения заявления и документов;

- срок передачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, из ОМСУ в МФЦ – в день оформления ОМСУ документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

	5
	Основания отказа в приеме документов
	- отсутствие у заявителя документов согласно пункту 2. Раздела 4. предоставления муниципальной услуги, является основанием для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.

	6
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является:
1) отсутствие документов, указанных в части 3 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;
3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;
4) несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.
5) невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ. Для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности застройщик обязан безвозмездно передать в орган местного самоуправления выдавший разрешение на строительство, сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса, а именно:
- схема планировочной организации земельного участка, выполненную в соответствии с градостроительным планом земельного участка,
- перечень мероприятий по охране окружающей среды,
- перечень мероприятий по обеспечению пожарной безопасности,
- перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения и объектам жилищного фонда,
- перечень мероприятий по обеспечению соблюдения требований энергетической эффективности и требований оснащенности зданий, строений, сооружений приборами учёта используемых энергетических ресурсов.

	7
	Основания приостановления предоставления "услуги»
	нет

	8
	Срок приостановления услуги


	нет

	9
	Плата за предоставление услуги:

Наличие платы (государственной пошлины)
	нет

	10
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	нет

	11
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ


	- посредством личного обращения;

- по почте;

- через МБУ «МФЦ»;

- через уполномоченного представителя

	12
	Способ обращения за получением услуги


	- посредством личного обращения;

- по почте;

- через МБУ «МФЦ»;

- через уполномоченного представителя

	13
	Способ получения услуги
	- посредством личного обращения;

- по почте;

- через МБУ «МФЦ»;

- через уполномоченного представителя


Раздел 3. Сведения о заявителях услуги

	№

п/п
	Категории  лиц, имеющих право на получение услуги


	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги 
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя существующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» 

на территории Карабашского городского округа

	1
	 Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические и юридические лица, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги с заявлением в письменной или электронной форме;

2. От имени заявителей по предоставлению муниципальной услуги в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (Паспорт гражданина Российской Федерации)
	требования установлены Постановлением Правительства Российской Федерации от 8 июля 1997 г. N 828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации»
	да
	нет
	доверенность
	нет


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги

	№
	Параметр
	Значение параметра

	1
	Категория документа
	Перечень документов, предоставляемых заявителем

	2
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	1. Заявление;

2. Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

3. Документ, подтверждающий полномочия лица, выдавшего доверенность от имени юридического лица, в случае, если доверенность не удостоверена нотариально;

4. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права на  земельный участок, если право на данный земельный участок  в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

5. Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

6. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанного лицом, осуществляющим строительство;

7. Документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанного лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

8. Документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

9. Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

10. Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии c законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

11. Технический план, подготовленный в соответствии с требованиями статьи 41 Федерального закона "О государственном кадастре недвижимости", в бумажном и электронном видах

	3
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	1. 1 экз., подлинник;

2. 1 экз., копия;

3. 1 экз., копия;

4. 1 экз., копия;

5. 1 экз., копия;

6. 1 экз., подлинник;

7. 1 экз., подлинник;

8. 1 экз., подлинник;

9. 1 экз., подлинник;

10. 1 экз., копия;

11. 1 экз., подлинник;

	4
	Документ, предоставляемый по условию
	нет

	5
	Установленные требования к документу
	Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов. Ответственность за достоверность представляемых сведений возлагается на заявителя.

	6
	Форма (шаблон) документа
	1. Приложение 1
2. 
3. 

4. 
5. 
6. 

7. 

8. Приложение 2

9. 
10. 

    11. 

	7
	Образец документа/заполнения документа
	1. Приложение 3
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 
8. 
9. Приложение 4

10. 

         11. 


Раздел   5.   Документы   и   сведения,   получаемые   посредством    

межведомственного    информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологичес  кой карты   межведомств  енного   взаимодейств ия


	Наименовани  е  запрашиваем ого документа (свелдения)
	Перечень и состав   сведений, запрашиваем  ых в рамках межведомств енного информацио нного взаимодейств ия
	Наименован ие органа (организации и),    направляю щего(ей) межведомст венный запрос 


	Наименование органа (организации) в адрес  которого(ой) направляется межведомстве нный запрос


	SID электронного сервиса
	Срок осуществлени    я      межведомсв енного информацион ного взаимодейтв ия
	Форма (шаблон) межведомств енного  запроса


	Образец заполнения формы межведомтв  енного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование  услуги: Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет


Раздел 6.  Результат  услуги

	
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	№
	

	2
	Документ/документы,     являющиеся  результатом услуги 
	Разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства

	3
	Требование к  документу/
документам,  являющимся результатом услуги
	Разрешение на ввод в эксплуатацию объекта капитального строительства должно быть подготовлено по утвержденной Правительством РФ форме, подписано уполномоченным должностным лицом и заверено печатью

	4
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Положительный результат- разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.

Отрицательный результат – отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	5
	Форма документа/документов, являющихся результатом услуги
	Приложение 5

	6
	Образец документа/ документов,   являющихся результатом услуги
	Приложение 6

	7
	Способ  получения результата
	- посредством личного обращения
- по почте

- через МБУ «МФЦ»

- через уполномоченного представителя

	   8
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов:
в отделе архитектуры и градостроительства 
	до востребования, но не более 5 лет

	9
	в МБУ «МФЦ»
	30 календарных дней


Раздел 7.  Технологические  процессы  предоставления   услуги

	№ п/п


	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнении процедуры (процесса)


	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса


	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование услуги

	
	«Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства»

	1
	Прием заявления и прилагаемых к нему документов
	Заявления, поступающие через МФЦ, передаются в бумажном виде в отдел архитектуры и градостроительства
	1 день
	Сотрудник отдела архитектуры и градостроительства,

сотрудники МФЦ
	Автоматизированное рабочее место, принтер, копировально-множительный аппарат
	Форма заявления (Приложение  1)

	2
	Рассмотрение

заявления и документов, предоставленных для получения муниципальной услуги;

	нет
	3 дня
	Сотрудник отдела архитектуры и градостроительства
	Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление услуги
	нет

	3
	Подготовка и выдача Разрешения или уведомления об отказе в выдаче разрешения
	Ответы, поступившие через МФЦ, передаются в МФЦ в бумажном виде
	10 дней со дня регистрации заявления
	Сотрудники отдела архитектуры и градостроительства, сотрудники МФЦ
	Автоматизированные рабочие места, принтер, копировально-множительный аппарат
	Форма разрешения 

(приложение 7)
Форма уведомления об отказе

(приложение 8)



Раздел 8.  Особенности   предоставления   услуги в  электронной  форме

	
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Способ получения заявителем информации о сроке и порядке предоставления услуги
	Почтовый адрес отдела архитектуры и градостроительства: 456143, город Карабаш, ул. Металлургов, 3

Справочный телефон: 83515324951

Официальный сайт администрации КГО karabash-go.ru
Адрес электронной почты отдела архитектуры и градостроительства:oagkarabash@mail.ru

	2
	Способ записи на прием в орган

	нет

	3
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги

	При личном приеме

	4
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставления услуги

	На безвозмездной основе

	5
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	- при личном контакте с заявителем (представителем заявителя);

- почтовой связи;

- телефонной связи;

- электронной почты.


	6
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги
	     Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

     Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя по адресу:       

     456143, город Карабаш, ул. Металлургов, 3;

     по телефонам:

     83515324951 (для жалоб, направляемых в отдел архитектуры и градостроительства);

     83515324901 (для жалоб, направляемых в администрацию КГО)

     По адресам электронной почты:

     karabash-go.ru (для жалоб, направляемых в администрацию КГО);

     oagkarabash@mail.ru (для жалоб, направляемых в отдел архитектуры и градостроительства).




Приложение 8

                            Кому: _____________________________________________

                             (наименование юридического лица - застройщик)

                                  _____________________________________________

                                         ФИО руководителя

                                Уведомление

                   об отказе в выдаче разрешения на ввод

                          в эксплуатацию объекта

    Объект капитального строительства

___________________________________________________________________________

                          (наименование объекта)

на земельном участке по адресу: ___________________________________________

                                   (город, район, улица, номер участка)

___________________________________________________________________________

    Строительство   (реконструкция,   капитальный   ремонт)  осуществлялось

на основании ________________________ от "___" _____________ г. N ________.

             (наименование документа)

    Право на пользование землей закреплено ________________________________

                                              (наименование документа)

_____________________________________ от "___" _____________ г. N ________.

    Финансирование  строительства  (реконструкции,   капитального  ремонта)

застройщиком осуществлялось _______________________________________________

                                 (банковские реквизиты и номер счета)

    Работы    производились    подрядным    (хозяйственным)    способом,   в

соответствии с договором от "___" ____________________ 20____ г. N ________

___________________________________________________________________________

                        (наименование организации)

___________________________________________________________________________

                    (ФИО руководителя, номер телефона)

    Строительный контроль в соответствии с договором от "__" ___________ г.

N _______________ осуществлялся ___________________________________________

___________________________________________________________________________

                        (наименование организации)

    Право выполнения функций заказчика (застройщика) возложено ____________

___________________________________________________________________________

                   (наименование организации-заказчика)

N ___________ от "___" ________________ г.

    Разрешение  на  ввод  в  эксплуатацию  объекта  не  может  быть  выдано

по причине

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

_____________________________       _________         _____________________

  (должность ответственного         (подпись)         (расшифровка подписи)

   исполнителя Управления)

"__" ___________ 20__ г.

М.П.

