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АДМИНИСТРАЦИЯ КАРАБАШСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 12.10.2015г. № 351
                   г. Карабаш

  
 Об утверждении Администра-тивного регламента предостав-ления муниципальной услуги "Выдача разрешений на уста-новку рекламных конструкций на территории Карабашского городского округа, аннули-рование таких разрешений "
       В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005г. № 679 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг, Уставом Карабашского городского округа, постановлением администрации Карабашского городского округа от 30.12.2010г.  № 443 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)",  в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Карабашского городского округа, аннулирование таких разрешений".

2. Постановление администрации Карабашского городского округа от 10.09.2014г. № 299 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Карабашского городского округа, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»,  признать утратившим силу.

3. Отделу организационно-контрольной работы  администрации Карабашского городского округа (Бачурина Н.А.) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Карабашского городского округа http: www.karabash-go.ru и обнародовать на информационных стендах. 

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Карабашского городского округа по общим вопросам и внутренней политике Ермолина Ф.Г.
 

Глава Карабашского 

городского округа                                                            В.Ф. Ягодинец









Приложение








Утвержден постановлением









администрации Карабашского 









городского округа









от 12.10.2015г. № 351
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений 
на установку рекламных конструкций на территории Карабашского городского округа, аннулирование таких разрешений "


1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее - Административный регламент) предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений " (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении данной муниципальной услуги.

 1.2. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги могут являться граждане РФ, юридические лица, индивидуальные предприниматели, а также физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей.

 1.3. В настоящем Административном регламенте используются следующие основные понятия:

 1) муниципальная услуга - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальную услугу, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и Уставом Карабашского городского округа;  

 2) заявитель – индивидуальный предприниматель, физическое или юридическое лицо либо их уполномоченные представители, обратившиеся в установленном порядке в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

 3) рекламная конструкция - техническое средство стабильного территориального размещения (щиты, стенды, строительные сетки, перетяжки, электронные табло, воздушные шары, аэростаты и иные), монтируемое и располагаемое на внешних стенах, крышах и иных конструктивных элементах зданий, строений, сооружений или вне их, а также остановочных пунктов движения общественного транспорта.

 4) Межведомственное информационное взаимодействие – осуществляемое в целях предоставления государственных и муниципальных услуг взаимодействие по вопросам обмена документами и информацией, в том числе в электронной форме, между органами, предоставляющими государственные услуги, органами, предоставляющими муниципальные услуги, подведомственными государственным органам или местного самоуправления организациями, участвующими в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», иными государственными органами, органами местного самоуправления, многофункциональными центрами.  
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Карабашского городского округа, аннулирование таких разрешений.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Выдачу разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений на территории Карабашского городского округа осуществляет Администрация Карабашского городского округа (далее – Администрация).

 Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел экономического развития администрации Карабашского городского округа (далее - Отдел).

За предоставлением муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в  муниципальное бюджетное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Карабашского городского округа (далее – МБУ «МФЦ»). МБУ «МФЦ» информирует заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги; осуществляет прием и регистрацию заявлений о выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории Карабашского городского округа, об аннулировании таких разрешений и прилагаемых к нему документов; осуществляет межведомственное информационное взаимодействие по сбору дополнительных документов, получаемых в порядке межведомственного информационного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги; направляет сформированный пакет документов для исполнения муниципальной услуги в адрес Администрации; осуществляет выдачу результата предоставления муниципальной услуги.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления услуги являются:

1) при принятии решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции - разрешение на установку рекламной конструкции;

2) при принятии решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции - отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;
3) при принятии решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции - решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламной конструкции не может превышать двух месяцев со дня подачи заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (далее - заявление) вместе с документами, указанными в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

При направлении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте (электронной почте), срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления документов в Администрацию, МБУ "МФЦ».
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 13.03.2006г. № 38-ФЗ "О рекламе";

Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

ГОСТ Р 52044-2003 Государственный стандарт Российской Федерации «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения», утвержденный постановлением Госстандарта Российской Федерации от 22.04.2003 № 124-ст;

Уставом Карабашского городского округа;

Решением Собрания депутатов Карабашского городского округа от 20.09.2007г. № 389 "Об утверждении Положения о наружной рекламе в Карабашском городском округе";

Решением Собрания депутатов Карабашского городского округа от 15.10.2009г. № 754 "Об утверждении Положения о порядке организации и проведения торгов  (конкурсов, аукционов) на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности Карабашского городского округа".
2.5.2. Правовые основания межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги

Межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 10.01.2002 № 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи»;

Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 8.09.2010 № 697 «О единой системе межведомственного электронного взаимодействия»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.06.2011 № 451 «Об инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»;

Приказом Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 27.12.2010 № 190 «Об утверждении технических требований к взаимодействию информационных систем в единой системе межведомственного электронного взаимодействия»;

Методическими рекомендациями по обеспечению перехода органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления к предоставлению услуг на основе межведомственного взаимодействия.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель предоставляет для получения муниципальной услуги самостоятельно:

1) заявление по форме, утвержденной решением Собрания депутатов Карабашского городского округа от 20.09.2007г. № 389 «Об утверждении Положения о наружной рекламе в Карабашском городском округе»;

2) данные о заявителе: копия паспорта для физического лица;

3) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме. В случае, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, Администрация, МБУ «МФЦ» запрашивают сведения о наличии такого согласия в уполномоченном органе, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе.

4) сведения о территориальном размещении, внешнем виде и технических параметрах рекламной конструкции:

- проект рекламной конструкции (эскизный проект рекламной конструкции в цветовом изображении, а также графические и текстовые документы, которые отдельно или в совокупности определяют состав и устройство рекламной конструкции и содержат все необходимые чертежи и расчеты, позволяющие обеспечить безопасность рекламной конструкции в промежуток времени от изготовления рекламной конструкции до ее утилизации); 

- схема территориального размещения рекламной конструкции (фотомонтаж в цветовом изображении) с привязкой к местности с указанием расстояния до других рядом стоящих объектов (знаков дорожного движения, рекламных конструкций, остановочных комплексов, зданий, сооружений);

5) доверенность, наделяющая лицо, предъявившее ее, полномочиями выступать от имени заявителя при взаимодействии с Отделом, МБУ «МФЦ» при получении муниципальной услуги.

2.6.2. Перечень документов, которые Администрация, МБУ «МФЦ» запрашивают в рамках межведомственного информационного взаимодействия в соответствии со статьями 7.1. и 7.2. Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг":

1) данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;
2) сведения об оплате государственной пошлины за выдачу соответствующего разрешения в размере, определенном законодательством Российской Федерации.

3) Администрация, МБУ «МФЦ» в целях проверки факта, является ли заявитель или давшее согласие на присоединение к недвижимому имуществу рекламной конструкции иное лицо собственником или иным законным владельцем этого имущества, сведения о которых содержатся в Едином государственной реестре прав не недвижимое имущество и сделок с ним, запрашивает в федеральном органе исполнительной власти, уполномоченном в области государственной регистрации прав не недвижимое имущество и сделок с ним, сведения о правах на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединять рекламную конструкцию.  

В соответствии с п.2 ч.1 ст.7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" заявитель вправе представить указанные документы в Администрацию, МБУ «МФЦ» по собственной инициативе.

2.6.3. Администрация самостоятельно осуществляет согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче. При этом заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в Администрацию, МБУ «МФЦ».

В случае, если заявитель проходит согласование самостоятельно, необходимо согласование следующих уполномоченных органов: ГИБДД МО МВД РФ «Кыштымский» Челябинской области, Карабашский участок электрических сетей, 72 Пожарная часть ФГКУ «5 ОФПС по Челябинской области», отдел архитектуры и градостроительства администрации Карабашского городского округа, отдел муниципального имущества администрации Карабашского городского округа, отдел культуры администрации Карабашского городского округа, собственник имущества, отдел охраны окружающей среды администрации Карабашского городского округа. 

2.6.4. Документы, предоставляемые в виде копий, заверяются заявителем.

2.7. Для аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций на территории Карабашского городского округа заявитель, являющийся владельцем рекламной конструкции, обращается с заявлением в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку рекламной конструкции (форма заявления приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту).

2.8. Для аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции заявитель, являющийся собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, обращается с заявлением в письменной форме об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции. К уведомлению прилагается документ, подтверждающий прекращение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.

2.9. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

1) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

2) фамилия, имя и отчество физического лица, адрес его места жительства, телефон написаны полностью;

3) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов или иных не оговоренных в них исправлений;

4) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

5) документы не содержат разночтений;

6) полномочия представителя оформлены в установленном порядке.

2.10. Администрация, МБУ «МФЦ» не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.11. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявитель не является получателем муниципальной услуги;

2) заявление от имени получателя муниципальной услуги подано лицом, не имеющим на то полномочий;

3) непредставление заявителем вместе с заявлением на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции необходимых, в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, документов; 

4) представленные заявителем документы не имеют надлежащих подписей должностных лиц, отсутствует печать, либо не соответствуют требованиям, установленным настоящим Административным регламентом;

5) документы исполнены карандашом либо имеют подчистки, приписки, зачеркнутые слова или иные исправления, а также серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание;

6) если в установленном порядке не подтверждена подлинность электронного документа, направленного с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (далее – Единый портал).

После устранения недостатков повторный отказ в принятии документов по основаниям  неправильного оформления документов не допускается, за исключением случаев, когда недостатки содержатся в документах, которые при предыдущем обращении не были представлены.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основания  для отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции указаны в статье 19 Федерального закона от 13.03.2006г. № 38-ФЗ "О рекламе":

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки городского округа;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе".

2.13. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами.

Плата заявителя при предоставлении муниципальной услуги за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции установлена Федеральным законом от 13.03.2006г. № 38-ФЗ "О рекламе" в виде государственной пошлины, размер которой установлен законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

За предоставление муниципальной услуги по принятию решения об аннулировании разрешений на установку рекламных конструкций.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 минут.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают 
места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.

Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.
Места для ожидания оборудуются стульями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест на одного специалиста, ведущего прием заявителей.

Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.

Требования к помещениям МБУ "МФЦ" установлены Правилами организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства РФ от 22.12.2012г. № 1376.

2.17. Требования к информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
На информационном стенде должны размещаться следующие информационные материалы:

а) извлечения из правовых актов, содержащих положения, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

б) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

в) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

г) образцы заполнения заявлений для предоставления муниципальной услуги; 

д) сроки предоставления муниципальной услуги;

е) время приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

ж) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

з) раздаточные материалы, содержащие перечень требуемых документов.  

Текст материалов, размещаемых на стенде, напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.18. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.18.1. Показатели доступности услуги:

1) расширение источников получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги (получение информации о муниципальной услуге по телефону, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (на сайте Администрации по адресу www.karabash-go.ru, Едином портале);

2) расширение альтернативных способов получения муниципальной услуги (через многофункциональные центры, в электронном виде через Единый портал);

3) снижение количества взаимодействий заявителя с сотрудниками Отдела, МБУ «МФЦ» при предоставлении муниципальной услуги.

2.18.2. Показатели качества муниципальной услуги:

1) сокращение фактического срока предоставления муниципальной услуги относительно нормативно установленного;

2) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

3) отсутствие обоснованных жалоб заявителей на действия (бездействие) сотрудников Отдела, МБУ «МФЦ» при предоставлении муниципальной услуги.

2.19. Места предоставления муниципальной услуги: 
2.19.1. Прием заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги в Администрации осуществляется  по адресу: Челябинская область, г. Карабаш, ул. Металлургов, д. 3 (кабинет 212).

График работы: 

понедельник – пятница: 08.00 час.  – 17.00 час.

перерыв: 13.00 час. – 14.00 час.

суббота, воскресенье – выходные дни.

Справочные телефоны: 8 (351 53) 2-49-23.

Адрес официального сайта в сети Интернет: www.karabash-go.ru.

Адрес электронной почты: admkarabash@mail.ru, oekarabash@mail.ru.
2.19.2. Прием граждан по вопросу предоставления муниципальной услуги в МБУ «МФЦ» производится в специально выделенном для этой цели помещении, расположенного по адресу: Челябинская область, г. Карабаш, ул. Островского, д. 7. 

График работы: 

вторник:  08.00 час.  – 20.00 час.

среда: 09.00 час.  – 18.00 час.

четверг: 09.00 час.  – 18.00 час.

пятница: 09.00 час.  – 17.00 час.

суббота: 09.00 час.  – 14.00 час.

понедельник, воскресенье – выходные дни.

Справочные телефоны: 8 (351 53) 2-32-33.

Адрес электронной почты: mfckarabash@mail.ru.

2.20. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистами Отдела, МБУ «МФЦ» при личном контакте с заявителями, с использованием средств почтовой связи, телефонной связи, на стендах по месту нахождения Отдела, МБУ «МФЦ», а также на официальном сайте Администрации в сети Интернет - http: www.karabash-go.ru.

При личном обращении в Администрацию, МБУ «МФЦ» консультирование по вопросам получения муниципальных услуг осуществляется сотрудниками Отдела, МБУ «МФЦ». 

Сотрудник Отдела, МБУ «МФЦ» консультирует заявителя по интересующим его вопросам, по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также разъясняет требования к ним.

При ответах на телефонные звонки сотрудники Отдела, МБУ «МФЦ» подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившегося по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании исполнителя муниципальных услуг, а также фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

В случае если у сотрудника, принявшего звонок, отсутствует возможность самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого сотрудника или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При информировании о муниципальной услуге по письменным запросам заявителей ответ направляется почтой по адресу заявителя, указанному в запросе, в срок, не превышающий 15 рабочих дней с момента поступления письменного запроса.

При информировании о муниципальной услуге в форме ответов по электронной почте, ответ на обращение отправляется на адрес электронной почты заявителя, указанный в обращении, в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления обращения. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных  процедур 
в электронной форме

3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур. 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием, регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) проверка документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на установку рекламной конструкции;

4) принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на установку рекламной конструкции;

5) оформление решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на установку рекламной конструкции;

6) выдача разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

Последовательность предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (приложение № 7 к настоящему Административному регламенту).
3.2. Прием, регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию, МБУ «МФЦ» с заявлением и документами, предусмотренными пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента.

3.2.2. Специалист Отдела, МБУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов:

1) устанавливает предмет обращения;

2) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, и проверяет полномочия представителя заявителя действовать от его имени;

3) проверяет правильность заполнения заявления и комплект прилагаемых документов, соответствие его требованиям пункта 2.9. настоящего Административного регламента;

4) регистрирует заявление в журнале регистрации  (или в электронном варианте).

3.2.3. Специалист Отдела, МБУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, вносит в журнал регистрации заявлений запись о приеме документов. 

3.2.4. Результатом административной процедуры являются регистрация заявления и приложенных к нему документов.

3.3. Проверка документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Отдела, МБУ «МФЦ» заявления и прилагаемых к нему документов, зарегистрированных в установленном порядке.

3.3.2. Рассмотрение заявления и установленного пакета документов производится с целью проверки их соответствия требованиям законодательства о рекламе, полноты представленных документов (соответствия их пункту 2.6.1 настоящего Административного регламента).

3.3.3. Специалист Отдела, МБУ «МФЦ» при рассмотрении заявления устанавливает:

- полноту и достоверность сведений, представленных заявителем;

- соответствие документов, представленных заявителем для получения разрешения на установку рекламной конструкции, требованиям действующего законодательства Российской Федерации.

3.3.4. При необходимости специалист Отдела, МБУ «МФЦ» направляет запросы в уполномоченные органы, используя систему межведомственного информационного взаимодействия электронного документооборота, в целях предоставления документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента.

Максимальная длительность выполнения действия – 60 минут.

Ответ на межведомственный запрос должен быть получен в течение 5 рабочих дней. В случае неполучения в установленный срок ответа на межведомственный запрос специалисты Отдела, МБУ «МФЦ» должны принять меры по выяснению причин не поступления ответа на межведомственный запрос и меры по получению ответа на межведомственный запрос.

Непредставление (несвоевременное представление) ответа на межведомственный запрос не может являться основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.

3.3.5. Результатом административной процедуры является прием документов, представленных заявителем, либо отказ в приеме документов с мотивированным объяснением причин такого отказа.

3.3.6. В том случае, если все представленные заявителем документы не содержат недостатков, указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, специалист МБУ "МФЦ", ответственный за прием документов, регистрирует их в общем порядке, оформляет и выдает заявителю расписку о приеме документов и направляет не позднее следующего рабочего дня комплект документов в Админитрацию для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.7. После получения документов, указанных в пунктах 2.6.1, 2.6.2 настоящего Административного регламента, и в случае соответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет копию заявления и копию пакета прилагаемых документов на согласование с уполномоченными органами.

Итогом процедуры является предоставление листа согласования с подписями руководителей уполномоченных органов «согласовано», «не согласовано», при отказе в согласовании ответ должен быть мотивирован в письменной форме (форма листа согласования приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту).

Срок согласования - не более 30 календарных дней.

3.4. В случае обращения заявителя с заявлением о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, расположенной на объектах муниципальной собственности Карабашского городского округа, Отдел начинает работу по подготовке торгов на право распространения рекламы на городском рекламном месте в порядке, установленным Положением о порядке проведения торгов (конкурсов, аукционов) на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности Карабашского городского округа, утвержденным решением Собрания депутатов Карабашского городского округа от 15.10.2009г. № 754. Торги проводятся при наличии не менее двух заявок по предмету торгов (по каждому лоту).

Результаты проведения торгов оформляются протоколом о результатах торгов, который подписывается в день проведения торгов. Протокол составляется в двух экземплярах, имеющих одинаковую силу, один из которых передается победителю торгов, а второй остается у организатора торгов.

Протокол о результатах торгов является основанием для заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции подлежит заключению в срок не позднее 20 дней со дня подписания протокола о результатах торгов.

 Победитель торгов, оплативший право за заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, вправе приступить к монтажу рекламной конструкции после оформления в законодательном порядке разрешения на установку рекламной конструкции и заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.5. Принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на установку рекламной конструкции.

3.5.1. При получении от органов, уполномоченных на проведение согласований, согласия на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции специалист Отдела, ответственный за выдачу разрешений, готовит проект распоряжения Администрации «О выдаче разрешения на установку рекламной конструкции» по форме, указанной в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту, в срок 1 рабочий день.

3.5.2. Проект распоряжения «О выдаче разрешения на установку рекламной конструкции» и заполненный бланк разрешения (два экземпляра) на установку рекламной конструкции (форма разрешения приведена в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту), направляются на подпись Главе Карабашского городского округа и регистрацию.

3.5.3. Распоряжение Администрации о выдаче разрешения и разрешение на установку рекламной конструкции направляются заявителю заказным письмом с уведомлением либо выдаются заявителю или уполномоченному им лицу под роспись специалистом Отдела в срок, не превышающий два дня с момента регистрации распоряжения.

3.5.4. При получении от органов, уполномоченных на проведение согласований, мотивированного отказа в согласовании выдачи разрешения по основаниям, изложенным в пункте 2.12 настоящего Административного регламента, специалист Отдела, ответственный за выдачу разрешений, готовит уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции по форме, указанной в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту, в срок 3 рабочих дня со дня получения ответа уполномоченных органов.

3.5.5. Уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции направляется заявителю заказным письмом с уведомлением либо выдается заявителю или уполномоченному им лицу под роспись специалистом Отдела в срок, не превышающий два дня с момента регистрации.

3.5.6. В случае выявления несоответствия предоставленных документов требованиям настоящего Административного регламента (представлен неполный пакет документов, заявление и документы не поддаются прочтению, заполнены не все реквизиты бланка заявления) заявителю направляется уведомление об оставлении заявления без рассмотрения.

3.5.7. В случае, если заявитель при подаче заявления изъявил желание получить результат предоставления муниципальной услуги с использованием средств почтовой связи или электронной связи, должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов, направляет один экземпляр разрешения на установку рекламной конструкции почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного документа с использованием информационных систем общего пользования.

При направлении результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа с использованием информационных систем общего пользования подлинность документов должна быть удостоверена в порядке, определенном действующим законодательством.

Предельный срок выполнения административной процедуры составляет 3 календарных дня.

3.5.8. В случае предоставления услуги посредством обращения заявителя в МБУ "МФЦ", результат предоставления муниципальной услуги передается Администрацией для выдачи заявителю в МБУ "МФЦ" в течение 3 рабочих дней.

3.5.9. Специалист МБУ "МФЦ" информирует заявителя о поступлении результата предоставления муниципальной услуги способом, выбранным заявителем (посредством SMS-сообщения, электронной почты, телефонного сообщения), выдает результат предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителя.

В случае неявки заявителя по истечении 3 рабочих дней с момента его уведомления специалистом МБУ "МФЦ", результат предоставления муниципальной услуги направляется заказным письмом с уведомлением по адресу, указанному в заявлении.

Если в заявлении содержится просьба о направлении информации по почте, специалист МБУ "МФЦ" передает в порядке делопроизводства результаты предоставления муниципальной услуги для направления по почте.

3.6. Административные процедуры по предоставлению муниципальной услуги в части аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций. 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием, регистрация документов;

2) проверка представленных документов и оформление результата предоставления муниципальной услуги (подготовка проекта распоряжения Администрации об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции и передача на подпись Главе Карабашского городского округа);

3) выдача результата предоставления муниципальной услуги (распоряжения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции). 

3.6.1. Прием, регистрация заявления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию, МБУ «МФЦ» с заявлением об аннулировании и документами, предусмотренными пунктами 2.7, 2.8 настоящего Административного регламента.

Специалист Отдела, МБУ «МФЦ», ответственный за прием и регистрацию документов, вносит в журнал регистрации заявлений запись о приеме документов. 

3.6.2. Проверка представленных документов и оформление результата предоставления муниципальной услуги (подготовка проекта распоряжения Администрации об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции на территории и передача на подпись Главе Карабашского городского округа).

Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Отдела, МБУ «МФЦ» заявления с установленным пакетом документов, зарегистрированное в установленном порядке.

Рассмотрение заявления и установленного пакета документов производится с целью проверки их соответствия требованиям законодательства о рекламе.

Специалист Отдела, МБУ «МФЦ» при рассмотрении заявления устанавливает:

- полноту и достоверность сведений, представленных заявителем;

- соответствие документов, представленных заявителем для получения решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции, требованиям действующего законодательства Российской Федерации.

3.6.3 Результатом административной процедуры является прием документов, представленных заявителем, либо отказ в приеме документов с мотивированным объяснением причин такого отказа.

3.6.4. В том случае, если все представленные заявителем документы не содержат недостатков, указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента, специалист МБУ "МФЦ", ответственный за прием документов, регистрирует их в общем порядке, оформляет и выдает заявителю расписку о приеме документов и направляет не позднее следующего рабочего дня комплект документов в Админитрацию для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.6.5. После получения документов, указанных в пунктах 2.7, 2.8 настоящего Административного регламента, и в случае соответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, специалист Отдела готовит проект распоряжения Администрации «Об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции» по форме, указанной в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту и направляет его подпись Главе Карабашского городского округа.

3.6.6. Выдача распоряжения Администрации об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.

Распоряжение Администрации «Об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции» направляется заявителю заказным письмом с уведомлением либо выдается заявителю или уполномоченному им лицу под роспись специалистом Отдела в течение 3 дней со дня подписания распоряжения, не позднее одного месяца с момента подачи заявления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.

В случае, если заявитель при подаче уведомления изъявил желание получить результат предоставления муниципальной услуги с использованием средств почтовой связи или электронной связи, специалист Отдела, ответственный за рассмотрение документов, направляет один экземпляр разрешения на установку рекламной конструкции почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо в форме электронного документа с использованием информационных систем общего пользования.

При направлении результата предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа с использованием информационных систем общего пользования подлинность документов должна быть удостоверена в порядке, определенном действующим законодательством.

3.6.7. В случае предоставления услуги посредством обращения заявителя в МБУ "МФЦ", результат предоставления муниципальной услуги передается Администрацией для выдачи заявителю в МБУ "МФЦ" в течение 3 рабочих дней.

3.6.8. Специалист МБУ "МФЦ", ответственный за вручение результата предоставления муниципальной услуги осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом 3.5.9 настоящего Административного регламента.
3.7.  В случае предоставления муниципальной услуги в электронной форме прописываются отдельные разделы в Административном регламенте.

4. Формы контроля за исполнением Административного 
регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением работниками Отдела, МБУ «МФЦ» положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами осуществляется начальником Отдела, директором МБУ «МФЦ».

4.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержание жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

1) плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги; 

2) внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям главы Карабашского городского округа, заместителей главы Карабашского городского округа, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего административного регламента. 

4.4. Работники Отдела, МБУ «МФЦ» ответственные за оказание муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем регламенте, решения, действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе оказания муниципальной услуги.

4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги должен осуществляться в порядке и форме, обеспечивающих объективную оценку соблюдения работниками Отдела, МБУ «МФЦ» положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц, 
муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, принятые в ходе выполнения настоящего Административного регламента.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными правовыми актами Карабашского городского округа для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными правовыми актами Карабашского городского округа для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными правовыми актами Карабашского городского округа;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными правовыми актами Карабашского городского округа;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или многофункционального центра либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или многофункционального центра либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или многофункционального центра либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. Указанный срок рассмотрения жалоб может быть сокращен в случаях, установленных Правительством Российской Федерации.
5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.8. При несогласии с принятым по жалобе решением заявитель вправе обжаловать его в судебном порядке.

5.9. Отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть оспорен заявителями в судебном порядке.

5.10. Обжалование решений, действий (бездействия) в суд осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.

Приложение 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Карабашского городского округа, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

	Штамп организации,

подающей заявление,

если заявление подает

юридическое лицо
	В _______________________________________________________

(указывается наименование исполнителя муниципальных услуг)



	
	от ________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, если заявление подаёт физическое лицо)

____________________________________________________________________

(место жительства)

____________________________________________________________________

(номер телефона)

____________________________________________________________________

(реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению, для представителя)




ЗАЯВЛЕНИЕ

ОБ АННУЛИРОВАНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ

РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

    Прошу  Вас  аннулировать  разрешение на установку рекламной конструкции по адресу:

________________________________________________________________________
                  (место установки рекламной конструкции)

________________________________________________________________________
                   (тип и размеры рекламной конструкции)

«___» _______________ 20___ год ___________________  _____________________

                                                                       (подпись)                                                  (Ф.И.О.)

Приложение 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Карабашского городского округа, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

С О Г Л А С О В А Н И Е

на установку рекламной конструкции

Наименование рекламораспостранителя __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Адрес (местоположение) места размещения рекламной конструкции____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Согласование с уполномоченными органами

Отдел архитектуры и градостроительства администрации

Карабашского городского округа_________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Участок электросетей  _________________________________________________________

ГИБДД ОП № 6 МО МВД РФ «Кыштымский» _____________________________________

_____________________________________________________________________________

72 Пожарная часть ФГКУ «5 ОФПС по Челябинской области»________________________

_____________________________________________________________________________

Собственник имущества ________________________________________________________


Отдел культуры администрации

Карабашского городского округа_________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Отдел муниципального имущества администрации 

Карабашского городского округа_________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Отдел экономического развития администрации 

Карабашского городского круга _________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Отдел охраны окружающей среды администрации 

Караашского городского округа__________________________________________________

_____________________________________________________________________________   
Приложение 3
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АДМИНИСТРАЦИЯ  КАРАБАШСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от                                №_____




г.Карабаш


	 О выдаче разрешения на установку рекламной конструк-ции ________________________

____________________________
	


В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 13.03.2006г.  № 38-ФЗ «О рекламе»,  Положением о наружной рекламе в Карабашском городском округе, утвержденным решением Собрания депутатов Карабашского городского округа  от 20.09.2007г. № 389, рассмотрев заявление ___________________________________________________________________:

(наименование организации или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя/физического лица)

1. Отделу экономического развития администрации Карабашского городского округа выдать  _______________________________________________________

(наименование организации или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя/физического лица)

разрешение на установку рекламной конструкции согласно паспорту рекламного места, расположенной на объекте, находящемся по адресу: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________ сроком на _____ лет с «___»__________ 201__ года по «___»__________ 201__ года.

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить _____________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Глава Карабашского 

городского округа                        _____________                 ________________

                                                                                                          подпись                                                                  Ф.И.О.                                                           

Приложение 4

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Карабашского городского округа, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

РАЗРЕШЕНИЕ

на установку рекламной конструкции

Регистрационный № ____                                                  «___»___________ 20__ года

г. Карабаш

    Администрация   Карабашского  городского  округа    настоящим    Разрешением
предоставляет __________________________________________________________,

                               (наименование организации или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя/физического лица)

проживающему по адресу: _______________________________________________, ИНН ______________, ОГРН (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) __________________, право на установку рекламной конструкции на объекте, находящемся по адресу: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Площадь информационного поля: ______ кв.м. 

Тип устанавливаемой рекламной конструкции: _________________.

Разрешение действительно до «___»_____________  201__года.

Глава Карабашского

городского округа                        _______________              __________________
                                                                                                          подпись                                                                       Ф.И.О.                                                           

Приложение 5
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АДМИНИСТРАЦИЯ   КАРАБАШСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА
ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

КПП 740601001

ИНН 7406001047

ОГРН 1027400684618

456143, г. Карабаш Челябинской области,

              ул. Металлургов, 3

Тел.: (35153)  2-49-01

факс.: (35153) 2-46-06

e-mail: admkarabash@mail.ru 

«___»_________201__г.

                           Кому___________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

По  результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на установку рекламной   конструкции и документов, представленных заявителем в соответствии  с  ч. 9 и 11 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О  рекламе»,  администрацией  Карабашского городского округа принято решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции _______________________________________________________________________

                               (наименование организации или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя/физического лица)

по адресу: ________________________________, по основаниям, предусмотренным п. ____ ч.15 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе».

Глава Карабашского

городского округа                        _______________              __________________

                                                                                                          подпись                                                                       Ф.И.О.                                                           

Приложение 6

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Карабашского городского округа, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»
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АДМИНИСТРАЦИЯ  КАРАБАШСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от                                №_____




г.Карабаш


	 Об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции ________________

____________________________
	


В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 13.03.2006г.  № 38-ФЗ «О рекламе»,  Положением о наружной рекламе в Карабашском городском округе, утвержденным решением Собрания депутатов Карабашского городского округа  от 20.09.2007г. № 389, рассмотрев заявление ___________________________________________________________________:

(наименование организации или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя/физического лица)

1. Аннулировать разрешение на установку рекламной конструкции от «___»_____________201__г. № ___ , выданное ___________________________

____________________________________________________________________

                               (наименование организации или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя/физического лица)

2. ___________________________________________________________________
(наименование организации или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя/физического лица)

демонтировать рекламную конструкцию в  течение 30 дней, информацию, размещенную на ней – в течение 3 дней с момента принятия настоящего распоряжения.

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить _____________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Глава Карабашского 

городского округа                        _____________                 ________________

                                                                                                          подпись                                                                  Ф.И.О.    

Приложение 7

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Карабашского городского округа, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги


Выдача разрешения








Подготовка проекта распоряжения о выдаче разрешения  





Представленные заявление и документы согласованы (проведено заявителем)





Подготовка и направление заявителю уведомление об оставлении заявления без рассмотрения  





Выдача разрешения 





Представлен неполный пакет документов





Представлен полный пакет документов – направление документов на согласование





Рассмотрение заявления с прилагаемыми документами, на предмет их соответствия законодательству 





Документы согласованы





Подготовка проекта распоряжения о выдаче разрешения  








Рассмотрение заявления и представленных документов





Прием заявления и требуемых документов
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