






Заместитель Главы по общим вопросам








Руководители структурных подразделений Администрации КГО








Заместители Главы Округа по направлениям работы








Документы, содержащие информацию: о выполнении в срок, о выполнении с нарушением сроков обращений граждан работниками Администра-ции КГО в отчетном периоде; по исполнению контрольных, протокольных документов в отчетном периоде








Подготавливают в срок до 25 числа (при предварительном подведении итогов - до 20)





Предложение о повышении ежемесячного денежного поощрения конкретному работнику Администрации КГО (представляет-ся в случае, имеющем основания для его установления)





Документ, содержащий: оценку конечных результатов труда работников соответствующего структурного подразделения, конкретного работника в отчетном периоде с учетом добросовестного и качественного выполнения плановых работ, внеплановых заданий, должностных обязанностей 





Документы по вопросам: не исполнения запросов (между структурными подразделениями Администрации КГО); других обстоятельств, имеющих отношение к оценке конечных результатов труда работников соответствующего структурного подразделения, конкретного работника в отчетном периоде





Предложение о снижении ежемесячного денежного поощрения конкретному работнику Администрации КГО (представляется в случае, имеющем основания для его установления)








Предложение по премии по результатам  работы в отчетном периоде работникам, занимающих должности, не отнесенные к должностям муниципальной службы, и осуществляющих техническое обеспечение деятельности





Председатель 


Балансовой комиссии








Рассмотрение на балансовой комиссии




















Секретарь Балансовой комиссии





Аналитическая работа и сводная информация (в срок до 27 числа текущего месяца, а при предварительном подведении итогов работы - до 22  числа)











Заседание Балансовой комиссии  (в текущем месяце проводится до 29 числа, а при предварительном подведении итогов работы - до 24 числа)





Оформление протокола заседания Балансовой комиссии и его рассылка (в срок до 30 числа, а при предварительном подведении итогов работы - до 27 числа текущего месяца)





                                                                                                                 Приложение 2


к Положению «О Балансовой комиссии Администрации Карабашского городского округа»


                                                                                                                  от ________________N_____________





Блок-схема порядка подготовки и представления документов для работы Балансовой комиссии














