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ГЛАВА НОВОЛЯЛИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

   П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от 20 марта 2017 г.   № 176                                                                                        
г. Новая Ляля

О внесении изменений в постановление главы Новолялинского городского округа от 12.08.2013 № 971 «Об утверждении административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Предоставление оформленных в установленном порядке архивных справок или копий архивных документов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации» (в редакции от 18.10.2013 № 1242, от 13.05.2014 № 528, от 10.06.2014 № 656, от 23.03.2016 № 191)

В соответствие с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Главы Новолялинского городского округа от 31.05.2012 № 521 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Новолялинского городского округа,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в Постановление Главы Новолялинского городского округа от 12.08.2013 № 971 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление оформленных в установленном порядке архивных справок или копий архивных документов, связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством Российской Федерации», следующие изменения:
1.1. абзац 3 пункта 7 раздела II изложить в новой редакции:
«Так же, прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется в дополнительных офисах государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», расположенных на территории Новолялинского городского округа:
- адрес: 624400, Свердловская область, г.Новая Ляля, ул.Розы Люксембург, 28. Режим работы офиса понедельник-пятница с 08.00 до 17.00, без перерыва; суббота, воскресенье – выходные дни,  телефон 8 (34388) 2-05-25;
- адрес: 624420, Свердловская область, Новолялинский район, поселок Лобва, ул.Ханкевича, 2. Режим работы офиса понедельник-пятница с 08.00 до 17.00, без перерыва; суббота, воскресенье – выходные дни,  телефон 8 (34388) 3-19-69.
- телефон единого контакт - центра: 8-800-200-84-40, электронный адрес: mfc@mfc66.ru, сайт: www.mfc66.ru»;
1.2. пункт 12  раздела II изложить в новой редакции: 
«12. В запросе (заявлении) должны быть указаны:
1) наименование юридического лица на бланке организации, для граждан - фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) и все их изменения;
2) почтовый и/или электронный адрес заявителя, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации запроса;
3) суть запроса, в котором с возможной полнотой указываются сведения, необходимые для его исполнения;
4) хронологические рамки запрашиваемой информации;
5) количество экземпляров документа;
6) личная подпись и дата для запроса физического лица, подпись должностного лица для запроса организации;
7) для запросов, поступивших по электронной почте – электронно-цифровая подпись.
В случае необходимости, заявитель прилагает к письменному запросу соответствующие документы и материалы, или их копии.»;
1.3. пункта 23, раздела III административного регламента изложить в новой редакции: 
«23. Регистрация запроса является основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги:
1) начальник архивного отдела:
- осуществляет регистрацию запросов (обращений) граждан и организаций;
- определяет правомочность получения заявителем запрашиваемой информации;
2) при поступлении запроса по почте его регистрация осуществляется в течение 3 дней с момента получения;
3) при поступлении запроса по электронной почте запрос распечатывается на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном порядке;
4) при поступлении письменного запроса посредством факсимильной связи, его регистрация осуществляется в течение 3 дней с момента получения;
5) при устном обращении гражданина им заполняется анкета-заявление для наведения архивной справки по документам отдела. В дальнейшем работа с анкетой-заявлением ведется как с письменным запросом;
6) специалист отдела, ответственный за исполнение запроса, регистрирует его в зависимости от тематики в журнале регистрации социально-правовых запросов или в журнале регистрации и исполнения тематических запросов (приложение N 2, 3);
7)  если запрос поступает через многофункциональный центр, то поступление запроса регистрируется в соответствии с правилами регистрации установленными в многофункциональном центре и передается в архивный отдел в течении 5 рабочих дней.»;
1.4. приложение №4 к административному регламенту изложить в новой редакции (Приложение №1);
2. Постановление опубликовать в «Муниципальном вестнике Новолялинского городского округа» и на официальном сайте администрации Новолялинского городского округа.
3. Контроль за выполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации по социальным и общим вопросам Е.В. Кильдюшевскую.


Глава округа						    С.А. Бондаренко






























Приложение № 1 к Постановлению №176 от 20 марта 2017
                                            О внесении изменений в постановление главы Новолялинскогогородского
                                        округа от 12.08.2013 № 971 «Об утверждении административного регламента                
                                               предоставления  муниципальной услуги «Предоставление оформленных в  
                                           установленном порядке архивных справок или копий архивных документов,  
                                               связанных с социальной защитой граждан, предусматривающей их 
                                           пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсасоответствии 
                                             с законодательством Российской Федерации» (в редакции от 18.10.2013 №1242, от 13.05.2014 № 528, от 10.06.2014 № 656, от 23.03.2016 № 191)
Приложение № 4
ЗАЯВЛЕНИЕ
для  оформления архивной справки (архивной выписки, архивной копии)

	1. ФИО заявителя (отчество при наличии), 
  адрес проживания
  
телефон (дом./раб./сот.)*
	

	2. ФИО (и все их изменения) заявителя (отчество при наличии),    число месяц год рождения лица, на которого  запрашиваются архивные документы


	

	3. Тема запроса: 
· трудовой стаж;
· заработная плата;
· учёба;
· отпуска;
· награждение;
· постановление;
· решение;
· другое

	

	4. Указать точное название места 
   работы,  учёбы
	Начало работы, учебы
(год, месяц, число)
	Конец работы, учебы
(год, месяц, число)
	Структурное подразделение и
занимаемая
должность




	
	

	

	

	5.Даты рождения детей (для женщин)
   в указанный период работы.
	





















	6. Количество экземпляров документа
	

	7. Способ получения справки

 















	·    на руки;  
· в Пенсионный фонд;     
· МФЦ
· выслать в адрес:





· 




























































































































































































 

































































































































 - в адрес

















































* Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением законодательства
   о персональных данных. Заполняя заявление, Вы даете согласие на обработку персональных 
   данных
   «___»_________________20___ год                                                Подпись заявителя___________________
Дата поступления запроса  «____»_______________20___ г.                                   Вход.  №    _______
Дата исполнения запроса   «____»_______________20___ г.                                   Исход. №  _______
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