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ГЛАВА НОВОЛЯЛИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от 16.04.2014 г. № 425
г. Новая Ляля

	Об утверждении административного регламента по  предоставлению муниципальной услуги ««Предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства» 


                    В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»( с изменениями и дополнениями),  постановлением  главы Новолялинского городского округа от  31.05.2012 г.  № 521 «О разработке и утверждении Административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Новолялинского городского округа,
       ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент по  предоставлению муниципальной услуги «Предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства» (прилагается).

                2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Муниципальный вестник Новолялинского городского округа» и разместить на официальном сайте администрации Новолялинского городского округа.
              3. Контроль  за исполнением  настоящего постановления  возложить                                на заместителя главы администрации Новолялинского городского округа                                по  экономическим вопросам и управлению муниципальной собственностью.      

      Глава округа
                                                                          С.А.Бондаренко
УТВЕРЖДЕН 

постановлением главы 

Новолялинского городского округа   от  16.04.2014г. № 425
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства»

I. Общие положения

1. Предмет регулирования регламента

1. Настоящий административный регламент (далее - Регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) администрации Новолялинского городского округа по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства».
2. Действие настоящего Регламента распространяется на земельные участки из земель населенных пунктов, поставленные на государственный кадастровый учет, с разрешенным использованием для индивидуального жилищного строительства, право государственной собственности на которые не разграничено, расположенные на территории Новолялинского городского округа, полномочия по распоряжению которыми в соответствии с Федеральным законодательством и законодательством Свердловской области возложены на органы местного самоуправления (далее - земельные участки).

2. Круг заявителей

3. В соответствии с действующим законодательством получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Свердловской области, состоящие на учете на предоставление земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства, их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом (далее - заявители), а именно:

1) граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

2) граждане, относящиеся к категориям граждан, имеющих в соответствии с федеральными законами право на первоочередное предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства:

а) инвалиды и семьи, имеющие в своем составе инвалидов, в соответствии с частью 14 статьи 17 Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

б) военнослужащие - граждане, проходящие военную службу по контракту, и граждане, уволенные с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья                 или в связи с организационно - штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, а также военнослужащие - граждане, проходящие военную службу за пределами территории Российской Федерации, в районах Крайнего Севера, приравненных к ним местностях и других местностях с неблагоприятными климатическими или экологическими условиями, в соответствии с пунктом 12 статьи 15 Федерального закона от 27 мая 1998 года № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

3) граждане, относящиеся к категориям граждан, имеющих в соответствии с федеральными законами право на внеочередное предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства:
а) граждане, получившие суммарную (накопленную) эффективную дозу облучения, превышающую 25 сЗв (бэр) (при условии признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий), в соответствии с подпунктом 16 части первой статьи 2 Федерального закона от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне»;

б) граждане, получившие или перенесшие лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС (при условии признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий);

в) инвалиды вследствие чернобыльской катастрофы (при условии признания их нуждающимися в улучшении жилищных условий) из числа:

граждан (в том числе временно направленных или командированных), принимавших участие в ликвидации последствий катастрофы в пределах зоны отчуждения или занятых на эксплуатации или других работах на Чернобыльской АЭС;

военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы и привлеченных к выполнению работ, связанных с ликвидацией последствий чернобыльской катастрофы, независимо от места дислокации и выполнявшихся работ, а также лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, проходивших (проходящих) службу в зоне отчуждения;

граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных из зоны отселения либо выехавших в добровольном порядке из указанных зон после принятия решения об эвакуации;

граждан, отдавших костный мозг для спасения жизни людей, пострадавших вследствие чернобыльской катастрофы, независимо от времени, прошедшего с момента трансплантации костного мозга, и времени развития у них в этой связи инвалидности;

г) граждане, эвакуированные (в том числе выехавшие добровольно) в 1986 году из зоны отчуждения или переселенные (переселяемые), в том числе выехавшие добровольно, из зоны отселения в 1986 году и в последующие годы, включая детей, в том числе детей, которые в момент эвакуации находились (находятся) в состоянии внутриутробного развития, в соответствии с подпунктом 9 части первой статьи 17 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

д) граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча, в соответствии с Федеральным законом от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча»;

е) граждане из подразделений особого риска в пределах, установленных Постановлением Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.1991г.                 № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска».

4) граждане, окончившие образовательные учреждения начального, среднего и (или) высшего профессионального образования и работающие по трудовому договору в сельской местности по полученной специальности;

5) граждане, не достигшие возраста 35 лет на день подачи заявления о предоставлении земельного участка, состоящие между собой в браке и совместно обратившиеся за предоставлением земельного участка;

6) граждане, являющиеся родителями или лицами, их заменяющими, воспитывающие трех и более несовершеннолетних детей, и совместно обратившиеся за предоставлением земельного участка;

7) граждане, являющиеся одинокими родителями или лицами, их заменяющими, воспитывающие несовершеннолетних детей;

8) граждане являющиеся ветеранами боевых действий на территории СССР, на территории Российской Федерации и территориях других государств.

3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

Уполномоченным органом на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является Отдел   по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Новолялинского городского округа (далее – отдел). Муниципальная услуга осуществляется специалистами отдела.

 Прием заявителей осуществляется по адресу: 624400,Свердловская область, улица Ленина, № 27 , кабинет № 9а. 
Время приема заявителей: Вторник-среда: с 09.00 часов до 16.00 часов; перерыв на обед: с 12.00 часов до 13.00 часов;

 Телефон для справок: (34388) 2-13-00.
Адрес электронной почты администрации Новолялинского городского округа: ngo@gov66.ru
Адрес официального сайта администрации Новолялинского городского округа в сети «Интернет»:   www. nlyalyago.ru.

Информация о муниципальной услуге предоставляется: 

1) непосредственно в помещениях администрации Новолялинского городского округа где предоставляется муниципальная услуга: на информационных стендах и в форме личного консультирования специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

2) путем официального опубликования данного административного регламента;

3) при обращении по телефону - в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию;

4) на официальном сайте администрации Новоллинского городского округа в сети Интернет;

5) с использованием возможности Единого портала государственных и муниципальных услуг.

 В случае изменения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, информация подлежит обновлению в течение 5 рабочих дней на стендах и на сайте.

6) Прием заявителей для предоставления муниципальной услуги осуществляется в дополнительных офисах  государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных  и муниципальных услуг», расположенных на территории Новолялинского городского округа:

- адрес: 624400, Свердловская область, г.Новая Ляля, ул.Лермонтова, 15, помещение № 18 (режим работы офиса  понедельник-четверг с 9.00 ч. до 18.00 ч., пятница с 9.00 до 17.00 ч. без перерыва, телефон (34388)  2-05-25;

- адрес: 624420, Свердловская область, Новолялинский район, п.Лобва, ул. Ханкевича, 2, помещение №1 (режим работы понедельник –четверг с 8.00 ч. до 17.00 ч., пятница с 9.00 ч. до 16.00 ч., перерыв с 12.00 ч. до 13.00 ч., телефон (34388) 3-19-69. 

- телефон  Единого контакт-центра: 8-800-200-84-40., электронный адрес: mfc@c66.ru,  сайт: www.mfc66.ru.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства» (далее - услуга).
2. Наименование органа (структурного подразделения), предоставляющего муниципальную услугу

6.  Уполномоченным органом на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является Отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Новолялинского городского округа. 
Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг - организации, отвечающей требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и уполномоченной на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу «одного окна».
7. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, осуществляется должностными лицами Отдела в форме постановления главы Новолялинского городского округа (далее - решение).

3. Результат предоставления муниципальной услуги

8. Заявителю, состоящему на учете на предоставление услуги, предоставляется земельный участок, сформированный в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации с установленными границами, то есть земельный участок, в отношении которого:

-   проведено межевание;

-   проведен государственный кадастровый учет;

-   определено разрешенное использование земельного участка;

-  подготовлен градостроительный план земельного участка;

9. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:

- отдел перспективного развития и градостроительной деятельности администрации Новолялинского городского округа (далее ОПРГД) - определение месторасположения земельных участков, планируемых для однократного бесплатного предоставления в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства;

- специализированная землеустроительная организация - обеспечение получения заключений и согласований от органов местного самоуправления, служб и ведомств, осуществляющих согласование места размещения земельного участка, выполнение кадастровых работ в отношении земельного участка, подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) соответствующей территории;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области - обеспечение кадастрового учета земельного участка.

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление  земельных участков  однократно бесплатно в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства.
4. Срок предоставления муниципальной услуги

11. Срок  предоставления муниципальной услуги составляет не более  30  дней с момента предоставления заявителем (заявителями) в Отдел письменного заявления о предоставлении муниципальной услуги.
5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

12. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 25.10.2001г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 21.07.1997г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Областной закон от 7 июля 2004г. № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области»; 

- Правила землепользования и застройки Новолялинского городского округа, утвержденные решением Думы Новолялинского городского округа  от 09 июля 2009 г. № 164 с изменениями, утвержденными решением Думы Новолялинского городского округа от 22.12.2011 г. № 424, от 24.12.2012г.    № 58;

- Устав Новолялинского городского округа, утвержденный решением Новолялинской районной  Думой от 13.04.2005г. № 81;
6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг

13. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) письменное заявление заявителя (заявителей)  о предоставлении муниципальной услуги; 

2) паспорт или иной документ, удостоверяющий, в соответствии с законодательством Российской Федерации, личность заявителя, а также подтверждающий факт его постоянного проживания на территории Свердловской области;
3) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя (заявителей), если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

4) документы, подтверждающие в соответствии с законодательством Российской Федерации, принадлежность заявителя (заявителей) к одной из категорий граждан, указанных в пункте 3 настоящего Регламента:
граждане, указанные в подпункте 1 пункта 3 Регламента:
- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающего факт его постоянного проживания на территории Серовского городского округа;

- выписку из решения органа местного самоуправления о принятии заявителя на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

-  справку органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее, чем за тридцать дней до дня обращения в орган учета с заявлением;

граждане, указанные в части а) подпункта 2 пункта 3 Регламента:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающего факт его постоянного проживания на территории Серовского городского округа;

- копию справки медико - социальной экспертизы о наличии инвалидности;

- копии документов, подтверждающих семейные отношения с инвалидом (в случае, если заявление подает инвалид и совместно проживающие с ним члены его семьи);

- справку с места жительства, подтверждающую совместное проживание инвалида и членов его семьи (в случае, если заявление подает инвалид и совместно проживающие с ним члены его семьи);

граждане, указанные в части б) подпункта 2 пункта 3 Регламента:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающего факт его постоянного проживания на территории Серовского городского округа;

- выписку из приказа об увольнении с военной службы с указанием основания увольнения (для граждан, уволенных с военной службы);

- справку об общей продолжительности военной службы (для граждан, уволенных с военной службы);

- справку войсковой части о прохождении военной службы (для лиц, проходящих военную службу);

- копию послужного списка, подтверждающую прохождение службы за пределами территории Российской Федерации, а также в местностях с особыми условиями, заверенную военным комиссариатом (войсковой частью);

граждане, указанные в части а) подпункта 3 пункта 3 Регламента:
- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающего факт его постоянного проживания на территории Серовского городского округа;

- удостоверение установленного образца;

- выписку из решения органа местного самоуправления о принятии заявителя на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

-  справку органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее, чем за тридцать дней до дня обращения в орган учета с заявлением;

граждане, указанные в части б) подпункта 3 пункта 3 Регламента:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающего факт его постоянного проживания на территории Серовского городского округа;

- удостоверение установленного образца;

- выписку из решения органа местного самоуправления о принятии заявителя на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

-  справку органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее, чем за тридцать дней до дня обращения в орган учета с заявлением;

граждане, указанные в части в) подпункта 3 пункта 3 Регламента:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающего факт его постоянного проживания на территории Серовского городского округа;

- удостоверение установленного образца;

- выписку из решения органа местного самоуправления о принятии заявителя на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

-  справку органа местного самоуправления о том, что заявитель состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, выданную не позднее, чем за тридцать дней до дня обращения в орган учета с заявлением;

граждане, указанные в части г) подпункта 3 пункта 3 Регламента:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающего факт его постоянного проживания на территории Серовского городского округа;

- удостоверение установленного образца;

граждане, указанные в части д) подпункта 3 пункта 3 Регламента:  

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающего факт его постоянного проживания на территории Серовского городского округа;

- удостоверение установленного образца;

граждане, указанные в части е) подпункта 3 пункта 3 Регламента:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающего факт его постоянного проживания на территории Серовского городского округа;

- удостоверение установленного образца;

граждане, указанные в  подпункте 4 пункта 3 Регламента:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающего факт его постоянного проживания на территории Серовского городского округа;

- копию диплома;

- копию трудового договора, подтверждающего факт работы в сельской местности по полученной специальности;

- копию трудовой книжки, заверенную работодателем, выданную не ранее чем за тридцать дней до дня обращения в орган учета с заявлением;

граждане, указанные в  подпункте 5 пункта 3 Регламента:

- копии паспортов или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личности супругов, а также подтверждающих факт их постоянного проживания на территории Серовского городского округа;

- копию свидетельства о заключении брака;

граждане, указанные в  подпункте 6 пункта 3 Регламента:

- копии паспортов или иных документов, удостоверяющих в соответствии с законодательством Российской Федерации личности членов семьи, а также подтверждающих факт их постоянного проживания на территории Свердловской области;

- копии свидетельств о рождении (об усыновлении) детей;

- копию свидетельства многодетной семьи Свердловской области;

граждане, указанные в  подпункте 7 пункта 3 Регламента:          

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающего факт его постоянного проживания на территории Серовского городского округа;

- копии свидетельств о рождении (об усыновлении) детей;

- справку органов регистрации актов гражданского состояния о том, что фамилия отца записана со слов (в случае, если в свидетельстве о рождении указаны фамилия, имя, отчество отца);

- копию свидетельства о смерти супруга (в случае смерти одного из родителей);

- копию решения суда, вступившего в законную силу, о лишении одного из родителей родительских прав, о признании одного из родителей безвестно отсутствующим или об объявлении его умершим (при наличии);

граждане, указанные в подпункте 8 пункта 3 Регламента:

- копию паспорта или иного документа, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской Федерации личность заявителя, а также подтверждающего факт его постоянного проживания на территории Серовского городского округа;

- удостоверение установленного образца.

7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

14. Основанием для отказа в приеме документов предоставлении муниципальной услуги является непредставление либо предоставление не в полном объеме Заявителем необходимых документов, указанных в пункте 13 Регламента.
8. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

15. Текст письменного обращения не поддается прочтению (о чем сообщается заявителю, направившему обращение (заявление), если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению);

- В письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина (наименование юридического лица), направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- Несоответствие обращения содержанию муниципальной услуги;

- Обращение содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

- Текст электронного обращения не поддается прочтению;
-  Запрашиваемая информация не связана с деятельностью Отдел    по оказанию муниципальной услуги;

- Обращение с заявлением о предоставлении земельного участка ненадлежащего лица;

-  Поступление заявления и документов, по форме и содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства РФ;
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуги

  16. Плата за предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим административным регламентом, с заявителя не взимается.

 10. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления услуги

17. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.     

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

9. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) муниципальная услуга предоставляется в помещениях администрации Новолялинского городского округа, соответствующих санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам; 

2) в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть размещены информационные стенды, содержащие необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, графики работы специалистов, образцы заполняемых документов, дополнительная справочная информация;

3) для ожидания приема получателям услуги отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

19. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

20. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.
II. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

1. Состав и последовательность выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги

21. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) уведомление заявителя (заявителей) о рассмотрении в отношении него вопроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) прием письменного заявления заявителя (заявителей) о предоставлении муниципальной услуги, регистрация заявления;
3) рассмотрение и согласование заявления о предоставлении муниципальной услуги, главой Новолялинского городского округа;

4) подготовка и принятие решения о предоставлении заявителю (заявителям)  муниципальной услуги;

5) передача земельного участка заявителю (заявителям) по акту приема-передачи.

Блок-схема последовательности административных процедур приведена в приложении № 4 к настоящему Регламенту. 

3. Прием и регистрация поступивших обращений (заявлений)

22. Уведомление заявителя (заявителей) о рассмотрении в отношении него вопроса о предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является наличие сформированного земельного участка, подлежащего предоставлению для  индивидуального жилищного строительства.
Земельные участки предоставляются в хронологической последовательности, исходя из даты и времени приема заявления о постановке на учет на предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного в Журнале учета заявлений о предоставлении муниципальной услуги.

При наличии сформированного земельного участка из утвержденного перечня специалист в течение 3 рабочих дней направляет заявителю (заявителям), состоящему на учете первым, письменное уведомление за подписью начальника Отдела о рассмотрении в отношении него вопроса о предоставлении сформированного земельного участка с предложением соответствующего земельного участка (далее - уведомление).

Уведомление направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо направляется в электронном виде на электронный адрес заявителя (заявителей).

Результатом административной процедуры является направление  заявителю (заявителям), состоящему на учете первым, уведомления.

23. Прием письменного заявления заявителя (заявителей) о предоставлении муниципальной услуги, регистрация заявления.

Основанием для начала административной процедуры является  обращение заявителя (заявителей), получившего уведомление, с письменным заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) (приложение № 1).


Заявитель (заявители), состоящий на учете первым и получивший уведомление, в случае согласия на предоставление муниципальной услуги, в течение 5 рабочих дней со дня получения соответствующего уведомления предоставляет специалисту заявление. 

Одновременно с заявлением заявитель (заявители), состоящий на учете первым и получивший уведомление, предоставляет оригиналы документов, указанных в подпунктах 2, 3, 4 пункта 13 настоящего Регламента.

Прием заявления производится специалистом отдела муниципальной собственности и земельных отношений администрации Новолялинского городского округа (далее - специалист),  регистрация заявления производится  специалистом в течение 1 рабочего дня в Журнале учета заявлений о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 2). 

Результатом административной процедуры является принятое и зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги.
4. Рассмотрение представленных обращений и принятие решения

24. Рассмотрение и согласование заявления о предоставлении муниципальной услуги  главой Новолялинского городского округа.


Основанием для начала административной процедуры является направление специалистом зарегистрированного заявления на рассмотрение и согласование главе Новолялинского городского округа. 

Результатом административной процедуры является рассмотрение и согласование главой Новолялинского городского округа заявления.   

25. Подготовка и принятие решения о предоставлении заявителю (заявителям) муниципальной услуги.

Основанием для начала  административной процедуры является наличие в отделе рассмотренного и согласованного главой Новолялинского городского округа заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Специалист в течение 3  рабочих дней со дня получения рассмотренного и согласованного главой Новолялинского городского округа заявления о предоставлении муниципальной услуги готовит проект решения о предоставлении  муниципальной услуги.

Срок предоставления заявителю (заявителям) муниципальной услуги составляет 30 дней со дня предоставления заявителем (заявителями)  заявления о предоставлении муниципальной услуги.


Специалист в течение 7 рабочих дней со дня принятия решения:         

1) извещает о принятом решении заявителя (заявителей) путем вручения лично заявителю (заявителям) либо путем направления в его адрес заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении подлинных экземпляров:

·  соответствующего решения;

-  кадастрового паспорта земельного участка;

- градостроительного плана земельного участка и входящих в состав такого плана заключений о технических условиях подключения объекта строительства к сетям инженерно-технического обеспечения; 

-  межевого плана земельного участка;

-  копии отчета  о рыночной стоимости земельного участка;

- подготовленного Акта приема - передачи земельного участка (приложение № 3); 

2) направляет в отдел учета и социального найма муниципального жилья администрации Новолялинского городского округа заверенную копию соответствующего решения для снятия заявителя (заявителей) с учета в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий (в случае, если заявитель (заявители) состоит на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма).

Результатом  административной процедуры является принятое решение о предоставлении муниципальной услуги.

26. Передача земельного участка заявителю (заявителям) по акту приема-передачи.

Решение о предоставлении муниципальной услуги является основанием для подготовки специалистом в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения Акта приема-передачи земельного участка и передачи земельного участка заявителю (заявителям). 
27. Использование земельного участка заявителем (заявителями) для индивидуального жилищного строительства осуществляется в соответствии с требованиями законодательства о градостроительной деятельности, а также   иных законодательных актов. 
IV. Порядок и формы контроля за исполнением 
административного регламента

28. Текущий контроль надлежащего исполнения служебных обязанностей при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом (далее - текущий контроль), осуществляется начальником Отделом.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения специалистами (должностными лицами) Отдела    положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и (или) Свердловской области.

29. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником Отдела.

30. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании годовых или полугодовых планов работы Отдела) либо внеплановый характер (в связи с конкретным обращением заявителя).

31. При осуществлении мероприятий по контролю могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

32. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

33. Специалисты (должностные лица) Отдела    несут дисциплинарную, административную и иную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом.

34. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации и (или) Свердловской области, положений настоящего Регламента, специалистов (должностных лиц)  Отдела   в течение 15 дней со дня принятия таких мер сообщает в письменной форме лицу, права, свободы и (или) законные интересы которого нарушены, и от которого поступило обращение о нарушении его прав, свобод и (или) законных интересов.

35. В целях участия в осуществлении контроля за исполнением настоящего Регламента граждане, их объединения и организации вправе обращаться к начальнику Отдела   по вопросам, касающимся исполнения специалистами (должностными лицами) Отдела положений административного регламента, инициировать проведение проверок исполнения положений административного регламента, осуществлять иные предусмотренные законодательством Российской Федерации и (или) Свердловской области права.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц.
36. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотренную настоящим Регламентом, а также должностных лиц, муниципальных служащих (далее - досудебное (внесудебное) обжалование).

37. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, предусмотренную настоящим Регламентом, а также должностных лиц, муниципальных служащих, принимаемые и осуществляемые (допускаемое) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, которыми, по мнению заинтересованных лиц, нарушаются их права, свободы и (или) законные интересы.

38. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий:

1) должностных лиц Отдела    - начальник Отдела;

2) начальник Отдела, иных должностных лиц Отдела  - главе Новолялинского городского округа.

77. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление соответствующей жалобы должностному лицу, уполномоченному на рассмотрение жалобы.

39. Заинтересованные лица имеют право обратиться с жалобой лично или направить ее в письменной форме либо в форме электронного документа.

40. Подача жалобы допускается в ходе личного приема. Личный прием проводится в соответствии с графиком личного приема должностного лица, которому адресовано обращение (начальник Отдела, Главы Новолялинского городского округа). График личного приема должностных лиц устанавливается Регламентом работы администрации Новолялинского городского округа. Информация о месте личного приема, а также об установленных для приема днях и часах доводится до сведения граждан. Заитересованные лица имеют право обратиться с жалобой в дополнительные офисы государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», расположенных на территории Новоллинского городского округа.

41. Письменная жалоба, принятая в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке и в сроки, установленные Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

42. Письменная жалоба или жалоба в форме электронного документа подлежит регистрации и рассмотрению в порядке и в сроки, установленные Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

43. Заинтересованное лицо, подавшее жалобу, имеет право представлять дополнительную информацию, документы и материалы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы (в том числе в электронной форме), истребовать и получать информацию, документы и материалы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы (в том числе в электронной форме), а также осуществлять иные права, предусмотренные Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

44. В рассмотрении жалобы по существу может быть отказано в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

45. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является:

1) признание требований, содержащихся в жалобе, обоснованными и принятие (совершение) по результатам рассмотрения жалобы соответствующих решений (действий), направленных на устранение нарушений прав, свобод и (или) законных интересов заинтересованных лиц;

2) признание требований, содержащихся в жалобе, необоснованными и принятие решения об отказе в удовлетворении жалобы;

3) принятие (совершение) иных решений (действий), предусмотренных Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» при рассмотрении обращений.

46. Заинтересованные лица имеют право обжаловать действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, в суд. Сроки и порядок такого обжалования установлены законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1

к административному регламенту «Предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства»
Главе Новолялинского городского округа


__________________________

Заявление

На основании статьи 28 Земельного кодекса Российской Федерации, п. 10 статьи 3 Федерального закона от 25 октября 2001г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», ст. 54-7 Закона Свердловской области от 7 июля 2004г.                № 18-ОЗ «Об особенностях регулирования  земельных отношений на территории Свердловской области», прошу предоставить в собственность бесплатно сформированный земельный участок площадью_______кв.м, с кадастровым номером__________, расположенный по адресу: Свердловская область __________________, улица ________________, дом №________, для индивидуального жилищного строительства.

Заявитель_____________________________________, _________________________________ 
                                    Ф И О  заявителя                                                                       число, месяц, год рождения

Место рождения:_________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

гражданин____________________________,паспорт гражданина________________________,

____________________________________________________________________,
реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя выдан______________________________________________________________  г.

_______________________________________________________________________________

адрес регистрации заявителя на территории Свердловской области (юридический и фактический адрес и контактный телефон)

________________________________________________________________________________________________________________________________________     

____________________________________________________________________ 

указание одного из случаев, предусмотренных в ст. 54-7 Закона Свердловской области от 07.07.2004г. №18-ОЗ «Об особенностях регулирования  земельных отношений на территории Свердловской области».


Настоящим подтверждаю, что до момента подачи настоящего заявления, я не реализовал свое право на бесплатное приобретение в собственность для индивидуального жилищного строительства земельного участка, расположенного на территории Серовского городского округа.

Я осведомлен об уголовной ответственности за приобретение права на чужое имущество путем обмана или злоупотребления доверием (ст. 159 Уголовного кодекса РФ).

Настоящим выражаю согласие на осуществление специалистами отдела по земельным ресурсам отраслевого органа администрации Серовского городского округа «Комитет по управлению муниципальным имуществом» обработки, (сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения, обновления, изменения, использования) моих (наших) персональных данных, сведения о которых приложены к  настоящему заявлению, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных». Указанные персональные данные   предоставляются в целях оформления прав на земельный участок, расположенный на территории Серовского городского округа.

Приложение:

	
	
	  Копия паспорта

	
	
	  Кадастровый паспорт земельного участка


«_____» ____________ г.


                  Подпись__________________  

Приложение № 2
к административному регламенту «Предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства»
Журнал учета заявлений

о предоставлении муниципальной услуги
	№ п/п
	Дата приема заявления


	Ф И О заявителя


	Содержание заявления


	Адрес, площадь земельного участка



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 3
к административному регламенту «Предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства»
АКТ

приема-передачи земельного участка,

передаваемого  в собственность бесплатно

для индивидуального жилищного строительства
г. Новая Ляля Свердловской области                                                          «____» ______ 20_ г.
На основании___________________________________________________________________
(реквизиты   и  название  документа,  

на  основании  которого  производится передача участка)

я, _____________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. должность лица, осуществляющего передачу)

действующий на основании _______________________________________________

(реквизиты документа, делегирующего право)

передал, а гражданин (за гражданина)_______________________________________________

                                                                                (Ф.И.О. получателя земельного участка,  паспортные данные)
проживающий по адресу__________________________________________________

                                   

   (указывается адрес регистрации и  адрес фактического проживания)

____________________________________________________________________

за гражданина:_________________ _________________________________________________

                              (Ф.И.О. доверенного лица получателя земельного участка, паспортные данные)

действующий на основании доверенности_____________________________________                   

____________________________________________________________________

(Ф.И.О. лица - доверителя и реквизиты доверенности)

принял земельный участок, расположенный по адресу:  _______________________________
_______________________________________________________________________________

(месторасположение  участка, в  том числе наименования населенного пункта и улицы, номера участка)

с кадастровым номером: 66:18:______________________, площадью _____кв. м.
  (подпись)                                 (Ф.И.О.)
С требованиями  по передаче в Серовский отдел Управления  Федеральной  службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области документов на оформление прав собственности на земельный   участок  в   течение   14  рабочих дней  со дня  подписания  настоящего Акта, и предоставления в отдел по управлению муниципальной собственностью и земельным от копии расписки о приеме документов на государственную регистрацию, ознакомлен:

________________ (_________________________)

            (подпись)                    ( Ф.И.О.)

Акт составлен в 3-х экземплярах  на _____ листах каждый, один   из   которых   передан   гражданину  (представителю) – получателю земельного участка:

______________________________________ (_____________________________)

                                    (подпись)                                                               (Ф.И.О.)

второй хранится в учетном деле в __________________________________________________

третий   предоставлен  в   Серовский отдел Управления  Федеральной  службы  государственной  регистрации,  кадастра  и картографии по Свердловской области.                        

Приложение:

	
	
	  Паспорт (заверенная копия)

	
	
	  Доверенность (заверенная копия, при необходимости)

	
	
	 Копия постановления администрации Серовского городского округа о предоставлении земельного участка



	
	
	  Копия документа, подтверждающего полномочия лица, осуществляющего передачу 

 


	Передающая сторона:                                             
Новолялинский городской округ

Адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица: Российская Федерация, Свердловская область, г. Новая Ляля,                        ул. Ленина, № 27
заместитель главы администрации Новолялинского городского округа по  экономическим вопросам и управлению муниципальной собственностью.                
________________/Е.А.Атепалихина./                               
	Принимающая сторона:
    __________________________________________ 


Приложение № 4
к административному регламенту «Предоставление однократно бесплатно в собственность граждан земельных участков находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства»
Блок-схема последовательности административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги




7 дней





30 дней





Подготовка и принятие решения о предоставлении заявителю (заявителям) муниципальной услуги








5 дней





Передача земельного участка заявителю (заявителям) по акту приема-передачи








Рассмотрение и согласование заявления  о предоставлении муниципальной  услуги главой Новолялинского городского округа











Прием письменного заявления заявителя (заявителей) о предоставлении муниципальной услуги, регистрация заявления 








Уведомление заявителя (заявителей) о рассмотрении в отношении него вопроса о предоставлении муниципальной услуги











