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ГЛАВА НОВОЛЯЛИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от
16.04.2014 г.
№ 420
г. Новая Ляля
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков»

На основании статьи 16 Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Градостроительного кодекса Российской Федерации, руководствуясь Уставом Новолялинского городского округа,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков» (прилагается).
2. Постановление главы Новолялинского городского округа от 05.03. 2010 № 115  «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительных планов земельных участков» признать утратившим силу.
3. Опубликовать настоящее Постановление в «Муниципальном вестнике Новолялинского городского округа», разместить на официальном сайте администрации Новолялинского городского округа.

4. Контроль исполнения настоящего Постановления возложить на заместителя главы  администрации по экономическим вопросам и управлению муниципальной собственностью Е. А. Атепалихину.

Глава округа







С.А.Бондаренко
Утвержден
Постановлением






Главы Новолялинского городского округа от 16.04.2014 г. № 420
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков
РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Подраздел 1.1. Предмет регулирования регламента
Настоящий административный регламент (далее – Регламент) предоставления муниципальной услуги разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги; определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) структурных подразделений Администрации Новолялинского городского округа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и в целях повышения эффективности деятельности.

Подраздел 1.2. Круг заявителей
Получателями муниципальной услуги (далее – Заявитель) выступают заинтересованные в получении градостроительного плана земельного участка, расположенного в границах Новолялинского городского округа:
- индивидуальные предприниматели;
- физические лица;

- юридические лица (организации, учреждения, предприятия всех форм собственности), в лице руководителя организации либо представителя по доверенности.
Подраздел 1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1. Место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу, - отдела перспективного развития и градостроительной деятельности администрации Новолялинского городского округа - Свердловская область, город Новая Ляля, улица Ленина, №27, кабинет №7. 
Почтовый адрес: 624400, Свердловская область, город Новая Ляля, улица Ленина, №27.

2. График работы отдела администрации Новолялинского городского округа, предоставляющего муниципальную услугу:





часы работы


часы приема

Понедельник

с 8.00 до 17.00

с 9.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00


Вторник

с 8.00 до 17.00

Среда


с 8.00 до 17.00

с 9.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00


Четверг

с 8.00 до 17.00

с 9.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00


Пятница

с 8.00 до 16.00

Перерыв на обед
с 12.00 до 12.48

Технологический перерыв
с 10.00 до 10.15, с 15.00 до 15.15


Выходные дни
суббота, воскресенье.

3. Контактный телефон исполнителя муниципальной услуги: 8(34388) 2–23–40

4. Электронный адрес администрации Новолялинского городского округа: ngo@gov66.ru
5. Официальный сайт администрации Новолялинского городского округа: www.nlyalyago.ru
6. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги:

6.1. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

6.2 Информация о порядке получения муниципальной услуги предоставляется:

- путем индивидуального и публичного информирования в устной и (или) письменной форме;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, на информационных стендах;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

6.3. При обращении заявителя для получения муниципальной услуги специалист отдела должен представиться, назвать наименование структурного подразделения и занимаемую должность.
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной.
Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется:

- о приостановлении исполнения муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке предоставления муниципальной услуги.

6.4.Консультации заявителю предоставляются при личном обращении, посредством почтовой и телефонной связи по следующим вопросам:

- по перечню документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- о времени приема документов;

- о сроках исполнения муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

При консультировании  заявителя исполнитель муниципальной услуги обязан:

- давать полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы;

- воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении должностных (служебных) обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций;

- соблюдать права и законные интересы заявителя.

6.5 Информационные стенды по предоставлению муниципальной услуги должны содержать следующее:

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления  для получения муниципальной услуги;

- сроки предоставления муниципальной услуги.
РАЗДЕЛ 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Подраздел 2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков».

Подраздел 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальную услугу предоставляет структурное подразделение администрации Новолялинского городского округа – отдел перспективного развития и градостроительной деятельности.
Подраздел 2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача утвержденного постановлением главы Новолялинского городского округа градостроительного плана земельного участка.
Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги – в течение 30 дней со дня поступления заявления на выдачу градостроительного плана земельного участка.
Подраздел 2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 г.;

- Градостроительным кодекс Российской Федерации от 29.12.04 г. №190-ФЗ;
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.01 г. №136-ФЗ;

- Федеральный Закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ; 
- Федеральный Закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.06 г. №59-ФЗ;

- Постановление Правительства Российской Федерации «О форме градостроительного плана земельного участка» от 10.05.11. № 207 

- Приказ Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.06 г. 

№ 93 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка»;

- Устав Новолялинского городского округа;
- Правила землепользования и застройки Новолялинского городского округа, утвержденные Решением Думы  Новолялинского городского округа от 09.07.2009г. №164.

Подраздел 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги предусмотренной настоящим Регламентом, заявитель направляет в администрацию заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка по форме (Приложение 1 к настоящему Регламенту) и предоставляет документ, удостоверяющий личность заявителя (уполномоченного представителя) (документ представляется заявителем и после удостоверения личности возвращается заявителю).

Заявитель вправе представить дополнительно по собственной инициативе иные документы.

2.6.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, и прилагаемые к заявлению документы, могут быть  поданы в форме электронного документа с использованием адреса электронной почты администрации Новолялинского городского округа, указанного в  пункте 4 подраздела 1.3 настоящего Административного регламента (в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) или Портала государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области). Заявление, подаваемое в форме электронного документа, и прилагаемые к нему документы, подаваемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2011 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Подраздел 2.7. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги направляет в порядке межведомственного информационного взаимодействия запросы в электронном виде в соответствующие органы (организации), представляющие сведения, для получения следующих документов, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно:

1. выписки о правах на земельный участок из государственного кадастра недвижимости;

2. кадастровый паспорт земельного участка;

3. выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое  имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект капитального строительства;

4. кадастровые паспорта зданий, строений, сооружений,  объектов незавершенного строительства, расположенных на земельном участке (при наличии таких объектов).
2. кадастровые паспорта зданий, строений, сооружений, объектов незавершенного строительства, расположенных на земельном участке, или технические паспорта на здания, строения, сооружения, расположенные на земельном участке, с экспликацией и планом земельного участка (при наличии таких объектов);
3. выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект капитального строительства (запрашивается в Росреестре);

4. кадастровый паспорт земельного участка.
Подраздел 2.8. Указание на запрет требовать от заявителя
Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2. Представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных муниципальных или государственных органов либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом.
Подраздел 2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 
Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, не имеется.

Подраздел 2.10. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
Оснований  для приостановления  или отказа в предоставлении муниципальной услуги не имеется.
Подраздел 2.11. Условия платности (бесплатности) исполнения муниципальной услуги
Муниципальная услуга «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков» осуществляется на бесплатной основе.
Подраздел 2.12. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка производится в течение 1 рабочего дня с момента его поступления, в журнале регистрации входящей документации.

Подраздел 2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

Подраздел 2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
1. Здание, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно располагаться с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта.
2. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной вывеской, в которой указывается  полное наименование органа;
3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы:

- информационными стендами;

- стульями и столами.

4.Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов, должны быть оборудованы стульями (не менее чем три).
5. Место приема заявителей должно быть оборудовано информационными вывесками с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;

- времени приема.

6. Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и оргтехнике. Кабинет, в котором ведется прием заявителей, должен быть оборудован столом и стульями, а также бумагой, авторучкой и другими канцелярскими принадлежностями.
7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется  прием только одного заявителя. Консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.
Подраздел 2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

- Возможность обращения граждан в любое удобное для них время в рамках графика работы администрации, без предварительной записи;
- Возможность получения по телефону информации о стадии исполнения муниципальной услуги.

Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:

- Жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих администрации Новолялинского городского округа;
- Жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих администрации Новолялинского городского округа к заявителям.
Подраздел 2.16. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги
1. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может предоставляться в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области".

2. Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может быть получена заявителем в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр, МФЦ).

3. Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, может осуществляться в многофункциональном центре при соблюдении одновременно следующих условий:

- муниципальная услуга включена в перечень муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденный постановлением администрации Новолялинского городского округа;

- между многофункциональным центром и администрацией Новолялинского городского округа заключено соглашение о взаимодействии с учетом требований, установленных Правительством Российской Федерации.

4. Организация деятельности многофункциональных центров осуществляется на основании правил, утверждаемых Правительством Российской Федерации.

5. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, представляются заявителем в многофункциональный центр (филиал многофункционального центра) по месту его нахождения в соответствии с условиями заключенного между многофункциональным центром и администрацией Новолялинского городского округа соглашения о взаимодействии.

Получение результата муниципальной услуги осуществляется заявителем в многофункциональном центре (филиале многофункционального центра) по месту его нахождения в соответствии с условиями заключенного между многофункциональным центром и администрацией Новолялинского городского округа соглашения о взаимодействии.
РАЗДЕЛ 3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

Подраздел 3.1. Перечень административных процедур (действий)
Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

1) прием и регистрация заявления и представленных документов;

2) рассмотрение заявления и представленных документов;

3) оформление и выдача градостроительного плана земельного участка заявителю.
Блок-схема последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении N 2 к Регламенту.

Подраздел 3.2. Прием и регистрация заявления и представленных документов

Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с поступления заявления о представлении муниципальной услуги и документов, представленных заявителем (форма заявления - приложение N 1 к Регламенту).

Специалист устанавливает предмет обращения и проверяет наличие всех необходимых документов.

Поступившее заявление регистрируется в Журнале регистрации входящей корреспонденции с отметкой о наличии прилагаемых к заявлению документов, в течение 1 рабочего дня.

Подраздел 3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов
1.Заявление с документами в течение 1 рабочего дня направляется начальнику отдела, предоставляющего муниципальную услугу, на рассмотрение.
2.При установлении фактов отсутствия необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, ответственный  исполнитель   в течение 2 рабочих дней запрашивает документы или сведения, содержащиеся в них,  указанные в подразделе 2.7. настоящего Регламента, в порядке межведомственного взаимодействия. Документы предоставляются в течение 5 рабочих дней со дня получения запроса.
3.Начальник отдела рассматривает представленные документы, принимает решение о подготовке градостроительного плана земельного участка и направляет их ответственному исполнителю.
Подраздел 3.4. Оформление и выдача документов
1. По результатам рассмотрения и проверки документов исполнитель в течение 20 дней осуществляет подготовку проекта градостроительного плана земельного участка и проекта постановления администрации об утверждении градостроительного плана земельного участка.
2. Начальник отдела осуществляет проверку правильности оформления исполнителем  проекта градостроительного плана земельного участка и проекта постановления главы Новолялинского городского округа об утверждении градостроительного плана земельного участка.

В случае правильности оформления проекта градостроительного плана земельного участка и проекта постановления  об утверждении градостроительного плана земельного участка, начальник отдела подписывает проект градостроительного плана земельного участка, визирует проект постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка, и передает проект постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка и проект градостроительного плана земельного участка вместе с представленным пакетом документов  для утверждения его Главой Новолялинского городского округа (иным уполномоченным должностным лицом администрации).

3. Градостроительный план земельного участка оформляется в двух экземплярах по форме утвержденной Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011 года N 207.

Исполнитель выдает заявителю (представителю заявителя) первый экземпляр утвержденного градостроительного плана земельного участка.

Выдача утвержденного градостроительного плана земельного участка  осуществляется не позднее установленного тридцатидневного срока со дня регистрации заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка.

4. Максимальный срок выполнения административной процедуры по выдаче утвержденного градостроительного плана земельного участка – 1 рабочий день.

5Заявление и приложенные к нему копии документов, второй экземпляр утвержденного градостроительного плана земельного участка формируется в дело в соответствии с правилами делопроизводства.
РАЗДЕЛ 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Подраздел 4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги
1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги осуществляются руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2. Формами текущего контроля являются:

1. Наблюдение за выполнением сотрудниками органа, предоставляющего муниципальную услугу, требований к составу, последовательности и срокам выполнения административных процедур (действий), а также соблюдением порядка их выполнения;

2. Рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) сотрудников органа, предоставляющего муниципальную услугу, принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги
Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются заместителем главы администрации Новолялинского городского округа по экономическим вопросам и управлению муниципальной собственностью.
Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся ежегодно.
Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся в случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Подраздел 4.3. Ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
Должностные лица и иные сотрудники органа, предоставляющего муниципальную услугу, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении должностных (служебных) обязанностей в ходе предоставления муниципальной услуги, несут дисциплинарную и иную установленную законодательством Российской Федерации ответственность.

Подраздел 4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций
Органы территориального общественного самоуправления, другие общественными организации (объединениями), граждане вправе осуществлять общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги.

Общественный контроль за предоставлением муниципальной услуги может осуществляться в любой форме, не противоречащей законодательству Российской Федерации.

В порядке осуществления общественного контроля органы территориального общественного самоуправления, другие общественные организации (объединения), граждане вправе обращаться в администрацию муниципального образования Новолялинского городского округа с индивидуальными и коллективными обращениями о фактах нарушений должностными лицами и иными сотрудниками органа, предоставляющего муниципальную услугу, требований настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

РАЗДЕЛ 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7. Отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Жалобы подаются руководителю администрации муниципального образования Новолялинского городского округа.
5.3. Жалоба должна содержать:

1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего;

4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель вправе запросить информацию и документы, необходимые для обоснования  и рассмотрения жалобы.
5.4. При рассмотрении жалобы должностное лицо:

1. Обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, представителя юридического лица, направившего жалобу;

2. Запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

3. Предоставляет заявителю необходимые для рассмотрения жалобы информацию и документы;

4. При необходимости назначает проверку.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1. Удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2. Отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Прошу подготовить и выдать градостроительный план земельного участка, 
расположенного по адресу_______________________________________________

площадью ________ га,

кадастровый номер ____________________________________________________, принадлежащего________________________________________________________
                             (ФИО, реквизиты документа о государственной регистрации права собственности)

Цель подготовки градостроительного плана

_______________________________________________________________________
(установление границ земельных участков, на которых расположены объекты капитального строительства,установление границ земельных участков, предназначенных для строительства и размещения линейных объектов, подготовка проектной документации для строительства, реконструкции, капитального ремонта, выдача разрешения на строительство, выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Наименование объекта капитального строительства (реконструкции) ___________

_______________________________________________________________________
Застройщик _______________________________________________________________________
(наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, предпринимателя)

Приложения (по усмотрению заявителя):
1. Правоустанавливающий, документ на земельный участок ___________________
________________________________________ от ____________ N ______________
2. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя.

3. Документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя (при необходимости).




/




/
                        (подпись)



(полностью Ф.И.О.)

        «____» ____________________ ____ г.
Приложение №2
к Административному регламенту
«Подготовка и выдача градостроительных

планов земельных участков»
Блок-схема последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги
                 ┌───────────────────────────────────────────────┐

        ┌───────>│    Поступление заявления о предоставлении     │

        │        │             муниципальной услуги              │

        │        └───────────────────────┬───────────────────────┘

        │                                │

        │        ┌───────────────────────┴───────────────────────┐

        │        │ Исполнитель устанавливает предмет обращения   │

        │        │ и проверяет наличие всех документов, сверяет  │

        │        │  оригиналы и копии документов друг с другом   │

        │        └───────────────────────┬───────────────────────┘

        │                                │

        │        ┌────┐    ┌─────────────┴─────────────┐    ┌────┐

        │        │Нет ├────┤  Все документы в наличии  ├────┤ Да │

        │        └─┬──┘    │и соответствуют требованиям│    └─┬──┘

        │          │       └───────────────────────────┘      │

        │          \/                                         \/

     ┌──┴─────────────────────────────────────┐    ┌─────────────┐

     │                                        │    │    Отдел    │

     │        Специалист направляет           ├───>│регистрирует ├───┐

     │        межведомственный запрос         │    │  заявление  │   │

     │                                        │    │с документами│   │

     └────────────────────────────────────────┘    └───┬─────────┘   │

                                                       \/            │

                                 ┌──────────────────────────┐        │

                                 │Направляет на рассмотрение│        │

                                 │   начальнику отдела      │        │

                                 └─────────────────────┬────┘        │

                                                       \/            │

                ┌───────────────────────────────────────────┐        │

                │Начальник отдела рассматривает документы   │   ┌────┴───┐

                │     и принимает решение о подготовке      │   │Не более│

                │  проектов градостроительного плана и      │   │30 дней │

                │    постановления об утверждении плана     │   └────┬───┘

                └──────────────────────────────────────┬────┘        │

                                                       \/            │

                ┌───────────────────────────────────────────┐        │

                │ Специалист готовит градостроительный план │        │

                │        по форме и постановление главы     │        │

                │       об утверждении плана                │        │

                └──────────────────────────────────────┬────┘        │

                                                       \/            │

                ┌───────────────────────────────────────────┐        │

                │           Градостроительный план          │        │

                │     подписывается начальником отдела      │        │

                │   и утверждается главой Новолялинского    │        │

                │             городского округа             │        │

                └──────────────────────────────────────┬────┘        │

                                                       \/            │

                       ┌─────────────────────────────────────────┐   │

                       │Специалист выдает заявителю утвержденный │   │

                       │градостроительный план земельного участка│<──┘

                       │                                         │

                       └─────────────────────────────────────────┘






















Да








Нет
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Специалист формирует результат административный процедуры по приему документов и передает его в порядке делопроизводства для регистрации





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема заявления и предлагает принять меры по их устранению





Все документы в наличии, соответствуют требованиям





Специалист проверяет наличие всех необходимых документов и сличает представленные экземпляры оригиналов и копии документов друг с другом
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