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ГЛАВА НОВОЛЯЛИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от                          № 
г. Новая Ляля

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, расположенного на территории Новолялинского городского округа»


В целях повышения эффективности работы по исполнению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, расположенного на территории Новолялинского городского округа», в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости", Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ, Федеральным законом от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», руководствуясь Уставом Новолялинского городского округа, постановляет:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, расположенного на территории Новолялинского городского округа» (прилагается).

2. Признать утратившими силу:

1) Постановление администрации Новолялинского городского округа от 07.11.2014 N 1273 "Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, расположенного на территории Новолялинского городского округа».
3. Настоящее Постановление опубликовать в «Муниципальном вестнике Новолялинского городского округа» и разместить  на официальном сайте администрации Новолялинского городского округа.
4. Контроль исполнения настоящего Постановления возложить на заместителя главы администрации Новолялинского городского округа по экономическим вопросам и управлению муниципальной собственностью Е.А. Атепалихину.

Глава округа






С.А.Бондаренко
Постановлением администрации

Новолялинского городского округа

от _____________2016 г. N _______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИЕМ

ЗАЯВЛЕНИЙ И ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ О СОГЛАСОВАНИИ

ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ"

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" (далее – Регламент) определяет сроки предоставления муниципальной услуги, условия и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

Настоящий Регламент предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" на территории Новолялинского городского округа (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ

1.2. Заявителем является физическое или юридическое лицо, являющееся собственником, нанимателем жилого помещения, осуществляющее переустройство и (или) перепланировку жилого помещения.

1.3. С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании Федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - представитель заявителя).

1.4. От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления, принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания указанных собственников.

НАИМЕНОВАНИЕ ОРГАНА МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

НОВОЛЯЛИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА,

ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ

1.5. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Новолялинского городского округа (далее - Администрация).

1.6. Ответственным подразделением Администрации за предоставление муниципальной услуги является отдел перспективного развития и градостроительной деятельности администрации Новолялинского городского округа (далее - Отдел).

1.7. Ответственным лицом за прием и регистрацию заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и приложенных к нему документов является специалист или работник МФЦ, в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ.

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1.8. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги можно получить у специалистов отдела перспективного развития  при устном обращении заявителя, путем использования средств телефонной, почтовой связи, электронной почты, а также в отделе государственного бюджетного учреждения Свердловской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг". 
1.9. Информацию о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления, заявитель может получить:

  в отделе перспективного развития и градостроительной деятельности администрации Новолялинского городского округа  (далее – Отдел) при личном или письменном обращении по адресу: 624400, Свердловская область, город Новая Ляля, ул. Ленина, №27 (первый этаж, кабинет №7; адрес электронной почты: ngo@gov66.ru., телефон для справок: 8 (34388) 2-23-40.
График работы органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Рабочие дни: Понедельник – четверг: с 8.00 час. до 17.15 час; 

пятница с 8.00 час. до 16.00 час.

перерыв на обед с 12.00 час. до 13.00 час.

суббота, воскресенье – выходной день

Часы приема: вторник – среда: с 9.00 час. до 16.55 час.»

1.11. Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить в "Многофункциональном центре государственного бюджетного учреждения Свердловской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - МФЦ) по адресам:

-  624400, Свердловская область, г.Новая Ляля, ул. Розы Люксембург, 28 (режим работы офиса вторник-суббота с 09.00 час. до 18.00 час., без перерыва, воскресенье, понедельник – выходные дни, тел.8 (34388) 2-05-25;

 - 624420, Свердловская область, Новолялинский район пос.Лобва, ул.Ханкевича, 2 (режим работы офиса: понедельник-четверг с 08.00 час. до 17.00 час., пятница с 08.00 час. до 16.00 час., обед с 12-00 час, до 13-00 час., суббота, воскресенье – выходные дни, тел. 8(34388) 3-19-69»;
1.12. При индивидуальном устном информировании специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, заявителю дается полный, точный и оперативный ответ по вопросам процедуры предоставления муниципальной услуги, о ходе предоставления муниципальной услуги.

При информировании заявителя по телефону, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, называет свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем - в вежливой форме, четко и подробно информирует обратившегося по вопросам процедуры предоставления муниципальной услуги.

При информировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и понятный ответ по вопросам процедуры предоставления муниципальной услуги, указывается фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. Ответ на обращение направляется заинтересованному лицу в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации письменного обращения.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

ОПИСАНИЕ РЕЗУЛЬТАТОВ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

выдача уведомления об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 45 дней, исчисляемых со дня регистрации заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных пунктом 2.6 настоящего Регламента.

В срок предоставления муниципальной услуги, установленный настоящим пунктом, входит срок доставки документов из МФЦ в администрацию городского округа и обратно.

2.4. Срок выдачи лично заявителю либо направление по адресу, указанному в заявлении о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения, решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо уведомления об отказе в согласовании в переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения - три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.

ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ,

РЕГУЛИРУЮЩИХ ОТНОШЕНИЯ, ВОЗНИКАЮЩИЕ В СВЯЗИ

С ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации;

Жилищный кодекс Российской Федерации;

Градостроительный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 02 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 19, ст. 2060);

Постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения";

Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»;

Устав Новолялинского городского округа.
ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ

В СООТВЕТСТВИИ С НОРМАТИВНЫМИ ПРАВОВЫМИ АКТАМИ

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ,

ПОРЯДОК ИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

муниципальная услуга предоставляется на основании заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения, форма и содержание данного документа утверждена Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения".

К заявлению о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения прилагаются следующие документы:

правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение;

подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры;

если переустройство и (или) перепланировка жилого помещения невозможны без присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме, то в соответствии с пунктом 2 статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации заявитель предоставляет согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме на такое переустройство и (или) перепланировку жилого помещения;

при проведении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в коммунальной квартире, в результате которых изменяется размер общего имущества в коммунальной квартире, в соответствии с пунктом 2 статьи 41 Жилищного кодекса Российской Федерации предоставляется согласие всех собственников комнат в коммунальной квартире.

2.7. Заявитель вправе не представлять:

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения.

Для рассмотрения заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения Администрация запрашивает в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них) по каналам межведомственного электронного взаимодействия следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.9. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения допускается в случае:

1) непредставления определенных пунктом 2.6 настоящего Регламента документов (за исключением документов, предоставляемых заявителем по собственной инициативе);

2) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

3) представления документов в ненадлежащий орган;

4) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

2.10. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 2.9 настоящего Регламента.
 2.11. В случае принятия решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения заявителю возвращаются документы, представленные им в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента.

ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.12. Основания для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

РАЗМЕР ПЛАТЫ, ВЗИМАЕМОЙ С ЗАЯВИТЕЛЯ

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
МАКСИМАЛЬНЫЙ СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ (ЗАКЛЮЧЕНИЯ) И ПРИ ПОЛУЧЕНИИ РЕЗУЛЬТАТА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.14. Максимальный срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

СРОК И ПОРЯДОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЯ (ЗАКЛЮЧЕНИЯ) ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.15. Для предоставления муниципальной услуги заявитель подает заявление лично в отдел перспективного развития и градостроительной деятельности администрации Новолялинского городского округа либо направляет заявление на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении.

Заявление, поступившее по сети Интернет в электронной форме, регистрируется с указанием даты исполнения запроса в день поступления в Администрацию. Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подано через МФЦ, либо в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сеть Интернет, включая единый портал государственных и муниципальных услуг.

Заявление, поступившее по почте, регистрируется с указанием даты в день поступления в Администрацию.

ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ

ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА

2.16. Прием заявлений осуществляется в специально отведенном для этих целей помещении учреждения, обеспечивающем комфортные условия для заявителей и оптимальные условия для работы специалиста.

1) Помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, имеет стенд, на котором размещается информация о предоставлении услуги, образец заявления;

2) помещения для ожидания оборудуются стульями или скамьями (банкетками), а для удобства заполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги - столом, расположенным под информационным стендом;

3) рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявления о предоставлении муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам.

ТРЕБОВАНИЯ К ОБЕСПЕЧЕНИЮ УСЛОВИЙ ДОСТУПА ДЛЯ ИНВАЛИДОВ

Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано пандусами, специальными ограждениями и перилами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ для инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. 

В помещениях здания обеспечивается:

-   возможность беспрепятственного  входа и выхода, передвижения и разворота   инвалидных колясок, подъезда к месту ожидания и столу.

 - размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к муниципальной услуги, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне».
ПОКАЗАТЕЛЯМИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.17. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

1) информированность заявителя о предоставлении муниципальной услуги (содержание, порядок и условия ее получения);

2) комфортность ожидания муниципальной услуги (оснащенные места ожидания, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление, эстетическое оформление));

3) комфортность получения муниципальной услуги;

4) бесплатное получение муниципальной услуги;

5) транспортная и пешеходная доступность к зданию Администрации;

6) удобный для заявителей режим работы Администрации.

2.18. Показателями качества муниципальной услуги являются:

1) оперативность предоставления муниципальной услуги (соответствие стандарту времени, затраченного на подготовку необходимых документов, ожидание предоставления муниципальной услуги, непосредственное получение муниципальной услуги);

2) точность обработки данных, правильность оформления документов;

3) компетентность специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;

4) возможность получения муниципальной услуги через МФЦ.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и приложенных к нему документов, определенных пунктом 2.6 Регламента;

рассмотрение заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и приложенных к нему документов;

подготовка и принятие решения о согласовании (об отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (выдача заявителю акта приемки в эксплуатацию жилого помещения после переустройства и (или) перепланировки). 

3.2. Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведена и приложении к настоящему Регламенту.

3.3. Прием документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя с заявлением о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения (далее - заявление) с приложением документов, указанных в пункте 19 настоящего Регламента, к специалисту или работнику МФЦ (в случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ).

Результат административной процедуры: регистрация и прием заявления и документов.

3.4. При обращении заявителя через МФЦ работник МФЦ устанавливает предмет обращения, личность заявителя, в том числе проверяет предоставленные заявителем документы. МФЦ принимает документы и выдает заявителю один экземпляр запроса заявителя на организацию предоставления муниципальных услуг с указанием перечня принятых документов и даты приема в МФЦ.

Принятый запрос в МФЦ регистрируется в день поступления путем проставления штампа с регистрационным номером МФЦ. Рядом с оттиском штампа также указывается дата приема и личная подпись оператора, принявшего запрос.

МФЦ проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, что подтверждается проставлением на копии документа прямоугольного штампа. Если копия документа представлена без предъявления оригинала, штамп не проставляется.

3.5. Информационный обмен между МФЦ и Администрацией осуществляется на бумажных носителях курьерской доставкой работником МФЦ.

Информационный обмен также может быть организован посредством почтового отправления, в электронном виде.

Запросы заявителей, принимаемые в МФЦ, передаются специалисту на следующий рабочий день после приема в МФЦ.

3.6. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

3.7. Специалист, осуществляющий прием документов и регистрацию заявления, удостоверяет личность заявителя (при личном обращении заявителя), либо его представителя (при обращении представителя заявителя), проверяет комплектность предоставленных документов, регистрирует заявление.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, специалист, ответственный за прием документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Получение заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента, представляемых заявителем в форме электронных документов, подтверждается путем направления заявителю (представителю заявителя) специалистом, осуществляющим прием и регистрацию заявления, сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения Администрацией заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента, направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) в едином портале или в федеральной информационной адресной системе в случае представления заявления и документов соответственно через единый портал, региональный портал или портал адресной системы.

3.8. Проверка и рассмотрение предоставленных документов.

Основанием для начала процедуры является поступление документов специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Специалист после регистрации заявления и приложенных к нему документов устанавливает предмет обращения заявителя и формирует личное дело заявителя, которое представляет собой подшитый в обложку комплект документов.

Специалист осуществляет проверку представленных документов в соответствии с перечнем, определенным пунктом 2.6 настоящего Регламента.

3.9. Подготовка и принятие решения о согласовании (об отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировке жилого помещения или об отказе в согласовании в переустройстве и (или) перепланировки жилого помещения принимается специалистом.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист принимает решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 
Ответственным лицом за подготовку и направление заявителю решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения является специалист.

Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения является основанием проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист принимает решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 

Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные пунктом 21 настоящего Регламента.

Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения оформляется в форме уведомления.
В случае принятия решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения заявителю возвращаются документы, представленные им в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента.

Ответственным лицом за подготовку и направление заявителю уведомления об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения является специалист.

Решение о согласовании или об отказе в согласовании должно быть принято по результатам рассмотрения соответствующего заявления и представленных в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Регламента документов не позднее чем через сорок пять дней со дня их регистрации.

Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, уведомление об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подписывается главой округа либо его заместителями и регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции.

Специалист выдает лично заявителю или направляет почтой по адресу, указанному в заявлении, решение о согласовании в переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения; либо уведомление об отказе в переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения.

Заявитель имеет право указать способ получения решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо уведомления об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, написав заявление (составляется в свободной форме). 
При желании заявителя получить решение о согласовании (уведомление об отказе в согласовании) путем личного вручения, специалист в день подписания решения о согласовании (уведомление об отказе в согласовании) извещает об этом заявителя по телефону. Если заявитель не явился в течение одного рабочего дня, решение о согласовании (уведомление об отказе в согласовании) направляется заявителю по почте.

В случае обращения заявителя в МФЦ получение результата муниципальной услуги осуществляется заявителем в МФЦ. В данном случае специалист обеспечивает передачу в МФЦ результата предоставления муниципальной услуги и иных документов, ранее представленных заявителем и подлежащих возврату заявителю.

3.10. Завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (выдача заявителю акта приемки в эксплуатацию жилого помещения после переустройства и (или) перепланировки).

После завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения оформляется акт приемочной комиссии о готовности жилого помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировки жилого помещения.
Заявитель самостоятельно обеспечивает присутствие представителей проектной организации и исполнителя (производителя) работ (при его наличии) при проведении комиссионной проверки.

В ходе приёмки произведенных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения приёмочная комиссия, утверждённая постановлением главы Новолялинского городского округа, проверяет:

- соответствие  произведенных  работ  проекту  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в многоквартирном доме,

- наличие доступа к внутридомовым инженерным системам;

- наличие актов на скрытые работы.

В случае если приёмочной комиссией установлены факты несоответствия произведённых работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения в многоквартирном доме проекту переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в многоквартирном доме, составляется решение об отказе в оформлении Акта приёмочной комиссии о готовности жилого помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или перепланировке) жилого помещения. 
Данное решение направляется специалистом отдела перспективного развития и градостроительной деятельности администрации Новолялинского городского округа на подпись главе округа либо заместителям.
При соответствии произведённых работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения в многоквартирном доме проекту переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в многоквартирном доме приёмочной комиссией составляется Акт приёмочной комиссии о готовности жилого помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и  (или) перепланировке в 3-х экземплярах.
Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Регламента осуществляет:

глава администрации городского округа;

заместитель главы администрации по вопросам реализации инвестиционных проектов и строительства.

4.2. Проверка может носить плановый (осуществляется на основании утвержденных полугодовых или годовых планов) и внеплановый характер (осуществляется по конкретному обращению заявителя).

4.3.  Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в год заместителем главы администрации Новолялинского городского округ. Внеплановые проверки проводятся по мере поступления жалоб заявителей на решения, действия (бездействие) специалистов отдела перспективного развития и градостроительной деятельности администрации Новолялинского городского округа и членов комиссии участвующих в приемке жилого помещения при  готовности жилого помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и  (или) перепланировке при выполнении ими административных действий.

4.3. По результатам проверки в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных специалистов  и членов комиссии к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Предметом проверок является качество и доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков оказания, условий ожидания приёма, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, отсутствие избыточных административных действий). В целях контроля могут проводиться опросы получателей муниципальной услуги. Результаты проверок предоставляются главе Новолялинского городского округа .

Текущий контроль за соблюдением работником МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляемых специалистами МФЦ в рамках административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения  МФЦ, в подчинении которого работает специалист МФЦ.
Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ

5.1. Заявитель муниципальной услуги имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба подаётся на имя главы Новолялинского городского округа .
Жалобу в письменной форме можно направить:

1) почтовым отправлением на адрес администрации Новолялинского городского округа ;

2)  на электронный адрес администрации Новолялинского городского округа ;
3)  передать лично в администрацию Новолялинского городского округа .

4) посредством   многофункционального   центра   предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ).
5.3. Рассмотрение   поступившей   жалобы   физического   лица осуществляется в порядке, определённом Федеральном законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». Жалоба юридического лица рассматривается в порядке, аналогичном порядку рассмотрения жалобы физического лица.
Ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения:

1)  почтовым отправлением;

2)  на электронный адрес;
3)  лично;
4) посредством   многофункционального   центра   предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ).
5.4. Заявитель  муниципальной  услуги  вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, путём подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном гражданско-процессуальным и арбитражно-процессуальным законодательством.
5.5. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, представляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих при предоставлении юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, являющимся субъектами градостроительных отношений, муниципальной услуги может быть подана такими лицами в порядке, установленном статьей 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством РФ, в антимонопольный орган».
2. Опубликовать настоящее постановление в «Муниципальном вестнике Новолялинского городского округа» и разместить на официальном сайте администрации Новолялинского городского округа. 


3. Контроль исполнения настоящего Постановления возложить на заместителя главы  администрации Новолялинского городского округа по экономическим вопросам и управлению муниципальной собственностью Е.А. Атепалихину

Глава  округа                                                                        С.А.Бондаренко
Приложение № 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, расположенных на территории Новолялинского городского округа »
                             



 В __________________________________________

                             



              (наименование органа местного самоуправления
                           


             ____________________________________________

                                                                                          муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ

         О ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

от _______________________________________________________________________________

                     (указывается наниматель, либо арендатор,  либо собственник жилого помещения, либо собственники

________________________________________________________________________________
      жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц

________________________________________________________________________________
                                                            не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

________________________________________________________________________________
Примечание. 

Для  физических  лиц  указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты  документа,  удостоверяющего  личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства,  номер  телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество  представителя,  реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для  юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного   представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа,  удостоверяющего  эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: ______________________________________________

                                                                                                                  (указывается полный адрес:  субъект Российской Федерации,

________________________________________________________________________________
                                                                        муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

________________________________________________________________________________
квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения: ________________________________________________

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Прошу разрешить ________________________________________________________________

                                                                       (переустройство, перепланировку, переустройство  и перепланировку - нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании _______________________________________

                                                                                                                 (права собственности, договора найма, договора аренды - нужное указать)

_______________________________________________________________________________,

согласно прилагаемому проекту  (проектной  документации)  переустройства  и (или) перепланировки жилого помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ 

с "__" __________ 20__ г.

по "__" _________ 20__ г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с _______  по ________ часов

в ______________ дни.

    Обязуюсь:

- осуществить  ремонтно-строительные  работы  в  соответствии  с проектом (проектной документацией);

- обеспечить  свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц  органа  местного  самоуправления  муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

- осуществить  работы в  установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и  (или)  перепланировку получено  от совместно  проживающих  совершеннолетних  членов  семьи  нанимателя  жилого помещения по договору социального найма от "__" __________ 20__ г. № _____:

	№ 
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись
<*>
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


<*> Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ______________________________________________________________________________

            (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего  документа на переустраиваемое и (или)

___________________________________________________________ на ____ листах;

       перепланируемое жилое помещение (с отметкой:  подлинник или нотариально заверенная копия)
2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на ____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и  (или)  перепланируемого  жилого помещения на ____ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости  проведения  переустройства  и  (или)  перепланировки   жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом,  в котором оно находится, является  памятником  архитектуры,  истории   или культуры) на ____ листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов  семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку  жилого  помещения,  на ____ листах (при необходимости);

6) иные документы: ______________________________________________________________

                                           (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

"__" __________ 20__ г. ___________________ _______________________________

       (дата)                              (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 20__ г. ___________________ _______________________________

       (дата)                             (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 20__ г. ___________________ _______________________________

       (дата)                            (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

    <*>  При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма  заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при  пользовании  жилым помещением на основании договора аренды - арендатором, при  пользовании жилым помещением  на праве собственности - собственником (собственниками).

  (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приёме       "__" __________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления    ______________________

Выдана расписка в получении документов "__" __________ 20__ г.  № ___

Расписку получил                       "__" __________ 20__ г.    ____________________

                                        




       (подпись заявителя)

______________________________________  _________________   ______________________

          (должность)                                                       (подпись)               Ф.И.О. должностного                 

                                                                                                              лица, принявшего заявление
Приложение № 2
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, расположенных на территории Новолялинского городского округа »
Заявление 

об оформлении Акта приёмочной комиссии

о готовности жилого помещения к эксплуатации

после выполнения работ по переустройству и  (или) перепланировке.

От













(указывается собственник (собственники) помещения, либо иное лицо (лица), которому

помещение передано в пользование в силу закона либо договора. Для физических лиц

указывается: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность, (серия,

номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона, для представителя физического

лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя реквизиты доверенности, которая

прилагается к заявлению. Для юридических лиц указывается наименование, ИНН,

организационно правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя

отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием

реквизита документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению)
2. Прошу оформить акт о завершенном переустройстве (перепланировке)

                                                                          (ненужное зачеркнуть)

Переустройство (перепланировка) выполнено:

(ненужное зачеркнуть)

􀀀 на основании решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки

помещения в многоквартирном доме от_________ №____________;

􀀀 без решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в

многоквартирном доме.

Подпись

_____________________

______________________________

                        (расшифровка подписи)

Дата _______________

Приложение № 3
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, расположенных на территории Новолялинского городского округа »
РЕШЕНИЕ

 О СОГЛАСОВАНИИ (ОТКАЗЕ В СОГЛАСОВАНИИ) 

ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ)  ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

В связи с обращением ____________________________________________________________

                                                           (Ф.И.О. физического лица,  наименование юридического лица - заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилых  помещений

                                                                 (ненужное зачеркнуть)

по адресу: _______________________________________________________________________

_______________________________________________, занимаемых (принадлежащих)

                                                                                                        (ненужное зачеркнуть)

на основании: ___________________________________________________________________

                                                             (вид и реквизиты правоустанавливающего документа

________________________________________________________________________________
на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение) 

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие (отказать) на ________________________________________________________

                                                   (переустройство, перепланировку, нужное указать)

жилых  помещений  в  соответствии  с  представленным проектом (проектной документацией).

ОСНОВАНИЯ:(в случае отказа)






















2. Установить <*>:

срок производства ремонтно-строительных работ с "__" ______________ 20__ г. 

по "__" ______________ 20__ г.

режим производства ремонтно-строительных работ с ________ по ________ часов

в __________ дни.

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
3. Обязать заявителя осуществить  переустройство и  (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований 

(указываются реквизиты нормативного правового акта

________________________________________________________________________________
  субъекта Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ

________________________________________________________________________________
по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что приемочная  комиссия  осуществляет  приемку  выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить  подписанный  акт  в  орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего Решения возложить на _________________________
________________________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,                         осуществляющего согласование)

______________________________________  _________________   ______________________

(должность)                                                                                                        (подпись)                              Ф.И.О. должностного лица

осуществляющего согласование

М.П.

Получил: "__" ______________ 20__ г. _______________________ 

                         (подпись заявителя)

Решение направлено в адрес заявителя(ей) "__" ______________ 20__ г.

 





  (заполняется в случае направления

   





             решения по почте)

____________________________________  _________________   ______________________

(должность)                                                                                                        (подпись)                              Ф.И.О. должностного лица

осуществляющего согласование

Приложение № 4
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, расположенных на территории Новолялинского городского округа »
АКТ

ПРИЁМОЧНОЙ КОМИССИИ О ГОТОВНОСТИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

К ЭКСПЛУАТАЦИИ ПОСЛЕ ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ ПО ПЕРЕУСТРОЙСТВУ И   (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ

"____" ____________ 200_ г.                             № ________

 п. 
Составлен комиссией:

Председатель -   ___________________________________________
(должность, инициалы, фамилия)

Члены комиссии:

               1. ________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия)

               2. ________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия)

               3. ________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия)

               4. ________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия)

на  основании  данных  инвентаризации,  представленных  БТИ, после выезда на место,

УСТАНОВИЛА:

Заявителем______________________________________________________
(Ф.И.О., адрес заявителя)

после  проведения  переустройства  и (или)  перепланировки  жилого

помещения,  произведенной  на  основании  решения  о  согласовании

переустройства     и   (или)    перепланировки       

от "______" __________________ 200_ г. № ____________, предъявлено

для приёма в эксплуатацию ________________________________________

__________________________________________________________________

(наименование помещения и адрес)

Подрядной организацией          ____________________________________

                                                    (полное наименование организации

__________________________________________________________________

с указанием адреса ее нахождения, номера и даты выдачи лицензии)

выполнены    следующие    работы   по   переустройству   и   (или)

перепланировке жилого помещения:___________________________________
__________________________________________________________________

(перечень работ)

Проект переустройства  и  (или) перепланировки разработан

организацией _____________________________________________________

(наименование организации с указанием

_________________________________________________________________
адреса ее нахождения, номера и даты выдачи лицензии)

Работы  по  переустройству  и  (или) перепланировке  жилого

помещения выполнялись в соответствии с проектом.

Указанные работы выполнены в период с ________ по ________.

Работы  соответствуют проекту,  выполнены  без  дефектов  и

недоделок.

На основании осмотра переустроенного  и (или) перепланированного жилого помещения приемочная комиссия

РЕШИЛА:

 принять  переустроенное и (или) перепланированное   жилое помещение по адресу: ____________________________________________.

Акт составлен в трех экземплярах:

первый экземпляр акта направляется  в  орган по учету объектов недвижимого имущества;

второй экземпляр акта вручается заявителю;

третий экземпляр акта хранится в администрации района.

Председатель комиссии _____________________ ___________________
                                                        (личная подпись)                           (расшифровка подписи)

Члены комиссии:       _____________________ ______________________

                                                       (личная подпись)                          (расшифровка подписи)

                      _____________________ ______________________

(личная подпись)                              (расшифровка подписи)

                      _____________________ ______________________

(личная подпись)                              (расшифровка подписи)

                      _____________________ ______________________

(личная подпись)                                (расшифровка подписи)

С актом ознакомлены:

____________________

____________________   ________________ __________________________

(должность)                                                (личная подпись)                                                    (расшифровка подписи)

                       ________________

                                                            (дата)

____________________   ________________ __________________________

                           (должность)                                                (личная подпись)                                                   (расшифровка подписи)

                       ________________

                                                            (дата)

Приложение № 5
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, расположенных на территории Новолялинского городского округа »
РЕШЕНИЕ

об отказе в оформлении 

Акта приёмочной комиссии о готовности жилого помещения к эксплуатации 

после выполнения работ по переустройству и  (или) перепланировке

Заявитель ________________________________________________________________

                 (Фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица – заявителя)
Обратился с заявлением об оформлении Акта приемочной комиссии о готовности жилого помещения к эксплуатации после выполнения работ 

по переустройству и  (или) перепланировке, 

                             (ненужное зачеркнуть)

выполненного на основании решения  от _________  №_______________

По результатам приемки отказать в оформлении Акта приемочной комиссии о готовности жилого помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и  (или) перепланировке по следующим основаниям:

_____________________________________________________________________________

                  (указать основания отказа со ссылкой на конкретные пункты нормативного правового акта)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________             _________________         ____________________

   (должность)         (личная подпись)    (расшифровка подписи)

Получил: « ___»  _____________ 20__ г. ________________          ____________________

                               (подпись заявителя или  (расшифровка подписи)

                                уполномоченного лица)

Решение направлено в адрес заявителя   « ___»  _____________ 20__ г.

Приложение № 6
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, расположенных на территории Новолялинского городского округа »
БЛОК-СХЕМА
























СОГЛАСОВАНИЕ

проекта Постановления Главы Новолялинского городского округа
Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, расположенного на территории Новолялинского городского округа»

	Должность
	Фамилия и инициалы
	Сроки и результаты согласования

	
	
	Дата поступления на согласование
	Дата согласования
	Замечания и подпись

	Заместитель главы администрации округа
	Е.А. Атепалихина
	
	
	

	Начальник ПР иГД
	А.И. Слободянюк
	
	
	

	Начальник административно–правового отдела 
	Л.А.Овешкова
	
	
	


Исполнитель (должность, Ф.И.О.), подпись, тел 834388 2-23-40 И.В.Сошникова - специалист отдела перспективного развития и градостроительной деятельности
Заявителю выдается Акт приемочной комиссии о готовности жилого помещения к эксплуатации





Заявителю выдается Решение об отказе в оформлении Акта приёмочной комиссии о готовности жилого помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и  (или) перепланировке








ДА








НЕТ








Приемка выполненных работ приёмочной комиссией 


Работы соответствуют проекту переустройства и (или) перепланировки жилого помещения








Обращение заявителя с заявлением об оформлении Акта приёмочной комиссии о готовности жилого помещения к эксплуатации





Выполнение работ по переустройству и (или) перепланировке





Заявителю направляется решение об отказе в выдаче решения о согласовании  переустройства и (или) перепланировки





Заявителю выдается решение о согласовании  переустройства и (или) перепланировки








ДА








Решение главы Новолялинского городского округа   о согласовании переустройства и (или) перепланировки





НЕТ








Подготовка специалистом отдела перспективного развития и градостроительной деятельности администрации Новолялинского городского округа 


проекта решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки (решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки)





Проверка специалистом отдела перспективного развития и градостроительной деятельности администрации Новолялинского городского округа 


документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации





Приемка выполненных работ комиссией территориального органа Администрации





Регистрация заявления


Проверка полномочий заявителя, правильности оформления заявления и комплектности заявления документов








ДА








Обращение заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги








