Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Новолялинского городского округа

	2. 
	Номер услуги в федеральном

реестре
	66000000 1 000 1190458

	3. 
	Полное наименование услуги
	"Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенного на территории Новолялинского городского округа"

	4. 
	Краткое наименование услуги
	 Нет

	5. 
	Административный

регламент предоставления

услуги 
	Постановление главы Новолялинского городского округа от 03.12.2014 года № 1386 "Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенного на территории Новолялинского городского округа"

	6. 
	Перечень «услуг»
	-

	7. 
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Единый портал государственных услуг

	8. 
	
	региональный портал государственных услуг

	9. 
	
	официальный сайт администрации

	10. 
	
	


Раздел 2. «Общие сведения об «подуслугах»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	"Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенного на территории Новолялинского городского округа"

	1. 
	Срок предоставления в зависимости от условий

	1.1.
	При подаче заявления в Администрацию Новолялинского городского округа
	В течение 60 (шестьдесят) календарных дней с даты приёма (регистрации) заявления в Администрации Новолялинского городского округа (далее – Администрация), МФЦ.

	1.2.
	При подаче заявления в МФЦ
	В течение 60 (шестьдесят) календарных дней с даты приёма (регистрации) заявления в Администрации Новолялинского городского округа, МФЦ

	2. 
	Основания отказа в приеме документов
	1) предоставление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте 6.1. АР;  

2) нарушение требований к оформлению документов;

3) наличие в запросах ненормативной лексики и оскорбительных высказываний;

           4) предоставление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо).

	3. 
	Основания отказа в предоставлении «услуги»
	1) отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством;

2) заявление заявителя о прекращении предоставления муниципальной услуги;

3) не поступление в Отдел  администрации Новолялинского городского округа ответа органа или организации, предоставляющей документ и (или) информацию посредством межведомственного взаимодействия, или поступление от такого органа или организации ответа, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, указанных в пункте 6.2 АР, если соответствующие документы и (или) информация не представлены заявителем по собственной инициативе.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги по указанному основанию допускается в случае, если специалист Отдела, после получения указанного ответа или истечения срока, установленного для направления ответа на межведомственный запрос, уведомил заявителя о неполучении документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги и предложил заявителю представить такие документ и (или) информацию, но не получил от заявителя необходимые сведения в течение 60 календарных дней со дня направления уведомления;

4) отсутствует совместное обращение всех собственников земельного участка или объекта недвижимого имущества, расположенного на неделимом земельном участке;

5) регламентом территориальной зоны не установлены параметры разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

6) земельный участок зарезервирован или изъят для муниципальных нужд;

7) в отношении земельного участка не осуществлен кадастровый учет или в государственном кадастре недвижимости отсутствуют сведения о земельном участке, необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка;

8) земельный участок или объект капитального строительства расположен в границах территорий, на которые не распространяется действие градостроительных регламентов Правил землепользования и застройки Новолялинского городского округа, утвержденных      Решением Думы Новолялинского городского округа от 07.09. 2009 года №164  (далее – Правила землепользования и застройки);

9) земельный участок изъят из оборота или имеет ограничения в обороте, за исключением случаев, когда изъятие или ограничения не препятствуют градостроительной деятельности;

10) на земельном участке имеются самовольно возведенные объекты капитального строительства;

11) размещение объекта капитального строительства не предусмотрено градостроительной документацией;

12) нарушены требования технических регламентов или нормативов градостроительного проектирования при размещении объектов капитального строительства или их реконструкции;

            13) отсутствуют основания, определенные частью 1 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае если размер земельного участка, в отношении которого запрашивается отклонение от предельного параметра, превышает минимальный размер, определенный регламентом территориальной зоны, в границах которой он расположен, и его конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики являются неблагоприятными для застройки.

	4. 
	Основания приостановления предоставления «услуги»
	1.Заявление заявителя о приостановлении муниципальной услуги; 
2. наличие противоречивых сведений в представленных документах; 
3. отсутствие ответа органа и (или) организации, предоставляющей документ и (или) информацию посредством межведомственного взаимодействия, или поступления ответа такого органа и (или) организации, свидетельствующего об отсутствии запрашиваемых сведений.

	5. 
	Срок приостановления предоставления «услуги»
	Муниципальная услуга приостанавливается до момента предоставления необходимых документов и (или) информации, но не более чем 60 календарных дней.

	6. 
	Плата за предоставление «услуги»

	6.1.
	Наличие платы (государственной пошлины)
	нет

	6.2.
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	-

	6.3.
	КБК для взимания платы (государственной

пошлины), в том числе через МФЦ
	-

	7. 
	Способ обращения за получением «услуги»
	1.В Администрации Новолялинского городского округа,    
2.В многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии с многофункциональным центром; 
3. По почте; 
4. По электронной почте: ngo@gov66.ru; 

5. Посредствам Единого портала;  

	8. 
	Способ получения результата «услуги»
	1.В Администрации Новолялинского городского округа на бумажном носителе;    
2.В многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии с многофункциональным центром на бумажном носителе; 
3. По почте на бумажном носителе; 
4. По электронной почте: ngo@gov66.ru в виде электронного документа; 
5. Посредствам Единого портала в виде электронного документа.  


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуг»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	"Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенного на территории Новолялинского городского округа"

	1. 
	Категории лиц,имеющих право

на получение«услуги»
	Физические лица

Юридические лица 

	2. 
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Для физического лица - удостоверение личности.

Для юридического лица – удостоверение личности руководителя, учредительные документы предприятия.

	3. 
	Установленныетребования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации

	4. 
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «услуги» представителями заявителя
	Возможность предусмотрена по доверенности

	5. 
	Исчерпывающий переченьлиц, имеющих право на подачу заявления отимени заявителя
	Лица, имеющие доверенность на совершение этого действия, оформленную в порядке, установленном Гражданским кодексом Российской Федерации

	6. 
	Наименование документа, подтверждающегоправо подачи

заявления отимени заявителя
	Доверенность

	7. 
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя
	Доверенность оформленная в порядке, установленная Гражданским кодексом Российской Федерации


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «услуги»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	"Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенного на территории Новолялинского городского округа"

	1. 
	Категория документа
	1. Заявление.
2. документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации, универсальная электронная карта);
3. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, оформленный в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (если от имени заявителя обращается его представитель).
В качестве документа, подтверждающего право физического лица действовать от имени заявителя – физического лица, может быть представлена доверенность.
В качестве документа, подтверждающего право физического лица действовать от имени заявителя – юридического лица, может быть представлена копия решения (приказа) о назначении или об избрании физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
В случае если от имени заявителя действует иное лицо, к заявлению прилагается доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенная печатью и подписанная руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально удостоверенная доверенность;
4. правоустанавливающие документы на земельный участок (если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);
5. правоустанавливающие документы на объект капитального строительства (если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);
6. в случае, если земельный участок находится в общедолевой собственности нескольких лиц, то необходимо письменной согласие всех собственников земельного участка.
7. экспертное заключение о соблюдении норм санитарно-эпидемиологического и экологического законодательства при выполнении строительства или реконструкции объекта капитального строительства; 
8.  письменное согласие заявителя о том, что он берет на себя обязательство нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний.


	2. 
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель

для получения «услуги»
	1. Заявление.(подлинник).
2. документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации, универсальная электронная карта) (копия);
3. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, оформленный в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (если от имени заявителя обращается его представитель).
В качестве документа, подтверждающего право физического лица действовать от имени заявителя – физического лица, может быть представлена доверенность.
В качестве документа, подтверждающего право физического лица действовать от имени заявителя – юридического лица, может быть представлена копия решения (приказа) о назначении или об избрании физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
В случае если от имени заявителя действует иное лицо, к заявлению прилагается доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенная печатью и подписанная руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально удостоверенная доверенность;
4. правоустанавливающие документы на земельный участок (если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним) (копия);
5. правоустанавливающие документы на объект капитального строительства (если право не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним) (копия);
6. в случае, если земельный участок находится в общедолевой собственности нескольких лиц, то необходимо письменной согласие всех собственников земельного участка (оригинал).
7. экспертное заключение о соблюдении норм санитарно-эпидемиологического и экологического законодательства при выполнении строительства или реконструкции объекта капитального строительства (копия); 
8  письменное согласие заявителя о том, что он берет на себя обязательство нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний (оригинал).

	3. 
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	1) 1/0, формирование дела;

2) 1/0, в целях установления личности заявителя или доверенного лица;

3) 1/1, сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника;

4) 0/1, формирование дела;

5) 0/1, формирование дела.
6) 1/0, формирование дела;

7) 0/1, формирование дела.

8) 1/0, формирование дела.

	4. 
	Условие предоставления документа
	-

	5. 
	Установленные требования к документу
	В соответствии с действующим законодательством.

	6. 
	Форма (шаблон) документа
	Приложение №1

	7. 
	Образец документа/заполнения документа
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	"Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенного на территории Новолялинского городского округа"

	1.1.
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	-

	1.2.
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	1. Выписки о правах на земельный участок из государственного кадастра недвижимости; 
2. выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект капитального строительства;
 3. Кадастровые паспорта зданий, строений, сооружений.

	1.3.
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	1.Выписка из ГКН (содержит сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости); 
2 Выписка из ЕГРП (содержащий общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости); 
3. Кадастровые паспорта объектов недвижимости;

	1.4.
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Администрация Новолялинского городского округа

	1.5.
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	- филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Свердловской области;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области;

	1.6.
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	SID0003564 / Выписка из ЕГРП (содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости);

SID0003564 / Кадастровая выписка об объекте недвижимости;

SID0003564 / Справка о содержании правоустанавливающего документа

	1.7.
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Общий срок – 7 рабочих дней:

направление запроса - 1 рабочий день

направление ответа - 5 рабочих дней

приобщение сведений к делу – 1 рабочий день

	1.8.
	Формы(шаблоны)межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	-

	1.9.
	Образцы заполненияформ межведомственногозапроса и ответа на межведомственный запрос
	-


Раздел 6. Результат «услуги»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	"Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенного на территории Новолялинского городского округа"

	1.
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом«услуги»
	1.Постановление главы Новолялинского городского округа о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенного на территории Новолялинского городского округа; 
2. Письменный мотивированный отказ в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенного на территории Новолялинского городского округа" 

	1.1.
	Требования к документу/документам, являющемуся(ихся) результатом «услуги»
	по форме, утвержденной Администрацией Новолялинского городского округа

	1.2.
	Характеристика результата«услуги»(положительный/отрицательный)
	Положительный 


	1.3.
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом«услуги»
	-

	1.4.
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом«услуги»
	-

	1.5.
	Способы получения результата «услуги»
	1.В Администрации Новолялинского городского округа на бумажном носителе;    
2.В многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии с многофункциональным центром на бумажном носителе; 
3. По почте на бумажном носителе; 
4. По электронной почте: ngo@gov66.ru в виде электронного документа; 
5. Посредствам Единого партала в виде электронного документа.

	1.6.
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «услуги»

	1.6.1.
	в органе
	постоянный срок хранения

	1.6.2.
	в МФЦ
	в течение трех месяцев со дня их получения ГБУ СО «МФЦ», по истечении данного срока документы передаются по ведомости в Администрацию

	2.
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «услуги»
	Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	2.1.
	Требования к документу/документам, являющемуся(ихся) результатом «услуги»
	по форме, утвержденной Администрацией Новолялинского городского округа

	2.2.
	Характеристика результата «услуги» (положительный/отрицательный)
	Отрицательный

	2.3.
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «услуги»
	-

	2.4.
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «услуги»
	-

	2.5.
	Способы получения результата «услуги»
	1.В Администрации Новолялинского городского округа на бумажном носителе;   
 2.В многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии с многофункциональным центром на бумажном носителе; 
3. По почте на бумажном носителе; 
4. По электронной почте: ngo@gov66.ru в виде электронного документа; 
5. Посредствам Единого портала в виде электронного документа.  



	2.6.
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «услуги»

	2.6.1.
	в органе
	постоянный срок хранения

	2.6.2.
	в МФЦ
	в течение трех месяцев со дня их получения ГБУ СО «МФЦ», по истечении данного срока документы передаются по ведомости в Администрацию


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «услуги»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	"Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенного на территории Новолялинского городского округа"

	I.I.
	Наименование административной процедуры
	Прием и регистрация заявления и представленных документов о предоставлении муниципальной услуги.
2.1 Основанием для начала административной процедуры «Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является обращение заявителя в устной, письменной и (или) электронной форме.

2.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Отдела администрации Новолялинского городского округа.

В случае подачи заявления посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  осуществляет специалист МФЦ.

2.3. Специалист МФЦ, в обязанности которого входит прием документов:

1) проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 6.1 раздела 2 настоящего административного регламента;

2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 6.2 раздела 2 настоящего административного регламента;

3) сверяет представленные оригиналы и копии документов (за исключением нотариально заверенных), заверяет копии документов и возвращает оригиналы документов заявителю;

4) при наличии оснований для отказа в приеме документов устно разъясняет заявителю причины такого отказа.

При направлении документов в Отдел  администрации Новолялинского городского округа  почтовым отправлением отказ в приеме и регистрации документов оформляется в письменной форме;

5) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов регистрирует поступление запроса в журнале регистрации входящей корреспонденции, в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

При подаче запроса посредством МФЦ регистрация заявления осуществляется в соответствии с правилами регистрации, установленными в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

6) сообщает заявителю номер и дату регистрации запроса.

2.4. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится в день их поступления в Отдел  Новолялинского городского округа либо в МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ).

2.5. В случае оказания муниципальной услуги в электронной форме должностное лицо Отдела, ответственное за прием и регистрацию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) проверяет наличие документов, указанных в пункте 6.1 раздела 2 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) производит регистрацию заявления и  прилагаемых  к нему документов в день их поступления в электронном виде;

3) в 2-дневный срок, с момента поступления заявления в электронном виде, направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данных документов, а также направляет заявителю следующую информацию: 

- о дате и времени для личного приема заявителя;

- о перечне документов (оригиналов), необходимых для предоставления муниципальной услуги при личном приеме для проверки их достоверности;

- должность, фамилию, имя, отчество лица, ответственного за оказание муниципальной услуги;

- в случае, если в электронной форме (сканированном виде) заявителем направлены не все документы, указанные в пункте 6.1 раздела 2 настоящего административного регламента, информирует заявителя о необходимости представления (направления по почте) недостающих документов, а также о документах, которые могут быть истребованы Отделом администрации Новолялинского городского округа, в рамках межведомственного взаимодействия, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и других обстоятельствах, препятствующих получению муниципальной услуги и способах их устранения;

- иную информацию.

2.6. Результатом административной процедуры «Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, либо мотивированный отказ в приеме документов.

	
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	1 рабочий день. При электронном взаимодействии заявления и документы передаются в Администрацию Новолялинского городского округа в электронной форме в день приема в МФЦ, а оригиналы заявлений и документов на бумажном носителе передаются в ОМС курьерской доставкой МФЦ в течении 5 рабочих дней, следующих за днем подачи документов заявителем в МФЦ.

	I.II.
	Наименование административной процедуры
	формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

	1. 
	Наименование процедуры процесса
	3. Формирование и направление в органы и организации межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1. Основанием для начала административной процедуры «Формирование и направление в органы и организации межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов и поступление их специалисту, ответственному за формирование и направление межведомственных запросов, а также непредставление заявителем документов, указанных в пункте 6.2 раздела 2 настоящего административного регламента.

3.2. Специалист, ответственный за формирование и направление межведомственных запросов, не позднее 1 рабочего дня со дня приема и регистрации заявления и документов, предусмотренных пунктом 6.1 раздела 2 настоящего административного регламента, с использованием системы межведомственного взаимодействия направляет межведомственные запросы о предоставлении следующих сведений:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок (если право зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

2) правоустанавливающие документы на объект капитального строительства (если право зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

3) кадастровый (технический) паспорт на здание, строение или сооружение.

3.3. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и сведений, указанных в пункте 6.2 раздела 2 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

3.4. В случае не поступления в отдел перспективного развития и градостроительной деятельности администрации Новолялинского городского округа ответа органа или организации, предоставляющей документ и (или) информацию посредством межведомственного взаимодействия, или поступления от такого органа или организации ответа, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, указанных в пункте 6.2 раздела 2 настоящего регламента, специалист Отдела, в течение 2 рабочих дней после получения указанного ответа или истечения срока, установленного для направления ответа на межведомственный запрос, уведомляет заявителя о неполучении документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предлагает заявителю самостоятельно представить такие документ и (или) информацию.

В случае неполучения от заявителя указанных в уведомлении документов и (или) информации в течение 60 календарных дней со дня направления уведомления, специалист Отдела администрации Новолялинского городского округа готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.7. Результатом административной процедуры «Формирование и направление в органы и организации межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является поступление 

ответственному за предоставление муниципальной услуги, полного пакета необходимых документов либо уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

	I.III.
	Наименование административной процедуры
	рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	
	4.1. Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение заявления и представленных документов» является поступление специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, полного пакета необходимых документов и сведений.

4.2. На основании документов, представленных заявителем, и сведений, полученных в порядке межведомственного взаимодействия, специалист отдела градостроительства и архитектуры администрации Новолялинского городского округа устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, определенных пунктом 10 раздела 2 настоящего административного регламента.

4.3. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела администрации Новолялинского городского округа обеспечивает рассмотрение заявления и приложенных к нему документов на заседании комиссии по землепользованию, застройке и по выбору земельных участков для строительства на территории Новолялинского городского округа (далее – Комиссия).

4.4. Комиссия рассматривает заявление и приложенные к нему документы на предмет соответствия размещения объектов капитального строительства или реконструкции градостроительной документации.

4.5. Комиссия принимает решение рекомендовать предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, проведения публичных слушаний или отказать в предоставлении муниципальной услуги.

4.6. По результатам проведенного заседания секретарь комиссии оформляет протокол, в котором фиксирует коллегиальное решение комиссии по рассматриваемому вопросу, принятое большинством голосов.

4.7. В случае принятия решения об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенного на территории Новолялинского городского округа», специалист Отдела администрации Новолялинского городского округа готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

4.8. Срок рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на отклонение предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенного на территории Новолялинского городского округа» не может превышать 5 календарных дней с момента получения специалистом Отдела полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

4.9. Результатом административной процедуры «Рассмотрение заявления и представленных документов» является принятие решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенного на территории Новолялинского городского округа, с учетом проведения публичных слушаний, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.



	I.IV.
	Наименование административной процедуры
	Подготовка и проведение публичных слушаний

	1.
	
	5. Проведение публичных слушаний о предоставлении  разрешения на отклонение предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенного на территории Новолялинского городского округа.

5.1. Основанием для начала административной процедуры «Проведение публичных слушаний о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенного на территории Новолялинского городского округа является решение о  проведении публичных слушаний. 

5.2. Публичные слушания проводится в соответствии с Положением «О порядке организации и проведения публичных слушаний в муниципальном образовании Новолялинский городской округ».
 Организацию и проведение публичных слушаний заявитель берет на себя    

Результатом административной процедуры «Проведение публичных слушаний о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства является опубликование протокола и заключения о результатах публичных слушаний в средствах массовой информации.

6. Подготовка постановления главы Новолялинского городского округа о предоставлении разрешения  на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства и выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

6.1. Основанием для начала административной процедуры является решение о предоставлении разрешения на  отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, закрепленное протоколом публичных слушаний, либо письменное уведомление об отказе в разрешения на на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства. 

6.2 Специалист Отдела  администрации Новолялинского городского округа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней,  с момента проведения публичных слушаний, готовит проект постановления главы Новолялинского городского округа о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства  (далее – постановление) и обеспечивает его согласование и утверждение.

6.3. В случае принятия решения об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства специалист Отдела администрации Новолялинского городского округа готовит мотивированный письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

6.4. Специалист, ответственный за выдачу документов, не позднее 3 календарных дней со дня принятия решения направляет заявителю либо вручает лично под роспись результат предоставления муниципальной услуги, если иной порядок выдачи документов не определен заявителем при подаче запроса.

6.5. При предоставлении муниципальной услуги посредством МФЦ специалист Отдела администрации Новолялинского городского округа, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее 1 рабочего дня до истечения срока предоставления муниципальной услуги передает в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг один из следующих документов для выдачи его заявителю:

1) постановление главы Новолялинского городского округа главы Новолялинского городского округа в 2 экземплярах;

2) письменный мотивированный отказ в выдаче разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства в 1 экземпляре.
Специалист многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг обеспечивает выдачу заявителю результата муниципальной услуги лично под роспись.

6.6. Копия постановления администрации Новолялинского городского округа о предоставлении разрешения (письменный мотивированный отказ в предоставлении разрешения), заявление и полный пакет документов, прилагаемых к заявлению, остаются на хранении в Отделе администрации Новолялинского городского округа.

6.7. При получении муниципальной услуги через Единый портал либо через Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) выдача заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется через Единый портал (Региональный портал).

6.8. Административная процедура является завершенной, если по ее результатам приняты необходимые меры и заявитель проинформирован о результатах рассмотрения заявления о предоставлении разрешения главы Новолялинского городского округа разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства

6.9. Результатом административной процедуры является выдача заявителю постановления главы Новолялинского городского округа разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства либо письменного мотивированного отказа на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства.




Раздел 8. «Особенности предоставления «услуги» в электронной форме»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги» и «подуслуг»
	"Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, расположенного на территории Новолялинского городского округа"

	1. 
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «услуги»
	1. Государственная информационная система "Региональный портал государственных и муниципальных услуг и/или "Единый портал государственных и муниципальных услуг" (www.gosuslugi.ru); 

2. В сети Интернет на офоциальном сайте Админитсрации Новолялинского городского округа(www.nlyalyago.ru)



	2. 
	Способ записи на прием в орган,  МФЦ для подачи запроса о предоставлении «услуги»
	Официальный сайт Администрации Новолялинского городского округа;

Официальный сайт ГБУ СО «МФЦ»

	3. 
	Способ формирования запроса о предоставлении «услуги»
	Заявитель имеет возможность подать запрос в электронной форме путем заполнения на Портале интерактивной формы запроса.

	4. 
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении

«услуги» и иных документов,

необходимых для предоставления «услуги»
	Принятие органом от заявителя документов в электронной форме исключает необходимость их повторного представления в бумажном виде.

	5. 
	Способ оплаты государственной

пошлины за предоставление «услуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством

Российской Федерации
	-

	6. 
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	1.Личный кабинет на Региональном портале и/или Едином портале; 

2. Электронная почта заявителя;



	7. 
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «услуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе

получения «услуги»
	1.Жалоба подается главе Админитсрации Новолялинского городского округа;

 2. Официальный сайт Администрации Новолялинского городского округа








Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства»  на территории Новолялинского городского округа

Главе администрации 

Новолялинского городского округа 

_________________________________

от_______________________________

_________________________________,

проживающего по адресу:

_________________________________

_________________________________

_________________________________

Тел. _____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу (просим) рассмотреть возможность предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства ________________________________________________________________________

(указать вид условно разрешенного использования земельного участка или  _______________________________________________________________________ 
объекта капитального строительства
_________________________________ земельного участка, расположенного в границах

территориальной зоны _____________________________________________________

(указать наименование территориальной зоны, в границах которой

_______________________________________________________________________,

располагается земельный участок, согласно Правилам землепользования и застройки)

в связи с ________________________________________________________________.

(указать причину обращения)

Настоящим заявляю (заявляем), что:

на земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц;

отсутствуют споры по границам земельного участка со смежными землепользователями.

Несу (несем) ответственность за достоверность представленных сведений, указанных в настоящем заявлении.

	Приложение:


	1.____________________________ на ___ л.___экз.

(наименование документа)

2.____________________________ на ___ л.___экз.

(наименование документа)

3.____________________________ на ___ л.___экз.

(наименование документа)

4.____________________________ на ___ л.___экз.

(наименование документа)

5.____________________________ на ___ л.___экз.

(наименование документа)

6.____________________________ на ___ л.___экз.

(наименование документа)

7.____________________________ на ___ л.___экз.

(наименование документа)

	
	__________

(подпись)
	____________________

(фамилия, имя, отчество)

___________________

(дата)




Дата «____»______________20____г.
 Вх.№_____________

