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ГЛАВА НОВОЛЯЛИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 


от 04 июня 2014г. № 637                                                                     

г. Новая Ляля

О  внесении изменений  в постановление главы Новолялинского городского округа  от 20.01.2014г.  № 29  « Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Предоставление земельных участков на территории Новолялинского городского округа для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный участок)»
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Новолялинского городского округа,
 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.   В постановление главы Новолялинского городского округа  от 20.01.2014г № 29 «Об утверждении  административного регламента по  оказанию муниципальной услуги «Предоставление земельных участков на территории Новолялинского городского округа для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный участок)»   внести изменение: Приложение  к постановлению «Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков на территории Новолялинского городского округа для ведения личного подсобного хозяйства 
(приусадебный участок)» изложить в новой редакции.
2. Настоящее Постановление вступает в силу со дня официального опубликования в «Муниципальном вестнике Новолялинского городского округа», на официальном сайте администрации Новолялинского городского округа.

3.Контроль   исполнения постановления возложить на заместителя главы администрации Новолялинского городского округа по экономическим вопросам и управлению муниципальной собственностью  Атепалихину Е.А.

Глава округа                                                                          С.А.Бондаренко

Приложение к постановлению

главы Новолялинского городского округа 

от 04.06.2014 г. № 637
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков на территории Новолялинского городского округа для ведения личного подсобного хозяйства 
(приусадебный участок)».

Раздел 1. Общие положения

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков на территории Новолялинского городского округа для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный участок)» (далее - Регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения указанной муниципальной услуги в Новолялинском  городском округе, а так же определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги.

1.2 Муниципальная услуга по предоставлению земельных участков на территории Новолялинского городского округа для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный участок), (далее - муниципальная услуга) предоставляется на основании заявления физического лица (представителя физического лица, действующего на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством), поданного на имя Главы  Новолялинского городского округа (далее - заявитель)

1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информацию о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе её предоставления, заявитель может получить:

1) в отделе по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Новолялинского городского округа  (далее –Отдел) при личном или письменном обращении по адресу: 624400, Свердловская область, город Новая Ляля, ул.Ленина, 27, каб.9а;  почтовый адрес: 624400, Свердловская область, город Новая Ляля, ул.Ленина, 27; адрес электронной почты: ngo@gov66.ru; 

на сайте Администрации  Новолялинского городского округа .Адрес официального "Интернет" - сайта Администрации Новолялинского городского округа: http://nlyalyago.ru/.

График работы специалиста по предоставлению муниципальной услуги:

понедельник - четверг 8.00 - 17.00 часов, перерыв с 12.00 - 13.00 часов;

пятница 8.00 - 16.00 часов, перерыв с 12.00 - 13.00 часов.

Суббота, воскресенье - выходной день.

Справочные телефоны: (34388) 2-13-00. 

2)Информацию о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе её предоставления, заявитель может получить:

 на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал), на Региональном портале государственных  услуг (http://66.gosuslugi.ru/pgu/) (далее – Региональный портал); 

 в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

Информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике  и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ (http://www.mfc66.ru/);

на информационных стендах организационного отдела;

1.3.2. Консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной и письменной форме.

Специалисты отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации городского округа (далее – специалисты отдела) предоставляют заявителям следующую информацию:

1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для предоставления муниципальной услуги;

4) о времени приема и выдачи документов;

5) о сроках предоставления муниципальной услуги;

6) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

7) о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в отдел).

При личном обращении гражданин предъявляет документ, удостоверяющий личность.

Все консультации, а также представленные в ходе консультаций документы и материалы, являются бесплатными.

1.3.3.На информационных стендах размещается следующая информация:

1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;

3) краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

4) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

5) образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

6) месторасположение, номера телефонов, адреса сайтов в сети Интернет и электронной почты органов и организаций, в которых заявитель может получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги;

7) график приема граждан;

8) порядок получения консультаций (справок), информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

9) порядок обжалования решений, действий (бездействия) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

1.3.4. На официальном сайте Новолялинского городского округа размещается следующая информация:

1) сведения о местонахождении, график работы, контактные телефоны, адреса электронной почты организационного отдела;

2) текст настоящего административного регламента с приложениями.

1.3.5. При личном обращении в МФЦ, а также по письменному обращению и по справочному телефону заявителям предоставляется следующая информация:
1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для предоставления муниципальной услуги;

4) о сроках предоставления муниципальной услуги;

5) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

6) о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ).


Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги – «Предоставление земельных участков на территории Новолялинского городского округа для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный участок)».


2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: Администрация Новолялинского городского округа в лице отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям  Новолялинского городского округа (далее – Отдел) и ГБУ  СО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»  .
2.3 Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) решение о предоставлении земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный участок) с последующим заключением договора аренды;

2) решение об отказе в предоставлении земельного участка.

2.4 Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется  в течение 30 дней с даты регистрации заявления, с приложенными заявителем документами,  до даты выдачи договора аренды земельного участка. 

В срок предоставления муниципальной услуги не включается срок, в течение которого заявитель обеспечивает проведение кадастровых работ и постановку земельного участка на государственный кадастровый учет и срок в случае подготовки и проведения аукциона по продаже права на заключение договора аренды такого земельного участка.

Общий срок предоставления муниципальной услуги в случае проведения торгов устанавливается Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договора аренды таких земельных участков, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 N 808.

В случае подачи заявления в МФЦ  срок исчисляется со дня регистрации в МФЦ.    

2.4.2.Сроки прохождения отдельных административных процедур при исполнении муниципальной услуги:
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут;                                                                                                         

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата составляет 15 минут;                                                                                                           

Максимальный срок продолжительности приема заявителя должностным лицом отдела при предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.                                                                                                       

2.5 Предоставление муниципальной услуги «Предоставление земельных участков на территории Новолялинского городского округа для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный участок)»», осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о поправках к Конституции РФ от 30 декабря 2008 года N 6-ФКЗ, от 30 декабря 2008 года N 7-ФКЗ);

- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30 ноября 1994 года 
N 51-ФЗ, («Собрание законодательства РФ», 05 декабря 1994, N 32, ст. 3301);

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 136-ФЗ («Российская газета» от 30 октября 2001 года N 211-212);

- Федеральный закон от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», («Собрание законодательства Российской Федерации» от 29 октября 2001 года, №44, ст. 4148);

- Федеральный закон от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», 08 октября 2003 года, N 202);

- Федеральный закон от 27 июля 2006 года N 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 31 июля 2006 г., N 31, ст. 3448);

- Федеральный закон от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ «О персональных данных» («Собрание законодательства Российской Федерации», 31 июля 2006 г., 
N 31, ст. 3451);

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская Газета», 30 июля 2010 г., N 168));

- Федеральный закон от 02 мая 2006 года N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», 05 мая 2006 года, N 95);

- Областной закон от 07 июля 2004 года N 18-ОЗ «Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области» («Собрание законодательства Свердловской области», 2004 г., N 6, ст. 482);

Федеральный закон от 07 июля 2003 года N 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве» («Российская газета», N 135, 10 июля 2003 года);

Федеральный закон от 21.07.1997 N 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Собрание законодательства РФ», 28 июля 1997 года, N 30, ст. 3594);

- иными муниципальными правовыми актами Новолялинского городского округа в сфере земельных отношений.

2.6 Для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, заявителем предоставляется лично или направляется почтовым отправлением, в том числе в виде электронного документа, заявление о предоставлении земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный участок) на имя Главы Администрации Новолялинского городского округа или МФЦ по  установленной в приложении к настоящему Регламенту форме (Приложение N1) либо в свободной форме. 

В заявлении должны быть указаны месторасположение земельного участка (адрес), предполагаемая площадь, разрешенное использование, вид испрашиваемого права, срок предоставления, информация о заявителе (фамилия, имя, отчество, паспортные данные, адрес места регистрации, контактный телефон). 
2.7 К заявлению должны быть приложены:

- копия паспорта или документа, удостоверяющего личность заявителя;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- кадастровый паспорт земельного участка.

2.8 Установлен запрет требования от заявителя: представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а так же представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.8 Основаниями для отказа в принятии документов являются:

1) отсутствие заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) предоставление документов лицом, не уполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо);

  3) к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства.

2.9 Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги:

 1) не подлежат рассмотрению заявления в случае отсутствия фамилии, имени, отчества, адреса заявителя;

2) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

3) при получении письменного заявления, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы, в адрес органа, оказывающего муниципальную услугу, заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом, а заявление по существу вопроса остается без рассмотрения,

4) представление заявителем не всех документов, указанных в п. 2.7 раздела 2 настоящего Административного регламента;

5) отсутствие в описании местоположения земельного участка информации о местоположении и площади испрашиваемого земельного участка;
          6)  изъятие испрашиваемого земельного участка из оборота;

7) резервирование испрашиваемого земельного участка для государственных или муниципальных нужд;

8) обременение испрашиваемого земельного участка правами третьих лиц;

9) невозможность предоставления земельного участка по основаниям, установленным действующим законодательством;

10) испрашиваемое право на земельный участок не предусмотрено действующим законодательством.

2.10 Необходимыми и обязательными условиями для предоставления муниципальной услуги являются:

1) проведение кадастровых работ в целях получения межевого плана (описание местоположения земельного участка), услуга предоставляется платно кадастровыми инженерами, выбравшими любую форму организации своей кадастровой деятельности.

2) нотариальное удостоверение документов подтверждающих полномочия представителя физического лица;

2.11. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, с заявителя не взимается.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.13. Заявление регистрируется в журнале входящей корреспонденции Администрации Новолялинского городского округа в   день обращения заявителя со всеми необходимыми, для предоставления муниципальной услуги документами  либо в МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ).

2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

1) помещения для исполнения муниципальной услуги должны быть оснащены компьютерной техникой, оргтехникой и офисной мебелью;

2) места для приема заявителей должны быть оборудованы столами, стульями для возможности оформления документов;
3) визуальная текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении Администрации Новолялинского городского округа, а также на сайте Администрации Новолялинского городского округа в сети Интернет.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение условий ожидания, приема и получения результата предоставления муниципальной услуги;

3) доступность бланков заявлений или иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4 размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе и в сети Интернет;

5) возможность получения консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону, через сеть Интернет, по электронной почте, при личном обращении, при письменном обращении; 

6) обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги (в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги);
7) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;
8) получение услуги заявителем посредством МФЦ.

В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной  услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.

При организации муниципальной услуги в МФЦ, МФЦ осуществляет следующие административные процедуры (действия):

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) прием и регистрация заявления и документов;

3) выдачу результата предоставления услуги.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) запрос сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предоставление информации организациями; публикация информации о предоставлении в аренду земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный участок);
3) подготовка проекта постановления о предоставлении в аренду земельного участка, решение о проведении аукциона либо подготовка письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 
4) заключение договора аренды земельного участка.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, приведена в приложении N 2 к настоящему Регламенту.

3.2 Основанием для начала процедуры по приему и регистрации заявления и необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, является обращение заявителя в Администрацию Новолялинского городского округа 
( Отдел)  или МФЦ с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, с приложением документов, указанных в п. 2.7 раздела 2 Регламента. Форма заявления приведена в приложении N 1 к Регламенту.

Заявитель вправе по своему выбору:

подать заявление в письменной форме в Администрацию;

направить в Администрацию заявление в письменной форме по почте (почтовый адрес Администрации указан в пункте 1.3.1. настоящего Административного регламента);

подать заявление через Единый портал государственных и муниципальных услуг (далее - Единый портал).

Для подачи заявления через Единый портал заявитель должен зарегистрироваться на данном портале, пройти авторизацию, а также заполнить графы, предусмотренные на портале и приложить файлы с электронными копиями документов, перечисленных в пункте  2.7. настоящего Административного  регламенту. 

В случае подачи заявления посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7. раздела 2 настоящего административного регламента осуществляет специалист МФЦ.

Прием специалистом заявления Заявителя муниципальной услуги и представленных документов предусматривает:

1) установление предмета обращения, личности получателя муниципальной услуги, его полномочий;

2) проверку наличия всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и правильность их оформления;

3) установление наличия (отсутствия) оснований для отказа в принятии документов;

4) уведомление получателя муниципальной услуги о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги (в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги);

5) возврат представленных документов (в случае наличия оснований для отказа в принятии документов). 

6) Если прием осуществляется специалистом МФЦ, то он кроме функций, указанных в п.п.1-5 п. 3.2. осуществляет проверку копий предоставляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам заверяет сверенные с оригиналами копии документов и возвращает оригинал заявителю.

Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
Прием специалистом заявления получателя муниципальной услуги и представленных документов составляет не более 15 минут.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления.

В случае подачи заявления посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, прием и регистрация  заявления  осуществляется специалистом  МФЦ в день обращения заявителя..

3.3 Административная процедура «Запрос сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги»; публикация информации о предоставлении в аренду земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный участок).

После поступления заявления специалист Отдела, ответственный за организацию муниципальной услуги, в течение трех рабочих дней подготавливает и направляет запросы, о предоставлении необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, установленных п. 2.7 раздела 2 настоящего Регламента, в организации.

Согласно технологической карте межведомственного взаимодействия срок направления ответа на запрос составляет 5 рабочих дней. 
Результатом административной процедуры «Запрос сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является получение запрашиваемых сведений. В процессе осуществления данной административной процедуры течение срока, указанного п. 1.3 раздела 1 настоящего Регламента, приостанавливается.

После получения всех запрашиваемых сведений специалист Отдела готовит текст информационного сообщения о возможном или предстоящем предоставлении в аренду земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок).

3.4 Административная процедура «Подготовка проекта постановления о предоставлении в аренду земельного участка, решение о проведении аукциона либо письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги».

По истечении месяца со дня опубликования сообщения:

1) при наличии второй и последующих заявок на земельный участок,  применяется порядок предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства в соответствии с действующим законодательством.
Порядок проведения аукциона регламентируется Правилами организации и проведения торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договора аренды таких земельных участков, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2002 N 808.

Результатом административной процедуры принятия решения  о проведение торгов  является заключение договора купли-продажи / аренды земельного участка по результатам  торгов на основании итогового протокола в сроки установленные действующим законодательством.

2) при отсутствии заявлений от других заинтересованных лиц, специалист Отдела, осуществляет подготовку проекта постановления Главы Новолялинского городского округа  об утверждении схемы расположения испрашиваемого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

Заверенная копия постановления Главы Новолялинского городского округа об утверждении схемы расположения земельного участка выдается заявителю для установления границ земельного участка на местности и проведения его государственного кадастрового учета.

Заявитель самостоятельно за свой счет обеспечивает установление границ земельного участка на местности и постановку его на государственный кадастровый учет в порядке, установленном действующим законодательством, и направляет информацию об их завершении в Комитет.

После получения информации от заявителя о завершении кадастровых работ в отношении испрашиваемого земельного участка специалист Отдела подготавливает проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду. 

Результатом предоставления административной процедуры является подписание Главой Новолялинского городского округа постановления о предоставлении земельного участка в аренду.

3.5 Основанием для заключения договора аренды земельного участка, является постановление Главы Новолялинского городского округа о предоставлении земельного участка в аренду.

Специалист Отдела, в чьи должностные обязанности входит непосредственное участие в предоставлении муниципальной услуги:

1) в течение двух недель с даты осуществления государственного кадастрового учета, осуществляет подготовку проекта договора аренды земельного участка;

2) направляет проект договора аренды земельного участка  заместителю главы администрации Новолялинского городского округа по экономическим вопросам и  управлению муниципальным имуществом на подпись.

3) извещает заявителя любым доступным способом о готовности документов. 

4) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, либо полномочия лица на получение документов. 

5) предлагает получателю постановления и договора аренды земельного участка проверить правильность внесенных в постановление и договор сведений. При обнаружении неверно внесенных сведений оформляется заявление о внесении изменений в постановление, если все данные верны – подписать договор аренды;

6) предлагает получателю документов расписаться в журнале выдачи;

7) передает получателю постановление, договор аренды земельного участка, необходимое количество экземпляров.

3.6. При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ. Основанием для начала административной процедуры «Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги» в МФЦ является получение для последующей выдачи заявителю из Администрации проекта договора купли-продажи/ аренды земельного участка , либо письменный мотивированный отказ в выдаче договора.

В МФЦ производится только выдача результата, а направление по почтовому адресу не осуществляется.

Администрация передает в МФЦ результат предоставления услуги, не позднее  рабочего дня, следующего за оформлением результата предоставления муниципальной услуги.

Заявитель представляет в Администрацию подписанный договор  аренды земельного участка со всеми приложениями в течение 30 дней со дня получения проекта данного договора.

3.6. При получении муниципальной услуги через Единый портал либо через Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) выдача заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется через Единый портал (Региональный портал) .


Раздел 4. Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги

           4.1. В целях эффективности, полноты и качества оказания муниципальной услуги осуществляется контроль за исполнением муниципальной услуги (далее – контроль).

Задачами осуществления контроля являются:

- соблюдение специалистами настоящего административного регламента, порядка и сроков осуществления административных действий и процедур;

- предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;

- выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение таких нарушений;

- совершенствование процесса оказания муниципальной услуги.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов.

4.3. Формами осуществления контроля являются проверки (плановые и внеплановые) и текущий контроль.

4.3.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с графиком, утвержденным распоряжением главы Новолялинского городского округа. Состав лиц, осуществляющих плановую проверку, и лиц, в отношении действий которых будет проведена плановая проверка, устанавливается распоряжением главы Новолялинского городского округа. Распоряжение доводится до сведения начальника отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Новолялинского  городского округа (в случае, если плановая проверка проводится в отношении действий специалиста  отдела) не менее чем за три рабочих дня до проведения плановой проверки. По результатам проведения плановой проверки составляется акт, который подписывается лицами, осуществляющими проверку и лицом, в отношении действий которого проводится проверка, начальником отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Новолялинского  городского округа (в случае, если проверка проводится в отношении действий специалиста отдела).

4.3.2. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению граждан.

Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главы Новолялинского  городского округа с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае нарушений прав и законных интересов заявителей при предоставлении муниципальной услуги.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельной административной процедуры.

4.4.Текущий контроль за надлежащим выполнением специалистом административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям отдела администрации Новолялинского  городского округа.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

- соблюдение сроков, порядка приёма заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, в том числе направление заявителю результата предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги;

- полноту и правильность оформления результата предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги;

- соблюдение и исполнение положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

4.5. Текущий контроль за соблюдением работником МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляемых специалистами МФЦ в рамках административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения  МФЦ, в подчинении которого работает специалист МФЦ.

4.6. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих администрации Новолялинского  городского округа при предоставлении муниципальной услуги.

5.1.1. Заявители имеют право на обжалование в досудебном порядке действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.2. Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержащихся в представленной жалобе.

5.2. Предмет жалобы.

5.2.1. Предметом жалобы являются решения и действия (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

5.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

5.3.1. Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц и принятые ими решения при предоставлении муниципальной услуги (далее по тексту – жалоба) может быть подана начальнику отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Новолялинского  городского округа. Жалоба на действия (бездействие) начальника отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Новолялинского городского округа может быть подана главе Новолялинского  городского округа.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

5.4.1. Жалоба подается начальнику отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Новолялинского  городского округа либо главе Новолялинского  городского округа заявителем либо его уполномоченным представителем в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя либо его уполномоченного представителя, или в электронном виде.

5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Новолялинского  городского округа, через Единый портал либо через Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4.3. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае, если жалоба подается через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

1) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.4.4. Жалобу в письменной форме можно направить:

1) почтовым отправлением:

- на адрес администрации Новолялинского  городского округа: : 624400, Свердловская область, город Новая Ляля, ул.Ленина, 27;

2) с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет на электронный адрес:

- администрации Новолялинского  городского округа: адрес электронной почты: ngo@gov66.ru; 

3) с использованием официального сайта Новолялинского  городского округа: http://nlyalyago.ru/. 

4) с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/, и Регионального портала государственных и муниципальных услуг: http://66.gosuslugi.ru/pgu/;

5) посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг;

6) передать лично:

- в администрацию Новолялинского  городского округа по адресу: 624400, Свердловская область, город Новая Ляля , улица Ленина,27 , приемная  (прием документов осуществляется в понедельник – четверг с 8.00 до  17.00 часов, в пятницу с 8.00 до 16.00 часов, обеденный перерыв с 12.00 до 12.48 часов, суббота, воскресенье – выходные дни).

При себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность.

5.4.5. Жалоба, поступившая в письменной форме начальнику отдела администрации Новолялинского  городского округа либо главе Новолялинского  городского округа, подлежит обязательной регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления с присвоением ей регистрационного номера.

5.4.6. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления, должностного лица органа местного самоуправления либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.7. Записаться на личный прием к главе администрации Новолялинского  городского округа можно по телефону 8 (34388) 2-19-46.

Информация о личном приеме руководителем и должностными лицами отдела администрации Новолялинского  городского округа, а также главой администрации Новолялинского  городского округа размещается на официальном сайте Новолялинского  городского округа.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.

5.5.1. Жалоба, поступившая начальнику отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Новолялинского  городского округа либо главе Новолялинского  городского округа, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5.2. В случае обжалования отказа должностного лица отдела  по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Новолялинского  городского округа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность предусмотрена законодательством Российской Федерации.

5.6.1. Начальник отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям  администрации Новолялинского  городского округа, глава Новолялинского  городского округа вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.6.2. Начальник отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Новолялинского  городского округа, глава Новолялинского  городского округа отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.6.3. В указанных случаях заявитель должен быть письменно проинформирован об отказе в предоставлении ответа по существу жалобы.

5.7. Результат рассмотрения жалобы.

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на ее рассмотрение органа.

5.7.2. При удовлетворении жалобы уполномоченный на ее рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.1. Ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения или, по желанию заявителя, в электронной форме.

5.8.2. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действия (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, – сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.8.3. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа местного самоуправления.

5.8.4. Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаются обоснованными, то принимаются решения о применении мер ответственности к должностным лицам, допустившим нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе.

5.9.1. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, в судебном порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Согласно пункту 1 статьи 256 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации гражданин вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органов местного самоуправления в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.10.1. Заявитель имеет право на основании письменного запроса получать информацию и копии документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

5.11.1. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Новолялинского  городского округа.

5.11.2. Должностные лица отдела по управлению муниципальной собственностью и земельным отношениям администрации Новолялинского  городского округа обеспечивают консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих органа местного самоуправления, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Приложение N 1








к Административному регламенту

	
	Главе Новолялинского  городского округа 

	                    С.А.Бондаренко                                                                                                     
ЗАЯВЛЕНИЕ 

На основании Федерального закона Российской Федерации «О личном подсобном хозяйстве» прошу предоставить мне в аренду сроком на ____________ земельный участок, расположенный по адресу: ______________________________

_______________________________________________________________________

______________________________________________________________________

с разрешенным использованием для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный участок).

Общая площадь ______________ кв. м, 

Кадастровый номер земельного участка ____________________________________,

О себе сообщаю следующее

Заявитель:____________________________________________________________

                                                                        (фамилия, имя, отчество)

Паспортные данные:_____________________________________________________
_______________________________________________________________________

                                                                                                                         (серия, номер, кем выдан, дата)

Место жительства (по данным регистрационного учета):______________________

______________________________________________________________________

                                         (город,  село, деревня, улица, переулок, проезд, номер дома, номер корпуса, номер квартиры)

Контактный телефон:____________________________________________________

Способ получения документов: ___________________________________________

            (почтовым отправлением, лично, на электронную почту)

Приложения:

1) Копия паспорта

2) Схема расположения земельного участка
__________________                                                               ____________________

                       (дата)                                                                                                (подпись)

Я подтверждаю согласие на обработку своих персональных данных ____________                   











     
                    (подпись)



	


Приложение №2

к Административному регламенту
Блок-схема
последовательности действий при предоставлении земельных участков на территории Новолялинского городского округа для ведения личного 
подсобного хозяйства (приусадебный участок)
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Заключение  договора аренды земельного участка для ведения  личного подсобного хозяйства (приусадебный участок).





Подготовка проекта постановления «О предоставлении земельного участка в аренду», согласование проекта, подписание Главой Новолялинского городского округа 








Подготовка проекта постановления об утверждении схемы расположения испрашиваемого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории; заявитель за свой счет устанавливает границы земельного участка





Проведение аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка





Подготовка письменного отказа в предоставлении земельного 





Направление запросов по межведомственному взаимодействию; публикация информации о предоставлении в аренду земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный участок)








Отказ в приеме документов








Прием документов и регистрация заявления о предоставлении земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный участок)








