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ГЛАВА НОВОЛЯЛИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


 от 23.05.2014 г. № 589






                 
  г. Новая Ляля
О внесении изменений в постановление главы Новолялинского городского округа от 15.01.2014 № 24 «Об утверждении  административного регламента предоставления администрацией Новолялинского городского округа муниципальной услуги «Включение мест размещения ярмарок, находящихся в частной собственности, в План организации и проведения ярмарок на территории Новолялинского городского округа»
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Правительства Свердловской области от 25.05.2011 № 610-ПП «Об утверждении порядка организации ярмарок и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарках на территории Свердловской области и внесении изменений в постановление Правительства Свердловской области от 14.03.2007 № 183-ПП «О нормативных правовых актах, регламентирующих деятельность хозяйствующих субъектов на розничных рынках в Свердловской области», Уставом Новолялинского городского округа
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. В постановление главы Новолялинского городского округа от 15.01.2014 «Об утверждении  административного регламента предоставления администрацией Новолялинского городского округа муниципальной услуги «Включение мест размещения ярмарок, находящихся в частной собственности, в План организации и проведения ярмарок на территории Новолялинского городского округа» (далее – постановление) внести изменение: приложение к постановлению «Административный регламент предоставления администрацией Новолялинского городского округа муниципальной услуги «Включение мест размещения ярмарок, находящихся в частной собственности, в План организации и проведения ярмарок на территории Новолялинского городского округа» изложить в новой редакции.
2. Признать утратившим силу постановление главы Новолялинского городского округа от 15.01.2014 г.  № 24  «Об утверждении  административного регламента предоставления администрацией Новолялинского городского округа муниципальной услуги «Включение мест размещения ярмарок, находящихся в частной собственности, в План организации и проведения ярмарок на территории Новолялинского городского округа».

 3. Настоящее постановление опубликовать в «Муниципальном вестнике Новолялинского городского округа» и разместить на официальном сайте  Новолялинского городского округа.

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на  заместителя главы администрации по  экономическим вопросам и управлению муниципальной собственностью Атепалихину Е.А.                                                                                                 

Глава округа                                                                                С.А.Бондаренко
                                                                            Приложение к постановлению главы                     

                                                                            Новолялинского  городского округа 
                                                                            от 23.05.2014 г. № 589
Административный регламент предоставления администрацией

Новолялинского городского округа муниципальной услуги

«Включение мест размещения ярмарок, находящихся в частной собственности, в План организации и проведения ярмарок на 
территории Новолялинского городского округа»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги администрацией Новолялинского городского округа «Включение мест размещения ярмарок, находящихся в частной собственности, в План организации и проведения ярмарок на территории Новолялинского  городского округа (далее - регламент)  является регулирование отношений, возникающих между администрацией Новолялинского городского округа» (далее - администрация) и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями при предоставлении  муниципальной услуги по включению мест размещения ярмарок на земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в частной собственности, в План организации и проведения ярмарок на территории Новолялинского городского округа  в очередном календарном году.

 1.2. Заявителями предоставления муниципальной услуги являются юридические лица и  индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном законодательством Российской Федерации порядке, которым принадлежат земельные участки, здания, сооружения, строения, в пределах которых предполагается размещение ярмарок, или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее - заявители). 
 1.3.  Информацию о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе её предоставления, заявитель может получить:

1) В отделе по экономике и труду администрации, место нахождения (почтовый адрес): 624400, Свердловская область, город Новая Ляля, улица Ленина, дом 27, каб. № 8, график работы:

понедельник - четверг с 8-00 час. до 17-00 час., пятница с 8-00 час. до 16-00 час.

перерыв с 12-00 час. до 12-48 час., телефон для справок: (34388) 2-20-55 и 2-15-51).

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Адрес электронной почты администрации - ngo@gov66.ru.

2) На информационных стендах администрации.
3) В информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет): на официальном сайте Новолялинского городского округа - http://www.nlyalyago.ru и на Портале государственных услуг Российской Федерации - http://www.gosuslugi.ru
4) В филиалах государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), расположенных на территории Новолялинского городского округа по адресу:

- 624400, Свердловская область, город Новая Ляля, улица Лермонтова, дом 15, помещение № 18.

График работы: понедельник – четверг с 9-00 час. до 18-00 час., пятница с 9-00 час. до 17-00 час., без перерыва, телефон для справок (34388) 2-02-25.

- 624420, Свердловская область, Новолялинский район, поселок Лобва, улица Ханкевича, дом 2, помещение № 1(третий этаж).

График работы: Понедельник – четверг с 8-00 час. до 17-00 час., пятница с 9-00 час. до 16-00 час., перерыв с 12-00 час. до 13-00 час., телефон для справок (34388) 3-19-69.

Дополнительную информацию о месте нахождения, телефоне, адресе электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте МФЦ - http://www.mfc66.ru.

Для получения информации по вопросам, процедуре предоставления муниципальной услуги заявители вправе обратиться:

- в устной форме к специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги;

- в письменном виде в администрацию Новолялинского городского округа;

- через официальный сайт Новолялинского городского округа в сети Интернет: http://www. nlyalyago.ru.;

- на Портал государственных услуг Российской Федерации - http://www.gosuslugi.ru
Информация о предоставлении муниципальной услуги включает в себя:

-местонахождение, график работы администрации, а также время приема посетителей специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги;

-порядок предоставления муниципальной услуги;


-перечень документов, которые заявитель должен представить для получения муниципальной услуги;

-иная информация о предоставлении муниципальной услуги.

Время ожидания в очереди не может превышать 15 минут.       
Текст регламента и постановление главы Новолялинского  городского округа  об его утверждении размещаются на официальном сайте администрации Новолялинского городского округа и в месте предоставления услуги.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Включение мест размещения ярмарок, находящихся в частной собственности, в План организации и проведения ярмарок на территории Новолялинского городского округа».

2.2. Муниципальную услугу непосредственно предоставляет отдел по экономике и труду администрации Новолялинского городского округа (далее - отдел).

 2.3.  Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- включение мест размещения ярмарок, расположенных на земельных участках, в зданиях, сооружениях, строениях, находящихся в частной собственности или на ином законном основании хозяйствующих субъектов (юридических лиц, индивидуальных предпринимателей) (далее – мест размещения), в План организации и проведения ярмарок на территории Новолялинского городского округа в очередном календарном году (далее - План организации и проведения ярмарок);

-  внесение изменений в План организации и проведения ярмарок;

- мотивированный отказ  на  включение мест размещения  в План организации и проведения ярмарок.      

 2.4. Муниципальная услуга предоставляется в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления в администрацию. 
Заявление о включении ярмарки, в План организации и проведения ярмарок направляется в отдел в срок не позднее 1 ноября года, предшествующего году организации и проведения ярмарок;

Внесение изменений в План организации и проведения ярмарок осуществляется в срок, не превышающий одного месяца со дня поступления в администрацию заявления о проведении ярмарки на территории Новолялинского городского округа.
В случае подачи заявления в МФЦ срок исчисляется со дня регистрации в МФЦ.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами: 

Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный законом от 28.12.2009 г. № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности на территории Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ;

 Постановление Правительства Свердловской области от 25.05.2011 № 610-ПП «Об утверждении Порядка организации ярмарок и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарках на территории Свердловской области и внесении изменений в постановление Правительства Свердловской области от 14.03.2007 № 183-ПП «О нормативных правовых актах, регламентирующих деятельность хозяйственных субъектов на розничных рынках в Свердловской области».
2.6. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги: 

2.6.1. Документы и информация, которые заявитель должен предоставить самостоятельно (в том числе документы личного хранения), порядок и способы их представления:

а) заявление (приложение № 2 к административному регламенту), в котором должны быть указаны:

- тематика ярмарок;

- предельные сроки (период) проведения ярмарок;

- место размещения ярмарки;

- организатор ярмарки;

- наименование ярмарки;

- количество мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарке;

- режим работы.

б) документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации;

в) копии учредительных документов заверенные надлежащим образом в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

 Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименование юридического лица – без сокращения, с указанием места его нахождения; фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, с указанием места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» заявитель дает согласие на обработку персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.2. Документов и информации, выдаваемых по результатам оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, которые заявитель должен предоставить самостоятельно не предусмотрено.

2.6.3. Документы и информация, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, и подведомственных им организациях, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

а)  выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

б)  выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

в)  документ, подтверждающий право на земельный участок, здание, строение, сооружение, на территории которого предполагается организовать ярмарку: 
 -  выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать ярмарку;

  - копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать ярмарку не зарегистрированное в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Указанные документы могут быть представлены заявителем самостоятельно. Данные документы могут находиться в наличии у заявителя или могут быть получены им в государственных органах, органах местного самоуправления, территориальных государственных внебюджетных фондах либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых они находятся.

В случае, если указанные документы не были представлены заявителем самостоятельно, то запрашиваются специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги в государственных органах, органах местного самоуправления, территориальных государственных внебюджетных фондах либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении которых находятся указанные документы.

2.6.4. Запрещается требовать от заявителя:

  - представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

 - представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных органов администрации, государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.7. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.8. В предоставлении муниципальной услуги отказывается по следующим основаниям:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
- отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать ярмарку;

- подача заявления с нарушением требований, указанных в пункте 2.6.1. настоящего регламента, и (или) представление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги доводится до заявителя в письменной форме.
2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.

2.10. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги производится специалистом  администрации, ответственным за делопроизводство,  в день его поступления. 

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги.

Помещение, в котором осуществляется исполнение муниципальной услуги, должно обеспечивать:

- комфортное расположение заявителя и должностных лиц, осуществляющих прием;

- возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

- телефонную связь;

- оборудование мест ожидания;

- наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A 4.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги: 

-  соблюдение стандарта муниципальной услуги;

      -  доступность заявителей к сведениям о муниципальной услуге посредством использования различных каналов, в том числе получения информации с использованием сети «Интернет»;

- возможность использования заявителем информационно-телекоммуникационных технологий при получении муниципальной услуги;

- возможность использования межведомственного взаимодействия при предоставлении муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно – телекоммуникационных технологий;
- получение услуги заявителем посредством МФЦ.
-  соблюдение сроков подготовки документов, запрашиваемых заявителями;

-  отсутствие обоснованных жалоб заявителей;
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.

При организации муниципальной услуги в МФЦ, МФЦ осуществляет следующие административные процедуры (действия):

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) прием и регистрация заявления и документов;

3) выдачу результата предоставления услуги.

3. состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

-  прием заявления и документов для получения муниципальной услуги и их регистрация;

-  принятие решения о предоставлении муниципальной услуги; 

-  уведомление заявителя о принятом решении.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 1 к административному регламенту.

3.3. Прием заявления и документов для получения муниципальной услуги и их регистрация.

3.3.1. Основанием для начала данной административной процедуры, является поступление в администрацию от заявителя заявления и прилагаемых к нему документов. 

3.3.2. В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

осуществляет проверку правильности заполнения заявления;

проверяет наличие прилагаемых к заявлению документов;

обеспечивает регистрацию документов не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления документов, либо в соответствии с правилами регистрации, установленными в МФЦ;
сообщает заявителю номер и дату регистрации запроса.

В случае подачи заявления посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6.1. раздела 2 настоящего административного регламента осуществляет специалист МФЦ в соответствии с правилами регистрации, установленными в МФЦ.

Если прием осуществляется специалистом МФЦ, то он кроме функций, указанных в п. 2.6.3. осуществляет проверку копий предоставляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам заверяет сверенные с оригиналами копии документов и возвращает оригинал заявителю.

Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится в день их поступления в организационный отдел либо в МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ).

Документы, принятые в МФЦ не позднее следующего рабочего дня после приема и регистрации передаются в отдел по экономике и труду администрации.

 В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями настоящего регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

3.4. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.4.1. Основанием для начала процедуры приема  заявления  и документов от заявителя является представление (поступление) указанного заявления в отдел по экономике труду администрации или в МФЦ.
3.4.2. Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных (в соответствии с пунктом 2.6.1. настоящего регламента) документах.

В случае, если документы, указанные в пункте 2.6.3.  настоящего регламента, не были представлены заявителем самостоятельно, то специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет межведомственные запросы:

а) в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы № 27 по Свердловской области о предоставлении:

- выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, включающей сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

-  выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

б) в отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области о предоставлении выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на земельном участке, расположенном на территории, в пределах которой предполагается организовать ярмарку;

Срок направления запроса не может превышать 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.

По результатам проверки специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект постановления главы Новолялинского городского округа. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных в п.2.8. настоящего регламента, специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит уведомление об отказе включения мест размещения в План организации и проведения ярмарок, с указанием причин отказа, подписанное главой Новолялинского  городского округа. 

3.5. Уведомление заявителя о принятом решении.

3.5.1. Основанием для начала данной административной процедуры, является подписанное и вступившее в законную силу постановление главы Новолялинского городского округа об утверждении Плана организации и проведения ярмарок на территории Новолялинского городского округа.
О принятом решении специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя в письменной форме в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения. 

3.5.2. В случае отказа включения мест размещения, в План организации и проведения ярмарок заявителю направляется по почте либо вручается лично уведомление в письменной форме, в котором приводится обоснование причин такого отказа, в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения.

Заявления и прилагаемые к ним документы, постановление главы округа об утверждении Плана организации и проведения ярмарок на территории Новолялинского городского округа,  и другие документы собираются специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в дело и подлежат хранению в отделе.
3.6. В случае обнаружения допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель вправе обратиться в отдел для их исправления. Исправление опечаток и ошибок осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня обращения заявителя об их устранении.

3.7. Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- размещает информацию о Плане организации и проведения ярмарок на территории Новолялинского городского округа на официальном сайте администрации в сети «Интернет» и в печатном органе средств массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов и иной официальной информации в срок, не позднее 15 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения.

-  направляет в Министерство агропромышленного комплекса и продовольствия  Свердловской области в 5-дневный срок План организации и проведения ярмарок, утвержденный постановлением главы округа.

3.8. В План организации и проведения ярмарок могут вноситься изменения до истечения срока его действия на основании письменного заявления организатора ярмарки при изменении сроков проведения ярмарки.

Порядок внесения изменений предусмотрен в пунктах 3.3.- 3.6. настоящего Регламента.

4. формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по включению мест размещения ярмарок, находящихся в частной собственности, в План организации и проведения ярмарок на территории Новолялинского городского округа, определенных настоящим регламентом, и принятием решений специалистами отдела по экономике и труду администрации осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по выдаче разрешения на территории Новолялинского городского округа, заместителем главы по экономическим вопросам и управлению муниципальной собственностью администрации Новолялинского городского округа.
4.2. Специалист несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим регламентом.

4.3. Персональная ответственность специалистов администрации определяется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Текущий контроль за соблюдением работником МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляемых специалистами МФЦ в рамках административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения  МФЦ, в подчинении которого работает специалист МФЦ.

4.5. Внеплановые проверки проводятся по мере поступления жалоб заявителей на решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги. Проверки проводятся комиссией, формируемой на основании распоряжения главы Новолялинского городского округа. Результат деятельности комиссии оформляется в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.6. В случае выявления нарушений при предоставлении муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации, ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.6. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействия отдела либо муниципального служащего во внесудебном порядке.

Жалоба на действия (бездействие) специалиста и принятые им решения при исполнении муниципальной услуги (далее по тексту - жалоба) может быть подана заместителю главы. Жалоба на решение, принятое заместителем главы, подается главе Новолялинского  городского округа.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Новолялинского городского округа, портала государственных и муниципальных услуг, МФЦ, а также может быть принята в ходе личного приема заявителя. Жалоба должна быть подписана лицом, обратившимся с жалобой (его уполномоченным представителем) и содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу либо должность, фамилию, имя, отчество специалиста, действия (бездействия) и решения которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа специалиста отдела, начальника отдела, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.8 данного раздела, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

6.0. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления, глава Новолялинского городского округа незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1 к административному регламенту
                                                                       предоставления администрацией Новолялинского городского  округа муниципальной услуги «Включение мест размещения ярмарок, 
                                                   находящихся в частной собственности, в План организации и проведения  ярмарок на территории Новолялинского городского округа»
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВКЛЮЧЕНИЕ МЕСТ РАЗМЕЩЕНИЯ ЯРМАРОК,

НАХОДЯЩИХСЯ В ЧАСТНОЙ СОБСТВЕННОСТИ В ПЛАН ОРГАНИЗАЦИИ И

ПРОВЕДЕНИЯ ЯРМАРОК НА ТЕРРИТОРИИ НОВОЛЯЛИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА"

             ┌────────────────────────────────────┐

             │    Начало предоставления услуги:   │

             │ заявитель обращается с документами │

             └─────────────────┬──────────────────┘

                               │

                               \/

         ┌───────────────────────────────────────────┐

         │  Прием, проверка документов, необходимых  │

         │     для включения в план организации и    │

         │             проведения ярмарок            │

         └─────────────────────┬─────────────────────┘

                               │

                               \/

            ┌─────────────────────────────────────┐

            │Препятствия для регистрации заявления│

            └────┬──────────────────────────┬─────┘

                 │                          │

                 │                          │

                 \/                         \/

┌────────────────────────┐  ┌─────────────────────────────────┐

│Вручение (направление)  │  │Регистрация заявления, документов│

│    уведомления         │  └───────────────┬─────────────────┘

│  о необходимости       │                  \/

│устранения нарушений    │  ┌───────────────────────────────────┐

│в оформлении заявления и│  │   Проверка сведений о заявителе   │

│ (или) предоставления   │  │ установление отсутствия оснований │

│     отсутствующих      │  │   для отказа включения в план     │

│      документов        │  │ организации и проведения ярмарок  │

└────────────────────────┘  └────────────────┬──────────────────┘

                                             \/

                            ┌────────────────────────────────┐

                            │   Наличие права на получение   │

                            │     муниципальной услуги       │

                            └┬──────────────────────────┬────┘

                             │                          │

                             \/                         \/

           ┌────────────────────────────┐ ┌───────────────────────────┐

           │   Оформление и выдача      │ │    Подготовка проекта     │

           │  уведомления об отказе     │ │   постановления о плане   │

           │ включения мест размещения  │ │  организации и проведения │

           │ярмарки в план организации и│ │         ярмарок           │

           │     проведения ярмарок     │ └─────────────┬─────────────┘

           └────────────────────────────┘               \/

                                          ┌───────────────────────────┐

                                          │   Принятие постановления  │

                                          │   о плане организации и   │

                                          │     проведения ярмарок    │

                                          └─────────────┬─────────────┘

                                                        \/

                                          ┌───────────────────────────┐

                                          │   Оформление и выдача     │

                                          │  уведомления о включении  │

                                          │  мест размещения ярмарки  │

                                          │   в план организации и    │

                                          │    проведения ярмарок     │

                                          └─────────────┬─────────────┘

                                                        \/

                                          ┌───────────────────────────┐

                                          │ Завершение предоставления │

                                          │   муниципальной услуги    │

Приложение № 2 

к административному регламенту
                                                                       предоставления администрацией Новолялинского городского  округа муниципальной услуги «Включение мест размещения ярмарок, 
                                                   находящихся в частной собственности, в План организации и проведения  ярмарок на территории Новолялинского городского округа»
Заявление о включении места в план организации и проведения ярмарок на территории Новолялинского городского округа.

Дата подачи заявления  «____»_____________ 20____г.

	Наименование юридического лица (ЮЛ), (ф.и.о. индивидуального предпринимателя (ИП)
	


	Сокращенное наименование
	


	Основной государственный регистрационный номер (ОГРН)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сведения о регистрации юридического лица

	Регистрирующий орган 
	

	Дата: «____»_________________г.
	Серия и номер свидетельства:


	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сведения о постановке на учет в налоговом органе

	Налоговый орган 
	

	Дата: «____»_________________г.
	Серия и номер свидетельства:


	Место нахождения юридического лица

	Область, район
	

	Город (село, поселок)
	

	Улица (проспект)
	

	Дом
	
	Корпус (строение)
	
	Квартира (офис)
	


	Место расположения объекта(ов), где предполагается организовать ярмарку

	1. 
	Область, район
	

	
	Город (село, поселок)
	

	
	Улица, дом, корп., кв.
	

	

	2. 
	Область, район
	

	
	Город (село, поселок)
	

	
	Улица, дом, корп., кв.
	


	Тематика ярмарки 


	

	 Предельные сроки (период) проведения ярмарки
	

	 Место размещения ярмарки
	

	Наименование ярмарки
	

	Количество мест для продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ярмарках
	

	Режим работы
	


ОПИСЬ ПРИЛАГАЕМЫХ К ЗАЯВЛЕНИЮ ДОКУМЕНТОВ:

	№ п./п.
	Наименование документа
	Кол-во

листов

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	6. 
	
	

	7. 
	
	

	8. 
	
	

	9. 
	
	

	10. 
	
	

	11. 
	
	


	Руководитель юридического лица, индивидуальный предприниматель

Должность

Фамилия

____________________

(подпись)

Имя

М.П.

Отчество




	Контактный телефон:
	Факс:











