                                            Утвержден
                                                                            Распоряжением председателя

                                                              Контрольного органа
                                                                                     Новолялинского городского округа
                                                         от 28.12.2011 № 17
РЕГЛАМЕНТ

КОНТРОЛЬНОГО ОРГАНА НОВОЛЯЛИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

Статья 1. Общие положения

1. Настоящий регламент Контрольного органа Новолялинского городского округа (далее – Регламент) принят во исполнение решения Думы Новолялинского городского округа от 29.09.2011 № 401 «Об утверждении Положения о Контрольном органе Новолялинского городского округа» (далее -  Положение о Контрольном органе), и определяет порядок организационного и документационного обеспечения деятельности Контрольного органа.
2. Регламент определяет:

- внутренние вопросы деятельности Контрольного органа;

- порядок распределения обязанностей между должностными лицами Контрольного органа;
- порядок ведения дел;

- подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

- иные вопросы, связанные с деятельностью Контрольного органа.

3. Контрольный орган Новолялинского городского округа (далее – Контрольный орган) является постоянно действующим органом внешнего муниципального финансового контроля, образуется Думой Новолялинского городского округа и подотчетен ей.

4. Контрольный орган является органом местного самоуправления Новолялинского городского округа, обладает организационной и функциональной независимостью и осуществляет свою деятельность самостоятельно.

5. В рамках задач, определенных действующим законодательством, Контрольный орган обладает правами юридического лица, использует гербовую печать, а также бланки со своим наименованием и с изображением герба Новолялинского городского округа.

6. Контрольный орган  осуществляет свою деятельность на основе принципов законности, объективности, эффективности, независимости и гласности.

7. В своей деятельности должностные лица (под должностными лицами Контрольного органа в настоящем Регламенте понимаются лица, замещающие должности муниципальной службы) руководствуются Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, законами и иными нормативными правовыми актами  Свердловской области, Уставом Новолялинского городского округа, Положением о Контрольном органе и настоящим Регламентом.

8. Регламент является обязательным для исполнения всеми должностными лицами   Контрольного органа.
9. По вопросам, порядок решения которых не урегулирован настоящим Регламентом, если установление порядка их решения не относится в соответствии с Положением о Контрольном органе к предмету Регламента, решения принимаются председателем Контрольного органа в соответствии с нормами действующего законодательства.

Статья 2. Цели деятельности

     Целями деятельности Контрольного органа являются осуществление на территории Новолялинского городского округа внешнего муниципального финансового контроля за исполнением местного бюджета, а также контроля за соблюдением порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности Новолялинского городского округа.
Статья 3. Основные задачи 

    Основными задачами Контрольного органа являются:

    - организация и осуществление контроля за исполнением доходных и расходных статей местного бюджета по объему, структуре и целевому назначению;
    - организация и осуществление контроля законности и эффективности расходов средств местного бюджета и использования муниципальной собственности;
    - оценка обоснованности доходных и расходных статей проектов местного бюджета;
    - финансово-экономическая экспертиза (включая оценку финансово - экономического обоснования) проектов муниципальных правовых актов, связанных с изменением доходов и (или) расходов местного бюджета, и проектов муниципальных правовых актов органов местного самоуправления Новолялинского городского округа в части, касающейся расходных обязательств Новолялинского городского округа;
    - анализ отклонений от установленных показателей местного бюджета и подготовка предложений, направленных на их устранение, а также совершенствование бюджетного процесса в целом.

Статья 4. Полномочия председателя и инспектора, ведущего специалиста
1. Полномочия председателя

    Председатель Контрольного органа в целях руководства его деятельностью и организации работы:
    - утверждает должностные инструкции;
    - утверждает правила внутреннего трудового распорядка в соответствии с действующим законодательством;

    -  утверждает стандарты внешнего муниципального финансового контроля;

    -  выполняет функции представителя нанимателя;

    - принимает решение о назначении на должности муниципальной службы в Контрольный орган, переводе и увольнении муниципальных служащих Контрольного органа в соответствии с действующим законодательством, заключает трудовые договоры;

    - утверждает штатное расписание;

    - принимает решения о поощрении, привлечении к дисциплинарной ответственности;
    - принимает решение о направлении на обучение и повышение квалификации работников Контрольного органа;

    - присваивает в установленном порядке классные чины муниципальной службы муниципальным служащим Контрольного органа;

    - представляет в установленном порядке отличившихся работников к награждению и присвоению почетных званий;

    - издает распоряжения, дает поручения.

  В рамках общего руководства деятельностью Контрольного органа председатель Контрольного органа:

    - представляет Контрольный орган в государственных органах, в органах государственной власти, в Счетных палатах Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, в органах местного самоуправления, банках и организациях независимо от формы собственности;
    - принимает участие в заседаниях Думы Новолялинского городского округа, ее комиссий, а также в заседаниях координационных и совещательных органов при Главе Новолялинского городского округа;

    - обеспечивает рассмотрение поручений Думы Новолялинского городского округа, а также предложений и запросов Главы Новолялинского городского округа;

    - представляет на рассмотрение Думы Новолялинского городского округа годовой отчет о работе Контрольного органа;

    - представляет на рассмотрение Думы, Главы и Администрации Новолялинского городского округа  предложения по совершенствованию бюджетного процесса;
    - принимает (при необходимости) непосредственное участие в контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях;

    - обеспечивает рассмотрение вопросов планирования и организации работы Контрольного органа, итогов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

    - подписывает представления и предписания органам местного самоуправления, муниципальным органам, руководителям проверяемых организаций;

    - подписывает заключения Контрольного органа по результатам проведенной экспертизы проектов решений и иных нормативно-правовых актов Новолялинского городского округа, касающихся бюджетного процесса;

    - утверждает отчеты, составленные по результатам контрольных мероприятий;
    - координирует деятельность инспектора и специалиста и дает им поручения.

    В рамках обеспечения взаимодействия Контрольного органа с государственными органами, органами представительной и исполнительной власти Новолялинского городского округа, иными органами местного самоуправления:

    - запрашивает информационные материалы, необходимые для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

    - информирует Думу Новолялинского городского округа и Главу Новолялинского городского округа об исполнении местного бюджета, о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

    - направляет материалы о результатах контрольных и экспертно-аналитических мероприятий в правоохранительные органы, иные органы государственного контроля и надзора в случаях, предусмотренных законодательством;

    - подписывает в пределах компетенции Контрольного органа соглашения о взаимодействии с правоохранительными и иными государственными органами, органами местного самоуправления.
    Для обеспечения финансово-хозяйственной деятельности Контрольного органа:

    - утверждает и исполняет смету Контрольного органа;

    - утверждает порядок премирования сотрудников;

    - определяет уровень и порядок материально-технического обеспечения сотрудников;

    - заключает договоры на материально-техническое, информационное и иное обеспечение деятельности Контрольного органа, а также иные гражданско-правовые договоры. 

    2. Полномочия инспектора 

- качественно выполняет контрольные и экспертно-аналитические мероприятия, предусмотренные планом работы на текущий период, либо внеплановые  мероприятия, назначаемые в соответствии с установленным порядком;

- представляет председателю Контрольного органа предложения в проект годового плана работы Контрольного органа, предложения о внесении в него изменений и дополнений;
- организует, и осуществляет проведение контрольных мероприятий, участвует в проведении экспертно-аналитических мероприятий в пределах компетенции Контрольного органа;
- предлагает формы и методы проведения контрольных мероприятий, готовит аналитические обзоры, записки, справки, заключения, отчеты;

- готовит и подписывает отчеты о результатах контрольных мероприятий, а также представляет проекты соответствующих представлений и предписаний Контрольного органа на рассмотрение председателю Контрольного органа;

- участвует в подготовке методических рекомендаций, положений, инструкций, стандартов Контрольного органа;

- анализирует, обобщает материалы проведенных мероприятий, формулирует выводы и предложения по их реализации;

- ведет журнал  учета контрольных мероприятий;

- несет ответственность за сроки выполнения мероприятий, достоверность, объективность результатов;

- организует в рамках вверенного направления документооборот в соответствии с установленным порядком.

3. Полномочия ведущего специалиста
- качественно выполняет контрольные и экспертно-аналитические мероприятия, предусмотренные планом работы на текущий период, либо внеплановые  мероприятия, назначаемые в соответствии с установленным порядком;

- осуществляет проведение контрольных мероприятий, участвует в проведении экспертно-аналитических мероприятий в пределах компетенции Контрольного органа;

- готовит аналитические обзоры, записки, справки, заключения, отчеты;

- готовит и подписывает отчеты о результатах контрольных мероприятий, а также представляет проекты соответствующих представлений и предписаний Контрольного органа на рассмотрение председателю Контрольного органа;

- участвует в подготовке методических рекомендаций, положений, инструкций, стандартов Контрольного органа;

- анализирует, обобщает материалы проведенных мероприятий, формулирует выводы и предложения по их реализации;

- несет ответственность за сроки выполнения мероприятий, достоверность, объективность результатов;

- организует в рамках вверенного направления документооборот в соответствии с установленным порядком.

Статья 5. Планирование деятельности 
В соответствии со статьей 11 Положения о Контрольном органе Контрольный орган осуществляет свою деятельность на основе годовых планов работы. План формируется исходя из необходимости обеспечения всестороннего, системного контроля за исполнением местного бюджета, с учетом всех видов и направлений деятельности.

 Годовой план работы Контрольного органа формируется на основе:

- системного анализа результатов проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;

-  оценки возможностей Контрольного органа по исполнению планируемых задач и конкретных мероприятий.
Обязательному рассмотрению при формировании плана работы Контрольного органа  подлежат поручения Думы Новолялинского городского округа, предложения и запросы Главы Новолялинского городского округа, направленные в Контрольный орган до 15 декабря года, предшествующего планируемому.

При подготовке плана работы Контрольного органа  учитываются следующие критерии отбора мероприятий:

- законность, своевременность и периодичность проведения;

- конкретность, актуальность и обоснованность;

-степень обеспечения ресурсами (трудовыми, техническими, материальными и финансовыми);

- реальность сроков выполнения, определяемая с учетом всех возможных временных затрат (например, согласование и т.д.);
- реальность, оптимальность планируемых мероприятий, равномерность распределения нагрузки (по временным и трудовым ресурсам);

- наличие резерва времени для выполнения внеплановых мероприятий.
Годовой план работы Контрольного органа  утверждается распоряжением председателя Контрольного органа  до 30 декабря года, предшествующего планируемому. 

Годовые планы работы хранятся в соответствии с номенклатурой дел, утвержденной председателем Контрольного органа (Приложение №1).
Контрольный орган изменяет сроки проведения мероприятий:
- исходя из степени обеспеченности ресурсами (трудовыми, техническими, материальными и финансовыми);

-  при продлении первоначально установленного срока мероприятия. 

Контроль за исполнением годового плана работы осуществляет председатель Контрольного органа.

Статья 6. Порядок составления и представления ежегодного отчета 
Сотрудники Контрольного органа  должны представить председателю Контрольного органа  свои отчеты о выполнении годового плана по порученным им мероприятиям в срок не позднее 31 января года следующего за отчетным.

Председатель Контрольного органа  систематизирует и анализирует отчеты о выполнении плана работы, готовит сводный отчет о выполнении годового плана работы.

В отчете содержится информация о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, нарушениях, о внесенных представлениях и предписаниях и принятых по ним решениях и мерах, а также об информационных мероприятиях, проведенных Контрольным органом. 

Годовой отчет о деятельности Контрольного органа представляется  на рассмотрение Думы Новолялинского городского округа не позднее 01 марта года следующего за отчетным.
Годовой отчет публикуется в «Муниципальном Вестнике» и размещается на сайте Новолялинского городского округа в сети Интернет.
Статья 7. Делопроизводство 
    Общий порядок работы с документами (входящими, исходящими, внутренними) в Контрольном органе, в том числе порядок рассмотрения обращений, формирования и оформления дел, подготовки и передачи документов на хранение, определяется Инструкцией по делопроизводству.
 Статья 8. Порядок проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий
Контрольные и экспертно-аналитические мероприятия проводятся в соответствии с годовым планом работы и распоряжениями председателя Контрольного органа  ( Приложение 2).
Внеплановые контрольные мероприятия проводятся на основании решения председателя  Контрольного органа. Распоряжение о назначении внеплановой проверки подписывается председателем Контрольного органа. 

 Распоряжение выдается лицу, непосредственно осуществляющему контрольное мероприятие.  Распоряжение приобщается лицом, проводившим контрольное мероприятие к материалам контрольного мероприятия.
Срок исполнения контрольного мероприятия указывается в распоряжении на проведение контрольного мероприятия.
Изменение первоначально установленного срока контрольного мероприятия (продление, сокращение, приостановление и т.д.) отмена контрольного мероприятия осуществляется на основании распоряжения председателя Контрольного органа. В преамбуле распоряжения указываются данные, вызвавшие необходимость его принятия.

Для проведения каждого отдельного контрольного мероприятия лицом, ответственным за проведение контрольного мероприятия, составляется и подписывается программа контрольного мероприятия, которая утверждается председателем Контрольного органа  не позднее дня начала проведения контрольного мероприятия ( Приложение 3 ).   

Составлению программы контрольного мероприятия предшествует подготовительный период, в ходе которого изучаются законы и другие нормативные правовые акты, характеризующие и регламентирующие вопрос контрольного мероприятия и деятельность объекта контрольного мероприятия. 

Предварительное изучение проводится посредством сбора информации для получения знаний о предмете и объектах контрольного мероприятия в объеме, достаточном для подготовки программы проведения контрольного мероприятия.
Программа контрольного мероприятия должна содержать:

- наименование проверяемой организации;

- тему контрольного мероприятия;
- проверяемый период;

- перечень основных вопросов, которые предстоит рассмотреть в ходе контрольного мероприятия;

- перечень лиц, осуществляющих контрольное мероприятие.

Тема контрольного мероприятия в программе указывается в соответствии с планом работы Контрольного органа.

В случае необходимости внесения изменений в утвержденную программу, они производятся в порядке, предусмотренном для утверждения программы.

Контрольное мероприятие может быть завершено раньше срока, установленного в распоряжении о назначении контрольного мероприятия.
При выявлении необходимости привлечения специалистов иных организаций и иных независимых экспертов на возмездной или безвозмездной основе, включая аудиторские организации, заказа проведения необходимых испытаний, экспертиз, анализов и оценок, а также научных исследований, лицом, ответственным за проведение контрольного мероприятия готовится служебная записка на имя председателя Контрольного органа.

В служебной записке обосновывается целесообразность привлечения конкретных специалистов, проведения испытаний, экспертиз, анализов и оценок, а также научных исследований, излагается тематика и перечень необходимых для изучения вопросов.

При принятии председателем Контрольного органа  положительного решения о необходимости проведения указанных мероприятий, в случае если они будут осуществлены за счет средств местного бюджета,  осуществляются конкурсные процедуры в соответствии с требованиями действующего законодательства. 
При принятии председателем Контрольного органа положительного решения о необходимости проведения указанных мероприятий, в случае, если они будут осуществлены безвозмездно, лицом, ответственным за проведение контрольного мероприятия готовятся проекты соответствующих писем, подписываемых председателем Контрольного органа.

Проведение контрольного мероприятия заключается в осуществлении проверки на объектах, сборе и анализе фактических данных и информации для формирования доказательств в соответствии с целями контрольного мероприятия. 

Доказательства представляют собой достаточные фактические данные и достоверную информацию, которые подтверждают наличие выявленных нарушений и недостатков в формировании и использовании бюджетных средств и деятельности объектов контрольного мероприятия, а также обосновывают выводы и предложения (рекомендации) по результатам контрольного мероприятия.

Процесс получения доказательств  включает следующие этапы:

1) сбор фактических данных и информации в соответствии с программой контрольного мероприятия, определение их полноты, приемлемости и достоверности;

2) анализ собранных фактических данных и информации на предмет их достаточности для формирования доказательств в соответствии с целями контрольного мероприятия;

3) проведение дополнительного сбора фактических данных и информации в случае их недостаточности для формирования доказательств.

Доказательства и иные сведения, полученные в ходе проведения контрольного мероприятия, соответствующим образом фиксируются в актах и рабочей документации, являющихся основой для подготовки отчета о его результатах.

После завершения контрольных действий на объекте контрольного мероприятия участниками контрольного мероприятия составляется акт . 
В акте необходимо отразить следующую информацию:

- основание для проведения контрольного мероприятия;

- предмет контрольного мероприятия;

- проверяемый период деятельности объекта контрольного мероприятия;

- перечень вопросов, которые проверены на данном объекте;

- краткая характеристика объекта контрольного мероприятия (в случае необходимости);

- результаты контрольных действий по каждому вопросу программы.

При составлении акта должны соблюдаться следующие требования:

- объективность, краткость и ясность при изложении результатов контрольного мероприятия на объекте;

- четкость формулировок содержания выявленных нарушений и недостатков;

- логическая и хронологическая последовательность излагаемого материала;

- изложение фактических данных только на основе соответствующих документов, при наличии исчерпывающих ссылок на них.

Не допускается включение в акт различного рода предположений и сведений, не подтвержденных документами, а также информации из материалов правоохранительных органов.

В акте не должны даваться морально-этическая оценка действий должностных и материально-ответственных лиц объекта контрольного мероприятия, а также их характеристика с использованием таких юридических терминов, как «халатность», «хищение», «растрата», «присвоение».
К акту прилагаются перечень законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Свердловской области, Новолялинского городского округа, исполнение которых проверено в ходе контрольного мероприятия, а также таблицы, расчеты и иной справочно-цифровой материал, пронумерованный и подписанный составителями.

При отражении выявленных в ходе  контрольного мероприятия нарушений и недостатков в акте следует указывать:
- законы и нормативные акты Российской Федерации, Свердловской области, Новолялинского  городского округа, требования которых нарушены;

- виды и суммы выявленных нарушений (в разрезе проверяемых периодов, видов средств, объектов муниципальной собственности, форм их использования и других оснований);

- причины допущенных нарушений и недостатков, их последствия;

- виды и суммы возмещенных в ходе контрольного мероприятия нарушений;

- конкретных должностных лиц, допустивших нарушения;

- принятые в период контрольного мероприятия меры по устранению выявленных нарушений и их результаты.

Акт подписывают участники контрольного мероприятия, проводившие контрольное мероприятие на данном объекте.
Участники контрольного мероприятия вправе выразить особое мнение в письменном виде, которое прилагается к акту.

Акты, составленные в ходе или по завершении контрольных мероприятий, направляются для согласования руководителям объектов контрольных мероприятий. Представленные в течение 5 (пяти) рабочих дней пояснения и замечания руководителей проверяемых организаций прилагаются к акту и в дальнейшем являются его неотъемлемой частью.
Лицом, ответственным за проведение контрольного мероприятия, готовится заключение на замечания, представленные руководителем объекта контрольного мероприятия.

Не допускается доведение до сведения руководителей проверяемых органов местного самоуправления, муниципальных органов и организаций актов, не подписанных соответствующими должностными лицами Контрольного органа.

Внесение в подписанные акты каких-либо изменений на основании пояснений и замечаний руководителей проверяемых органов местного самоуправления, муниципальных органов и организаций и вновь представляемых ими материалов не допускается.

В случае отказа сотрудников проверяемых организаций в допуске должностных лиц, предъявивших распоряжение и удостоверение о проведении контрольного мероприятия, на проверяемый объект или в предоставлении необходимой информации, а также в случае задержки с предоставлением такой информации должностные лица, уполномоченные на проведение контрольного мероприятия обязаны незамедлительно оформить акт об отказе в допуске на объект и (или) в предоставлении информации с указанием даты, времени, места, данных сотрудника, допустившего противоправные действия,  и иной нужной информации. При необходимости требования должностного лица, уполномоченного на проведение контрольного мероприятия  предварительно оформляются письменно и передаются руководителю или иному должностному лицу проверяемой организации (Приложение 4 ,5).
Акт в течение суток с момента его составления должен быть направлен в Контрольный орган на имя председателя Контрольного органа.

Должностное лицо, уполномоченное на проведение контрольного мероприятия обязано в кратчайший срок доложить о произошедшем председателю Контрольного органа.

Председатель Контрольного органа принимает необходимые меры в соответствии с действующим законодательством в  отношении лиц, допускающих или допустивших противоправные действия.

По результатам контрольного мероприятия оформляется акт.
Все материалы по результатам проверки (программы мероприятия, акты, информацию, содержащую возражения, пояснения и замечания руководителей проверяемых организаций по актам и справкам с их анализом, вынесенные предписания, проекты представлений, предписаний и информационных писем) в обязательном порядке представляются на рассмотрение председателя Контрольного органа.
По результатам рассмотрения материалов проверки, председатель Контрольного органа принимает одно из двух возможных решений:

1) об утверждении;

2) об отклонении.

Кроме того, принимается решение о том, чтобы считать мероприятие законченным и   окончательным или же, в случае необходимости, продолжить мероприятие с утверждением программы дополнительного углубленного  мероприятия.

В случае принятия решения об окончании мероприятия, принимается  решение:

1) о направлении представлений, предписаний или принятии мер в соответствии с полномочиями Контрольного органа; 

2) о направлении материалов в правоохранительные органы;
3) о направлении отчетов или информационных писем в Думу Новолялинского городского округа и Главе Новолялинского городского округа.

Основанием для дополнительного углубленного  мероприятия  могут являться:
- несоответствие представленных материалов проверки исходной постановке задачи (формулировке поручения Контрольного органа или наименованию планового мероприятия);

- несоответствие представленных материалов проверки утвержденной программе мероприятия (неполнота проведения мероприятия);

- отсутствие или  несоответствие в материалах проверки выводов по результатам мероприятия или отсутствие в выводах оценки ущерба для муниципалитета вследствие вскрытых нарушений (при наличии таковых);

- отсутствие или несоответствие материалам мероприятия предложений по результатам мероприятия;

- несоответствие представленных материалов проверки, требованиям настоящего Регламента, стандартов, методических указаний и иных внутренних нормативных документов Контрольного органа.
Экспертно-аналитические мероприятия Контрольного органа включают в себя:
- проведение экспертиз проектов решений о местном бюджете;

- проведение иных мероприятий по вопросам, входящим в полномочия Контрольного органа.
По результатам экспертно-аналитических мероприятий подготавливается заключение.
 Статья 9. Порядок подготовки, принятия и направления представлений, предписаний и информационных писем 
Проекты представлений Контрольного органа по результатам проведенных мероприятий  подготавливает инспектор, ответственный за контрольное мероприятие, или председатель Контрольного органа, если он осуществлял непосредственное  руководство проведением данного мероприятия. Проекты представлений указанные должностные лица представляют на рассмотрение председателю Контрольного органа вместе с отчетом о результатах мероприятия 
 ( Приложение  6).
Представления Контрольного органа  направляются в органы местного самоуправления, муниципальные органы, проверяемые органы и организации и их должностным лицам, в компетенции которых находится решение вопросов, затрагиваемых в представлениях.

В представлении Контрольного органа  отражаются:

- нарушения, выявленные в результате проведения мероприятия и касающиеся компетенции лица, организации или органа местного самоуправления, которому направляется представление;

- предложения об устранении выявленных нарушений, взыскании средств местного бюджета, использованных не по целевому назначению, штрафных санкциях и привлечении к ответственности лиц, виновных в нарушении. 

Представления Контрольного органа подписываются председателем  Контрольного органа.
В случае выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их  пресечению и предупреждению, а также в случае воспрепятствования проведению должностными лицами Контрольного органа контрольных мероприятий Контрольный орган направляет в органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые органы и организации и их должностным лицам  предписание ( Приложение  7, 8).
Предписания Контрольного органа  могут направляться как во время проведения контрольного мероприятия, так и по его результатам.

В предписании Контрольного органа отражаются:

-нарушения, выявленные в результате проведения мероприятия и касающиеся компетенции должностного лица, организации или органа местного самоуправления, которому направляется предписание;

- требования по устранению выявленных нарушений, взысканию средств местного бюджета, использованных не по целевому назначению, штрафных санкций и привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в нарушении;

- сроки исполнения предписания.
Предписания Контрольного органа подписываются председателем Контрольного органа.
Проекты информационных писем Контрольного органа подготавливают должностные лица, ответственные за проведение мероприятия, или председатель Контрольного органа если он осуществлял непосредственное руководство за проведением данного мероприятия. Проекты информационных писем указанные должностные лица представляют на рассмотрение председателю Контрольного органа вместе с отчетом о результатах мероприятия.
 Информационные письма о результатах контрольных мероприятий направляются Главе Новолялинского городского округа в течение 5-ти рабочих дней, с момента предоставления отчета должностного лица, проводившего контрольное мероприятие.

Ежемесячно отчет о проведенных контрольных мероприятиях, направляется в Думу Новолялинского городского округа  (Приложение 9). 
Статья 10. Обеспечение доступа к информации о деятельности Контрольного органа.
Основными формами гласности в деятельности Контрольного органа являются:

- представление годового отчета о деятельности Контрольного органа в Думу Новолялинского  городского округа  ( Приложение 10);
- опубликование годового отчета о деятельности Контрольного органа в газете «Муниципальный Вестник» и на официальном сайте Новолялинского городского округа в сети Интернет;

- представление информации по запросам уполномоченных органов государственной власти в порядке, установленном действующим законодательством  Российской Федерации и Свердловской области;

- направление от имен Контрольного органа для опубликования в средствах массовой информации информационных сообщений, текстов статей и иных материалов, участие в интервью;

- иное информирование о деятельности Контрольного органа по решению председателя Контрольного органа, в том числе через официальный сайт Новолялинского городского округа в сети Интернет.
По письменному распоряжению председателя Контрольного органа для опубликования в средствах массовой информации могут направляться информационные сообщения, тексты статей и иные материалы, организуется проведение интервью. 

При наличии критических выступлений в отношении Контрольного органа, а также выступлений, содержащих недостоверные сведения о ее деятельности, требующие реагирования, по письменному распоряжению председателя Контрольного органа готовится и направляется соответствующее опровержение или ответ.

Информационные ресурсы Контрольного органа подлежат защите в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» (с изменениями).

Приложение 1
к Регламенту Контрольного органа

 Новолялинского городского округа
П Л А Н
работы Контрольного органа Новолялинского городского округа

на_______________г.

	№

п/п
	Содержание мероприятий
	Срок

исполнения
	Ответственный за

исполнение, участие

других контрольных органов
	Основание для

включения в план

работ
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


1. Контрольные мероприятия (комплексные ревизии и тематические проверки, осуществление оперативного контроля за исполнением 

      бюджета Новолялинского городского округа)

2. Экспертно-аналитическая работа

3. Организационно-методическая работа

   Председатель Контрольного органа                                  / _________________/ ФИО

Приложение 2

к Регламенту Контрольного органа

Новолялинского  городского округа
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Контрольный орган Новолялинского городского округа
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624400,Россия,Свердловская область, г.Новая Ляля, ул. Р.Люксембург,24а 
тел.318 2-28-64

от________20 _г. №___

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

1. На основании пункта 8.1 Положения о Контрольном органе Новолялинского городского округа,  соответствии с _____________ (годовым планом деятельности Контрольного органа или решением Думы Новолялинского городского округа о проведении внепланового контрольного мероприятия) провести с ________ по __________г. (ревизию финансово-хозяйственной деятельности или проверку отдельных вопросов) _____________ (наименование и реквизиты проверяемого объекта контроля).

2. Образовать рабочую группу для проведения ревизии (проверки) в составе: 

_____________________________________(руководитель группы),

_____________________________________(инспектор)

_____________________________________

3. Срок проведения ревизии (проверки)  -

        с ___________ по _____________г.

4. Проверяемый период  -

 с ___________ по _____________г.

Председатель  Контрольного органа  

 Новолялинского городского округа    _____________         / _____________/ФИО
МП

Приложение3

к Регламенту Контрольного органа

Новолялинского городского округа

                                                                                                                   «УТВЕРЖДАЮ»

                                                                                    Председатель Контрольного органа
                                                                                     Новолялинского городского округа

                                                                                      ___________________  (Ф.И.О.)

                                                                                                          (подпись)

                                                                                             «_____»______________ 20___г.

ПРОГРАММА  ПРОВЕРКИ
Наименование   проверки _________________________________________________________________________

Основание для  проверки_________________________________________________________

                                 (план работы Контрольного органа,  Решение Думы Новолялинского  городского округа).

Цель проверки________________________________________________________

Объект контрольного мероприятия_______________________________________________

Проверяемый период с_________________по_______________________________________

Перечень вопросов_____________________________________________________________

Сроки проведения проверки_____________________________________________

Состав ответственных исполнителей_______________________________________________

Срок оформления акта и отчета____________________________________________________

Ответственный исполнитель: ______________________   _____________________

                                                            (подпись)                            (Ф.И.О.)

Приложение4

к Регламенту Контрольного органа

Новолялинского городского округа

ПРИМЕРНАЯ  ФОРМА  АКТА

по факту непредставления информации 

по запросу Контрольного органа
В _________________________________________________________________________

                                       (наименование учреждения, организации, предприятия) 

г.Новая Ляля                                                                       «_____»_____________20___г.

     В соответствии  с пунктом 16.1  Положения о Контрольном органе, утвержденного Решением Думы Новолялинского городского округа от 29.09.2011г №401, должностным лицом контрольного органа________________________________________________________________

                                                                         (должность, ФИО)

была запрошена «_______»_______________________20___г. следующая информация: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________

     Указанная информация (документы) в установленный срок не представлена (предоставлена не в полном объеме, представлена недостоверная информация и т.п.).

при осуществлении должностным лицом контрольного органа контрольных мероприятий.

     Настоящий акт составлен в присутствии _________________________________________

                                                                                                                                      (должность, ФИО)

в двух экземплярах, один из которых вручен руководителю (передан через секретаря) _________________________________________________________________________

                                                 (наименования учреждения, организации, предприятия)

Подписи:

Должностное лицо                                                                      Должностное лицо

Контрольныого органа                                                             Учреждения, организации

_______________________                                                          _______________________
        (должность, ФИО)                                                                                                               (должность, ФИО)

     От подписи под настоящим  Актом отказался _________________________________________________________________________                                 ( должность, наименование учреждения, организации , ФИО)

Подписи  должностных  лиц

Контрольного органа

______________________________

______________________________

Приложение № 5 

к Регламенту Контрольного органа

Новолялинского  городского округа

Акт

по фактам создания препятствий должностным  лицам  

                                 в проведении  контрольного мероприятия 

	___________________________

(населенный пункт)
	
	«__»___________20___года


В соответствии с ____________________________________________________

_________________________________________________________________________

(пункт плана работы контрольно-счетного органа,  иные основания для проведения контрольного мероприятия, предусмотренные положением  о контрольно-счетном органе)

в _______________________________________________________________________

(наименование объекта контрольного мероприятия)

проводится контрольное мероприятие «_____________________________________».

(наименование контрольного мероприятия)

Должностными лицами ______________________________________________

_________________________________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия)

созданы препятствия сотрудникам (наименование контрольно-счетного   органа) __

_________________________________________________________________________

(должность, инициалы и фамилии инспекторов)

в проведении указанного контрольного мероприятия, выразившиеся в ____________

_________________________________________________________________________

(указываются конкретные факты создания препятствий для проведения мероприятия)

Это является нарушением ____________________________________________

_________________________________________________________________________

(статья  положения  о контрольно-счетном органе)

и влечет за собой ответственность должностных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (направлен) для ознакомления ______________________________________________

                                                                                (должностное лицо проверяемого объекта, фамилия и инициалы)

	Руководитель контрольного мероприятия

(должность)
	личная подпись
инициалы, фамилия


Один экземпляр акта получил:

	должность
	личная подпись
инициалы, фамилия


Приложение 6
к Регламенту Контрольного органа

Новолялинского  городского округа


Контрольный орган Новолялинского городского округа


624400,Россия,Свердловская область, г.Новая Ляля, ул. Р.Люксембург,24а
тел.34388 2-28-64
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ.

   Председателем(инспектором)Контрольного органа ______________________________________

                                                                                                                                 (ФИО проводивших проверку )
_______________________________________________________________________________________________

на основании  Распоряжения Председателя  Контрольного органа Новолялинского городского округа на право проведения проверки №___ от « __»________20  _ г.

проведена проверка  в ___________________________________________________

                                                                                            (полное наименование объекта контроля) 

В результате проверки  установлены  нарушения , изложенные в акте проверки от «___»_____________ 20  _ г.

В целях устранения выявленных нарушений, руководствуясь пунктом 17 Положения о Контрольном органе Новолялинского городского округа, утвержденного решением  Думы Новолялинского  городского округа 29.09.2011г. № 401.
ПРЕДЛАГАЮ:

__________________________________________________________________________________

(указываются конкретные меры, принятие которых необходимо для устранения выявленных нарушений)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

     Отчет о принятых мерах по устранению выявленных нарушений должен быть представлен в Контрольный орган в срок до  «___»____________20 __г.

Председатель Контрольного органа

Новолялинского городского округа                                                            /__________/ ФИО

МП

     Экземпляр представления   на ___________ листах получил:

 ______________________________                          __________________________  

      ( должность )                                                            ( наименование  организации) , 

«____»__________20    г.                   _________________                  /__________________/

                                                                        подпись                                             Ф.И.О

Приложение 7

к Регламенту Контрольного органа

Новолялинского городского округа


Контрольный орган Новолялинского городского округа


624400,Россия,Свердловская область,г. Новая Ляля, ул. Р.Люксембург,24а

тел.318 2-28-64

ПРЕДПИСАНИЕ

_______________№_____________                                                      Руководителю органа  

                                                                                                              местного самоуправления,

                                                                                                                         организации

    В соответствии с  распоряжением Контрольного органа Новолялинского городского округа от _________ №___ проводится контрольное мероприятие  «___________________________________________________________________________»

                                                          (наименование контрольного мероприятия)

на объекте:

                                                  (наименование объекта контрольного мероприятия)

    В ходе проведения контрольного мероприятия выявлены следующие нарушения:

1.____________________________________________________________________________

2.____________________________________________________________________________

  (указываются факты нарушений, конкретные статьи законов и (или) пунктов иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены, а также оценка ущерба, причиненного муниципальному образованию)

    С учетом изложенного и на основании статьи 17 Положения о Контрольном органе Новолялинского городского округа, утвержденного решением Думы Новолялинского городского  от  29.09.2011 № 401_______________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

                                           (наименование объекта контрольного мероприятия)

предписывается незамедлительно устранить указанные факты нарушений, возместить нанесенный муниципальному образованию ущерб и привлечь к ответственности должностных лиц, виновных в нарушении законодательства Российской Федерации, Свердловской области.

    О выполнении настоящего предписания и принятых мерах необходимо проинформировать Контрольный орган Новолялинского городского округа до «___»________20__ года (в течение _____ дней со дня получения).

Председатель Контрольного органа     ___________________              _______________________

                                                                   (подпись)                                           (расшифровка подписи)

Экземпляр предписания на _____________________листах получил:___________________

                                                               (количество листов)        

(должность, ФИО, наименование организации)

__________________________                                           ______________________________

                          (дата)                                                                                                          (подпись)

    Приложение8

к Регламенту Контрольного органа

Новолялинского городского округа

Контрольный орган Новолялинского городского округа


624400,Россия,Свердловская область,г. Новая Ляля, ул. Р.Люксембург,24а

тел.318 2-28-64

ПРЕДПИСАНИЕ

_______________№_____________                                                      Руководителю органа  

                                                                                                              местного самоуправления,

                                                                                                                         организации

    В соответствии с распоряжением Контрольного органа Новолялинского городского округа     от _________ №___ проводится контрольное мероприятие  «___________________________________________________________________________»

                                                          (наименование контрольного мероприятия)

на объекте:

                                                  (наименование объекта контрольного мероприятия)

    В ходе проведения указанного контрольного мероприятия должностными лицами_______________________________________________________________________

                   (наименование объекта контрольного мероприятия, должность, инициалы и фамилии лиц)

были созданы препятствия для работы работников Контрольного органа Новолялинского городского округа , выразившиеся в _______________________________________________

  (указываются конкретные факты создания препятствий для проведения мероприятия - отказ инспектору в  допуске на объект, отсутствие нормальных условий работы, непредставление информации и другие) 

    Указанные действия являются нарушением статьи (7, 13, 15, 16 в зависимости от характера препятствий) Положения Контрольного органа Новолялинского городского округа , утвержденного решением Думы Новолялинского  городского округа от 29.09.2011 № 401 и влекут за собой ответственность должностных лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации, Свердловской области. 

    С учетом изложенного и на основании статьи 17 Положения о Контрольном органе Новолялинского городского округа_____________________________________________________

                                                                                                (наименование объекта контрольного мероприятия)

незамедлительно устранить указанные препятствия для проведения контрольного мероприятия, а также принять меры в отношении должностных лиц, не исполняющих законные требования Контрольного органа Новолялинского городского округа.

    О выполнении настоящего предписания и принятых мерах необходимо проинформировать Контрольный орган Новолялинского городского округа  до «___»________20__ года (в течение _____ дней со дня получения).

Председатель Контрольного органа     ___________________              _______________________

                                                                   (подпись)                                                    (расшифровка подписи)

Экземпляр предписания на _____________________листах получил:___________________

                                                               (количество листов)        

(должность, ФИО, наименование организации)

__________________________                                           ______________________________

                          (дата)                                                                                                          (подпись)
Приложение 9
к Регламенту Контрольного органа

Новолялинского городского округа

Контрольный орган Новолялинского городского округа


624400,Россия,Свердловская область,г. Новая Ляля, ул. Р.Люксембург,24а 
тел.318 2-28-64

от________20__г. №__

ОТЧЕТ

по результатам проверки

Председателем (инспектором)контрольного органа ___________________________________
                                                                                        ФИО проводившего  проверку      

на основании    Распоряжения Председателя Контрольного органа Новолялинского  городского округа на право проведения проверки  от « ___»_________20__г. №___.

проведена проверка  в ____________________________________________________

                                                            (полное наименование объекта проверки )

по вопросам (теме) _______________________________________________________________
________________________________________________________________________________
за период с  « ___»____________20___г.  по «___»______________20___г.

проверка начата «____»____________20__г.  Окончена «___»__________20__г. 

В результате проверки  выявлены: __________________________________________
_________________________________________________________________________________
Акт проверки подписан с разногласиями/ без разногласий_______________________
В случае, если акт проверки подписан с разногласиями.

По результатам рассмотрения разногласий ____________________________________________
_________________________________________________________________________________
В адрес  __________________________________________________________________________
«______» _____________________ 20__ г. направлены представления  в целях устранения  выявленных в ходе проверки арушений: _____________________________________
___________________________________________________________________________________
 (указываются   конкретные меры, принятие которых необходимо для устранения выявленных нарушений)     

 Срок предоставления отчета о принятых мерах по устранению   выявленных нарушений установлен до  « ___»________________20___г.
Председатель Контрольного органа

Новолялинского городского округа                                                                        /______________/                             

                                                                                                                                                      ФИО

«________» ______________  20__ г.

                                     Приложение 10

к Регламенту Контрольного органа

Новолялинского  городского округа
О Т Ч Е Т
о работе Контрольного органа Новолялинского  городского округа

за 20___год
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Председатель Контрольного органа

Новолялинского городского  округа

