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ГЛАВА НОВОЛЯЛИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


от 07.11.2014 г.
№1273
г. Новая Ляля

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приём заявления и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, расположенного на территории Новолялинского городского округа»

На основании статей 7 и 14 Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 N 478 "О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления и использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет", руководствуясь Уставом Новолялинского городского округа,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Постановление главы Новолялинского городского округа № 520 от 31.05. 2012г. об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приём заявления и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, расположенного на территории Новолялинского городского округа» признать утратившим силу.


2.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приём заявления и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, расположенного на территории Новолялинского городского округа»  (приложение №1).
3. Опубликовать настоящее Постановление в «Муниципальном вестнике Новолялинского городского округа», разместить на официальном сайте на официальном сайте www.nlyalaygo.ru администрации Новолялинского городского округа.


4. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.


5.Контроль исполнения настоящего Постановления возложить на заместителя главы  администрации  по экономическим вопросам и управлению муниципальной собственностью Е. А. Атепалихину.

Глава округа







С.А.Бондаренко
СОГЛАСОВАНИЕ

проекта Постановления Главы Новолялинского городского округа

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приём заявления и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, расположенного на территории Новолялинского городского округа»
	Должность
	Фамилия и инициалы
	Сроки и результаты согласования

	
	
	Дата поступления на согласование
	Дата согласования
	Замечания и подпись

	Заместитель главы администрации Новолялинского городского округа по экономическим вопросам и управлению муниципальной собственности
	Е.А. Атепалихина
	
	
	

	Начальник перспективного развития и градостроительной деятельности администрации Новолялинского городского округа
	А.И. Слободянюк
	
	
	

	Главный специалист административно–правового отдела администрации Новолялинского городского округа
	Л.А.Овешкова
	
	
	

	Начальник административно–правового отдела администрацииНоволялинского городского округа
	В.П. Третьяков
	
	
	


Исполнитель (должность, Ф.И.О.), подпись, тел 834388 2-23-40



Горбунов А.В. – главный специалист отдела перспективного развития и градостроительной деятельности
	
	Приложение № 1

УТВЕРЖДЁН

постановлением главы

Новолялинского городского округа от «______» _________ года № _____

услуги «Приём заявления и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, расположенного на территории Новолялинского городского округа»


Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Приём заявления и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, расположенного 
на территории Новолялинского городского округа»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования.

1.1.1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между юридическими лицами, физическими лицами либо их уполномоченными представителями и администрацией Новолялинского городского округа, связанные с муниципальной услугой по приёму заявления и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, расположенного на территории Новолялинского городского округа  (далее, соответственно - Административный регламент, муниципальная услуга).

1.1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, правила предоставления муниципальный услуги, в том числе сроки и последовательность административных действий и административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги.

1.2.1. Заявителями предоставления муниципальной услуги являются физические и юридические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность без образования юридического лица, иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также их представители, полномочия которых подтверждаются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, заинтересованные в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и являющиеся собственниками жилого помещения, или их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее - заявители).
1.3.  Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Новолялинского городского округа.
1.4. В  целях  оптимизации   и   повышения   качества   предоставления муниципальной услуги, снижения административных барьеров, муниципальная услуга, исполняется, в том числе Государственным бюджетным учреждением Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее МФЦ), филиал которого расположен по адресу: 624400, Свердловская область, город Новая Ляля, улица Лермонтова, №15. 
1.5. При личном обращении в МФЦ, а также по письменному обращению и по справочному телефону заявителям предоставляется следующая информация:
1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2) о перечне  и  видах  документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для предоставления муниципальной услуги;

4)  о сроках предоставления муниципальной услуги;

5) о порядке  обжалования  действий  (бездействия)  и  решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

6) о ходе  предоставления  муниципальной  услуги  (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, расположенных на территории Новолялинского городского округа».
2.2. Орган, непосредственно предоставляющий муниципальную услугу - Администрация Новолялинского городского округа, исполнитель: структурное подразделение: отдел перспективного развития и градостроительной деятельности.
Место нахождения и почтовый адрес администрации: 624400, Свердловская область, город Новая Ляля, улица Ленина, №27. 
Справочные телефоны: (34388) 2 23 40; 2 12 45
факс: (34388) 2 18 90
Адрес электронной почты: ngo@gov66.ru
  Адрес официального сайта администрации Новолялинского городского округа: www.nlyalaygo.ru
График работы отдела администрации Новолялинского городского округа, предоставляющего муниципальную услугу:





часы работы
часы приема
Понедельник
с 8.00 до 17.00

Вторник

с 8.00 до 17.00                 с 9.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00

Среда

с 8.00 до 17.00
           с 9.00 до 12.00, с 13.00 до 16.00

Четверг

с 8.00 до 17.00


Пятница

с 8.00 до 16.00

Перерыв на обед
с 12.00 до 12.48

Технологический перерыв
с 10.00 до 10.15, с 15.00 до 15.15

Выходные дни:
суббота, воскресенье, праздничные дни согласно действующему законодательству.
Порядок информирования о муниципальной услуге.

Полный текст Административного регламента размещается на официальном сайте администрации Новолялинского городского округа в сети Интернет.

Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги оказываются специалистами отдела перспективного развития и градостроительной деятельности администрации Новолялинского городского округа,  а также специалистами МФЦ.
Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
Письменный ответ на обращение подписывается главой Новолялинского городского округа, либо уполномоченным лицом МФЦ (в случае, если обращение направлено в МФЦ), и должен содержать фамилию и номер телефона исполнителя, и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном порядку рассмотрения обращения граждан. 

Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении в часы приёма или по телефонам, указанным в пункте 2.2. Административного регламента, в течение рабочего времени. 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) получателю муниципальной услуги:

- решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (приложение № 3); 

- акта  приёмочной  комиссии о готовности жилого помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и  (или) перепланировке (приложение № 4);

- решения  об  отказе  в  согласовании  переустройства  и  (или) перепланировки жилого помещения (приложение № 5); 

- решения об отказе в оформлении Акта приёмочной комиссии о готовности жилого помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке (приложение № 6).

При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 45 дней с момента поступления в администрацию Новолялинского городского округа  заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения. 

При получении муниципальной услуги через МФЦ срок исполнения муниципальной услуги начинается на следующий день с даты подачи заявления в МФЦ, выдача результата муниципальной услуги производится на следующий день после окончания  срока исполнения услуги.
2.4.2. Условия и сроки выполнения отдельных административных процедур представлены в соответствующих разделах Административного регламента.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги.

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 16.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный  закон  от  02.05.2006  года  № 59-ФЗ  «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
- Федеральный закон от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 10.08.2005 года № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение»;

- Устав Новолялинского городского округа.
2.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. При обращении за получением решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения заявитель (в том числе уполномоченное лицо) представляет заявление (приложение № 1).

2.6.2. К заявлению прилагаются следующие документы:
	№
	Наименование входного
документа услуги
	Правовые основания для
получения документа
	Способ по​лучения документа. Фактиче​ское состоя​ние
	Источник документа.  Фактиче​ское со​стояние
	Наименование источника документа

	 
	Наименование документа
	Наименование и реквизиты акта, в соответствии с которым для предоставления услуги используется данный документ
	Код: 1-предоставляется заявителем, 2 - получается по каналам межведомственного взаимодействия, 3 - получается по каналам межуровневого взаимодействия, 4 - получается по каналам внутриведомственного взаимодействия.
	Код: 1 - составляется заявителем, 2 - выдаётся в рамках предоставления муниципальной услуги, 3 - выдаётся организацией бюджетного сектора,  4 - выдаётся коммерческой организацией.
	Для всех документов, кроме составляемых заявителем, 

наименование органов или организаций, выдающих документы.

	1
	Заявление 

(приложение 1)
	Постановление Российской Федерации от 28.04.2005года №266 «Об утверждении формы заявления для переустройства и(или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего  принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
	1
	1
	 

	2
	Правоустанав​ливающий до​кумент на пере​устраиваемое или переплани​руемое жилое помещение
	Жилищный кодекс РФ
	2
	2
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)

	3
	Подготовлен​ный и оформ​ленный в уста​новленном по​рядке проект переустройства и (или) перепла​нировки пере​устраиваемого и (или) перепла​нируемого жи​лого помеще​ния, разрабо​танный юриди​ческим лицом или индивиду​альным пред​принимателем, имеющим вы​данные саморе​гулируемой ор​ганизацией сви​детельства о до​пуске к таким видам работ
	Жилищный кодекс РФ
	1
	4
	Организация, отвечающая требованиям законодательства

	4
	Технический план переуст​раиваемого и (или)

перепланируе​мого жилого помещения
	Жилищный кодекс Российской Федерации
	2
	4
	Организация, отвечающая требованиям законодательства

	5
	Согласие в письменной форме всех чле​нов семьи нани​мателя,

занимающих переустраивае​мое и (или) пе​репланируемое жилое помеще​ние на основа​нии договора найма
	Жилищный кодекс Российской Федерации
	1
	1
	 

	6
	Доверенность,

оформленная в установленном законом порядке

(в случае представления интересов получателя муниципальной услуги другим лицом)
	Жилищный кодекс Российской Федерации
	1
	4
	 


Не допускается требовать иные документы, не указанные в части 2.6.2. Административного регламента.   
При получении муниципальной услуги через МФЦ дополнительно  заявитель заполняет согласие на обработку персональных данных, иные документы, не предоставленные заявителем, запрашивает посредством направления межведомственных запросов специалист МФЦ.

2.6.3. Требования к документам:

-  текст документов должен быть написан разборчиво;

- фамилии,  имена  и  отчества должны соответствовать документам, удостоверяющим личность;

- не должно быть подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных исправлений;

- документы не должны быть исполнены карандашом;

- в документах не должно быть серьезных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать их содержание.
При обращении за оформлением Акта приёмочной комиссии о готовности жилого помещения к эксплуатации (приложение № 4) после выполнения работ по переустройству и  (или) перепланировке заявитель должен представить заявление об оформлении Акта приемочной комиссии о готовности жилого помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке (с указанием реквизитов действующего решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в многоквартирном доме) (приложение № 2).
2.7. Основания для отказа в приёме  документов.

Основания для отказа в приёме документов отсутствуют.
2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- непредставление заявителем заявления и (или) необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. настоящего Административного регламента;

- представление заявителем неправильно оформленного заявления и (или) документов, а также представление документов, срок действия которых на дату их представления истек;

- отсутствие у лица, представившего заявление и (или) документы, полномочий на получение муниципальной услуги.
2.9. Информация о платности (бесплатности) предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 10 минут.

2.11. Срок регистрации заявления заявителя составляет не более 10 минут.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги. 

2.12.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, располагается с учётом пешеходной доступности (не более 10 минут пешком) для заявителей от остановок общественного транспорта. Вход в здание оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании учреждения.

2.12.2. Приём заявителей осуществляется в специально отведенном для этих целей помещении, обеспечивающим комфортные условия для заявителей и оптимальные условия для работы специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги. Рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам. Специалисту, участвующему в предоставлении муниципальной услуги выделяются необходимые бланки, бумага, канцелярские товары.

2.12.3. Помещения для ожидания оборудуются стульями, а для удобства заполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги - столами. Кабинет приёма заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием режима работы учреждения. 

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- информированность заявителя о получении муниципальной услуги (содержание, порядок и условия её получения);

- комфортность ожидания муниципальной услуги: оснащенные места ожидания, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление;

- комфортность   получения   муниципальной   услуги:   техническая оснащенность, санитарно-гигиенические условия помещения (освещенность, просторность, отопление), эстетическое оформление, комфортность организации процесса (отношение лица, уполномоченного на предоставление услуги, к заявителю: вежливость, тактичность);

-  бесплатность получения муниципальной услуги;

- транспортная и пешеходная доступность учреждения, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- режим  работы учреждения,  осуществляющего  предоставление муниципальной услуги;
- получение услуги заявителем посредством МФЦ.
- возможность  обжалования  действий  (бездействия)  и  решений, осуществляемых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и в судебном порядке.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- оперативность предоставления муниципальной услуги (соответствие стандарту времени, затраченного на подготовку необходимых документов, ожидание предоставления муниципальной услуги, непосредственное получение муниципальной услуги);

-  точность обработки данных, правильность оформления документов;

- компетентность  специалистов,  осуществляющих  предоставление муниципальной услуги (профессиональная грамотность);

-  отсутствие обоснованных жалоб;

-  уровень удовлетворённости заявителей качеством услуги не менее 90%.
2.13.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения архитектор Учреждения подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводится специалистами отдела перспективного развития и градостроительной деятельности администрации Новолялинского городского округа или специалистами МФЦ при устном обращении заявителя, а также путём использования почтовой, телефонной связи,  электронной почты. Информация предоставляется по следующим вопросам:

-  о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о  перечне   документов,   необходимых   для   предоставления муниципальной услуги;

-  о времени приёма заявлений и сроке предоставления услуги;

- о  порядке   обжалования  действий  (бездействия)  и  решений,   осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию заявителей являются: 

- достоверность предоставляемой информации;

- чёткость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ

ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Состав, последовательность административных процедур.

Административная процедура по предоставлению муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;
- принятие   и   выдача   решения   о  согласовании   или   об   отказе  в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
- оформление  Акта  приёмочной  комиссии  о  готовности  жилого помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и  (или) перепланировке жилого помещения.
Схема последовательности административных процедур представлена в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.

3.1.1.Приём и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Основанием для начала процедуры приёма и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов является их поступление в администрацию Новолялинского городского округа  или в письменной форме в МФЦ. Секретарь администрации Новолялинского городского округа осуществляет следующие административные действия:

- принимает заявление и прилагаемые к нему документы, сопоставляя их с оригиналами - 10 минут:

- по просьбе заявителя, на его экземпляре заявления ставит отметку о приёме - 5 минут;

- регистрирует принятое заявление в Журнале регистрации входящей корреспонденции - 5 минут.

Результатом приёма заявления и прилагаемых к нему документов является их передача на рассмотрение после визы главы городского округа  в отдел перспективного развития и градостроительной деятельности. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего регламента может быть направлено:

1)  в администрацию городского округа :

- непосредственно в администрацию;

- почтой;

- электронной почтой;

2) посредством   многофункционального  центра   предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ);
3) через Единый  портал  государственных  и  муниципальных  услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (http://www.gosuslugi.ru/).

В случае подачи заявления посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, приём документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6.2. настоящего административного регламента осуществляет специалист МФЦ. Специалист МФЦ, кроме функций, указанных в п. 2.3. административного регламента осуществляет проверку копий предоставляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, заверяет сверенные с оригиналами копии документов и возвращает оригинал заявителю.
При получении муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) выдача заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется через Единый портал либо, по желанию заявителя, через МФЦ.

Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится в день их поступления в администрацию Новолялинского городского округа от заявителя или от МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подаётся посредством МФЦ в соответствии с правилами регистрации, установленными в МФЦ).

3.1.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов.

Специалист отдела перспективного развития и градостроительной деятельности администрации Новолялинского городского округа осуществляет следующие административные действия:

- проводит  проверку  заявления  и  экспертизу  прилагаемых  к  нему документов на соответствие требованиям действующего законодательства и пунктов 2.6.2. настоящего Административного регламента -  оценивает на основании заявления и прилагаемых к нему документов наличие (отсутствие) права заявителя на получение решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- проводит  оценку  поступивших  от  заявителей  документов  на соответствие строительным нормативам и правилам и нормативно-техническим документам;
- принимает решение о соответствии (несоответствии) представленного проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения действующему законодательству, строительным нормам и правилам, санитарным нормам и правилам, техническим регламентам.

По результатам проведённой проверки специалист отдела перспективного развития и градостроительной деятельности администрации Новолялинского городского округа готовит и передаёт главе городского округа  проект решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по форме согласно приложению № 3.

Основаниями для отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в многоквартирном доме являются:

- несоответствие  Проекта  требованиям  нормативных  правовых актов Российской Федерации;

- вступление в законную силу решения суда, ограничивающего право лица на проведение переустройства и (или) перепланировки указанного жилого помещения.

- заключение о недопустимости переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, выданное органом по охране памятников архитектуры, истории и культуры.
Результатом рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов является передача проекта решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на подпись главе городского округа .
3.1.3. Принятие и выдача решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Глава Новолялинского городского округа  осуществляет следующие административные действия:

- рассматривает подготовленный проект решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- в случае согласия с подготовленным содержанием проекта решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, подписывает его и передает его в отдел перспективного развития и градостроительной деятельности администрации Новолялинского городского округа, подготовившему данный документ, для регистрации и выдачи заявителю; 

- в случае несогласия с содержанием проекта решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, возвращает его в отдел перспективного развития и градостроительной деятельности администрации Новолялинского городского округа на доработку.

Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме действительно в течение 1 года с момента его подписания. Срок действия решения продляется по письменному уведомлению заявителя на срок не более 1 месяца (без ограничения по числу продлений).

Специалист отдела перспективного развития и градостроительной деятельности администрации Новолялинского городского округа, осуществляющий выдачу документов:

- на основании имеющейся контактной информации извещает заявителя по телефону (иным доступным способом) о готовности решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения не позднее трех дней со дня принятия соответствующего решения;
- обеспечивает  подтверждение  получения  решения  о  согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения) личной подписью заявителя в журнале и на втором экземпляре выдаваемого решения;
- при неявке заявителя в трехдневный срок с даты его извещения передаёт секретарю администрации городского округа, который направляет такое решение по почте заказным письмом с уведомлением.

Максимальная продолжительность предоставления муниципальной услуги по принятию и выдаче решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения составляет 45 дней, при подаче заявления через МФЦ срок предоставления услуги увеличивается на 2 дня.
Документы, принятые в МФЦ не позднее следующего рабочего дня после приема и регистрации передаются в администрацию Новолялинского городского округа. Специалист МФЦ информирует заявителя о том, что   сроки передачи документов из МФЦ в администрацию не входят в общий срок оказания услуги.
3.1.4. Оформление Акта приёмочной комиссии о готовности жилого помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и  (или) перепланировке жилого помещения.

Специалист отдела перспективного развития и градостроительной деятельности администрации Новолялинского городского округа не позднее дня, следующего за днём получения заявления, указанного в приложении № 2 настоящего Административного регламента, согласовывает с заявителем дату и время проведения комиссионной проверки и уведомляет о дате проверки произведённых работ и оформления Акта приёмочной комиссии о готовности жилого помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и  (или) перепланировке членов приёмочной комиссии (приложение № 4).

Заявитель самостоятельно обеспечивает присутствие представителей проектной организации и исполнителя (производителя) работ (при его наличии) при проведении комиссионной проверки.

В ходе приёмки произведенных работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения приёмочная комиссия, утверждённая постановлением главы Новолялинского городского округа , проверяет:

- соответствие  произведенных  работ  проекту  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в многоквартирном доме,

- наличие доступа к внутридомовым инженерным системам;

- наличие актов на скрытые работы.

В случае если приёмочной комиссией установлены факты несоответствия произведённых работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения в многоквартирном доме проекту переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в многоквартирном доме, составляется решение об отказе в оформлении Акта приёмочной комиссии о готовности жилого помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или перепланировке) жилого помещения (приложение № 5). Данное решение направляется специалистом отдела перспективного развития и градостроительной деятельности администрации Новолялинского городского округа на подпись главе Новолялинского городского округа .
При соответствии произведённых работ по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения в многоквартирном доме проекту переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в многоквартирном доме приёмочной комиссией составляется Акт приёмочной комиссии о готовности жилого помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и  (или) перепланировке в 3-х экземплярах (приложение № 4). Акт направляется специалистом отдела перспективного развития и градостроительной деятельности администрации Новолялинского городского округа на подпись главе Новолялинского городского округа .
После подписания глава Новолялинского городского округа  направляет в  отдел перспективного развития и градостроительной деятельности администрации Новолялинского городского округа:

- решение об отказе в оформлении Акта приёмочной комиссии о готовности жилого помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или перепланировке) жилого помещения;

или:
- акт приёмочной комиссии о готовности жилого помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и  (или) перепланировке.
Специалист отдела перспективного развития и градостроительной деятельности администрации Новолялинского городского округа осуществляет выдачу документов заявителю либо передает в МФЦ результат предоставления услуги, не позднее рабочего дня, следующего за оформлением результата предоставления муниципальной услуги.
В случае подачи заявления посредством МФЦ выдачу документов осуществляет специалист МФЦ.
В МФЦ производится только выдача результата, а направление по почтовому адресу не осуществляется.
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Формами контроля над исполнением административных процедур являются плановые и внеплановые проверки. Проверки проводятся с целью предупреждения, выявления и устранения нарушений требований к качеству, в том числе к порядку и сроку предоставления муниципальной услуги, допущенных специалистами при выполнении ими административных действий.

4.2. Плановые проверки проводятся не реже 1 раза в год заместителем главы администрации Новолялинского городского округа по вопросам  ЖКХ транспорта, строительства и связи. Внеплановые проверки проводятся по мере поступления жалоб заявителей на решения, действия (бездействие) специалистов отдела перспективного развития и градостроительной деятельности администрации Новолялинского городского округа и членов комиссии участвующих в приемке жилого помещения при  готовности жилого помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и  (или) перепланировке при выполнении ими административных действий.

4.3. По результатам проверки в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных специалистов  и членов комиссии к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Предметом проверок является качество и доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков оказания, условий ожидания приёма, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, отсутствие избыточных административных действий). В целях контроля могут проводиться опросы получателей муниципальной услуги. Результаты проверок предоставляются главе Новолялинского городского округа .

Текущий контроль за соблюдением работником МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляемых специалистами МФЦ в рамках административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения  МФЦ, в подчинении которого работает специалист МФЦ.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Заявитель муниципальной услуги имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба подаётся на имя главы Новолялинского городского округа .
Жалобу в письменной форме можно направить:

1) почтовым отправлением на адрес администрации Новолялинского городского округа ;

2)  на электронный адрес администрации Новолялинского городского округа ;
3)  передать лично в администрацию Новолялинского городского округа .

4) посредством   многофункционального   центра   предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ).
5.3. Рассмотрение   поступившей   жалобы   физического   лица осуществляется в порядке, определённом Федеральном законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». Жалоба юридического лица рассматривается в порядке, аналогичном порядку рассмотрения жалобы физического лица.
Ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения:

1)  почтовым отправлением;

2)  на электронный адрес;
3)  лично;
4) посредством   многофункционального   центра   предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ).
5.4. Заявитель  муниципальной  услуги  вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц, путём подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном гражданско-процессуальным и арбитражно-процессуальным законодательством.

Приложение № 1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, расположенных на территории Новолялинского городского округа »
                             



 В __________________________________________

                             



              (наименование органа местного самоуправления
                           


             ____________________________________________

                                                                                          муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ

         О ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

от _______________________________________________________________________________

                     (указывается наниматель, либо арендатор,  либо собственник жилого помещения, либо собственники

________________________________________________________________________________
      жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц

________________________________________________________________________________
                                                            не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

________________________________________________________________________________
Примечание. 

Для  физических  лиц  указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты  документа,  удостоверяющего  личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства,  номер  телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество  представителя,  реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для  юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного   представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа,  удостоверяющего  эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: ______________________________________________

                                                                                                                  (указывается полный адрес:  субъект Российской Федерации,

________________________________________________________________________________
                                                                        муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

________________________________________________________________________________
квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения: ________________________________________________

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Прошу разрешить ________________________________________________________________

                                                                       (переустройство, перепланировку, переустройство  и перепланировку - нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании _______________________________________

                                                                                                                 (права собственности, договора найма, договора аренды - нужное указать)

_______________________________________________________________________________,

согласно прилагаемому проекту  (проектной  документации)  переустройства  и (или) перепланировки жилого помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ 

с "__" __________ 20__ г.

по "__" _________ 20__ г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с _______  по ________ часов

в ______________ дни.

    Обязуюсь:

- осуществить  ремонтно-строительные  работы  в  соответствии  с проектом (проектной документацией);

- обеспечить  свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц  органа  местного  самоуправления  муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

- осуществить  работы в  установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и  (или)  перепланировку получено  от совместно  проживающих  совершеннолетних  членов  семьи  нанимателя  жилого помещения по договору социального найма от "__" __________ 20__ г. № _____:

	№ 
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись
<*>
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


<*> Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ______________________________________________________________________________

            (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего  документа на переустраиваемое и (или)

___________________________________________________________ на ____ листах;

       перепланируемое жилое помещение (с отметкой:  подлинник или нотариально заверенная копия)
2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на ____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и  (или)  перепланируемого  жилого помещения на ____ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости  проведения  переустройства  и  (или)  перепланировки   жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом,  в котором оно находится, является  памятником  архитектуры,  истории   или культуры) на ____ листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов  семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку  жилого  помещения,  на ____ листах (при необходимости);

6) иные документы: ______________________________________________________________

                                           (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

"__" __________ 20__ г. ___________________ _______________________________

       (дата)                              (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 20__ г. ___________________ _______________________________

       (дата)                             (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 20__ г. ___________________ _______________________________

       (дата)                            (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

    <*>  При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма  заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при  пользовании  жилым помещением на основании договора аренды - арендатором, при  пользовании жилым помещением  на праве собственности - собственником (собственниками).

  (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приёме       "__" __________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления    ______________________

Выдана расписка в получении документов "__" __________ 20__ г.  № ___

Расписку получил                       "__" __________ 20__ г.    ____________________

                                        




       (подпись заявителя)

______________________________________  _________________   ______________________

          (должность)                                                       (подпись)               Ф.И.О. должностного                 

                                                                                                              лица, принявшего заявление
Приложение № 2
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Заявление 

об оформлении Акта приёмочной комиссии

о готовности жилого помещения к эксплуатации

после выполнения работ по переустройству и  (или) перепланировке.

От













(указывается собственник (собственники) помещения, либо иное лицо (лица), которому

помещение передано в пользование в силу закона либо договора. Для физических лиц

указывается: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность, (серия,

номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона, для представителя физического

лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя реквизиты доверенности, которая

прилагается к заявлению. Для юридических лиц указывается наименование, ИНН,

организационно правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя

отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием

реквизита документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению)
2. Прошу оформить акт о завершенном переустройстве (перепланировке)

                                                                          (ненужное зачеркнуть)

Переустройство (перепланировка) выполнено:

(ненужное зачеркнуть)

􀀀 на основании решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки

помещения в многоквартирном доме от_________ №____________;

􀀀 без решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в

многоквартирном доме.

Подпись

_____________________

______________________________

                        (расшифровка подписи)

Дата _______________

Приложение № 3
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РЕШЕНИЕ

 О СОГЛАСОВАНИИ (ОТКАЗЕ В СОГЛАСОВАНИИ) 

ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ)  ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

В связи с обращением ____________________________________________________________

                                                           (Ф.И.О. физического лица,  наименование юридического лица - заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилых  помещений

                                                                 (ненужное зачеркнуть)

по адресу: _______________________________________________________________________

_______________________________________________, занимаемых (принадлежащих)

                                                                                                        (ненужное зачеркнуть)

на основании: ___________________________________________________________________

                                                             (вид и реквизиты правоустанавливающего документа

________________________________________________________________________________
на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение) 

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие (отказать) на ________________________________________________________

                                                   (переустройство, перепланировку, нужное указать)

жилых  помещений  в  соответствии  с  представленным проектом (проектной документацией).

ОСНОВАНИЯ:(в случае отказа)






















2. Установить <*>:

срок производства ремонтно-строительных работ с "__" ______________ 20__ г. 

по "__" ______________ 20__ г.

режим производства ремонтно-строительных работ с ________ по ________ часов

в __________ дни.

________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
3. Обязать заявителя осуществить  переустройство и  (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований 

(указываются реквизиты нормативного правового акта

________________________________________________________________________________
  субъекта Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ

________________________________________________________________________________
по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что приемочная  комиссия  осуществляет  приемку  выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить  подписанный  акт  в  орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего Решения возложить на _________________________
________________________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,                         осуществляющего согласование)

______________________________________  _________________   ______________________

(должность)                                                                                                        (подпись)                              Ф.И.О. должностного лица

осуществляющего согласование

М.П.

Получил: "__" ______________ 20__ г. _______________________ 

                         (подпись заявителя)

Решение направлено в адрес заявителя(ей) "__" ______________ 20__ г.

 





  (заполняется в случае направления

   





             решения по почте)

____________________________________  _________________   ______________________

(должность)                                                                                                        (подпись)                              Ф.И.О. должностного лица

осуществляющего согласование

Приложение № 4
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, расположенных на территории Новолялинского городского округа »
АКТ

ПРИЁМОЧНОЙ КОМИССИИ О ГОТОВНОСТИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

К ЭКСПЛУАТАЦИИ ПОСЛЕ ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ ПО ПЕРЕУСТРОЙСТВУ И   (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ

"____" ____________ 200_ г.                             № ________

 п. 
Составлен комиссией:

Председатель -   ___________________________________________
(должность, инициалы, фамилия)

Члены комиссии:

               1. ________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия)

               2. ________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия)

               3. ________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия)

               4. ________________________________________________

(должность, инициалы, фамилия)

на  основании  данных  инвентаризации,  представленных  БТИ, после выезда на место,

УСТАНОВИЛА:

Заявителем______________________________________________________
(Ф.И.О., адрес заявителя)

после  проведения  переустройства  и (или)  перепланировки  жилого

помещения,  произведенной  на  основании  решения  о  согласовании

переустройства     и   (или)    перепланировки       

от "______" __________________ 200_ г. № ____________, предъявлено

для приёма в эксплуатацию ________________________________________

__________________________________________________________________

(наименование помещения и адрес)

Подрядной организацией          ____________________________________

                                                    (полное наименование организации

__________________________________________________________________

с указанием адреса ее нахождения, номера и даты выдачи лицензии)

выполнены    следующие    работы   по   переустройству   и   (или)

перепланировке жилого помещения:___________________________________
__________________________________________________________________

(перечень работ)

Проект переустройства  и  (или) перепланировки разработан

организацией _____________________________________________________

(наименование организации с указанием

_________________________________________________________________
адреса ее нахождения, номера и даты выдачи лицензии)

Работы  по  переустройству  и  (или) перепланировке  жилого

помещения выполнялись в соответствии с проектом.

Указанные работы выполнены в период с ________ по ________.

Работы  соответствуют проекту,  выполнены  без  дефектов  и

недоделок.

На основании осмотра переустроенного  и (или) перепланированного жилого помещения приемочная комиссия

РЕШИЛА:

 принять  переустроенное и (или) перепланированное   жилое помещение по адресу: ____________________________________________.

Акт составлен в трех экземплярах:

первый экземпляр акта направляется  в  орган по учету объектов недвижимого имущества;

второй экземпляр акта вручается заявителю;

третий экземпляр акта хранится в администрации района.

Председатель комиссии _____________________ ___________________
                                                        (личная подпись)                           (расшифровка подписи)

Члены комиссии:       _____________________ ______________________

                                                       (личная подпись)                          (расшифровка подписи)

                      _____________________ ______________________

(личная подпись)                              (расшифровка подписи)

                      _____________________ ______________________

(личная подпись)                              (расшифровка подписи)

                      _____________________ ______________________

(личная подпись)                                (расшифровка подписи)

С актом ознакомлены:

____________________

____________________   ________________ __________________________

(должность)                                                (личная подпись)                                                    (расшифровка подписи)

                       ________________

                                                            (дата)

____________________   ________________ __________________________

                           (должность)                                                (личная подпись)                                                   (расшифровка подписи)

                       ________________

                                                            (дата)

Приложение № 5
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, расположенных на территории Новолялинского городского округа »
РЕШЕНИЕ

об отказе в оформлении 

Акта приёмочной комиссии о готовности жилого помещения к эксплуатации 

после выполнения работ по переустройству и  (или) перепланировке

Заявитель ________________________________________________________________

                 (Фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица – заявителя)
Обратился с заявлением об оформлении Акта приемочной комиссии о готовности жилого помещения к эксплуатации после выполнения работ 

по переустройству и  (или) перепланировке, 

                             (ненужное зачеркнуть)

выполненного на основании решения  от _________  №_______________

По результатам приемки отказать в оформлении Акта приемочной комиссии о готовности жилого помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и  (или) перепланировке по следующим основаниям:

_____________________________________________________________________________

                  (указать основания отказа со ссылкой на конкретные пункты нормативного правового акта)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________             _________________         ____________________

   (должность)         (личная подпись)    (расшифровка подписи)

Получил: « ___»  _____________ 20__ г. ________________          ____________________

                               (подпись заявителя или  (расшифровка подписи)

                                уполномоченного лица)

Решение направлено в адрес заявителя   « ___»  _____________ 20__ г.

Приложение № 6
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, расположенных на территории Новолялинского городского округа »
БЛОК-СХЕМА
























Обращение заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги





ДА








Регистрация заявления


Проверка полномочий заявителя, правильности оформления заявления и комплектности заявления документов








Приемка выполненных работ комиссией территориального органа Администрации





Проверка специалистом отдела перспективного развития и градостроительной деятельности администрации Новолялинского городского округа 


документов на соответствие требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации





Подготовка специалистом отдела перспективного развития и градостроительной деятельности администрации Новолялинского городского округа 


проекта решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки (решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки)





Решение главы Новолялинского городского округа   о согласовании переустройства и (или) перепланировки





НЕТ








Заявителю направляется решение об отказе в выдаче решения о согласовании  переустройства и (или) перепланировки





ДА








Заявителю выдается решение о согласовании  переустройства и (или) перепланировки








Выполнение работ по переустройству и (или) перепланировке





Обращение заявителя с заявлением об оформлении Акта приёмочной комиссии о готовности жилого помещения к эксплуатации





Приемка выполненных работ приёмочной комиссией 


Работы соответствуют проекту переустройства и (или) перепланировки жилого помещения








ДА








НЕТ








Заявителю выдается Решение об отказе в оформлении Акта приёмочной комиссии о готовности жилого помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и  (или) перепланировке








Заявителю выдается Акт приемочной комиссии о готовности жилого помещения к эксплуатации








